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Regulamin projektu ,Wysokiej jakosci staze drogq do zatrudnienia”

Regulamin projektu pn.: ,Wysokiej jakosci staze drogg do zatrudnienia” zwany dalej
Regulaminem okresla zasady uczestnictwa w projekcie oraz uprawnienia i obowigzki
podmiotébw w nim uczestniczgcych.

§ 1
Stownik pojeé

Projekt — projekt pn.: ,,\Wysokiej jakosci staze drogg do zatrudnienia” o numerze
POWR.03.01.00-00-S183/15 r redlizowany przez Uniwersytet Jana Kochanowskiego
w Kielcach, wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europeijskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, OS Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatanie
3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014-2020.

Uczestnik Projektu - student/studentka Il roku Il stopnia studidw stacjonarnych
prowadzonych na Wydzale Prawa, Administracji i Zarzgdzania UJK na kierunku:
Ekonomia, Zarzgdzanie, Administracja oraz lll roku | stopnia na kierunku Politologia
ktéry/a zostat/a zakwalifikowany/a do udziatu w Projekcie.

Realizator Projektu = Organizator Stazu - Uniwersytet Jana Kochanowskiego
w Kielcach bedgcy Wnioskodawcqg projektu pn.: ,,Wysokiej jakosci staze drogg do
zatrudnienia”.

Partner Projektu — Izba Gospodarcza ,,Grono Targowe Kielce™.

Realizator Stazu - placéwka przyjmujgca uczestnika projektu na staz.

Stazysta = Uczestnik Projektu — osoba zakwalifikowana do wsparcia w ramach
Projektu, skierowana na odbycie stazu, tj. zrealizowanie wysokiej jakosci programu
stazowego.

Biuro Projektu - pomieszczenie zlokalizowane w budynku Wydziatu Prawa,
Administracji i Zarzgdzania UJK w Kielcach, mieszczgcego sie przy ul. Swietokrzyskiej
21, 25-406 Kielce.

Opiekun Stazysty — nauczyciel akademicki UJK wyznaczony przez Kierownika Projektu
do organizacji procesu rekrutaciji studentow i nadzorowania przebiegu stazu.
Opiekun Stazu - osoba wyznaczona przez Realizatora Stazu do opieki nad Stazystq,
monitorujgca i nadzorujgca przebieg programu stazowego.

§2

Informacje ogdlne o Projekcie

1. Projekt pn.: ,Wysokiej jakosci staze drogg do zafrudnienia” o numerze
POWR.03.01.00-00-S183/15 r jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

2. Okres realizacji Projektu: od 01.04.2017 r. do 31.01.2019r.
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3. Celem gtéwnym projektu jest podniesienie kompetencii 250 studentow/studentek
(185 kobiet, 65 mezczyzn) Wydziatu Prawa, Administracji i Zarzgdzania kierunkow:
Ekonomia, Zarzgdzane, Administracja Il roku Il stopnia oraz Politologia Il roku |
stopnia, poprzez uczestnictwo w wysokiej jakosci 3-miesiecznych programach
stazowych.

4. Wsparcie w formie wysokiej jakosci programdow stazowych dobierane bedzie
adekwatnie do potrzeb, kwalifikacji i kompetencji uczestnikow projektu.

5. Miejsca realizacji stazy muszg spetnia¢ wymagania do ich odbywania,

w szczegolnosci by¢ dobrej jakosci, zapewniajgce maksymalnie efektywng
readlizacje wsparcia dla uczestnikdw projektu, a placodwki realizujgce staze bedg
wiarygodne merytorycznie i finansowo.
Uczestnik bedzie miat zapewnione miejsce do wykonywania zadan wynikajgcych
z zatozen projektu, spetniajgce standardy bezpieczehstwa i higieny pracy,
ergonomiczne, o takim samym standardzie jok miejsce pracownika danej
organizacji przyjmujgcej na staz.

§ 3

Wysokiej jakosci programy stazowe

1. Projekt zaktada organizacje 250 wysokiej jakosci programoéw stazowych
w okresie od 01.04.2017 r. do 31.01.2019 r., w tym dla studentow kierunku:

Ekonomia Il rok Il stopnia - 55 stazy
W pierwszym roku realizaciji projektu 18K, 7M; w drugim roku realizacji projektu
23K, 7M.
Zarzgdzanie Il rok Il stopnia - 110 stazy
W pierwszym roku realizacji projektu 38K, 12M; w drugim roku realizaciji
projektu 45K, 15M.
Administracja Il rok Il stopnia — 80 stazy
W pierwszym roku realizacji projektu 30K, 10M; w drugim roku realizaciji
projektu 29K, 11M.
Politologia lll rok | stopnia - 5 stazy
W pierwszym roku realizaciji projektu 3K, 2M.

2. Staz to nabywanie umiegjetnosci praktycznych do wykonywania zadan
W miejscu pracy bez nawigzania stosunku pracy z Realizatorem Stazu. Celem
stazu jest wzmocnienie praktycznych elementdw ksztatcenia studentéw z mysig
0 zwiekszeniu ich szans na zatrudnienie. Program stazu opracowany bedzie
wspdlnie przez Organizatora oraz Realizatora Stazu zgodnie z Zaleceniami Rady
Unii Europejskiej z dnia 10.03.2014 r. w sprawie ram jakosci stazy, zawierajgc m.in.
cele edukacyjne stazu, odpowiednie warunki pracy i wynagrodzenia, wymiar
i czas realizacji zadan, zakres obowigzkéw Stazysty.

3. Zakres przedmiotowy stazu musi by¢ bezposrednio zwigzany z efektami
ksztatcenia na danym kierunku studidow.

4. Miejsce redlizacji wysokiej jakosci programu stazowego zostanie wskazane
Stazyscie przez Partnera Projektu.

5. Wymiar stazu obejmuje 120 h/miesigc w okresie petnych nieprzerwanych frzech
miesiecy. Harmonogram zaje¢ stazysty u Partnera Projektu bedzie skorelowany
z obowigzujgcym w danej placéwce systemem pracy.

46 1a redlizacje wysokiej jakosci programu stazowego Stazyscie przystuguje
stypendium stazowe.

Stypendium stazowe podlega:
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— Ubezpieczeniu emerytalnemu, rentowemu iwypadkowemu (jezeli
Stazysta nie ma innych tytutdw rodzgcych obowigzek ubezpieczen
spotecznych),

— ubezpieczeniu zdrowotnemu (jesli Stazysta nie podlega obowigzkowi
ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytutu),

— jest w catosci zwolnione od podatku.

7. Stypendium stazowe bedzie wyptacane przez Organizatora Stazu (Realizatora
Projektu) po dostarczeniu przez Stazyste listy obecnosci za dany miesigc
poswiadczonej przez Realizatora Stazu oraz Partnera projektu w ciggu 5 dni
roboczych.

8. W przypadku rezygnacji z udziatu w stazu lub zaprzestania jego odbywania
przez stazyste, stypendium stazowe nie jest dalej wyptacane.

9. Stazysta nie ponosi kosztow organizacji stazu.

10. Stazyscie zostang zapewnione srodki finansowe na:

1) badania lekarskie:

Zakres przeprowadzonych badan lekarskich musi by¢ zgodny z minimalnymi
wymaganiami badan okresSlonych przepisami prawnymi i adekwatny do
miejsca odbywania stazu oraz zakresu przewidzianych obowigzkédw w ramach
stazu, przy czym koszt badan lekarskich nie moze przekroczy¢ 80 zt brutto
(stownie: osiemdziesigt ztotych) za jednego Stazyste.

Do odbycia badania lekarskiego Stazyste skieruje Realizator Stazu, zas ich
koszt zostanie zrefundowany przez Organizatora Stazu.

Celem refundaciji poniesionych wydatkow Realizator Stazu zobowigzuje sie
do wystawienia na Uniwersytet noty ksiegowej lub innego dokumentu
ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej stanowigcego podstawe
do wyptaty Srodkéw finansowych wraz z kopig dowoddw ksiegowych
poniesionych wydatkdw (np. faktury, rachunku Ilub innego dokumentu
ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej),

2) ubezpieczenie NNW i OC:

Stazysta zobowigzany jest do ubezpieczenia sie od Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkdéw oraz Odpowiedzialnosci Cywilnej na czas trwania stazu oraz
dostarczenia do Biura Projektu dokumentdéw potwierdzajgcych niniejsze
ubezpieczenie przed rozpoczeciem stazu.

Celem refundacji poniesionych wydatkdéw Stazysta zobowigzuje sie do
przedstawienia Organizatorowi Stazu dowoddw ksiegowych poniesionych
wydatkédw (np. faktury, rachunku lub innego dokumentu ksiegowego
o réownowaznej wartosci dowodowej stanowigcego podstawe do wyptaty
srodkéw finansowych wraz z potwierdzeniem zaptaty), przy czym koszt
ubezpieczen nie moze przekroczy¢ 90 zt brutto (stownie: dziewiecdziesigt
ztotych) na osobe,

3) zwrot kosztéw dojazdu/powrotu oraz zakwaterowania:

Partner Projektu ma mozliwos$¢ zwrotu kosztéw dojazdu z miejsca zamieszkania
do miejsca odbywania stazu (jezeli odlegtos¢ miejsca zamieszkania do
miejsca odbywania stazu przekracza 50 km) w wysoko$ci 100 zt za okres 3
miesiecy (stownie: sto ztotych) oraz kosztéw zakwaterowania (jezeli odlegtosc
miejsca zamieszkania miejsca do miejsca odbywania stazu przekracza 50
km ),
w wysokosci 1500 zt miesiecznie (stownie: tysigc piecset ztotych miesiecznie).
Celem refundacji poniesionych wydatkow Stazysta zobowigzuje sie do
przedstawienia Partnerowi Projektu dowoddw ksiegowych poniesionych
wydatkdw (np. faktury, rachunku lub innego dokumentu ksiegowego
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o rownowaznej wartosci dowodowej stanowigcego podstawe do wyptaty
srodkdéw finansowych wraz z potwierdzeniem zaptaty, biletu z podang ceng
za bilet lub zaswiadczenia przewoznika o cenie biletu).

4) szkolenie BHP i p.poz.:
Partner Projektu zapewnia przeszkolenie Stazysty w ramach wtasnych srodkow.

§ 4

Zasady rekrutaciji

—_

Rekrutacja uczestnika do projektu prowadzona jest przez Realizatora Projektu.

2. Rekrutacja bedzie prowadzona zgodnie z zasadami réwnosci szans kobiet
i mezczyzn oraz 0séb niepetnosprawnych.

3. Do udziatu w projekcie moze zosta¢ zakwalifikowany student Il roku Il stopnia na
kierunku Ekonomia, Zarzgdzanie, Administracja oraz Il roku | stopnia na kierunku
Politologia.

4. Na staz moze zosta¢ skierowany absolwent ww. kierunkdéw, ktory w trakcie
redlizacji projektu zakonczy ksztatcenie. Warunkiem koniecznym jest zawarcie
umowy o readlizacje stazu jeszcze w trakcie jego ksztatcenia. Staz musi zostac
rozpoczety nie pdzniej niz w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu ksztatcenia (1j.
obrony pracy dyplomowej).

5. Kryteria rekrutacii:

a. Srednia z ocen z ostatniego zakonczonego semestru studidw (semestr
zimowy) (liczba punktéw=srednia ocen),

b. udokumentowana dziatalnos¢ w kotach naukowych, organizacjach
studenckich, wolontariacie (0-5 pkt):

c. dziatalnos¢ w kole naukowym (zaswiadczenie opiekuna kota naukowego)
- (0,5 pkt),

d. dziatalno$¢ w organizacji studenckiej - innej niz koto naukowe
(zaswiadczenie organizatora) — (0,5 pkt),

e. dziatalno$¢ w organizacji o charakterze wolontaryjnym/charytatywnym
(zaswiadczenie organizatora) — (0,5 pkt),

f. dodatkowa praktyka zawodowa nie wynikajgca z planu studiow
(umowa/porozumienie/ zaswiadczenie) — (0,5 pkt),

g. udziat w konkursie/zawodach o charakterze naukowym/edukacyjnym
(dyplom/zaswiadczenie organizatora) — (0,5 pkt),

h. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (2 pkit).

6. Rekrutacja bedzie prowadzona na Wydziale Prawa, Administracji i Zarzgdzania.
Akcja informacyjna obejmowac bedzie bezposrednie spotkania ze studentami
wytypowanych do projektu kierunkdw i poprzez mailing.

7. Dokumentem zgtoszeniowym do projektu jest formularz zgtoszeniowy, ktéry
wypetniony i podpisany przez kandydata nalezy dostarczy¢ do Biura Projektu na
Wydziale Prawa, Administracji i Zarzgdzania. Do formularza dotgczy¢ nalezy
dokumenty/kserokopie  potwierdzajgce spetnienie  okreSlonych  kryteridw
rekrutacji oraz Zatgcznik nr 1 - CV.

8. W celu przeprowadzenia rekrutacji powotana zostanie Komisja ds. rekrutacii.

Komisje z upowaznienia Rektora powotuje prorektor ds. Rozwoju i Finansdw.

W sktad komisji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim wejdzie Kierownik Projektu,

specjalista ds. dokumentacji oraz opiekun stazysty. Komisja dokona oceny

formularzy zgtoszeniowych studentow i sporzqdzi protokdt z rekrutacji wraz z listg
zakwalifikowanych do udziatu w projekcie oséb. Rozstrzygniecie Komisji jest
ostateczne. Osoby zakwalifikowane zostang powiadomieni telefonicznie lub
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mailowo. Ponadto zostanie udostepniona lista oséb zakwalifikowanych w Biurze
Projektu.

9. W przypadku wiekszej liczby chetnych niz ilosci miejsc w projekcie oraz na
wypadek rezygnaciji z uczestnictwa w projekcie zakwalifikowanej juz do wsparcia
osoby, zostanie utworzona lista rezerwowa. W razie zwolnienia sie miejsca w
projekcie w trakcie rekrutacji lub frakcie trwania projektu, do projektu zostaje
zakwalifikowana pierwsza w kolejnosci osoba z listy rezerwowej z najwiekszq liczbg
punktow.

10. Terminy rekrutacji umieszczane bedg na stronie internetowej] UJK -
www.ujk.edu.pl ; www. www.ujk.edu.pl/wpaiz.

11.Realizator  Projektu  nie  gwarantuje udziotu w  projekcie  wszystkim
zainteresowanym studentom. W projekcie moze uczestniczy¢ okreslona przez
Realizatora Projektu liczba uczestnikow.

12. Ze wsparcia w postaci stazu finansowanego w ramach Projektu Uczestnik moze
skorzystac jeden raz.

13. Udziat w stazu organizowanym w ramach Projektu nie zwalnia zakwalifikowanego
studenta z nalezytego wykonywania obowigzkéw wynikajgcych ze statusu
studenta (np. z zaje¢ dydaktycznych w ramach programu studidw, praktyki
objetej programem studidéw, itp.).

§ 5

Zasady odbywania stazu

1. Prawa i obowigzki Organizatora Stazu i Partnera Projektu:
1) Organizator Stazu zastrzega sobie prawo do:

a) kontroli realizacji stazu w formie hospitaciji w miejscu odbywania stazu;

b) wczesniejszego przerwania stazu  na  wniosek  Partnera  Projektu
w przypadku razgcego naruszenia przez Stazyste zasad odbywania stazu
zawartych ~ w Regulaminie i Umowie dotyczgcej readlizacji stazu,
w szczegolnosci:
— nieusprawiedliwionej niecbecnosci,
— naruszenia podstawowych obowigzkédw okreslonych w regulaminie

obowigzujgcym u Realizatora Stazu,

c) wstrzymania wyptaty stypendium stazowego w przypadku:
- braku dokumentéw potwierdzajgcych odbycie stazu,
- usprawiedliwionej nieocbecnosci uniemozliwiajgcej zrealizowanie stazu
zgodnie z programem stazu,
— niezrealizowania stazu w petnym wymiarze godzinowym;

d) rozwigzania Umowy dotyczqcej realizacji stazu na wniosek Stazysty
w przypadku niezrealizowania przez Partnera Projektu programu stazu lub
niedofrzymywania warunkéw jego odbywania.

2) Organizator Stazu ma obowigzek:

a) zorganizowania rekrutacji, wyboru kandydatéw, wyptaty stypendium
stazowego);

b) refundacji wydatkbw na ubezpieczenie NNW i OC poniesionych przez
Stazyste;

c) opracowania we wspdtpracy z Partnerem Projektu i Realizatorem Stazu
programu stazowego;

d) dbatosci o prawidtowy przebieg stazu;
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e) wyptaty Stazyscie stypendium stazowego, zgodnie z zawartg umowqg

dotyczqgcq realizacji stazu;

Partner Projektu ma obowigzek:

a) nawigzania kontaktu z podmiotami realizujgcymi staze,

b) wyptate wynagrodzenia Opiekuna Stazu Realizatorowi Stazu,

c) wyptate zwrotu kosztu zakwaterowania

d) wyptate zwrotu kosztu dojazdu/powrotu

e) ochrony danych osobowych Stazysty zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z
2002 r.Nr 101, poz. 926 z pbdzn.zm.)

f) poddania sie kontroli realizacji stazu w zakresie okreSlonym umowqg na

organizacje stazu- takze ze strony IP i innych instytucji kontrolnych

wa i obowiqgzki Realizatora Stazu

Realizator Stazu ma prawo do:

a) zmiany programu stazu w trakcie jego frwania, pod warunkiem
wczesniejszego  skonsultowania tego faktu z Partnerem projektu
i Organizatorem Stazu;

b) przerwania realizacji stazu w przypadku naruszenia zasad odbywania stazu
przez Stazyste, pod warunkiem wczesniejszego powiadomienia
Organizatora Stazu i Partnera Projektu o zaistniatych naruszeniach.

Realizator Stazu ma obowigzek:

a) wspdtuczestniczenia w tworzeniu wysokiej jakosci programu stazowego;

b) zapewnienia odpowiedniego stanowiska do odbywania @ stazu,
pomieszczen, urzgdzen i materiatdw zgodnie z programem stazu;

c) zapewnienia niezbednych badan lekarskich umozliwiajgcych odbycie
stazu przez Studenta/ke;

d) zapoznania osdéb odbywajgcych staz z przepisami obowigzujgcym
U Realizatora Stazu, w szczegdlnosci z przepisami o bezpieczenstwie
i higienie pracy, zprzepisami przeciwpozarowymi, ochrony danych
osobowych oraz wystawienia pisemnego potwierdzenia przeprowadzenia
instruktazu;

e) realizaciji stazu zgodnie z ustalonym programem;

f)  wyznaczenia Stazyscie Opiekuna Stazu, ktéry sprawowac bedzie nadzoér
nad realizacjg wysokiej jakosci programu stazowego;

g) comiesiecznego potwierdzenia Stazyscie listy obecnosci zawierajgcej opis
wykonanych zadan i czynnosci podczas stazu;

h) wydania zaswiadczenia o odbyciu stazu — zawierajgcego co najmniej
dane osoby odbywajgcej staz (imie i nazwisko, PESEL, data urodzenia,
adres), dane opiekuna osoby odbywajgce] staz (imie i nazwisko,
zajmowane stanowisko), date rozpoczecia i zakohczenia stazu, opis
kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych pozyskanych w trakcie realizacji
programu stazowego;

i) uczestniczenia w badaniach ankietowych prowadzonych przez
Organizatora Stazu lub inne uprawnione jednostki;

j) wtasciwego oznaczenia miejsca odbywania stazu informujgcego
o wspdtfinansowaniu stazu z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

k) ochrony danych osobowych Stazysty zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U.
z2002r.Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.);

Wysokiej jakosci staze drogq do zatrudnienia



Fundusze 7. i i
E Europejskie LJ ( @S Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozw6j Uniwersytet Grono Targowe
Kielce

)

Europejski Fundusz Spoteczny

poddania sie konfroli realizacji stazu w zakresie okreSlonym umowq na
organizacje stazu — takze ze strony IP i innych instytuciji kontrolnych.

3. Prawa i obowiqzki Stazysty
Stazysta ma prawo do:

1)

2)

POWER
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a)

b)

c)

d)

e)

otrzymywania stypendium stazowego, na warunkach okreslonych
w zawartej umowie dotyczqcej redlizacji stazu, wyptacanego
miesiecznymi franszami na wskazany rachunek bankowy. Wzdr umowy, o
ktdrej mowa w zdaniu poprzednim stanowi zatgcznik do Regulaminu,
zwrotu kosztu dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
stazu na warunkach okreSlonych Regulaminem, w wysokosci 100
zt(stownie: sto ztotych) na okres 3 miesiecy;

zwrotu kosztu zakwaterowania na warunkach okreslonych
Regulaminem, w wysokosci 1500 zt (stownie: tysigc piecset ztotych)
miesiecznie;

rezygnacji (w uzasadnionych przypadkach) z odbywanego stazu w jego
trakcie, przy czym rezygnacja z udziatu w stazu wigze sie z utratg prawa
do stypendium za staz;

otrzymania zaswiadczenia o odbyciu stazu;

Stazysta ma obowigzek:

a)
b)

c)

d)

f)

o)
h)

stosowania sie do zapisdw niniejszego Regulaminu;

zrealizowania stazu w wymiarze petnych 120 h/miesigc przez okres trzech
miesiecy, zgodnie z zatozonym programem stazu;

ubezpieczenia sie we wtasnym zakresie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW)oraz odpowiedzialnosci cywilnej (OC) i dostarczenia do
Biura Projektu dokumentéw potwierdzajgcych ubezpieczenie przed
rozpoczeciem stazu;

zachowania w poufnosci informacji dotyczgcych Realizatora Stazu,
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zadan w trakcie stazu;
przestrzegania ustalonego dla Stazysty rozktadu zaje¢ oraz zasad
obowiqgzujgcych u Realizatora Stazu i Partnera Projektu, w szczegdlnosci
zasad BHP, PPOZ. Zakazane jest spozywanie alkoholu lub $rodkéw
odurzajgcych oraz stawienie sie w miejscu odbywania stazu pod wptywem
takich srodkow;

rzetelnego i starannego wykonywania powierzonych przez Realizatora
Stazu obowigzkéw i stosowania sie do polecen Opiekuna;

naprawienia szkdd wyrzgdzonych Realizatorowi Stazu i Partnerowi Projektu
z wtasnej winy;

niezwtocznego  informowania  Organizatora  Stazu o wszelkich
nieprawidtowosciach w realizacji stazu u Partnera Projektu;

prowadzenia dziennika stazu i comiesiecznego  przedktadania
Organizatorowi Stazu potwierdzenia o odbyciu czesci stazu - listy
obecnosci za dany miesigc potwierdzonej podpisem Partnera Projektu i
Realizatora stazu. Przedtozenie w/w dokumentdw jest warunkiem uzyskania
zaptaty za odbytqg czes¢ stazu;

dostarczenia do Biura Projektu raportu kohcowego z przebiegu stazu oraz
wypetnionego kwestionariusza ankiety w ciggu 5 dni roboczych od
zakonhczenia stazu, pod rygorem niewyptacenia stypendium stazowego.

§ 6
Opiekun Stazu
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1. Redlizator Stazu wyznacza Opiekuna Stazu, ktéry bedzie sprawowat nadzér nad
realizacjqg wysokiej jakosci programu stazowego przez Stazyste.

2. Opiekun Stazu zostanie wskazany przez Realizatora Stazu na caty okres realizacji
programu stazowego.

3. Za opieke nad Stazystq, Opiekun Stazu ofrzyma wynagrodzenie wyptacane przez
Realizatora Stazu wedtug zasad u niego obowigzujgcych.

4. Srodki finansowe przekazywane joko dodatek do wynagrodzenia opiekuna nie
moze przekroczyC 100% przeciethego miesiecznego wynagrodzenia zgodnie z
aktualnym obwieszczeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w sprawie
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw — stawka
obowigzuje w wypadku wykonywania w wymiarze 168 godzin w miesigcu
czynnosci zwigzanych z opiekg nad co najmniej 10 stazystami realizujgcymi
obowiqgzki stazowe w takim samym wymiarze godzinowym. W pozostatych
przypadkach wysoko$¢ wynagrodzenia nalicza sie proporcjonalnie do liczby
godzin stazu zrealizowanego przez studentdw oraz liczby samych stazystow.

5. Okres, przez jaki moze by¢ wyptacane wynagrodzenie jest tozsamy z okresem
trwania stazy realizowanych w projekcie. W sytuacji wczesniejszego zakonczenia
stazu przez uczestnika, bez wzgledu na przyczyne zakohczenia udziatu w stazu,
wynagrodzenie nie moze by¢ w dalszym ciggu wyptacane. Poprzez godzine
pracy opiekuna stazu rozumie sie godzine zegarowaq, tj. 60 minut.

6. Opiekun Stazu jest zobowigzany do sprawowania opieki nad Stazystg w wymiarze
120 h/miesigc przez okres trzech miesiecy.

7. Lakres zadan i obowigzkéw przewidzianych dia Opiekuna Stazu:

— przygotowanie stanowiska odbywania stazu dla Stazysty;

— przestrzeganie i kontrolowanie rozktadu zajec¢ Stazysty;

— nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu;

— zapoznanie Stazysty z obowigzkami i warunkami obowigzujgcymi u Partnera
Projektu;

— przeprowadzenie niezbednych szkoleh zwigzanych z zajmowanym przez
Stazyste stanowiskiem;

— biezgce przydzielenie zadan do wykonania;

— nadzdér nad przebiegiem wykonywania zadan;

— odbidér wykonanych zadar;

— weryfikacja zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;

— biezgce informowanie Organizatora Stazu i Partnera Projektu o przebiegu stazu,
w tym w szczegdlnosci o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach;

— udzielanie pomocy i wskazdwek;

—  przygotowanie zaswiadczenia i raportu koncowego z realizacji stazu;

— inne zadania.

§7

Postanowienia koncowe

Realizator Projektu i Partner Projektu zastrzega sobie prawo zmiany tre$ci Regulaminu
w trakcie trwania Projektu.
§8

Zatgcznikiem do niniejszego Regulaminu sq:
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1) Umowa nr... o organizacije stazu.
Zalgcznik do Regulamin projektu ,,Wysokiej jakosci staze drogg do zatrudnienia”

UMOWA nr....
O ORGANIZACJE STAZU
Zawartadnia .................... w Kielcach pomig¢dzy

Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach z siedziba przy ulicy Zeromskiego 5,
25-369 Kielce, NIP: 657-02-34-850, zwanym dalej UJK lub Organizatorem Stazu,
(S 0] (/S s 11 0AY£: 1407410 B o) v/~

(ukonczony rok studiow /Wydziat)
zwanym(a) w tresci umowy ,,Stazystq”.

Przedmiotowa umowa zostata zawarta w celu realizacji projektu pn.: ,,Wysokiej jakosci staze
droga do zatrudnienia” o numerze POWR.03.01.00-00-S183/15 r. realizowanego przez
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, wspéitinansowany ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki 1 rozwoju Dziatanie 3.1 Kompetencje W szkolnictwie wyzszym Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-202 realizowanego z partnerem projektu - I1zba
Gospodarcza ,,Grono Targowe Kielce”.

§1
1. Organizator Stazu zobowigzuje si¢ do umozliwienia odbycia stazu Stazys$cie na warunkach
okreslonych przedmiotowg umowa, w szczegdlnosci do:

POWER Wysokiej jakosci staze drogq do zatrudnienia
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1) zapewnienia odpowiedniego miejsca i warunkow odbycia stazu StazyScie. Przy czym
miejsce odbycia stazu oraz opieke nad stazystag w trakcie odbywania stazu sprawuje
Partner w/w. Projektu — Izba Gospodarcza ,,Grono Targowe Kielce”,

2) reprezentowania interesOw Stazysty,

3) wyptacenia stypendium stazowego w wysokosci 2.012 zt (dwa tysigce dwanascie
ztotych) brutto za kazdy miesigc odbytego stazu. Od kwoty stypendium zostang
odprowadzone sktadki na ubezpieczenia spoleczne zgodnie 2z obowigzujacymi
przepisami.

2. Wyptata stypendium Stazyscie nastapi po dostarczeniu przez Stazystg listy obecno$ci za
dany miesigc odbytego stazu poswiadczonej przez Izb¢ Gospodarczg ,,Grono Targowe
Kielce” z siedzibg w Kielcach, ul. Zaktadowa 1 oraz placowke przyjmujaca Stazyste na
staz (zwang dalej Realizatorem Stazu).

3. Wyptata stypendium nastagpi w ciggu 5 dni roboczych po dostarczeniu przez Stazyste

§2

Organizator Stazu moze samodzielnie lub na wniosek Realizatora Stazu (podmiotu, gdzie
Stazysta odbywa staz) lub na wniosek Partnera Projektu rozwigza¢ niniejsza umowa
0 zorganizowanie stazu w przypadku razacego naruszenia przez Stazyste warunkow
przedmiotowej umowy oraz/lub Regulaminu Stazu, w szczego6lnosci w przypadku:

1) nieusprawiedliwionej nicobecnosci wigcej niz jeden dzien odbywania stazu;

2) nienalezytego wykonywania obowigzkow przez Stazyste, w tym naruszenia
podstawowych obowigzkow okreslonych w regulaminie pracy Realizatora Stazu
(podmiotu, w ktorym Stazysta odbywa staz), W szczegdlnosci stawienia si¢ na
odbywanie stazu w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, narkotykow lub
srodkéw psychotropowych lub spozywania w miejscu stazu alkoholu, narkotykow
lub $rodkéw psychotropowych;

3) wystapienia innych przypadkow uzasadniajacych rozwigzanie umowy, ktore
rozpatrywane bgda indywidualnie.

§3

Organizator Stazu uprawniony jest samodzielnie lub poprzez Partnera Projektu do dokonania
kontroli w zakresie objetym niniejszg umowa szczegolnie za§ w zakresie:
1) prawidlowosci i rzetelno$ci prowadzenia ewidencji czasu przepracowanego przez
Stazyste;
2) wydatkowania otrzymanych $rodkow finansowych na przygotowanie miejsca pracy
oraz opieke nad Stazysta.
§4
Stazysta zobowigzuje si¢ do przestrzegania warunkOw umowy oraz Regulaminu Stazu, w tym
do:
1) prowadzenia i dostarczenia do Biura Projektu przy ulicy Swictokrzyskiej 20, Centrum
Przedsigbiorczosci 1 Biznesu, Pok. 2/24, 25-406 Kielce listy obecnosci i sprawozdania
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z przebiegu stazu nie pozniej niz do 5 dni roboczych po kazdym miesigcu odbytego
stazu;

2) przestrzegania ustalonych zasad stazu, w tym ustalonego czasu pracy tj. 30 h/tydzien
oraz starannego wykonywania powierzonych obowigzkow;

3) przestrzegania wewngtrznych regulamindw obowigzujacych u Realizatora Stazu oraz
ustalonego porzadku pracy;

4) przestrzegania przepisow oraz zasad BHP, a takze przepisow przeciwpozarowych;

5) zachowania w tajemnicy informacji udost¢pnianych w czasie odbywania stazu
ze szczegdlnym naciskiem na ochrong danych osobowych pracownikéw i klientow
Realizatora Stazu;

6) przestrzegania Regulaminu Stazu;

7) niezwlocznego powiadomienia Organizatora Stazu o zmianie danych personalnych
i/lub adresu zameldowania oraz wszelkich wydarzeniach majacych wpltyw na
odbywany przez niego staz;

8) pokrycia kosztow pracodawcy wynikajacych ze zobowigzania Organizatora Stazu
stazu w przypadku nieuzasadnionej rezygnacji ze stazu,

9) niezwlocznego informowania o  okoliczno$ciach  uniemozliwiajacych  lub
utrudniajacych w znacznym stopniu odbywanie stazu.

§5
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa ma zastosowanie:

1) Regulamin projektu ,,Wysokiej jakosci staze drogg do zatrudnienia”;

2) Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu ,,Wysokiej jakosci staze droga do
zatrudnienia” sporzadzona pomigdzy Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w
Kielcach a Izbg Gospodarcza ,,Grono Targowe Kielce”;

3) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964- Kodeksu cywilnego (Dz. U. Nr 16, poz.93 z pdzn.
zm.).

2. Stazysta oswiadcza, ze zapoznat si¢ z Regulaminem, o ktérym mowa w us.1 pkt 1 oraz
potwierdza, ze otrzymat 1 jego egzemplarz.

§6

Spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy podlegaja rozpatrzeniu przez Sad
Powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Organizatora stazu.

§7

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Organizator Stazu Stazysta
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Zalgcznik nr 1 do Umowy

LISTA OBECNOSCI STAZYSTY:

imi¢ i NAZWISKO...ccvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineiinnen.
V2.7 1 1 D] V. N O 20...... r.
Nr umowy 0 organizacje stazu........ccoeeeeeneennnne

Dzien miesiaca | Godziny(od-do) Suma godzin Podpis Stazysty
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(pieczatka i podpis Realizatora stazu) (podpis Specjalisty ds. organizacji praktyk i
stazy)
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Zalgcznik nr 2 do umowy

(imi¢ 1 nazwisko Stazysty)

Prosz¢ o wudzielnie mi...........coooeiiiiiiiiiiiiiiiiin., dnia wolnego/dni wolnych* w
terminie..............oeeuennn.. roku.

(podpis Realizatora stazu) (podpis Stazysty)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 3 do Umowy

Izba Gospodarcza ,,Grono Targowe Kielce”
ul. Zakladowa 3
25-672 Kielce

SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU STAZU

W okresie od ...............ll do .o odbywatem/tam staz w (nazwa
051037 PP PP P PPRTRPPROPPION
Wykonywatem/tam zadania.............c.ooiiiiiiiii e
Uzyskatem/tam kwalifikacje, umiejetnosci zawodowe. ... ........cooiviiiiiiiiiiiiiiiiiineenn.

(data i podpis Stazysty)
Potwierdzam prawidlowo$¢ informacji w sprawozdaniu

(data 1 podpis opiekuna Stazysty)

Potwierdzenie przyjecia sprawozdania z przebiegu stazu

Dostarczono do Organizatora stazu dnia..................... roku

(podpis Specjalisty ds. organizacji praktyk i stazy)
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