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PROGRAM STUDIOW

Program obowiazuje od roku akademickiego: 2019/2020

KIERUNEK STUDIOW: ADMINISTRACJA
KOD ISCED: 0413
FORMA/FORMY STUDIOW: STARCJONARNE/NIESTACJONARNE
LICZBA SEMESTROW: 6
TUTUL ZAWODOWY NADAWANY ABSOLWENTOM: LICENCJAT
PROFIL KSZTALCENIA: PRAKTYCZNY
DZIEDZINA NAUKI/SZTUKI*: NAUKI SPOLECZNE
DYSCYPLINA NAUKOWA/ARTYSTYCZNA* (dla kierunku przyporzadkowanego do wigcej niz 1 dyscypliny wskazuje si¢ dyscypling wiodgca, w
ramach ktorej bedzie uzyskiwana ponad potowa punktow ECTS oraz okresla liczbe punktow ECTS dla kazdej z przypisanych dyscyplin):
Nauki prawne — 144 ECTS, co stanowi 80% ECTS
Nauki o polityce i administracji — 36 ECTS, co stanowi 20% ECTS
9.  Liczba punktéw ECTS konieczna do ukonczenia studiow: 180 ECTS
1) liczba punktow ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych
0so0b prowadzgcych zajecia: 108 - studia stacjonarne 79- studia niestacjonarne*
2) liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne w wymiarze wigkszym niz 50% ogodlnej
liczby punktéw ECTS): 97
3) liczba punktow ECTS, ktora student uzyskuje realizujac zajgcia podlegajace wyborowi (co najmniej 30% ogolnej liczby punktéw ECTS): 71 punkty
ECTS
4) liczba punktdw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaj¢¢ z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych, nie mniejsza niz 5
ECTS - w przypadku kierunkéw studiow przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub
nauki spoteczne: 5 punktow ECTS zakresie nauk humanistycznych
Laczna liczba godzin realizowanych na studiach stacjonarnych w formie e-learningu — 40 godzin
10.  Laczna liczba godzin zaje¢: 4700 - studia stacjonarne, 4640 studia niestacjonarne*. - w tym liczba godzin zajeé prowadzonych z bezposrednim
udzialem nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia: 2826 - studia stacjonarne, 2091 - studia niestacjonarne*.
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11.

Koncepcja i cele ksztalcenia (w tym opis sylwetki absolwenta):

Ogolne cele ksztalcenia:

Celem uczenia si¢ jest przekazanie wiedzy z zakresu szeroko rozumianych nauk spotecznych, w tym przede wszystkim nauk o prawie i administracji.
Studenci kierunku administracja nabywaja wiedzg, kompetencje spoteczne, a przede wszystkim umieje¢tnosci umozliwiajace dziatania proobywatelskie
(prospoteczne), uzyskuja wszechstronne przygotowanie do pelnienia réznorodnych rol spotecznych, do sprawowania réznorodnych funkcji (w tym
menedzerskich) w szeroko rozumianej administracji, zarbwno w administracji publicznej (rzadowej i samorzadowej), gospodarczej, jak i w instytucjach
oraz podmiotach niepublicznych. Uzyskuja tez kompetencje zwigzane z edukacjg obywatelskg i umiej¢tnoscig promowania whasciwych jej tresci.
Administracja jako kierunek studiow stanowi jeden z trwatych elementéw wiedzy wspolczesnego urzednika bez wzgledu na miejsce, w ktérym bedzie on
zatrudniony. Studiowanie na tym kierunku ma na celu przede wszystkim przygotowa¢ nowoczesnych administratywistow, profesjonalnych, przysztych
urzednikow do wykonywania zadan zwigzanych z praca w instytucjach sektora publicznego. Wymienione umiejetnosci i postawy zostaja osadzone na
zdobytej w trakcie studiow wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu problematyki wigzacej sie ze sferg dziatalno$ci administracji publicznej, jak
réwniez wiedzy na temat fundamentalnych instytucji ekonomicznych, gospodarczych, spotecznych i prawnych.

Program ksztalcenia na tym kierunku obejmuje zaré6wno przedmioty podstawowe, takie jak m.in.: Podstawy prawoznawstwa, Historia administracji,
Podstawy prawa konstytucyjnego, Prawo administracyjne, Postgpowanie administracyjne, Nauka o administracji, Cywilnoprawne formy dziatania
administracji itd. Uzupetlieniem cyklu zaj¢é jest przedmiot Zarys historii regionu w zamierzeniu przyblizajacy specyfike administracji regionalnej.
Ponadto program zostal uzupelniony miedzy innymi o zajecia, takie jak: Logika prawnicza, Filozofia prawa, Etyka urzednicza.

Student bedzie posiadal umiejetnosci jezykowe zgodnie z wymaganiami Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jgzykowego okreslonymi dla
poziomu B2.

Intencja uczenia si¢ na kierunku administracja jest potozenie nacisku na potgczenie wiedzy i umiejetnosci z wartosciami, etyka i pozadanymi postawami
zawodowymi. Student nabg¢dzie umiejetnosci samoksztalcenia i adaptacji do zmieniajacych si¢ warunkéw otoczenia, co w wyuczonym zawodzie jest
niezmierne wazne 1 stanowi podstaw¢ utrzymania zdobytych kompetenc;i.

W ramach programu student ma mozliwo$¢ wyboru dwdch blokéw tematycznych:

- Finanse samorzadu terytorialnego — wybierajacy ten blok przedmiotow student zdobywa i poszerza wiedze o specyfice rachunkowosci budzetowe;,
sprawozdawczosci finansowej i audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych, uzyskuje wiedzg¢ z polityki spotecznej i etyki urzedowe;.

- Gospodarka komunalna oraz gospodarowanie nieruchomosciami — wybierajacy ten blok przedmiotéw student zdobywa i poszerza wiedze o specyfice
gospodarki komunalnej, jej uregulowaniach prawnych i administrowaniu jednostkami komunalnymi. Poznaje aspekty prawne zagospodarowania
przestrzennego (z elementami prawa budowlanego), gospodarki nieruchomos$ciami gruntowymi i lokalowymi.

Studia na kierunku administracja dadza absolwentom wiedz¢ oparta na aktualnym prawie polskim i unijnym, a takze wiedz¢ na temat podstawowych
instytucji prawnych, interpretacji i stosowania prawa. Absolwent posiada wiedz¢ umozliwiajgcg podjecie zatrudnienia w jednostkach samorzadu
terytorialnego wszystkich szczebli (urzedy miast i gmin, starostwa powiatowe, zwigzki migdzygminne itp.) oraz innych samorzadowych jednostkach
organizacyjnych (m.in. miejskie i gminne osrodki pomocy spotecznej, powiatowe centra pomocy, domy kultury, itp.). Absolwent zdobywa wiedz¢ na
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temat technik komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu pracy, postugiwania si¢ dostepnymi $rodkami informacji i techniki biurowej, uczestniczenia w
pracy grupowej oraz organizowania i kierowania niewielkimi zespotami. Absolwent jest przygotowany do aktywno$ci zawodowej w warunkach
cztonkostwa Polski w Unii Europejskiej.

12 EFEKTY UCZENIA SIE:

Symbole Po ukonczeniu studiow na kierunku administracja absolwent: Odniesienie
us:gﬁg\/:i kierunkowych efektéw
. ¢ uczenia si¢ do:
Kierunku

uniwersalnych charakterystyk dla
danego poziomu Polskiej Ramy
Kwalifikacji (ustawa o ZSK)

w zakresie WIEDZY

ADMI1P_WO01 |ma podstawowa wiedze o charakterze nauk prawnych, ich miejscu w obszarze nauk spotecznychio |P6U W
relacjach do innych nauk

ADMI1P_WO02 |posiada podstawowg wiedze o r6znych rodzajach organéw administracji publicznej i o ich strukturze, |P6U_W
0 podmiotach gospodarczych, instytucjach publicznych oraz politycznych i o ich podstawowych
elementach i relacjach migdzy nimi

ADM1P_WO03 |zna rodzaje relacji nauk prawnych odnoszacych si¢ do dziedziny nauk humanistycznych P6U_W

ADMI1P_WO04 |ma podstawowa wiedze o cztowieku jako podmiocie kreujagcym sktad osobowy organow P6U_W

administracji publicznej, podmiotéw gospodarczych, instytucji spotecznych, organizacji
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miedzynarodowych

ADM1P_WO05 |zna metody, narzedzia i techniki pozyskiwania danych wtasciwe dla nauk administracyjnych P6U_W
pozwalajace opisywac organy administracji publicznej, ich struktury, podmioty gospodarcze,
instytucje spoleczne, organizacje spoteczne i gospodarcze oraz procesy w nich i migdzy nimi
zachodzace

ADM1P_WO06 |ma wiedze o normach i regutach prawnych, organizacyjnych i etycznych, wykorzystywanych w P6U_W
naukach administracyjnych

ADM1P_WO07 |ma wiedze o pogladach na temat organéw administracji publicznej, organizacji spotecznych i P6U_W
miedzynarodowych oraz podmiotéw gospodarczych i ich strukturach, rodzajach powigzan oraz o ich
historycznej ewolucji

ADMI1P W08 |zna i rozumie podstawowe zasady z zakresu prawa ochrony wtasnosci intelektualnej P6U W

ADMI1P W09 |posiada wiedze na temat tworzenia roznych form przedsiebiorczosci P6U W

ADMI1P_W10 |posiada znajomos¢ zasad funkcjonowania i roli organéw administracji publicznej, ich struktur, P6U_W
podmiotow gospodarczych, instytucji spotecznych, organizacji miedzynarodowych

ADM1P_W11 |posiada wiedze z zakresu ekonomicznych i gospodarczych uwarunkowan funkcjonowania organow | P6U_W
administracji publicznej i ich struktur

w zakresie UMIEJETNOSCI

ADMI1P UQ1 |potrafi prawidtowo interpretowac zjawiska administracyjne na bazie nauk prawnych P6U_U

ADM1P_UQ2 |potrafi wykorzystywaé wiedzg¢ teoretyczng z dziedziny nauk administracyjnych i techniki P6U_U
pozyskiwania danych do analizowania zjawisk administracyjnych, spotecznych i ekonomicznych

ADM1P_UQ03 |potrafi prognozowa¢ zjawiska administracyjne, wykorzystujac metody i narzedzia nauk P6U_U
administracyjnych oraz ich praktyczne skutki

ADM1P_U04 |prawidtowo postuguje si¢ systemami normatywnymi i normami (prawnymi, zawodowymi, P6U_U
moralnymi) w celu rozwigzania konkretnych zadan z zakresu nauk prawnych

ADMI1P_UQO5 |posiada umieje¢tno$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy, z uwzglednieniem umiejetnosci nabytych P6U_U
podczas praktyki zawodowej

ADM1P_UO06 |analizuje konkretne problemy administracyjne i proponuje ich rozwigzanie, potrafi dostrzegac P6U_U
ztozono$¢ problemdw natury administracyjnej, posiada umiejetno$¢ wdrazania proponowanych
rozwigzan

ADM1P_UQ7 |posiada umiejetno$¢ rozumienia, analizowania i oceny zjawisk administracyjnych, gospodarczychi |P6U_U
spolecznych

ADM1P_UQ08 |postuguje si¢ wybranym jezykiem obcym na poziomie B2 Europejskiego Opisu Ksztalcenia P6U_U

Jezykowego




ADM1P_UQ9 |posiada umiejetno$¢ sprawnego postugiwania si¢ komputerem i wykorzystania programow P6U_U
komputerowych do analizy proceséw i zjawisk zachodzacych w administracji publicznej

ADM1P_U10 |potrafi objasniaé, analizowac i ocenia¢ zdarzenia zachodzgce w organach administracji publicznej, P6U_U
ich strukturach, podmiotach gospodarczych, instytucjach spotecznych, organizacjach
miedzynarodowych, uwzgledniajac wiedze z zakresu nauk administracyjnych

ADM1P_U11 |umie praktycznie stosowa¢ wiedz¢ z zakresu nauk prawnych, rozwigzywac problemy zwigzane z P6U_U
funkcjonowaniem organdw administracji publicznej

ADM1P_U12 |potrafi objasniaé, analizowac i ocenia¢ zdarzenia z biezacego zycia gospodarczego przy P6U_U
wykorzystaniu wiedzy z zakresu nauk ekonomicznych

ADMI1P U13 |potrafi pracowaé w grupie, przyjmujac w niej rozne role, angazuje si¢ w powierzone mu zadania P6U-U

ADMI1P_U14 |potrafi umiejetnie taczy¢ wiedze z réznych obszaréw P6U_U

w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH

ADM1P_KO1 |rozumie potrzebg ciaglego uczenia si¢, wykazuje zaangazowanie w procesy administracyjno- PEU_K
gospodarcze o zasiegu krajowym i migdzynarodowym

ADM1P_KO02 |odpowiednio okresla priorytety stuzace realizacji okreslonych przez siebie i innych dazen P6U_K

ADM1P_KO03 |prawidtowo identyfikuje dylematy zwigzane z wykonywaniem obowigzkoéw zawodowych, jest P6U_K
swiadomy odpowiedzialno$ci wynikajacej z wykonywanego zawodu oraz ich rzetelnego
wykonywania

ADM1P_KO04 |uczestniczy w przygotowywaniu projektow indywidualnych aktéw administracyjnych, pism, aktow |P6U_K
normatywnych, uwzgledniajac specyfike wykonywanego zadania

ADM1P_KO5 |prezentuje postawe przedsiebiorczosci i gotowosci do podejmowania nowych rozwigzan, posiada P6U_K
inicjatywe i samodzielno$¢ w dziataniach zawodowych

ADMI1P_KO06 |komunikuje si¢ z otoczeniem spoteczno-gospodarczym P6U_K

13.  ZAJECIA WRAZ Z PRZYPISANYMI DO NICH PUNKTAMI ECTS, EFEKTAMI UCZENIA SIE | TRESCIAMI PROGRAMOWYMI:

Minimalna .
. Odniesienie do
. liczba - , N
Przedmioty K6 Tresci programowe efektéw uczenia si¢ na
punxtow kierunku
ECTS
PRZEDMIOTY KSZTALCENIA OGOLNEGO:
Jezyk obcy B2 9 1. Tresci leksykalne: ADM1P_WO01
Zagadnienia wystepujace w ogdlnodostepnych i stosowanych na zajeciach podrecznikach | ADM1P_U08
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na poziomie B2 (np. uniwersytet, przedmiot studidw, wyksztalcenia, praca, media,

technologie, $rodowisko, zdrowie, zywienie, sport, czas wolny, edukacja, zakupy,

podrozowanie, spoteczenstwo, kultura, zjawiska spoteczne).

2. Tresci gramatyczne:

Zgodne z sylabusem podrecznikow przewidzianych dla poziomu B2 dla danego jezyka i
zgodne z wymaganiami Europejskiego

Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego Rady Europy

3. Funkcje jezvkowe:

Zgodne z sylabusem podrecznikow dla poziomu B2 i pozwalajace studentom na

porozumiewanie si¢ w jezyku obcym

(np. branie czynnego udziatu w dyskusjach, wyrazanie emocji oraz wyrazanie swoich

opinii, argumentowanie i formutowanie swojego punktu widzenia w formie ustnej i

pisemnej, dokonywanie prezentacji).

ADM1P_KO01

Wychowanie fizyczne

Wyposazenie studentéw w wiedze¢ i umiejetnosci umozliwiajace bezpieczng
organizacj¢ zaje¢ ruchowych w réznych warunkach srodowiskowych,
indywidualnie i w grupach oraz w rodzinie.

Woyksztalcenie u studentdw umiejetnosei ruchowych przydatnych w aktywnosci
zdrowotnej, utylitarnej, rekreacyjnej i sportowej poprzez uczestnictwo w
praktycznych zaje¢ciach z wychowania fizycznego, nauke wykorzystania terendw
naturalnych i srodowiska do organizacji r6znych form wychowania fizycznego.
Rozwoj sprawnosci kondycyjnej i koordynacyjnej oraz dostarczenie studentom
umiejetnosci umozliwiajacych samokontrolg i samoocene oraz samodzielne
podejmowanie dziatan w tym zakresie.

Uksztaltowanie postawy swiadomego uczestnictwa studentéw w roznych formach
aktywno$ci sportowo-rekreacyjnej w czasie studiow oraz po zakonczeniu
edukacji dla zachowania zdrowia fizycznego i psychicznego.

ADM1P_U13
ADM1P_K03

Techniki informacyjno-komunikacyjne

Podstawy budowy i funkcjonowania komputera; Systemy operacyjne; Sieci
komputerowe; Bezpieczenstwo systemow informatycznych
Aplikacje uzytkowe; Administracja wybranymi systemami operacyjnymi

ADM1P_U09

Ochrona wlasno$ci przemystowej i prawa autorskiego

0,5

Pojecie, zakres i zrodla prawa ochrony wlasno$ci intelektualnej; Podstawowe
problemy prawa autorskiego i praw pokrewnych; Wiasno§¢ przemystowa:
wynalazek i patent, wynalazek biotechnologiczny, znaki towarowe i prawa
ochronne na znaki towarowe, wzory przemyslowe, odmiany rosli i zwierzat,
oznaczenia geograficzne; Zasady odpowiedzialnosci za naruszenie praw na
dobrach niematerialnych; Podstawowe problemy w zakresie pozostalych
zagadnien prawa ochrony wtasnos$ci intelektualne;j.

ADM1P_WO08
ADM1P_U04
ADM1P_KO01

Przedsigbiorczos¢

0,5

Podstawowe pojecia zwigzane z przedsigbiorczo$cig; Cechy dobrego
przedsigbiorcy; Determinanty przedsigbiorczosci; Innowacje jako zrodlo
przedsigbiorczo$ci: definicja, zrodla, strategie; Zakladanie przedsigbiorstw;
Przedsigbiorczo§¢ w Polsce — dane statystyczne; Instytucje i narzedzia
wspierajace przedsigbiorczos¢

ADM1P_WO09
ADM1P_W10
ADM1P_W11
ADM1P_U07
ADM1P_U13
ADM1P K01
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6 BHP Definicja, cele 1 zakres ergonomii, podstawowy uktad ergonomiczny, | ADM1P_WO06
charakterystyka procesu pracy; Podstawowe zasady ochrony ppoz. oraz | ADMI1P_UQ7
postepowanie w razie pozaru; Pierwsza pomoc w naglych wypadkach-zasady
udzielania; Wybrane zagadnienia prawne.

7 Szkolenie biblioteczne Organizacja i funkcjonowanie macierzystej biblioteki; Typy wydawnictw w | ADM1P_W09
zbiorach biblioteki; Katalogi biblioteczne, Katalog komputerowy. ADM1P_U09

Przedmioty do wyboru z dziedziny nauk humanistycznych i

spolecznych

8 Kultura i obyczaj Zdefiniowanie poje¢ kultura i obyczaj; Kultura i obyczaj; kultura i obyczaj ADM1P_U14
sredniowiecznej Europy; kultura i obyczaj doby nowozytnej; kultura i obyczaj ADMI1P_KO01
doby rewolucji przemystowej; kultura i obyczaj w $wiecie kolonialnym; kultura i
obyczaj w systemie totalitarnym; wspotczesne nurty kultury; obyczaje a
globalizacja

9 Zarys historii regionu Okreslenie zakresu terytorialnego i chronologicznego przedmiotu. Przedstawienie | ADM1P_U14
historii Piotrkowa 1 wigkszych miast regionu w okresie przedrozbiorowym. ADM1P_KO02
Analiza wybranych mniejszych miast i wsi regionu (historia, stosunki spoteczno —
gospodarcze, zabytki). Przemiany miast regionu w XIX i na poczatku XX w
(stosunki spoteczne, rozwdj przemystu, rozwoéj urbanistyczny). Wybrane
problemy z okresu XX w.

10 Filozofia Zagadnienia wstepne, dzialy i funkcje filozofii, podstawowe pojecia filozofii; ADM1P_WO01
Gtowne nurty filozoficzne; Filozofia spoteczna, z uwzglednieniem problematyki ADM1P_UO1
administracyjnej. ADM1P_U04

ADMI1P_KO03

Przedmioty do wyboru w zakresie wsparcia w procesie uczenia

sig*

11 Podstawy studiowania Prawa i obowiazki studenta w $wietle zewngtrznych i wewngtrznych aktow | ADM1P_WO04
prawnych; Vademecum studenta — Wirtualna Uczelnia, plany zaj¢é, grupy, | ADM1P_U13
wnioski, podania, pisma; Jak przygotowaé si¢ do zaje¢ — techniki sporzadzania | ADM1P_U14
notatek, wyszukiwania informacji; Prezentacja, referat, esej itp. — zasady, | ADM1P_KO06
kompozycja, przypisy, bibliografia; Techniki uczenia si¢ — szybkie przyswajanie
materialu; Jak mie¢ czas na wszystko, czyli zarzadzanie czasem; Sesja, czyli
strach przed nieznanym — techniki relaksacyjne

12 Radzenie sobie ze stresem Istota stresu i przebieg reakcji stresowej; Przyczyny i nastepstwa stresu; | ADM1P_U14
Odpornos¢ psychiczna i jej uwarunkowania; Zasoby odporno$ci na stres; | ADM1P_K02
Radzenie sobie ze stresem; Wsparcie spoteczne.

PRZEDMIOTY PODSTAWOWE/KIERUNKOWE:

13 Podstawy prawoznawstwa Podstawowe zagadnienia nauk prawnych; Przepis prawny a norma prawna; ADMI1P W06
Zréda prawa; Reguty kolizyjne; Wnioskowania prawnicze; Wyktadnia przepisow | ADM1P _U06
prawa; Obowigzywanie prawa; Podmioty prawa; System prawa krajowego; ADM1P _KO03
Odpowiedzialno$¢ prawna; Organy egzekwujace odpowiedzialno$¢ prawng
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14 Historia administracji Pojecie administracji w ujeciu  historycznym - typy definicji; Historia | ADM1P_WO03
administracji na przestrzeni wiekéw; Wybrane zagadnienia z historii administracji | ADM1P_W07
w monarchiach absolutnych; Historia podziatéw terytorialnych na ziemiach | ADM1P_U10
polskich; Wybrane zagadnienia z rozwoju mysli administracyjnej w XIX/XX w.; | ADM1P_KO01
Wybrane zagadnienia z historii administracji na ziemiach polskich w okresie
zaboréw i 1l Rzeczypospolitej; Administracja centralna w Polsce w latach 1944-

1989; Administracja w Polsce po 1989 .

15 Podstawy prawa konstytucyjnego Ewolucja instytucji ustrojowych w Polsce XX w.; Nauka o konstytucji; Cechy | ADM1P_W04
konstytucji; Geneza Konstytucji RP; Tryb zmiany Konstytucji; Podstawowe | ADM1P_W06
zasady ustrojowe RP; Prawa, wolno$ci i obowiazki obywatela; Koncepcja i | ADM1P_U03
wspolczesne rozumienie podziatu wiadz. ADM1P_U06

ADM1P_KO03

16 Prawo administracyjne — czg¢$¢ ogdlna Pojecie administracji, jej cechy i1 funkcje; Geneza, pojecie i cechy prawa | ADM1P_WO01
administracyjnego; Prawo administracyjne a inne dziedziny prawa; Norma prawa | ADM1P_W02
administracyjnego; Podstawowe pojecia prawa administracyjnego; Zasady prawa | ADM1P_W10
administracyjnego i organizacji administracji; Zrodta prawa administracyjnego; | ADM1P_U11
Cigzary publiczne; Podmioty administrujace; Zasadniczy podziat terytorialny; | ADM1P_KO02
Podziat pomocniczy i podzialy terytorialne specjalne; Prawne formy dziatania | ADM1P_KO06
administracji; Kontrola w administracji publicznej

17 Prawo administracyjne — czg$¢ szczegdtowa Zasady og6lne prawa administracyjnego; Osobowe prawo administracyjne; | ADM1P_WO06
System aktow planowania przestrzennego w Polsce; Miejscowy plan | ADM1P_W10
zagospodarowania przestrzennego a decyzje lokalizacyjne; Podstawowe zasady | ADM1P_U11
reglamentacji prawnobudowlanej w konteks$cie zasady wolnosci budowlanej; | ADM1P_KO02
Podstawowe instytucje z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami; Swiadczenia z | ADM1P_K06
pomocy spotecznej; Podstawowe prawne formy ochrony srodowiska; Osobowe
prawo administracyjne

18 Prawo mi¢dzynarodowe publiczne Prawo miedzynarodowe — charakterystyka ogélna; Zrodta prawa ADM1P_WO06
migdzynarodowego; Podmioty prawa migdzynarodowego; Organy panstwa w ADM1P_W10
stosunkach miedzynarodowych; Organizacje mi¢dzynarodowe; Pokojowe ADM1P_U10
zatatwianie sporow mi¢dzynarodowych; Odpowiedzialno§¢ miedzynarodowa ADM1P_KO01
panstw

19 Postepowanie administracyjne System prawa administracyjnego; Pojecie postepowania administracyjnego; ADM1P_WO06
Zasady ogolne postepowania administracyjnego; Organy prowadzace ADM1P_U11
postepowanie administracyjne; Uczestnicy postgpowania administracyjnego; ADMI1P_U13
Doreczenia, wezwania, terminy w postepowaniu administracyjnym,; ADM1P_KO06
Postgpowanie administracyjne przed organami I instancji; Postgpowanie
odwolawcze i zazaleniowe; Srodki prawne nadzwyczajne uruchamiane ze
wzgledow prawnych; Srodki prawne nadzwyczajne uruchamiane ze wzgledow
celowosciowych; Optlaty i koszty postgpowania administracyjnym; Pisanie
roznych typoéw aktow wydawanych przez organy administracji publicznej

20 Podstawy ekonomii - mikroekonomia Okreslenie przedmiotu ekonomii — mikroekonomii; Ekonomia a inne nauki; ADMI1P_WOQ09
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Rynek, podaz i popyt — czynniki je okreslajace; Prosta cenowa elastyczno$é ADMI1P_W11
popytu, dochodowa elastycznos¢ popytu, mieszana cenowa elastycznos¢ popytu, | ADM1P_U02
cenowa elastyczno$¢ podazy; Elementy teorii wyboru konsumenta; Zachowania ADM1P_U12
konsumenta; Teoria wyboru producenta, analiza kosztéw; Producent na rynku, ADM1P_KO03
jego rola i funkcje; Konkurencja doskonata. Monopol. Konkurencja

monopolistyczna. Oligopol; Zawodno$¢ rynku i efekty zewnetrzne (pozytywne i

negatywne)

21 Podstawy ekonomii - makroekonomia Okreslenie przedmiotu ekonomii — makroekonomii; Rachunki ADM1P_WO09
makroekonomiczne (rachunek dochodu narodowego i jego determinanty); Budzet | ADM1P_W11
panstwa, deficyt budzetowy, dlug publiczny; Rynek pieniadza oraz instytucje ADM1P_U02
rynkéw finansowych; Bezrobocie; Inflacja, deflacja, slumpflacja i stagflacja; ADM1P_U12
Rozwoj spoteczno-gospodarczy, wzrost gospodarczy i cykl koniunkturalny; ADM1P_KO03
Polityka gospodarcza pafistwa; Elementy systemu bankowego; Wzrost a rozwdj
spoteczno-gospodarczy

22 Nauka o administracji Pojecie nauki o administracji; Geneza nauki o administracji; Pojgcie ADM1P_WO07
administracji w ujeciu historycznym — typy definicji; Wspoétczesne definicje ADM1P_U02
administracji publicznej; Koncepcje badawcze nauki o administracji i metody ADM1P_U11
badan w nauce 0 administracji; Podstawy doktrynalne ustroju administracji ADM1P_KO01
publicznej; Misja administracji publicznej w ujeciu praktycznym; Praktyka
funkcjonowania administracji w Polsce oraz w innych europejskich panstwach

23 Publiczne prawo gospodarcze Istota publicznego prawa gospodarczego; Dziatalno$¢ gospodarcza. Pojecia ADM1P_WO01
podstawowe; Wolno$¢ gospodarcza. Zasada rownosci i wolnosci gospodarczej; ADM1P_W11
Rejestrowanie i ewidencjonowanie dziatalnosci gospodarczej; Koncesjonowanie | ADM1P_U06
dziatalnosci gospodarczej; Dzialalno$¢ gospodarcza regulowana; Zezwolenia na ADM1P_U13
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej; Kontrola dziatalno$ci gospodarczej ADM1P_KO06
przedsigbiorcy; Administracyjnoprawne aspekty obrotu z zagranica;

Publicznoprawna reglamentacja w zakresie tadu bankowego w Polsce; Policyjno-
administracyjne ograniczenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

24 Logika prawnicza Wprowadzenie do logiki, objasnienie poje¢; Jezyk i jego funkcje; Pojecia znakui | ADM1P_WO01
oznaki; Role semiotyczne wypowiedzi; Nazwy i definicje; Podziat logiczny; ADM1P_WO03
Kategorie syntaktyczne; Okreslenie charakteru nazwy i stosunku miedzy ADM1P_U14
zakresami nazw; Rachunek zdan; Tautologie; Wnioskowanie; Logika a wykladnia | ADM1P_KO06
prawa

25 Filozofia prawa Analiza, synteza i historia filozofii prawa; Pozytywno$¢ prawa, historyczno$é¢ ADM1P_WO01
prawa, normatywno$¢ prawa; Relacja prawa i polityki, relacja prawa i ideologii, ADMI1P U14
relacja prawa i moralnoéci; Cel prawa; Bezpieczenstwo prawne; Etos prawa, ADMI1P _KO01
pozytywizm prawny; Koncepcje prawa natury ADMI1P K02

26 Prawo ochrony srodowiska Prawo ochrony srodowiska w Polsce i w prawie Unii Europejskiej; Podstawowe ADM1P_WO06
zasady wspotczesnego prawa ochrony srodowiska; Prawna problematyka ADM1P_U04
informacji o $srodowisku i jego ochronie; Prawne gwarancje udziatu ADM1P_KO02

spoteczenstwa w realizacji celdéw ochrony §rodowiska; Prawna problematyka tzw.
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ocen oddzialywania na §rodowisko; Gospodarowanie zasobami Srodowiska;
Organizacja wykonywania zadan w zakresie ochrony $rodowiska

27 Prawna ochrona danych Zasada jawnosci oraz prawo dostepu do informacji publicznej; Informacja ADM1P_W05
niejawna (pojecie, klasyfikowanie informacji niejawnych); Bezpieczenstwo ADM1P_U0O4
osobowe; Postepowanie odwotawcze i skargowe, wznowienie postgpowania; ADMI1P_U10
Kancelarie tajne. Srodki bezpieczenstwa fizycznego; Bezpieczefistwo ADM1P_KO04
teleinformatyczne; bezpieczenstwo przemystowe; Ewidencje i udostgpnianie
danych oraz akt postepowan sprawdzajacych, kontrolnych postepowan
sprawdzajacych 1 postgpowan bezpieczenstwa przemystowego; Dane osobowe;

Zasady przetwarzania danych osobowych. Rejestracja zbioréw danych
osobowych

28 Prawo pracy i prawo urzg¢dnicze Zakres podmiotowy i przedmiotowy oraz funkcje prawa pracy; Zasady prawa ADM1P_WO01
pracy; Specyfika zrodet prawa pracy; Stosunek pracy — pojecie, podmioty i ADM1P_WO06
przedmiot; Umowa o pracg; Inne podstawy nawigzania stosunku pracy; Katalog ADM1P_W10
obowiazkow pracownika i pracodawcy; Czas pracy; Wynagrodzenie za pracg; ADM1P_U02
Szczegdlna prawna ochrona wynagradzania za prace; Przepisy BHP i Panstwowa | ADM1P_UQ6
Inspekcja Pracy. ADM1P_KO03

ADM1P_KO06

29 Instytucje i zrodta prawa Unii Europejskiej Geneza procesu integracji europejskiej; Historia integracji; Pojecie Wspdlnot ADM1P_WO06
Europejskich i Unii Europejskiej; System instytucjonalny we Wspélnej Polityce ADM1P_W10
Zagranicznej i Bezpieczenstwa Unii Europejskiej; Zasady dziatania Unii ADM1P_U02
Europejskiej; Procedury stanowienia prawa w Unii Europejskiej; Charakter ADM1P_UO7
prawny europejskiego prawa wspolnotowego; Zasady wspdlnotowego porzadku ADM1P_KO01
prawnego; Zapewnienie efektywnosci prawu Unii Europejskiej w Polsce; Karta
Praw Podstawowych a Europejska Konwencja Praw Cztowieka; Zarzadzanie
sprawami europejskimi na szczeblu krajowym; Tendencje rozwojowe Unii
Europejskiej.

30 Postgpowanie egzekucyjne w administracji Pojecie, cel i podstawy prawne postgpowania egzekucyjnego w administracji; ADM1P_W02
Zakres stosowania egzekucji administracyjnej; Zakres stosowania egzekucji ADM1P_W06
administracyjnej; Zasady postepowania egzekucyjnego; Podmioty postgpowania | ADM1P_U11
egzekucyjnego; Przebieg postepowania egzekucyjnego; Zbieg egzekucji; Srodki ADM1P_U13
egzekucyjne w egzekucji naleznosci pienigznych; Srodki egzekucyjne w ADM1P_KO06
egzekucji obowigzkow niepienigznych; Postgpowanie zabezpieczajace; Srodki
prawne administracyjne; Srodki prawne sadowe

31 Finanse publiczne Przedmiot finanséw publicznych; Funkcje finanséw publicznych; Zakres ADMI1P_W11
finanséw publicznych w Polsce i w krajach Unii Europejskiej; System ADM1P_U02
gromadzenia pienieznych $rodkéw publicznych; Ekonomiczne aspekty wydatkéw | ADM1P_U07
publicznych; Rownowaga budzetowa; Diug publiczny; Budzet panstwa jako ADM1P_KO06
narzedzie zarzadzania finansami; Finanse samorzadowe; Istota finansow
publicznych

32 Prawo finansowe Pojecie publicznej gospodarki finansowej, finansoéw publicznych, publicznej ADMI1P_WO01

10




dziatalnosci finansowej; Definicja prawa finansowego; dzialy prawa finansowego | ADM1P_WO06
— zakres i specyfika; Przedsigbiorca w gospodarce rynkowej; Finansowanie ADM1P_UO1
dziatalnosci przedsigbiorcow (uwagi ogélne); Kapitaty wtasne jako zrodto ADM1P_UQ7
finansowania; Kapitaty obce jako zrodto finansowania; Zrodta finansowania ADM1P_KO01
dhugoterminowego; Zrodta finansowania krétkoterminowego; Finansowanie ADM1P_KO05
naleznos$ci, zapasow i zobowiazan krotkoterminowych; Pozyczki zabezpieczone i
obrét wierzytelnosciami jako zrodta finansowania krotkoterminowego; Skutki
prawno-finansowe likwidacji, upadtosci oraz postgpowania naprawczego;
Finansowanie kosztow kapitatu wtasnego i obcego

33 Cywilnoprawne formy dziatania administracji Prawo cywilne — czes$¢ ogdlna; Podstawy prawa rzeczowego; Podstawy prawa ADM1P_WO06
spadkowego; Umowy cywilnoprawne; Podstawy prawa rodzinnego; ADM1P_U04
Zobowigzania — cze$¢ ogolna; Zobowigzania — cze$¢ szczegotowa. ADM1P_U11

ADM1P_KO05
ADM1P_KO06

34 Podstawy prawa handlowego Pojecie, przedmiot i zrodta prawa handlowego; Spotki prawa handlowego a ADM1P_WO06
przedsiebiorcy jednoosobowi i spotki cywilne; Reprezentacja spotek prawa ADM1P_UO1
handlowego; Zasady funkcjonowania spotek handlowych; Podejmowanie uchwat | ADM1P_U04
w spotkach handlowych oraz ich zaskarzanie; Odpowiedzialno$¢ cywilnoprawna | ADM1P_KO06
w spolce z o o. i spotce akcyjnej; Transformacje podmiotowe: faczenie, podziat i
przeksztalcenia spotek; Postepowanie upadtosciowe i naprawcze — podstawowe
zagadnienia i konstrukcja; Podstawowe typy umoéw w obrocie gospodarczym

35 Negocjacje i mediacje w administracji Elementy teorii konfliktu i rozwigzywania sporow; Alternatywne formy ADM1P_WO06
rozwigzywania sporéw; Formy alternatywnego rozwigzywania sporow; ADM1P_UO1
Negocjacja jako forma rozwigzywania sporow, modele negocjacji, techniki ADM1P_U02
negocjacyjne; Mediacja jako jedna z form ADR; Zasady i przebieg mediacji; ADM1P_KO03
Mediacja w polskim systemie prawnym; Quasi mediacja w postepowaniu przed ADM1P_KO06
sagdami administracyjnymi; Etyka wykonywania zawodu mediatora

36 Legislacja administracyjna Koncepcje tworzenia prawa a konstytucyjny system aktow prawotworczych; ADM1P_W06
Konstytucyjna i ustawowa regulacja procesu przygotowywania i stanowienia ADM1P_U04
aktow legislacji administracyjnej; Akty normatywne powszechnie a wewnetrznie | ADM1P_U11
obowiazujace; Zasady prawidtowej legislacji jako podstawa projektowania aktow | ADM1P_KO06
prawnych (rola Rady Legislacyjnej i Rzadowego Centrum Legislacji) i kryterium
kontroli konstytucyjnosci; Wplyw na projektowanie aktow prawnych czynnikow
pozarzadowych - udziat obywateli w przygotowywaniu aktow prawnych,
dziatalno$¢ lobbingowa w procesie stanowienia prawa; Udziat sadow i Trybunatu
Konstytucyjnego w ksztattowaniu tresci prawa i zasad poprawnego procesu
legislacyjnego; Legislacja samorzadowa: uchwaty organdéw kolegialnych;
Legislacja samorzadowa: zarzadzenia organdw jednoosobowych

37 Ustr6j samorzadu terytorialnego Istota samorzadu terytorialnego; Struktura administracyjna — jednostki ADM1P_W02
samorzadu terytorialnego; Model federalny a model unitarny; Samorzadowe ADM1P_W10
organy stanowiace i kontrolne — zasady wyboru, sesja, prawa i obowiazki ADMI1P_U11

11




radnych; Funkcja kontrola rady (sejmiku) i komisji rewizyjnej; Dziatalno$¢
organéw wykonawczych; Zasady wyboru zarzadu w powiecie i wojewodztwie;
Pozycja prawna starosty i marszatka wojewodztwa; Formy demokracji
bezposredniej w samorzadzie terytorialnym; Jednostki pomocnicze gminy; Prawo
miejscowe samorzadu terytorialnego; Wspoéldziatanie jednostek samorzadu
terytorialnego; Mienie jednostek samorzadu terytorialnego; Nadzor i kontrola nad
dzialalnos$cia samorzadu terytorialnego; Zasada jawno$ci w dziatalnosci
samorzadu terytorialnego.

ADM1P_KO05

38 Podstawy prawa rolnego Pojecie, przedmiot, zrodla i ewolucja prawa rolnego; Specyfika rolnictwa jako ADM1P_WO06
sektora gospodarki; Ksztaltowanie ustroju rolnego; Obrot nieruchomosciami ADM1P_U02
rolnymi; Tytuty prawne wtadania nieruchomo$ciami rolnymi; Formy prawne ADM1P_U04
dysponowania Zasobem Wtasno$ci Rolnej Skarbu Panstwa; Dziedziczenia ADM1P_KO06
gospodarstw rolnych; Ubezpieczenie spoteczne rolnikéw; Opodatkowanie
rolnictwa; Wspdlna polityka rolna

39 Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen Funkcje prawa karnego; Zasady prawa karnego; Zasady obowiazywania ustawy ADM1P_WO06
karnej; Ustawowe znamiona czynu zabronionego; Formy stadialne i zjawiskowe | ADM1P_U04
czynu zabronionego; Kontratypy oraz okoliczno$ci wyltaczajace wing; Zbieg ADM1P_KO03
przepisoéw ustawy i zbieg przestepstw; Kary i $rodki karne; Srodki zwigzane z ADM1P_KO06
poddaniem sprawcy probie; Pojecie, zrodta i funkcje prawa wykroczen; Pojecie
wykroczenia i podzial wykroczen; Okolicznosci wytaczajace odpowiedzialnosé
za wykroczenie; Formy stadialne i formy zjawiskowe; Zbieg przepisow, zbieg
wykroczen, zbieg wykroczenia z przestgpstwem; Ogolna charakterystyka
postepowania w sprawach o wykroczenia

40 Organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej Organizacja, zarzadzanie — pojgcie i istota; Zarys organizacji administracji ADM1P_WO07
publicznej w Polsce; Planowanie w administracji publicznej; Organizacja i ADM1P_W10
funkcjonowanie urzedu; Podejmowanie decyzji w administracji publicznej; ADM1P_UO03
Zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji publicznej; Kontrola w ADM1P_U13
administracji publicznej; Zarzadzanie zmianami w administracji publicznej; ADM1P_KO03
Zarzadzanie mieniem w administracji publicznej; New Public Management ADM1P K06

41 Zarzadzanie dokumentacja w administracji publicznej Dokument jako narzedzie dziatania administracji publicznej; Zarzadzanie aktami; | ADM1P_WO02
Panstwowa Stuzba Archiwalna w Polsce; Regulacje ustawowe i pozaustawowe ADM1P_WO05
dotyczace postepowania z dokumentacja w administracji publicznej; Prawo ADM1P_U02
dostepu do dokumentacji akt sprawy; Dokumentacja wspolczesna; Dokumentacja | ADM1P_U10
elektroniczna; Dokumentacja niejawna; Postepowanie z dokumentacja w ADM1P_KO02
urzegdzie. Obieg dokumentacji; Przestgpstwa przeciwko dokumentom;

Odtworzenie akt sprawy administracyjnej

42 E-administracja Administracja publiczna w spoleczenstwie informacyjnym; Nowy model ADM1P_W05
administracji publicznej; Zasady elektronicznej administracji; Prawne mozliwosci | ADM1P_WO06
informatyzacji administracji; Czynnosci elektroniczne w administracji publicznej; | ADM1P_UQ6
Dokument i podpis elektroniczny w administracji publicznej; Obieg dokumentow | ADM1P_U10
elektronicznych wewnatrz podmiotéw publicznych; Elektroniczny dostep do ADMI1P_KO02
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informacji publicznych; Prognoza i kierunki rozwoju e-administracji

43 Etyka urzednicza 2 Pojecie wartosci; warto$ci etyczne i ich miejsce posrod wartosci innych; System | ADM1P_WO04
etyczny w modelu europejskim; Modele etyki urzgdniczej; Normatywne i ADM1P_WO06
pozanormatywne elementy infrastruktury etycznej administracji publicznej; ADM1P_U04
Podstawowe zasady etyki urzedniczej; Obowiazki etyczne urzednika; Patologie ADM1P_U11
administracji publicznej (korupcja, klientelizm, nepotyzm) ADM1P_KO02

ADM1P_KO03

PRZEDMIOTY DO WYBORU:

44 Przedmioty dyplomowe 24 Proseminarium ADM1P_WO01
Seminarium licencjackie ADM1P_W05
Wyktad monograficzny (I, II) ADM1P_UO1
Wyktad monograficzny w jezyku obcym ADM1P_U02

ADM1P_U07
ADM1P_U11
ADM1P_KO01
ADM1P_KO02

45 Finanse samorzadu terytorialnego™* 17 Podstawy rachunkowosci ADM1P_W02
Rachunkowos$¢ budzetowa ADM1P_WO05
Dyscyplina finanséw publicznych ADM1P_WO06
Zarzadzenia funduszami unijnymi ADM1P_W09
Sprawozdawczos$¢ finansowa jednostek sektora finansow publicznych ADM1P_W10
Audyt i kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finansow publicznych ADM1P_W11
Analiza finansowa w jednostkach samorzadu terytorialnego ADM1P_U02
Samorzad terytorialny i jego finanse ADM1P_UO7

ADM1P_U10

ADM1P_U12

ADM1P_U14

ADM1P_KO01

ADM1P_KO02

ADM1P_KO03

ADM1P_KO04

ADM1P_KO05

ADM1P_KO06

46 Gospodarka komunalna oraz gospodarowanie 17 Gospodarka komunalna ADM1P_WO01
nieruchomos$ciami** Gospodarka nieruchomosciami ADM1P_W02
Historia i teoria ksztaltowania uktadow osadniczych ADM1P_W03

Uwarunkowania spoteczne i rodowiskowe planowania przestrzennego ADM1P_W05

Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne ADM1P_WO06

Prawo o gospodarce gruntami ADM1P_W10

Finansowanie przedsigwzig¢ inwestycyjnych przez jednostki samorzadu ADMI1P_W11

terytorialnego ADM1P_U04
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ADM1P_U06
ADM1P_U07
ADM1P_KO01
ADM1P_K02
ADM1P_K06

47

Instytucje prawne realizacji przedsiewzie¢
publicznych***

Prawo zaméwien publicznych
Partnerstwo publiczno-prywatne
Europejskie prawo zamdéwien publicznych

ADM1P_WO06
ADM1P_W11
ADM1P_U02
ADM1P_U07
ADM1P_K01
ADM1P_K03
ADM1P_K06

48

Zarzadzanie srodowiskowe w administracji
publicznej***

Gospodarka odpadami komunalnymi
Oceny oddziatywania na srodowisko
Procedury administracyjne w prawie ochrony srodowiska

ADM1P_WO05
ADM1P_\WO06
ADM1P_W11
ADM1P_U02
ADM1P_U04
ADM1P_KO03
ADM1P_K06

PRAKTYKI (wymiar, zasady i forma):

Praktyki odbywajg sie zgodnie z Regulaminem studiow.

Praktyka zawodowa na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych
pierwszego stopnia odbywa si¢ w terminach okreslonych w programie studidéw.

Na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia praktyka
zawodowa ma wymiar 750 godzin kontaktowych i 26 punktéw ECTS (780
godzin tacznie, w tym 30 godzin przygotowania do praktyk, okres: sze$ciu
miesiace).

Praktyki maja miejsce w instytucjach samorzadowych i panstwowych,
podmiotach gospodarczych (panstwowych lub prywatnych), stowarzyszeniach
spotecznych, fundacjach.

Podczas praktyk studenci obserwujg i wykonujg samodzielnie czynnoS$ci
zlecane przez wyznaczonego opiekuna. Wyboru miejsca odbywania praktyk
dokonuje student badz samodzielnie, badz w porozumieniu i z pomoca
instytutowego opiekuna praktyk.

Praktyki zawodowe shuza zdobyciu praktycznych umiejetnosci z zakresu
organizacji, funkcjonowania Zakladu Pracy. Praktyka da umiej¢tnosci
wykorzystania wiedzy teoretycznej wyniesionej z Uczelni oraz skonfrontowania
jej z formami i metodami dziatania danego Zaktadu Pracy.

W celu uzyskania zaliczenia z ocena z praktyki zawodowej student
zobowigzany jest do przedstawienia zaswiadczenia o odbyciu praktyki
wystawionego przez instytucje, w ktérej praktyka miata miejsce oraz opinii
opiekuna praktyki. Zaliczenia praktyk dokonuje opiekun studenckich praktyk
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zawodowych na podstawie dostarczonej przez studenta dokumentacji.

Student moze uzyskac¢ zaliczenie praktyki na podstawie wykonywanej pracy
zawodowej lub prowadzanie wiasnej dziatalnosci gospodarczej, o ile
wykonywana praca ma zwigzek z kierunkiem studiéw i wybrang specjalnoscia.

Wspolpraca z instytucjami, w ktorych odbywa si¢ praktyka zawodowa, jest
regulowana odpowiednim porozumieniem.

42 Praktyka zawodowa ciggla 26 Zapoznanie studenta z regulaminem praktyki; Zapoznanie studenta z ogélnymi ADM1P W07
Finanse samorzadu terytorialnego™* informacjami dot. organizacji/instytucji/firmy/biura oraz z organizacjg pracy, ADM1P U10
Gospodarka komunalna oraz gospodarowanie harmonogramem, dyscypling pracy, strukturg organizacyjng instytucji, etc., w ADMI1P _U13
nieruchomos$ciami** ktorej odbywa si¢ praktyka; Zapoznanie studenta z obowiazkami, jakie wykonuja | ADM1P _KO03

pracownicy instytucji (lub dziatu), gdzie student odbywa praktyke oraz
przedstawienie szczegdtowego planu zadanh dla studenta; Wglad do nieobjetych
tajemnica firmowa materiatdw zwiazanych z praca; Realizacja dziatan
wyznaczonych przez specyfike firmy lub instytucji, w ktorej odbywana jest

praktyka.
razem 180
PRZEDMIOTY DO WYBORU DLA OBCOKRAJOWCOW:
1. Lektorat jezyka polskiego dla obcokrajowcow 4 W ramach przedmiotu realizowane bedg tresci dotyczace nauczania jezyka | ADM1P_WO01
polskiego (lektorat), ortografii polskiej, a takze zagadnienia zwigzane z | ADM1P_U08
ksztalceniem umiejetnosci sprawnego pisania i stuchania. ADMI1P_KO01

* Przedmioty po dokonaniu przez studentow wyboru z katalogu przedmiotéw wsparcia studentow w procesie uczenia si¢: Radzenie sobie ze stresem, Podstawy
studiowania

**Student wybiera jedng z dwoch proponowanych grup przedmiotow: Finanse samorzadu terytorialnego
Gospodarka komunalna oraz gospodarowanie nieruchomosciami

***Student wybiera jedna z dwéch proponowanych grup przedmiotow: Instytucje prawne realizacji przedsigwzigé¢ publicznych
Zarzadzanie Srodowiskowe w administracji publicznej

14.  SPOSOBY WERYFIKACJI I OCENY EFEKTOW UCZENIA SIE OSIAGNIETYCH PRZEZ STUDENTA W TRAKCIE CALEGO CYKLU
KSZTALCENIA:
Ocena skutecznosci osiaggania zaktadanych efektow uczenia si¢ w ramach kierunku administracja (studia pierwszego stopnia) realizowana jest w oparciu
0 obowigzujgce w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego reguty i mechanizmy stuzace okresleniu skutecznos$ci osiggania zaktadanych efektow uczenia si¢
poprzez oceng stopnia osiggnigcia przez studentéw zaktadanych efektéw uczenia si¢ oraz weryfikacj¢ metod sprawdzania i oceny. Odbywa si¢ to w ramach
funkcjonujacego Wewngetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.
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Weryfikacja zakresu i poziomu realizacji przez studenta zaktadanych efektow uczenia si¢ dokonuje si¢ poprzez: prace etapowe (W formie: kolokwidw,
sprawdziandw, prac zaliczeniowych, referatéw, prezentacji), egzaminy z przedmiotu (w formie egzaminéw ustnych i egzamindw pisemnych, zaliczenia (przede
wszystkim zaliczenia z oceng), proces dyplomowania (na ktory sktada si¢ przygotowanie przez studenta pracy dyplomowej oraz ztozenie przez niego egzaminu
dyplomowego), oceng¢ realizacji przez studenta zaktadanych efektéw uczenia si¢ w czasie praktyk studenckich. Metody weryfikacji efektow uczenia si¢
okreslane s3 w nastgpujacy sposob: a) dla przedmiotu — dobierane sg przez osoby odpowiedzialne za przygotowanie kart przedmiotow (i/lub odpowiedzialne za
prowadzenie przedmiotu) w porozumieniu z osobami prowadzacymi poszczegodlne formy zajec; b) dla praktyk studenckich — wynikajg z wewnetrznych
regulacji Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach w sprawie praktyk oraz instytutowego regulaminu praktyk (zasad odbywania i zaliczania praktyk), a
ponadto sg zdefiniowane w karcie przedmiotu, c) dla procesu dyplomowania — wynikajg z wewnetrznych uregulowan Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach w sprawie zasad egzaminu dyplomowego oraz wymogow stawianych pracom dyplomowym na poziomie studiéw pierwszego stopnia. Weryfikacja
skutecznos$ci osiggania zaktadanych efektow uczenia si¢ realizowana jest poprzez: ocen¢ kart przedmiotu 1 weryfikacje realizacji przez studentow zaktadanych
przedmiotowych efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji spotecznych; systematyczne monitorowanie i ewaluacj¢ procesu
dyplomowania; staty nadzor nad realizacja efektow uczenia si¢ przypisanych do praktyk studenckich. Przy weryfikacji efektow uczenia si¢ przyjmuje si¢
zatozenie, ze uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu lub zaliczenia konczacego przedmiot (i/lub jego formg¢), pracy i egzaminu dyplomowego, a takze
praktyki studenckiej potwierdza osiaggni¢cie wszystkich efektow uczenia si¢ ustalonych dla wymienionych elementow procesu ksztalcenia, na co najmnie;j
minimalnym dopuszczonym poziomie okreslonym w karcie przedmiotu, jako prog zaliczeniowy. Poziom uzyskania efektow uczenia si¢ wynika z wystawionej
oceny. W skilad systemu oceny stopnia osiagni¢cia zaktadanych efektow uczenia si¢ wchodza:

a) oceny koncowe wystawiane z poszczegdlnych przedmiotdw (w tym oceny uzyskane z poszczego6lnych form przedmiotu) wraz z odpowiednig liczba
punktow ECTS przypisang do tych przedmiotéw;

b) ocena z pracy dyplomowej, stanowigca $rednig arytmetyczng oceny promotora i recenzenta;

¢) ocena z egzaminu dyplomowego, zgodnie z aktualnymi zasadami regulaminu studiéw przyjetymi dla procesu dyplomowania;

d) zaliczenie praktyki w nastepstwie realizacji przez studenta programu praktyk oraz osiggnigcia zakltadanych dla praktyk efektow uczenia sig.

Monitorowanie osiggni¢cia efektow uczenia si¢ na kierunku historia dla studentow ostatniego semestru studiow. Weryfikacji tej stuzy narzedzie Ankieta
samooceny osiagni¢cia kierunkowych efektow uczenia si¢. Wyniki uzyskiwane w ramach powyzszej ankietyzacji sa cenng informacja dla analizujacych
realizacje efektow uczenia si¢ Kierunkowego Zespotu ds. Programow Ksztalcenia, stuzgcg dokonywaniu przegladow i modyfikacji programow studiow.

Syntetycznym miernikiem stopnia osiggni¢cia przez studenta zakladanych efektow uczenia si¢ dla kierunku studiow jest ostateczny wynik studiéw. Do
oceny stopnia osiggniecia zaktadanych efektow uczenia si¢ w ramach poszczegdlnych elementéw programu studiow (przedmioty i ich formy, praktyki
studenckie, praca dyplomowa, egzamin dyplomowy) ma zastosowanie skala ocen okreslona w Regulaminie studiow w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w
Kielcach. Szczegdtowy opis metod ewaluacji i weryfikacji zaktadanych efektow uczenia si¢ dla przedmiotu (a w rezultacie zakresu realizacji przez studentow
kierunkowych efektow uczenia si¢), wraz z opisem narzg¢dzi oceny stopnia realizacji przez studenta zaktadanych efektéw uczenia sig, a takze informacje o
kryteriach oceny (progu zaliczeniowym, stosowanej skali ocen, wymaganych do realizacji przez studenta zadaniach), zawarte sg w kartach opisu przedmiotéw
Kierunku administracja.
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