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O NN PRE

nauki o polityce i administracji: 64% (115 ECTS) — dyscyplina wiodaca
nauki prawne: 23% (41ECTYS)
nauki o bezpieczenstwie: 13% (23 ECTS)

9.  Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studiow: 180
1) liczba punktow ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych osob
prowadzacych zajecia: 108 studia stacjonarne, 81 studia niestacjonarne
2) liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyskaé w ramach zaje¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne w wymiarze wigkszym niz 50% ogdlnej liczby
punktow ECTS): 147
3) liczba punktow ECTS, ktorg student uzyskuje realizujac zajecia podlegajace wyborowi (co najmniej 30% ogo6lnej liczby punktéw ECTS): 54
4) liczba punktow ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych, nie mniejsza niz 5 ECTS - w
przypadku kierunkow studiéw przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoteczne: 9 ECTS
(jezyk obcy)
10.  Laczna liczba godzin zaje¢ w tym liczba godzin zajeé prowadzonych z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich lub innych osob prowadzacych
zajecia: 4630 (2830) studia stacjonarne, 4630 (2150) studia niestacjonarne*.
11.  Koncepcja i cele ksztalcenia (w tym opis sylwetki absolwenta):

Koncepcja i cele ksztalcenia na kierunku Administracja sg spojne z Misja Uczelni oraz strategig rozwoju Wydzialu Zamiejscowego w Sandomierzu i sg odpowiedzig
na zmiany zwigzane z transformacjg administracji w dobie postgpu technologicznego, informatyzacji oraz cyfryzacji. Zaktadaja intensyfikacje dziatan majacych na
celu wspolprace ze spoteczno — gospodarczym otoczeniem Wydziatu. Efekty uczenia si¢ dla kierunku Administracja mieszczg si¢ w oczekiwaniach szerokiej grupy
pracodawcow, daja rowniez absolwentom podstawe do prowadzenia wlasnej dziatalnosci gospodarczej.

Absolwent kierunku Administracja jest wyksztalconym, profesjonalnym urze¢dnikiem posiadajacym wiedzg, umieje¢tnosci i kompetencje spoteczne, niezbedne do
pracy w administracji publicznej i w organizacjach pozarzadowych.

Absolwent studiéw pierwszego stopnia posiada umiejetno$ci postugiwania sie ogolng wiedza z zakresu nauk spotecznych, zwlaszcza nauk o prawie
i 0 administracji, oraz podstawowg wiedza ekonomiczng.



12.

Posiada wiedzg teoretyczna i praktyczng m.in. z zakresu: rodzajow struktur oraz instytucji spotecznych; réznego rodzaju ustrojéw i systemow prawnych
i galezi prawa; wybranych subdyscyplin prawa; podstawowych metod interpretacji tekstu normatywnego; zasad i norm etycznych w administracji i gospodarce.
Wyréznia si¢ znajomo$cig prawa z zakresu administracji i procedury administracyjnej przy jednoczesnym zrozumieniu ich zalezno$ci z innymi dziedzinami.
Wykorzystuje zdobyta wiedz¢ 1 umiej¢tnos$ci z zakresu technologii informacyjnej i telekomunikacyjnej, potrafi w znacznym stopniu usprawni¢ organizacje,
modernizacje i optymalizacje administracyjnych proceséw oraz wplywac na wzrost ich efektywnos$ci. Wykorzystujac poznane zasady rachunkowos$ci budzetowe;,
sprawozdawczo$ci finansowej i1 audytu w jednostkach sektora finansow publicznych, uzyskuje wiedzg z polityki spotecznej i etyki urzedniczej. Potrafi rozwigzywad
problemy zawodowe, wykazuje znajomo$¢ stosunkow zatrudnienia w administracji publicznej, potrafi sprawnie poshugiwac si¢ dostgpnymi $rodkami informacji i
techniki biurowe;j, aktywnie uczestniczy¢é w pracy grupowej oraz organizowaé i kierowaé niewielkimi zespotami. Jest zdolny do prowadzenia wtasnej dziatalnosci
gospodarczej, a tym samym do tworzenia nowych miejsc pracy. Ponadto moze roéwniez uczestniczyé w procesie poglebiania zdobytych kwalifikacji poprzez
uczestnictwo w roznorodnych elementach procesu ksztalcenia ustawicznego, podejmujac studia drugiego stopnia czy studia podyplomowe. Celem ksztalcenia na
kierunku Administracja jest wyksztatcenie pracownika, ktory bedzie mogt podjac¢ zatrudnienie w: administracji biznesowej, firmach doradczych i konsultingowych,
fundacjach, stowarzyszeniach, instytucjach zycia spolecznego i politycznego, bankach, sadach oraz w stuzbie cywilnej. Absolwenta Administracji cechuje otwartos§¢
na podejmowanie wyzwan, ktore wynikaja ze stale zmieniajacych si¢ preferencji na rynku pracy.

EFEKTY UCZENIA SIE:
Symbole efektéw uczenia Po ukonczeniu studiéw absolwent: Odniesienie efektow
sie¢ dla kierunku uczenia sie do:
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ADM1P_W01 ma uporzadkowang wiedz¢ o istocie nauk prawnych, administracyjnych, w tym administracji | P6U_W P6S WG
elektronicznej, nauk ekonomicznych, nauk o bezpieczenstwie oraz jej zastosowaniu praktycznemu w
dziatalnosci zawodowej zwigzanej z kierunkiem administracji
ADM1P_WO02 ma poglebiong wiedze oraz wiedze ogdlng o roznych rodzajach organdw administracji publicznej i | P6U_W P6S_WG
ich struktur, 0 podmiotach gospodarczych, instytucjach publicznych
i politycznych
ADM1P_W03 ma wiedze o rodzajach relacji miedzy organami administracji publicznej, ich strukturami, | P6U_W P6S WG
podmiotami gospodarczymi, instytucjami spolecznymi a takze organizacjami mi¢dzynarodowymi i
ich elementami
ADM1P_W04 ma uporzadkowang wiedzg o metodach, narzgdziach i technikach pozyskiwania danych wtasciwych | P6U_W P6S WG
administracji, w tym przetwarzania danych, wie jak wykorzystywa¢ metody obliczeniowe i narze¢dzia
informatyczne w dziatalno$ci administracyjnej




ADM1P_W05 ma wiedze czlowieku jako podmiocie kreujacym sktad osobowy organow administracji | P6U_W P6S_WG
a takze o normach i regulach (prawnych, organizacyjnych, moralnych i etycznych) oraz ich
zastosowaniu w administracji

ADM1P_WO06 ma podstawowa wiedzg o porzadku prawnym, ekonomicznym i spotecznym oraz modelach | P6U_ W P6S_ WK
administracji publicznej i relacjach miedzy instytucjami na poziomie lokalnym, regionalnym,
krajowym i migdzynarodowym

ADMI1P_WO07 ma wiedz¢ o procesach zmian, ich genezie, przebiegu, konsekwencjach w organach administracji | P6U_W P6S WK
publicznej 1 ich strukturach, organach wtadzy publicznej, organizacjach spotecznych |
miedzynarodowych oraz podmiotach gospodarczych i ich elementach

ADM1P_W08 ma wiedzg o prawach i obowigzkach obywatelskich, ktore wynikaja z zapisow Konstytucji, | P6U_W P6S WG
przepisow prawa Unii Europejskiej oraz prawa administracyjnego materialnego

ADM1P_W09 zna 1 rozumie podstawowe pojecia z zakresu zarzadzania ré6znymi obszarami administracji, instytucji | P6U_W P6S WG
publicznych podmiotow gospodarczych przy zastosowaniu technologii informacyjnej

ADM1P_W10 zZna najwazniejsze przepisy prawne 1 rozumie zasady ochrony wlasnosci przemystowej | P6U_W P6S_WK
i prawa autorskiego oraz formy rozwoju i wspierania réznych form przedsigbiorczo$ci

ADM1P_W11 ma wiedz¢ dotyczacg formy dzialania administracji publicznej, zna jej organy, strukture, | P6U_W P6S_WK
kompetencje, zadania, a takze rozumie stosunki miedzy obywatelami a administracjg publiczna

ADMI1P W12 ma wiedzg z zakresu koncepcji i zasad funkcjonowania e — administracji P6U W P6S WG

ADM1P_W13 zna podstawowe aspekty budowy i dziatania systemow informatycznych i ich zastosowania | P6U_W P6S WG
w administracji

ADMI1P_W14 ma wiedz¢ w zakresie efektywnego i bezpiecznego tworzenia, przetwarzania, gromadzenia, | P6U_W P6S WG
przesytania oraz obiegu informacji w administracji P6S WK

ADM1P_W15 zna kluczowe pojecia i procesy rozwoju spoteczenstwa informacyjnego, w tym metody | P6U_W P6S WG
bezpieczenstwa cyfrowego P6S WK

ADMI1P W16 posiada wiedz¢ na temat metod badawczych, narzedzi i technik dotyczacych dziedzin ekonomicznych | P6U_W P6S WG

ADM1P_W17 ma ogdlng wiedzg na temat czlowieka w odniesieniu do wybranych obszaréow z dziedziny | P6U_W P6S WK
komunikacji werbalnej i niewerbalnej oraz wiedz¢ o aspektach spotecznych, psychologicznych i
kulturowych majaca zastosowanie w dziatalnosci zawodowej zZwigzanej
z administracja publiczna

w zakresie UMIEJETNOSCI

ADM1P_UO01 potrafi  wlasciwie interpretowal zjawiska prawne, spoteczne, ekonomiczne, polityczne | P6U_U P6S_UW
1 organizacyjne zwigzane z administracjg publiczng oraz prognozowac kierunki zmian spotecznych i
gospodarczych wykorzystujac metody i narzedzia administracyjne

ADM1P_U02 potrafi rozpoznaé, rozr6zni¢ i analizowaé przyczyny, przebieg i skutki podstawowych proceséw | P6U_U P6S_UW
zwiazanych z administracjg publiczng

ADM1P_UO03 jest przygotowany do podjgcia pracy w administracji publicznej oraz administracji podmiotéw | P6U_U P6S_UW
gospodarczych, zwlaszcza w zakresie rozumienia i analizowania zjawisk spotecznych, rozstrzygania P6S_UO

problemow zawodowych oraz proponowania wiasnych rozwigzan z uwzglednieniem technologii
informacyjnych a takze potrafi wspoldziata¢ z innymi osobami w ramach prac zespolowych, rowniez




o charakterze interdyscyplinarnym

ADM1P_U04 potrafi wyjasni¢ funkcje administracji publicznej, administracji gospodarczej, e — administracji oraz | P6U_U P6S_UW
interpretowaé jej znaczenie w organizacji panstwa, spoleczenstwa
i gospodarki

ADM1P_U05 umie zastosowac¢ terminologi¢ administracji publicznej i technologii informatycznej oraz taczy¢ je z | P6U_U P6S_UK
pozostatymi naukami

ADM1P_UO06 umie wykorzysta¢ podstawowe wiadomosci teoretyczne i dostepne zrodita informacji zdobyte za | P6U_U P6S_UW
pomoca narzgdzi informatycznych i dzigki temu potrafi objasni¢ zjawiska oraz procesy spoteczne i P6S_UK
gospodarcze a takze formulowal i rozwigzywaé problemy typowe dla dzialalnos$ci zwiazanej z
kierunkiem administracji

ADM1P_UO07 postuguje si¢ specjalistycznym  jezykiem administracyjnym, prawniczym, ekonomicznym | P6U_U P6S_UK
i informatycznym

ADM1P_UO08 sprawnie analizuje 1 ocenia procesy zachodzace w sferze administracyjnej publicznej | P6U_U P6S_UK
i gospodarczej

ADM1P_UQ9 potrafi postugiwac¢ si¢ w obcym jezyku nowozytnym z uwzglgdnieniem specjalistycznego jezyka | P6U_U P6S_UK
wystepujacego w administracji i e-administracji, na poziomie B2 wedtug Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia Jezykowego

ADM1P_U10 umie obstugiwaé podstawowe pakiety oprogramowania zastosowanego na stanowisku pracy P6U_U P6S_UO

ADM1P_U11 potrafi rozwija¢ swoje umiejetnosci z zakresu wykorzystania narzedzi informatycznych | P6U_U P6S_UU
i programow komputerowych, ktoére majg zastosowanie w administracji

ADM1P_U12 umie rozpozna¢ 1 zareagowa¢ na zmiany, ktorym podlega administracja, ze szczegolnym | P6U_U P6S_UW
uwzglednieniem nowoczesnych technologii informatycznych P6S_UU

ADM1P_U13 posiada  umiejetno$¢  obstugi  urzadzen  teleinformatycznych  majacych  zastosowanie | P6U_U P6S_UW
w e — administracji

ADM1P_U14 umiejetnie znajduje i selekcjonuje informacje wykorzystujac narzedzia cyfrowe P6U U P6S_UW

ADM1P_U15 potrafi tworzy¢, zabezpiecza¢ i zarzadza¢ dokumentami w wersji elektronicznej P6U_U P6S_UO

ADM1P_U16 potrafi wykorzysta¢ zasoby internetowe i ustugi on — line w e — administracji P6U_U P6S_UW

ADM1P_U17 posiada umiejgtnosci ruchowe z zakresu wybranych form aktywnosci fizycznej P6U U

w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH

ADM1P_KO01 rozumie potrzebe statego uczenia si¢, podnoszenia kwalifikacji zawodowych i poszerzania | P6U_K P6S KK
kompetencji spotecznych, a takze krytycznej oceny posiadanej wiedzy i odbieranych tresci

ADM1P_K02 potrafi wspoéldziata¢ w grupie zachowujac zasady etyki oraz identyfikuje i rozwigzuje problemy | P6U_K P6S_KR
zwiazane z wykonywaniem zawodu

ADM1P_KO03 ma poczucie odpowiedzialno$ci za podejmowane decyzje zarowno w $rodowisku pracy, jak i poza | P6U_K P6S_KO
nim

ADM1P_KO04 zauwaza ograniczenia w polityce ekonomicznej i spotecznej oraz potrafi dziala¢ w sposéb | P6U_K P6S_KO
przedsiebiorczy
umie pracowacé samodzielnie oraz w zespole, okreslajac odpowiednio priorytety stuzace realizacji | P6U_K P6S_KO

ADM1P_KO05 wyznaczonych zadan, a w przypadku trudno$ci z samodzielnym ich rozwigzaniem, potrafi zasi¢gac P6S_KK

opinii ekspertow




ADM1P_KO06 ma $wiadomos¢ zasad zwigzanych z dostgpem do informacji i uslug ¢ — administracji oraz | P6U_K P6S_KO
odpowiedzialno$ci zwigzanej z aspektami spolecznymi i etycznymi

ADM1P_KO07 ma $wiadomo$¢é obywatelskiego obowigzku oraz potrafi korzysta¢ z przystugujacych mu praw za | P6U_K P6S_KO
pomocg srodkow dostepnych w e — administracji P6S KR

ADM1P_KO08 wyszukuje 1 dzieli si¢ ze wspotpracownikami informacjami z dziedziny ekonomii, prawa | P6U_K P6S_KO

i technologii informatycznej, ktore zawarte sa w profesjonalnych zrodlach literatury, czasopism
naukowych oraz serwisow elektronicznych




1. ZAJECIA WRAZ Z PRZYPISANYMI DO NICH PUNKTAMI ECTS, EFEKTAMI UCZENIA SIE | TRESCIAMI PROGRAMOWYMI:

Minimalna T
_ liczba Odniesienie do
Przedmioty . Tre$ci programowe efektow uczenia
punktow . .
ECTS si¢ na kierunku
PRZEDMIOTY KSZTALCENIA OGOLNEGO:

Jezyk obcy 9 1. Tresci leksykalne: ADM1P_WO01
Zagadnienia wystepujace w ogolnodostgpnych i stosowanych na zajeciach | ADMI1P_W11
podrecznikach na poziomie B2 (np. uniwersytet, przedmiot studiow, | ADMI1P_WO09
wyksztatcenia, praca, media, technologie, srodowisko, zdrowie, zywienie, ADMI1P_UO01
sport, czas wolny, edukacja, zakupy, podrézowanie, spoteczenstwo, kultura, ADM1P_UO03
zjawiska spoteczne). ADM1P_U09
2. Tre$ci gramatyczne:

Zgodne z sylabusem podrecznikéw przewidzianych dla poziomu B2 dla ADM1P_KO01
danego jezyka i zgodne z wymaganiami Europejskiego ADM1P_K02
Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego Rady Europy
3. Funkcje jezvkowe:
Zgodne z sylabusem podrecznikow dla poziomu B2 i pozwalajace
studentom na porozumiewanie si¢ w  jezyku obcym
(np. branie czynnego udzialu w dyskusjach, wyrazanie emocji oraz
wyrazanie Swoich opinii, argumentowanie i formutowanie swojego punktu
widzenia w formie ustnej i pisemnej, dokonywanie prezentacji).
Techniki informacyjno-komunikacyjne 2 Tworzenie szablonu pracy licencjackiej, edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, | ADM1P_WO09
podstawy baz danych, prezentacje mulitmedialne. ADMI1P_W13
ADM1P_W14
ADM1P_UO03
ADM1P_U10
ADM1P_U15
ADM1P_ K01
Ochrona wlasnos$ci przemyslowej i prawa 0,5 Wiasno$¢ intelektualna, sposoby jej ochrony, pojecia zwigzane z prawem | ADMI1P_W10
autorskiego autorskim, umow autorskich i praw pokrewnych, pola eksploatacji, ochrona | ADM1P_W11
praw autorskich w Polsce i na $wiecie. ADM1P_U02
ADM1P_U04
ADMI1P_KO03
Przedsiebiorczos¢ 0,5 Geneza przedsigbiorczosci, charakterystyka dziatalno$ci gospodarczej, | ADMI1P_WO07
czynniki wptywajace na jej rozwoj wzmacnianie, innowacje i ich rodzaje, | ADMI1P_W16
podstawowe pojecia ekonomiczne, promowanie produktu, tworzenie biznes | ADMI1P_W10
planu, analiza SWOT, zrédta finansowania dziatalno$ci gospodarcze;. ADM1P_W10
ADM1P_UO08

ADM1P_U01




ADM1P_KO01

ADM1P_K05
ADM1P_KO06
Przedmiot do wyboru w zakresie wsparcia w
procesie uczenia si¢

Elementy nauki o zywieniu, wartos¢ odzywcza zywnos$ci, podziat | ADMI1P_WO017

1) Zasady zdrowego stylu Zycia produktéw spozywczych, normy zywieniowe, dodatki, zanieczyszczenia, ADM1P_U02
substancje antyodzywcze, kultura zywienia, choroby cywilizacyjne, ADM1P_U04

zaburzenia odzywiania, elementy psychodietetyki. ADM1P_KO01

Mowa ciata, dzialanie umystu, elementy psychobiologii, gesty, postawa | ADMI1P_W17

ciala, wykorzystanie mowy ciala w zyciu codziennym. ADM1P_UO01

ADM1P_UO03

ADM1P_KO01

2) Psychobiologiczne podstawymowy ciata

- . . Podstawy technik informatycznych, przetwarzanie tekstow, grafika | ADMI1P_W13

3) NT;ZQdZtla informatyki dwsllmmagaj_ace prezentacyjna, pakiety oprogramowania biurowego. ADM1P_U10
przygotowanie pracy aypiomowej ADM1P_U15
Elementy statystyki, metody statystyczne, analiza danych statystycznych, | ADMI1P_W14

4) Statystyczna analiza danych obliczenia statystyczne w MS EXCEL ADMI1P U1l
ADM1P_U14

Podstawy porozumiewania miedzyosobowego, efektywne porozumiewanie | ADMI1P_W17

si¢, inteligencja spoteczna, komunikacja interpersonalna, werbalna, ADM1P_W12

niewerbalna, aktywne stuchanie, asertywno$¢, wykorzystanie skutecznej ADM1P_UO03

- - . komunikacji podczas wystgpien publicznych. ADM1P_UO07

5) Autoprezentacja i wystapienia publiczne ADM1P_KO1
ADM1P_KO02

ADM1P_KO05

PRZEDMIOTY PODSTAWOWE/




KIERUNKOWE:

Podstawy prawoznawstwa

Pojecie prawoznawstwa, pojecie prawa, wybrane koncepcje doktrynalne,
pojecie sprawiedliwosci w prawie, funkcje prawa i jego relacje do innych
systemOéw normatywnych, normy i przepisy prawne, akty normatywne,
zakres prawa, pojecie systemu prawnego, koncepcje powstawania prawa,
wyktadnia prawa, przestrzeganie i stosowanie prawa, proces decyzyjny.

ADMIP_WO1
ADM1P_W06
ADM1P_UO01
ADM1P_U07
ADM1P_U02
ADM1P_U08
ADM1P_KO1
ADMI1P_KO03

Historia administracji

Pojecie administracji w ujgciu historycznym, administracja w Europie
i w Stanach Zjednoczonych. Ksztattowanie nowoczesnej administracji wraz
7 jej zadaniami z podzialem na doktryny. Struktury rzadow na $§wiecie.
Wybrane zagadnienia z historii administracji Stanéw Zjednoczonych.

ADMIP_WO1
ADM1P_W07
ADM1P_UO01
ADM1P_U04
ADM1P_U07
ADM1P_U08
ADM1P_KO01
ADMI1P_KO03
ADM1P_KO07

Konstytucyjny system organéw panstwowych

Teoria Konstytucji, zrodta prawa, zasady konstytucyjne okreslajace ustroj.
Moc Konstytucji, prawa czltowieka, referendum. Systemy rzadow, glowy
panstwa na $§wiecie. Ochrona wolnosci i praw. Trojpodzial wiadzy.
Ustrojowe aspekty cztonkostwa RP w Unii Europejskiej. Finanse publiczne
i organy ich kontroli.

ADM1P_WO01
ADM1P_WO02
ADM1P_\WO08
ADM1P_U04
ADM1P_U09
ADM1P_K03

Logika prawnicza

Jezyk formalny, formuly logiczne, logika tradycyjna, zdania kategoryczne,
kwadrat logiczny, formuly klasycznego rachunku zdaniowego, predykaty,
formuta atomowa, wybrane zagadnienia filozofii logiki i filozofii nauki,
program logicyzmu.

ADM1P_WO01
ADM1P_U02
ADM1P_UO05
ADM1P_K03

Podstawy socjologii

Koncepcje teoretyczne, metody badan, socjalizacja, struktury spoteczne,
jednostka w spoteczenstwie, zachowania zbiorowe, procesy narodotworcze,
zycie kulturalne, instytucje i organizacje spoleczne.

ADMIP_WO03
ADM1P_WO05
ADM1P_U03
ADM1P_U06
ADM1P_U08
ADM1P_K02

Filozofia prawa

Koncepcje prawa, analiza zasad prawnych, pojecie dobra wspolnego,

ADM1P_WO01




zjawiska wspolnotowosci, tendencje w tworzeniu prawa, egzegeza tekstu
prawnego, reguly kolizyjne, wyktadni i wnioskowan prawniczych.

ADM1P_UO1
ADM1P_U02
ADM1P_U08
ADMI1P_KO03

Podstawy statystyki i demografii

Dane statystyczne, analiza i metody badan korelacji i regresji, podstawy
rachunku prawdopodobienstwa, estymacja parametrow, weryfikacja
hipotez, testy statystyczne, zrodta demografii, badania procesow
demograficznych, polityka ludnosciowa, zmiany struktur demograficznych
w Polsce i na §wiecie.

ADM1P_UW1
ADM1P_UO01
ADM1P_U06
ADMI1P_KO03

Prawo cywilne z umowami w administracji

Systematyka, pojecia, zasady i przedmioty prawa cywilnego, czynnosci
prawne i ich formy, prawo rzeczowe, wlasnos$¢ i jej ochrona, zobowigzania,
prawo spadkowe, rodzinne i opiekuncze.

ADMIP_WO1
ADM1P_W02
ADM1P_W06
ADM1P_W07
ADM1P_UO01
ADM1P_U02
ADM1P_UO01
ADMI1P_KO02
ADMI1P_KO03
ADM1P_KO04
ADM1P_KO05

Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen

System nauk penalnych, zrodta i zasady prawa karnego i prawa wykroczen,
struktura, formy i podziat przestepstw, sankcje penalne, kary i ich srodki
i inne sankcje, postgpowanie w sprawach wykroczef, postepowanie
sadowe.

ADM1P_WO01
ADM1P_WO02
ADM1P_\WO08
ADM!P_U01
ADM1P_U02
ADM!P_U03
ADM1P_U05
ADM1P_KO01
ADM1P_K03
ADM1P_K05




10.

Prawo pracy i prawo urzednicze

Prawo pracy i jego regulacje, administracja publiczna, stosunek pracy i jego
strony, umowy, wynagrodzenie, formy odpowiedzialnos$ci, zbiorowe prawo
pracy, ubezpieczenia spoleczne.

ADM1P_WO1
ADM1P_W02
ADM1P_WO03
ADM1P_W06
ADM1P_U02
ADMIP_U05
ADM1P_U07
ADM1P_U08
ADMIP_U06
ADM1P_KO1
ADM1P_KO05
ADMIP_K06
ADMI1P_KO08

11.

Instytucje i zrodla prawa UE

Terminologia i zrodta prawa Unii Europejskiej, historia integracji, cele i
podstawy funkcjonowania Unii Europejskiej, system instytucjonalny UE,
zasady Kkorzystania z praw unijnych, tworzenie prawa unijnego,
porozumienia panstw cztonkowskich, orzecznictwo Europejskiego
Trybunatlu Sprawiedliwosci.

ADM1P_WO01
ADM1P_W02
ADM1P_WO03
ADM1P_\W08
ADM1P_U01
ADM1P_U02
ADM1P_U04
ADM1P_U11
ADM1P_KO01
ADM1P_K04

12.

Prawo administracyjne

Terminologia administracyjna, teoria i zrdédta prawa administracyjnego,
formy dziatalnosci administracji publicznej, cele administracji publicznej,
podziat terytorialny i kontrola administracji publiczne;.

ADM1P_WO01
ADM1P_W02
ADM1P_\WO08
ADM1P_W11
ADM1P_U01
ADM!P_U05
ADM1P_U07
ADM1P_K03
ADM1P_KO01
ADM1P_K05

13.

Finanse publiczne

Funkcje finanséw publicznych, prywatnych i ich roznice, zrodta prawa
finansowego, pojecie i klasyfikacja $rodkéw finansowych, dochodoéw,
wydatkdéw, ustawa o finansach publicznych, pojecie dlugu publicznego,

ADM1P_WO1
ADM1P_W02
ADM1P_U08




subwencje, dotacje, procedury budzetowe panstwowe i samorzadowe, ADM1P_KO01

kontrola wykonywania uchwat, zagadnienia prawa podatkowego, celnego, ADM1P_KO06

bankowego, dewizowego i budzetowego ADM1P_KO08

14. Geneza nauki administracji i kierunki badawcze, administracja publiczna, | ADM1P_WO01
konstytucyjne i ustrojowe podstawy funkcjonowania administracji | ADMI1P_WO02

publicznej i jej prawne uwarunkowania, witadza wykonawcza, podziat | ADMI1P_WO03

terytorialny panstwa, zadania i prawne podmioty administracji publicznej, | ADMI1P_WO04

przeobrazenia administracji, reformy i ich skutki, organy kontroli, | ADMI1P_WO06

- .. globalizacja, polityka administracyjna, pojecie odpowiedzialnosci. ADM!IP_UO07

Nauka o administracji ADM1P_U01

ADM1P_U06

ADM1P_UO08

ADM1P_KO03

ADM1P_KO05

15. Pojecie, istota, zakres 1 tryby zamowien publicznych, podstawy | ADMI1P_WO01
funkcjonowania w prawie Unii Europejskiej, umowy zaméwien | ADMIP_WO02

publicznych, nadzoér, formy kontroli i odpowiedzialnos¢ w prawie | ADMI1P_WO04

zamowien publicznych. ADM1P_UO03

Zamodwienia publiczne ADM1P_UO08

ADM1P_U10

ADM1P_K02

ADM1P_KO04

ADMI1P_KO06

16. Egzekucja administracyjna, postepowanie egzekucyjne i jego funkcje, jego | ADMIP_WO01
zasady, podmioty, postepowanie egzekucyjne i miedzynarodowa pomoc, | ADMI1P_WO03

zabezpieczenia, zbieg egzekucji i koszty w postgpowaniu egzekucyjnym. ADM1P_W04

ADM1P_WO05

ADM1P_WO06

Postepowanie egzekucyjne w administracji ADM1P_U02
ADM1P_UO03

ADM1P_U06

ADM1P_U07

ADM1P_K02

ADMI1P_KO03

17. Zréodta  prawa  miedzynarodowego,  Miedzynarodowy  Trybunat | ADMIP_W02
Sprawiedliwosci, odpowiedzialno$¢ migdzynarodowa panstwa i jednostki, | ADMI1P_WO03

Prawo miedzynarodowe publiczne umowy  miedzynarodowe,  organizacje  prawotworcze,  uznanie | ADMIP_WO07
miedzynarodowe. ADM1P_WO06

ADM1P_UO1




ADM1P_U03

ADM1P_UO06

ADM1P_UO01

ADM1P_UO08

ADM1P_KO01

ADM1P_KO02

ADMI1P_KO08

18. Pojecia i kategorie ekonomiczne, mechanizm rynkowy, jego formy, ADM1P_WO01
charakterystyka rynkow, konkurencji, spoteczno — ekonomiczne funkcje | ADMI1P_WO02

panstwa, kategorie i czynniki wzrostu gospodarczego, elastycznos$¢ popytui | ADMI1P_WO03

podazy, bezrobocie, mierniki bogactwa, wzrost gospodarczy w Polsce i na| ADM1P_W04

Swiecie. ADM1P_W05

Podstawy ekonomii ADMIP_W16

ADM1P_U01

ADM1P_U06

ADM1P_UO07

ADM1P_UO08

ADM1P_KO04

ADM1P_KO08

19. Zrédta, pojeci, zakres publicznego prawa gospodarczego, ustroj ADM1P_W02
gospodarczy, =zasady podejmowania 1 wykonywania dziatalnosci | ADMI1P_W10

gospodarczej, przedsigbiorcy zagraniczni, ewidencje, rejestry, kontrola | ADMIP_WO07

Publiczne prawo gospodarcze przedsigbiorcy, koncesje, ochrona konkurencji i konsumentéw, zamowienia | ADMI1P_WO06

publiczne. ADM1P_UO08

ADM1P_U04

ADM1P_KO04

ADM1P_K05

20. Zakres 1 zasady postgpowania administracyjnego, jego przebieg, tryby | ADMI1P_WO01
nadzwyczajne, wlasciwosci organdow, organy I i II instancji, organy | ADMI1P_WO06

wyzszego stopnia, organy naczelne, decyzje, postanowienia, skargi do sadu | ADMI1P_WO02

Postepowanie administracyjne administracyjnego. ADM1P_UO1

ADM1P_U02

ADM1P_UO08

ADM1P_UO06

ADM1P_KO07

21, Pojecie 1 charakter prawa finansowego, funkcje finansow publicznych, ADM1P_W02
publiczna gospodarka finansowa, jednostki sektora finanséw publicznych, ADM1P_W03

Prawo finansowe zasady budzetowe, fundusze celowe, podatki i ich charakter, zrodta | ADMI1P_WO04

dochoddéw jednostek samorzadowych, postgpowanie podatkowe. ADM1P_WO07

ADM1P_UO1

ADM1P_U02




ADMI1P_U03
ADM1P_U06
ADM1P_KO07
ADM1P_KO03
ADM1P K07

22.

Elementy prawa bankowego

Prawo bankowe, obejmujace gtéwnie zagadnienia nalezace do publicznego
prawa bankowego, a w szczeg6Olnosci zrodia i zakres prawa bankowego,
charakterystyka banku, jego czynnosci, celow i zadan, kompetencje Komisji
Nadzoru Finansowego, europejski nadzor bankowy, depozyty bankowe.

ADM1IP_WO1
ADM1P_W02
ADM1P_U06
ADM1P_U08
ADM1P_KO1
ADM1P K02

23.

Ustrdj samorzadu terytorialnego

Pojecie, historia i charakter samorzadu terytorialnego w Polsce i w Unii
Europejskiej, cele, funkcje, kryteria i organy nadzoru, charakterystyka
porownawcza samorzadow panstw Europy, subsydiarnos¢ wiladzy
publicznej w demokracji.

ADMIP_W06
ADM1P_W09
ADM1P_WO03
ADM1P_U02
ADM1P_U04
ADMI1P_KO02
ADM1P_ K03

24,

Prawo ubezpieczen spolecznych

Rys historyczny, pojecie i cechy ubezpieczenia spotecznego, sktadki
1 $wiadczenia, rodzaje ubezpieczen.

ADM1P_WO01
ADM1P_W02
ADM1P_WO03
ADM1P_U01
ADM1P_U03
ADM1P_U03
ADM1P_KO07
ADM1P_ K03

25.

Podstawy zarzadzania

Zarzadzanie, funkcje procesu =zarzadzania, zasoby ludzkie, strategie
1 planowanie strategiczne, problemy wynikajace z zarzadzania, koncepcje,
metody zarzadzania, zarzadzanie operacyjne, etyka i kultura w zarzadzaniu.

ADM1P_WO01
ADM1P_\WO05
ADM1P_\WO03
ADM1P_\W04
ADM1P_\W09
ADM1P_W11
ADM1P_U01
ADM1P_U08
ADM1P_U12
ADM1P_K02
ADM1P_K03
ADM1P_ K05

26.

Retoryka

Teoria retoryki, funkcje, rodzaje méw, techniki klasyczne, asocjacyjne,
metody praktycznego zastosowania stylow w tekstach prawniczych,
argumentacja i jej rodzaje, wspotczesne gatunki wypowiedzi publicznych.

ADM1P_WO01
ADM1P_W05
ADM1P_WO03




ADM1P_UO1

ADM1P_U02
ADM1P_UO05
ADM1P_U06
ADM1P_KO01
ADM1P_K05

27. Odmiany fleksyjne: rzeczowniki deklinacji I-V; przymiotniki deklinacji I- | ADM1P_WO01

IIT zaimki osobowe, dzierzawcze, wskazujace, wzgledne, pytajace, zwrotne; ADM1P_UO05
Jezvk Iacifiski liczebniki gtéwne i porzadkowe czasowniki koniugacji [-1V ADM1P_UO06
ezyk lacinsil Sktadnia: szyk zdania pojedynczego; zdania zlozone podrzednie sktadnia ADM1P_UO07
nazw miast; rzad przyimkow. ADM1P_KO01

Sentencje i maksymy-tlumaczenia i zastosowanie.

28. Pojecie legislacji, prawne formy dziatania administracji, zasady | ADMI1P_WO01
demokratycznego panstwa prawa, Konstytucja RP, zasady techniki | ADMIP_W02
prawodawczej, kontrola projektow aktow normatywnych, czynniki | ADMI1P_WO03
pozarzadowe w tworzeniu aktow prawnych, formy publikacji aktow | ADMI1P_WO07

L . . prawnych, rola sadéw i Trybunatu Konstytucyjnego. ADM1P_UO01
Legislacja administracyjna ADM1P_U02
ADM1P_UO08

ADM1P_KO01

ADM1P_K05

ADM1P_KO08

29. Mig¢dzynarodowe i krajowe regulacje prawne ochrony danych osobowych, | ADMI1P_W01
system ochrony panstwa i jego porzadku konstytucyjnego, techniki ADM1P_W02
bezpieczenstwa, systemy zarzadzania bezpieczenstwem informacji, ocena | ADMI1P_WO04

Prawna ochrona danych zagrozen, certyfikacja. ADM1P_UO01
ADM1P_U06
ADM1P_KO02

30. Pojecie prawa handlowego, narzedzia do budowy norm prawa stosowanego, | ADMI1P_W01
zroédlta prawa handlowego, pojecie przedsigbiorcy, przedsigbiorstwa, | ADMI1P_W02
konsumenta, spotki, umowy handlowe, transportowe, bankowe, nowe ADM1P_WO03
umowy w obrocie gospodarczym, pojecie prawa upadlosciowego ADM1P_UO01

Prawo handlowe I naprawczego. ADM1P_U02

ADM1P_UO03

ADM1P_UO05

ADM1P_U06

ADM1P_UOQ7

ADM1P_ K05

31. Prawo podatkowe Konstrukcja prawna podatku, ordynacja podatkowa, rodzaje podatkow, | ADMIP_ W03




ryczatt, podatkowe grupy kapitalowe, zasady odpowiedzialnosci
podatkowej.

ADM1P_W06
ADM1P_W04
ADM1P_U03
ADM1P_UO01
ADM1P_U02
ADM1P_U11
ADM1P_U07
ADMI1P_KO04
ADMI1P_KO07

32.

Fundraising

Typy organizacji pozarzadowych, filantropia, wolontariat, kampanie
spoteczne, sposoby gromadzenia funduszy, pozyskiwanie sponsorow,
Miedzynarodowa Deklaracja Zasad Etycznych w fundraisingu.

ADM1P_WO01
ADM1P_ W04
ADM1P_WO07
ADM1P W11
ADM1P_W14
ADM1P_U06
ADM1P_U14
ADM1P_KO01

33.

Przygotowanie do praktyki zawodowej

Zapoznanie z programem, regulaminem i instrukcjg praktyk oraz
dokumentacja dotyczaca praktyki zawodowe;.

ADM1P_WO02
ADM1P_WO03
ADM1P_U00
ADM1P_KO01
ADM1P K02

34.

Seminarium dyplomowe

10

Zasady pisania prac dyplomowych wraz z oméwieniem uktadu i struktury,
zatozen, celow, hipotez pracy dyplomowej, przygotowanie pracy
dyplomowej.

ADM1P_WO01
ADM1P_WO02
ADM1P_WO03
ADM1P_\W04
ADM1P_U07
ADM1P_U14
ADM1P_KO01
ADM1P K02

PRZEDMIOTY DO WYBORU:

Grupa przedmiotéow z zakresu: administracji
samorzadowej (I)

Techniki negocjacji i mediacji w administracji

Pojecie negocjacji i mediacji, podstawy teorii komunikacji, etyczne
i kulturowe uwarunkowania negocjacji.

ADM1P_WO05
ADM1P_U02
ADM1P_U06
ADM1P_KO1
ADM1P_KO05

Ustrdj administracji rzadowej w Polsce

ADM1P_WO01




ADM1P_WO02

Administracji rzadowej w systemie administracji publicznej, sktad i zadania | ADMI1P_WO03
rzadu, terenowe organy administracji rzadowej, pozycje prawne, funkcje ADM1P_UO1
organow rzadowych. ADM1P_U02
ADM1P_UO03
ADM1P_KO04
Kontrola i nadzér w administracji publicznej ADM1P_WO01
ADM1P_U02
Teoretycznoprawne aspekty kontroli administracji, pojecie i istota kontroli, | ADMI1P_UO03
pojecie nadzoru, kontrola a nadzér - relacje, kontrola w ramach nadzoru, ADM1P_U04
rodzaje i kryteria kontroli. ADM1P_KO05
Podstawy rachunkowosci z rachunkowos$cig budzetowa ADM1P_W04
ADM1P_U011
Wybrane zagadnienia finanséw publicznych, istota i funkcje rachunkowosci ADM1P_U14
budzetowej, specyfika rachunkowosci, sprawozdawczo$§¢ budzetowa i ADM1P_U04
finansowa, controling.
Gospodarka komunalna ADM1P_WO06
ADM1P_W08
Pojecia i definicje gospodarki i polityki komunalnej, organizacja gospodarki ADM1P_UO1
komunalnej, zagadnienia ekonomiczno — finansowe. ADM1P_UO03
ADM1P_KO04
Prawo samorzadu terytorialnego ADM1P_WO01
ADM1P_W02
Pojecia wladzy, administracji, samorzadu terytorialnego, tradycje ADM1P_UO1
samorzadowe, charakterystyka poréwnawcza samorzagdoéw w panstwach ADM1P_U02
UE, subsydiarno$¢ wtadzy publicznej w demokracji — jednostka, samorzad, ADM1P_KO03
panstwo, Unia Europejska.
Systemy zarzadzania informacja w administracji publicznej ADM1P_W09
ADM1P_U06
Pojecie informacji publicznej, istota i funkcje prawa do informacji ADM1P_UOQ7
publicznej, geneza i funkcje regulacji prawnych dostepu do informacji. ADM1P_UO01

ADM1P_K06




Prawo stowarzyszen i prawo fundacyjne

ADM1P_WO01

ADM1P_U06
Spoteczenstwo obywatelskie — organizacje pozarzadowe, rys historyczno — |  ADM1P_UO1
prawny fundacji, stowarzyszen, szczegoélowe zagadnienia z ustawodawstwa ADM1P_U02
fundacyjnego, podstawy prawne stowarzyszen, prawo podatkowe dla ADM1P_U08
fundacji i stowarzyszen, finansowe wsparcie organizacji pozarzadowych. ADM1P_KO08
Sprawozdawczo$¢ budzetowa ADM1P_W04
ADM1P_U07
Sprawozdawczo$¢ finansowa jednostek sektora publicznego, specyfika | ADMI1P_UO8
rachunkowosci i bilansu z wykonania budzetu, sprawozdanie finansowe | ADMI1P_U03
jednostki organizacyjne;j. ADM1P_KO08
Zarzadzanie Kryzysowe ADM1P_W05
ADM1P_U02
Proces zarzadzania kryzysowego, pojecie sytuacji kryzysowej, struktura ADM1P_UO03
zarzadzania kryzysowego na poszczegélnych poziomach administracji ADM1P_U04
publicznej, Strategic Bezpieczenstwa Narodowego, zagrozenia ujete ADM1P_KO05
w aktach prawnych, planowanie cywilne w ramach zarzadzania
kryzysowego.
Gospodarka nieruchomos$ciami ADM1P_W06
ADM1P_WO08
Interpretacja ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, tworzenie zasobow ADM1P_UO01
nieruchomosci publicznych, Optaty zwigzane z zasobem nieruchomosci ADM1P_UO03
publicznych. ADM1P_K04
Prawne aspekty e-administracji w Polsce ADM1P_W09
ADM1P_UO03
ADM1P_U04
Zrédta prawa dostepu do informacji publicznej, pojecie dokumentu | ADMIP_U05
elektronicznego, identyfikacja toZsamosci, dokumentacja elektroniczna, | ADMI1P_KO08
Wymagania techniczne dokumentow elektronicznych zawierajacych akty
normatywne, dziennikéw urzgdowych.
Etyka urzednicza ADM1P_W05
ADM1P_WO08
System etyczny w modelu europejskim, wartosci stuzby publicznej, etyka ADM1P_UO01




funkcjonariusza publicznego.

ADM1P_U02

ADM1P_UO03
ADM1P_KO02
Techniki i narzedzia komunikacji interpersonalnej ADM1P_WO05
ADM1P_UO03
Porozumiewanie migdzyosobowe, poziomy i podloze komunikowania | ADMIP_U08
spotecznego, pOrozumiewanie si¢ bez przemocy, pOznanie jezyka zyrafy i ADM1P_K02
szakala, autodiagnoza, specyfika komunikowania w Internecie, zasady
komunikacji w grupie, role grupowe.
Kontrola zarzadcza i audyt wewnetrzny w jednostkach sektora | ADMI1P_WO07
finanséw publicznych ADM1P_U02
ADM1P_UO06
. . . . , . ADM1P_UO07
Organizacja urzedu, struktury organizacyjne i podziat zadan, kompetencji, ADM1P KO5
audyt wewnetrzny w jednostkach sektora finanséw publicznych, prawne i -
organizacyjne znaczenie audytu wewngtrznego.
Grupa przedmiotéw z zakresu: Bezpieczenstwo teleinformatyczne ADM1P_WO09
e-administracji i bezpieczenstwa ADM1P_UO06
informatycznego (11) Wprowadzenie do bezpieczenstwa i ochrony danych w administracji, ADM1P_UQ7
techniki  kryptografii, podstawowe techniki szyfrowania, techniki ADMI1P_U12
uwierzytelniania na potrzeby administracji. ADM1P_KO06
e-ustugi w administracji rzagdowej i samorzadowej ADM1P_W12
ADM1P_U04
Ustugi i technologie ich dostarczania w katalogu ustug publicznych, ADM1P_UO06
obszary $wiadczenia e-ustug w administracji na poziomie rzagdowym ADM1P_U10
i samorzadowym, obieg dokumentow elektronicznych. ADM1P_KO05
ADM1P_ K06
ADMI1P_W14
Systemy e-administracji ADM1P_U14
ADM1P_U15
Zajecia praktyczne zwigzane z zakladaniem kont na platformie, ADM1P_U16
konfiguracje, profil zaufany, wyszukiwanie ushug, wysytanie pism. ADM1P_KO07
Informatyczne bazy danych ADM1P_W14

ADM1P_U12




ADM1P_U113

Ustawa o informatyzacji podmiotow oraz jej praktyczna realizacja, | ADMI1P_U114

elektroniczny obieg dokumentéw na przyktadzie programu e — dokument, ADM1P_K06

systemy informacyjne dla jednostek kierowniczych.

Prawo autorskie w internecie ADMLP_W15
ADM1P_U14

Migdzynarodowe i krajowe Zrodta prawa autorskiego i prawa Internetu, ﬁgm;z—gig

ochrona i naruszenie praw wilasnosci intelektualnej w Internecie, ochrona -

S . ADM1P_K06
danych osobowych w sieciach, prawne aspekty handlu elektronicznego. -
Komunikacja elektroniczna ADM1P_W14

ADM1P_U12
Komunikacja z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych i aplikacji, r6znice ADM1P_U13
pomigdzy technologiami umozliwiajacymi komunikacje, wykorzystanie ADM1P_U14
roznych sposobdw wspoéldzielenia informacji z innymi uzytkownikami, ADM1P_KO06
wykorzystanie narzedzi do wymiany danych w sieci (chmura), networking,
tozsamos¢ cyfrowa.
Systemy zarzadzania informacja w administracji publicznej ADM1P_W14
ADMI1P W15
Podstawa normatywna prawa do informacji publicznej, geneza i funkcje ADM1P_U13
regulacji prawnej ochrony danych osobowych, obowiazki administratora | ADMI1P_U14
danych osobowych; prawa osob, ktorych dane sa przetwarzane; pozycja ADM1P_U15
ustrojowa, transgraniczny przeptyw danych osobowych; odpowiedzialno$é ADM1P_KO07
za naruszenie regulacji ochrony danych osobowych.
Komputerowe wspomaganie techniki biurowej ADM1P_W14
ADM1P_U10
ADM1P_U11
Podstawy technik informatycznych, zintegrowane pakiety oprogramowania | ADM1P_U12
biurowego, ustugi w sieciach informatycznych, pozyskiwanie ADM1P_KO08
I przetwarzanie informacji.
Spoleczenstwo informacyjne ADM1P_W05
ADM1P_W15
Edukacja informatyczna, prawne warunki tworzenia spoteczenstwa ADM1P_UO06
informacyjnego, aastosowania narzedzi teleinformatycznych w systemach ADM1P_UQ7
zdalnej pracy, zdalnej edukacji i ushug teleinformatycznych, sterowanie ADM1P_UO08
i zarzadzanie rozgatezionymi systemami infrastruktury cywilizacyjne;. ADM1P_KO07




ADM1P K08

Podstawy informatyki ADM1P_W13
ADM1P_U10
ADM1P_U11
Systemy pozycyjne, konwersje pomiedzy systemem dziesietnym a | ADMIP_U12
dowolnym systemem pozycyjnym, naturalny kod binarny, proces tworzenia | ADMI1P_KO01
oprogramowania, programowanie proceduralne, obiektowe, rozproszone,
wspoltbiezne.
Grafika komputerowa ADMI1P_W13
ADM1P_U10
Historia i zastosowania grafiki komputerowej, grafika rastrowa i ADMI1P U1l
wektorowa, podstawowe operacje rastrowe, animacja. ADMI1P _U12
ADM1P_KO01
Projektowanie stron internetowych ADMI1P_W13
ADM1P_U10
Jezyki  znacznikow  hipertekstowych HTML/XHTML: podstawowe ADM1P_U11
znaczniki, formatowanie uktadu strony, sekcji, realizacja operacji select, ADMI1P _U12
insert, update, delete z poziomu jezyka PH narzedzia walidacji stron ADM1P_KO01
WWW, mechanizmy pozycjonowania stron WWW w wyszukiwarkach
Internetowych, bezpieczenstwo stron internetowych.
Etyka w cyberprzestrzeni ADM1P_W05
ADM1P_WO06
Normy etyczne niezbedne do zbudowania etosu zachowan akceptowanych ADM1P_UO03
w sieci, rozw0j cyberprzestrzeni wymuszajacej stosowanie instrumentow ADM1P_UO08
prawnych, technicznych i pozanormatywnych, budowanie swoistego | ADMIP_KO06
dekalogu norm moralnych czy etycznych dla uczestnikow cyberprzestrzeni, ADM1P_KO07
w tym dla programistow jako element sktadowy procesu edukacji nowych
pokolen informatykow.
ADM1P_WO05
Trening interpersonalny ADM1P_W06
ADM1P_U06
Osobowo$ciowe determinanty efektywnego  porozumiewania  sig. ADM1P_U11
Inteligencja spoteczna i inteligencja emocjonalna. ADM1P_KO01
ADM1P K05
Cyberbezpieczenstwo administracji publiczne ADM1P_WO09




ADM1P_U06

Techniczne $rodki bezpieczenstwa informatycznego, informatyka §ledcza, ADM1P_UO07
Zagrozenia bezpieczenstwa teleinformatycznego, wspolpraca | ADMIP_U12
mi¢dzynarodowa ~w  zwalczaniu  zagrozen  teleinformatycznych, ADM1P_K06
bezpieczenstwo informatyczne w zarzadzaniu kryzysowym.

PRAKTYKI (wymiar, zasady i forma):

Praktyka zawodowa (780 godzin) 26 Praktyka zawodowa pozwala na skonfrontowanie wiedzy uzyskanej | ADMI1P_WO02
w trakcie zaje¢ w Uczelni ze stanem rzeczywistym funkcjonowania ADM1P_U02
instytucji wykonujacych zadania publiczne. Daje mozliwos$¢ sprawdzenia ADM1P_UO03
uzyskanych do tej pory umiejetnoscei i nabycia nowych. Pozwala takze na ADM1P_KO01
rozwinigcie takich kompetencji spotecznych, jak: praca w zespole, ADM1P_K02
wykonywanie w zespole réznych zadan, nabycie 1 ugruntowanie ADM1P_KO05
swiadomos$ci znaczenia zachowan profesjonalnych i znaczenia stalego
doskonalenia wiedzy i1 umiejetnosci. Praktyka odbywa si¢ w urzedach
organéw administracji publicznej oraz instytucjach wykonujacych zadania
publiczne.

Podstawg zaliczenia praktyki i weryfikacji efektow uczenia sie jest

sprawozdanie z praktyki potwierdzajace uzyskanie efektow ksztatcenia.
razem

Studentow studiow stacjonarnych obowigzuja zajecia z wychowania

Wychowanie fizyczne 0 fizycznego ADM1P_U17
w wymiarze 60 godzin, zajgeciom tym nie przypisuje si¢ punktow ECTS.

BHP Studentéw obowigzuje szkolenie dotyczace bezpiecznych i higienicznych | ADMI1P_WO05
0 warunkow ksztalcenia, w wymiarze nie mniejszym niz 4 godziny, w | ADMI1P_W10
zakresie uwzgledniajagcym specyfike ksztalcenia w uczelni i1 rodzaj ADM1P_U10
wyposazenia technicznego wykorzystywanego w procesie ksztatcenia. ADM1P_KO03
Studentéw obowigzuje szkolenie biblioteczne w wymiarze 2 godzin. ADM1P_WO01
ADM1P_WO05
. ADM1P_UO05
Szkolenie biblioteczne 0 ADMIP_U06
ADM1P_KO06
ADM1P_KO07
Jezyk polski — lektorat (przedmiot tylko dla W ramach przedmiotu realizowane begdg tresci dotyczace nauczania jgzyka | ADMI1P_W17
obcokrajowcow, dodatkowe punkty ECTS) polskiego (lektorat), ortografii polskiej, atakze zagadnienia zwigzane ADM1P_UO05
z ksztalceniem umiejetnosci sprawnego pisania i stuchania. ADM1P_U09
4 ADM1P_KO01

1.Tresci leksykalne:
Zagadnienia, ktore wystepuja w stosowanych na zajgciach podrgcznikach
na poziomie B2. Tres$ci leksykalne obejmuja tematy, takie jak: szkota i




studia (typy egzamindéw, formularz zgloszeniowy na egzamin
certyfikacyjny, uczenie si¢ jezykéw obcych, zycie akademickie, systemy
edukacyjne, wyksztalcenie, jego rola i znaczenie, system oceniania), moda i
uroda (stownictwo tematyczne), praca, rynek pracy (zawdd, rynek pracy,
miejsca pracy, atmosfera w pracy, plany zawodowe), sklepy, handel,
konsumpcja (zakupy, rodzaje sklepow, jednostki wagi, ceny, rodzaje
opakowan, wydatki domowe, zachowania konsumenckie, reklama), polska
od kuchni (stownictwo tematyczne: produkty spozywcze, positki, napoje,
lokale gastronomiczne, karta dan, przepisy kulinarne, nazwy naczyn
stotowych, dieta, etykieta jezykowa), zycie za granica (Polacy za granicg i
cudzoziemcy w Polsce), mniejszosci etniczne (rzeczowniki typu rodak,
ojczyzna, patriotyzm), urzedy i ustugi (wybrana leksyka tematyczna: typy
urzedéw 1 zalatwianie spraw, dokumenty, nazwy warsztatow, rodzaje
ustug), pienigdze to nie wszystko (miary i ilosci, pienigdze, stownictwo
ekonomiczne), zycie polityczne w Polsce (stownictwo w uktadzie
tematycznym: wiladza ustawodawcza, wladza wykonawcza, wladza
sadownicza, zwigzki zawodowe), w zgodzie z natura (leksyka dotyczaca
przyrody i $rodowiska: zanieczyszczenie i ochrona srodowiska, zjawiska
pogodowe 1 klimatyczne, prognozy pogody, zrodia energii, zwierzeta —
przyjaciele cztowieka), kultura (wybrana leksyka tematyczna, kultura
popularna, niska, wysoka, masowa, festiwale filmowe, wydarzenia
artystyczne itp.), religia i wiara (stownictwo tematyczne).

2. Tre$ci gramatyczne:

Zgodne z sylabusem podrecznikow przewidzianych dla poziomu B2 dla
danego jezyka i zgodne z wymaganiami Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego Rady Europy. Tresci gramatyczne obejmuja: tryb
rozkazujacy i przypuszczajacy, czasowniki modalne, nieosobowe formy
czasownika, przymiotnik a przystowek, zaimki pytajne: jak? w opozycji do
jaki? jaka?, uzycie dopetiacza po przyimkach do, dla w okreslaniu
przeznaczenia i budowy rzeczy, sktadnia liczebnikéw, odmiana liczebnikow
glownych we wszystkich przypadkach, wyrazenia czasowe, konstrukcje
miec¢ + bezokolicznik, przymiotnikowa odmian rzeczownikéw typu chory,
podrozny, zdania warunkowe, odmiana zaimkow nieokreslonych i
pytajnych (powtorzenie), celownik w 1. poj. 1 mn., odmiana zaimkow
przeczacych nikt i nic, miejscownik w wyrazeniach przyimkowych,




odmiana zaimkow pytajnych jaki, ktory, czyj?, tryb warunkowy.

3. Funkcje jezykowe:

Zgodne z sylabusem podrecznikow dla poziomu B2 i pozwalajace
studentom na porozumiewanie si¢ w jezyku obcym (np. branie czynnego
udziatu w dyskusjach, wyrazanie emocji oraz wyrazanie swoich opinii,
argumentowanie i formutowanie

swojego punktu widzenia w formie ustnej i pisemnej, dokonywanie
prezentacji).

Studentéw studiow stacjonarnych obowiazujg zajecia z wychowania fizycznego w wymiarze 60 godzin, zajeciom tym nie przypisuje sie punktow ECTS.
Studentéw obowigzuje szkolenie dotyczace bezpiecznych i higienicznych warunkow ksztalcenia, w wymiarze nie mniejszym niz 4 godziny, w zakresie
uwzgledniajacym specyfike ksztalcenia w uczelni i rodzaj wyposazenia technicznego wykorzystywanego w procesie ksztalcenia.

Studentéw obowiazuje szkolenie biblioteczne w wymiarze 2 godzin.

2. SPOSOBY WERYFIKACJI I OCENY EFEKTOW UCZENIA SIE OSIAGNIETYCH PRZEZ STUDENTA W TRAKCIE CALEGO CYKLU
KSZTALCENIA:

Prowadzacy okresla szczegotowe efekty uczenia si¢ i forme ich weryfikacji, a nastepnie umieszcza je w karcie przedmiotu. Osiagniecie wszystkich efektow uczenia sie
okreslonych dla poszczegdlnych zajgé oznacza realizacje zalozonej koncepcji ksztalcenia na prowadzonym kierunku Administracja i uzyskanie efektéw kierunkowych
(osiagniecie sylwetki absolwenta). Weryfikacja i ocena efektow uczenia si¢ osigganych przez studenta w trakcie catego cyklu ksztalcenia odbywa si¢ poprzez:

proces dyplomowania - poprzez prace dyplomowe weryfikuje si¢ zaktadane efekty uczenia si¢. Oceniane sg przez promotora i recenzenta,

praktyki studenckie - efekty uczenia si¢ uzyskiwane przez praktyki studenckie sa dopetnieniem koncepcji ksztalcenia na kierunku Administracja. Weryfikacja efektow
nastepuje zgodnie z regulaminem praktyk,

wymiane¢ miedzynarodowsg studentéow - uzyskiwanie informacji od studentow dotyczacej posiadanej wiedzy, umiejgtnosci i kompetencji spotecznych

w konteks$cie pobytu w uczelni partnerskie;j,

badanie losow absolwentow - poprzez uzyskiwanie informacji zwrotnych z zakresu uzyskanej wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji spotecznych i ich przydatnosci na rynku
pracy,

badanie opinii pracodawcéw - opiniowanie przez pracodawcow programow studiow, w tym zaktadanych efektow uczenia si¢ i metod ich weryfikowania, szczegdlnie
dotyczacych ksztalcenia praktycznego.

Dodatkowo podstawg oceny realizacji efektow uczenia si¢ sg:

prace etapowe - realizowane przez studenta w trakcie studiow takie jak: kolokwia, sprawdziany, prace zaliczeniowe, referaty, prezentacje, projekty. Kolokwia, sprawdziany,
prace zaliczeniowe, projekt - wedtug instrukcji przygotowanej przez prowadzacego zajgcia.

egzaminy z przedmiotu - pytania przygotowane do egzaminu nie wychodza poza tresci zawarte w karcie przedmiotu realizowanych w ramach wyktadu. Student ma prawo
do uzasadnienia przez prowadzacego otrzymanej na egzaminie oceny.

Forma egzaminu: ustna, pisemna, testowa lub praktyczna okreslana jest przez prowadzacego wyktad i zawarta w karcie przedmiotu.

Egzamin ustny jest przeprowadzany w obecnosci innych studentéw lub pracownikow.

Egzamin pisemny moze by¢ organizowany w formie testowej lub opisowej. Egzamin przeprowadza si¢ w sali dydaktycznej, w ktorej jest mozliwe wlasciwe rozlokowanie
studentow, zapewniajace komfort pracy i jej samodzielno$¢. Prowadzacy egzamin ma prawo przerwaé lub uniewazni¢ egzamin, gdy w Sytuacji gdy praca studenta nie jest
samodzielna (student korzysta z niedopuszczonych materiatow, urzadzen i z pomocy innych osob).

Zaliczenie i zaliczenie z oceng. Prowadzacy zajecia okresla kryteria oceny, podaje jej sktadowe i uzasadnia w sposob opisowy oceng otrzymang przez studenta na zaliczeniu.



Formy i metody prowadzenia zajeé oraz kryteria oceny i jej skladowe okresla karta przedmiotu.
Wszystkie formy weryfikacji osiagnieé studenta uzyskanych w ramach zajeé¢ w danym semestrze odnotowuje si¢ w kartach okresowych osiggnie¢ studenta.



