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Regulamin projektu
»AKCELERATOR Rozwoju Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach”
w zakresie wsparcia studentéw Wydziatu Prawa, Administracji i Zarzadzania.

§1
StOWNIK POJEC

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1. Projekcie — nalezy przez to rozumieé projekt pn.: ,,AKCELERATOR ROZWOJU Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach” o numerze POWR.03.05.00-00-Z212/18 realizowany przez
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, wspéffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, OS$ Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020.

2. Uniwersytecie lub UJK — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,
bedacy Wnioskodawcg Projektu.

3. Woydziale lub WPAIZ — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Prawa, Administracji i Zarzagdzania (od 1
listopada 2019 r. Wydziat Prawa i Nauk Spotecznych)

4. Kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ studenta/ke UJK, ktérzy ztozyli wypetniony Formularz
zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie.

5. Uczestniku Projektu — nalezy przez to rozumiec studenta/ke UJK zakwalifikowanego/g do udziatu
w Projekcie.

6. Biurze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ biuro Projektu na Wydziale Prawa, Administracji
i Zarzadzania, mieszczace sie przy ul. Swietokrzyskiej 21, 25-406 Kielce.

7. Koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong przez Rektora UJK do realizacji
zadan w zakresie Projektu dla Wydziatu.

8. Podstronie internetowej projektu — nalezy przez to rozumieé podstrone internetowg gtéwnej
witryny Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach lub podstrone internetowg gtéwnej

witryny WPAIZ o adresie: www.ujk.edu.pl; www. wpaiz.ujk.edu.pl.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okresla cele i przedmiot Projektu w zakresie wsparcia studentéow Wydziatu,
zasady rekrutacji oraz zasady organizacji wsparcia w podziale na dwa moduty: modut programéw
ksztatcenia i modut podnoszenia kompetencji.

2. Wsparcie udzielane Uczestnikom w ramach Projektu jest nieodptatne, finansowane ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego i prowadzone zgodnie z zasadg
rownosci szans i niedyskryminacji.

3. Termin realizacji Projektu obejmuje okres od 01 sierpnia 2019 roku do 31 lipca 2023 roku.

4. Uczestnicy Projektu zobowigzani s3 do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i pisemnego wyrazenia zgody na akceptacje jego postanowien, co potwierdzajg ztozeniem
podpisu w dokumentacji rekrutacyjnej.

§3
CELE | PRZEDMIOT PROJEKTU

1. Celem projektu jest poprawa jakosci, skutecznosci, dostepnosci i funkcjonowania systemu
ksztatcenia i zarzadzania Uczelnia  na Uniwersytecie  Jana Kochanowskiego
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w Kielcach poprzez opracowanie i wdrozenie Zintegrowanego Programu Rozwoju
w okresie 01.08.2019r.-31.07.2023r.

2. Przedmiotem projektu na WPAIZ jest:

1) Modut Programdéw Ksztatcenia — projekt zaktada modyfikacje i realizacje zajec
dydaktycznych na studiach stacjonarnych na kierunkach:

a) ADMINISTRACJA

b) PRAWO

c) FINANSE | RACHUNKOWOSC
d) BEZPIECZENSTWO NARODOWE
e) KRYMINOLOGIA

f) EKONOMIA

g) ZARZADZANIE

h) STOSUNKI MIEDZYNARODOWE
i) LOGISTYKA

2) Modut Podnoszenia Kompetencji — projekt zaktada realizacje szkolen/kurséw dla studentéw
studiow stacjonarnych w nastepujacych obszarach:

a) Mediator —dla 20 K/M

b) Kurs dla kandydatéw na ksiegowego | stopien — dla 60 K/M
c) Kurs dla kandydatow na ksiegowego Il stopien — dla 40 K/M
d) EXCEL podstawowy — dla 45 K/M

e) EXCEL sredniozaawansowany — dla 30 K/M

f) EXCEL zaawansowany — dla 30 K/M

g) Program ptfatnik — dla 60 K/M

h) Specjalista ds. kadr i wynagrodzen — dla 30 K/M

i) Coaching for people leaders — dla 12 K/M

j) Zarzadzanie projektami—dla 12 K/M

k) Zarzadzanie czasem wtasnym i innych ludzi —dla 12 K/M

&84
ZASADY REKRUTACII

1. Rekrutacja bedzie prowadzona zgodnie z zasadami réwnosci szans  kobiet
i mezczyzn oraz oséb niepetnosprawnych.

2. Rekrutacja bedzie miata charakter wewnetrzny i bedzie prowadzona w ramach danego kierunku.

3. Do udziatu w Module Programoéw Ksztatcenia beda zakwalifikowani studenci studidw
stacjonarnych WPAIZ na kierunkach:

a) ADMINISTRACIA

b) FINANSE | RACHUNKOWOSC

c) BEZPIECZENSTWO NARODOWE
d) KRYMINOLOGIA

e) EKONOMIA
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f) ZARZADZANIE
g) STOSUNKI MIEDZYNARODOWE
h) LOGISTYKA
-ktérzy w roku akademickim 2019/2020 rozpoczng ksztatcenie jako studenci pierwszego roku;

oraz na kierunku PRAWO
-ktérzy w roku akademickim 2019/2020 sg studentami trzeciego roku
4. Do udzialtu w Module Podnoszenia Kompetencji mogg zosta¢ zakwalifikowani studenci 4
ostatnich semestréw z kierunkéw wskazanych w pkt. 3, ktdrzy zgtoszg sie do udziatu w Projekcie i
wezmg udziat w rekrutacji zgodnie z etapami rekrutacji opisanymi w punkcie 6.
5. Etapy rekrutacji w Module Programoéw Ksztatcenia:

1) Uruchomienie wsparcia poprzedzone zostanie akcjg informacyjng na WPAIiZ, ktéra
obejmowaé bedzie bezposrednie spotkania ze studentami wytypowanych do projektu
kierunkéw oraz informacje przekazywane poprzez podstrone internetowg UJK lub WPAIZ.

2) Przystgpienie Uczestnika do Projektu polega na ztozeniu wypetnionych przez studenta/-tke
dokumentow — Deklaracji uczestnictwa w Projekcie (zat. 2) oraz Oswiadczenia uczestnika
(zat.3) i przekazanie ich Koordynatorowi modutu programoéw ksztatcenia na Wydziale.

3) W/w. dokumenty dostepne bedg na stronie internetowej UJK lub WPAIZ lub w Biurze
Projektu.

4) Terminy sktadania dokumentéw umieszczane bedg na podstronie internetowej UJK lub
WPAIZ lub w Biurze Projektu.

6. Etapy rekrutacji w Module Podnoszenia Kompetencji:

1) Akcja informacyjna wsrdd studentdéw/-tek o mozliwosci udziatu w projekcie: maile, spotkania
informacyjne, podstrony internetowe UJK lub WPAIZ, wirtualna uczelnia, facebook.

2) Zgtoszenie checi uczestnictwa w projekcie odbywa sie poprzez ztozenie do Biura Projektu
wypetnionego przez studenta/-tke Formularza zgtoszeniowego (zat.1) z dotgczonymi
dokumentami/ kserokopiami dokumentéw, potwierdzajgcymi spetnienie okreslonych
kryteriéw rekrutacji.

3) Formularz mozna pobra¢ bezposrednio w Biurze Projektu lub z podstrony internetowej UJK
lub WPAIZ.

4) Terminy i godziny przyjmowania zgtoszen podane zostang w ogtoszeniu o rekrutacji oraz na
podstronach internetowych UJK lub WPAIZ.

5) Przyjmowanie zgtoszen kandydatow do projektu odbywac sie bedzie w Biurze Projektu.

6) Komisja rekrutacyjna sktadac sie bedzie z min. 2 oséb: 1 osoba z Wydziatu i 1 osoba z zespotu
zarzadzajgcego projektem. Komisja sprawdzi pod wzgledem formalnym zgtoszenia, dokona
punktowej oceny kryteriéw merytorycznych i sporzadzi liste rankingowg wraz ze wskazaniem
kandydatéw zakwalifikowanych do udziatlu w projekcie. Wyniki rekrutacji zostang
udokumentowane protokotem.

7) Listy rankingowe (zawierajgce numery albumoéw) zostang udostepnione na podstronie
internetowej UJK lub WPAIZ oraz w siedzibie Wydziatu.

8) Kandydaci niezakwalifikowani do projektu bedg mogli ztozy¢ wniosek o ponowne rozpoznanie
sprawy w formie pisemnej do Komisji Rekrutacyjnej, w terminie 7 dni roboczych od dnia
opublikowania wynikéw rekrutacji.

9) W przypadku wiekszej liczby chetnych niz ilosci miejsc w projekcie oraz na wypadek rezygnacji
z uczestnictwa w projekcie zakwalifikowanej juz do wsparcia osoby, zostanie utworzona lista
rezerwowa.
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10) Uniwersytet nie gwarantuje udziatu w projekcie wszystkim zainteresowanym studentom/
-tkom.

7. Kryteria rekrutacji do Modutu Podnoszenia Kompetencji:

1) Status studenta/ki czterech ostatnich semestrow studiéw kierunkéw wskazanych w § 4 pkt. 3.
— potwierdzony zaswiadczeniem z dziekanatu z zastrzezeniem, ze wsparcie moze zostac
zawezone do konkretnego roku co zostanie podane w ogtoszeniu o rekrutacji. Woéwczas do
spetnienia kryterium potrzebne bedzie udokumentowanie statusu studenta/tki wskazanego
roku.

2) Srednia ocen z ostatniego zaliczonego semestru studidéw - liczba pkt = wysoko$¢ $redniej;
potwierdzenie - zaswiadczenie z dziekanatu WPAIZ.

3) Udokumentowana dziatalnos$¢ i aktywnosé:

a) w kotach naukowych (1 pkt: 1-2 aktywnosci; 2 pkt: 3 i wiecej aktywnosci),

b) w organizacjach studenckich innych niz koto naukowe (1 pkt: 1-2 aktywnosci;
2 pkt: 3 i wiecej aktywnosci),

c) w organizacjach o charakterze wolontaryjno-charytatywnym tj. fundacje, stowarzyszenia
itp. (1 pkt: 1-2 aktywnosci; 2 pkt: 3 i wiecej aktywnosci),
— potwierdzeniem ww. aktywnosci mogg by¢: kserokopia legitymacji; kserokopia umowy;
zaswiadczenie opiekuna kota naukowego, zarzgdu organizacji, oséb uprawnionych do
reprezentowania organizacji.

4) Dodatkowe praktyki zawodowe nie wynikajgce z planu studiéw (1 pkt: 1-2 aktywnosci;
2 pkt: 3 i wiecej aktywnosci),

— weryfikacja na podstawie umowy/porozumienia/zaswiadczenia.

— weryfikacja na podstawie dyplomu/zaswiadczenia organizatora.

5) Maksymalnie za wszystkie kryteria mozna uzyska¢ 13 punktow. Listy rankingowe beda
tworzone od najwyzszej do najnizszej liczby uzyskanych punktéw. W przypadku gdy kilku
kandydatéw uzyska takg samg liczbe punktow decydujgcym kryterium bedzie srednia ocen,
nastepnie dodatkowe praktyki zawodowe nie wynikajgce z planu studiéw i nastepnie
udokumentowana dziatalnos¢ w kotach naukowych, organizacjach studenckich i organizacjach
o charakterze wolontaryjno-charytatywnym.

8. Podstawowg formg komunikowania sie stron w procesie rekrutacji oraz realizacji wsparcia jest
poczta elektroniczna. Osoba zamierzajgca wzig¢ udziat lub biorgca udziat w Projekcie musi
posiadaé¢ adres e-mail oraz regularnie odczytywa¢ kierowang do niej przez UJK poczte
elektroniczng, a takze niezwtocznie informowaé UJK o kazdorazowej zmianie swego adresu e-
mail.

9. Udziat w Projekcie nie zwalnia zakwalifikowanego studenta/-tki z nalezytego wykonywania
obowigzkéw wynikajgcych ze statusu studenta (np. z zaje¢ dydaktycznych w ramach programu
studiéw, praktyki objetej programem studiéw itp.).

§5
ORGANIZACJA WSPARCIA -
MODUt PROGRAMOW KSZTALCENIA

1. Organizacja wsparcia w ramach modutu programéw ksztatcenia bedzie realizowana od roku
akademickiego 2019/2020 do roku akademickiego 2022/2023.

2. Uprawnienia i obowigzki Uczestnikdw Projektu — modutu programow ksztatcenia.
1) Uczestnik Projektu zobowigzany jest do:
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a) ztozenia kompletu wymaganych dokumentdw uprawniajgcych do udziatu w Projekcie, tj.
Deklaracji uczestnictwa w Projekcie (zat. 2) oraz Oswiadczenia uczestnika (zat. 3),
b) przestrzegania regulaminu studiow,
c) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych;
d) uzyskania zaliczen kolejnych etapow ksztatcenia;
e) zgtaszania Koordynatorowi modutu programéw ksztatcenia na Wydziale uwag, wnioskéw
i postulatéw dotyczacych realizacji Projektu;
f)  przystgpienia i zaliczenia egzaminéw sprawdzajacych poziom zdobytej wiedzy
i umiejetnosci praktycznych, w zaleznosci od zajec.
2) Uczestnik Projektu traci status Uczestnika Projektu w przypadku:
a) skreslenia z listy studentéw;
b) skierowania na powtarzanie semestru;
c) udzielonego urlopu.
4)Uczestnik Projektu jest zobowigzany do przestrzegania zasad niniejszego Regulaminu.

§6
ORGANIZACJA WSPARCIA -
MODUL PODNOSZENIA KOMPETENCII

1. Organizacja wsparcia w ramach modutu podnoszenia kompetencji bedzie realizowana od
roku akademickiego 2019/2020 do roku akademickiego 2022/2023.
2. Projekt zaktada organizacje szkolen:

Mediator — 1gr.*200s.;

Kurs dla kandydatéw na ksiegowego | stopien — 3 grupy po 20 osdb,
Kurs dla kandydatéw na ksiegowego Il stopien — 2 grupy po 20 osdb,
EXCEL podstawowy — 3 grupy po 15 osdb,

EXCEL sredniozaawansowany — 2 grupy po 15 osdb,

EXCEL zaawansowany — 2 grupy po 15 osdb,

Program ptatnik — 4 grupy po 15 osdb,

Specjalista ds. kadr i wynagrodzen — 2 grupy po 15 osdb,

Coaching for people leaders — 1 grupa 12 osobowa,

Zarzadzanie projektami— 1 grupa 12 osobowa,

Zarzadzanie czasem wtasnym i innych ludzi — 1 grupa 12 osobowa.

3. Uczestnik/ka Projektu — modut podnoszenia kompetencji ma prawo do:

a) udziatu w poszczegdlnych formach wsparcia zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu,

b) otrzymania stosownych dokumentéw/certyfikatow/zaswiadczern potwierdzajgcych
nabyte kompetencje/kwalifikacje,

c) rezygnacji z udziatu w Projekcie w wyjgtkowych sytuacja losowych. Wymagane jest
wowczas ztozenie przez Uczestnika Szkolenia pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji z
podaniem przyczyny. W przypadku braku ztozenia zgtoszenia o rezygnacji decyzje o
przerwaniu wsparcia w Projekcie podejmuje Koordynator zadania. Podstawg do decyzji o
przerwaniu wsparcia jest nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na trzech kolejnych zajeciach
oraz brak odpowiedzi na trzy kolejne wiadomosci e-mail przypominajgce o obowigzkach
Uczestnika Modutu Podnoszenia Kompetencji. Od decyzji Koordynatora nie przystuguje
odwotanie .

4. Uczestnik/ka Projektu — modut podnoszenia kompetencji jest zobowigzany do:

a) stosowania sie do zapiséw niniejszego Regulaminu,
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b) wypetnienia Deklaracji uczestnictwa w Projekcie (zat. 2) wraz z Oswiadczeniem
uczestnika (zat. 3),

c) przestrzegania ustalonego rozktadu kursow,

d) pisemnego potwierdzania obecnosci na kursie/szkoleniu,

e) w przypadku organizowanych certyfikowanych szkolen stawic sie na egzamin,

f)  poddania sie badaniu bilansu kompetencji i/lub kwalifikacji po zakwalifikowaniu do
Projektu oraz po zakonczeniu ostatniego kursu,

g) wypetnienia ankiet ewaluacyjnych,

h) przekazania danych dotyczacych kontynuowania ksztatcenia lub podjecia zatrudnienia
w ciggu 6 m-cy od zakonczenia ksztatcenia.

5. W przypadku wydania przez Instytucje Zarzadzajgca, Instytucje Posredniczaca lub inny organ
sprawujgcy kontrole w zakresie wydatkowania funduszy unijnych ostatecznej decyzji
podwazajacej zasadnos¢ wydatkowania przez Uniwersytet $Srodkéw przeznaczonych na
realizacje programu ponoszgcego kompetencje albo w przypadku koniecznos$ci poniesienia
dodatkowych kosztéw przez Uniwersytet w szczegdlnosci w przypadku:

1) naruszenia warunkéw Regulaminu Projektu przez Uczestnika modutu podnoszenia

kompetencji,

2) podania przez uczestnika modutu podnoszenia kompetencji danych niezgodnych ze stanem
faktycznym,

3) przerwania wsparcia przez Uczestnika modutu podnoszenia kompetencji nie spowodowanego
waznymi przyczynami, Uczestnik modutu podnoszenia kompetencji, ktdrego dziatanie lub
zaniechanie stanowito podstawe do zgdania zwrotu lub poniesienia dodatkowych kosztow
moze zostaé zobowigzany do zwrotu na rzecz Uniwersytetu wszelkich poniesionych przez niego
kosztédw zwigzanych z realizacjg Projektu,

4) zwrot srodkéw winien nastgpi¢ w terminie 14 dni od wezwania wystosowanego do Strony
zobowigzanej do zwrotu Srodkow.

§7

Postanowienia koncowe

1. W uzasadnionych przypadkach, Uniwersytet zastrzega sobie prawo zmiany tresci Regulaminu
w trakcie trwania Projektu , w tym gdy potrzeba dokonania zmiany wynikac¢ bedzie z przepiséw
prawa, postanowiern umowy o dofinasowanie projektu, zalecen instytucji posredniczacej lub/i
finansujacej oraz gdy wprowadzenie zmiany bedzie uzasadnione potrzebg wtasciwej realizacji
projektu.

2. Zmiana Regulaminu obowigzuje od nastepnego dnia od daty jej ogtoszenia w sposdb przyjety
dla ogtoszenia Regulaminu.

Zataczniki:
1) Zatgcznik 1 — Formularz zgtoszeniowy.
2) Zatacznik 2 — Deklaracja uczestnictwa.
3) Zatacznik 3 — Oswiadczenie Uczestnika Projektu.
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