Zatgcznik nr 1

Instrukcja dotyczaca szczegolowych zasad przetwarzania danych osobowych

uczestnikow badan naukowych i prac rozwojowych
w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach

§1

Niniejsza instrukcja zostala opracowana w celu zapewnienia prawidtowosci stosowania, podczas

prowadzenia badan naukowych oraz prac rozwojowych, przepisow RODO oraz przepisow art. 469 a)
i 469 b) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1668 ze zm.).

§2

1. Dane osobowe to informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie

fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotyczg”). Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba,

ktora mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegolnosci na podstawie takich
informacji jak:

1) imie i nazwisko,

numer identyfikacyjny,

dane o lokalizaciji,

identyfikator internetowy

lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologicznag,

2)
3)
4)
5)

1)

2)

genetyczng, psychiczna, ekonomiczna, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej.
2. Dane osobowe dzielimy na:

dane zwykte, np.:

a)
b)
c)
d)

imie i nazwisko,
adres zamieszkania,
nr telefonu,

adres e-mail.

dane szczegodlnej kategorii (dane wrazliwe), ktdre dotycza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

pochodzenia rasowego lub etnicznego,

pogladow politycznych,

przekonan religijnych lub $wiatopogladowych,

przynaleznosci do zwigzkéw zawodowych,

danych genetycznych,

danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej,
danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby.

3. Przetwarzanie danych osobowych to operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych np.:

zbieranie,

utrwalanie,

organizowanie,

porzadkowanie,

przechowywanie,

1)
2)
3)
4)

5)



6) adaptowanie lub modyfikowanie,

7) pobieranie,

8) przegladanie,

9) wykorzystywanie,

10) ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie,

11) dopasowywanie lub taczenie,

12) ograniczanie,

13) usuwanie lub niszczenie.

Za dane osobowe nie uznaje si¢ danych anonimowych, tj. danych, ktérych nie mozna powigzaé
z konkretng osobg fizyczng. W odniesieniu do danych anonimowych niniejsza instrukcja nie
znajduje zastosowania.

§3

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych uczestnikdoww zakresie niezbgdnym

do prowadzenia badan naukowych i prac rozwojowych nalezy:

1) przekaza¢ uczestnikom informacje o zasadach przetwarzania ich danych osobowych
(tzw. klauzula informacyjna RODO),

2) opracowaé formularze zbierania danych, zgodnie z zasada minimalizacji danych, polegajaca
na przetwarzaniu jedynie takich danych, ktore sa niezbgdne i adekwatne dla realizacji
konkretnych badan naukowych lub prac rozwojowych.

Tres¢ klauzuli informacyjnej RODO oraz formularzy, o ktérych mowa w ust. 1, powinna by¢

skonsultowana z inspektorem ochrony danych.

§ 4
Przy przetwarzaniu danych osobowych uczestnikéw badan naukowych oraz prac rozwojowych
wdraza si¢ odpowiednie zabezpieczenia techniczne i organizacyjne, polegajace w szczegolnosci
na.
1) pseudonimizacji danych:
a) tj. przetworzeniu danych osobowych w taki sposob, by nie mozna ich bylo juz przypisaé
konkretnemu uczestnikowi, bez uzycia dodatkowych informacji,
b) proces ten moze polegaé np. na uzyciu liczby zamiast imienia i nazwiska,
¢) ,klucz’ z dodatkowymi informacjami potrzebnymi do identyfikacji uczestnika
przechowuje sie 0sobno oraz zabezpiecza si¢ m.in. przed dostepem 0sdb niepowotanych,
utratg, nieuprawniong modyfikacja.
2) szyfrowaniu danych (np. poprzez szyfrowanie no$nikéw danych,szyfrowanie plikow),
3) nadawaniu uprawnien do przetwarzania danych osobowych minimalnej liczbie o0sob
niezbednych do prowadzenia badan naukowych i prac rozwojowych,
4) kontroli dostgpu do pomieszczen, w ktorych przechowywane sa dokumenty zawierajace dane
osobowe,
5) stosowaniu obowigzujacych w Uniwersytecie procedur dotyczacych sposobu zabezpieczenia
danych osobowych lub opracowaniu i stosowaniu szczegdtowych, dodatkowych procedur
w tym zakresie, jezeli takie zalecenie wyda inspektor ochrony danych uwzgledniajgc
zagrozenia dla bezpieczenstwa danych osobowych, wynikajace ze specyfiki procesu ich
przetwarzania podczas konkretnych badan naukowych i prac rozwojowych.



n

W przypadku powierzania przetwarzania danych osobowych uczestnikéw badan naukowych
lub prac rozwojowych podmiotowi trzeciemu (np. podwykonawcy dostarczajgcemu przestrzen
serwerowa, na ktorej przechowywane sa dane; podwykonawcy dostarczajacemu i serwisujacemu
aplikacje¢/system informatyczny, w ktorym przetwarzane sg dane) nalezy zawrze¢ umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych. Przedmiotowa umowa powinna by¢ zaopiniowana
przez inspektora ochrony danych.

Przetwarzanie szczegolnych kategorii danych osobowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2,
uczestnikow badan naukowych i prac rozwojowych jest dopuszczalne, pod warunkiem ze
publikowanie wynikéw tych badan i prac nastgpuje w sposob uniemozliwiajacy identyfikacje
uczestnika, ktérego dane zostaty przetworzone.

§5

Niezwlocznie po osiggni¢ciu celu badan naukowych lub prac rozwojowych, dane osobowe
uczestnikow poddaje si¢ anonimizacji (tj. nieodwracalnemu usunigciu wszystkich informacji,
ktore w jakikolwiek sposob umozliwiajg identyfikacj¢ osoby, ktorej dane dotycza). Terminem
koncowym jest moment osiggni¢cia celu badan naukowych lub prac rozwojowych, ktory
uzalezniony jest od ich rodzaju i charakteru. Termin ten nie jest doprecyzowany w przepisach
prawa.

Do czasu osiggnigcia celu badan naukowych lub prac rozwojowych dane, ktére mozna
wykorzysta¢ do identyfikacji danego uczestnika, zapisuje si¢ osobno. Mozna je laczyé
z informacjami szczegotowymi dotyczacymi danego uczestnika wyltacznie, jezeli wymaga tego cel
badan naukowych lub prac rozwojowych.

§6
Przy przetwarzaniu danych osobowych w celu prowadzenia badan naukowych oraz prac
rozwojowych wylaczeniu mogg podlega¢ niektore z uprawnien przystugujacych uczestnikom
na podstawie przepisow RODO (tj. prawo dostepu do danych — art. 15 RODO, prawo
do sprostowania danych — art. 16 RODO, prawo do ograniczenia przetwarzania danych — art. 18
RODO, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych — art. 21 RODO). Przedmiotowe
wylaczenia nastepuja, jezeli zachodzi prawdopodobienstwo, ze ww. prawa uniemozliwig
lub powaznie utrudnig realizacj¢ celow badan naukowych i prac rozwojowych, 1 jezeli wytaczenia
te sg konieczne do realizacji tych celow.
Obowigzek wynikajacy z realizacji zadania sprostowania danych, o ktorym jest mowa w art. 16
RODO (jezeli nie jest on wyltaczony), realizuje podmiot, ktory pozyskat dane osobowe uczestnika
badan naukowych lub prac rozwojowych.
Kazdy przypadek ztozenia przez uczestnikabadan naukowych lub prac rozwojowych zapytania lub
zadania dotyczacego przetwarzania jego danych osobowych powinien zosta¢ skonsultowany
z inspektorem ochrony danych UJK.

§7



Zasady, o ktorych jest mowa w § 3-6, stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych
w celu przygotowania pracy dyplomowej lub rozprawy doktorskiej wymaganej do uzyskania dyplomu
ukonczenia studiéw lub stopnia naukowego.



