Zatacznik do Uchwaty Senatu nr 35/2019

EFEKTY KSZTALCENIA DLA KIERUNKU STUDIOW
ADMINISTRACJA
studia pierwszego stopnia — profil praktyczny

Umiejscowienie kierunku w obszarze ksztalcenia:

Kierunek studiéw administracja nalezy do obszaru nauk spotecznych, dziedziny nauk
prawnych, dziedziny nauk spotecznych, dyscyplina wiodgca - nauki o administraciji,
dyscypliny uzupetniajace: prawo, nauki o bezpieczenstwie

Objasnienie oznaczen:

ADM (przed podkresinikiem) — Kierunkowe efekty ksztatcenia
P — profil praktyczny

1- studia pierwszego stopnia

W - kategoria wiedzy

U — kategoria umiejetnosci

K- kategoria kompetencji spotecznych

01, 02, 03 i kolejne - numer efektu ksztatcenia

OPIS KIERUNKOWYCH EFEKTOW KSZTALCENIA I ICH CHARAKTERYSTYKI:

Symbole Po ukonczeniu studiéw na Kierunku Odniesienie kierunkowych efektow

efektow Administracja ksztalcenia do:
ksztalcenia na absolwent:

kierunku

uniwersalnych charakterystyk dla
danego poziomu Polskiej Ramy
Kwalifikacji (ustawa o ZSK)
charakterystyk drugiego stopnia dla
danego poziomu Polskiej Ramy
Kwalifikacji (rozporzadzenie

MNiSW)

w zakresie WIEDZY
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ADM1P_WO01 ma uporzadkowang wiedz¢ o istocie nauk
prawnych, administracyjnych, w tym
administracji elektronicznej, nauk
ekonomicznych, nauk o bezpieczenstwie
oraz jej zastosowaniu praktycznemu

w dziatalno$ci zawodowej zwiazanej

z kierunkiem administracji

ADM1P_WO02 ma poglebiona wiedz¢ oraz wiedzg¢ ogolna P6U_W P6S_WG
o réznych rodzajach organow administracji
publicznej i ich struktur, o podmiotach
gospodarczych, instytucjach publicznych

i politycznych

ADM1P_W03 ma wiedze o rodzajach relacji miedzy P6U_W P6S WG
organami administracji publicznej, ich
strukturami, podmiotami gospodarczymi,
instytucjami spotecznymi a takze
organizacjami mi¢dzynarodowymi




i ich elementami

ADM1P_W04

ma uporzadkowang wiedz¢ o metodach,
narzedziach i technikach pozyskiwania
danych wlasciwych administracji, w tym
przetwarzania danych, wie jak
wykorzystywa¢ metody obliczeniowe i
narzgdzia informatyczne w dziatalno$ci
administracyjnej

P6U_W

P6S_WG

ADM1P_W05

ma wiedze czlowieku jako podmiocie
kreujacym sktad osobowy organow
administracji a takze o normach i regutach
(prawnych, organizacyjnych, moralnych

i etycznych) oraz ich zastosowaniu

w administracji

P6U_W

P6S_WK

ADM1P_WO06

ma wiedze o porzadku prawnym,
ekonomicznym i spotecznym oraz modelach
administracji publicznej i relacjach miedzy
instytucjami na poziomie lokalnym,
regionalnym, krajowym i
miedzynarodowym

P6U_W

P6S_WK

ADM1P_WO07

ma wiedze o procesach zmian, ich genezie,
przebiegu, konsekwencjach w organach
administracji publicznej i ich strukturach,
organach wladzy publicznej, organizacjach
spotecznych i miedzynarodowych oraz
podmiotach gospodarczych i ich elementach

P6U_W

P6S_WK

ADM1P_WO08

ma wiedz¢ o prawach i obowigzkach
obywatelskich, ktore wynikaja z zapisow
Konstytucji, przepiséw prawa Unii
Europejskiej oraz prawa administracyjnego
materialnego

P6U_W

P6S_WG

ADM1P_WO09

zna i rozumie pojecia z zakresu zarzadzania
ré6znymi obszarami administracji, instytucji
publicznych podmiotéw gospodarczych przy
zastosowaniu technologii informacyjnej

P6U_W

P6S_WG

ADM1P_W10

zna najwazniejsze przepisy prawne i
rozumie zasady ochrony wiasnos$ci
przemystowej

i prawa autorskiego oraz formy rozwoju i
wspierania r6znych form przedsigbiorczosci

P6U_W

P6S_WG

ADMI1P_W11

ma wiedze¢ dotyczaca formy dziatania
administracji publicznej, zna jej organy,
strukture, kompetencje, zadania, a takze
rozumie stosunki migdzy obywatelami
a administracjg publiczng

P6U_W

P6S_WK

ADM1P_W12

ma wiedze z zakresu koncepcji i zasad
funkcjonowania e — administracji

P6U_W

P6S_WG

ADM1P_W13

zna podstawowe aspekty budowy i dzialania
systemdw informatycznych i ich
zastosowania

w administracji

P6U_W

P6S_WG

ADMI1P_W14

ma wiedze w zakresie efektywnego

i bezpiecznego tworzenia, przetwarzania,
gromadzenia, przesytania oraz obiegu
informacji w administracji

P6U_W

P6S_WG
P6S_WK

ADMI1P_W15

zna kluczowe pojgcia i procesy rozwoju
spoteczenstwa informacyjnego, w tym
metody bezpieczenstwa cyfrowego

P6U_W

P6S_WG
P6S_WK

ADMI1P_W16

posiada wiedze na temat metod badawczych,
narzedzi i technik dotyczacych dziedzin

P6U_W

P6S_WG
P6S_WK




ekonomicznych

ADMI1P_W17

ma ogo6lng wiedz¢ na temat cztowieka
w odniesieniu do wybranych obszaréw
z dziedziny komunikacji werbalnej

i niewerbalnej oraz wiedze o aspektach
spotecznych, psychologicznych

i kulturowych majaca zastosowanie

w dziatalnosci zawodowej zwigzanej

z administracjg publiczng

P6U_W

P6S_WK

w zakresie UMIEJETNOSCI

ADM1P_U01

potrafi wlasciwie interpretowaé zjawiska
prawne, spoteczne, ekonomiczne, polityczne
1 organizacyjne zwigzane z administracja
publiczng oraz prognozowacé kierunki zmian
spotecznych i gospodarczych wykorzystujac
metody i narz¢dzia administracyjne

P6U_U

P6S_UW

ADM1P_U02

potrafi rozpozna¢, rozrézni¢ i analizowad
przyczyny, przebieg i skutki podstawowych
proceséw zwigzanych z administracja
publiczng

P6U_U

P6S_UW

ADM1P_U03

jest przygotowany do podjecia pracy

w administracji publicznej oraz administracji
podmiotoéw gospodarczych, zwlaszcza

w zakresie rozumienia i analizowania
zjawisk spotecznych, rozstrzygania
probleméw zawodowych oraz proponowania
wlasnych rozwigzan z uwzglgdnieniem
technologii informacyjnych a takze potrafi
wspoéldziataé

Z innymi osobami w ramach prac
zespotowych, rowniez o charakterze
interdyscyplinarnym

P6U_U

P6S_UW

ADM1P_U04

potrafi wyjasni¢ funkcje administracji
publicznej, administracji gospodarczej, e —
administracji oraz interpretowac jej
znaczenie w organizacji panstwa,
spoteczenstwa

i gospodarki

P6U_U

P6S_UW

ADM1P_U05

umie zastosowac terminologi¢ administracji
publicznej i technologii informatycznej oraz
taczy¢ je z pozostatymi naukami

P6U_U

P6S_UK

ADM1P_U06

umie wykorzysta¢ podstawowe wiadomosci
teoretyczne i dostgpne zrodta informacji
zdobyte za pomoca narzedzi
informatycznych i dzigki temu potrafi
objasni¢ zjawiska oraz procesy spoteczne i
gospodarcze a takze formutowac i
rozwigzywac problemy typowe dla
dziatalno$ci zwigzanej z kierunkiem
administracji

P6U_U

P6S_UW
P6S_UK

ADM1P_U07

postuguje si¢ specjalistycznym jezykiem
administracyjnym, prawniczym,
ekonomicznym i informatycznym

P6U_U

P6S_UK

ADM1P_U0S

sprawnie analizuje i ocenia procesy
zachodzace w sferze administracyjne;j
publicznej i gospodarczej

P6U_U

P6S_UW
P6S_UK

ADM1P_U09

potrafi postugiwac si¢ w obcym jezyku
nowozytnym z uwzglednieniem
specjalistycznego jezyka wystepujacego
w administracji i e-administracji, na

P6U_U

P6S_UK




poziomie B2 wedtug Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia Jezykowego

ADM1P_U10

umie obstugiwa¢ podstawowe pakiety
oprogramowania zastosowanego na
stanowisku pracy

P6U_U

P6S_UO

ADMI1P_U11

potrafi rozwija¢ swoje umiejetnosci z
zakresu wykorzystania narze¢dzi
informatycznych

i programéw komputerowych, ktore maja
zastosowanie w administracji

P6U_U

P6S_UU

ADM1P_U12

umie rozpozna¢ i zareagowac na zmiany,
ktérym podlega administracja, ze
szczegolnym uwzglednieniem
nowoczesnych technologii informatycznych

P6U_U

P6S_UW
P6S_UU

ADM1P_U13

posiada umiejetnos¢ obstugi urzadzen
teleinformatycznych majacych zastosowanie
w e — administracji

P6U_U

P6S_UW

ADMI1P_U14

umiejetnie znajduje i selekcjonuje
informacje wykorzystujac narzgdzia cyfrowe

P6U_U

P6S_UW

ADMI1P_U15

potrafi tworzy¢, zabezpieczac i zarzadzac
dokumentami w wersji elektronicznej

P6U_U

P6S_UO

ADM1P_U16

potrafi wykorzysta¢ zasoby internetowe
i ustugi on — line w e — administracji

P6U_U

P6S_UW

ADMI1P_U17

posiada umiejetnosci ruchowe z zakresu
wybranych form aktywnosci fizycznej

P6U_U

P6S_UU

w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH

ADM1P_KO01

rozumie potrzebe stalego uczenia sie,
podnoszenia kwalifikacji zawodowych i
poszerzania kompetencji spotecznych, a
takze krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci

P6U_K

P6S_KK

ADM1P_KO02

potrafi wspotdziata¢ w grupie zachowujac
zasady etyki oraz identyfikuje i rozwigzuje
problemy zwiagzane z wykonywaniem
zawodu

P6U_K

P6S_KR

ADM1P_K03

ma poczucie odpowiedzialnosci za
podejmowane decyzje zardwno w
srodowisku pracy, jak i poza nim

P6U_K

P6S_KO

ADM1P_KO04

zauwaza ograniczenia w polityce
ekonomicznej i spotecznej oraz potrafi
dziala¢ w sposob przedsicbiorczy

P6U_K

P6S_KO

ADM1P_KO05

umie pracowa¢ samodzielnie oraz w zespole,
okreslajac odpowiednio priorytety stuzace
realizacji wyznaczonych zadan, a w
przypadku trudnosci z samodzielnym ich
rozwigzaniem, potrafi zasigga¢ opinii
ekspertow

P6U_K

P6S_KO

ADM1P_KO06

ma $wiadomos¢ zasad zwigzanych z
dostepem do informacji i ustug e —
administracji oraz odpowiedzialnos$ci
zwigzanej z aspektami spotecznymi i
etycznymi

P6U_K

P6S_KO

ADM1P_KO07

ma $wiadomos¢ obywatelskiego obowiazku
oraz potrafi korzystac z przystugujacych mu
praw za pomocg §rodkéw dostepnych w e —
administracji

P6U_K

P6S_KO
P6S_KR

ADM1P_KO08

wyszukuje i dzieli si¢ ze
wspolpracownikami informacjami z
dziedziny ekonomii, prawa

i technologii informatycznej, kt6re zawarte

P6U_K

P6S_KO




saw profesjonalnych zrédtach literatury,
czasopism naukowych oraz serwisow
elektronicznych




