Zalacznik nr 4

Zasady ewidencji oraz obiegu dokumentow dotyczace zakupu lub wytworzenia
aparatury naukowo-badawcze] oraz wartosci niematerialnych i prawnych w
projektach badawczych, ktoérych realizacje rozpoczeto przed 2016 rokiem

§1
Do aparatury naukowo-badawczej specjalnej zalicza si¢ przedmioty spetniajgce kryteria
zaliczania do srodkow trwatych.

§2
1. Dziat Nauki i Wspotpracy z Zagranicg prowadzi pozabilansowo ewidencje:
a) aparatury naukowo-badawczej, spehniajacg kryteria zaliczenia jej do Srodkow trwalych do czasu
zakonczenia projektu badawczego,
b) zlecenia na wytworzenie aparatury badawczej w ramach danego badania obejmujace poniesione
koszty na wytworzenie sktadnika majatkowego,
) warto$ci niematerialnych i prawnych zakupionych lub wytworzonych w ramach zlecen do czasu
zakonczenia projektu badawczego
2. Podstawe ujecia w ewidencji pozabilansowej aparatury stanowi faktura. W przypadku
wytworzenia aparatury podstawe przyjecia do ewidencji stanowi protokol wytworzenia
aparatury.
3. Podstawg ewidencji oprogramowania, licencji stanowi faktura oraz ,Karta oprogramowania,
licencji".
4. Przy zakupach aparatury oraz wartosci niematerialnych i prawnych za granicg, do faktury nalezy
dotaczy¢ dokument odprawy celnej SAD , jezeli jest wymagany zgodnie z prawem celnym.

§3
1. Po =zakonczeniu danego projektu badawczego, nie pdzniej niz w terminie sporzadzenia
sprawozdania z wykonania badan, komisja powotana przez Dziat Nauki i Wspotpracy z Zagranicg, W
sktad ktorej obligatoryjnie wchodzi kierownik projektu badawczego:
a) ustala przydatno$¢ aparatury lub warto$ci niematerialnych i prawnych dla dziatalno$ci uczelni i
okres dalszego uzytkowania danego sktadnika,
b) ocenia warto$¢ danego sktadnika i sporzadza protokot wyceny — wzor-zatgcznik nr 12
¢) sporzadza protokdét wytworzenia sktadnika lub czesci sktadowych (peryferyjnych) ze wskazaniem
na $rodek trwaty, ktorego warto$¢ bedzie zwigkszona i sporzadza protokoét zdawczo-odbiorczy.
2.Przekazanie aparatury lub warto$ci niematerialnych i prawnych po zakonczonym projekcie
badawczym na majatek Uczelni powinno nastagpi¢ w terminie nieprzekraczajagcym 1 miesigca od daty
podpisania protokotu PT - ,Protokoél przekazania - przejecia ” , ktory sporzadza Dziat Nauki i
Wspotpracy z Zagranicg .
3.Na podstawie protokolu PT i protokotu wyceny Dzial Ksiggowosci w obszarze ewidencji
majatkowej przyjmuje przekazane sktadniki majatkowe na majatek Uczelni, bez naliczania
amortyzacji.
4. Na podstawie dowodu PT Dzial Nauki i Wspoélpracy z Zagranica dokonuje zdjecia z ewidencji
pozabilansowej przekazanych sktadnikow majatkowych. Zaltgcznikiem do dokumentu PT winien by¢
,Protokot wyceny" oraz dokument OT. W przypadku zniszczenia, trwalego uszkodzenia, utraty
przydatnosci z innych przyczyn badz kradziezy skladnikéw majatkowych znajdujacych sie w
ewidencji pozabilansowej w trakcie realizacji pracy badawczej, nalezy sporzadzi¢ stosowny protokot,
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ktory bedzie stanowil podstawe zdjecia z ewidencji. W sktad komisji dokonujacej oceny zniszczenia
lub trwatego uszkodzenia badz kradziezy wchodzg: Kierownik danego projektu badawczego,
pracownik Dziatu Nauki i Wspolpracy z Zagranicg i Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej
badania sg realizowane.



