Zarzadzenie Nr 33/2019
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Z dnia 4 kwietnia 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 45/2013 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach z dnia 1 lipca 2013 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust.3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz.U. z 2018 r. poz. 1668 ze zm.) oraz § 69 ust. 3 pkt 8 Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego

w Kielcach zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zataczniku do zarzadzenia wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1.
2.

skresla si¢ § 7.

§ 9 otrzymuje brzmienie:

,Jednostkami administracyjnymi dziatajgcymi w ramach administracji centralnej, ktore podlegaja
prorektorowi ds. nauki i wspotpracy z zagranicg sa:

1. Dzial Nauki i Wspoélpracy z Zagranica,

a)  Biuro Krajowych Programéw Badawczych,

b)  Biuro Wspotpracy z Zagranica i Migdzynarodowych Programéw Badawczych.”

w § 11 ust. 1 dodaje si¢ pkt 11) o nastepujacym brzmieniu:

,»11. Dziat Techniczno-Budowlany.”

§ 11 ust.2 otrzymuje brzmienie:

,,Jednostkami administracyjnymi podporzadkowanymi i nadzorowanymi bezposrednio przez
zastepceg kanclerza ds. ogolnych sg:

1) Dziat Funduszy Europejskich,

2) Dzial Innowacji i Transferu Technologii.”

w § 21 skresla si¢ pkt 11) 1 12).

§ 30 ust.4 otrzymuje brzmienie:

,,Kanclerz wykonuje swoje funkcje przy pomocy:

1) zastepcy kanclerza ds. ogélnych,

2) zastegpey kanclerza ds. Filii,

3) zastepcy kanclerza — kwestora (gtownego ksiegowego),

4) kierownikoéw bezposrednio podporzadkowanych jednostek administracyjnych.”



10.

11.

12.

§ 31 otrzymuje brzmienie:

»l. Zastepca Kanclerza ds. ogdlnych kieruje powierzonym mu przez kanclerza zakresem spraw
i dziatalnoscia podporzadkowanych mu bezposrednio jednostek administracyjnych oraz
wykonuje obowigzki kanclerza w czasie jego nieobecnosci.

2. Do zakresu dziatania zastgpcy kanclerza ds. ogélnych nalezy:

1) inspirowanie dziatan majacych na celu pozyskiwanie $rodkow finansowych z funduszy
strukturalnych 1 innych zrédet oraz nadzorowanie i koordynowanie wszystkich projektow
unijnych,

2) koordynacja dziatan zwigzanych z wykorzystaniem funduszy strukturalnych i $rodkéw
pochodzacych z innych zrodet,

3) koordynacja dziatan zwigzanych z innowacjami i transferem technologii,

4) sporzadzanie zakresow obowigzkow stuzbowych podlegtych kierownikéw jednostek
administracyjnych,

5) nadzorowanie dziatalnosci podlegtych jednostek administracyjnych.”.

skresla sie § 49.

skresla sie § 58.

skresla sie zapis przed § 72 ,,Jednostki administracyjne podporzadkowane zastepcy kanclerza ds.
technicznych”.

Dodaje si¢ po § 72 zapis ,,Jednostki administracyjne podporzadkowane zastgpcy kanclerza ds.
ogo6lnych”.

§ 73 otrzymuje brzmienie:

,D0 zadan Dzialu Funduszy Europejskich nalezy w szczego6lnosci:

1) informowanie jednostek organizacyjnych Uniwersytetu o mozliwo$ciach uzyskania
finansowania z funduszy zewnetrznych, w tym o aktualnych konkursach i wytycznych,

2) prowadzenie doradztwa w zakresie wnioskow dotyczacych projektow badawczych,
dydaktycznych, edukacyjnych oraz infrastrukturalnych wspotfinasowanych ze srodkow
zewngtrznych,

3) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni przygotowujacymi projekty, finansowane
ze zrodet zewnetrznych,

4) koordynowanie dziatan zwigzanych z zawieraniem umoéw o dofinansowanie projektow

z funduszy zewnetrznych,

5) koordynowanie dziatan zwigzanych z przygotowaniem wnioskoéw aplikacyjnych o przyznanie
$rodkéw w ramach funduszy zewnetrznych,

6) monitorowanie procesu oceny formalnej i merytorycznej (merytoryczno-technicznej)
ztozonych aplikacji do czasu uzyskania decyzji o dofinansowaniu projektu,

7) gromadzenie informacji o wszystkich realizowanych w Uczelni projektach, zadaniach

i inicjatywach finansowanych z funduszy zewnetrznych,

8) sporzadzanie planu rzeczowo-finansowego projektow,



9) uczestnictwo w realizacji projektow, na ktore uzyskano dofinansowanie, w zakresie zadan
niezastrzezonych do kompetencji innych jednostek Uczelni, w szczegdlnosci przygotowywanie
wnioskow o ptatno$¢, prefinansowanie i potwierdzanie kwalifikowalnosci wydatkow,

10) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z realizacja projektow ze wzgledu na ich
specyfike,

11) monitorowanie rzeczowej i finansowej realizacji projektow oraz utrzymania wskaznikow
efektow w okresie trwato$ci projektow we wspolpracy z innymi jednostkami Uczelni,

12) niezwloczne informowanie wlasciwego prorektora o zagrozeniach w realizacji projektow,

13) prowadzenie dokumentacji kazdego projektu umozliwiajacej petny monitoring i kontrolg
jego realizacji w zakresie niezastrzezonym do kompetencji innych jednostek Uczelni,

14) obstuga kontroli i udzielanie wszelkiej niezbg¢dnej pomocy w zakresie prawidtowosci
realizacji projektow,

15) analizowanie sprawozdan z realizacji projektow, konstruowanie i przedstawianie wnioskow

Z analizy wlasciwemu prorektorowi,

16) wspotpraca z instytucjami zarzadzajacymi, posredniczacymi i platniczymi w zakresie
realizacji i rozliczania projektow,

17) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji realizowanych projektow zgodnie z umowa
o dofinansowanie, w zakresie niezastrzezonym do kompetencji innych jednostek Uczelni.”

§ 73 otrzymuje brzmienie:

,Do zadan Dzialu Innowacji i Transferu Technologii nalezy w szczegoélnosci:

1) gromadzenie i rozpowszechnianie informacji o mozliwos$ciach finansowania badan naukowych
ze szczegbdlnym uwzglednieniem projektow badawczych i wdrozen na rzecz gospodarki,

2) nawigzywanie wspoélpracy, przygotowywanie dokumentacji (wnioskow, projektdow umow),
koordynowanie ich realizacji i prowadzenie rejestru podmiotow zewnetrznych, w tym
gospodarczych wspotpracujacych z Uczelnig w zakresie badan naukowych,

3) wspotpraca z pracownikami naukowymi Uczelni w celu przygotowania wnioskoéw
o dofinansowanie projektéw badawczych, w tym mig¢dzynarodowych, w zakresie interpretacji
wytycznych dotyczacych opracowania oraz pozyskania wymaganych danych niezbgdnych do
ztozenia wniosku,

4) wspieranie dzialan majacych na celu wspotprace Uczelni z otoczeniem zewngtrznym, w tym
gospodarczym, w zakresie przygotowania prac dyplomowych i doktoranckich realizowanych na
potrzeby tych podmiotow i rozwoju innowacyjnej gospodarki,

5) wspieranie pracownikow przy przygotowywaniu grantow,

6) aktualizacja komercyjnej oferty naukowo-badawczej Uczelni,

7) obstuga informacyjna i administracyjna ustug komercyjnych realizowanych przez Uczelni¢ na
rzecz podmiotéw zewngtrznych,

8) wspieranie pracownikow Uczelni w przygotowywaniu dokumentacji projektow badawczych

w jezykach obcych,



9) aktualizacja wewnetrznych aktow normatywnych wraz z zalgcznikami w postaci umow
0 wspoélpracy z podmiotami gospodarczymi oraz umoéw zwigzanych z procesem transferu
technologii,

10) wspotpraca z innymi jednostkami w zakresie dzialan na rzecz wspolpracy z gospodarka,

11) opracowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z komercjalizacjg badan naukowych oraz
prowadzenie dokumentacji prac zleconych,

12) sporzadzanie faktur i prowadzenie ich rejestru z komercyjnej oraz zleconej dziatalnosci
naukowo-badawczej,

13) przygotowywanie aktualizacji wewngtrznych aktow prawnych Uczelni w obszarze
naukowobadawczym,

14) prowadzenie rejestru umoéw cywilno-prawnych finansowanych w zakresie prowadzonej

w Uczelni komercyjnej dziatalno$ci naukowo-badawczej i gromadzenie dokumentacji z tego
zakresu (umowy o0 dzieto, umowy zlecenia, rachunki w ramach realizowanych projektow
badawczych),

15) kontrola formalno-rachunkowa realizacji prac badawczych dotyczacych zadan realizowanych
przez Dziat.

16) zapewnienie obslugi i prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem projektu
wynalazczego, w tym m.in. kierowanie do oceny zlozonego projektu i zgtaszanie projektow do
Urzedu Patentowego Rzeczpospolitej Polskiej 1 innych urzedow patentowych.

17) zapewnienie prowadzenie dokumentacji zwigzanej z projektami wynalazczymi oraz

przyznanymi patentami, prawami ochronnymi i prawami z rejestracji.”

§ 2
1. W zarzadzeniu Nr 45/2013 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
1 lipca 2013 rokuw sprawie Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach, zmienionym zarzadzeniem Nr 92/2013 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach z dnia 25 listopada 2013 roku, zarzadzeniem Nr 9/2014 Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 3 lutego 2014 roku, zarzadzeniem Nr 84/2015 Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 10 listopada 2015 r., zarzadzeniem Nr 88/2015
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 20 listopada 2015 r., zarzadzeniem Nr
6/2016 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 lutego 2016 r.,
zarzadzeniem Nr 54/2016 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 1 wrze$nia
2016 r., zarzadzeniem Nr 107/2016 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 30
grudnia 2016 r., zarzadzeniem Nr 34/2017 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 23 marca 2017 r. oraz zarzadzeniem Nr 51/2018 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach z dnia 20 sierpnia 2018 r, dotychczasowe zataczniki nr 1, 2, 3 i 4 zast¢puje sie nowymi

zatacznikaminr 1, 2, 31 4.



2. Nowe zalgczniki nr 1, 2, 3 1 4, o ktorych jest mowa w ust.1, stanowig zatgczniki do niniejszego

zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 kwietnia 2019 r.



