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Regulamin projektu
~Wysokiej jakosci Staze dla Artystéw i Pedagogéw”

§ 1
Stownik pojeé

Projekt — projekt pn.: ,,Wysokiej jakosci Staze dla Artystow i Pedagogdw” o numerze
POWR.03.01.00-00-S075/17 realizowany przez Uniwersytet Jana Kochanowskiego
w Kielcach, wspodtfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, OS lll Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatanie
3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014-2020.

Kandydat do projektu — student/studentka czterech ostatnich semestrow studiow
stacjonarnych kierunkéw: Filologia Polska; Historia; Praca socjalna; Wzornictwo; Sztuki
plastyczne (dawniej: Edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych, ktory/ktéra
ztozyt/ta wypetniony Formularz zgtoszeniowy do udziatu w projekcie.

Realizator Projektu zamiennie Organizator Stazu — Uniwersytet Jana Kochanowskiego
w Kielcach bedgcy Wnioskodawcqg projektu pn.: ,,Wysokiej jakosci Staze dla Artystow
i Pedagogow™.

Realizator Stazu - placéwka przyjmujgca uczestnika projektu na staz.

Stazysta zamiennie Uczestnik Projektu - osoba zakwadalifikowana do wsparcia
w ramach Projektu, skierowana na odbycie stazu, 1j. zrealizowanie wysokiej jakosci
programu stazowego. Uczestnikiem projektu nie moze by¢ osoba korzystajgca
rownoczesnie z Programu Erasmus Plus+ (wsparciem w ramach projektu nie mogqg
by¢ objeci studenci uczelni zagranicznych studivjgcych na Uniwersytecie Jana
Kochanowskiego w Kielcach w ramach Programu Erasmus Plus+, jak réwniez
studentdéw Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w  Kielcach uczestniczgcych
w Programie Erasmus Plus+.

Biuro Projektu — pomieszczenie zlokalizowane w budynku Wydziatu Humanistycznego
UJK w Kielcach, mieszczgcego sie przy ul. Swietokrzyskiej 21D, pokdj 22, 25-406 Kielce
oraz w budynku Wydziatu Artystycznego i Pedagogicznego,

Opiekun Stazysty — osoba wyznaczona przez Realizatora Stazu do opieki nad
Stazystq, monitorujgca i nadzorujgca przebieg programu stazowego w miejscu jego
realizacji.

Opiekun kierunku- opiekun studentow uczestniczgcych w projekcie powotany dla
kazdego kierunku przez Rektora UJK.

Staz miejscowy - staz realizowany w placéwce zlokalizowanej w odlegtosci do 50 km
od miejsca zamieszkania Stazysty.

Staz poza miejscem zamieszkania - staz realizowany w placéwce zlokalizowane;j
w odlegtosci ponad 50 km od miejsca zamieszkania Stazysty.

Miejsce zamieszkania — miejsce, gdzie dana osoba bedgca Uczestnikiem Projektu
faktycznie mieszka/przebywa. Weryfikacja danych o zamieszkaniu odbywac sie
bedzie na podstawie pisemnego oswiadczenia ztozonego Organizatorowi Stazu
przez studenta-stazyste.

Strona internetowa projektu: www.ujk.edu.pl;  http://www.ujk.edu.pl/whum;
http://wpia.ujk.edu.pl
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§ 2

Informacje ogdlne o Projekcie

1. Projekt pn.: ,Wysokiej jakosci Staze dla Artystéw i Pedagogdow” jest
wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, OS Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatanie 3.1
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

Okres realizaciji Projektu: od 01.02.2018 r. do 31.12.2019r.

Celem gtownym projektu jest podniesienie kompetencji pofrzebnych na rynku
pracy i oczekiwanych przez pracodawcow wsrdd 182 studentdw/ek (149K,33M)
ostatnich lat kierunkbw humanistycznych i artystycznych Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach, poprzez organizacje 182 wysokiej jakosci stazy
krajowych w okresie od 01.02.2018r. - 31.12.2019r.

4. Wsparcie w formie wysokiej jakosci programdw stazowych dobierane bedzie

W N

adekwatnie do potrzeb, kwalifikacji i kompetencji uczestnikdw projektu,
w obszarach zgodnych z Regionalng Strategiq Innowacii Wojewddztwa
Swietokrzyskiego.

5. Miegjsca realizacji stazy muszqg spetniac okreSlone wymagania, dajgce gwarancje
maksymalnie efektywng realizacje wsparcia dla uczestnikdw projektu, a placodwki
realizujgce staze muszg by¢ wiarygodne merytorycznie i finansowo oraz cieszgce
sie dobrg opinig w Srodowisku. Uczestnik bedzie miat zapewnione miejsce do
wykonywania zadan wynikajgcych z zatozen projektu, spetniajgce standardy
bezpieczenstwa i higieny pracy, ergonomiczne, o takim samym standardzie jak
miejsce pracownika danej organizacji przyjmujgcej na staz.

§3
Wysokiej jakosci programy stazowe
1. Projekt zaktada organizacje 182 wysokiej jakosci programoéw stazowych
w okresie od 01.02.2018 r. do 31.12.2019 r., w tym dla studentéw kierunku:

Filologia polska

Rok realizacji 2018 rok 2019 rok Liczba stazy
wsparcia/rok 2017/2018 2018/2019 ogodtem
akademicki

Stopien studidw irok | 41 oséb, w tym: | 30 0séb, w tym 71

I stopien, lll rok 18 oséb 10 oséb

Il stopien, Il rok 23 osoby 10 oséb

I stopien, llrok | e 10 osdb

Historia

Rok realizaciji 2018 rok 2019 rok Liczba stazy
wsparcia/rok 2017/2018 2018/2019 ogodtem
akademicki

Stopien studiéw i rok 21 oséb, w tym: 7 0séb, w tym: 28

I stopien, Il rok [ o) Ye] o J

Il stopien, Il rok 4 osoby 7 0sdb

| stopien, Il rok 6os6b |
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Wzornictwo

Rok realizaciji 2018 rok 2019 rok Liczba stazy
wsparcia/rok 2017/2018 2018/2019 ogotem
akademicki

Stopien studiéw i rok 6 0sob, w tym: 7 0séb, w tym: 13

| stopien, Il rok 6 0séb 7 0séb

Edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych

Rok realizaciji 2018 rok 2019 rok Liczba stazy
wsparcia/rok 2017/2018 2018/2019 ogblem
akademicki

Stopien studidw i rok 5 0s6b, w tym: 12 oséb, w tym: 17

| stopien, Il rok 500b | e

Il stopien, lrok | - 12 oséb

Praca socjalna

Rok realizaciji 2018 rok 2019 rok Liczba stazy
wsparcia/rok 2017/2018 2018/2019 ogétem
akademicki

Stopien studidw i rok 29 oséb, w tym: ‘ 24 os6b, w tym: 53

| stopien, lll rok 10 oséb 5 0s0b

| stopien, lrok | - 5 0sdb

Il stopien, Il rok 10 oséb 7 0sob

Il stopien, I rok 9 osdb 7 0sdb

2. Staz to nabywanie umiejetnosci praktycznych do wykonywania zadan
W miejscu pracy bez nawigzania stosunku pracy z Realizatorem Stazu. Celem
stazu jest wzmocnienie praktycznych elementdéw ksztatcenia studentdw z myslg
0 zwiekszeniu ich szans na zatrudnienie. Program stazu opracowany bedzie
wspodlnie przez Organizatora Stazu oraz Realizatora Stazu zgodnie z Zaleceniami
Rady Unii Europejskiej z dnia 10.03.2014 r. wsprawie ram jakosci stazy,
zawierajgc m.in. cele edukacyjne stazu, odpowiednie warunki pracy
i wynagrodzenia, wymiar i czas realizacji zadan, zakres obowiqzkdw Stazysty.

3. Zakres przedmiotowy stazu musi by¢ bezposrednio zwigzany z efektami
ksztatcenia na danym kierunku studidow.

4. Miejsce redlizacji wysokiej jakosci programu stazowego zostanie wskazane
Stazyscie przez Organizatora Stazu. Skierowanie Uczestnika na staz poprzedzone
musi by¢ ztozeniem przez niego oswiadczenia, 7e:

- nie pozostaje z podmiotem przyjmujgcym na staz w stosunku pracy ani
stosunku wynikajgcym z umowy cywilno-prawnej,

- nie jest wtascicielem podmiotu przyjmujgcego na staz ani nie zasiada
w organach zarzgdzajgcych podmiotem przyjmujgcym na staz,

- nie pozostaje z zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z wtascicielem podmiotu przyjmujgcego
na staz, z zadnq z oséb zasiadajgcych w organach zarzgdzajgcych podmiotem
przyimujgcym na staz  ani  z  opiekunem  stazysty  wyznaczonym
przez podmiot przyjmujgcy na staz.
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5. Wymiar stazu obejmuje 480 godzin zadan stazowych realizowanych w okresie
16 tygodni i musi obejmowac¢ 30 godzin zadan stazowych wykonywanych
w tygodniu.! Harmonogram zaje¢ stazysty u Realizatora Stazu bedzie
skorelowany z obowigzujgcym w danej placdwce systemem pracy.

6. Studenci/studentki odbywajgcy staz ofrzymujg stypendium  stazowe.
Szczegdtowe warunki realizacji stazu, w tym czestotliwos¢ wyptaty stypendium,
uregulowane sg w umowie o staz.

7. La readlizacje wysokiej jakosSci programu stazowego Stazyscie nalezy sie
stypendium stazowe: 13,85 zt (brutto=netto) za godzine zadania stazowego.
Stypendium stazowe wyptacane jest za okres tfrwania stazu proporcjonalnie do
liczby godzin stazu zrealizowanego przez stazyste. Stypendium stazowe dla
stazysty wyptacane jest wytqgcznie za zrealizowane godziny stazu. Czas
poswiecony na wykonywanie czynnosci technicznych (np. wypetnianie karty
stazu) oraz organizacyjnych (np. przejozd na uczelnie w celu dostarczenia
dokumentacji zwigzanej ze stazem) nie jest wliczany do godzin zrealizowanego
stazu. Za okres niezdolnosci do pracy oraz za okres niewykonywania zadan
stazowych stypendium stazowe nie przystuguje.

8. Stypendium stazowe co do zasady podlega ubezpieczeniu emerytalnemu,
renfowemu, wypadkowemu oraz ubezpieczeniu zdrowothemu (jezeli Stazysta
nie ma innych tytutdw rodzgcych obowigzek ubezpieczen spotecznych), jest
w catosci zwolnione od podatku dochodowego od oséb fizycznych. Sktadki
Zwigzane z wymienionymi w poprzednim zdaniu ubezpieczeniami oraz innymi
nalezno$ciami publicznoprawnymi sg finansowane przez Realizatora projektu
zgodnie z obowigzujgcymi w czasie odbywania stazu  postanowieniami
niniejszego regulaminu, przepisami prawa oraz interpretacjg wtasciwego
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego.

9. Stypendium stazowe bedzie wyptacane na rachunek bankowy podany przez
Stazyste w terminie wyptat obowigzujgcych na Uczelni, tj. do 10 lub do 20 dnia
danego miesigca pod warunkiem dostarczenia wymaganych dokumentow
wymienionych w ust. 10., odpowiednio do 2 lub 12 dnia danego miesigca.

10. Stypendium stazowe bedzie wyptacane przez Organizatora Stazu (Realizatora
Projektu) po dostarczeniu przez Stazyste listy obecnosci za okres 4 tygodni
realizacji stazu poswiadczonej przez Realizatora Stazu.

11. W przypadku rezygnaciji z udziatu w stazu lub zaprzestania jego odbywania,
stypendium stazowe nie moze by¢ w dalszym ciggu wyptacane.

12.W przypadku przerwania stazu, Stazyst/k/a traci prawo do stypendium
stazowego oraz refundacji kosztow. W wyjgtkowych przypadkach, decyzjg
kierownika projektu Swiadczenia te mogqg by¢ wyptacone do dnia przerwania
stazu.

13. Uczestnik/czka projektu ma prawo do rezygnacji z udziatu w stazu w przypadku
zaistnienia waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia na etapie
rekrutacji W przypadku wystgpienia takich okolicznosci, Uczestnik/czka projektu
jest zobowigzany/a niezwtocznie ztozy< rezygnacije z uczestnictwa w projekcie
wraz z podaniem jej powodu. Pozgdane jest dotgczenie dokumentu lub/i
zaswiadczenia Swiadczqcego o zaistniate] sytuacji, uniemozliwiajgcej udziat w
stazu. Informacja o rezygnacji powinna by<¢ dostarczona bezposrednio lub
przestana listem poleconym do Realizatora projektu. W przypadku braku
dostarczenia dokumentdw wskazanych w zdaniu poprzednim, przerwanie stazu
moze zosta¢ uznane za nie spowodowane waznymi przyczynami.

tw wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie zrealizowanie nie mniej niz 20 godzin zadah stazowych
wykonywanych w tygodniu
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14. W przypadku wydania przez Instytucje Zarzgdzajgcq, Instytucje Posredniczgcg
lub inny organ sprawujgcy kontrole w zakresie wydatkowania funduszy unijnych
ostatecznej decyzji podwazajgcej zasadnos¢ wydatkowania przez Organizatora
Stazu Srodkdw przeznaczonych na redlizacje programu stazowego, albo w
przypadku koniecznosci poniesienia dodatkowych kosztéw przez Realizatora
Projektu w szczegdlnosci w przypadku:

1) naruszenia warunkdw regulaminu projektu lub umowy o staz przez Realizatora
stazu,

2) naruszenia warunkdéw regulaminu projektu lub umowy o staz przez Uczestnika
stazu

3) podania przez Uczestnika Stazu albo Realizatora Stazu danych niezgodnych
ze stanem faktycznym

4) przerwania stazu przez stazyste nie spowodowanego waznymi przyczynami.
Uczestnik Stazu lub Realizator Stazu, ktérego dziatanie lub zaniechanie stanowito
podstawe do zgdania zwrotu lub poniesienia dodatkowych kosztéw moze
zostac zobowigzany do zwrotu na rzecz Redlizatora Projektu wszelkich
poniesionych przez niego kosztéw zwigzanych z realizacje Projektu.

15. Zwrot srodkdw winien nastgpic¢ w terminie 14 dni od wystosowanego do Strony
zobowigzanej do zwrotu srodkdw, wezwania.

16. Stazysta nie ponosi kosztow organizaciji stazu.

Stazyscie zapewnione zostang:

1. badania lekarskie:

Stazyscie przystuguje zwrot kosztow za badania lekarskie: do wysokosci nie
wiekszej niz 80 zt/osobe (stownie: osiemdziesigt ztotych). Wykonanie badan
lekarskich jest niezbedne do rozpoczecia stazu. Stazysta zobowigzany jest do
przedstawienia Realizatorowi Stazu stosownego zaswiadczenia od lekarza
medycyny pracy.

Celem refundacji poniesionych wydatkow Stazysta zobowigzuje sie do
przedstawienia Organizatorowi Stazu dowoddéw ksiegowych poniesionych
wydatkdw (np. faktury, rachunku Iub innego dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowej stanowigcego podstawe do wyptaty
srodkéw finansowych) wraz z potwierdzeniem zaptaty oraz kopig zaswiadczenia
z medycyny pracy. Zakres przeprowadzonych badan lekarskich musi by¢ zgodny
z minimalnymi  wymaganiami badan okreSlonych przepisami  prawnymi
iadekwatny do miejsca odbywania stazu oraz zakresu przewidzianych
obowigzkdéw w ramach stazu. Do odbycia badania lekarskiego Stazyste skieruje
Organizator Stazu.

2. ubezpieczenie NNW i OC:

Stazysta zobowigzany jest do ubezpieczenia sie od Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkdéw oraz Odpowiedzialnosci Cywilnej na czas trwania stazu (na okres 14
tygodni) oraz dostarczenia do Biura Projektu dokumentdw potwierdzajgcych
niniejsze ubezpieczenie, najpdzniej na dzieh roboczy przed rozpoczeciem stazu.
Wydatki poniesione na zakup ubezpieczenia NNW i OC bedq rozliczane w formie
refundacji na podstawie wniosku Stazysty o zwrot wydatkdw oraz zatgczonych do
niego dowodow poniesionych wydatkdw (np.: faktura, rachunek, paragon,
polisa wraz z potwierdzeniem dokonania ptatnosci). Refundacja wydatkéw na
zakup ubezpieczen NNW i OC nie moze przekroczy¢ 90 zt brutto (stownie:
dziewiecdziesigt ztotych) na osobe.

3. szkolenie BHP i p.poz.:

Realizator Stazu zapewnia przeszkolenie Stazysty w ramach wtasnych srodkow.
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4. dojazd w obie strony do miejsca odbywania stazu w przypadku stazy
realizowanych poza miejscem zamieszkania:
Stazyscie przystuguje zwrot kosztéw dojazdu na staz poza miejscem zamieszkania:
do wysokosci nie wiekszej niz 100 zt/osobe (stownie: sto ztotych), za caty okres
stazu.
Finansowanie w ramach projektu kosztow zwigzanych z dojazdem w obie strony
jest mozliwe w przypadku, gdy staze bedqg sie odbywaty w odlegtosci nie
mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania uczestnika stazu. Przy okreslaniu
odlegtosci pomiedzy miejscem zamieszkania i miejscem odbywania stazu bierze
sie pod uwage odlegtos¢ pomiedzy punktami centralnymi tych miejscowosci.
Akceptowana jest podrdz zbiorowymi srodkami fransportu publicznego, chyba ze
Z powodu systemu Srodkdw transportu na danym terenie sg uzasadnione powody
dla innej formy podrézy, jednak powinny to by¢ wyjgtkowe sytuacije. Zalecany
jest rowniez, o ile to mozliwe, zakup biletéw podrdzy z mozliwoscig zwrotu lub
wymiany (np. w zakresie zmiany terminu podrézy lub nazwiska osoby
podrézujacej) na wypadek nieoczekiwanych sytuacji. W przypadku dojazdu
pociggiem kwalifikowany jest koszt zgodnie zcennikiem biletéw Il klasy
obowigzujgcym na danym obszarze.
Koszty podrdzy obejmujg wytqgcznie dojozd do miejsca realizacji stazu oraz
powrdt po jego zakonczeniu.
Celem refundacji poniesionych wydatkdw Stazysta zobowigzuje sie do
przedstawienia Organizatorowi Stazu dowoddéw ksiegowych poniesionych
wydatkéw  (np. faktury, rachunku Ilub innego dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowej stanowigcego podstawe do wyptaty
srodkdw finansowych) wraz z potwierdzeniem zaptaty.
5. zakwaterowanie w przypadku stazy realizowanych poza miejscem
zamieszkania:
Stazyscie przystuguje zwrot kosztéw zakwaterowania w przypadku realizacii stazy
poza miejscem zamieszkania w Polsce w wysokosci nie wiekszej niz 1200 zt/4
tygodnie, w tgcznej maksymalnej wysokosci 4 800 zt/osobe na okres 16 tygodni
stazu (stownie: cztery tysigce osiemset ztotych). Koszty zakwaterowania bedg
rozliczane w formie refundacji na podstawie wniosku Stazysty o zwrot kosztoéw
oraz zatgczonych do niego dowoddw poniesionych wydatkéw  (faktura,
rachunek, paragon wraz z potwierdzeniem dokonania ptatnosci w formie
przelewu bankowego lub innego dowodu wptaty, przy czym w przypadku
wynajmu od osoby fizycznej nie prowadzgcej dziatalnosci gospodarczej
dokonanie zaptaty bedzie uznane jedynie w przypadku przedstawienia umowy
najmu oraz przelewu bankowego na rachunek wskazany w umowie najmu lub
przekazu pocztowego.
Finansowanie w ramach projekfu kosztow zwigzanych z zakwaterowaniem jest
mozliwe w przypadku, gdy staze bedq sie odbywaty w odlegtosci nie mniejszej niz
50 km od miejsca zamieszkania uczestnika stazu. Przy okre$laniu odlegtosci
pomiedzy miejscem zamieszkania i miejscem odbywania stazu bierze sie pod
uwage odlegto$c pomiedzy punktami centralnymi tych miejscowosci.

§ 4
Zasady rekrutaciji
Rekrutacja Uczestnika do projekiu prowadzona jest przez Realizatora Projektu.
2. Rekrutacja bedzie prowadzona zgodnie z zasadami rownosci szans kobiet
i mezczyzn oraz 0séb niepetnosprawnych.
3. Do udziatu w projekcie moze zostac¢ zakwalifikowany student/ka:

J—
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w roku akademickim: 2017/2018:
studiow stacjonarnych z kierunkdow:
» Filologia Polska (lll rok, | stopnia; Il rok, Il stopnia)

» Historia (lll rok | stopnia; | rok Il stopnia; Il rok Il stopnia)
» Praca socjalna (I rok Il stopnia; Il rok Il stopnia; Il rok | stopnia)
» Wzornictwo (lll rok | stopnia)

» Edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych (lll rok | stopnia).
w roku akademickim: 2018/2019:
studiow stacjonarnych kierunkdow:
» Filologia Polska (Il rok Il stopnia; lll rok | stopnia; Il rok | stopnia)
» Historia (Il rok Il stopnia; Il rok | stopnia; Il rok | stopnia)
» Praca socjalna (I rok Il stopnia; Il rok Il stopnia; lll rok | stopnia; Il rok |
stopnia)
»  Wzornictwo (lll rok | stopnia)
» Sztuki plastyczne (dawniej nazwa kierunku: Edukacja artystyczna w
zakresie sztuk plastycznych (Il rok Il stopnia; lll rok | stopnia).
4. Na staz moze zostac skierowany absolwent ww. kierunkéw, ktoéry w trakcie

realizacji projektu zakonczy ksztatcenie. Warunkiem koniecznym jest zawarcie
umowy o realizacje stazu jeszcze w trakcie jego ksztatcenia. Staz musi zostac
rozpoczety najpdzniej do trzech miesiecy po zakonczeniu ksztatcenia (1j. obrony

pracy dyplomowej).

5. W przypadku, gdy w wyniku rekrutacji do projektu nie zostanie zakwalifikowane
co najmniej 30% studentow studiow stacjonarnych ksztatcgcych sie na danym
roku na konkretnym kierunku, w danym roku akademickim Realizator Projektu
moze odmodwic¢ redlizacji stazy dla danego kierunku, mimo pozytywnego
rozpatrzenia wnioskdw. W takich przypadkach Realizator Projektu za zgodg
Instytucji PoSredniczgcej dokona przesuniecia wolnych miejsc stazowych na inne
kierunki studidw, ktére wskazane sg we wniosku o dofinansowanie projektu lub
zastosuje inne rozwigzanie zaakceptowane przez Instytucje Posredniczgcq.

6. Podstawowq formqg komunikowania sie stron w procesie rekrutacji oraz realizaciji
stazy jest poczta elektroniczna. Osoba zamierzajgca wzigé udziat lub biorgca
udziat w programie stazowym musi posiada¢ adres e-mail oraz regularnie
odczytywac  kierowang do niej przez UJK poczte elekironiczng, a takze
niezwtocznie informowac¢ UJK o kazdorazowej zmianie swego adresu e- mail
poprzez wystanie wiadomosci na adres: stazeS075@ujk.edu.pl

7. Kryteria rekrutacii:

L. srednia z ocen z ostatniego zaliczonego semestru studiow (liczba pkt =
Srednia ocen):
weryfikacja na podstawie zaswiadczenia z Dziekanatu/Instytutu;

L. vdokumentowana dziatalno§é w kotach naukowych, organizacjach
studenckich, wolontariacie (0-5 pkft):

> dziatalnosé w kole naukowym: max. 2 pkt
weryfikacja na podstawie zaswiadczenie opiekuna kota naukowego:
1 pkt —w przypadku dziatalnosci/udziatu w jednym kole
2 pkt —w przypadku dziatalnosci/udziatu w co najmniej dwdch i wiecej kotach
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> dziatalnosé w organizaciji studenckiej - innej niz koto naukowe: max. 2 pkt
weryfikacja na podstawie zaswiadczenia z organizacji studenckiej

1 pkt —w przypadku dziatalnosci/udziatu w jednej organizacii
2 pkt —w przypadku dziatalnosci/udziatu w co najmniej dwdch i wiecej
organizacjach

> dziatalnos¢ w organizacji o charakterze wolontaryjnym/charytatywnym
max. 1 pkt
weryfikacja na podstawie zaswiadczenie z organizacji o charakterze
wolontaryjnym/charytatywnym

0,5 pkt — w przypadku dziatalnosci/udziatu w jednej organizacii
1 pkt —w przypadku dziatalnosci/udziatu w co najmniej dwdch i wiecej
organizacjach

. vdziat w akcjach/wsparciv Akademickiego Biura Karier (ABK) (0-5 pkt):
weryfikacja na podstawie zaswiadczenia z Akademickiego Biura Karier lub
dokumentu potwierdzajgcego udziat studenta w akcjach/wsparciu ABK
1 pkt —w przypadku udziatu w jednej aktywnosci (akcji/wsparciu ABK)

2 pkt —w przypadku udziatu w dwdch aktywnosciach (akcji/wsparciu ABK)
5 pkt - w przypadku udziatu w co najmniej frzech i wiecej aktywnosciach
(akciji/wsparciu ABK)

V. Kryterium premiujgce: orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci - 2 pkt.
weryfikacja na podstawie orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz.

511) Moze by fo w szczegolnosci orzeczenie
0 niepetnosprawnosci wydane przez powiatowy zespdt ds. orzekania
O niepetnosprawnosci oraz orzeczenia lekarzy orzecznikow ZUS i inne

rownowazne orzeczenia (KRUS, stuzby mundurowe itd.).

8. Rekrutacja bedzie prowadzona na Wydziale Humanistycznym i Wydziale
Pedagogiczno-Artystycznym.  Akcja  informacyjna  obejmowacd bedzie
bezposrednie spotkania ze studentami wytypowanymi do projektu kierunkéw lub
poprzez mailing.

9. Terminy rekrutacji umieszczane bedqg na stronie internetowej projektu.

10. Zgtoszenie uczestnictwa w projekcie odbywa sie poprzez ztozenie formularza
zgtoszeniowego wraz ze wszystkimi niezbednymi dokumentami/kserokopiami,
potwierdzajgcymi spetnienie okreSlonych kryteriow rekrutacji. Kandydat do
projektu sktada komplet dokumentéw do opiekuna swojego kierunku w
instytutach na Wydziale Humanistycznym i Wydziale Pedagogicznym i
Artystyczny. Kopie dokumentdw dotgczonych do formularza zgtoszeniowego
muszq zostac poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Kandydata do
projektu.

Instytut Filologii Polskiej: ul. Swietokrzyska 15, pokdj B207 (budynek G), 25-406
Kielce, tel. (41) 349 7080

Instytut Historii: ul. Swietokrzyska 15; 25-406 Kielce, pokdj 344 (budynek A), tel. (41)
349-73-06

POWER Wysokiej jakosci Staze dla Artystéw i Pedagogow
2014-2020



Fundusze " N
E Europejskie ' J ( U‘nl_a Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj Uniwersytet

Instytut Sztuk Pieknych: ul. Podklasztorna 117, 25-714 Kielce, pokdj nr 7
tel.: +48 41 349 66 88

Instytut Pedagogiki i Psychologii: ul. Krakowska 11, pokdj nr 302

tel.: +48 41 349 67 25, 349 68 80

11. Do przeprowadzenia rekrutacji na wydziatach Uniwersytetu zostang powotane
przez Prorektora ds. Rozwoju i Finansdw Komisje ds. rekrutacji, w sktad ktorej wejdg
Prodziekan, Kierownik Projektu, opiekun kierunku oraz pracownik ds. dokumentaciji
z danego kierunku. Komisja sprawdzi pod wzgledem formalnym zgtoszenia oraz
dokona oceny punktowej Za kryteria rekrutacii studentow
i sporzqdzi protokdt z rekrutacji wraz z listg zakwalifikowanych do udziatu
w projekcie 0séb.

12. Do projektu zakwalifikowani zostang Studenci z najwyzszq liczbg punktdéw i limitem
procentowym przewidzianym w projekcie dla danego kierunku. W przypadku
wiekszej liczby chetnych niz ilosci miejsc w projekcie oraz na wypadek rezygnaciji
z uczestnictwa w projekcie zakwalifikowanej juz do wsparcia osoby, zostanie
utworzona lista rezerwowa. W przypadku gdy Studenci (K/M) bedg mieli takg
samq liczbe punktdw do projektu zakwalifikowanie zostang Kobiety, z uwagi na
trudng sytuacje kobiet na rynku pracy.

13. O wynikach rekrutacji Kandydaci do projektu zostang powiadomieni mailowo,
a listy oséb zakwalifikowanych (wedtug numerdw albumu) zostang udostepnione
na stronie internetowej projektu.

14.Realizator  Projektu  nie  gwarantuje udziotu w  projekcie  wszystkim
zainteresowanym studentom, takze w pozytywnej rekrutacji, w sytuacji gdy
wystgpiq okolicznosci wskazane w § 4 ust 5.

15. Ze wsparcia w postaci stazu finansowanego w ramach Projektu Uczestnik moze
skorzysta¢ jeden raz.

16. Udziat w stazu organizowanym w ramach Projektu nie zwalnia zakwalifikowanego
studenta z nalezytego wykonywania obowiqgzkédw wynikajgcych ze statusu
studenta (np. z zaje¢ dydaktycznych w ramach programu studidw, praktyki
objetej programem studidw, itp.).

17.W przypadku, gdy Kandydat do projektu jest osobqg pracujgcq, warunkiem
koniecznym do wudziatu w projekcie jest niepokrywanie sie zakresu
merytorycznego stazu z zakresem wykonywanej pracy.

18. W przypadku zakwalifikowania Kandydata do projektu, zobowigzany jest On do
podpisania oswiadczenia Uczestnika projektu, wypetnienia niezbednych
dokumentédw zawierajgcych dane konieczne do udziotu w projekcie oraz
podpisania umowy trdjstronnej dotyczgcej realizacji stazu. Od chwili podpisania
wyzej wymienionych dokumentdw staje sie on Uczestnikiem projektu.

§ 5

Zasady odbywania stazu

1. Prawa i obowiqgzki Organizatora Stazu:
1) Organizator Stazu zastrzega sobie prawo do:
a) konftroli realizaciji stazu w formie hospitacji w miejscu odbywania stazu;
b) wczedniejszego przerwania stazu  na  wniosek  Realizatora  Stazu
w przypadku razgcego naruszenia przez Stazyste zasad odbywania stazu
zawartych  w Regulaminie i  Umowie dotyczgcej readlizacji stazu,
w szczegolnosci:
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— nieusprawiedliwionej niecbecnosci,
— naruszenia podstawowych obowigzkéw okresSlonych w regulaminie
obowigzujgcym u Realizatora Stazu,

c) wstrzymania wyptaty stypendium stazowego w przypadku
- braku dokumentéw potwierdzajgcych odbycie stazu,

- usprawiedliwionej nieobecnosci uniemozliwiajgcej zrealizowanie stazu
zgodnie z programem stazu,
— niezrealizowania stazu w petnym wymiarze godzinowym;

d) rozwigzania Umowy dotyczqgcej realizacji stazu na wniosek Stazysty
w przypadku niezrealizowania przez Realizatora Stazu programu stazu lub
niedotrzymywania warunkdw jego odbywania.

2) Organizator Stazu ma obowigzek:

a) zapewnienia od strony organizacyjnej skierowania Stazysty na staz
(zorganizowanie rekrutacji, wybdr kandydatdéw, nawigzanie kontaktu
z placowkami readlizujgcymi staze, podpisanie i dostarczenie stronom
wymaganych dokumentéw);

b) refundacji wydatkdw na badania lekarskie poniesione przez Stazyste do
kwoty 80 zt;

c) refundacji wydatkdw na ubezpieczenie NNW i OC poniesionych przez
Stazyste do kwoty 90 zt;

d) opracowania wysokiej jakosci programu stazowego zgodnego z efektami
ksztatcenia na kierunku studidw we wspdtpracy z Realizatorem Stazu;

e) dbatosci o prawidtowy przebieg stazu;

f) wyptaty Stazyscie stypendium stazowego, zgodnie z zawartg umowqg
dotyczqgcq realizaciji stazu;

g) zwrotu kosztow dojazddw i zakwaterowania dla Stazystow w przypadku
realizacji stazu poza miejscem zamieszkania.

3) Organizator Stazu ma mozliwos¢ refundacji Realizatorowi Stazu poniesionych
kosztéw - wynagrodzenia Opiekuna Stazu, na zasadach okre$lonych w umowie
dotyczqgcej realizacji stazu.

2. Prawa i obowiqgzki Realizatora Stazu:
1) Realizator Stazu ma prawo do:

a) zmiany programu stazu w trakcie jego frwania, pod warunkiem
wczesniejszego skonsulfowania tego faktu z Organizatorem Stazu;

b) przerwania realizacji stazu w przypadku naruszenia zasad odbywania stazu
przez Stazyste, pod warunkiem wczesniejszego powiadomienia
Organizatora Stazu o zaistniatych naruszeniach.

2) Realizator Stazu ma obowiqgzek:

a) wspodtuczestniczenia w tworzeniu wysokiej jakosci programu stazowego
wraz z Organizatorem Stazu;

b) zapewnienia odpowiedniego stanowiska do odbywania  stazu,
pomieszczen, urzqgdzen i materiatdw zgodnie z programem stazu;

c) uzgodnienia (w miare mozliwosci) zakresu odpowiednich badan
lekarskich;

d) zapoznania oséb odbywajgcych staz z regulaminem obowigzujgcym
U Realizatora Stazu, z przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy,
Z przepisami przeciwpozarowymi i wystawienia pisemnego potwierdzenia
przeprowadzenia instruktazu;

e) realizacji stazu zgodnie z ustalonym programem;
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f) wyznaczenia Stazyscie Opiekuna Stazu, ktéry sprawowac bedzie nadzor
nad realizacjg wysokiej jakosci programu stazowego;

g) potwierdzenia Stazyscie listy obecnosci zawierajgcej opis wykonanych
zadan i czynnosci podczas stazu;

h) wydania zaswiadczenia o odbyciu stazu — zawierajgcego co najmniej
dane osoby odbywajgcej staz (imie i nazwisko, PESEL, data urodzeniaq,
adres), dane opiekuna osoby odbywajgcej staz (imie i nazwisko,
zajmowane stanowisko), date rozpoczecia i zakonczenia stazu, opis
kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych pozyskanych w trakcie realizacji
programu stazowego;

i) uczestniczenia w badaniach ankietowych prowadzonych przez
Organizatora Stazu lub inne uprawnione jednostki;

j) wtasciwego oznaczenia miejsca odbywania stazu informujgcego
o wspodtfinansowaniu stazu z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

k) ochrony danych osobowych Stazysty zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

) poddania sie kontroli realizacji stazu w zakresie okreslonym umowg na
organizacje stazu- takze ze strony Instytucji Posredniczgcej i innych
instytucji kontrolnych.

3. Prawa i obowiqzki Stazysty

1)

2)

POWER
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Stazysta ma prawo do:

a) ofrzymywania stypendium stazowego, na warunkach okreslonych
w zawartej umowie dotyczqcej realizacji stazu, wyptacanego transzami

na wskazany rachunek bankowy;

b) otrzymania zaswiadczenia o odbyciu stazu;

Stazysta ma obowigzek:

a) stosowania sie do zapisdw niniejszego Regulaminu;

b) zapoznania sie z programem stazu;

c) zrealizowania stazu w wymiarze petnych 480 h w ciggu 16 tygodni zgodnie
Z zatozonym programem stazu opracowanym zgodnie z Zaleceniami Rady
z 10.03.2014 w sprawie ram jakosci stazy (Dz. Urz. UE C 88 z 27.03.2014)

d) zachowania w poufnosci informacji dotyczgcych Realizatora Stazu,
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zadan w trakcie stazu;

e) przestrzegania ustalonego dla Stazysty rozktadu zaje¢ oraz zasad
obowigzujgcych u Realizatora Stazu, w szczegdinosci zasad BHP, PPOL.
Zakazane jest spozywanie alkoholu lub $rodkdéw odurzajgcych oraz
stawienie sie w miejscu odbywania stazu pod wptywem takich srodkdw;

f) rzetelnego i starannego wykonywania powierzonych przez Realizatora
Stazu obowigzkdw i stosowania sie do polecen Opiekuna;

g) naprawienia szkdd wyrzgdzonych Realizatorowi Stazu z wtasnej winy;

h) niezwtocznego  informowania  Organizatora  Stazu o wszelkich
nieprawidtowosciach w realizacji stazu u Realizatora Stazu;

i) prowadzenia dziennika stazu i przedktadania Organizatorowi Stazu
potwierdzenia o odbyciu czesci stazu — listy obecnosci za dany okres
rozliczeniowy potwierdzonej podpisem Realizatora Stazu. Przedtozenie w/w
dokumentow jest warunkiem uzyskania zaptaty za odbytq czesé stazu;

j) dostarczenia do Biura Projektu raportu koncowego z przebiegu stazu oraz
wypetnionego kwestionariusza ankiety w ciggu 10 dni roboczych od
zakonczenia stazu, pod rygorem niewyptacenia stypendium stazowego.

e
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k) przekazania informacji dotyczgcych swojej sytuacii po zakonczeniu udziatu
w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem
danych okre$lonych w Wytycznych w zakresie monitorowania.

§6
Opiekun Stazu

1. Redlizator Stazu wyznacza Opiekuna Stazu, ktéry bedzie sprawowat nadzér nad
realizacjqg wysokiej jakosci programu stazowego przez Stazyste.

2. Opiekun Stazu zostanie wskazany przez Realizatora stazu na caty okres realizacji
programu stazowego.

3. Readlizator Stazu ma mozliwos¢ ofrzymania refundacji wynagrodzenia Opiekuna
Stazu wyptaconych wedtug zasad u niego obowigzujgcych, na zasadach
okreslonych w umowie dotyczqgcej realizacji stazu, w wysokosci nie wiekszej niz
2,22 zt/godzina x 480 godzin/staz = 1 065,60 zt, przy opiece nad jednym stazystq

4. Okres, przez jaki moze by¢ wyptacane wynagrodzenie jest tozsamy z okresem
trwania stazy realizowanych w projekcie, przy czym wymiar godzinowy opieki nad
stazystg odpowiada wymiarowi godzinowemu stazu. W sytuaciji wczesniejszego
zakonczenia stazu przez uczestnika, bez wzgledu na przyczyne zakohczenia
udziatu w stazu, wynagrodzenie nie moze by¢ w dalszym ciggu wyptacane.
Poprzez godzine pracy opiekuna stazu rozumie sie godzine zegarowq, tj. 60 minut.

5. Celem rozliczenia kosztow wynagrodzenia Opiekuna Stazu Realizator Stazu
zobowiqgzuje sie do wystawienia na Uniwersytet dokumentu ksiegowego (np. noty
obcigzeniowej/faktury/rachunku itp.) stanowigcego podstawe do wyptaty
srodkéw  finansowych wraz  z potwierdzeniem przekazania wynagrodzenia
Opiekunowi Stazu. Dla stazy realizowanych w roku 2019 r. Realizator projektu
zastrzega konieczno$c¢ rozliczenia przez Organizatorow stazu kosztow zwigzanych
z refundacjg wynagrodzenia opiekuna stazysty najpdzniej do dnia 15.12.2019 r.

6. Opiekun Stazu jest zobowigzany do sprawowania opieki nad Stazystg w wymiarze
480 h w ciggu 16 tygodni.

7. Lakres zadan i obowigzkéw przewidzianych dia Opiekuna Stazu
1) przygotowanie stanowiska pracy dla stazysty;

2) przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy stazysty;

3) nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu;

4) zapoznanie stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem
pracy;

5) przeprowadzenie niezbednych szkoleh zwigzanych z zajmowanym przez
stazyste stanowiskiem;

6) biezqgce przydzielenie zadan do wykonania;

7) nadzdér nad przebiegiem wykonywania zadan;

8) odbiér wykonanych prac;

9) weryfikacja zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;

10) biezgce informowanie Realizatora projektu o przebiegu stazu, w tym w
szczegolnosci o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach;

11) udzielanie pomocy i wskazéwek;

12) przygotowanie zaswiadczenia i raportu kohcowego z realizacji stazu;

13) inne dziatania, celowe dla zapewnienia opieki.

§7
Postanowienia koncowe
1. Realizator projektu zastrzega sobie prawo zmiany tresci Regulaminu z waznych
powodow, w tym gdy potrzeba dokonania zmiany wynika¢ bedzie z przepisow
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prawa, postanowien umowy o dofinasowanie projektu, zalecen instytucji
posredniczgcej lub/i finansujgcej oraz gdy wprowadzenie zmiany bedzie
uzasadnione potrzebqg wtasciwej realizacji programu stazu.

2. Imiana Regulaminu obowigzuje od nastepnego dnia od daty jej ogtoszenia

w sposob przyjety dla ogtoszenia Regulaminu.

Zatgczniki:
- formularz zgtoszeniowy
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