UCHWALA Nr 45/2011
Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 27 padziernika 2011 r.

w sprawie ustalenia zakresu obowizkow dydaktycznych nauczycieli akademickich,
form zaje¢ dydaktycznych objtych zakresem tych obowazkéw i zasad obliczania
godzin dydaktycznych oraz liczebnéci grup studenckich.

Na podstawie art. 130 ustawy z dnia 27 lipca 208 Prawo o szkolnictwie wgzym
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pd. zm.) uchwala gj co nastpuje:

|. Zasady ustalania obowszkéw nauczycieli akademickich

§1

1. Jednostki dydaktyczne przygotowujplany obcizen dydaktycznych zatrudnionych w nich
nauczycieli akademickich na podstawie planéw stwdidnich realizowanych oraz przgych do
realizacji zag¢ dydaktycznych z innych jednostek.

2. Zaplanowane na dany rok akademickigz&g dydaktyczne wpisywane slo kart obcizen, ktore
po zatwierdzeniu przez dziekana (kierownika jedkiost¢dzywydziatowej), przesytane slo dnia
31 padziernika kadego roku akademickiego do Dziatu Nauczania.

3. Indywidualne karty obaien wypetnia s¢ réwniez dla tych nauczycieli akademickich, dla ktérych
nie zaplanowano zg§ dydaktycznych (m.in. urlopy, zwolnienia lekarski,). Liczba zti@aonych
kart obcazen powinna by zgodna z liczh nauczycieli akademickich zatrudnionych w danej
jednostce.

4. Zaplanowane na dany rok akademicki ¢zg realizowane na studiach podyplomowych,
kursach doksztatcagych, szkoleniach,éwiczeniach terenowych i plenerach artystycznych
wpisywane g do odebnych kart obcizen, ktére po zatwierdzeniu przez dziekana (kierownika
jednostki m¢dzywydziatowej) przesytane przed rozpocgiem zag¢ do Dziatu Nauczania.

§2

1. Zmiany w obcizeniach dydaktycznych nauczyciela akademickiego powiby odnotowane
w aneksie do karty obgien pracownika i skladane przez jedngstirganizacyjn do Dziatu
Nauczania w terminie nie przekracaajm jednego miegca od wysipienia zmiany.

2. Rozliczenie zaj¢ dydaktycznych zrealizowanych przez poszczegolmalczycieli akademickich
w danym roku akademickim dokonywane jest na podstasdwiadczéd o wykonaniu zajc
dydaktycznych, ktére powinny Byztozone do kierownika jednostki organizacyjnej niezveiue
po wykonaniu zag zaplanowanych na dany rok akademicki, nienggj niz do kaica tego roku
akademickiego.

3. Za prawidiowe rozliczenie wykonanych gajw tym za kontrgl merytorycza odpowiedzialny
jest dziekan (kierownik jednostki gdzywydziatowej).

II. Zakres obowigzkéw dydaktycznych nauczycieli akademickich

§3
1. Do zakresu obowrzkdéw dydaktycznych nauczycieli akademickich zalisga
1) prowadzenie zaf dydaktycznych ujtych w planach i programach studiow, ktérg s
realizowane w formach ol§enych w § 8-10,
2) nadzorowanie opracowywania przez studentéw praticzeniowych, semestralnych,
dyplomowych, pod wzghdem merytorycznym i metodycznym,
3) promotorstwo prac dyplomowych,



4) sprawowanie opieki nad studentami stughymi wedtug indywidualnego planu i programu
studiow,
5) sprawowanie opieki nad kotami naukowymi,
6) wykonywanie innych zaf, w szczegolngi:
a) przeprowadzanie zalicagegzaminOw oraz udziat w egzaminach komisyjnych,
b) sprawdzanie prac kontrolnych,
c) recenzowanie prac dyplomowych,
d) udziat w komisjach przeprowadzaaych egzaminy dyplomowe,
e) indywidualne konsultacje ze studentami,
f) pelnienie funkcji opiekuna roku,
g) kierowanie i sprawowanie opieki nad studenckimkprgami zawodowymi,
6) czynngci zwigzane z organizagj realizacy procesu dydaktycznego,
7) prowadzenie innych zg dydaktycznych, ktérych realizacja wynika z uméwvaetych przez
uczelng.

[1l. Obowi gzkowy wymiar zajeé¢ dydaktycznych nauczycieli akademickich

§4
Obowigzkowy wymiar zag¢ dydaktycznych, zwany dalej pensum dydaktycznymasynocznie:
1) 120 godzindla rektora i prorektota
2) 180 godzindla profesora zwyczajnego, profesora nadzwyczajnegzytujacego,
3) 240 godzindla adiunkta i asystenta
4) 300 godzindla docenta
5) 360 godzindla starszego wyktadowcy, wyktadowcy oraz réwrdrg/ch
6) 540 godzindla lektora i instruktora oraz réwnednych.

IV. Zakres i warunki obni zania obowizkowego pensum dydaktycznego

§5
Obowigzkowe pensum dydaktyczne pgozosta obnizone nie wgcej niz o 60 godzin dla nauczycieli
akademickich, ktorym powierzono wykonywaniezangch zada dla Uczelni. Decyzj w tej sprawie
podejmuje rektor.

V. Zasady obliczania pensum dydaktycznego

§6

1. Nauczycielowi akademickiemu, dla ktérego nie zaplaano obcizenia dydaktycznego

Z powodu:

1) zatrudnienia po rozpog¢eiu roku akademickiego,

2) przewidzianej nieobecioi w pracy zwizanej mgdzy innymi z diugotrwat chorola, urlopem

bezptatnym lub innym zwolnieniem od pracy,

3) odbywania stiaby wojskowej,

4) urlopu macierzgskiego,

5) urlopu naukowego,

6) ustania stosunku pracy przed zagmeniem roku akademickiego,

zalicza st do przepracowanych godzin g&jdydaktycznych jedn trzydziess ustalonego dla

danego stanowiska rocznego pensum zzdkeydzien nieobecnéci przypadajce] za okres,

w ktorym prowadzonegsw Uczelni zagcia dydaktyczne.
2. Decyzig w sprawie obowgzkowego wymiaru zgf dydaktycznych w przypadkach opisanych

w ust. 1 podejmuje dziekan (kierownik jednostkedaywydziatowej).
3. W ramach stosunku pracy nauczyciel akademicki zodxamy jest do przeprowadzenia w roku

akademickim zag dydaktycznych w wymiarze oldlenym w § 4 z uwzgidnieniem regulacji 8 5

16 ust. 1.



4. W ramach obowzkowego pensum dydaktycznego rozliczang g@odziny dydaktyczne
realizowane na studiach pierwszego, drugiego, iggecstopnia i jednolitych magisterskich w
formach okrélonych w § 8-10 z wyjtkiem ¢wiczen terenowych oraz praktyki na kierunkach
medycznych.

5. W przypadku, w ktorym studia organizowange rea zamowienie zewitrznego zleceniodawcy
rektor mae zastosow@ inne zasady ui okreslone w ust. 4, jgeli wymagaj tego potrzeby
zleceniodawcy, o ile nie wykracaapne poza uregulowania prawne wynig z przepisow
okreslajacych zadania i cele ksztatcenia na studiach.

6. W przypadku, gdy liczba godzin dydaktycznych, orkth mowa w ust. 4, nie wypetnia
obowigzkowego pensum, wliczane do pensum gniogt nastpujace godziny dydaktyczne:

1) seminarium doktorskie na kierunkach posiadggh prawo do doktoryzowania,
2) zajcia prowadzone na studiach podyplomowych,

3) zajecia prowadzone na kursach doksztacggh i szkoleniach,

4) c¢wiczenia terenowe, obozy, objazdy naukowe, pleaemstyczne,

5) praktyki zawodowe,

6) hospitacja praktykrodrocznych,

7) zajecia nieobgte planem studiow, w tym kursy wyréwnawcze,

8) opieka nad kotem naukowym,

9) zajcia, o ktérych mowa w 8 3 ust.1, pkt 7.

7. Spos6b uzupetnienia niedoboru pensum proponujekyrenstytutu w uzgodnieniu z dziekanem
wydziatu lub kierownik jednostki mdzywydziatowej, a akceptuje prorektor ds. dydakiyeh i
studenckich. Uzgodnienia w tym zakresie winny dgkonane do 31 pdziernika.

8. Brak w wyej wymienionym terminie akceptacji prorektora ds.ydaktycznych
i studenckich oznacza niemlovos¢ zaliczenia wymienionych w ust. 6 pkt 1-8 godzin
dydaktycznych do pensum.

§7
1. Jedn godzire dydaktyczi stanowi 45 minut za¢ dydaktycznych witych w planach studiow z

wyjatkami:

1) jedna godzina ze¢ seminaryjnych w grupie ligeej 6-9 studentéw stanowi 0,8 godziny
dydaktycznej,

2) jedna godzina za¢ prowadzonych wegzyku obcym (z wygtkiem zag¢ na kierunku filologia,
pedagogika ze specjakiuig edukacja wczesnoszkolna [ przedszkolna
z nauczaniemegykOw obcych oraz lektoratdbw zzykéw obcych) stanowi 1,5 godziny
dydaktycznej,

2. Nauczycielowi akademickiemu prowagzmu zajcia, o ktérych mowa w § 10 zaliczg st tego
tytutu, jako zrealizowane, naggiujace liczby godzin dydaktycznych:
1) do 1/3 liczby godzin realizowanych w formie projekttasnego lub pakietu edukacyjnego w
grupie wyktadowe] specjalizacyjnéjiczeniowej lub konwersatoryjnej,
2) do 1/6 liczby godzin realizowanych w formie projekttasnego lub pakietu edukacyjnego w
grupie laboratoryjnej,
3) do 1/6 liczby godzin realizowanych w formie ksztat@m zdalnego z ayciem mediow
elektronicznych.
Decyzg o liczbie godzin podejmuje dziekan (kierownik jedtki midzywydziatowej) na
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej.
3. Nauczycielowi akademickiemu prowagdemu zajcia, ktorych rzeczywisty czas trwania jest
trudny do ustalenia, zalicza ¢siz tego tytulu jako zrealizowane ngstjace liczby
obliczeniowych godzin dydaktycznych:

Rodzaj zajc¢ Liczba godzin

Seminarium doktorskie na kierunkach posiadgth prawo dg do 30 godzin/rok
doktoryzowania

Seminarium metodologiczne zatwierdzone przez ¢ radb 30 godzin/rok




wydzialu

Cwiczenia terenowe,
sportowe

obozy, objazdy naukowe, zaw

ody 8 godzin/dob

Hospitacja catéci srodrocznych praktyk pedagogiczny
jednej grupy studenckiej

ch>  laczne) liczby godzin
srédrocznej jednej grupy studenckiej

Opieka nad kotem naukowym zatwierdzona przez ptorek
ds. dydaktycznych i studenckich na wniosek dyrek
instytutu zaopiniowany przez dziekana

15 godzin
or

Petnienie funkcji koordynatora ECTS zatwierdzoneepi
prorektora ds. dydaktycznych i studenckich na weiag
dyrektora instytutu zaopiniowany przez dziekana

15 godzin/rok
S

4. Nauczycielowi akademickiemu prowademu zajcia
wspotfinansowanego z&odkoéw innych ni z budetu

w ramach projektu finansowanego,
pastwa, ktorych rzeczywisty czas

trwania jest trudny do ustalenia, zaliczg gi tego tytulu jako zrealizowane ngstijace

liczby obliczeniowych godzin dydaktycznych:

Rodzaj zaj¢ Liczba godzin
Promotorstwo jednej pracy dyplomowej 2 godziny
Recenzowanie jednej pracy dyplomowe] 1 godzina
Przewodniczenie komisji przeprowads#agj egzamin dyplomowy z jedmosola %2 godziny
Udzial w pracach komisji przeprowadzegj egzamin praktyczny dyplomowy |24 godziny
jedm osoly

5. SzczegoOtowe zasady zaliczania i wyptaty w odeies do danego projektu okte rektor

w zaradzeniu.

VI. Liczebnosé grup studenckich

§8
Ustala s¢ nastpujace formy zag¢ zorganizowanych i licze
¢wiczen artystycznych na kierunku edukacja artystycznaaky

b6 grup studenckich z wytzeniem
asie sztuki muzycznej:

Symbol | Nazwa grupy Forma zaj¢ Liczba studentoéw w grupie

grupy

w wykladowa wyktady inne aiwymienione wyktad jest prowadzony

poniej zgodnie z planem studiéw
dla studentoéw danego
kierunku studiow, w miar
mozliwosci nalery taczye
wyktady tego samego
przedmiotu dla catego
wydziatu lub kilku
kierunkow
WS wyktadowa wyktad specjalnéciowy, wyktad
specjalnéciowa monograficzny, wyktad w grupie minimum 18
przedmiotéw obieralnych
i fakultatywnych
C éwiczeniowa ¢wiczenia audytoryjne 25-30
K konwersatoryjna konwersatoriugwiczenia
projektowe ¢wiczenia metodyczne, 18-24
¢wiczenia ogolnorozwojowe z
wychowania fizycznego, warsztaty,
lektoraty gzykdéw obcych

praktyki




L laboratoryjna ¢wiczenia laboratoryjne¢wiczenia
terenowe, proseminarium, 10-14
seminarium dyplomowe, pracown|a
dyplomowa, pracownia
specjalistycznaiwiczenia nauki i
doskonalenia ptywania

S seminaryjna seminarium wynikag z planu 10-14
studiow
SD seminarium doktorskie 5-7
SM seminarium metodologiczne 10-14
P éwiczen ¢wiczenia praktyczn&wiczenia
praktycznych artystyczne, 8-12

¢wiczenia metodyczne w szkole,
¢wiczenia rehabilitacji ruchowej

éwiczen zajecia praktyczne, praktyki
Pz praktycznych na zawodowe na kierunkach 6-8
Wydziale Nauk o pielegniarstwo i potanictwo
Zdrowiu
§9

Ustala s¢ nasgpujaca liczebnd¢ grup studenckich na zg@jach zorganizowanych Zwiczea
artystycznych na kierunku edukacja artystyczna kvemae sztuki muzyczneyj:

Przedmiot Liczba studentéw w grupie
Fortepian 1
Drugi instrument 1
Dyrygowanie/Czytanie partytur 1-2
Akompaniament z elementami improwizacji 1-2
Improwizacja fortepianowa 1-2
Emisja glosu z metodyknauczania 1-2
Interpretacja piosenki z metodykauczania 1-2
Instrumentacja 4-6
Propedeutyka kompozycji 4-6
Instrumenty szkolne 4-6
Harmonia klasyczna z podstawami harmonii wspoteziesn 6-10
Ksztalcenie stuchu 6-10
Ekspresja muzyczno-ruchowa 6-10
Seminarium 10-14
Zespotly wokalne zbiorowo
Chor zbiorowo
§10

Ustala s¢ nastpujace formy zaj¢, ktére mog by¢ realizowane cgciowo bez bezpwedniego
udziatu nauczycieli akademickich:

Forma zaj¢ Symbol
Projekt wiasny (projekt, referat, udziat w pracéedawczych) | PW
Pakiet edukacyjny PE
Ksztalcenie zdalne zzyciem mediow elektronicznych KZ




Samoksztatcenie na kierunkach medycznych SK

Praca dyplomowa PD

§11

1. Podziatu na grupy studenckie nazétgm roku studiow dokonuje kierownik jednostki pralgce;
dany kierunek studidéw z zastesmiem ust. 2.

2. Podziatu na grupy studenckie z przedmiotéw nadzanyeh i realizowanych przez jednostki
migdzywydziatowe dokonuje kierownik jednostki ¢gdzywydziatowej prowadicej dane zaggia
dydaktyczne.

3. Podziatu na grupy studenckie nagzédch dydaktycznych prowadzonych dla studentoimyéh
kierunkéw na danym wydziale dokonuje dziekan.

4. Jeeli szczegllny charakter zg@j lub liczba studentow na danym roku studiow, wylzia
kierunku, specjalniei nie pozwala na dokonanie podziatu na grupy stokie w liczbie
okreslonej w § 8 lub 9 dziekan, na wniosek kierownikanestki prowadzcej dany kierunek
studiow mae ustalé inng liczebnag¢ grup studenckich na dany rok akademicki,gnaja uwadze
uwarunkowania merytoryczne i finansowe.

5. Kierownicy jednostek prowadeych dany kierunek studiow obayzani § dokonywa korekty
liczby grup, jeeli liczba studentéw ulega zmianie w czasie trwaaka akademickiego.

§12
1. W szczegolnych przypadkach uzasadnionych konigcknaealizacji programu nauczania na
studiach |, IlI, Il stopnia oraz jednolitych magistkich, nauczyciel akademicki beo by

obowigzany prowadz zagcia dydaktyczne w godzinach ponadwymiarowychs¢lltych godzin
nie maoze przekroczy.

a) Y. obowgzujacego pensum pracownika naukowo-dydaktycznego,

b) % obowizujacego pensum pracownika dydaktycznego.

2. Nauczycielowi akademickiemu, za jego zgodmaze by powierzone prowadzenie gzaj
dydaktycznych na studiach I, Il, Il stopnia or&dnpolitych magisterskich wgdznym wymiarze
nie wigkszym niz dwukrotné¢ obowizujacego go pensum dydaktycznego.

3. Wysoka¢ wynagrodzenia za jedngodzire zagc¢ dydaktycznych ponad ustalone pensum oraz
terminy wyptat wynagrodzenia za pgaw godzinach ponadwymiarowych z tytutu realizowanyc
zaje¢ dydaktycznych okrda rektor odgbnymi zaradzeniami.

§13
Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych mpaw tak organizowé proces dydaktyczny, aby
koszty jego realizacji (rozliczenie roku akademagja) nie powodowaty przekroczenia przychodow
danej jednostki.

§14
Traci moc obowgzujaca uchwata nr 55/2009 Senatu Uniwersytetu Humanistyd2rzyrodniczego
Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 \mm@e 2009 r. w sprawie ustalenia zakresu
obowigzkéw dydaktycznych nauczycieli akademickich, forajg& dydaktycznych olgtych zakresem
tych obowazkow i zasad obliczania godzin dydaktycznych nacietiyakademickich oraz liczebga
grup studenckich z gé. zm wynikagcymi z uchwat: nr 4/2011 Senatu Uniwersytetu Hursigeizno-
Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach a di4 lutego 2011 r. i nr 16/2011 Senatu
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana lkoolwskiego w Kielcach z dnia 31 marca
2011 r.

§15
Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.



