UCHWALA Nr 55/2009

Senatu Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczega ¥ochanowskiego w Kielcach
z dnia 24 wrzénia 2009 r.

w sprawie ustalenia zakresu obowizkow dydaktycznych nauczycieli akademickich, form
zaje¢ dydaktycznych objtych zakresem tych obowizkow i zasad obliczania godzin
dydaktycznych oraz liczebndci grup studenckich.

Na podstawie art. 130 ustawy z dnia 27 lipca 2@¥b Prawo o szkolnictwie wigzym
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.) uchwalg sb nasipuje:

|. Zasady ustalania obowazkow nauczycieli akademickich
§1

1. Jednostki dydaktyczne przygotowuplany obcizen dydaktycznych zatrudnionych w nich
nauczycieli akademickich na podstawie planow stwdidnich realizowanych oraz przyych
do realizacji zaj¢ dydaktycznych z innych jednostek.

2. Zaplanowane na dany rok akademickiczeg dydaktyczne wpisywane slo kart obcizen,
ktOre po zatwierdzeniu przez dziekana (kierownédanpstki m¢dzywydziatowej), przesytane
sa do dnia 31 padziernika kadego roku akademickiego do Dziatu Nauczania.

3. Indywidualne karty obaizen wypetnia s¢ rowniez dla tych nauczycieli akademickich, dla
ktdrych nie zaplanowano zgj dydaktycznych (m.in. urlopy, zwolnienia lekarski&.).
Liczba zl@onych kart obcizen powinna by zgodna z liczh nauczycieli akademickich
zatrudnionych w danej jednostce.

4. Zaplanowane na dany rok akademickices realizowane na studiach podyplomowych,
kursach doksztatcagych, ¢wiczeniach terenowych i plenerach artystycznychsywpane s
do odebnych kart obcizen (dla kadych studiéw lub kursow lubwiczen terenowych lub
plenerow artystycznych), ktore po zatwierdzeniueprzdziekana (kierownika jednostki
miedzywydziatowej) przesytane przed rozpoogiem zagé¢ do Dziatu Nauczania.

§2

1. Zmiany w obcizeniach dydaktycznych nauczyciela akademickiego poywby odnotowane
w aneksie do karty obgien pracownika i skiadane przez jednastkganizacyja do Dziatu
Nauczania w terminie nie przekracaajm jednego miegca od wysipienia zmiany.

2. Rozliczenie zaj¢ dydaktycznych zrealizowanych przez poszczegolnythuczycieli
akademickich w danym roku akademickim dokonywarst jga podstawie ssviadczé o
wykonaniu zaj¢ dydaktycznych, ktore powinny byziozone do kierownika jednostki
organizacyjnej niezwtocznie po wykonaniu&agaplanowanych na dany rok akademicki, nie
pozniej niz do kaca tego roku akademickiego.

3. Za prawidiowe rozliczenie wykonanych @3] w tym za Kkontragl merytoryczm
odpowiedzialny jest dziekan (kierownik jednostkiedaywydziatowej).



Il. Zakres obowiazkow dydaktycznych nauczycieli akademickich

§3
1. Do zakresu obowrkéw dydaktycznych nauczycieli akademickich zalisiea

1) prowadzenie zaf dydaktycznych wtych w planach i programach studiow, ktorg s
realizowane w formach okilenych w § 8-10,

2) promotorstwo prac dyplomowych,

3) sprawowanie opieki nad studentami stugliyini wedtug indywidualnego planu i
programu studiow,

4) sprawowanie opieki nad kotami naukowymi,

5) wykonywanie innych zag, w szczegolnsi:
a) przeprowadzanie zalicagegzaminéw oraz udziat w egzaminach komisyjnych,
b) sprawdzanie prac kontrolnych,
c) recenzowanie prac dyplomowych,
d) udziat w komisjach przeprowadzaych egzaminy dyplomowe,
e) indywidualne konsultacje ze studentami,
f) petnienie funkcji opiekuna roku,
g) kierowanie i sprawowanie opieki nad studenckimkpreami zawodowymi,

6) czynndci zwiazane z organizagj realizacy procesu dydaktycznego,

7) prowadzenie ze¢ w jednostkach dviatowych, na zasadach okienych w umowach,
ktorych sygnatariuszem jest Uczelnia.

[1l. Obowi gzkowy wymiar zajeé¢ dydaktycznych nauczycieli akademickich

§4
Obowiazkowy wymiar zag¢ dydaktycznych, zwany dalej pensum dydaktycznymasynocznie:
1) 120 godzindla rektora i prorektora
2) 180 godzindla profesora zwyczajnego i profesora nadzwyczmne
3) 240 godzindla adiunkta i asystenta
4) 300 godzindla docenta
5) 360 godzindla starszego wyktadowcy, wyktadowcy oraz réwrdrg/ch
6) 540 godzindla lektora i instruktora oraz réwnednych.

IV. Zakres i warunki obni zania obowhzkowego pensum dydaktycznego
§5

Obowiazkowe pensum dydaktyczne o zosta obnizone nie wgcej nz o 60 godzin dla
nauczycieli akademickich, ktérym powierzono wykomywe wanych zada dla Uczelni.
Decyzg w tej sprawie podejmuje rektor.

V. Zasady obliczania pensum dydaktycznego
§6
1. Nauczycielowi akademickiemu, dla ktorego nie zaplaano obcizenia dydaktycznego z

powodu:
1) zatrudnienia po rozpoeeiu roku akademickiego,



2) przewidzianej nieobeckol w pracy zwizanej me¢dzy innymi z diugotrwat chorola,
urlopem bezptatnym lub innym zwolnieniem od pracy,

3) odbywania staby wojskowej,

4) urlopu macierzgiskiego,

5) urlopu naukowego,

6) ustania  stosunku pracy przed  zakaeniem roku  akademickiego

zalicza st do przepracowanych godzin gagydaktycznych jedntrzydziesi ustalonego dla

danego stanowiska rocznego pensum za\kéydzier nieobecnéci przypadajcej za okres,

w ktorym prowadzoneaswv Uczelni zagcia dydaktyczne.

. Decyzg w sprawie obowizkowego wymiaru zaf dydaktycznych w przypadkach opisanych

w ust. 1 podejmuje dziekan (kierownik jednostkedaywydziatowej).

. W ramach stosunku pracy nauczyciel akademicki zodmamy jest do przeprowadzenia w

roku akademickim za¢ dydaktycznych w wymiarze okilenym w 8 4 z uwzgidnieniem

regulacji 8 5i 6 ust. 1.

. W ramach obowizkowego pensum dydaktycznego rozliczarme gedziny dydaktyczne

realizowane na studiach I, II, lll stopnia i jeditth magisterskich w formach oktenych

w 8§ 8-10 z wyjtkiem ¢wiczen terenowych oraz praktyki na kierunkach medycznych.

. W przypadku, w ktorym studia organizowanes $ia zamowienie zewirznego

zleceniodawcy rektor nie zastosowainne zasady niokreslone w ust. 4 jeeli wymagag

tego potrzeby zleceniodawcy, o ile nie wykragzane poza uregulowania prawne

wynikajace z przepisOw oksékjacych zadania i cele ksztatcenia na studiach.

. W przypadku, gdy liczba godzin dydaktycznych, orjth mowa w ust. 4, nie wypetia

obowiazkowego pensum, wliczane do pensum giog nastpujace godziny dydaktyczne:

1) seminarium naukowe na kierunkach posiaciagih prawo do doktoryzowania,

2) seminarium metodologiczne,

3) zakcia prowadzone na studiach podyplomowych,

4) zajcia prowadzone na kursach doksztajcggh,

5) ¢wiczenia terenowe, obozy, objazdy naukowe, pleadsstyczne,

6) praktyki zawodowe,

7) hospitacja praktykrodrocznych,

8) zakcia nieobgte planem studidw,

9) opieka nad kotem naukowym.

Sposob uzupetnienia niedoboru pensum proponujekutyranstytutu w uzgodnieniu z

dziekanem wydziatu lub kierownik jednostki gdzywydziatowej, a akceptuje prorektor ds.

dydaktycznych i studenckich. Uzgodnienia w tym eske winny by dokonane do 31

pazdziernika.

§7

. Jedn godzire dydaktyczm stanowi 45 minut za¢ dydaktycznych wfych w planach

studiow z wyjtkami:

1) jedna godzina ze§ seminaryjnych w grupie ligzej 6-9 studentow stanowi 0,8 godziny
dydaktycznej,

2) jedna godzina ze¢ prowadzonych wegyku obcym (z wyitkiem zagé na kierunku
filologia i lektoratow z ¢zykdéw obcych) stanowi 1,5 godziny dydaktycznej,

Nauczycielowi akademickiemu prowagdemu zajcia, o ktorych mowa w 8§ 10 zalicza sz

tego tytutu, jako zrealizowane, ngstijace liczby godzin dydaktycznych:

1)do 1/3 liczby godzin realizowanych w formie projekiwtasnego lub pakietu
edukacyjnego w grupie wyktadowej specjalizacyjidejiczeniowej lub konwersatoryjnej,



2)do 1/6 liczby godzin realizowanych w formie projekiwlasnego Iub pakietu
edukacyjnego w grupie laboratoryjnej,

3) do 1/6 liczby godzin realizowanych w formie kszemi@ zdalnego zayciem medidéw
elektronicznych.

Decyzg o liczbie godzin podejmuje dziekan (kierownik jedtki miedzywydziatowej) na

wniosek kierownika jednostki organizacyjne;.

3. Nauczycielowi akademickiemu prowagdemu zajcia, ktorych rzeczywisty czas trwania jest
trudny do ustalenia, zaliczag¢si tego tytutu jako zrealizowane, po zakmeniu roku
akademickiego, nagtujace liczby obliczeniowych godzin dydaktycznych:

Rodzaj zaj¢ Liczba godzin

Seminarium  naukowe na  kierunkacBO godzin/rok
posiadajcych prawo do doktoryzowania

Seminarium metodologiczne zatwierdzgri#) godzin/rok
przez rad wydziatu

Cwiczenia terenowe, obozy, objazdy naukowe 8 godaim/

Hospitacja catéci $rédrocznych  praktyk %2 lacznej liczby godzin praktykérodrocznej
pedagogicznych jednej grupy studenckiej | jednej grupy studenckiej

Opieka nad kotem naukowym zatwierdzgrib godzin
przez prorektora  ds. dydaktycznych
I studenckich na wniosek dyrektora instytuitu
zaopiniowany przez dziekana

Petnienie  funkcji  koordynatora  ECTS5 godzin/rok
zatwierdzone przez prorektora ds.
dydaktycznych i studenckich na wniosek
dyrektora instytutu zaopiniowany przez

dziekana
VI. Liczebnos¢ grup studenckich
§8
Ustala st nastpujace formy zaj¢ zorganizowanych i liczebdé grup studenckich z

wytaczeniem ¢wiczen artystycznych na kierunku edukacja artystyczna akresie sztuki
muzyczneyj:

Symbol| Nazwa grupy | Forma zaj¢ Liczba studentow w grupie

grupy |

w wyktadowa wyklady inne @i wymienione| wyktad  jest  prowadzony
ponizej zgodnie z planem studiow dla

studentow danego  kierunk
studiéw, w mia¢ mazliwosci
nalezy taczy¢ wyklady tego
samego przedmiotu dla catego
wydziatu lub kilku kierunkéw

c

WS wyktadowa wyktad specjalnéciowy, wyktad
specjalnéciowa | monograficzny, wyktad w grupieminimum 18

przedmiotow obieralnych

i fakultatywnych
C éwiczeniowa ¢wiczenia audytoryjne 25-30
K konwersatoryjng konwersatorium, ¢wiczenia

projektowe, ¢wiczenia| 18-24




metodyczne, ¢wiczenia
ogolnorozwojowe z wychowania
fizycznego, warsztaty, lektoraty

jezykodw obcych

L laboratoryjna | ¢wiczenia laboratoryjne
¢wiczenia terenowe,wiczenia| 10-14
przygotowania sportowego,
proseminarium, seminarium
dyplomowe, pracownia
dyplomowa, pracownia

specjalistycznag¢wiczenia nauki
i doskonalenia ptywania

P éwiczen ¢wiczenia praktyczne¢wiczenia
praktycznych artystyczne, 8-12
¢wiczenia metodyczne w szkolg,
¢wiczenia rehabilitacji ruchowej

éwiczen zagcia praktyczne, praktyki
PZ praktycznych na zawodowe na kierunkagh6-8
Wydziale Nauk| pielegniarstwo i potanictwo
0 Zdrowiu

§9

Ustala st nastpujaca liczebnag¢ grup studenckich na zgjach zorganizowanych éwiczea
artystycznych na kierunku edukacja artystyczna kvemae sztuki muzycznej:

Przedmiot Liczba studentéw w grupie
Fortepian 1

Drugi instrument 1
Dyrygowanie/Czytanie partytur 1-2
Akompaniament z elementami improwizacji 1-2
Improwizacja fortepianowa 1-2
Emisja gtosu 1-2
Instrumentacja 4-6
Propedeutyka kompozyciji 4-6
Instrumenty szkolne 4-6
Harmonia klasyczna z podstawami harmonii wspotoziesn6-10
Ksztalcenie stuchu 6-10
Ekspresja muzyczno-ruchowa 6-10
Seminarium 10-14
Zespoty wokalne zbiorowo
Chor zbiorowo




§10

Ustala st nastpujace formy zag¢ zorganizowanych, ktére mady¢ realizowane agciowo bez
bezpdredniego udziatu nauczycieli akademickich:

Forma zajc¢ Symbol

Projekt wiasny (projekt, referat, udziat w pracadhw

badawczych)

Pakiet edukacyjny PE

Ksztatcenie zdalne zzyciem mediow elektronicznych KZ

Praca dyplomowa PD
§11

1. Podzialu na grupy studenckie naz#gm roku studiéw dokonuje kierownik jednostki
prowadacej dany kierunek studiéw z zastieaiem ust. 2.

2. Podziatu na grupy studenckie z przedmiotéw nadzanyeh i realizowanych przez jednostki
migedzywydziatowe dokonuje kierownik jednostki ¢dzywydziatowej prowadgej dane
zajcia dydaktyczne.

3. Podziatlu na grupy studenckie na ¢zegch dydaktycznych prowadzonych dla studentow
réznych kierunkéw na danym wydziale dokonuje dziekan.

4. Jeeli szczegolny charakter zgjlub liczba studentow na danym roku studiéw, wyldzia
kierunku, specjalriei nie pozwala na dokonanie podziatu na grupy siokie w liczbie
okreslonej w § 8 lub 9 dziekan, na wniosek kierownikdnrjestki prowadzcej dany kierunek
studidow mae ustalé inna liczebnd¢ grup studenckich na dany rok akademicki, gnaja
uwadze uwarunkowania merytoryczne i finansowe.

5. Kierownicy jednostek prowadeych dany kierunek studiow obazani & dokonywa
korekty liczby grup, jeeli liczba studentéw ulega zmianie w czasie trwaniku
akademickiego.

§12

1. W szczegodlnych przypadkach uzasadnionych konigcenoealizacji programu nauczania na
studiach 1, IlI, Il stopnia oraz jednolitych magistkich, nauczyciel akademicki we by
obowihzany prowad#i zagcia dydaktyczne w godzinach ponadwymiarowychsélidych
godzin nie mae przekrocz§.

a) Y. obownzujacego pensum pracownika naukowo-dydaktycznego,
b) % obowhzujacego pensum pracownika dydaktycznego.

2. Nauczycielowi akademickiemu, za jego zgodnaze by powierzone prowadzenie z4j
dydaktycznych na studiach I, Il, Il stopnia orazdifolitych magisterskich wadznym
wymiarze nie wgkszym niz dwukrotng¢ obowinzujacego go pensum dydaktycznego.

3. Wysoka¢ wynagrodzenia za jedrgodzire zagé dydaktycznych ponad ustalone pensum oraz
terminy wyptat wynagrodzenia za peacw godzinach ponadwymiarowych z tytutu
realizowanych zaf dydaktycznych okrga rektor odegbnymi zaradzeniami.



§13

Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych panv tak organizowaproces dydaktyczny,
aby koszty jego realizacji (rozliczenie roku akadsdiego) nie powodowaly przekroczenia
przychodéw danej jednostki.

§14

Traci moc obowjzujaca uchwata nr 7/2009 Senatu Uniwersytetu Humanistyezn
Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach za d2® stycznia 2009 r. w sprawie
ustalenia zakresu oboyzkow dydaktycznych nauczycieli akademickich, formaje&
dydaktycznych olgych zakresem tych obowakow i zasad obliczania godzin dydaktycznych
nauczycieli akademickich oraz liczeoogrup studenckich

§15

Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.



