Regulamin Filii w Piotrkowie Trybunalskim
Uniwersytetu Humanistyczno — Przyrodniczego
Jana Kochanowskiego

w Kielcach

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1

1. Filia Uniwersytetu Humanistyczno - Przyrodniczegma Kochanowskiego w Kielcach,
zwana dalej ,Fil”, stanowi integrala czs$¢ Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach zganealej ,Uniwersytetem”,
powstaj na mocy zargdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 mar€8@ roku
w sprawie zmiany struktury organizacyjnej ¥8yej Szkoty Pedagogicznej im. Jana
Kochanowskiego w Kielcach (Dz.Urz. MENIS Nr 1, pd3.

2. Filia dziala na podstawie przepisow ustawy z dnia lBbca 2005 roku Prawo

0 szkolnictwie wyszym (Dz. U. nr 164 poz. 1365 z4md zm.), zwanej dalej ,Ustayf

przepisbw wykonawczych do tej Ustawy, Statutu Umsytetu zwanego dalej

.Statutem”, niniejszego regulaminu zwanego dalejegRlaminem” oraz innych

przepisoéw, majcych zastosowanie do szkot #sgych.

Siedzily Filii jest Piotrkow Trybunalski.

Filia jest zamiejscowjednostlg organizacyja Uniwersytetu.

Filia nie ma osobowizi prawnej.

Filia posiada dla wiasnych potrzeb wyeliniony majtek.

Nadzor nad Fifj sprawuje rektor Uniwersytetu, a w zakresie éllknieym przepisami

Ustawy minister wiéciwy ds. szkolnictwa wiszego.

Nookow

§2

Filia dziata na zasadzie wolém bada naukowych i wolnéci nauczania.
§3

Podstawowe zadania Filii olta § 5 Statutu.
§4

1. Filia prowadzi:
1) jednolite studia magisterskie,
2) studia pierwszego stopnia,
3) studia drugiego stopnia,
4) studia podyplomowe oraz kursy doksztaicaj
2. Zasady tworzenia i prowadzenia form ksztatcenia ili, © ktorych mowa w ust.1,
okresla Statut oraz ustawa.

§5
Filia prowadzi dziataln& wydawnicz w formach organizacyjnych ustalonych przez Senat.



Rozdziat Il

Organizacja Filii

§6

Jednostkami organizacyjnymi Filia s
1) Jednostki podstawowe:
a) Wydziat Nauk Spotecznych,
b) Wydziat Filologiczno-Historyczny,
2) Jednostki midzywydziatowe,
3) Jednostki ogdlnofilialne.
Wydziat prowadzi dwa lub wtej kierunkéw studiow.

Jednostki organizacyjne Filii mgdpy¢ tworzone na ogolnie prayych w Uniwersytecie
zasadach.

§7
W ramach wydziatu Filii mogby¢ tworzone:
1) instytuty,
2) katedry,
3) samodzielne zakiady,
4) zaktady,

5) pracownie,
6) inne jednostki, w tym jednostki administracyjnelugewe i gospodarcze.
W ramach instytutu maegstniet:
1) zakfady,
2) pracownie,
3) inne jednostki o charakterze badawczym.
. Jednostki, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, tworpyzeksztatca i znosi rektor z wtasnej
inicjatywy, po uzyskaniu opinii wkziwej rady wydziatu lub na wniosek wiawej rady
wydziatu po zasignieciu opinii Senackiej Komisji ds. Filii.

§8

. Ogolnofilialnymi jednostkami organizacyjnymi:s

1) Biblioteka Filii,

2) Archiwum,

3) Wydawnictwo Filii.

. W Filii mogg by¢ tworzone inne ogolnofilialne jednostki organizawy;j

3. Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, tworzy, gkgztalca i znosi rektor za zgpd

Senatu po zaggnigciu opinii prorektora ds. Filii i Senackiej Komigls. Filii.
8§89

. Miedzywydziatowymi jednostkami organizacyjnymi w Filprowadzcymi dziatalng¢
dydaktyczna, 53:

1) Studium gzykéw Obcych,

2) Studium Wychowania Fizycznego i Sportu.



2. Migdzywydziatowe jednostki organizacyjne mogrowadzé, w zakresie okrgonym
przez organ uprawniony do ich utworzenia, wiasdziatalng¢ naukows oraz
uczestniczy w dziatalngci innych jednostek.

3. Miedzywydziatlowe jednostki organizacyjne tworzy, przakica i znosi rektor za zgpd
Senatu, po zagyni¢ciu opinii prorektora ds. Filii i Senackiej Komigls. Filii.

§10

Do zasad funkcjonowania instytutéw, zaktadow, jeddek meédzywydziatowych Filii stosuje
sie odpowiednio przepisy rozdziatu Il Statutu.

§11

Biblioteka Filii jest czscia Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu.

Biblioteka Filii kieruje zasgpca dyrektora Biblioteki Gtownej ds. Biblioteki il

Zastpce dyrektora Biblioteki Gtownej ds. Biblioteki Filipowotuje rektor na wniosek
dyrektora Biblioteki Uniwersytetu, zaopiniowany przRag Biblioteczry Uniwersytetu

| prorektora ds. Filii.

wn e

§12

Archiwum Filii stanowi ogniwo péstwowej sieci archiwalnej i prowadzi dziataiéo
archiwaly obejmujca gromadzenie, ewidengj przechowywanie, opracowywanie,
zabezpieczanie i udeginianie dokumentacji oraz prowadzi dziatgfhmformacyjn.

Rozdziat Ill

Prorektor ds. Filii i Senacka Komisja ds. Filii

§13

1. Prorektor ds. Filii kieruje administracj gospodark Filii, podejmuje decyzje dotygze
mienia Uniwersytetu w Piotrkowie Trybunalskim w regie zwykiego zaezdu.
2. Przez czynngi zwyklego zarzdu, o ktérych mowa w ust. 1, nalerozumiet:

a) podejmowanie czynroi niezlgdnych do utrzymania higcej dziatalndci Filii,
ti. na zaciganiu zobowizan w zwigzku z & dzialalndciag, zawieraniu umoéw
dzierzawy, najmu, ptaceniu podatkéw, zapewnieniu dokomyavdiezacych napraw
i remontéwsrodkow trwatych i obiektow Filii, a tate zakup lub sprzedarodkow
trwatych — jednorazowo w wysoka nie przekraczapej 150-krotnej warti
srodka trwatego;

b) zarad srodkami piengznymi pozostajcymi do dyspozycji prorektora ds. Filii
pochodacymi z dotacji budetowej, sSrodkami piengznymi pochodzcymi z tytutu
optat za ustugi edukacyjne realizowane w Filii ofeadkami finansowymi z innych
zrédet przyznanymi i nakgymi Filii;

c) nadzor nadrodkami piengznymi przydzielonymi Filii na podstawie uchwat Sanat
oraz wszystkimi innymirodkami piengznymi naleenymi Filii na podstawie innych
przepisOw i ustale w tym pochodzcymi z tytutu optat za zegia dydaktyczne
realizowane w Filii, ktére zostaty przydzielone dgspozycji dziekanéw wydziatow
Filii.

3. Do czynndci przekraczajcych zakres zwyklego zagdu lub czynnéci zastrzeonych

w Ustawie lub Statucie dla organ6éw Uniwersytetwrektor ds. Filii winien uzyskaod



rektora petnomocnictwo szczegélne ckagce rodzaj i zakres czynem mapgcych
zosta& dokonanych przez prorektora ds. Filii.

4. W przypadku nieobecioi prorektora ds. Filii prorektora ds. Filii adnsiach
i gospodark Filii kieruje rektor.

8§14
Tryb wyboru prorektora ds. Filii okfka Statut.
8§15

Do kompetencji prorektora ds. Filii naie

1) kierowanie Fily i reprezentowanie Uniwersytetu na zewn w zakresie
okreslonym niniejszym Regulaminem;

2) nadzor nad prawidiowym funkcjonowaniem finansowiFihwestycji i remontow
dotyczcych mienia wyodibnionego dla potrzeb Filii;

3) nadzor nad przygotowaniem projektu planu rzeczowimansowego Filii i jego
realizacji po zatwierdzeniu przez Senat Uniwersytet

4) nadzor na realizagjumow zawartych przez Uniwersytet w zakresie wspahp Filii
z uczelniami zagranicznymi;

5) wnioskowanie do rektora o zatrudnienie nauczyeikéidemickich w Filii;

6) nawigzywanie stosunkow pracy z pracownikami Filii njgiicymi  nauczycielami
akademickimi;

7) zawieranie uméw cywilnoprawnych zyzianych z biggca dziatalngci Filii;

8) zawieranie na mocy udzielonego petnomocnictwa uroomspotpracy naukowej i
dydaktycznej z wiyszymi uczelniami w kraju;

9) koordynowanie dziatalrioi jednostek organizacyjnych Filii w celu zapewrngen
warunkow umaliwiajacych spetnienie ich funkcji;

10) nadzér nad przygotowaniem i realizacjplandw i programow studiow
prowadzonych w Filii;

11) nadzér nad zgoddoig plandéw studidw i organizacji zgj dydaktycznych w Filii
z wewretrznymi aktami normatywnymi Uniwersytetu i przeprgapowszechnie
obowigzujacymi;

12) rozpatrywanie i podejmowanie z upaméenia rektora decyzji w sprawach
studentow Filii w zakresie :

a) odwotax od decyzji dziekana w sprawie sie# z listy studentow,
b) wznowier studiow lub przy¢ na odpowiedni rok studiéw,
c) zwrotu nadptat za studia odptatne.

13) orzekanie w sprawach studenckich udzielania ulg wlatach za zafia
dydaktyczne, a w szczegOkodb w sprawach zwalniania z cat lub czsci optaty,
roztozenia ptatnéci na raty oraz odroczenia terminu ptatrip

14) nadzér nad dziataldoig studenck w Filii;

15) wspieranie rozwoju i doskonalenia kadry Filii;

16) nadzoér nad dziataldoig naukowo-badawazpracownikow Filii;

17) nadzér nad przestrzeganiem prawa oraz bezpistea i poradku na terenie Filii;

18) nadzér nad funduszefwiadcze socjalnych Filii;

19) rozpatrywanie z upowaienia rektora odwofa od decyzji dziekana w zakresie
wynikajacym z regulaminu pomocy materialnej dla studentdin F



§ 16

Prorektor ds. Filii wykonuje nadto obayzki kierownika jednostki, przewidziane w ustawie
o rachunkowséci, przypisane mu za jego zgpdponosi za nie odpowiedzialfio

§17

1. W zakresie swoich kompetencji prorektor ds. Filiydaje akty normatywne,
obowigzujace w Filii w formie zaradzen prorektora ds. Filii.

2. Zarzmdzenia prorektora ds. Filii nie m@gpozostawa w sprzeczn€ci z przepisami
powszechnie obowzujacymi, uchwatami Senatu i zaidzeniami rektora.

§18

Kompetencje dziekana okta Statut.

§19

1. Podmiotem opiniodawczym w zakresie spraw Filii j&#nacka Komisja ds. Filii,
powotana na podstawie przepisow Statutu, zwana gd&benisja”.

2. Komisja opiniuje sprawy dotygze funkcjonowania i rozwoju Filii oraz mianowania n
stanowisko profesora. Opiniuje ponadto zmiany o@g@yjne i inne sprawy
przedstawiane do decyzji Senatowi lub rektorowig&tgwna opinia Senackiej Komisji
ds. Filii nie stoi na przeszkodzie przedstawiena posiedzeniu Senatu wnioskow i
opinii rad wydziatow lub rad instytutow.

3. Komisja rozpatruje co najmniej raz w roku kwestiarunkéw bytowych, stanu zdrowia
i upowszechnienia kultury fizycznej studentow Filii

4. Komisja mae powolyw& state i dorane zespoly w celu przygotowania opinii
w sprawach dotyegxych funkcjonowania i rozwoju Filii.

Rozdziat IV

Administracja Filii

§ 20

Administracp kieruje prorektor ds. Filii przy pomocy zegty kanclerza ds. Filii, zagicy
kwestora ds. Filii i kierownikow jednostek admimétyjnych Filii.

§21

1. Administracja Filii zapewnia realizacjej zad&, wykonupc czynndci administracyjne,
finansowe, gospodarcze, techniczne i ustugowe.

2. Struktue administracji Filii, zakres dziatania oraz podpaizowanie jej
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych élkre zahcznik do Regulaminu
organizacyjnego Uniwersytetu, ustalanego przeorakia wniosek kanclerza.



3. Projekt czsci Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu dotggz dziatania
administracji w Filii przygotowuje zagica kanclerza ds. Fili w porozumieniu
z Prorektorem ds. Filii.

§ 22

Zastpce kanclerza ds. Filii zatrudnia rektor po uzyskapozytywnej opinii prorektora
ds. Filii, Senackiej Komisji ds. Filii i kanclerza.

§23

Zastpca kanclerza ds. Filii podlega kanclerzowi. Poldiggzastpcy kanclerza ds. Filii
kanclerzowi nie wydcza jego funkcjonalnego podpadkowania prorektorowi ds. Filii.

§24

1. Zastpca kanclerza ds. Filii kieruje administracj gospodark Filii w zakresie
okreslonym przez niniejszy Regulamin oraz regulamin argacyjny Uniwersytetu,
z wylgczeniem spraw pozostawionych organom Uniwersytetdsiawie odibnych
przepisow.
2. Do zada kanclerza ds. Filii nafg w szczegolnéci sprawy:
1) organizacji pracy administraciji,
2) gospodarki i administracji sktadnikami mggowymi,
3) planowanie, realizacja inwestycji i remontéw, napra konserwacji
budynkow oraz innyckrodkow trwatych,
4) gospodarki energetycznej,
5) transportu,
6) socjalne i ochrony zdrowia pracownikow,
7) sprawy pracownicze zatrudnionych oséb w adminigtrabstudze.
3. Szczegotowy zakres kompetencji i uprawnigastpcy kanclerza ds. Filii oki&a
regulamin organizacyjny Uniwersytetu.

§25

1. Prowadzenie gospodarki finansowej Filii, zgodniebpwigzujacymi przepisami, nafsy
do zastpcy kwestora ds. Filii.

2. Na stanowisko zagbcy kwestora ds. Fili ma zostd powotana osoba spetriap
wymagania gtéwnego ksjowego w jednostkach sektora finanséw publicznych,
okreslone w odebnych przepisach.

3. Zastpca kwestora ds. Filii petni obogwki i ponosi odpowiedzialrsé w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowa Filii,

2) wykonywania dyspozycfrodkami piengznymi Filii,

3) dokonywania wsfpnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych
i finansowych z planem rzeczowo-finansowym Filii,

4) dokonywania wsfpnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentéw
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych Filii.

4. Szczegotlowy zakres kompetencji i uprawnieastpcy kwestora ds. Filii okéa
regulamin organizacyjny Uniwersytetu.

5. Zastpca kwestora ds. Filii sktada co najmniej raz wursbrawozdanie prorektorowi ds.
Filii i Senackiej Komis;ji ds. Filii.



Rozdziat V

Gospodarka finansowa Filii

§ 26

1. Gospodarka finansowa Filii prowadzona jest na st planu rzeczowo-finansowego
Filii, bedgcego czscig planu rzeczowo-finansowego Uniwersytetu.

2. Gospodark finansowg w zakresiesrodkow piengznych, o ktérych mowa w § 13 ust.2
realizuje prorektor ds. Fili na podstawie obemujacych przepiséw prawa,
a w szczegOln@i przepiséw ustawy o finansach publicznych. Zreal tej dziatalnéi
prorektor ds. Filii przedstawia rektorowi informaaja okres roczny.

3. Przygcie obowiazkow w zakresie gospodarki finansowej prorektor FiBi potwierdza
podpisem na odpowiednim dokumencie przedstawiongezxektora.

§ 27
Sprawozdanie roczne z wykonania planu rzeczowaifiowego, stanowte Cczs$¢

sprawozdania rzeczowo-finansowego Uniwersytetureptor ds. Filii sktada rektorowi po
zaopiniowaniu przez SenacKomisje ds. Filii.

Rozdziat VI

Przepisy kaicowe

§ 28

Niniejszy Regulamin wchodzi wycie z dniem uchwalenia go przez Senat.



