Zatacznik do Uchwaty Nr 38/2010

REGULAMIN
WYDZIALU FILOLOGICZNO-HISTORYCZNEGO
UNIWERSYTETU HUMANISTYCZNO-PRZYRODNICZEGO
JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH
FILIA W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Wydzialu Filologiczno-Historycznego Filii Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Piotrkowie Trybunalskim, zwany dalej
,Regulaminem”, okres$la struktur¢ Wydziatlu, rodzaj i zakres jego jednostek wewngtrznych
oraz ustala kompetencje jego organéw w zakresie nieuregulowanym w Statucie Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach 1 Regulaminie
Organizacyjnym Filii Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w
Piotrkowie Trybunalskim.

§2

Ilekro¢ w regulaminie mowa o:

1) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach,

2) Regulaminie Organizacyjnym Filii — nalezy przez to rozumie¢ regulamin, o ktérym
mowa w Zarzadzeniu Nr 52/2007 Rektora Akademii Swigtokrzyskiej im. Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 21 grudnia 2007 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Uczelni wraz ze zmianami wynikajacymi z Zarzadzenia Nr 18/2010
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego
w Kielcach z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego

Uczelni,
3) Regulaminie Filii — nalezy przez to rozumie¢ regulamin, o ktérym mowa w Uchwale
Nr 62/2009 Senatu Uniwersytetu Humanistyczno - Przyrodniczego Jana

Kochanowskiego w Kielcach z dnia 29 pazdziernika 2009 r. w sprawie Regulaminu
Filii w Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu Humanistyczno — Przyrodniczego Jana
Kochanowskiego w Kielcach,

4) Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy Jana
Kochanowskiego w Kielcach,

5) Filii — nalezy przez to rozumie¢ Fili¢ Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
Jana Kochanowskiego w Piotrkowie Trybunalskim, powstala na mocy zarzadzenia



Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 marca 2000 r. w sprawie zmiany struktury
organizacyjnej Wyzszej Szkoty Pedagogicznej im. Jana Kochanowskiego w Kielcach
(Dz. Urz. MENiS Nr 1, poz. 1).

6) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Filologiczno-Historyczny  Filii
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Piotrkowie
Trybunalskim, utworzonym Zarzadzeniem Nr 1 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8
marca 2000 roku w sprawie zmiany struktury organizacyjnej Wyzszej Szkoty
Pedagogicznej im. Jana Kochanowskiego w Kielcach (Dz. Urz. MENiS Nr 1, poz. 1).

Rozdziat 11

ORGANIZACJA WYDZIALU

§3

Wydziat Filologiczno-Historyczny jest podstawowa jednostka organizacyjna Filii.

§4

Wydziat realizuje swoje zadania dydaktyczne poprzez organizowanie studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych, studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia.

§5

. Jednostkami organizacyjnymi Wydziatu Filologiczno-Historycznego sa Instytuty
tworzone na zasadach okreslonych w § 14 ust.6 Statutu Uczelni.

Na Wydziale, na zasadach okreslonych Statutem moga by¢ réwniez tworzone katedry
oraz inne jednostki organizacyjne.

. W ramach instytutéow moga by¢ powotywane zaktady i pracownie. Strukture
organizacyjng instytutow zatwierdza rektor Uczelni na wniosek Rady Wydziatu.

. W skiad struktury Wydziatu wchodza nastgpujace jednostki administracyjne:

1) Dziekanat,

2)  Sekretariat Dziekana,

3) Sekretariaty Instytutow i Samodzielnego Zaktadu.

§6

. Instytuty 1 samodzielny zaktad zapewniaja realizacj¢ statutowych zadan Wydziatu w

zakresie: badan naukowych, dydaktyki i rozwoju kadry naukowej. Obstluge

administracyjng tych jednostek zapewniaja sekretariaty.

. Inne jednostki administracji podlegte dziekanowi zapewniaja:

1) obsluge studentéw w zakresie prowadzenia dokumentacji przebiegu studiéw i pomocy
materialnej,

2) obstuge kadry naukowo-dydaktyczne;.

. Zakresy obowiazkéw pracownikdw jednostek wymienionych w ust. 1 opracowuja

dyrektorzy instytutow 1 kierownik Samodzielnego Zaktadu Filologii Angielskiej , a

jednostek wymienionych w ust. 2 — kierownik dziekanatu. Zakresy obowiazkow

zatwierdza dziekan.



4. Przy ustalaniu zadan jednostek administracyjnych Wydziatu dziekan, dyrektorzy
instytutow oraz wtasciwi kierownicy $cisle wspotpracuja z zastgpca kanclerza ds. Filii
w celu prawidtowego funkcjonowania Uczelni.

Rozdzial 111
RADA WYDZIALU

§7

1. Rada Wydzialu jako najwyzszy organ kolegialny Wydziatu, sprawuje piecze nad
dziatalnos$cia Wydziatu. Sktad i kompetencje Rady Wydziatu okresla § 89 i § 90 Statutu.
2. Przewodniczacym Rady Wydzialu jest dziekan.

§8

1. Rada Wydziatu rozpatruje kazda spraweg, ktéra uzna za istotng dla Uczelni, Filii i
Wydziatu.

2. Rada Wydziatu obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych. Posiedzenia
zwyczajne Rady Wydziatu zwotuje dziekan raz w miesiacu, z wyjatkiem okresu przerwy
letniej 1 semestralnej. Zasady zwolywania nadzwyczajnych posiedzen Rady Wydziatu
okresla § 91 ust. 2 Statutu.

3. O posiedzeniu Rady Wydzialu zawiadamia Dziekan w formie pisemnej lub elektronicznej
najpdézniej na 3 dni przed terminem posiedzenia. Zawiadomienie powinno zawiera¢: datg¢ i
miejsce posiedzenia oraz porzadek obrad, do ktérego nalezy dotaczy¢ projekty uchwal, a
takze inne materialy i dokumenty rozpatrywane na zwotywanym posiedzeniu Rady
Wydzialu. Porzadek obrad posiedzenia Rady Wydziatu ustala dziekan na podstawie
inicjatywy wtlasnej, decyzji Rady podjgtych na poprzednich posiedzeniach oraz wnioskéw
rad instytutow.

4. Udzial w posiedzeniach rady wydziatu jest obowiazkowy. W razie nieobecnosci nalezy
przedstawi¢ dziekanowi pisemne usprawiedliwienie (Statut, § 89 ust. 5). Dziekan ma
prawo zaprosi¢ na posiedzenia Rady Wydzialu osoby, ktére moga by¢ pomocne przy
rozpatrywaniu poszczegolnych punktéw porzadku obrad.

5. Projekty uchwal oraz inne dokumenty, bgdace przedmiotem obrad Rady Wydziatu,
kazdorazowo sa opiniowane przez Kolegium Dziekanskie lub wlasciwa komisje
wydzialowa. Termin dostarczenia dokumentacji spraw rozpatrywanych na kolejnym
posiedzeniu Rady Wydziatu uptywa na 7 dni przed terminem posiedzenia. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa moze ulec skréceniu.

6. Posiedzeniom Rady Wydzialu przewodniczy dziekan lub upowazniony przez niego
prodziekan.

7. Proponowany przez dziekana porzadek obrad Rady Wydziatlu zatwierdza si¢ na poczatku
posiedzenia. Za zgoda co najmniej polowy obecnych czionkéw Rady Wydzialu do
porzadku obrad moga by¢ dotaczone sprawy nieujete w porzadku obrad.

8. Przewodniczacy udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen. W przypadku wnioskéw
formalnych przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia.

9. Przewodniczacy moze odebra¢ glos, jezeli wypowiedz odbiega od tematu dyskusji lub
narusza zasady dobrych obyczajow.



10.

11.

12.

13.

N —

Rada Wydziatu podejmuje uchwaty w gtosowaniu jawnym. Wyjatek stanowia sprawy
personalne, ktére wymagaja glosowania tajnego. Glosowanie tajne moze by¢ réwniez
zarzadzone w przypadku zgloszenia takiego wniosku przez cztonka Rady Wydziatu i1
popartego przez wigkszos¢ cztonkéw Rady Wydziatu.

Rada Wydzialu podejmuje uchwaty zwykla wigkszoscia glosow przy obecnosci co
najmniej potowy ogdlnej liczby czlonkéw, chyba ze odrgbne przepisy okreslaja wyzsze
wymagania.

Od uchwaty Rady Wydzialu dziekan moze zlozy¢ odwotanie do Senatu w ciagu 7 dni od
jej podjecia (Statut, §92). Uchwata Rady Wydziatu, w stosunku do ktérej dziekan zlozyt
odwotanie, nie wchodzi w zycie do czasu rozpatrzenia odwotania przez Senat.
Posiedzenia Rady Wydzialu sa protokotowane. Podstawa sporzadzenia protokotu moze
by¢ nagranie z przebiegu posiedzenia Rady Wydzialu. Wypowiedzi cztonkéw Rady
Wydzialu i oséb zaproszonych sa protokotowane w formie streszczenia, natomiast
wnioski, odpisy uchwal, protokoty Komisji Skrutacyjnej oraz karty tajnych glosowan
stanowia zataczniki do protokotu. Protokoly z posiedzenia Rady Wydzialu wraz z
zalacznikami sa przechowywane w Sekretariacie Dziekana 1 sa dostgpne dla wszystkich
cztonkow Rady Wydziatu. Sekretariat Dziekana prowadzi réwniez rejestr wszystkich
uchwat podjetych przez Rade Wydziatu.

§9

. Rada Wydziatu powotuje state komisje na dang kadencjeg:

1) Komisj¢ Dydaktyczna,

2) Komisjg ds. Oceny Pracownikow.

Rada Wydzialu moze powolywac takze dorazne komisje oraz okresla¢ ich sktad i zadania.
§ 10

Przewodniczacego komisji wybieraja cztonkowie komisji zwykta wigkszoscia glosow.

. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

1) przewodniczenie posiedzeniom komisji i kierowanie jej pracami,
2) przedstawianie przygotowanych przez komisje opinii lub wnioskéw Radzie Wydziatu
1 dziekanowi.

. Na wniosek przewodniczacego komisji kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu

pracownicy i studenci zobowiazani sa do dostarczenia informacji, wyjasnien, sprawozdan
1 dokumentéw w sprawach dotyczacych pracy komis;ji.

§11

. Posiedzenia wydzialowej komisji zwoluje przewodniczacy komisji z wtasnej inicjatywy,

na wniosek Rady Wydziatu, dziekana lub cztonkéw komisji.
Stanowisko komisji uchwalane jest w drodze glosowania zwykla wigkszoscia glosow
w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkow.

. Z posiedzen komisji sporzadza si¢ protokoty, ktére przechowuje przewodniczacy.

Rozdziat IV
STANOWISKA KIEROWNICZE WYDZIALU
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§ 12

. Organem jednoosobowym Wydziatu jest dziekan, ktory kieruje dziatalnoscia Wydziatu i

reprezentuje go na zewnatrz. Zakres dziatania 1 kompetencje dziekana okresla § 93
Statutu.

Dziekan kieruje Wydziatem przy pomocy dwéch prodziekandw:

1) Prodziekana ds. ogélnych,

2) Prodziekana ds. studenckich.

Obowiazki prodziekanéw okresla zatacznik nr 1 i 2 do niniejszego regulaminu.
Dziekanowi podlegaja bezposrednio:

1) prodziekani,

2) dyrektorzy instytutow 1 kierownik samodzielnego zaktadu,

3) kierownik dziekanatu.

Przy dziekanie dziata Kolegium Dziekanskie jako organ doradczy i opiniodawczy. W jego
sktad wchodza:

1) prodziekant,

2) dyrektorzy instytutéw i kierownik samodzielnego zaktadu,

3) w uzasadnionych przypadkach zaproszone przez dziekana osoby.

Posiedzenia Kolegium zwotuje dziekan, okresla ich termin i tematyke.

Do zadan kolegium dziekanskiego nalezy:

1) opiniowanie tresci projektéw uchwat wypracowanych przez Komisje Wydziatowe,

2) ustalanie porzadkéw obrad najblizszych posiedzen Rady Wydziatu.

§13

Praca instytutow kieruja dyrektorzy instytutu przy pomocy jednego lub dwoéch
wicedyrektoréw, a praca samodzielnego zaktadu - kierownik. Zakres dziatania dyrektoréw
instytutow 1 kierownika samodzielnego zaktadu reguluje Statut oraz regulaminy
instytutow i regulamin samodzielnego zaktadu.

§ 14

Praca Dziekanatu Wydzialu kieruje kierownik dziekanatu, ktéry organizuje prace
dziekanatu 1 czuwa nad wlasciwa obstuga pracownikéw naukowo-dydaktycznych i
studentow.

Rozdzial V

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 15

. W sprawach skarg i wnioskoéw pracownikow i studentéw Wydziatu przyjmuja:

1) dziekan,
2) prodziekani,
3) dyrektorzy instytutow i kierownik samodzielnego zaktadu,
4) kierownik dziekanatu.
w terminach podanych na tablicach informacyjnych.
Od decyzji 0os6b wymienionych w ust. 1 pkt. 2-4 zainteresowanym przystuguje prawo
odwotania do dziekana, zas w przypadku decyzji dziekana — do prorektora ds. Filii.



Zalycznik nr 1

Zakres obowiazkow
prodziekana ds. ogélnych
Wydziatlu Filologiczno-Historycznego
Filii Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego
w Piotrkowie Trybunalskim

. Opiniowanie programéw dydaktycznych i zmian programowych na kierunkach:
filologia polska, historia, filologia angielska, stosunki mi¢dzynarodowe.

. Kierowanie dziatalnoscia Wydziatowej Komisji Dydaktyczne;j.

. Prowadzenie spraw studenckich zwiazanych z systemem Sokrates/Erasmus.

. Nadzoér nad rozwojem naukowym asystentow i adiunktéw, zatrudnionych w Wydziale
Filologiczno-Historycznym.

. Wspdlpraca z Dyrekcja Instytutu Filologii Polskiej, Instytutu Historii, Instytutu
Stosunkéw Migdzynarodowych i1 Kierownikiem Samodzielnego Zaktadu Filologii
Angielskiej w zakresie organizacji konferencji i sesji naukowych.

. Realizowanie polecen Dziekana Wydzialu w zakresie biezacych spraw zwiazanych
z funkcjonowaniem Wydziatu Filologiczno-Historycznego.



Zalycznik nr 2

Zakres obowiazkow
prodziekana ds. studenckich
Wydziatlu Filologiczno-Historycznego
Filii Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego
w Piotrkowie Trybunalskim

1. Nadzér nad organizacja i realizacja zaj¢¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych
1 niestacjonarnych na kierunkach: filologia polska, historia, filologia angielska,
stosunki miedzynarodowe.

2. Podejmowanie decyzji w kwestiach:

1) zmiany specjalnos$ci studiéw;

2) warunkowego podjgcia studiéw w semestrze/roku nastgpnym w sytuacji niezaliczenia
w ustawowym terminie okre§lonego przedmiotu studiéw;

3) w sytuacjach szczeg6lnych podejmowanie decyzji w sprawie egzaminu komisyjnego;

4) powtarzania semestru/roku studiéw
na kierunkach: filologia polska, historia, filologia angielska, stosunki
miedzynarodowe.

3. Zatwierdzanie list studentéw na poszczegdlnych kierunkach i rocznikach studiow.

4. Zatwierdzanie list studentdw pobierajacych stypendia socjalne i stypendia za wyniki w

nauce.

5. Podejmowanie decyzji w sprawie przyznawania / nieprzyznawania stypendiow
socjalnych i stypendiéw za wyniki w nauce.

6. Zatwierdzanie list odptatnosci za zakwaterowanie w DS.

7. Wspieranie studenckiego ruchu naukowego 1 dziatalnoSci kulturalnej studentow
(Studenckie Kota Naukowe).

8. Nadzor nad okresowa ocena nauczycieli akademickich zatrudnionych w Instytucie
Filologii Polskiej, Instytucie Historii, Instytucie Stosunkéw Migdzynarodowych i
Samodzielnym Zaktadzie Filologii Angielskie;j.

9. Realizowanie polecen Dziekana Wydzialu w zakresie biezacych spraw zwiazanych
z funkcjonowaniem Wydziatu Filologiczno-Historycznego.



