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REGULAMIN UDOST EPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTEKI FILII
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM UNIWERSYTETU
HUMANISTYCZNO-PRZYRODNICZEGO JANA KOCHANOWSKIEGO
W KIELCACH

I. Postanowienia ogolne
§1

llekro¢c w Regulaminie Udosgpniania Zbiorow Biblioteki Filii w Piotrkowie

Trybunalskim Uniwersytetu Jana Kochanowskiego wid¢deh mowa jest o:

1) ,,Uniwersyteci& — nalezy przez to rozumie Uniwersytet Humanistyczno —
Przyrodniczy Jana Kochanowskiego w Kielcach,

2) ,,Fili" —nalezy przez to rozumieFili¢ w Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu
Humanistyczno — Przyrodniczego Jana Kochanowskieg@elcach,

3) ,,Bibliotece” — naleey przez to rozumie Biblioteke Filii w Piotrkowie
Trybunalskim  Uniwersytetu = Humanistyczno — Przyredego Jana
Kochanowskiego w Kielcach,

4) ,,Regulaminie”— Regulamin Udogpniania Zbioréw Biblioteki Filii w Piotrkowie
Trybunalskim  Uniwersytetu = Humanistyczno - Przyredego Jana
Kochanowskiego w Kielcach.

Biblioteka udostpnia zbiory:

1) na miejscu w Czytelni Ogoélnej i Czytelni Filologiez-Historycznej,
2) poprzez wypgyczenia na zewgtrz w Wypazyczalni,

3) w drodze wypayczer migdzybibliotecznych.

§2

Prawo do wypgyczen zbiorow na zewgirz posiadaj:

1.
2. emeryci i rendici, ktérych ostatnim miejscem pracy byt Uniwersytet

3.

4. studenci innych uczelni wspotpragoych z Fila, na zasadach oldlenych odebng

AL

pracownicy i studenci Uniwersytetu,

studenci studiéw podyplomowych organizowanych ptdeiaversytet,

umow,

stuchacze Uniwersytetu Trzeciego Wieku, na zasadi&eklonych odebng umowg
biblioteki w drodze wypgyczer migdzybibliotecznych,

doktoranci, ktérych promotoramg pracownicy naukowi Uniwersytet.

§3

Osoby nie wymienione w 8 2 mgdorzystad ze zbioréw Biblioteki wydcznie na miejscu,
w Czytelniach, po uiszczeniu optat odmych w zagczniku nr 3 i okazaniu dowodu
tozsamdci ze zdgciem

§4

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatnezastrzeeniem postanowieust. 2
oraz 8 3.

Odptatne s:

1) zalazenie konta i prolongata karty czytelnika,



2) sprowadzenie materiatbw z innych bibliotek zagranych, ewentualnie
kserokopii materiatdw zamowionych z innych biblioteajowych,
3) specjalistyczne ustugi dodatkoweiadczone przez Punkt Informacji Naukowej.

3. Wysoka¢ obowhzujacych optat okrélaja Zalgczniki nr 1, 2, 3, 4, $lo niniejszego
Regulaminu.
§5

1. Czytelnicy Biblioteki zobowzani $ do ka&dorazowego okazania Kkarty
bibliotecznej lub elektronicznej legitymacjistudenckiej, a w przypadku
czytelnikow nie &dacych studentami dowodu osobistego, prawa jazdyasgzportu,

a takee do przestrzegania przepisow pdkowych i regulaminéw
obowigzujacych w Bibliotece.

2. Zobowigzanie  powstaje wraz z  podpisaniem  deklaracji d&nej
wZalgczniku nr 9do niniejszego regulaminu.
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1. Dokumentem uprawniggym osoby wymienione w 8 2 do korzystania ze zhioro
Biblioteki jest elektroniczna legitymacja studenckd karta biblioteczna, wae
na biezacy rok akademicki.

2. Elektroniczna legitymacja studencka i karta bildoczna s dokumentami
réownorzdnymi. W przypadku elektronicznej legitymacji stadkiej jej numer jest
jednoczénie numerem konta bibliotecznego.

3. Wypozyczalnia dokonuje aktywacji elektronicznej legityena studenckiej
oraz wystawienia karty bibliotecznej.

4. Wszyscy aytkownicy zobowszani g do corocznej aktualizacji konta bibliotecznego.
5. Karty bibliotecznej, jak réwnie elektronicznej legitymacji studenckiej, nie wolno
odstpowa innym osobom. Wszystkie operacje wykonane za pamkarty
bibliotecznej, elektronicznej legitymacji studergiki obchzajg ich wiaciciela

w catGcl.

6. Zagubienie karty oraz wszelkie zmiany danych pebomth naley zgtasza
w Wypazyczalni. Duplikat karty mzna otrzymé po uptywie 30 dni od daty
zgtoszenia jej zagubienia, pouiszczeniu optaty w wysokoi podanej
w Zalgczniku nr 1

7. Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego orapraypadku odéfgia
z Uczelni, studencigszobowgzani potwierdzt uregulowanie wszelkich zoboazian
wobec Biblioteki poprzez podstemplowanie karty gbiwej w Wypayczalni
i Czytelniach. Tym samym tra@rawo do korzystania z ustug Biblioteki.

8. Pracownicy rozwjzujgcy stosunek pracy z Uniwersytetem, obgw@ini § do
rozliczenia & z Biblioteky poprzez podstemplowanie karty obiegowej
w Wypazyczalni i Czytelniach. Pracownicy przechadyg na emerytur zachowu
prawo do korzystania z ustug Biblioteki zgodnieZzpkt 2.

§7
Korzystajcy ze zbiorow Biblioteki ponogz odpowiedzialné¢ materialm za stan

powierzonych im kgizek, a w szczegoldoi za wszelkie uszkodzenia nieujawnione
w chwili odbioru, a stwierdzone przy zwrocie.



§8

Czytelnia 0Ogodlna, Czytelnia Filologiczno-Historyezn Punkt Informacji Naukowej,
Wypozyczalnia Medzybiblioteczna, posiadg) wtasne regulaminy funkcjonowania,
zatwierdzone przez Zagice dyrektora Biblioteki Gtownej ds. Biblioteki Filii.

§9

Naruszenie postanowidRegulaminu oraz regulaminow okienych w 88 skutkuje:

1) czasowym pozbawieniem uprawifigo korzystania z Biblioteki,

2) statym pozbawieniem uprawiielo korzystania z Biblioteki.
Decyzg o zastosowaniu sankcji o ktorych mowa w 89 pod@miiastpca Dyrektora
Biblioteki Gtownej ds. Biblioteki Filii.

Il. Postanowienia szczegotowe
§10

Warunki zapisu do Biblioteki:
1. Uzytkownicy wymienieni w 8 2 Regulaminu dokonujzapisu do Biblioteki

w Wypazyczalni.

2. Indywidualne konto biblioteczne czytelnika zaktaegest:

1) pod dokonaniu optaty wpisowej w wysagkbokreslonej wZalgczniku nr 1

2) po wypetnieniu deklaracji - wzokteacji zamieszczony jest #algczniku nr 9

3) po okazaniu dowodu osobistego, praady lub paszportu.

3. Do dokonania zapisu do Biblioteki niezine g réwniez inne, niz okreslone w ust. 2,
dokumenty w zatenosci od kategorii aytkownika:

1) dla studentow wszystkich trybow i stopni ksztateernstuchaczy Uniwersytetu
Trzeciego Wieku — indeks, legitymacja studencka dldgktroniczna legitymacja
studencka,

2) dla pracownikow etatowych zatrudnionych na Uniwtgsie, emerytow
i rencistow — dokument potwierdzay zatrudnienie na Uniwersytecie (aktualna
legitymacja stubowa, zawiadczenie lub inny dokument);

3) dla pracownikéw nieetatowych — dokument potwiergzajczasowe zatrudnienie
na Uniwersytecie, dowod wptaty kaucji;

4) dla stuchaczy studibw podyplomowych - $w#dczenie z wisciwego
Dziekanatu;

5) dla doktorantéw — Zaviadczenie od promotora, dowod wptaty kaucji.

4. Studenci zapisagy sk do Biblioteki otrzymug w indeksie piecgke ,ksigzki

WYypozyczono”.

§11
Wypis z Biblioteki:
1. Wypisu z Biblioteki dokonuje siw Wypazyczalni.
2. Wytkownicy wymienieni w 8 2 Regulaminu, rezygacy z ustug Biblioteki

zobowjzani g do zwrotu ksizek, uregulowania wszelkich nalesci pieniznych
oraz do zwrotu karty bibliotecznejs(jeostata wydana).



3. Przy wypisie naly okaz&:

1) studenci — dowod osobisty, indeks, karta obieyow
2) pracownicy, emeryci i renii — dowdd osobisty, karta obiegowa,
3) stuchacze studiéw podyplomowych — dowdd osoblstyta obiegowa.

4. Czytelnicy wypisycy sk z Biblioteki zobowizani  do rozliczenia si
z Wypayczalng i Czytelniami — wszystkich obowauje karta obiegowa.

5. Potwierdzeniem wypisu z Biblioteki dla studemtfest wpis do karty obiegowej
i piecgtka w indeksie ,ksizki zwrocono”.

§12
Wypozyczenia:

1. Wypozyczalnia prowadzi bezrewersowy sposob ugmstinia ksizek. Oznacza to,
ze rewersy nie $ przechowywane przez Wypyczalng i wykorzystywane $
wytgcznie do sktadania zamowiie

2. Wypozyczenia i zwroty rejestrowane@ svytacznie komputerowo na podstawie kodu
paskowego kgiki i karty czytelnika. Odnotowanie wypgczenia i zwrotu
w systemie komputerowym stanowi dowod wypczenia i zwrotu kgizki.
Nazyczenie czytelnika Wypgyczalnia dokonuje wydruku potwierdzaggo stan
konta wypayczen.

3. Maksymalna ilé¢ wypozyczonych ksizek dla poszczegodlnych kategorii czytelnikdw
WYynosi:

1) dla pracownikéw etatowych — 10 woluminow,

2) dla pracownikéw nieetatowych — 5 wolumindéw,

3) dla studentow studidw pierwszego stopnia — studtentjackie stacjonarne
i niestacjonarne, wieczorowe: rok 1 i 2— 4 wolumirgk 3 — 6 woluminéw,

4) dla studentow studiow drugiego stopnia — studigpeiniapce magisterskie — 6
wolumindw,

5) dla stuchaczy studiow podyplomowych — 4 woluminy,

6) dla doktorantow — 4 woluminy,

7) dla emerytow i rencistow — 4 woluminy.

4. Poza Bibliotek nie wypaycza s¢:

1) ksigzek z ksegozbioru Czytelni Ogollnej i Czytelni Filologiczno-
Historycznej,

2) ksigzek wydanych przed 1950 rokiem i bez roku wydanigrdniczenie to nie
dotyczy pracownikbw naukowo-dydaktycznych, ktérzpzycje takie mog
wypozycza: na okres 30 dni),

3) ksigzek cennych, sygnowanych stemplem ,tylko na miejscu”

4) ksigzek w ztym stanie technicznym,

5) czasopism,

6) zbiorow specjalnych.

5. Czytelnik nie ma prawa wypgcza: kilku egzemplarzy tego samego tytutu.

6. Ksiazki wypozycza s¢:

1) pracownikom etatowym — na okres 180 dni,

2) pracownikom nieetatowym — na okres 90 dni,

3) doktorantom — na okres 90 dni,

4) studentom studidow pierwszego stopnia (studia ligekie): 1 i 2 rok— na okres 30
dni, 3 rok- na okres 90 dni,



7.

5) studentom studiow drugiego stopnia (studia uzupgire magisterskie) — na okres
90 dni.

W szczegllnych przypadkach Wypyozalnia dokonuje weryfikacji okresu

wypozyczenia tytutu.

§13

Prolongaty:

=

Prolonga¢ mozna uzyska przed uptywem terminu zwrotu kgki.

Ksigzki prolonguje sg:

1) pracownikom naukowo-dydaktycznym — na okres niestty niz 90 dni,

2) pozostatym czytelnikom — na okres nieztzy niz 30 dni.

Czytelnicy mag mazliwos¢ prolongaty ksizek: osobicie, telefonicznie lub za
pasrednictwem komunikatorow internetowych.

Wypozyczalnia nie prolonguje ksiek, gdy czytelnik zalega z ich zwrotemdb
zalega z nalanosciami piengznymi.

W przypadku di#ego zainteresowania tytutem Wypyazalnia zastrzega sobie prawo
do odmowy jego prolongaty.

§14

Zwroty wypozyczonych pozycji:

1.

oan

Niedotrzymanie terminu zwrotu pozycji pega za sop blokad konta
I koniecznd@¢ uiszczenia kary pieginej w wysokdci podanej wZalgczniku nr 1do
niniejszego Regulaminu.

Terminowy zwrot wypayczonych materiatdbw bibliotecznych obewuje
w jednakowym stopniu wszystkich czytelnikow.

Blokady konta oraz obliczenia wysakd kar dokonuje automatycznie system
komputerowy.

Biblioteka nie wysyta powiadoniie zblzajagcym sk terminie zwrotu ksjzek.

Po zaleeniu konta bibliotecznego, kdy czytelnik zobowjzany jest do
systematycznego sprawdzania termindw zwraoiz&k.

Przy zwrocie materiatdw bibliotecznych zasngalnictwem poczty obowkuje
przesytka polecona lub wastiowa.

Zasady rewindykacji zbiorow i windykacji nale znosci za nieterminowy zwrot
ksigzek

§15

Wszelkie zobowgjzania czytelnikdw wobec Biblioteki medpy¢ umarzane wycznie
zgodnie z przepisami Ustawy o finansach publicznych

Naleznosci za przetrzymywanie zbioréw naliczanea dnia nagpujacego pod dniu
terminu zwrotu ksizki przewidzianego niniejszym regulaminem lub przedhego
terminu zwrotu wypgyczonych ksizek.

Wszystkim czytelnikom przekraczaym termin zwrotu kgzek Wypayczalnia
wysyta upomnienia za potwierdzeniem odbioru.

Upomnienia wysytanegsdo kadego czytelnika indywidualnie.

Koszty upomnié ponosi czytelnik zgodnie z kwppodamn w Zalgczniku nr 1



6. Upomnienia wystawianeagsw dwoch egzemplarzach — jedno wysylane jest do
czytelnika, drugie wraz z potwierdzeniem odbioruansiwi dokumentagj
windykacyjrs.

7. Wypozyczalnia prowadzi wewgtrzny rejestr wystanych upommieoraz teczki
dtuznikow.

8. Termin przechowywania dokumentacji windykacyjnejywa wraz z odzyskaniem
przez Wypayczalne wszelkich nalenosci.

§16
Pierwsze upomnienie

1. Pierwsze upomnienie jest wezwaniem do zwrotgzes.

2. Upomnienie, o ktorym mowa w ust. 1 wysylane jest3@odniach od wyznaczonej
daty zwrotu wypayczonych ksjzek. Wzor pierwszego upomnienia zamieszczony jest
w Zalgczniku nr 10

3. Upomnienie, o ktérym mowa w ust. 1, podpisuje upovi@y pracownik
Wypozyczalni oraz Zagpca Dyrektora Biblioteki Gtownej ds. Biblioteki kil

§17

Upomnienie ostateczne
1. Upomnienie ostateczne wysylane jest po 30 dniachdaty wystania pierwszego
upomnienia. Wz0r upomnienia ostatecznego zamiesygest wZatgczniku nr 10
2. Upomnienie ostateczne podpisuje upemiany pracownik  Wypgyczalni
oraz Zaspca Dyrektora Biblioteki Gtownej ds. Biblioteki kil

§18

1. W przypadku zwrotu upomnienia z adnotappczty ,adresat nieznany” lub ,,adresat
wyprowadzit s¢”, Wypozyczalnia sktada wniosek do Centrum Personalizacji
Dokumentéow MSWIA Wydziat Ochrony Informacji Niejawch o ustalenie
aktualnego adresu zamieszkania.

Uczelnia jest zwolniona od kosztow zwanych ze zigeniem wniosku.

Po uzyskaniu informacji o nowym adresie czytelnl&jpozyczalnia wysyta pierwsze
upomnienie i upomnienie ostateczne. Czytelnik gokoszty wystanych upomnie
pierwszego i ostatecznego.

wn

§19

W przypadku zwrotu zbioréw i nieuregulowania malaci pieniznych lub w razie odmowy
ich zaptacenia, czytelnikom ,dtnikom” wystane jest pierwsze wezwanie do zaptatyo
30 dniach od daty wezwania pierwszego - wezwasiateczne. Wz0Or wezwania do zaptaty
zamieszczony jest Walgczniku nr 10

IV. Procedury zwigzane z regulowaniem nalenosci finansowych na rzecz Biblioteki

§ 20
1. Czytelnicy zobowjzani @ do regulowania wszelkich zoboain finansowych za
pasrednictwem przekazow bankowych, pocztowych lub b&zagnio w kasie Filii.
Dowdod wptaty przedstawinalezy w Wypazyczalni.



2. W przypadku nieuregulowania nafexsci w terminie okrélonym w ust. 2 — nagpi
blokada konta bibliotecznego.
3. Osoby korzystace wyhcznie z ustug Czytelni dokonujwptat u dyurujacego
bibliotekarza na drukach KP.
§21

Materiaty biblioteczne magby¢ kopiowane i przetwarzane za zgod bibliotekarza na
zasadach okéeonych wZalgczniku nr 6

§22

Postpowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenigzks:

1. Za kada zagubiom lub zniszczoa pozycp czytelnik ponosi odpowiedzialgé
materialn.

2. Postpowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia azksi prowadzi
Wypozyczalnia w  porozumieniu z Dzialem  Gromadzenia, Eniji
i Opracowania Zbioréw.

3. W zalenaosci od wartdci zagubionej lub zniszczonej pozycji stosuje Wi pierwszej
kolejnasci polecenie odkupienia tego samego tytutu lub gmewvskazanego przez
bibliotekarza.

4. W wyjatkowych wypadkach pobieragsoptaty rownej wartci ksigzki w wysokaci
podanej wZalgczniku nr2 do Regulaminu.

5. W przypadku uszkodzenia kski, czytelnik zobowizany jest do pokrycia kosztow
naprawy introligatorskiej w wysokoi podanej wZalgczniku nr 1do Regulaminu.

6. Niezalenie od dokonanego sposobu uregulowania zodmavi wobec Biblioteki,
czytelnik nie nabywa prawa wtasiop do zagubionych lub zniszczonych désk.

7. Jali czytelnik nie naprawi wyrgdzone] szkody, ma by pochgnicty do
odpowiedzialnéci cywilnej i karnej.

§23

Srodki finansowe uzyskane z tytutu optaty wpisowegDinnych zobowizaa piengznych
uzytkownikbw wobec Biblioteki (optata za zwiok odszkodowanie za zagubione gk&i,
ustugi specjalistycznéwiadczone przez Punkt Informacji Naukowej) zostanzeznaczone
na potrzeby Biblioteki.

§ 24
Zasady Kkorzystania ze zbioréw Biblioteki, olome niniejszym Regulaminem
w jednakowym stopniu obowiuja wszystkich Uytkownikow.
§25

Sprawy nieolijte Regulaminem rozstrzyga Zgsta Dyrektora Biblioteki Gtownej ds.
Biblioteki Filii.



