Zarzadzenie Nr 23/2011
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno — Przyrodniczégua Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 31 marca 2011 roku

w sprawie prowadzenia rejestracji oprogramowania isprzetu komputerowego.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 [p@a5 roku Prawo o szkolnictwie wgzym (Dz. U.
Nr 164, poz. 1365 ze zm.) zadza s¢, co naspuje:

10.

§1

Wprowadza s w Uniwersytecie obowrzek rejestracji oprogramowania i sz
komputerowego.

Kazdy komputer (stacjonarny, przemy), ktory stanowi wiasng Uniwersytetu, ma
okreslonego administratora, ktory jest jedynosola uprawniom i odpowiedzialp za
przygotowanie i utrzymanie go w stanie utiwiajacym prawidiows eksploatag, w tym za
instalowanie oprogramowania i prowadzeniezipe] ewidencji tego oprogramowania, do
ktorego Uniwersytet nabyt prawazyikowania na podstawie umow licencyjnych lub
przenoszcych autorskie prawa mgkowe.

Funkcja administratora komputera powierzana jesbieswskazanej przez kierownika jednostki
organizacyjnej w ktérej komputer jest eksploatowahgministratorem komputera me byt tez
jego wytkownik. Administrator komputera oldla zasady korzystania z komputera i
oprogramowania oraz przydzielazytkownikowi uprawnienia do zasobow komputera. Za
gromadzone/skiadowane przezzytkownika dane w obszarze przydzielonym przez
Administratora odpowiadazytkownik.

W przypadku @ytkowania komputera przez kilka oséb, jego admiatstem jest jedna z tych
0s0b lub inna osoba, wskazana przez kierownikaogg#thorganizacyjnej, w ktérej komputer jest
eksploatowany.

Informacje na temat administratora dytkownikéw danego komputera znajdugic w ,Karcie
rejestracyjnej komputera”, kt9isporadza i aktualizuje administrator komputera, zamieagc
rowniez dane dotyczre konfiguracji sprgowej i programowej komputera. Wzor ,Karty
rejestracyjnej komputera” stanowi Zaenik Nr 1 do niniejszego zadzenia.

Wszystkie znajdujce sé w ,Karcie rejestracyjnej komputera” dane dotymz pochodzenia
sprztu i oprogramowania mugzby¢ udokumentowane, a kopie Wawych dokumentéw $
przechowywane razem z ,Kartejestracyjn komputera”. Kopie faktur mugdy¢ potwierdzone
przez pracownika Dziatu Kggowasci UJK za zgodn& z oryginatem.

Aktualizowana Kopia wypetnionej ,Karty rejestracgjnkomputera” znajduje siw posiadaniu
administratora tego komputera, natomiast jej orgigjest kadorazowo przekazywany do osoby
odpowiedzialnej materialnie, w jednostce, w kt@legploatowany jest komputer.

Wszelkie zmiany zwizane z wymias lub napraw podzespotow i instalagjoraz deinstalagj
oprogramowania danego komputera, jak réwuletyczce wytkownikdw i administratora,asna
biezaco odnotowywane w ,Karcie rejestracyjnej komputera”

Administrator komputera natychmiast usuwa z komputgrogramowanie, dla ktérego nie jest
mozliwe wykazanie legalnegarédta pochodzenia.

Administrator komputera ponosi odpowiedzialcioza naruszenie prawa, w zakresie legano
oprogramowania zainstalowanego na komputerze,grgritadministruje.

§2
1. W kazdej jednostce organizacyjnej sprawdzony jest ,At¥grwykaz kart rejestracyjnych
komputerow” wg wzoru stanowtego Zadcznik Nr 2 do niniejszego zaydzenia. Wykaz ten
prowadzony jest przez ospinaterialnie odpowiedziadnw jednostce.



2. Do dnia 31.08.2011r. Kierownicy jednostek orgamypaych wyznacza pisemnie
administratorow komputerow, eksploatowanych w jesto®, ktérzy zgodnie z przepisami
niniejszego zakgzenia przygotowujkarty rejestracyjne, zgodnie z gegnikami nr 1 i 2.

§3

Traci moc zargdzenie Nr 40/1998 Rektora b. Akadeivietokrzyskiej im. Jana Kochanowskiego w
Kielcach z dnia 30 grudnia 1998 roku w sprawie @dzenia rejestracji spymi komputerowego.

§4

Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

R TOR
QL
prof. zu, hab. Regina Renz



Zatgcznik nr 1

Karta rejestracyjna komputera nr (numer nadaje osoba materialnie odpowiedzialna wrjestce)

Piecz¢ jednostki organizacyjnej:

Nazwa i numer inwentarzy:

Lokalizacja pudynek, pokdj

Przeznaczenie:

Administrator (mig, nazwisko, telefon kontaktoy

Uzytkownik/ugytkownicy {mig, nazwisko, telefon
kontaktowy:

Pochodzeniegprzedawca, numer faktury, data,
gwarancja, inng

Zainstalowane oprogramowanie:

nazwa numer termin oryginalny
licencji Waznosci nosnik
licenciji (tak/nie)

miejsce przechowywania
dokumentu i n@nika

dokument potwierdzaicy
waznosé/legalnasé
oprogramowania, numer
faktury zakupu

Data i podpis administratora:

Data i podpigytkownika/wgytkownikow:

Data i podpis Kierownika jednostki organizacyjnej,
pieczytka:




Opis konfiguraciji:

Element

Szczegohsymbol, producent, konfiguragja

Uwagi

Obudowa

Ptyta gtowna

Kontrolery, np.SCSI

Procesor

Pamié RAM

Dyski HDD

Napedy

Karta sieciowa:
typ/mode
adres sprztowy

adresy internetow
(na state przypisansg

D

—

Karta muzyczna

Karta grafiki

Zasilacz awaryjny

Monitor

Drukarka

Inne

Data i podpis administratora:

Data i podpis Kierown
pieczytka:

ika jednostki organizacyjnej,

Data i podpigytkownika/ugytkownikow:

Zmiany dotycgce konfiguracji, oprogramowania, fytkownikow, administratora, miejscazytkowania:;

Data

Doktadny opis zmian, forma aktualizacji

Dokumine
ksiegowy

Uwagi i podpis
administratora/Kierownika
jednostki organizacyjnej




Zatgcznik Nr 2
Zbiorczy wykaz kart rejestracyjnych komputerow

Piecz¢ jednostki organizacyjnej:

Kierownik jednostki organizacyjnejiffie, Osoba materialnie odpowiedzialnanie, nazwisko, telefon
nazwisko, telefon kontaktoyy kontaktowy:

Nr ,Karty Nr inwentarzowy sprau: Administrator (imig, nazwiskd: [ Uzytkownik (mig, nazwisk{
rejestracyjnej
komputera”:

Data i podpis osoby materialnie odpowiedzialnej:| atB i podpis Kierownika jednostki organizacyjnejepztka:




