Zarzadzenie Nr 33/2011

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 28 kwietnia 2011 r.

w sprawie metodyki obliczenia i zasad przypisania kosztéw zaj e€ dydaktycznych z

wytgczeniem godzin ponadwymiarowych realizowanych w ram ach projektéw Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL)

Na podstawie art. 66 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
Nr 164, poz. 1365 ze zm.) oraz § 86 ust. 2 Statutu zarzgdza sie, co nastepuje:

10.

81

Podstawe ustalenia przypisania wynagrodzenia do kosztoéw zaje¢ dydaktycznych realizowanych w
ramach projektow objetych Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (POKL), stanowi stawka
jednej godziny dydaktycznej dla danego stanowiska nauczyciela akademickiego, okreslona
wedlug metodyki ustalonej w pismie okolnym nr 1 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 31 marca 2011 roku w sprawie
ustalenia stawki kalkulacyjnej za jedng godzine pracy nauczycieli akademickich realizowang w
ramach zajeé dydaktycznych.

Koszt zaje¢ dydaktycznych wynika z przeliczenia liczby godzin dydaktycznych realizowanych w
ramach projektu razy stawka okreslona w ust. 1 i jest podstawg do przypisania kosztéw
wynagrodzenia pracownika do wspétfinansowania w ramach danego projektu.

Przypisanie kosztéw ma zastosowanie od pierwszego miesigca wdrozenia projektu w réwnych
ratach (czesciach) miesiecznych na okres danego roku akademickiego.

Przypisanie kosztow zaje¢ dydaktycznych pracownika nastepuje na podstawie organizacji zaje¢
dydaktycznych na kierunku w roku akademickim oraz indywidualnych kart obcigzenh
dydaktycznych nauczycieli akademickich. Kierownik Projektu po wyrazeniu zgody przez
nauczyciela akademickiego oraz jego bezposredniego przetozonego przygotowuje wniosek o
oddelegowanie pracownika dydaktyczno-naukowego do projektu, uzupetniajgc niezbedne
informacje w Dziale Kadr oraz w Dziale Ksiegowo$ci oraz przedkfada do akceptacji Prorektora ds.
Dydaktycznych i Studenckich. Kompletny wniosek zostaje ztozony przez Kierownika Projektu w
Dziale Kadr dol0-go dnia miesigca poprzedzajgcego oddelegowanie. Wz6r wniosku stanowi
zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

Dziat Kadr wprowadza do systemu kadrowo-ptacowego informacje dotyczgcg Przypisanie kosztéw
zaje¢ nauczyciela akademickiego do projektu do 20-go dnia kalendarzowego poprzedzajgcego
miesigc, w ktérym majg nastgpi¢ zmiany zrédta finansowania wynagrodzen.

Dziat Plac, na podstawie zgodnej z oddelegowanie dokumentacji przekazanej z Dzialu Kadr,
sporzadza dla nauczyciela akademickiego listy wyptat ,z gory” w podziale na liste obejmujgca
wynagrodzenie ze srodkdéw Uczelni i druga liste zgodna z przypisaniem kosztéw wynagrodzen do
projektu.

Wypfata wynagrodzenia dla pracownika obcigza odpowiednie rachunki bankowe Uczelni wedtug
zrodet finansowania.

W przypadku stwierdzonej nieobecnosci w pracy lub stwierdzeniu, ze zajecia dydaktyczne nie
odbyly sie decyzje w sprawie obcigzenia kosztami danego projektu podejmuje Kierownik Projektu
w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki organizacyjnej. Koszt niezakwalifikowany do projektu
obcigza jednostke organizacyjng, w ktérej zatrudniony jest pracownik.

W przypadku nieobecnosci w pracy lub stwierdzeniu, ze zajecia dydaktyczne nie odbyly sie
Kierownik Projektu w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki organizacyjnej wyznacza osobe na
zastepstwo zgodnie z zapisami ust. 3-5 niniejszego paragrafu.

Na 3 dni robocze przed ustalonym terminem wyptat wynagrodzeh i pochodnych (sktadki ZUS,
zaliczka na podatek dochodowy) nalezy zasili¢ Srodkami pienieznymi (prefinansowanie z Uczelni)
rachunek bankowy danego projektu, jezeli brak na nim $rodkéw przekazanych z IP/IP2 na
podstawie umowy o dofinansowanie. Za terminowo$¢ wnioskéw o prefinansowanie odpowiada
Kierownik Projektu lub inna osoba, wyznaczona zgodnie z zakresem obowigzkéw w danym
projekcie.



§2.

Postanowienia 81 majg zastosowanie réwniez do ustalenia kosztow zaje¢ dydaktycznych do
projektow, ktére sg w trakcie negocjacji z instytucjg posredniczgcg (IP/IP2).

Obcigzenie konta bankowego projektu nastepuje po podpisaniu umowy o dofinansowanie i
przekazaniu przez IP/IP2 srodkéw finansowych.

W przypadku opOznienia w sporzadzeniu dokumentacji obcigzajacej kosztami zajec
dydaktycznych projekt, za miesigce, w ktérych dokonano wyptaty wynagrodzen z obcigzeniem
kosztéw i srodkéw Uczelni Kierownik Projektu niezwtocznie po powotaniu go na te funkcje zleca
sporzadzenie wiasciwych dokumentéw i ksiegowan osobom odpowiedzialnym za te zadania w
projekcie

Za miesigce nastepujace po przeksiegowaniu kosztéw obowigzujg postanowienia § 1.

83.

Informacja o zaplanowanych na dany rok akademicki zajeciach dydaktycznych realizowanych w
projekcie w ramach pensum dydaktycznego, przekazywane sg do Dzialu Nauczania, gdzie
nastepuje ich weryfikacja.

Rozliczenie ilo$ci zaje¢ dydaktycznych zrealizowanych w projekcie w ramach pensum przez
poszczegoélnych nauczycieli akademickich w danym roku akademickim dokonywane jest na
podstawie przekazanych przez nich oswiadczen o wykonaniu zaje¢ dydaktycznych, ktére powinny
by¢ zlozone do Dziatu Nauczania niezwtocznie po wykonaniu zajec¢, nie pozniej niz w terminie 20
dni po wykonaniu zajeé zaplanowanych na dany rok akademicki.

8§ 4.

Zarzadzenie obowigzuje przy realizacji kazdego nowego projektu.

W odniesieniu do projektow bedacych w fazie realizacji Zarzadzenie wchodzi w zycie od roku
akademickiego 2011/2012. Na wniosek Kierownika Projektu po konsultacji z Dzialem Nauczania,
Dziatem Kadr i Dzialem Pfac postanowienia niniejszego Zarzadzenia mogg zosta¢ wdrozone do
realizacji od semestru letniego roku akademickiego 2010/2011.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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