Zarzadzenie Nr 61/2011
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-PrzyrodniczeggmaJKochanowskiego w Kielcach
z dnia 12 wrzénia 2011 roku

w sprawie zasad i trybu udosgpniania sktadnikdw majatkowych Uczelni na podstawie
uméw cywilnoprawnych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 @5 roku Prawo o szkolnictwie wgzym (Dz.U.

Nr 164, poz. 1365 ze zm.) i § 4 pkt. 6 rozpdezenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2006 r.
w sprawie zasad gospodarki finansowej uczelni .(UzNr 246, poz.1706 ) oraz § 86 ust.2 Statutu
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana lookvskiego w Kielcach zaydza s¢, co
nastpuje:

I. Przepisy ogolne
81

1. Zargdzenie reguluje zasady i tryb udgstiania sktadnikbw maikowych Uniwersytetu na
podstawie uméw prawa cywilnego osobom fizycznymobasn prawnym oraz jednostkom
organizacyjnym niedmlacymi osobami prawnymi, ktorym ustawa przyznaje md@ prawry.

2. Zasady najmu lokali i pokoi hotelowych w Hotelwsystenta oraz zasady najmu lokali
mieszkalnych pracownikom Uniwersytetu regalagrebne przepisy.

3. Zasady #yczania skladnikow majkowych studentom i doktorantom Uniwersytetu regulu
odrebne przepisy

§2
llekro¢ w zarzdzeniu jest mowa o:
1. sktadniku matkowym — naley przez to rozumie

1) budynku lub jego g#ci bedacym wiasnécia Uniwersytetu,

2) znajdujcy sk w pomieszczeniach wchagtz/ch w sktad budynkdw , o ktérych mowa

w pkt. 1 sprzt oraz wyposzenie,

3) inne nt wskazane w punkcie 2 rzeczy ruchomeddese wiasnécia Uniwersytetu,
4) grunt lub jego c®¢ bedacy wiasndcia Uniwersytetu lub ktérego Uniwersytet jest
uzytkownikiem wieczystym.

2. umowie cywilnoprawnej — naig przez to rozumie

1) umowe najmu — na mocy ktérej Uniwersytet oddaje innermdrpiotowi sktadnik
majatkowy do wywania, a podmiot ten zoboaviuje s¢ ptacic Uczelni umowiony czynsz,
2) umowe dzierzawy - na mocy ktérej Uniwersytet oddaje innemu piadowi sktadnik
majgtkowy do uywania i pobierania pgtkow, a podmiot ten zobowduje sk ptacic Uczelni
umoéwiony czynsz.

3. udosgpnianiu — nalgy przez to rozumie

1) oddanie najemcy sktadnika mdgowego Uniwersytetu dozywania przez czas oznaczony
nie diuzszy ni2 5 lat.



2) oddanie dziesawcy skladnika matkowego Uniwersytetu dozywania i pobierania
pozytkbw przez czas oznaczony niezdmy niz 5 lat,

4. innym podmiocie - nahy przez to rozumie

1) osole fizyczm,

2) osolg prawnry ,

3) jednostk organizacyjn niebedaca osola prawra, ktérej ustawa przyznaje zdokto
prawnr.

5. przetargu - nalg przez to rozumie

1) przeprowadzony przez Uniwersytet przetarg qfisémnych organizowany zgodnie z art.
art 70- 72* Kodeksu cywilnego,

2) przeprowadzana przez Uniwersytet aukcja orgavina zgodnie z art. art 2072

Kodeksu cywilnego.

§3

1. Na dokonanie czynkoi prawnej polegagej na udogpnieniu sktadnika majkowego, ktérego
wartas¢ rynkowa przekracza rownowastoziotych kwoty 250.000 euro, wymagana jest zgoda
ministra widciwego do spraw Skarbu fswa.

2. Udostpnienie skltadnikow mafkowych w trybie okrdonym w ust. 1 mge nasjpi¢ na

czas oznhaczony digzy niz 5 lat.

§4

1. Wykaz sktadnikow majkowych, ktére mog zost& udosg¢pnione innym podmiotom oraz rejestr
umow prawa cywilnego spagdza i prowadzi Dziat Administracyjno — Gospodarczy.
2. W wykazie, o ktérym mowa w ust. 1, ofleesi odpowiednio:

1) oznaczenie sktadnika m#§owego wedtug nieruchordo, w ktorej s¢ znajduje,
2) powierzchng sktadnika majtkowego ledacego pomieszczeniem lub gruntem,
3) przeznaczenie sktadnika rikjowego i sposob jego wykorzystania,

4) w przypadku udogpnienia sktadnika majkowego termin trwania umowy prawa
cywilnego,

5) wysoka@¢ miesecznego czynszu najmu lub dziawy,

6) terminy wnoszenia opfat.

3. Kanclerz ogtasza zadzeniem w terminie do 31 grudniaziggo roku wykaz sktadnikow
majatkowych, ktdre mog zost& udostpnione w roku nagpnym.

4. Udostpnienie skladnika majkowego nie ohjtego wykazem, o ktérym mowa w ust. 310
nasgpi¢ na zasadach oldlenych niniejszym zargdzeniem wyicznie za zgogikanclerza.

Il. Przetarg
§5
1. Sktadniki majtkowe udosipnione g innym podmiotom w drodze przetargu.
2. Przetarg przeprowadza komisja przetargowa powagiazez kanclerza sfgod pracownikow

Uniwersytetu w sktadzie od 3 do 5 oséb. W skifad isfirmchodzi przewodnicgy wyznaczony
przez kanclerza oraz cztonkowie komisiji.



3. W razie konieczrimi uzupetnienia skladu komisji przewodnicy zawiesza przetarg i informuje
uczestnikdw przetargu o terminie i miejscu wznowdeprzetargu.

§6

W przetargu nie maeguczestniczy§.
1) osoby wchodgce w skiad komisji przetargowej,
2) makonek, dzieci, rodzice i rodastwo oséb, o ktérych mowa w pkt 1.

§7

Przetarg ma charakter publiczny i odbywawgiformie przetargu ofert pisemnych (zbieranie Dfieib
publicznej aukcji zgodnie z § 19.

§8

1. Komisja przetargowa przed przyseniem do przetargu ustala migsiny czynsz najmu lub
dzierzawy w oparciu o obliczenia Sekcji Kontrolingu. Cggrwinien by obliczony jako

suma rzeczywistych kosztow jakie Uniwersytet poadgtutu utrzymania danego skfadnika
majatkowego

i co najmniej 10 %-owego zysku.

2. Warta¢ czynszu ustalona przez komigirzetargow stanowi wywotawcg wysoka¢ czynszu
w przetargu.

§9

1. Komisja przetargowa wyznacza termin przetarguz ogtasza obwieszczenie o przetargu
(zaproszenie do sktadania ofert).

2. Termin przetargu natg wyznaczy tak, aby mgdzy dag obwieszczenia o przetargu a terminem
przetargu uptygto co najmniej 7 dni.

3. W jednym obwieszczeniu raga zamiéci¢ informacje o przetargach na udgstienie jednego lub
wiecej sktadnikow majtkowych.

§10
1. Obwieszczenie o przetargu aiteew szczegOInei:

1) oznaczenie i powierzchnimagcego zostaudostpnionym sktadnika mafkowego,

2) opis skladnika mafjkowego i jego cgci sktadowych, w tym przeznaczenie z podaniem
ograniczé lub obowiazkoéw wynikapcych z przepiséw szczegolnych, oraz terminu, wijaki
mozna dokona jego ogédzin,

3) okres najmu lub dzieawy,

4) termin i miejsce przetargu,

5) wywotawcza wysokaé¢ czynszu,

6) wymagania, jakim powinna odpowiadaferta,

7) termin i miejsce zigenia oferty,

8) zastrzeenie,ze Uniwersytetowi przystuguje prawo zamgeia przetargu bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert,

9) informacg, ze Uniwersytet bez podania przyczynzan

a) przed rozpogziem przetargu odgpi¢ od jego przeprowadzenia,
b) nie zatwierdzi wniosku komisji przetargowej w sprawie rozstrzygm przetargu
ofert;



10) informacg o miejscu i czasie, w jakim moa zapoznasic przed przetargiem

Z postanowieniami projektu umowy cywilnoprawnef)riet nie podlegajustaleniu w trybie
przetargu.

11) zastrzeenie,ze z tytutu odrzucenia ofert oferentom nie przysfggadne roszczenia
przeciwko Uniwersytetowi.

§11

1. Obwieszczenie o przetargu zamieszcgavssposdb umdiwiajacy dotarcie do szerokiegoggu
podmiotéw zainteresowanych:

1) na widocznym miejscu w budynkach Uniwersytetu,
2) na stronach internetowych Uniwersytetu,
3) w innych miejscach uznanych za celowe.

2. Jeeli wywotawcza wysok& miesecznego czynszu przekracza k@000 zt to obwieszczenie,
o ktérym mowa w ust. 1, podlega zamieszczeniu vziewshej prasie lokalnej.

812
1. Oferta pisemna powinna zawiéra

1) imie, nazwisko i adres lub nazwfirme) i siedzilg oferenta;

2) oferowan wysoka¢ czynszu;

3) cdwiadczenie oferentage zapoznat giz przedmiotem i warunkami przetargu;
4) koncepgj prowadzenia dziatalgoi na udosipnionym sktadniku matkowym:;
5) inne dane wymagane przez Uczelokrelone w ogtoszeniu przetargu.

2. Ofert wraz z wymaganymi dokumentami skltadawizaklejonej kopercie w miejscu i terminie
okreslonym w ogtoszeniu przetargu.

3. Podmiot ubiegagy sk o udostpnienie danego sktadnika mt§owego mae ztazy¢ tylko jedry
oferte dotyczca danego skfadnika.

§13

1. Z przetargu komisja spadza protokdt niezwtocznie po zakezeniu czynnéci przetargowych.
2. Protokét powinien zawieéanastpujace informacje:

1) termin, miejsce i rodzaj przetargu orazedgiorzdzenia protokotu,

2) oznaczenie sktadnika m#jowego lgdacego przedmiotem przetargu,

3) wykaz podmiotow dopuszczonych i niedopuszczomyelz przyczyn niedopuszczenia
do uczestniczenia w przetargu,

4) wniosek wraz z uzasadnieniem w sprawie wybojkionzystniejszej z nich albo informacj
0 niewybraniwadnej z ofert,

5) imiona, nazwiska i podpisy przewodrijcego oraz pozostatych czionkow komis;ji.

3. Dat sporadzenia protokotu uwaa sk za dzié zamkngcia przetargu.
8§14

Przetarg uwza sk za nierozstrzygety, jezeli:



1) nie wptyreta zadna oferta,

2) zaden z uczestnikdw przetargu nie zaoferowat co migjmvywotawczej wysokeci
Cczynszu;

3) komisja odrzucita wszystkie oferty lub nie wylaraadnej oferty.

§15

Przetarg przeprowadza sakze w przypadku, gdy wphyta tylko jedna oferta spetnigga warunki
okreslone w ogtoszeniu przetargu. Komisja przetargowaemopuyci¢ jawnasé wykonywania
czynnaci, z wyjatkiem czynndci, o ktérych mowa w § 18 ust. 1.

816
Rozpoczynajc przetarg, komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidtowi&g ogtoszenia przetargu;

2) ustala liczb ztozonych ofert,

3) otwiera koperty z ofertami ztone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu
przetargu.

8§17
1. Komisja odrzuca ofeyt jezeli:

1) zostala ztoona po wyznaczonym terminie lub w niegdavym miejscu,

2) nie zawiera danych, o ktdrych mowa w 8§ 12 lahelte $ niekompletne, nieczytelne
lub budz inne wytpliwosci, z& ztozenie wyj&nien mogtoby prowadzi do uznania jej
za now oferte,

3) uczestnik przetargu nie zaoferowat co najmnigjatawczej wysokéci czynszu.

2. O odrzuceniu oferty organizator przetargu zawaaidh niezwtocznie oferenta.

§18

1. Oferty, kt6re nie zostaly odrzucone, komisja pragwa szczegétowo analizuje, biorpod
uwag; zaoferowan wysoka¢ czynszu oraz inne kryteria wptyvaag na wybor
najkorzystniejszej oferty, ustalone w warunkactetamu.

2. Komisja przetargowa e wezwa uczestnika przetargu do zémia dodatkowych
wyjasnien. Komisja przetargowa ne uwzgdni¢ te wyjanienia, jeeli nie prowadz one do
zmiany oferowanej wysokoi czynszu.

3. Po dokonaniu oceny komisja przetargowa zamiasacgrotokole przetargu wniosek w
sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty wraz zsagnieniem lub stwierdzag nie wybrano
zadnej z ofert.

4. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygia w drodze gtosowania. W przypadku
réwnej ilosci glosdw o rozstrzygrciu decyduje gtos przewodnigzego komisji przetargowe.
5. Jeeli ze wzgbdu na réwnorgdnas¢ ofert wybor jest utrudniony, komisja przetargowa
przeprowadza aukgjograniczog do oferentow, ktérzy ziyli rownorzedne oferty na
zasadach okéonych w § 19.

6. W przypadku aukcji, o ktérej mowa w ust. 5, kgjaprzetargowa zawiadamia oferentow,
ktorzy ztazyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu tej aukcji.



§19

1. Przewodnicgcy komisji przetargowej wywotuje aukgjogtaszajc wywotawcz wysoka¢ czynszu
i wzywa uczestnikdéw przetargu do zglaszaniagmaet. Jezeli mimo trzykrotnego ogtoszenia
wywotawczej wysokéci czynszuzaden z uczestnikdw przetargu nie zgtosit goighia,
przewodniczcy zamyka przetarg.

2. Przewodnicgey komisji przetargowej ogtasza kolejne ppétnia zgtaszane ustnie przez
uczestnikdw przetargu dopoty, dopdki mimo trzykegto ogtoszenia tej samej wys@kbczynszu
nie ma dalszego pagtienia.

3. W przypadku braku dalszych pgaien przewodnicgcy komisji przetargowej informuje
uczestnikdw przetargue po trzecim wywotaniu najwgzej zaoferowanej wysoka czynszu dalsze
postpienia nie zostanprzyjete, po czym wywotuje trzykrotnie ostagmajwyzszz wysoka¢ czynszu
i zamyka aukgj. Aukcje wygrywa uczestnik przetargu, ktory zgtosit napgsg wysoka¢ czynszu.
Przewodniczcy komisji ogtasza imii hazwisko albo nazyv(firme) uczestnika przetargu, ktory
wygrat aukcg.

§20

1. Wniosek komisji przetargowej w sprawie wyborjkoezystniejszej oferty podlega zatwierdzeniu
przez kanclerza.
2. O wyniku przetargu kanclerz niezwtocznie zawia@dana pimie uczestnikow przetargu.

[ll. Warunki odst gpienia od przeprowadzenia przetargu
§21

1. Uniwersytet mge udosgpnic¢ sktadniki magtkowe bez przeprowadzenia przetargu w przypadkach,
gdy:

1) przedmiotem udogpnienia g sktadniki magtkowe, ktorych w przypadku wyngijia lub
dzierzawy wysokad¢ miesecznego czynszu obliczonego zgodnie z § 8 nie paozlar kwoty
1500 zt,

2) w wyniku przetargu przeprowadzonego zgodniesz2® dany sktadnik maikowy nie
zostat udostpnionyzadnemu podmiotowi,

3) sktadnik magtkowy ma zost&udostpniony na czas oké®ny nie diiszy niz 14 dni.

W przypadku, o ktbrym mowa w zdaniu poprzednim czyastalany jest proporcjonalnie
do czasu trwania umowy wedtug zasad przewidziamy&h 8.

4) przedmiotem udogpnienia g sktadniki magtkowe niezlgdne do wykonania uméw
cywilnoprawnych zawieranych przez Uniwersytet zbasui trzecimi.

2.W przypadku wymienionym w ust. 1 pkt. 3 ten sakbadnik maptkowy nie mae zosta
udostpniony temu samemu podmiotowi w trybie bezprzetasgon w terminie trzech miesty od
chwili zakaiczenia pierwszego udeghienia, chybae udosgpnienie nagipi w drodze przetargu.

§22

1. W przypadkach, o ktérych mowa w § 21 podmiobhtEiesowany udaginieniem danego sktadnika
majagtkowego przedkiada wniosek kanclerzowi.
2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 winien zawéenaszczegolngci:

1) imi¢, nazwisko i adres lub nazwfirme) i siedzilz wnioskodawcy;

2) oferowan wysoka¢ czynszu;

3) koncepgj prowadzenia dziataldoi na udosfpnionym sktadniku majkowym;
4) inne dane wymagane przez Uniwersytet.



§23

W przypadku podicia pozytywnej decyzji przez kanclerza o udpsteniu danego sktadnika
majatkowego podmiotowi sktadagemu wniosek w trybie § 22, czynsz najmu lub dzety nie mae
by¢ nizszy niz wynika to z obliczé wykonanych zgodnie z § 8.

§24

1. Na uzasadniony wniosek przezday kanclerzowi przez podmiot dziagay w sferze zada
publicznych, a w szczegolém bedacy jednostly pozytku publicznego wykongpa zadania

w zakresie nauki, edukacjiswiaty i wychowania, sktadnik magtkowy maze zosté udostpniony
na zasadzie umowyzyczenia na czas nie diszy niz 1 dzien.

2. Uzyczone sktadniki matkowe nie mog by¢ wykorzystywane dla celéw zarobkowych.

3. Podmiot uwyczapcy zobowjzany jest do zwrotu kosztéw zygianych z eksploatagcjprzedmiotu
uzyczenia w trakcie jego trwania.

4. Przedmiotem ayczenia mae bye:

1) rzecz ruchoma,gblaca wtasnécia Uniwersytetu, ktérej warté z dnia ayczenia nie
przekracza wartei srodka trwatlego w rozumieniu agimych przepisow,
2) pomieszczenie w budynku Uniwersytetu, przeznaezaa cele dydaktyczne.

5. Do zawierania uméwzyczenia stosuje siodpowiednio przepisy dotygee obiegu umow
cywilnoprawnych.

IV. Obieg uméw cywilnoprawnych w Uniwersytecie
825
Umowy cywilnoprawne w imieniu Uniwersytetu zawidwnclerz oraz kwestor.
§ 26

Projekty uméw cywilnoprawnych na udegghienie sktadnikow majkowych przygotowuje w trzech
jednobrzmacych egzemplarzach Dziat Administracyjno-Gospodaqmzed rozpocgxiem przetargu
lub po zt@zeniu wniosku, o ktorym mowa w § 22 przez zaintenesty podmiot.

§ 27
Po wytonieniu najemcy lub dziawcy w wyniku przetargu lub pagijia decyzji przez rektora
lub kanclerza o udogtnieniu skladnika majkowego zgodnie z § 23, Dziat Administracyjno-
Gospodarczy przekazuje projekty uméw cywilnopravimsadcy prawnemu.

§28

Radca prawny po wykonaniu kontroli formalno-prawpejektu umowy cywilnoprawnej przekazuje
ja kwestorowi.

§29

Kwestor po stwierdzeniu formalno-rachunkowej pidtaivosci umowy cywilnoprawnej przekazuje
ja kanclerzowi.



§30

Kanclerz podpisuje umaoyvcywilnoprawry w trzech egzemplarzach i przekazuje do Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego.

§31

1. Dzial Administracyjno- Gospodarczy podpigsaprzez kanclerza umawprzedstawia najemcy
lub dziezawcy do podpisania celem ostatecznego zawarcia ymow
2. Jeden egzemplarz zawartej umowy Dziat Adminisfreo- Gospodarczy przekazuje najemcy
lub dziezawcy, drugi zatrzymuje wpisag go do rejestru, a trzeci egzemplarz umowy przajea
do Dziatu Ksggowasci.

§32
1. Wyznaczony pracownik Dziatlu Administracyjno - $podarczego wystawia faktury za czynsz
w trzech egzemplarzach w terminach glamych umovy cywilnoprawrs.
2. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 1 przekazujeejfedgzemplarz faktury najemcy lub dzawcy,

drugi egzemplarz faktury przekazuje do Dziatu d§swasci a trzeci pozostawia w Dziale
Administracyjno —Gospodarczym.

V. Przepisy kaicowe i przegciowe
§33
Traci moc obowjzujacy zarzdzenie nr 57/2006 Rektora AkadenSiwigtokrzyskiej im. Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 21 grudnia 2006urev sprawie zasad i trybu udegghiania
sktadnikéw majtkowych Uczelni na podstawie uméw cywilnoprawnych.

§34

Do dnia 31 grudnia 2011r. na dokonanie czyeh@rawnej polegaiej na udospnieniu sktadnika
majatkowego, ktérego warté rynkowa przekracza réwnowasto ztotych kwoty 50.000 euro
wymagana jest zgoda ministra wéawvego do spraw Skarbu Rswa.

§35

Zarzdzenie wchodzi weycie z dniem podpisania, za wtfiem 8§ 3 ust. 1 ktory wchodzi vycie
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