Zarzadzenie Nr 81/2011
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 24 padziernika 2011 r.
w sprawie metodyki obliczenia i zasad oddelegowankosztow zagé dydaktycznych
Z wylaczeniem godzin ponadwymiarowych realizowanych w raach projektow

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL)

Na podstawie art. 66 ust.2 ustawy z dnia 27 lip@@52roku Prawo o szkolnictwie vigzym

(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.) oraz § 86 uSt&utu, co naspuje:

§1

. Podstaw zakwalifikowania wynagrodzenia do kosztéw ¢#aj dydaktycznych
realizowanych w ramach projektow etyich Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki
(POKL), stanowi stawka jednej godziny dydaktycznezumianej jako godzina pracy
nauczyciela dla danego stanowiska nauczyciela ahki@#lieego, okrélona wedtug
metodyki ustalonej w Rinie Okolnym nr 1/2011 Rektora Uniwersytetu Humamisho-
Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach i 8h marca 2011 rokw sprawie
ustalenia stawki kalkulacyjnej za jedngodzire pracy nauczycieli akademickich
realizowamn w ramactzaj¢ dydaktycznych z wyczeniem godzin ponadwymiarowych.

. Koszt zag¢ dydaktycznych wynika z przeliczenia do godzin dydaktycznych
realizowanych w ramach projektu razy stawka fllorea w ust. 1 i jest podstawdo
zakwalifikowania tej wysokii (wielkosci) wynagrodzenia zasadniczego pracownika do
wspoffinansowania w ramach danego projektu.

. Oddelegowanie ma zastosowanie od pierwszego gn&sidraenia projektu w rownych
ratach (czsciach) miesjcznych na okres danego roku akademickiego.

. Oddelegowanie pracownika ngstije na podstawie organizacji gajdydaktycznych na
kierunku w roku akademickim oraz indywidualnych tkasbchzen dydaktycznych
nauczycieli akademickich. Kierownik Projektu po waigniu zgody przez nauczyciela
akademickiego oraz jego beZpedniego przelonego przygotowuje wniosek o
oddelegowanie pracownika dydaktyczno-naukowegordgektu, uzupetniaijc niezlzdne
informacje w Dziale Kadr oraz w Dziale Kgowasci oraz przedktada do akceptacji
Prorektora ds. Dydaktycznych i Studenckich. Kompletvniosek zostaje ziony przez
Kierownika Projektu w Dziale Kadr dolO-go dnia naes poprzedzagego
oddelegowanie. Wzér wniosku stanowigainik do niniejszego Zagdzenia.

. Dziat Kadr sporzdza aneks do aktu mianowania lub umowy o grae wskazaniem
zrédta i okresu finansowania gxi wynagrodzenia zasadniczego zgodnie z wnioskiem o
oddelegowanie oraz wprowadza do systemu kadroweplego informacje dotygza
oddelegowania nauczyciela akademickiego do projekil20-go dnia kalendarzowego
poprzedzajcego miesic, w ktérym mai nasspi¢c zmiany zrodia finansowania
wynagrodze.

. Dziat Plac, na podstawie zgodnej z oddelegowaniauh@ntacji przekazanej z Dziatu
Kadr, sporzdza dla nauczyciela akademickiego listy wyptat ¢gyj w podziale na list
obejmupca wynagrodzenie zé&rodkéw Uczelni i drug liste zgodr z oddelegowaniem do
projektu z zachowaniem petnych praw autorskich ngoH ze ztéong przez nauczyciela
akademickiego deklaragj



7.

8.

Wyptata wynagrodzenia dla pracownika aldai odpowiednie rachunki bankowe Uczelni
wg zrodet finansowania.

W przypadku stwierdzonej nieobedobw pracy lub stwierdzeniue zagcia dydaktyczne
nie odbyly s¢ decyzg w sprawie obazenia kosztami danego projektu podejmuje
Kierownik Projektu w uzgodnieniu z kierownikiem jeabtki organizacyjnej. Koszt
niezakwalifikowany do projektu obxia jednostk organizacyjn, w ktorej zatrudniony
jest pracownik.

W przypadku nieobecsoi w pracy lub stwierdzeniue zagcia dydaktyczne nie odbyty
sie Kierownik Projektu w uzgodnieniu z kierownikiendjgostki organizacyjnej wyznacza
osole na zasfpstwo zgodnie z zapisami ust. 3-5 niniejszego pafag

10.Na 3 dni robocze przed ustalonym terminem wyptahagyodzé i pochodnych (sktadki

ZUS, zaliczka na podatek dochodowy) mgle zasilc srodkami piengznymi
(prefinansowanie z Uczelni) rachunek bankowy danprojektu, jeeli brak na nim
srodkéw przekazanych z IP/IP2 na podstawie umowpftndnsowanie. Za terminowé®
wnioskow o prefinansowanie odpowiada Kierownik Bktji lub inna osoba, wyznaczona
zgodnie z zakresem obazkow w danym projekcie.

§ 2.

Postanowienia 81 magastosowanie rowniedo ustalenia kosztow zgj dydaktycznych
do projektow, ktoregw trakcie negocjacji z instytugjpasredniczca (IP/IP2).

Obcigzenie konta bankowego projektu ngmtje po podpisaniu umowy o dofinansowanie
i przekazaniu przez IP/IR2odkéw finansowych.

W przypadku opgnienia w sporgdzeniu dokumentacji obgiajacej kosztami zaj
dydaktycznych projekt, za migse, w ktérych dokonano wyptaty wynagrodze
obcigzeniem kosztow §rodkéw Uczelni Kierownik Projektu niezwtocznie powotaniu
go na ¢ funkcje zleca sporgdzenie whaciwych dokumentéw i ksgowar osobom
odpowiedzialnym za te zadania w projekcie

Za miesjce nasfpujace po przeksgowaniu kosztow obowzuja postanowienia § 1.

§ 3.

Informacja o zaplanowanych na dany rok akademickjcciach dydaktycznych
realizowanych w projekcie w ramach pensum dydakiggp, przekazywana jest do
Dziatlu Nauczania, gdzie ngpuje ich weryfikacja.

Rozliczenie ildci zagé¢ dydaktycznych zrealizowanych w projekcie w ramae&msum
przez poszczegOlnych nauczycieli akademickich w ydanroku akademickim
dokonywane jest na podstawie przekazanych przdz agigiadczér o wykonaniu zaj¢
dydaktycznych, ktére powinny Byziozone do Dzialu Nauczania niezwtocznie po
wykonaniu zaj¢, nie p&niej niz w terminie 20 dni po wykonaniu zgj zaplanowanych
na dany rok akademicki.

§ 4.

Zarzagdzenie obowgzuje przy realizacji kedego nowego projektu.

W odniesieniu do projektowedacych w fazie realizacji Zagelzenie wchodzi wycie od
roku akademickiego 2011/2012 tj. od Zgaziernika 2011 r.

Aneksy na rok akademicki 2011/2012, o ktérych maw81 pkt. 5 zostansporadzone
do kaaca semestru zimowego, tj. do 29 lutego 2012 r.



§ 5.
Traci moc Zarzdzenie Nr 33/2011 Rektora Uniwersytetu HumanistgeRrzyrodniczego
Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 28 kwiet@11 r. w sprawie metodyki obliczenia
i zasad przypisania kosztéw gagydaktycznych z wylczeniem godzin ponadwymiarowych
realizowanych w ramach projektéw Programu OperaggnKapitat Ludzki (POKL)
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