Zarzadzenie Nr 89/2011
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 25 listopada 2011 roku
w sprawie organizacji studiow podyplomowych i kursév doksztatcapcych

Na podstawie art.6 ust.1 pkt 5, art.8 ust.7 i 88ar art.9c i art.66 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 27
lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie #gzym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z4i0 zm.), oraz § 69 ust.2
i 3 pkt 6 Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiwdielcach zarzdza s¢ co nastpuje:

§1
Uzyte w zarzadzeniu okrélenia oznaczaj
1) ,Uczelnia” — Uniwersytet Jana Kochanowskieg&ielcach,
2) ,studia podyplomowe” — forenksztatcenia, na ktgrprzyjmowani § kandydaci posiadagy
kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, realiarg w okrelonym terminie i powotywam
w celu:
a) podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
b)  uzupehiania i aktualizowania wiedzy zdajyt toku studiow wyszych,
c) uzyskania dodatkowych kwalifikacji zawodahy
3) ,kursy doksztalcage” — inm niz studia wysze, studia doktoranckie i studia podyplomowe
forme ksztalcenia przeznaczprdla osob legitymuicych sé dyplomem ukéczenia studiow
wyzszych lub innych osdéb, o ile organizowany kurs wigmaga od uczestnikow szczegdélnych
kwallifikaciji, realizowana w okrelonym terminie i powotywan w celu:
a) uzupetnienia wiedzy ogolnej,
b)  uzupehienia wiedzy specjalistycznej,
c) uzyskania stosownych uprawhie
4) ,stuchacz” — osopksztatgeg sie na studiach podyplomowych,
5) ,uczestnik” — osobksztalgca sic na kursach doksztateajych.

§2
1. Studia podyplomowe i kursy doksztalgze mog by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym,
niestacjonarnym i eksternistycznym lulodacym elementy tych systeméw.

2. Studia podyplomowe i kursy doksztalpag organizuje i prowadzi wydziat w zakresie gzeinym
z prowadzonymi przez ten wydziat kierunkami studidyeszych, z zastrzeniem ust. 4 - 7.

3. Studia podyplomowe i kursy doksztalgzg powolywane gprzez prorektora ds. dydaktycznych
i studenckich na wniosek dziekana, po uprzednigytywnej opinii rady wydziatu.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach wydziakemorganizowé i prowadz¢ studia
podyplomowe wykraczage programem poza zakres, o ktérym mowa w ust. Qor¥ypadku,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim prorektor dslaktycznych i studenckich powotuje studia
podyplomowe po zaakceptowaniu uzasadnionego wmiatkekana uprzednio pozytywnie
zaopiniowanego przez radwydziatu oraz po uzyskaniu zgody ministra $eivego
ds. szkolnictwa wiszego.

5. Studia podyplomowe w zakresie wychowania fizycznegwganizuje | prowadzi
Mig¢dzywydziatowe Studium Wychowania Fizycznego i Sport

6. Kursy doksztalcace mo@g organizowd i prowadzé jednostki m¢dzywydziatowe w zakresie
zZwigzanym z prowadzanprzez dan jednostk dziatalngcia. Kursy doksztalcape, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim powolywargemzez prorektora ds. dydaktycznych i studenckigh n
wniosek kierownika jednostki mulzywydzialowej, po uprzedniej pozytywnej opinii dyatej
jednostki.

7. Studia podyplomowe i kursy doksztalgze mae organizowé i prowadzt wspolnie kilka
wydziatow.



8. W przypadku organizowania studiéw podyplomowy&iiséw doksztatcggych wspdinie przez
kilka wydzialbw kompetencje, o ktérych mowa w u8t. lub 3 przejmuje jeden z dziekanow
wskazany przez prorektora ds. dydaktycznych i stckieh. W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim zadania poszczeg6lnych wydzialtbw oesady wzajemnych rozlicadinansowych
okreslaja sporadzane w formie pisemnej szczegotowe zasady wsppra

9. Studia podyplomowe i kursy doksztalgeg mae organizowé i prowadzé jeden lub kilka
wydziatow wspomaganych przez jedlub wspolnie kilka jednostek wdzywydziatowych przy
zachowaniu zasady, o ktGrej mowa w ust. 2. Praegtis8 stosuje siodpowiednio.

10. Wydzialy i jednostki mjdzywydziatowe prowadice studia podyplomowe i kursy doksztahca,
zobowpzane g do:

1) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadej kwalifikacje zapewnigce wigciwy poziom
i jakos¢ prowadzonych za¢,

2) zapewnienia odpowiedniej §oi sal isrodkéw dydaktycznych,

3) obstugi administracyjno-technicznejiej z prowadzonych form ksztatcenia.

§3
1. Studia podyplomowe trwaj nie krécej nt dwa semestry. Program Kksztatcenia studiow
podyplomowych powinien unitiwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej 60 punkt@tv &

2. Czas trwania oraz wymiar i sposOb organizacji ptalétudiow podyplomowych w zakresie
ksztatcenia przygotowggego do wykonywania zawodu nauczyciela dlareminister wiaciwy
do spraw szkolnictwa wgzego w porozumieniu z ministrem édavym do spraw fwiaty
i wychowania w drodze rozpaidzenia.

§4

1. Wniosek o powotanie studiéw podyplomowych i kursoksitalcajcego przedktadany jest
prorektorowi ds. dydaktycznych i studenckich praesciwego dziekana lub kierownika
jednostki médzywydziatowej winien zawietainformacg o:

1) nazwie studidw podyplomowych lub kursu sidkicagcego,

2)  systemie prowadzenia g

3) liczbie semestrow studiow podyplomowychzowymiarze godzin kursu doksztatzaggo,

4)  planowej liczbie uczestnikow,

5) planowanym terminie rozpacia i czasie trwania studiéw podyplomowych lub skur

doksztalcajcego,

6)  kryteriach kwalifikacji na studia podyplome lub kurs doksztatcagy,

7)  warunkach ukmzenia studiow podyplomowych lub kursu doksztaloego,

8)  warunkach odpfatia za studia podyplomowe lub kurs doksztaicyj

9) propozycjach kandydata na kierownika studi@ayplomowych lub kursu doksztatgeggo.

2. Wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1 dziekalm kierownik jednostki ngidzywydziatowej
przedkiada prorektorowi ds. dydaktycznych i studtestc
1) uchwad wihasciwej rady wydzialu lub rady jednostki edizywydzialowej w sprawie

pozytywnej opinii o powotaniu studiow podyplomowyieb kursu doksztalcgiego,

2) uchwad wiasciwej rady wydziatu lub rady jednostki edzywydzialowej w sprawie
uchwalenia planu i programu studiow podyplomowych |kursu doksztalcggego, wraz
Z zahczonym planem i programem studiow.

3) w przypadkach, o ktorych mowa w § 2 ust.98 $zczegbtowe zasady wspotpracy pginy
wydziatami lub wydziatami i jednostkami gazywydzialowymi zawierace zadania
poszczegdlnych jednostek oraz zasady rozlidrensowych podmiotow organizigych
dary forme ksztalcenia.

3. Brak ktorejkolwiek informacji lub dokumentu, o ky@h mowa w ust. 2 i 3 skutkuje
pozostawieniem przez prorektora ds. dydaktycznyclstidenckich danego wniosku bez
rozpoznania.

4. Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich podejmujecyzje o powotaniu studiow
podyplomowych lub kursu doksztalgeggo w terminie miegta od dnia zigenia danego
wniosku.



Decyzja prorektora ds. dydaktycznych i studenckigh przedmiocie powotania studiow
podyplomowych lub kursu doksztalgeggo jest ostateczna.

. Wzory wnioskéw o powotanie studiow podyplomowyctaorkursu doksztatcgjego stanovdi
odpowiednio zaiczniki nr 1-2 do zargzenia.

. Zmiany dotyczce terminu rozpoezia studiéw lub kurséw, planowanej liczby stuchadalb
uczestnikow, kierownika studiow lub kursow wprowade w stosunku do wniosku wymagaj
akceptacji prorektora ds. dydaktycznych i studectcki

Uruchamianie kolejnych edycji powotanych studiéw dpplomowych Iub  kurséw
doksztalcajcych wymaga ponownego zenia wniosku do prorektora ds. dydaktycznych
i studenckich.

§5
Plan studiéw podyplomowych lub kursu doksztajcagjo winien zawiekawykaz przedmiotow,
ich wymiar, formy realizacji zaliczania.
Program studiow podyplomowych i kurséw doksztajcagh musi zawiera
1) zakiadane efekty ksztalcenia,

2) opis procesu ksztalcenia prowadego do uzyskania tych efektow, w tym nazwy
przedmiotow, tréci programowe, czas i formy realizacji przedmiota@wpunktami ECTS,
sposoby oceny, wykaz literatury podstawowej i umip@gcej, wykaz nargdzi
dydaktycznych niezlminych do realizacji przedmiotéw, wykaz prowackzch przedmiot,

3) sposob weryfikacji efektow.

Dziekan lub kierownik jednostki milzywydziatowej przedktada program i plan studiéw

podyplomowych lub kursu doksztalgeggo do zatwierdzenia odpowiednio radzie wydziatu |

radzie jednostki ngdzywydziatowej.

§6

Rozpocgcie ksztalcenia na studiach podyplomowych lub leursioksztalcacym jest

dopuszczalne w przypadku, gdy:

1) prorektor ds. dydaktycznych i studenckich wyraziodkg na powotanie studidéw
podyplomowych lub kursu doksztatgaggo,

2) liczba zakwalifikowanych uczestnikdw gwarantujeztiwosé¢ samofinansowania danej formy
ksztalcenia,

3) prorektor ds. dydaktycznych i studenckich podejpazytywry decyzg w przedmiocie
rozpoczcia ksztatcenia na studiach podyplomowych lub leudsiksztatcajcym.

Decyz¢ o rozpoczciu ksztatlcenia na studiach podyplomowych lub lardoksztatcacym

prorektor ds. dydaktycznych i studenckich podegmop wniosek dziekana lub kierownika

jednostki po zakaczeniu rekrutacji na darforme ksztatcenia.

Decyzja w przedmiocie rozpaecia ksztalcenia na studiach podyplomowych Ilub leursi

doksztalcajcym podejmowana jest przez prorektora ds. dydahkiyadz i studenckich na

podstawie dokumentacji przedstawionej przez dzielab kierownika jednostki obejnmygej:

1) zatwierdzony wniosek o utworzenie studiéw podyplamch lub kursu doksztatcgiego,

2) kosztorys, wedlug wzoru stanawego zadcznik nr 3 do zargzenia, zaakceptowany przez
dziekana lub kierownika jednostki, sprawdzony parbgladem rachunkowym przez Sekcj
Kontrolingu,

3) organizacj zagc¢, protokot opisowy z pogpowania rekrutacyjnego wraz z sttuchaczy lub
uczestnikow, ktérzy dokonali elektronicznej rejasji, wniesli optate rekrutacyjm i zlozyli
komplet wymaganych dokumentow zweryfikowanych prizemis rekrutacyjmn,

4) karty obcazen nauczycieli akademickich zatrudnionych w uczelmajcych realizowa
zajecia dydaktyczne na danej formie ksztatcenia,

5) projekty uméw cywilnoprawnych z osobami niezatrdaryimi w uczelni oraz z pracownikami
uczelni nielkdacymi nauczycielami akademickimi naaymi realizowa zagcia dydaktyczne.

Za prawidiowy przebieg rekrutacji, organizagag¢ i programu ksztalcenia na studiach

podyplomowych lub kursie doksztalgaym odpowiedzialny jest dziekan lub kierownik jedtki

miedzywydziatowej. W przypadku realizowania studiéw dpplomowych lub kursu



doksztalcajcego przez wgicej niz jeden wydziat lub jednostk miedzywydziatowy osole
odpowiedzialg wskazuje prorektor ds. dydaktycznych i studenckich

87
Studiami  podyplomowymi lub kursem doksztajegim kieruje kierownik  studiow
podyplomowych lub odpowiednio kierownik kursu ddideapcego powotywany przez
prorektora ds. dydaktycznych i studenckich na welkoslziekana lub kierownika jednostki
migdzywydziatowej wnioskujcej o powotanie danej formy ksztalcenia.

Kierownik studiéw podyplomowych, kierownik kursuldztatcagcego powotywany jest spad
nauczycieli akademickich zatrudnionych w wydzialelub jednostce meidzywydziatowej
prowadacej dam forme¢ ksztalcenia z wyczeniem os6b sprawagych funkcg dziekana lub
kierownika jednostki midzywydziatlowej.

Kierownik studiow podyplomowych lub kierownik kursdoksztatcajcego realizuje swoje
zadania na podstawie umowy zlecenia.

Kierownik studiow podyplomowych lub kierownik kursioksztatcajcego podlega bezpednio
dziekanowi albo dziekanowi, o ktérym mowa w § 2.uti 9 lub kierownikowi jednostki
miedzywydziatowej realizujcej dam forme ksztatcenia.

Do obowihzkéw kierownika studiow podyplomowych lub kierowailkursu doksztalcagego
nalezy nadzor nad przebiegiem rekrutacji, organizazgic, realizacy planu i programu
ksztatcenia, a w szczegoélkui

1) sporzadzenie kosztorysu,

2) ztozenie umdw, kart obgren, organizacji danej formy ksztatcenia,

3) racjonalna organizacja zdj czuwanie nad ich prawidlowym przebiegiem orazcgpting
uczestnikbw i prowadgych zagcia, ustalanie szczego6towych termindéw zalicze
i egzaminoéw, wspéitpraca z Dzialem Nauczania, Kwestuinnymi jednostkami uczelni
zaangaowanymi w obstug prowadzonych studibw podyplomowych lub kursu
doksztalcajcego,

4) aktualizacja kalkulacji kosztéw zgdana m.in. ze zmiarliczby stuchaczy i uczestnikow,

5) nadzér terminowsri uiszczania optat za studia podyplomowe lub kiaissztatcajcy,

6) zlozenie anekséw do umoéw, kart ofp@n, organizacji zajé oraz kalkulacji kosztow
w przypadku zmian obgten dydaktycznych lub zmiany oséb prowadgch zagcia,

7) ztozenie, po zakaczeniu studidw podyplomowych lub kursu doksztalcego rozliczenia
finansowego oraz sprawozdania merytorycznegaaikeemu dziekanowi lub kierownikowi
jednostki médzywydziatowej w terminie 30 dni,

8) ztozenie, po zakaczeniu studidw podyplomowych lub kursu doksztalcego sprawozdania
finansowego stanowtego zajcznik nr 4 do zargdzenia oraz sprawozdania merytorycznego
prorektorowi ds. dydaktycznych i studenckich upriéedzatwierdzonego przez vgkwego
dziekana lub kierownika jednostki ¢dizywydziatowe;j.

§8
Zagcia realizowane na studiach podyplomowych lub kehisdoksztatcajcych przez nauczycieli
akademickich zatrudnionych w uczelni wprowadza do karty indywidualnych obgien
dydaktycznych (odibnej dla danej formy ksztatcenia).
Wysoké¢ stawki godzinowej za zgjia dydaktyczne realizowane na studiach podyplonabwy
lub  kursie doksztatcagym nie mae by wyzsza ni dwukrotnd¢ stawki za godzig
obliczeniow zag¢ ponadwymiarowych dla poszczegdlnych stanowisk ofmyjacych w uczelni
i nie wyzsza nk maksymalne stawki za godzirponadwymiarow ustalonej w przepisach
rozporadzenia ministra ds. szkolnictwa wsrego w sprawie warunkOéw wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w uczelni publicznej.
Zagcia realizowane przez nauczyciela akademickiegoudaionego w uczelni na studiach
podyplomowych mog stanowt uzupetnienie cxci jego pensum dydaktycznego. Degyzj
0 zaliczeniu zg¢ do pensum podejmuje dziekan lub kierownik jednasikdzywydziatowe].



10.

Pracownicy uczelni niebdacy nauczycielami akademickimi oraz osoby niezatioe w uczelni
realizup zagcia dydaktyczne na studiach podyplomowych lub lehisadoksztatcajcych
w ramach umow cywilnoprawnych.

Wynagrodzenia 0sob, o ktérych mowa w ustistalane kadorazowo za zged prorektora ds.
dydaktycznych i studenckich na zasadach démgch w zarzdzeniu rektora w sprawie
realizacji zag¢ dydaktycznych w ramach uméw cywilnoprawnych.

Wysoké¢ wynagrodzenia kierownika studiow podyplomowych lkbrsu doksztatcagego
okreslona jest w kosztorysie studiow. Jego wysikgest uzaleniona od rodzaju, liczby
stuchaczy studiow podyplomowych lub uczestnikowskudoksztatcagego, czasu ich trwania,
systemu oraz okoliczdoi ponownego rozpoegeia ksztatcenia, tj. czy studia lub kurs
organizowanesspo raz pierwszy, czy kolejny raz.

Wysoké¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 6 wynosi mpaianie 1000 zt za semestr
w przypadku studiow podyplomowych. Wynagrodzenia kilerownika kursu doksztalgagego
jest zalene od wymiaru godzinowego kursu wynosi:

1) do 30 godzin — 400 zt,

2) od 30 do 60 godzin — 600 zi,

3) powyzej 60 godzin — 800 zt.

Wyplata wynagrodzenia za kierowanie kursem doksajaym i ostatnim semestrem studiow
podyplomowych dokonywana jest po wykonaniu czyseia ktérych mowa w 8§ 7 ust. 5 pkt 71 8
0 czym winna stanowiumowa cywilnoprawna zawierana z kierownikiem.

Dokumentacja i obstuga techniczna studidwyptomowych lub kurséw doksztataajch jest
prowadzona przez pracownikéw \éawych komorek organizacyjnych.

Koszty prowadzenia studiow podyplomowych idéw doksztatcgrych w zakresie obstugi
administracyjnej, technicznej i eksploatacji poratz® ujcte 3 w kosztach péednich.

§9

Dokumentagj dotycaca przebiegu studiow podyplomowych i kursow oraz iakchiwizacg
prowada dziekanaty wydziatldw i sekretariaty jednostek dbaiat Nauczania.

§10

Kandydat na stuchacza studiéw podyplomowyckadskw dziekanacie lub sekretariacie instytutu

nastpujace dokumenty:

1) podanie o przggie na studia podyplomowe lub kurs doksztajoaj— formularz osobowy
wydrukowany z systemu elektronicznej rekrutaciji,

2) odpis dyplomu ukiiczenia studiow wiszych lub péwiadczom kserokopie dyplomu,

3) potwierdzenie dokonania opflaty rekrutacyjnej,

4) kserokopj dowodu osobistego,

5) z&wiadczenie o uzyskaniu kwalifikacji pedagogicznyckandydaci ubiegagy Sk o przygcie
na studia podyplomowe dla nauczycieli,

6) z&wiadczenie lekarskie, stwierdzeg brak przeciwwskasa do podgcia studiow
podyplomowych - kandydaci ubiegay sk 0 przygcie na studia podyplomowe z wychowania
fizycznego,

7) inne dokumenty okéone w zasadach rekrutacji.

Rekrutagj na studia podyplomowe przeprowadza komisja rekyjia powotana przez dziekana
na wniosek kierownika studiéw podyplomowych.

Decyzje o przygiu na studia podejmuje prorektor ds. dydaktykirasv studenckich.

Do kursow doksztatcgjych stosuje giodpowiednio przepisy ust. 1-3.

§11
Prawa i obowiki stuchacza studiéw podyplomowych zawane z tokiem tych studiow oktfe
uchwata senatu w sprawie regulaminu studiow podypleych.
Prawa i obowiki uczestnika danego kursu doksztajcafjo zwizane z tokiem danego kursu
okresla regulamin kursu doksztatgapgo zatwierdzony przez dziekana lub kierownikangestki
migdzywydziatowej na wniosek kierownika kursu dokszagicego.



§12
1. Absolwentom studiéw podyplomowych wydaje sviadectwa ukaczenia studiéw wedtug wzoru
okreslonego odgbnymi przepisami.
2. Absolwenci kurséw doksztalgaych uzyskuj swiadectwo ukéczenia kursu wedlug wzoréw
okreslonych odebnymi przepisami.

§13
Ksztatcenie na studiach podyplomowych, kunssmksztatcajcych i szkoleniach jest odptatne.
2. Zasady ustalania wysacko odpfat za studia podyplomowe, kursy doksztatmj szkolenia, jak
réwniez zasady wnoszenia tych optat regulujeebdia uchwata w sprawie regulaminu odptatio
za zagcia dydaktyczne, optat zwdanych z tokiem studidw oraz odptatobza inne formy
ksztatcenia w uczelni.

=

§14
W przypadku, w ktérym studia podyplomowe i kursyksirtalcajce organizowaneasa zamowienie
zewretrznego zleceniodawcy rektor te zastosowa rozwigzania inne zasady iokrelone
W niniejszym zargdzeniu jeeli wymagaj tego potrzeby zleceniodawcy, o ile nie wykragzafe
poza uregulowania prawne wynikag¢ z przepisow okkajacych zadania i cele ksztatcenia na
studiach podyplomowych i kursach doksztaicggh.

§15
Traci moc zargdzenie nr 42/2006 z dnia 9 Zukziernika 2006 roku w sprawie organizacji studiow
podyplomowych i kurséw doksztatgajych.

§16
1. Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania.
2. W odniesieniu do studiow podyplomowych i laws doksztatcajcych powotanych przez
prorektora ds. dydaktycznych i studenckich przegseiem w zycie niniejszego zagrdzenia,
stosuje si przepisy dotychczasowe.
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prof. zw. iab. Regina Renz



