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. INFORMACJE OGOLNE

1. PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz. U. z 2009 roku, Nr 152,
poz. 1223 z piniejszymi zmianami),

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. finansach pabiich (Dz. U. z 2009 roku, Nr
157, poz.1240 z @hiejszymi zmianami),

- Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnietwyzszym (Dz. U. Nr 164, poz.
1365 z paéniejszymi zmianami),

- Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochgdo od os6b prawnych (t.).
Dz. U. z 2011 roku, Nr 74, poz. 397 zzptejszymi zmianami),

- Ustawa o zasadach finansowania nauki z dnia Biziernika 2004 r.(t.. Dz. U.
z 2008 roku, Nr 238, p0z.2390 zmiejszymi zmianami).

- Ustawa o podatku od towaréw i ustug, (t.j. Dz. £J2011, Nr 177, poz. 1054
z p&niejszymi zmianami)

- Ustawa o odpowiedzialdoi za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.(D.
z 2005 roku, Nr 14, poz. 114 zjtejszymi zmianami)

- Rozporadzenie Rady Ministrow w sprawie szczegotowych zagmdpodarki
finansowej uczelni publicznych, (Dz. U. z 2006 rpkln 246, poz. 1796)

2. CHARAKTERYSTYKA UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach (UJK)aldz w oparciu o ustagvprawo

0 szkolnictwie wyszym (UPoSW) oraz pozostate przepisy olaawpce w zakresie
funkcjonowania szkot waszych, a take wewrtrzne akty normatywne. Uniwersytet Jana
Kochanowskiego w Kielcach jest uczelmubliczry, ktora prowadzi samodziejrgospodark
finansowy na podstawie rocznego planu rzeczowo-finansowB&¥-J, w ktorym oszacowuje
przychody i koszty dziataldoi z uwzgkdnieniem wszystkictirodet ich finansowania. Plan
obejmuje realizagjzada i funkcji UJK do ktorych natey m.in.: ksztatcenie studentow i kadr
naukowych, dzialalnig naukowo-badawcza oraz bezzwrotha pomoc materialfea
studentow i doktorantéw. Plan rzeczowo-finansowliwalany jest przez Senat zgodnie ze
statutem UJK. Rektor Uniwersytetu Jana Kochanowggkiprzedstawia Senatowi roczne
sprawozdanie z wykonania PRF.

Dziatalna¢ uczelni jest finansowana z dotacji z beath pastwa (na zadania ustawowo
okreslone), z przychoddéw wiasnych, z przychodow z tytdéwowizn, dziedziczenia, zapisoéw
oraz ofiarndci publicznej,srodkow pochodzcych zezrédet zagranicznych, niepodlegeych
zwrotowi oraz mae by finansowana zérodkow budetow terytorialnych i ich zvazkow.

Zgodnie z ustaw o finansach publicznych UJK jako uczelnia publeszmaliczana jest do
sektora finanséw publicznych, gdw czsci finansowana jest z&éodkow publicznych, oraz
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do pastwowe] sfery bugketowej, w odniesieniu do zagadfie dziedziny zatrudnienia
I wynagrodzé.

UJK tworzy fundusze:
1) fundusz zasadniczy,
2) fundusz pomocy materialnej dla studentéw i dokttinamn

3) inne fundusze, ktérych utworzenie przewidwadrbne przepisy (m.in. Zaktadowy
FundusAwiadczeé Socjalnych)

Na podstawie, art. 10 ust 1 ustawy o rachunkawastala si przyjete przez Uniwersytet
Jana Kochanowskiego w Kielcach zasady rachunkowoPrzez zasady (polityk
rachunkowséci rozumie s zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 11 ustawy o rachurdéow wybrane

I stosowane przez uczefniodpowiednie do jej dziataldoi, rozwigzania dopuszczone ustaw
o rachunkowséci (UoR), Krajowymi Standardami Rachunkoded (KSR), w tym take
okreslone  w  Midzynarodowych Standardach  Rachunkési/dli¢dzynarodowych
Standardach  Sprawozdawéep Finansowe] (MSR/MSSF) oraz  Dyrektywach
Rachunkowéci Unii Europejskiej (UE), zapewnige wymagas jakos¢ sprawozda
finansowych.

.  METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ
USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

1. NADRZEDNE ZASADY RACHUNKOWO SCI | UPROSZCZENIA W EWIDENCJI
KSIEGOWEJ

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach stogagady rachunkowoi wynikajgce:

» z ustawy o rachunkowoi z dnia 29 wrzéia 1994 roku Dz. U. z 2009 Nr 152, poz.
1223 z paén. Zm., z uwzgldnieniem szczeg6towych zasad gospodarki finansowej
uczelni publicznych ok&onych w odebnych przepisach, wydanych na podstawie
przepisow ustawy prawo o szkolnictwie 2ggym z dnia 25 lipca 2005 roku,

* z Krajowych Standardow Rachunko$eq

* z Miedzynarodowych Standardéw RachunkdwitMicdzynarodowych Standardéw
Sprawozdawczei Finansowe;j

» z zasad przytych i okr&lonych niniejszym zaggzeniem rektora.
Uniwersytet stosuje nagtujace szczegotowe rozwaania w zakresie gospodarki finansowej:
» posiada fundusz podstawowy jako fundusz zasadniczy,

» dokonuje umorzenia budynkéw i lokali oraz obiektéwzynierii ladowej i wodnej
w ci¢zar funduszu zasadniczego,



dokonuje zwgkszenia (zysk) lub zmniejszenia (strata) fundusmadniczego,

dokonuje w korespondencji z funduszem zasadniczyoigzenia lub uznania
rownowartdciag sfinansowanych z dotacjisrodkow z innychzrédet zakaczonych
i oddanych do gytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budywkdlokali
oraz obiektow inynierii lagdowej i wodnej lub przekazanych nieodptatnie,

dokonuje zmian w stanie funduszu pomocy materiabtagentéw i doktorantéw
w zakresie stypendiow, zapomdOg oraz pokrycia kegztdirzymania domoéw
studenckich i stotowek,

dokonuje odpiséw na Zakladowy Funduswiadczeér Socjalnych (ZBS) dla
pracownikow w wysokéci 6,5% planowanych przez uczelnbcznych wynagrodze
osobowych (z mdiwosciag korekty na koniec kalego roku obrotowego); dla bytych
pracownikow 10% rocznej sumy najezej emerytury , renty.

Dla rzetelnéci i jasnaci sytuacji finansowej i majkowej UJK, ustalenia wyniku
finansowego oraz bllu podstawowego w rozumieniu art. 54 ust.1 ustawgohunkowsci
przyjmuje s¢ jako kwot istotrg w wysokaci przekraczajcej 1% sumy aktywow bilansu
sporzdzonego na dzie31 grudnia roku ubiegtego.

Ewidencg ksiggowg prowadzi s} w cenach historycznych z zachowaniem nedingch zasad
rachunkowéci, w szczegolngi:

zasady memoriatu dla kompletnegaaig operacji gospodarczych, w tym nale
optaty za ustugi edukacyjne i inne wynika¢ z regulaminu,

zasady ostrnosci nie zawyania aktywOw i nie zanania pasywow poprzez odpisy
aktualizupce wart@¢ aktywow oraz rezerwy na prawdopodobne koszty,

wspotmierndci  kosztow i przychoddéw w zakresie dziatadoo statutowej
oraz kosztow prac projektéw wspotfinansowanyclroekéw UE,

zasady kasowego wykonania w zakresie dotacji, dipyéh majy zastosowanie
przepisy odgbnych ustaw,

zasady istotn&ei w zakresie uproszcaewidencji sktadnikow uczelni.

Majac na uwadze zasadistotngci w ewidencji kstgowej przyjmuje s nastpujace
uproszczenia:

dla srodkow trwatych wykorzystywanych w uczelni stawknartyzacyjne ustala i
zgodnie z okresem ichzytkowania. Dopuszcza istosowanie 100 % amortyzaciji
srodkow trwatych do wartei pocatkowej okrélonej w przepisach podatkowych
(z wyjatkiem tych o wartéci pocatkowej nizszej lub rownej 500 PLN — granica ta nie
dotyczy projektow finansowanych lub wspotfinansowenz UE),
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2.

dla zbioréw bibliotecznych stosujeesi00% odpis amortyzacyjny w migsu nabycia,

dla wartgci niematerialnych i prawnych wykorzystywanych wzelmi stawki
amortyzacyjne ustala ¢izgodnie z okresem ichzytkowania. Dopuszcza i
stosowanie 100 % amortyzacji wasto niematerialnych i prawnych do wagto
pocztkowe] okrélonej w przepisach podatkowych (z wifiem tych o wartéci
pocztkowej nizszej nz 500 PLN — granica ta nie dotyczy projektow finamanych
lub wspoffinansowanych z UE),

dla naktadow poniesionych na wydawnictwa wlasneigeos¢ metod odpisywania
ich wartgci po zakupie bezgoednio w koszty. Prace wydawnicze za&pone
obejmuje s} pozabilansow ewidency ilosciowo-wartgciows,

dla produkcji w toku przyjmuje sitechniczny koszt wytworzenia, obejmcy koszty
bezpdrednie i pérednie,

dla rezerw ndwiadczenia pracownicze przyjmuje svartasci szacunkowe,

nie dokonuje si ustalania aktywow i pasywéw na odroczony podateéhddowy od
0s6b prawnych

obcigza st wskanikiem ryczattowym z tytutu kosztow prednich:

» Kkoszty projektéw realizowane w ramach programéwdfiszy strukturalnych
finansowanych lub wspdétfinansowanychszedkéw UE,

» Kkoszty dziatalnéci naukowo-badawcze;.

WYCENA AKTYWOW | PASYWOW WYRA ZONYCH W WALUTACH OBCYCH

Do rozliczenia ranic kursowych przyjmuje simetod bilansowg. Dla prowadzenia ks
rachunkowych w roku obrotowym wycenig svyrazone w walucie obcej:

operacje gospodarcze na dzieh przeprowadzenia (o ile agime przepisy dotygre
srodkéw pochodgcych z budetu UE i innych krajéow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oragodkéw niepodlegagrych zwrotowi, pochodych zezrodet
zagranicznych nie stanogvinaczej) wg kursuredniego waluty Narodowego Banku
Polskiego (NBP) z ostatniego dnia roboczego pomagcego transakejzakupu lub
sprzeday, udokumentowanpotwierdzeniem zaptaty.

operacje z tytutlu importu materiatow pwednim kursie ogtoszonym przez NBP
w dniu roboczym poprzedzaym dzier zaptaty za faktuyrdostawy,

operacje wptywu i rozchody walut z rachunku waluege uczelni — wedtug kursu
sredniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzeckzgp dzié operacji (nie ma
zastosowania kurs faktyczny banku),



» operacje wptywu do banku waluty obcej z tytutu zépinalencsci lub otrzymanych
przedptat jéli waluta jest natychmiast odsprzedawana bankopo kursie kupna po
jakim bank je nabyt,

» operacje wptywu zakupionej w banku waluty na wiasmghunek walutowy uczelni —
po kursie sprzedg policzonym przez bank,

* operacje wptywu dewiz na rachunek waluty uczelnzwigzku z zaptat naleznosci
bez celu ich rozchodu wgedniego kursu waluty NBP z ostatniego dnia robgoze
poprzedzajcego dzié operacji,

» operacje wptaty do kasy lub na rachunek bankowglncprzez pracownika z tytutu
niewykorzystanej zaliczki na podrdub zakup za zagrarjc— po kursie po jakim
waluty wyceniono na dzfepobrania zaliczki,

» operacje zaptaty zobogdan finansowych i niefinansowych waluiobg zakupion
uprzednio w banku po kursie sprzeg@oliczonym przez bank,

» operacje zaptaty z rachunku walutowego uczelni iuaia obcej — po kursie, po
jakim walug wyceniono w momencie jej wpltywu na rachunek wakytoprzy
zastosowaniu zasady FIFO.

Wyrazone w walucie obcej na dfidilansowysrodki piengzne na rachunku walutowym lub
w kasie uczelni oraz aktywa i zoba®ania wycenia §ipo srednim kursie ustalonym przez
NBP dla danej waluty obogzujagcym na dzié 31 grudnia.

3. WYCENA WARTO SCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH ORAZ SRODKOW
TRWALYCH

Aktywa w rozumieniu postanowienia art. 3 ust.1 pRtustawy o rachunkowoi to aktywa
trwate Uniwersytetu spetnigge wymogi poszczegolnych rodzajéw zawarte w putkte® -
15 tego artykutu.

Do wyceny aktywoOw stosujecsi

» Cenrz nabycia w rozumieniu art. 28 ust.2 ustawy o rakbwsci dla:
» wartdsci niematerialnych i prawnych, w tym zaliczane deeéstycji,

o drodki trwate (ruchomgxi), z wyjatkiem srodkéw otrzymanych nieodptatnie,
pochodacych z darowizny, przgfych z aparatury naukowo-badawczej
lub wykonanych we wiasnym zakresie (weivanie),

» nieruchoméci zaliczane dérodkéw trwatych lub inwestycji,

* Koszt wytworzenia obejmagy koszty pozostage w bezpérednim zwgzku
z nabyciem aktywow, powkszone o koszty pgoednie dla:



» produkcja w toku,
+ $rodki trwate w budowie.

e Cere rynkowy dla otrzymanych nieodptatnie sktadnikow lub z déem.

Cere nabycia lub koszt wytworzenia sktadnikdw w okressalizacji powgkszap koszty

z tytutlu niepodlegarego odliczeniu VAT, w tym WNT, import ustug, kogzfinansowe
obstugi kredytéw (odsetki, prowizje), mdice kursowe zrealizowane, koszty transportu oraz
ubezpiecza.

Wartas¢ pocatkows srodkow trwatych, po aktualizacji ich wasm przeprowadzonej
w oparciu o odtbne przepisy w latach ubiegtych, pomniejgzagipisy amortyzacyjne, a od
budynkow oraz lokali i obiektow iynierii ladowej i wodnej - odpisy umorzeniowe. Odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sirogy systematycznego, planowanego
roztozenia ich wartéci pocatkowe] na ustalony okres ekonomicznepyteczndgci,
poczwszy od pierwszego miegsia nasipujagcego po miegicu, w ktorym tensrodek
wprowadzono do ewidenciji.

Zaktada sj, ze srodki trwatle lgda stuzyly dziatalnGci statutowej uczelni réwnie po
catkowitym ich umorzeniu. Stawka amortyzacji ruchy@imsrodkow trwatych ustalona przy
przyjeciu srodka trwatego do aytkowania podlega weryfikacji, §8 z oceny przydatrgei
tych sérodkow wynika, ze keda stwzyty dtuzej niz przewidywano. Stawki umorzenia
sktadnikéw z grupy 1 i 2 nie podlegayeryfikacji.

Dla srodkow trwatych ustala si okres ekonomicznej zyteczndci (wysokaé stawki
amortyzacji lub umorzenia) i zaktadas si ze wart@¢ rezydualna &dzie wynosita zero.
Odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych dokonuge si

* metod liniowg wedtug stawki indywidualnej ustalonej dla przewidnego okresu
ich wzywania w miesjcu przygcia do uytkowaniasrodki trwate orazrodki trwate
nalezace do aparatury naukowo-badawczej o waitpoczitkowej wyzszej ni 500
PLN (granica ta nie dotyczy projektow finansowanyicb wspotfinansowanych
z UE),

» ustala s dwa systemy amortyzacji — podatkowy i bilansowyaviki amortyzacji
podatkowej 8 zgodne z przepisami prawa w zakresie podatku adtmkego od osdb
prawnych.

Amortyzacja bilansowa

Grupa e

pa Wyszczegolnienie Stawka
Rodzaj
310 Kotty parowe 6%
328 Silniki nagdzane smzonym powietrzem 6%
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niesklasyfikowane

454 Piece do wypalania 8%
491 Zespoty komputerowe 20%
548 Maszyny, urgdzenia i aparaty poligraficzne 5%
601 Zbiorniki naziemne betonowe 4%
621 Urzidzenia odbiorcze dla radiofonii i telewizji 10%
622 Urzidzenia elektroakustyczne i elektrowizyjne 10%
624 Urzidzenia alarmowe i sygnalizacyjne 10%
626 Urzidzenia dla telefonii 7%
640 Dzwigi osobowe i towarowe 7%
652 Urzidzenia wentylacyjne 10%
653 Urzidzenia klimatyzacyjne 10%
654 Urzidzenia do oczyszczania wody 10%
662 Urzidzenia i aparaty projekcyjne 10%
z tego: 662-1 Projektory przedme 16mm i 35mm 14%
664 Urzdzenia i aparatura do przeprowadzania badehnicznych 10%
741 Samochody osobowe 10%
773 Tabor transportérédladowego 5%
801 Wyposaenie, aparaty i spgzlaboratoryjny 14%
7 tego: 801-0 Eslg:ra(;gir;jz:;haparatura kontrolno-pomiarowa do |pragadzania bada 17%
802 Wyposaenie, aparaty i spgk medyczny 14%
803 Wyposaenie techniczne dla prac biurowych 14%
Wyposaenie i sprzt kin, teatrow i innych placéwek kulturalndwiatowych z
805 tego: z rodzaju 805 wyposenie kin, teatrow, placéwek kulturalnp- 7%
oswiatowych oraz instrumenty muzyczne
808 Pozostate naedzia, przyrady, ruchoméci i wyposaenie, gdzie indzigj 10%

wedtug stawki indywidualnejsrodkéw trwatych przyjtych do uytkowania jako
srodki trwate ju uzytkowane, ustalonej dla przewidywanego okresu ksiezya

z nich w dzialalnéci statutowej, za wyikiem sprztu komputerowego (zespoty

komputerowe rodzaj — 491), zaliczanego &odkow trwatych bez wzgtu na
wartas¢ nabycia lub koszt wytworzenia finansowanegdéroelkéw wiasnych uczelni.

amortyzacji prawa wieczystegayikowania wg stawki 5%

umorzenia w 100% zbioréw bibliotecznych, ktérychidencg regulup odrbne
przepisy i zargzdzenie rektora.
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* wartas¢ pocatkowa wartagsci niematerialnych i prawnych pomniejszapdpisy
amortyzacyjne wg stawki 25%.

Wartas¢ pocatkows srodka trwalego powkszap koszty jego ulepszenia polegeg¢go na
przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonrstjui powodupcego, ze wartgé
uzytkowa tegosrodka po zakfczeniu ulepszenia przewsza posiadanprzy przygciu do
uzywania warté¢ uzytkowa, mierzory okresem gywania, zdolnécia wytwdércz, jakadscia
produktow uzyskiwanych przy pomocy ulepszonégmdka trwatego, kosztami eksploatacji
lub innymi miarami.

Za utrat wartcci aktywow trwalych uznaje siistniegce prawdopodobiestwo, ze nie
przyniog, one korzyci uczelni. Odpiséw aktualizggych warté¢ dokonuje si na podstawie
wniosku zatwierdzonego przez rektora, gdéyodki trwate, srodki trwatle w budowie

i wartasci niematerialne i prawne siilewykorzystywane w dziataldoi statutowej w zwjzku

z likwidacjg jednostki organizacyjnej, zmiarkierunkéw studiow, zaniechaniem czasowym
kontynuowania rozpogtego zadania inwestycyjnego.

Zasady ewidenciji i gospodarki rzeczowymi aktywamiatymi reguluje odgbne zarzdzenie
rektora UJK.

4. ZASADY WYCENY AKTYWOW OBROTOWYCH
Do wyceny rzeczowych aktywow obrotowych stosuge si

» cere nabycia w rozumieniu art. 28 ust.2 ustawy o ra&bwuosci ,

* techniczny koszt wytworzenia,

* cere ewidencyja na poziomie ceny sprzedanetto wydawnictw wiasnych,
» cere rynkowg dla otrzymanych nieodptatnie sktadnikéw lub z damm.

Dla rozchodu materiatéw $rodkéw dewizowych na rachunku dewizowym przyjmuje s
metod FIFO.

Za utrat wartasci aktywOw uznaje $i istniegce prawdopodobisstwo, ze aktywa nie
przyniog korzysci uczelni. Odpiséw aktualizagych warté¢ aktywow dokonuje si na
podstawie wniosku zatwierdzonego przez rektora; gdy

» warta¢ uzytkowa rzeczowych aktywow obrotowych obyla si na skutek zalegania
powyzej 1 roku i dhiej,

* na dzié bilansowy istnieje rinica pom¢dzy cem nabycia (koszt wytworzenia)
zapasow, ktéra jest viegza od ceny sprzezdanetto,
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Do wyceny nalenosci stosuje s kwote wymagam zaptaty z zachowaniem zasady
ostraznosci obejmujce] wyraong w ztotych kwot naleznosci wraz z nalenymi karami
umownymi, zagdzonymi kosztami glowymi oraz nalenymi odsetkami zwioki w zaptacie
naleznosci.

Za utrat wartasci aktywOw uznaje si istniegce prawdopodobiestwo, ze aktywa nie
przyniog; korzysci uczelni. Odpiséw aktualizggych warté¢ naleznosci dokonuje si na
podstawie wniosku zatwierdzonego przez rektora, gygkpuja naleznosci wymienione
w art. 35b ustawy o rachunkowa,

W sytuacji gdy okres zwioki w zaptacie nadesci wynosi pow. 365 dni stosuje¢sodpis
w 100% salda (z wytkiem nalenosci z tytutu kar umownych).

Dla nalenosci z tytutu kar umownych dokonujeesodpisow aktualizajcych 100% salda w
dacie ich wymagalrigi. Srodki pienkzne wycenia si w wartdgci nominalnej, a do rozchodu
srodkow piengznych na rachunku bankowym walutowym UJK przyjmuagersetod FIFO.

. ROZLICZENIA MI EDZYOKRESOWE KOSZTOW .
Rozliczenia mjdzyokresowe kosztéw wycenia si wartgci nominalnej .

Dokonuje s¢ czynnych rozliczeé migdzyokresowych kosztéw jeli dotycz przysztych
okresow sprawozdawczych z tytutéw:

* poniesione koszty na realizowane programy unijoeszhsu ich rozliczenia,
* poniesione koszty niezakozonych prac badawczych i rozwojowych,

» optacone wydatki rozliczane w miesknych okresach,

6. WYCENA ZOBOWI AZAN | SZACOWANIE REZERWY NA KOSZTY ORAZ BIERNE
ROZLICZENIA .

Pasywa wycenia sipo cenach historycznych:
* w wartasci nominalnej — kapitat (fundusz) zasadniczy,

* rzeczywicie zaptaconych (cena nabycia)- zobgmeinia; na dzie bilansowy
w kwocie wymagajcej zaptaty 4cznie z ustawowymi odsetkami z tytutu zwioki
w zaptacie, z zachowaniem zasady astoéci wyrazajacej st tworzeniem biernych
rozliczer miedzyokresowych kosztow lub rezerw na znane uczghyko poniesienia
w przyszigci wydatkdw lub strat na skutek zdafizgakie miaty miejsce w roku
obrotowym,
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* w wartéci nominalnej rzeczywcie otrzymanesrodki pientzne lub nalene od
kontrahentowsrodki z tytutu swiadcze, ktérych wykonanie nagpi w przysztych
okresach rozliczeniowych — rozliczeniageizyokresowe przychodow,

» w walutach obcych, przeliczonych wg kur&@edniego ustalonego przez Narodowy
Bank Polski (NBP) na dziebilansowy, a w @gu roku obrotowego po kursseednim
dla danej waluty z ostatniego dnia roboczego pajmagcego dzié poniesienia
kosztu (za ktory przyjmuje sdzien zaptaty z rachunku bankowego).

W sytuacji wysg¢powania prawdopodohistwa poniesienia kosztow, szacuje $ioszty
z tytutlu biernych rozlicz@ migdzyokresowych kosztéw - rezerwy na zobgmeinia
wynikajace z obowdzujacych przepiséw w zakresie prawa pracy zawartychstawie Prawo
o Szkolnictwie Wyszym (UPoSW) oraz pozostatych kodekséw:

» S$wiadczenia emerytalne,
* nagrody jubileuszowe,

» skutki finansowe pozwow bytych pracownikéw z tytwarwigzania stosunku pracy.

Pozostale rezerwy tworzy ¢sina straty, ktore spowodujwydatki na skutek zdarde
zaistniatych do dnia spa@dzenia sprawozdania tj. do: 25 marca ¢g@sego roku po dniu
bilansowym, np. toerego s¢ postpowania gsdowego lub administracyjnego, obarczonego
duzym ryzykiem przegranej i zaptacenia odszkodowania.

Do ustalenia kwoty rezerwy na zob@aénia stosuje siuproszczony sposob, przyjmaj
szacunki:

* oparte na bazie danych jednostki: pracownicy, @vdstdo wyliczenia emerytury
i nagrod,

* oparte na bazie danych Min. Fin. Obligacje Skarbewtpa dyskontowa 10 letnich
obligacji skarbowych,

e W oparciu o tabele GUS,

* przyjmujc stawki ptac i zasady wynagradzania glowe w przepisach ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyszym,

e przy zataeniu, ze odchodzenie pracownikéw z uczelni brane jest podg jako
pewien odsetek 0sob zAdej grupy, ktére otrzymajodprave P=(1-q)*(1-r).

Nie tworzy s¢ rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowedoosdb prawnych.
Dochod podatkowy przeznaczony na dziat&nstatutowy UJK korzysta ze zwolnienia na
podstawie art. 17 ustawy o podatku dochodowym @t psawnych.
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Zobowigzania w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 20 i pkt. @bR uwzgtdniajg dokonane
w danym roku obrotowym wszystkie operacje z tytutdeywilnoprawnych oraz
publiczno- prawnych, ktoress

wymagalne, potwierdzone faktuWVAT lub innym dowodem ksgowym,

niewymagalne j@i dostawa materiatow, towaréw lub ustug zostataelmdna lub
przyjeta przez uczelgi(dostawy niefakturowane).

Pozostate zobowzania - warunkowe, ktorych oboyziek swiadczenia powstanie dopiero na
skutek zaistnienia dodatkowych zdarzajmuje s¢ w ewidencji pozabilansowej i wykazuje
w informacji dodatkowej. £ to zabezpieczenia udzielone przez UJK tytutemastaggo
wykonania uméw ngdzy innymi realizowanych projektéw wspétfinansowehyesrodkow
UE, zabezpieczenia zawartych z bankami umow kredyth oraz hipoteki kaucyjne.

7. ROZLICZENIA MI EDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

Rozliczenia mgdzyokresowe przychoddw stanawbtrzymane aktywa, ktére starsic
przychodem w przysztych okresach sprawozdawczyolztistan odniesione na fundusz
zasadniczy i obejmgij

rzeczywicie otrzymane dotacje lub innérodki przeznaczone na nabycie lub
wytworzeniesrodkow trwatych:

« zaliczane do grupy 1-2 &I, do czasu oddania dozyikowania inwestycji
budowlanej, ktérych wartgé pocatkowa w catdci zwicksza fundusz zasadniczy,

« ruchomdci zaliczane do grupy 3-8 I, ktorych warté¢ jest odpisywana
réwnolegle do odpiséw amortyzacji,

* wartas¢ prawa wieczystegozytkowania gruntéw,

planowan roczry dotacg stacjonara na dziatalné¢ dydaktyczm, rozliczam co
miesgc,

pobrane z gory przedptaty i zaliczki na konfererigle inne imprezy organizowane
przez jednostki uczelni w ramach dziatalciodydaktycznej, naukowej, kulturalnej
I organizacyjnej. Konferencje, kursy, seminaria itpzliczne § wg metody zerowej

tzn. przychody do wysokoi kosztow a pozostata nierozliczonae&z przychodow

ujmowana jest (na podstawie pisma osoby merytogjcantym zakresie) na koncie
,84” do wykorzystania w roku naginym,

optaty zaswiadczone ustugi edukacyjne z tytutu czesnego pnatie od wrzénia do
grudnia za | semestr i od stycznia do sierpnia lzaemestr. Dla ich rozliczenia
przyjmuje s¢ zasad okreslong w Migdzynarodowym Standardzie Rachunkéeranr
20, ktora mowize przychody naley ujmowa w sposob systematyczny aby zap&wni
wspotmiernd¢ z  odndnymi  kosztami, ktére te przychody maj
w zamierzeniu kompensowa
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e przenosi si w przychody danego roku comiesztrg wartags¢ rozliczorny
wskaznikiem realizacji planu kosztow (wyliczonym jako kegnik procentowy
faktycznego miegscznego wykonania kosztéw wynagrodzewynikajgcych
ze stosunku pracy do planowanych rocznych kosztéw zakresie tych
wynagrodze),

* nierozliczona w/w wskanikiem w danym roku wartg pozostaje na rozliczeniach
miedzyokresowych przychodow,

» otrzymane dotacje na badania, projekty wspoffinarese zesrodkow UE, pozostate
do wykorzystania w roku nagtnym, jeéli wynika tak z ode¢bnych przepiséw lub
podpisanych umow,

» $rodki pienezne otrzymane na inne, nie wymienionezgjycele.

8. ZASADY EWIDENCJI | ROZLICZANIA PRZYCHODOW

Przychody 1 zyski dziatalrsgi operacyjnej w rozumieniu postanowienia art.3 lugkt 30
UoR UJK osiaga zezrddet, jakie g okreslone w przepisach art. 98 ustawy z dnia 27 lipca
2005 roku Prawo o szkolnictwie wszym. Wewstrzng regulacg zasad gospodarki
finansowej okréla odekbne zarzdzenie rektora. Ewidengj przychodow i zyskow
dziatalngci statutowej operacyjnej UJK prowadzie sz podzialem na wydzialy i inne
jednostki realizujce te zadania z uwzginieniemzrodet ich pochodzenia:

* nakontach w zespole ,7":

* dotacja na zadania zywiane z ksztatceniem studentéw studidw stacjonatnych
uczestnikdw stacjonarnych studiow doktoranckich adrk naukowych oraz
utrzymaniem uczelni, w tym na remonty rozliczonaplanowanych rocznych
przychodow wyliczana jest co miesi jako wskanik procentowy faktycznego
miesicznego wykonania kosztéw wynagrodzeynikajgcych ze stosunku pracy do
planowanych rocznych kosztow w zakresie tych wyodgg,

» dotacja na badania naukowe i prace rozwojowe (dsolgci poniesionych
i rozliczonych kosztow w danym roku obrotowym),

» dotacja podmiotowa na dofinansowanie zZagaojakaciowych (1/12 planowanych
rocznych przychodéw co mias)),

» dotacja na zadania zawiane zeswiadczeniami zdrowotnymi (1/12 planowanych
rocznych przychoddéw co migs)),

» dotacja na zadania zyzane ze stwarzaniem studentom i doktorantagdadym
osobami niepetnosprawnymi warunkéw do petnego tdama procesie ksztatcenia
(1/12 planowanych rocznych przychodoéw co mjesi
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e opfaty za ustugi edukacyjne i inne optaty wyniica z regulaminu studiéw,

z podziatem na kierunki, typy (I stopiell stopien, Il stopien) i rodzaje (stacjonarne,
niestacjonarne) studiéw —rozliczone wg zasady sbdmnej w pkt 7,

e przychody ze sprzeda ustug na podstawie umoéw cywilno-prawnych (wg.

wystawionych faktur),

» przychody ze sprzedga wydawnictw wtasnych(wg. wystawionych faktur),

o optat za dzialaln& kulturalmp i ustugows realizowam przez studentéw

i pracownikow kot naukowych dziatgjych w uczelni (wg. wystawionych faktur),

» przychody ze sprzedg ustug badawczych na podstawie umowy cywilno-pgwn

(wg. wystawionych faktur),

» opfaty konferencyjne (wg. wystawionych faktur),

e dotacje na realizagjprojektow wspétfinansowanych z UE (do wysékiokosztéw

poniesionych i rozliczonych w danym roku obrotowym)

na koncie (w zespole ,8”) FPMSID tytutem optat zarkystanie z domoéw studenta,
stotéwek oraz wplywy z pomieszazewvynajmowanych w domach studenckich na
podstawie umow cywilno-prawnych i obaujacych wewrtrznych aktéw prawnych,

na koncie (w zespole ,8”) &S, wplaty otrzymane zgodnie z regulaminem wi/s
gospodarowanigrodkami z tego funduszu.

Dniem, ktéry uwaa st za moment uzyskania przychodow z tytédviadczonych ustug jest
dzien:

zaksegowania w przychody rozliczonej gzi naliczonych optat z tytutdwiadczonych
ustug ksztalcenia studentéw na studiach niestaajguh,

wystawienia faktury w terminie do 7 dni po wydaniuydawnictw wiasnych,
lub wykonaniu ustug: badawczych na rzecz osob icthe&onferencji, seminarium, itp.,

w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego ustalonegomewie lub wskazanego na
fakturze w odniesieniu do ustug o charakterzeagtgm: najmu, dzierawy,
telekomunikacyjne, wodnokanalizacyjne, gospodddiekami , dostawy energii, gazu
przewodowego i ciepta,

uzyskania potwierdzenia przgja ustug — dostaw wewtrzwspoélnotowych przez
nabywe,

odprawy celnej przez gramievyrobow, w przypadku exportu.

Pozostate przychody operacyjne w rozumieniu aust3 1 pkt 32 UoR stanoghiewatpliwe
przychody pérednio zwizane z dziatalmwia operacyja, do ktérych zalicza si
w szczegOlngci:
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* przychody ze zbyciagrodkoéw trwatych, z wyjtkiem shzagcych FPMSID, wartéci
niematerialnych i prawnych oraz tych sktadnikdwiaanych do inwestycji, rzeczowych
sktadnikéw otrzymanych nieodpfatnie,

» darowizny, spadki, zapisy oraz wptaty z ofiaftiopublicznej, take pochodzenia
zagranicznego, ieli uczelnia otrzymata je w gotowce na dziatathdydaktyczg,

* przychody ze sprzedw i likwidacji (w tym ztomu), rzeczowych aktywow &z spisane
przedawnione zobowzania, z wyjtkiem dotycacych FPMSID i ZKS,

» otrzymane kary i grzywny oraz odszkodowania,

* dotacja stanowca rownowart& odpisow amortyzacyjnychsrodkéw trwatych
ruchomych, sfinansowanych zedet zewwtrznych,

e przychody w zwizku z ustaniem przyczyn dla ktérych dokonywane bglypisy
aktualizupce wartdé aktywoéw, z wyjptkiem dotycacych FPMSID i ZBS lub rezerwy
na zobowazania tworzone na podstawie art. 35d UoR.

Ewidencg pozostatych przychoddéw operacyjnych prowadegira koncie ,,76” z podziatem
na poszczegolne tytuty z wyadhmieniem przychodéw podatkowych.

Przychody finansowe stanayhiewatpliwe przychody zwjzane z dziatalnieia operacyja,
do ktérych w szczegolsoi zalicza s przychody:

e z posiadania aktywéw obrotowych, tj.: odsetki @ddkéw pienéznych, od nalenosci
z tytulu zwloki w zaptacie, zaréwno kasowo wykongak i naliczone, z wyjtkiem
dotyczicych FPMSID i ZKS,

e 2z tytutu r&nic kursowych powstatych z wyceny na dzlalansowysrodkow piengznych
i rozrachunkow oraz zrealizowanych przy zaptacieamsci i zobowhzan,

* z tytulu ustania przyczyny dokonanego odpisu nayvekt finansowe. Ewidengj
przychodow finansowych prowadzigsna koncie ,75” z podziatem na poszczegodlne

tytuty.

Zyski nadzwyczajne w rozumieniu art. 3 ust.1 pktud®awy o rachunkowci to korzyci,
jakie uczelnia otrzymata w zwiku z usungciem strat powstatych na skutek zddrze
trudnych do przewidzenia, poza dziatalcig statutowg i nie zwigzane z ogolnym ryzykiem
jej prowadzenia. Ewidengjzyskow nadzwyczajnych prowadziesna koncie , 77" wedtug
poszczegolnych tytutdbw z wyoghnieniem podatkowych.

9. ZASADY EWIDENCJI | ROZLICZANIA KOSZTOW

Koszty i straty dziatalnei operacyjnej w rozumieniu postanowienia art. 8 dspkt. 31
ustawy o rachunkowsi poniesione w uczelni dotygz dzialalngci dydaktycznej
I badawczej. Podstaygospodarki finansowej uczelni jest plan rzeczowmasisowy. Zasady
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gospodarki finansowej i zasady spgmzania planu rzeczowo-finansowego dchae
rozporzdzenie Rady Ministréw oraz wewtnzne procedury.

Dysponentami kosztow ponoszonych na realizowan@rdadg wyznaczeni przez rektora
Kierownicy jednostek bugktupgcych. Zaciganie zobowgzan nastpuje w trybie przepiséw
ustawy Prawo o zamowieniach publicznych oraz procedvewretrzne okrélone do
zacggania zobowgzan. Kanclerz dziata w ramach zwykiego zaia.

Ewidencg kosztow i strat statutowej dziatakwd operacyjnej uczelni prowadziesi

* W ukladzie kosztow rodzajowych z wyetinieniem kosztéw podatkowych. Koszty
rozlicza s¢ na grodki kosztow, tj. wyznaczone jednostki lzetljgce w zespole kont
»D" Z wyodrebnieniem:

* Kkosztow bezpgednich dziatalnéci dydaktycznej (z podziatem na wydziaty,
kierunki, rodzaje i typy studiéw),

» kosztow bezp&rednich dziatalnéci badawczej, ( z podziatem na rodzaje ada
statutowe, granty, umowne, itp.)

* Kkosztow bezp@ednich realizowanych projektéw wspétfinansowanyde
srodkéw UE,( z podziatem na inwestycyjne, dydaktygAmadawcze),

» kosztow wydziatowych, ( z podziatem na wydziaty),

* Kkosztow ogolnego zagdu i sprzeday (ogolnouczelnianych), z podziatem na
dziatalng¢ pomocnica, pomocnicz dydaktyczna, bytow i administracji
centralnej.

e Na koncie Funduszu Pomocy Materialnej StudentovoktBrantow (w zespole ,8")
Z podzialem na koszty zgaane z prowadzeniem, utrzymaniem (w tym remontami)
domow studenckich i stotdbwek oraz koszty wyptacdngtypendiow i obstugz tymi
stypendiami zwgzany.

« Na koncie Zaktadowego Funduszswiadczé Socjalnych - wydatki i koszty
poniesione zgodnie z Regulaminem w/s gospodaroviamitkami z tego funduszu.

Koszty bezpérednie § przyporadkowane na podstawie dowod&rodiowych i mana je
bezpdrednio zakwalifikowd do danego wydziatu i kierunku, jednostki organyzaej, w
Zwigzku z:

» procesem dydaktycznym ksztatcenia studentow,

* dzialaniami w ramach dziatalbd dydaktycznej, ktore sfinansowane zostaly ze
srodkéw innych ni dotacja (pozabugtowe),

» dzialalngcig samorzadu i organizacji studenckich catej uczelni,

» ksztalceniem kadr naukowych,
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prowadzeniem bada naukowych, prac rozwojowych iswiadczeniem ustug
badawczych,

organizowaniem konferenciji, sesji i seminariow,

realizowanymi projektami wspotfinansowanymisgzedkow UE,

Do kosztéw bezpwednich zalicza giw szczegolngci:

koszty wynagrodze wynikajacych ze stosunku pracy oraz umow cywilno-prawnych
wraz z pochodnymi proporcjonalnie do czasu pracy kokzystanego
w poszczegolnych rodzajach dziataloio

koszty rzeczowe zatee od rodzaju prowadzonej dziatadnp na ktére sktadajsic

miedzy innymi wydatki zwigzane z zakupem materiatdw, energii i sfuiz ustugi
wewretrzne i zewwtrzne, koszty remontow, konserwacji, zakupdéw apayat
podr&y stuzbowych oraz inne.

Koszty bezpérednie dziatalnéci dydaktycznej powksza s¢ o0 rozliczone koszty
wydziatowe (pérednie) i rozlicza sina:

poszczegolne wydziaty, kierunki, rodzaje i typydstwy ,

na inne dziatania podejmowane w ramach dziatgindydaktycznej, sfinansowane ze
srodkow pozabuzetowych,

na koszty projektow realizowane w ramach fundusmykturalnych finansowane lub
wspoftfinansowane zgodkow UE.

Rozliczenia kosztow dydaktycznych wynagrotlzea studia stacjonarne i niestacjonarne
dokonuje s na podstawie informacji z organizacji studiow, tkabcihzen pracownikow
dydaktycznych i planu za&} w zakresie liczby godzin dydaktycznych na poszéiegh
rodzajach i typach studidw. Koszty rzeczowe rodicge bezpdrednio z dowodow
zrodtowych na podstawie prawidtowo dokonanego pdyesponentow opisu.

Ewidencg kosztéw dziatalnéci naukowo-badawczej prowadzisia koncie w zespole” 5”
z podziatem na prace realizowane:

w ramach dotacji podmiotowej — dziatalidestatutowa,
w ramach dotacji celowej — dziatakiostatutowa,
w ramach projektow badawczych — granty,

w ramach umownej (ustugowej) dziatabeobadawczej,

Koszty bezpérednie dziatalnéci naukowo-badawczej powkisza st 0 koszty pérednie
wskaznikiem ryczattowym okrdonym odebnym zaradzeniem rektora. Prace zalzone,
Z wyjatkiem prac rozwojowych, rozliczagsna koszt wkasny w zespole kont ,7”.
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Koszty prac rozwojowych do czasu ich zakpenia § aktywowane jako rozliczenia
migdzyokresowe kosztow. Po zalazeniu prac i stwierdzeniu o wdeniu efektow na skal
przemystow koszty rozlicza sijako wartdci niematerialne i prawne lub koszt wytworzenia
sprzeday ustug badawczych.

Koszty samorzdu studenckiego i innych organizacji studenckicbharakterze naukowym,
sportowym i kulturalnym ujmuje sina koncie zespotu ,5” i rozlicza ¢sijako koszty
paosrednie w koszty poszczegolnych kierunkdw.

Koszty bezpérednie zwizane z konferencjami, sesjami, seminariami, kursanmnymi
ujmuje sé na koncie zespotu ,5” i zaliczagsilo nich koszty zwizane z ich przygotowaniem
I przeprowadzeniem.

Do stalych kosztéw bezpmdnich zalicza si koszty wynagrodze wraz z odpisami
I narzutami na ubezpieczenie spoteczne nauczakaliemickich.

Wydziatlowe kosztyponoszone na wydziatach, obejmukoszty osobowe administracji
(obstuga dziekanatow, instytutoéw, katedr, zakladdwszty amortyzacjsrodkow trwatych
I wartdéci niematerialnych i prawnych, koszty remontu maszy urzdzen, koszty
dziatalngci pomocniczej, koszty optat telekomunikacyjnychinne, ktérych nie da si
doktadnie przyporgdkowa: do kosztow bezpgmednich. Koszty wydzialowe z tytutu
eksploatacji budynkow (media) obza skt ustalonym wskanikiem.

Ewidencg wydziatowych kosztéw pwednich prowadzi gi na wyodebnionych kontach
w zespole ,5” dla poszczegolnych wydziatow.

Koszty wydziatowe w okresach rozliczeniowych rozéicse w nas¢pujacej kolejngci:

* na podstawie umow o finansowaniu ze specjalriyddet zewrtrznych odejmuje i
od kosztow wydzialowych waréé kosztow maliwg do przypisania wskaikiem
ryczattowym :

» kosztow bezpérednich projektéw dydaktycznych,
» kosztow bezp&rednich projektéw badawczych.

* na podstawie ogbnego zargdzenia rektora w sprawie ustalania wak&ow kosztow
paosrednich ustala si

* udziat kosztow ogolnouczelnianych i wydziatowychb&zpdrednich kosztach
dziatalngci naukowo-badawczej, pomniejszonych o koszty zadne) aparatury
naukowo-badawczej, wao programéw komputerowych i licencji, baz danych,
koszty czasopism oraz koszty osobowe wraz z narduteadry naukowej
I inzynieryjno-technicznej,

»  kwoty kosztéw wydziatlowych i og6lnouczelnianych thile zweksza s koszty
dziatalngci naukowo-badawczej; rozlicza e¢si ustalone kwoty kosztéw
wydziatowych i ogélnouczelnianych na poszczegOlrece i projekty (na dzie
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bilansowy) stosownie do wskaikow okr&lonych w cytowanym zagzdzeniu
rektora,

e ustala s} pozostad kwote kosztéw wydzialowych i ich udziat w bezpednich
kosztach dydaktycznych i pozostatej dziatdmgz wyjatkiem naukowo-badawcze)),

» oblicza s¢ kwoty kosztéw wydziatowych o ktére zgkisza s¢ koszty bezpérednie
dydaktyczne na poszczegdélne wydziaty i inne jedaasyodrebnione.

Koszty wydziatowe na dziebilansowy nie wykazygjsalda.

Koszty ogodlnego zageu (ogdlnouczelniane) stanawkoszty ogolne zagrzania uczelni
zwigzane z funkcjonowaniem jednostek podlegtych rekimrgrorektorom i kanclerzowi,
w tym m.in. koszty osobowe wraz z narzutami, kosptgmocji i reklamy, rozwoju
i wspoOtpracy zagranicznej, koszty utrzymania, ret@an zarzdzania nieruchonsaiami.

Ewidencg kosztébw ogolnego zagdu prowadzi s na kontach w zespole ,5”
z wyodrbnieniem jednostek, dla ktorych spguizany jest buzkt szczegétowy. Na dzie
bilansowy koszty ogo6lnouczelniane pomniejszaoskoszty rozliczone w koszty dziatakud
naukowo-badawczej, a kwopozostad przenosi si ha konto ,, 490 - rozliczenie kosztow”.

Zasady sporddzania kalkulacji kosztow.

» Kalkulacja kosztow przedsizie¢ naukowo-badawczych — na podstawie wytycznych
(koszty niezbdne do realizacji danego projektu) aktomych odebnym zaradzeniem
rektora,

» Kalkulacja kosztow dla ustalenia optat za ustugulettyjne i inne wynikagce
z Regulaminu Studiow na studiach niestacjonarngoldyplomowych, pomostowych,
konferencji, kurs6w- na podstawie kosztorysow sgadganych zgodnie
z zargdzeniem rektora w oparciu 0 rzeczywiste koszty @sione w poprzednim
okresie obrachunkowym,

o Kalkulacja kosztéw dla ustalenia cen wynajmu sd& ionych sktadnikow uczelni
osobom trzecim- na podstawie rzeczywistych koszp@miesionych na utrzymanie
obiektu lub innych skiadnikéw.

Pozostale koszty operacyjne w rozumieniu postanuwieart.3 ust.l pkt 32 ustawy
o rachunkowséci stanowj niewagtpliwe koszty pérednio zwjzane z dziatalnieia operacyjn
do ktérych zalicza siw szczegolnéri:

» Kkoszty zbycia srodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz
wymienionych sktadnikow zaliczanych do inwestygjiwyjatkiem Domow Studenta,
ktére obcizajg FPMSID,

* odpisy aktualizujce wartd¢ aktywOw, spisane nataosci, straty zwyzane
z likwidacjs aktywow nie wykorzystywanych w dziataléw statutowej uczelni,
z wyjatkiem odpiséw obeaizajacych koszty finansowe oraz FPMSID,
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* rezerwy na straty z transakcji gospodarczych w tokim. skutki tocacych s¢ spraw
w sidzie, rezerwy na przyszte zobewania spowodowane restrukturyzaapa
podstawie wjzacej umowy i planu, z ktérego w sposéb wiarygodny zneo
oszacowa warta¢ przysztych zobowizan,

e skutki usuwania szkéd w aktywach, kary, grzywnyszadowania,

» wartas¢ nieodptatnie przekazanych aktywoéw, darowizny.

Ewidencg pozostatych kosztow operacyjnych prowadz sia koncie pozostate koszty
operacyjne , 76" w podziale na poszczegolne tytuyyodrebnieniem kosztow podatkowych.

Koszty finansowe stanowhniewatpliwe koszty, ktérych ewidengprowadzi s:

* Na koncie kosztow finansowych ,75”, z wy@bnieniem kosztéw podatkowych
Z tytutu:

odsetek i prowizji przypadagych na dany okres od zagnietych payczek lub
kredytow na dziatalni statutov,

odsetek od zobowzan publicznoprawnych i cywilnoprawnych innych zni
rozrachunki inwestycyjne w trakcie ich realizadi, tytutu zwtoki w zaptacie,
kasowo wykonane i naliczone na dzibilansowy, z wyjtkiem obcazajgcych
FPMSID oraz Z8S,

z tytulu r&nic kursowych powstatych z wyceny na dzibilansowy srodkow
pieniznych, rozrachunkdw oraz zrealizowanych przy zaptacialenosci
i zobowpgzan,

odpisu aktualizujcego warté¢ aktywow finansowych.

* Na konciesrodkow trwatych w budowie ,08” z tytutu:

odsetek i prowizji od kredytéw i pgczek zwgzanych z finansowaniem zakupu
lub budowy srodkéw trwatych, inwestycji w nieruchorbd za okres do dnia
oddania do gytkowania,

odsetek od zobowzan publicznoprawnych i cywilnoprawnych dotyez/ch
rozrachunkéw inwestycyjnych w trakcie ich realizagjtytutu zwtoki w zaptacie,
kasowo wykonane i naliczone na dzlalansowy,

z tytulu r&nic kursowych zrealizowanych i powstaltych z wycewy okresie
realizaciji.

Straty nadzwyczajne w rozumieniu art. 3 ust.1 @&.ustawy o rachunkowoi to koszty
I straty powstate na skutek zdatizeudnych do przewidzenia, poza dzialditig statutovy
i niezwigzane z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia ® m.in. powod, pazar, gpnigcia,
gradobicia, tgba powietrzna, osugtie ziemi, kradzig z wlamaniem.
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Ewidencg strat nadzwyczajnych prowadze sia koncie ,, 771" wg tytutdbw z wyodbnieniem
strat nadzwyczajnych podatkowych.

.  SPOSOBPROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. OGOLNE ZASADY RACHUNKOWO SCI

Ksiegi rachunkowe, w tym ksga gtowna i ksigi pomocnicze, prowadzone sv jezyku
polskim i walucie polskiej w siedzibie UJK w Kielda ulicaZeromskiego 5 oraz w Filii w
Piotrkowie Trybunalskim, ulica Stowackiego 114/11&si¢gi prowadzi s przy
wykorzystaniu licencjonowanego oprogramowania firS8IMPLE: SIMPLE.ERP modut
ERP.FK wersja 6.000C opracowana przez §ir@imple SA” z siedzip w Warszawie, numer
licencji 00004268. Ponadto w Kielcach do ewideojidkéw trwatych o niskiej wartai
wykorzystywany jest program SERST, wersja 1.3.

Otwieranie ksig rachunkowych nagpuje na pocgtek kadego roku obrotowego
a zamkngcie na dzié konczacy rok obrotowy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkésyoksiegi rachunkowe uczelni obejmugbiory
zapiséw ksigowych, obrotow (sum zapiséw) i sald, ktére twaorz

» dziennik i konta ksigi gtébwnej stizace do chronologicznego i systematycznegaiaj
wszystkich zdarzei operacji gospodarczych,

» konta ksig pomocniczych.

2. DZzIENNIK

Dziennik zawiera chronologiczne cgje zdarze, jakie nasfpity w danym okresie
sprawozdawczym. Unitiwia on uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zeséaia obrotow
i sald kont ksjgi gtdbwnej. Numeracja zapisow jestgia i zapewnia powgzanie z numerem
identyfikacyjnym dowodow kggowych. Dziennik zawiera nggtujagce dane:

* nazw uzytkownika i operatora,

* nazw zbioru,

* numer strony,

» dat wydruku,

» okres obrachunkowy

* identyfikator/opis dekretu,

* numer dokumentu w dzienniku,

* numer pozycji kolejnej w obbie dokumentow,
» dat dekretu, data kegowania
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* numer konta dla kggowania po stronie Wn i Ma,
» wartas¢ dla ksegowania po stronie Wn i Ma,

3. KSIEGA GLOWNA

Ksiega gtdwna jest podstawavksicga rachunkow, na ktdg sktadaj sic konta syntetyczne
ujmujagce w sposob warfciowy tres¢ operacji gospodarczych. Zapisy na kontachedisi
gtéwnej dokonywanegszgodnie z zasadpodwojnego zapisu. Zapisy tectg s w dzienniku
ze wskazaniem pozycji, pod kigw nim figurug. Wykaz kont ksigi gtdwnej ugty jest
w planie kont.

Wydruk ksegi gtbwnej zawiera:
» salda z bilansu otwarcia,
» obroty miesica,
» obroty narastare od pocatku roku,
» salda wynikowe na koniec okresu.

Ksiggi rachunkowe zamykagsha dzié konczacy rok obrotowy. Zamkrcie kshg polega na
nieodwracalnym wyczeniu maliwosci dokonywania zapiséw kgiowych w zbiorach
danych i bazach danych twaoych zamknjte ksegi rachunkowe. W przypadku
uzasadnionego braku miwosci uzyskania zewgtrznych, obcych dowodowrodtowych, np.
rozliczenie niedoborow, kanclerz, kwestor (lub zpsy kwestora) mag zezwolt na
udokumentowanie operacji gospodarczej za pamsizgowych dokumentéw zagiczych
(zgodnych z przepisami ustawy o rachunkéeijo sporadzonych przez osoby dokoguag
tych operacji. Nie mie jednak dotyczy operacji, ktorych przedmiotema szakupy
opodatkowane podatkiem od towardow i ustug. Wykaorév danych tworzcych ksegi
rachunkowe na komputerowychéamékach danych, z okéeeniem ich struktury, wzajemnych
powigzah oraz funkcji w organizacji cadoi ksigg rachunkowych stanowi plan kont
z komentarzem.

Wydruki komputerowe zapewnigputomatyczg kontrole cijgtosci zapisdw i przenoszenia
obrotow lub sald, sktadajsic z automatycznie numerowanych strom, simowane na
kolejnych stronach w sposokygty.

Wykaz sktadnikdéw aktywow i pasywow (inwentarsporzdzany jest na okéony moment
i potwierdzony przeprowadzgrinwentaryzagj.

Inwentaryzagj przeprowadza esidla wszystkich skiadnikow aktywéw i pasywoéw. Plan
inwentaryzacji sporglza s¢ na okres 4 lat i jest zatwierdzany przez rektd¥a. jego
podstawie wydawaney garzdzenia kanclerza dotygze rocznego planu inwentaryzaciji.
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Przygotowanie, przeprowadzanie wyceny oraz roziigzawynikdw inwentaryzacji
sktadnikéw aktywow i pasywow reguluje instrukcjaventaryzacyjna okéona odebnym
zarzdzeniem rektora.

System rachunkowai zapewnia ewidene¢j w zakresie uzyskania informacji
0 sytuacji finansowej i maijkowej uczelni oraz spogdzania sprawozdawcgd rozliczen
publiczno-prawnych.

4. KSIEGI POMOCNICZE

Ksiegi pomocnicze to uelzenia ewidencyjnecddace uszczegbétowieniem i uzupetnieniem
zapisow dokonanych na kontach dggi gtownej w formie wyodgbnionych ksig,
komputerowych danych, uzgodnienie z saldami i zapissegi gtownej.

Zakres prowadzenia kont kgi pomocniczych okébony zostat w art. 17 ust. UoR. Zgodnie
z tym artykutem ksigi pomocnicze prowadzigptownie dla:

o s$rodkow trwatych isrodkow trwatych w budowie,
» wartasci niematerialnych i prawnych,

e zapasow,

» rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,

* rozrachunkéw z pracownikami,

* rozrachunkdéw publiczno-prawnych,

* pozostatych rozrachunkow,

» ewidencji sprzedsy,

* ewidencji zakupu,

* poniesionych kosztow,

e o0siggnictych przychodoéw,

o funduszy,

e operacji gotdwkowych,

e odpisbw amortyzacyjnych,

* ewidencji szczegotowej dla potrzeb VAT,

e innych istotnych dla jednostki sktadnikdéw aktywowasywow.

Ksiegi pomocnicze zwizane z ewidengj magazynow prowadzone g przez Obrot
Towarowy Systemu SIMPLE.ERP.
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Przyjmuje s¢ nastpujace kryteria tworzenia kg pomocniczych:
« $rodki trwate wedtug miejscaytkowania z podziatem na grupysSK:

» ksigzki inwentarzowe prowadzone przez jednostki orgayige (osoby
odpowiedzialne materialnie),

» tabela amortyzacji z podzialem f@dta finansowania,

« karty inwentarzowe poszczegoélnyéhodkow trwatych, a dla gruntévaktualny
wypis z Kskgi wieczystej,

« $rodki trwate w budowie narddta finansowania,

» g$rodki piengzne wedtug rodzaju obrotu i waluty z podzialem nalzage
dziatalngci: dydaktycznej z wyodbnionym rachunkiem dla dotacji z btedu
panstwa oraz wplaty studentéw za czesne i inne opdtiyonywane w draog
elektroniczm przy pomocy systemu ptatém masowych, badawczej fje jest
wymagany zgodnie z wydardecyzg lub zaward umowy), inwestycji (jeli jest
wymagany zgodnie z wydandecyzjp lub zawari umows), FPMSID, ZRKS
i pozostatych rodzajow dziatalbw. Ksiegi pomocnicze prowadzi giw ramach
systemu FK.

* rozrachunki — nalanosci i zobowgzania — dla:

» studentéw prowadzone w @thnych systemach platbm za studia oraz
rozliczenia z funduszu pomocy materialnej dla stwédle i doktorantow (DS.),

» pozostatych rozrachunkow i rozliazev ramach systemu FK z podzialem na:
rodzaje waluty, tytuty rozrachunkow, kontrahentow,

* zapasy iléciowo- wartgciowe w odebnych modutach wedlug miejsc
uzytkowania — os6b materialnie odpowiedzialnych z&zpaegbélne magazyny
materiatow i wydawnictw wtasnych.

* rozliczenia mgdzyokresowe kosztow i przychodow w ramach systeKuEdiug
poszczegolnych tytutdéw rozlicae

Wartas¢ produkcji w toku — nie zakmzone prace badawcze i projekty w ramach programach
wspoftfinansowanych z&odkéw UE i innych bezzwrotnyairodkéw - w ramach systemu FK
wedtug poszczegolnych prac i projektow,

5. ZESTAWIENIE OBROTOW | SALD

Zestawienie obrotow i sald obejmuje wykaz wszys$tkkont syntetycznych, ich salda
pocztkowe, obroty Wn i Ma oraz saldakmwe. Zestawienie to petni funkckontrolrg
oraz informacyjn. Zgodnie z artykutem 18 ust. 1 ustawy o rachunkmivaestawienie
obrotow i sald spoggizane jest na koniec miesa i zawiera:
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symbole i nazwy kont,

salda kont na dzie otwarcia ksig rachunkowych, obroty za dany okres
sprawozdawczy i narastap od pocatku roku obrotowego oraz salda na koniec
danego okresu sprawozdawczego,

sune sald na dzie otwarcia ksig rachunkowych, obrotéw za dany okres
sprawozdawczy i narastgp od pocatku roku obrotowego oraz sald na koniec
danego okresu sprawozdawczego.

6. ROK OBROTOWY | OKRESY SPRAWOZDAWCZE

Rokiem obrotowym Uniwersytetu Jana Kochanowskiegst jok kalendarzowy trwagy
dwandcie, kolejnych petnych miegty kalendarzowych, pogwszy od 1 stycznia do 31
grudnia. Rok obrotowy obejmuje okresy sprawozdaweoziesic, kwartat, rok, w ktorych
sporadza s¢ :

mieshc:

zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,

uzgodnienia ewidencji szczegétowej obrotéw i sabshtkanalitycznych z kega
gtown,

kwartat:

uzgodnienia dziennikoéw ggtkowych z obrotami,

bilans,

rachunek zyskéw i strat,

sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku fsoan/ch F-01/S,

sprawozdanie o stanie nat@ici i zobowgzan Rb-N i Rb-Z.

sprawozdanie finansowe,
sprawozdanie o stanie i ruckodkow trwatych F-03,
sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku fsoan/ch F-01/S,

zeznanie 0 wysokoi osihgnictego dochodu (poniesionej straty) przez podatnika
podatku dochodowego od oséb prawnych CIT — 8,

sprawozdanie z dziatalda badawczej i rozwojowej (B + R) w szkotach
wyzszych PNT — 01/S,

sprawozdanie o stanie nat@ici i zobowgzan Rb-UN i Rb-UZ.
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7. ZAKLADOWY PLAN KONT
Zalacznik nr 1 do niniejszych zasad

8. SPOSOB PROWADZENIA EWIDENCJI DLA CELOW PODATKU DOCHO DOWEGO

Podatkowe przychody i koszty ich uzyskania staggwidstaw ustalenia dochodu lub straty
podatkowe;j.

Dochod podatkowy stanowi nadike sumy przychodow podatkowych nad podatkowymi
kosztami ich uzyskania. Strata podatkowa wysfe gdy nadwike stanowsy koszty
podatkowe nad przychodami podatkowymi. Dochéd pganley UJK na podstawie art. 17 ust.
1 pkt 4 ustawy o podatku dochodowym od os6b prawngcdnia 15 lutego 1992r
z p&niejszymi zmianami (Updp) przeznaczony na dziakaingtatutows korzysta ze
zwolnienia od podatku dochodowego od oséb prawnych.

Dla ustalenia dochodu podatkowego w ewidencji pidaasowej, za podstayprzyjmuje s¢
wynikajgce na dzié bilansowy z ksijg rachunkowych przychody — zesp6t 7 i koszty wg
rodzaju — zespét 4, pozostatle koszty operacyjneszty finansowe oraz zyski i straty
nadzwyczajne. Stosownie do przepisow ,Updp” uzsaje

* za przychody podatkowe - otrzymane dobra gthajve (w tym swiadczenia
w naturze)srodki pienezne z dniem ich otrzymania ( w tym dotacje) orazyphody
nalezne, ktore staly siwierzytelngciag wymagala za ustugi edukacyjne wykonane
w danym roku kalendarzowym:

. w przychodach uwzgtinia s¢:

* kwoty otrzymanych w roku obrotowym dotacjictg na koncie,84”
(dotacja na dziatalr$é dydaktyczil, naukowo-badawez inwestycyjr, na
programy operacyjne wspétfinansowane przez UE),

» przychody kasowo wykonane, ktére w latach ubieglyib byty
przychodami podatkowymi,

. dokonuje s} korekty przychoddéw o pozycje nie zaliczane do phogow
podatkowych lub ze wzgllu na inny moment ich powstania:

* zmniejsza s lub zwkksza o odsetki, thice z wyceny lub kary
umowne,

e zmniejsza s 0 przychody ujte na koncie ,76” ze sprzezia magtku
trwatego zaktadowych domoéw i lokali mieszkalnycégli przychody
zostaly przeznaczone na utrzymanie lub odtworzemkladowych
obiektéw socjalnych lub zakladowych zasobéw miesikaych,
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. za koszty uzyskania przychoddéw, koszty poniesicmelziatalngé statutovy,
prawidtowo i zgodnie ze stanem faktycznym udokuroemne oraz uje
w ksiegach rachunkowych. Koszty podatkowe:

* nie uwzgkdniajg kosztow zwizanych z przychodami nie zaliczanymi do
przychodoéw podatkowych,

* nie uwzgedniajg kosztow wymienionych w art. 16 ustawy pdop,

* uwzgkdniaj koszty skorygowane o skutkizdic wynikagce z odmiennego
momentu ich zaliczenia do kosztow uzyskania przgidg

» koszty poniesione w walutach obcych wg kussedniego NBP z ostatniego
dnia roboczego poprzedzeggo dzié poniesienia kosztu, przez ktory
rozumie s¢ dziea dokonania zaptaty,

e ustala s} pozycje kosztow trwale nie stanaee kosztéw uzyskania przychodow,
ktore wykonane kasowo nie mpgbnizy¢ dochodu przeznaczonego na dziat&no
statutows. S to m.in.

» odsetki zwioki w zaptacie zobogzan podatkowych,
» zaptacone kary, sankcje, odszkodowania

e ustalony doch6d podatkowy zmniejsza sidochody zwolnione z opodatkowania na
podstawie art. 17 ust.1 pkt. 14a, 21, 23, 47, 48yotane dotacje, subwencje, doptaty,
w tym srodki pomocowe pochodee z funduszy strukturalnych UE jak
i wspotfinansugcych srodkdw krajowych przeznaczone na realizaprogramow
finansowanych z udziatem tyshodkow |,

» ustala s} podatek dochodowy od os6b prawnych wg olaujacej stawki od kwoty
dochodu nie przeznaczonego na dziak&rstatutovg uczelni,

» ustala s} dochdd przeznaczony na dziataléstatutovy.

Rozliczenia kosztow i przychodéw podatkowych orakevzystania dochodu podatkowego
na cele statutowe dokonuje sv arkuszu pomocniczym (Excel).

9. EWIDENCJA DLA CELOW ROZLICZENIA Z URZ EDEM SKARBOWYM Z TYTULU
PODATKU VAT

W Uniwersytecie Jana Kochanowskiego prowadzony rjggistr sprzedd i rejestr zakupu
VAT. Na ich podstawie spogdzana jest co miegs deklaracja podatkowa VAT-7, informacja
podsumowujca VAT-UE. Na podstawie tych informacji rozliczajest podatek VAT (ujty

w fakturach zakupu) metggroporcji tylko gdy towary i ustugi, z ktérych natiem podatek
zostat naliczony, g wykorzystywane do czyndoi opodatkowanych. Proporcjonalnemu
odliczeniu na podstawie art. 90 ustawy z dnia 1tcm2004r. o podatku od towardw i ustug
podlegay faktury dokumentujce zakup ustug. Propotcjustala si jako udziat rocznego
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obrotu z tytulu czynn&ei, w zwigzku z ktorymi przystuguje prawo do okmenia kwoty
podatku nalenego, w catkowitym obrocie uzyskanym z tytutu czgfon, w zwigzku

z ktorymi przystuguje prawo do obkminia kwoty podatku nateego, oraz czynroi,

w zwigzku z ktorymi nie przystuguje takie prawo. Properapkréla sk procentowo
w stosunku rocznym na podstawie obrotuagsktego w roku poprzedzggym rok

podatkowy, w odniesieniu do ktérego jest ustalamgp@rcja. Po zakiczeniu roku dokonuje
si¢ korekty podatku odliczonegozeli wystpi roznica medzy proporcy wsiepng odliczenia
a proporcy obliczory dla zakaczonego roku podatkowego — zgodnie z obawjpcymi

w tym zakresie przepisami o podatku od towarowugis

W calcci podatek VAT odliczany jest od zakupow zmanych ze sprzeda prac
badawczych umownych.

Zgodnie z art. 7, ust. 2 Ustawy o podatku od towardustug (przekazanie lub zycie
towarOw na cele osobiste podatnika lub jego pradadwy, w tym bylych pracownikow,
wszelkie inne przekazanie towarow bez wynagrodzetasowizny). W UJK naliczany jest
podatek VAT przy dokonywaniu tych czyniop w przypadku gdy przy ich nabyciu
przystugiwato prawo do obignia kwoty podatku nateego o kwof podatku naliczonego
w catasci lub w cziéci.

Podatek od towarow i ustug VAT ewidencjonowany jestkoncie zespotu ,2” ,Rozrachunki
z Urzzdem Skarbowym z tytutu VAT .

Sprzeda wyrobow, towaréw i ustug lub innych skfadnikéw mtpwych podlega
ksiegowaniu w wartéci netto na kontach przychoddéw ze sprzgdaSaldo tego konta
wykazuje na koniec kalego okresu waro rozliczer zgodry z deklaragj.

Podatek nalieny ewidencjonowany jest na koncie zespotu ,2” ,VA@lezny” z podzialem na
VAT nalezny biezacy i VAT nalezny przyszty

Podatek naliczony ewidencjonuje sia koncie zespotu ,2” , VAT naliczony”.

10. ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZE N GOSPODARCZYCH

Do klasyfikacji zdarz&é gospodarczych zwtanych z zadaniami statutowymi uczelni gaj
zastosowanie przepisy ustawy o rachunk@iva uwzgbdnieniem szczegoélnych zasad
wynikajacych z przepisow ustawy Prawo o szkolnictwie zggym 1 przepisow

wykonawczych do tej ustawy.

Przyjmuje s¢ klasyfikacg zdarzé gospodarczych dla ngpujacych obszarow dziatalgoi
statutowej uczelni:

* Przychody i nalendéci dziatalngci dydaktycznej i naukowo-badawczej obejgug:
» Ksztalcenie studentow
» Ksztatcenie i rozwéj kadr naukowych

* Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentow i Dokttiran
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Zaktadowy Fundus8wiadczeé Socjalnych

Koszty i zobowazania dziatalnéci dydaktycznej i naukowo-badawczej obejpug:

Ksztalcenie studentéw
Ksztatcenie i rozwoj kadr naukowych
Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentéw i Dokttiran

Zaktadowy Fundus8wiadczeé Socjalnych

Pozostate przychody i koszty operacyjne

Przychody i koszty finansowe

Gospodarka aktywami trwatymi

Obrot magazynowydrodkami piengznymi.

Przyjmuje s¢ dla udokumentowania zapisow w égach rachunkowych dowody:

dla przychodu:

faktura VAT ze sprzedy:

» ustug na zewstrz, np. naukowo-badawcze, konferencje, seminayiaayem,
* wydawnictw wiasnych,

 WDT

faktura wewwtrzna VAT dla:

» darowizn aktywow, upominki w ramach kosztow repreaeji,

e import ustug.

faktura VAT — korekta

nota zewgtrzna wystawiona tytutem refundacji kosztéw nie ¢ojggh VAT, np.
wynagrodzenie, koszty delegacji)

dowod wewgtrzny

dla kosztu:

dowody zewntrzne: faktura VAT , rachunek uproszczony,
dowody wiasne: faktura VAT, nota kgiowa,

faktura VAT — korekta
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* WNT.

Nota kseégowa nie jest dokumentem kosztowym, sankcjonujgrnjedprzeptywy pierizne
pomiedzy poszczegdlnymi dziataldciami czy jednostkami uczelni i stwierdza fakt
dokonania operacji gospodarczej pedziy nimi zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem
i zawiera:

» strony (nazw i adresy) uczestnigze w operacji gospodarczej, ktorej dowadd dotyczy,

» dak wystawienia dowodu oraz daub okres dokonania operacji gospodarczej, ktorej
dowaod dotyczy, jeeli jest to inna data,

* przedmiot operacji gospodarczej i jego wéttaraz ilgciowe okrglenie, jeeli
przedmiot operacji jest wymierny w jednostkach raituych,

e podpisy o0s6b uprawnionych do prawidlowego udokumeahia operacji
gospodarczych

Przychody i nalenosci dziatalngci dydaktycznej i naukowo-badawczej

Tresé operacji Dekretacja
WN MA
WB - Wptyw dotacji dydaktycznej na rok obrotowy 13 84
PK — podziat dotacji wg przgiych zasad co miegi 84 70
WB — wpltyw dotacji dydaktycznej w XlII na |, dotatjadawczej, na inwestycje 13 84

WB — wptyw érodkéw z I1Z tytutem refundacji wydatkéw projektowealizowanych w
ramach programow finansowanych i wspoétfinansowareythe

13 84
WB - Wptata nalenosci od studenta 13 20
WB — Sptata przez bylego pracownika ratyyazki mieszkaniowej 13 23
WB — Wplyw za korzystanie z D.S. i hotelu 13 20,23
WB — wplyw $rodkow tytutem zaliczki, przedptaty na niewykongaezczeswiadczenia,
na ktore wystawia siFa VAT
13 20
RT -Zarzdzenie Rektora/lUmowa o ksztatcenie - Nakeoptaty za ustugi edukacyjne 20 84,70
RA — Nalezny czynsz i optaty za korzystanie z DS. przez sitdie i doktorantéw 20 85
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Fa VAT za korzystanie z DS. i hotelu

a) Wartai¢ netto 20,24 85,73
b) Kwota VAT 20,24 22
RT Odsetki za zwlokw zaptacie nalinosci za czesne i inne
a) nalene na dzié bilansowy naliczone gfe na wyodgbnionym koncie analitycznym | 20 75,85
b) korekta naliczonych odsetek w styczniu gaisego roku-zapis czerwony 20 75,
¢) odsetki realizowane w roku 13 75,85
PL — obciyzenia zaswiadczenia socjalne pracownikow i bytych pracowmiko 23 85
Potrcenie w licie ptac pracownikowi WN 231 MA 23; Refundadj@dkow z rachunky 23 22
biezacego na rachunek funduszy specjalnych zZagumictwem kontasrodki piengzne w
drodze”
Fa VAT na podstawie dowodu wydania skiadnika— spazewydawnictw, ustug
opodatkowanych — umowy cywilnoprawne
20 73
a) Wartci¢ netto
20 22
b) Kwota VAT
Fa VAT — sprzedaustug zwolnionych (konferencje, kursy, szkolema)i 20 70
Fa VAT - Sprzedamateriatéw 20 73,74
Réwnolegly zapis warté sprzedanych towarow WN 731 MA 330 i waddg
sprzedanych materiatéw WN 741 Ma 310
Fa VAT — sprzedaustug badawczych na zeutre
a) Wartci¢ netto 20 72
b) Kwota VAT 20 22
Fa VAT (wstp za biletami) za dziataldé kulturalmg i ustugovy realizowan przez
studentow i pracownikow kot
20 73
a) wartas¢ netto
20 22
b) kwota VAT
Fa VAT korekta korygujca przychody — zapis czerwony 20 70,71,72,73,74
20 22
PK — odpis aktualizagy nalenoici z tytutu czesnego, sprzegaustug
obejmuje nalenos¢ netto i VAT (VAT NKUP trwata rénica) 76 29
PK — odpis aktualizgpy nalenosci FPMSID, ZKSS 85 29
PK — odpis aktualizafy odsetki 75 29

PK — ustanie przyczyny odpisu

33




a) w zwigzku z zaptat nalenosci i odsetek 29 75,76

b)  spisanie nalmosci (przedawnienie) w erar odpisu 29 20

PK — ustanie przyczyny odpisu naiesci i odsetek FPMSID, Z§S

a) wzwiazku z zaptat 29 85

b)  spisania naleosci (przedawnienie) w erar odpisu 29 20
PK — przeksigowanie nalgnosci spornej — nataosé nie obgta odpisem aktualizggym 24 20,23
PK — przeksigowanie nalenosci spornej — nalnos¢ objeta odpisem aktualizegym 76 29
PK — pozew- skierowanie sprawy na dy@egdowg — wniesiona optata 76 13
WB - Wptata wierzytelnéci zasadzonej 13 24
PK - Rozliczenie odpisu naleoici gltdwnej(zaptaconej) po wygranej sprawie 29 76
PK — rozliczenie odpisu odsetek(zaptaconych) porerygj sprawie 29 75
PK - rozliczenie kosztow pagiowania(zaptaconych) po wygranej sprawie 29 76
PK - Sprawa przegrana: spisanie patEci w ciezar odpisu (statystyczne kosztp9 24

podatkowe NKUP).

Fa VAT obcizajagca pracownikow za ustugiggte, telefony 23. Zesp.5
(czerwony zapis
Wartas¢ netto

Kwota VAT 23
22

Koszty i zobowazania dziatalnéci dydaktycznej i naukowo-badawczej

Dla ujecia zobowizan w poszczegoblnych obszarach dziatdlriaiczelni przyjmuje si konta
rozrachunkéw i rozliczew ramach zespotow kont:

21 — rozrachunki krajowe (zoboyziania konto 210) i zagraniczne (zobgmania konto 211)
bezsporne z tytutlu kosztéw dziatafiso operacyjnej wspotmiernych do przychodow
ujetych w zespotach kont: 70 — dziatabdodydaktyczna w zakresie ksztatcenia
studentéw kadr naukowych oraz 72 — dziat&nmaukowo-badawcza,

22 — rozrachunki publicznoprawne do ktérych anegstosowanie przepisy ustawy Ordynacja
podatkowa,

23 —rozrachunki z pracownikami zzriych tytutow,
24 — rozrachunki krajowe i zagraniczne sporne jdzene,
24 — rozrachunki z tytutu pdiic inwentaryzacyjnych,

24 — rozliczenie wynagrodig
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29 - odpisy aktualizgre nalenosci z tytutu sprzeday dziatalngci operacyjnej

Transakcje zakupu e dotycza dziatalndci zwolnionej zawieraj VAT, ktéry jest
cenotworczy i obaza dany rodzaj kosztu — zycie materiatow, ustugi, FPMSID, ZS.
Jezeli zakup dotyczy ustugi opodatkowanej, ktora pgdledliczeniu w agci (wg proporcji)
ujmuje s¢ na koncie ,rozrachunki z tytulu VAT naliczonegoKwota podatku nie
odliczonego zwiksza koszty rodzajowe z tytutu podatkéw, cet.

Za dziéx poniesienia kosztu uznajec silzien okreslony w prawie podatkowymze jest to
dzien (data zdarzenia gospodarczego), na ktémtoukoszt w ksjgach rachunkowych
(zakstgowano) na podstawie otrzymanej faktury (rachuné&le dzi@, na ktory ugto koszt
na podstawie innego dowodu w przypadku braku fgk{umchunku), z wytkiem sytuaciji
gdy dotyczyloby to ujtych jako koszty rezerw albo biernych rozliazeniedzyokresowych
kosztow.

Ewidencg ogétu poniesionych w danym okresie sprawozdawczgrostych kosztow
materialnych i niematerialnych zyzianych z:

» dzialalngcig ksztalcenia studentéw i kadr naukowych, w tym zojgktami
dydaktycznymi,

» dziatalngcig naukowo-badawezi realizowanymi projektami,

ktore nie daj sie roztazy¢ na elementy sktadowe z punktu widzenia uczelnz, Wwegkdu
jakiego okresu dotyagz prowadzi s na kontach zespotu 4. Koszty rodzajowe z dniem
zamknecia ksiag rachunkowych przenosigana konto 860 — wynik finansowy.

Pozostate koszty bezfrednie, ktére da siprzyporadkowa: jako poniesione na rzecz
studentéw i doktorantéw, okgiaja bezpdrednio FPMSID lub ZES jesli dotycza swiadcze
zgodnie z Regulaminem .

Konto 400 - stwy do ewidencji kosztow amortyzacjfrodkéw trwatych, wartéci
niematerialnych i prawnych, z wykiem s$rodkéw shizacych dziatalnéci FPMSID,
obcigzajgcych ten fundusz.

Ewidencja analityczna do konta zapewnia podziatpoazczegodlne tytuty poniesionych
kosztow, takie jak:

» amortyzacjarodkow trwatych amortyzowanych w czasie,
» amortyzacjarodkdéw trwatych niskocennych amortyzowanych w czasi
* amortyzacja warkei niematerialnych i prawnych,
» amortyzacja zbioréw bibliotecznych.
Konto 411 - stuzy do ewidencji kosztow zytych materiatdw i energii a w szczegdainb
* materiatéw biurowych,
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» pomocy dydaktycznych i naukowych,
* energii elektrycznej, cieplnej

* gazu ziemnego

* wody isciekow

» $rodkéw czystéci

Konto 416 - stwzy do ewidencji kosztow aparatury badawczej zakugjiow ramach
dziatalnagci naukowo-badawczej.

Konto 429 - stuzy do ewidencji rzeczywistych kosztoéw ustug obcyehy szczegolnii:
ustug transportowych,

» ustug remontowych i serwisowych,

» ustug wywozu nieczystai,

» ustug informatyczno-programowych dotgycych automatycznego przetwarzania
informaciji,

» ustug telekomunikacyjnych, teleinformatycznych cpwych,
e utrzymania i eksploatacji samochodowzstawych,

» ustug bankowych ,

e wynajmu obiektow,

» ustug dezynfekcji, deratyzaciji,

Konto 431 — sty do ewidencji wynagrodze z osobowego funduszu ptac nauczycieli
akademickich i pracownikdw nietlgcych nauczycielami w rozumieniu przepisow
obowigzujacej ustawy Prawo o szkolnictwie wszym i Kodeksu pracy.

Ewidencja analityczna do konta zapewnia w szczegdéimpodziat na:
* godziny ponadwymiarowe,
* godziny nadliczbowe,
» dodatki funkcyjne,
* odprawy emerytalne,
* nagrody jubileuszowe,

* nagrody rektora
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Konto 432 - stizy do ewidencji wynagrodze nauczycieli akademickich i pracownikéw
niekedacych nauczycielami w ramach umoéw cywilno-prawnycpoziziatem na podleggje
I niepodlegajce obowszkowi ubezpieczenia spotecznego.

Konto 433 - stwy do ewidencji dodatkowych rocznych wynagrotid8” nauczycieli
akademickich i pracownikdw nietlagcych nauczycielami.

Konto 443 - stwzy do ewidencji narzutow na dodatkowe roczne wyndpgoia”l3”
nauczycieli akademickich i pracownikdw négghcych nauczycielami z podzialem na
poszczegodlne tytuty ubezpieczenia.

Konto 445 - stwy do ewidencji narzutow na wynagrodzenia z osobawkmduszu ptac
nauczycieli akademickich i pracownikdw négghcych nauczycielami z podzialem na
poszczegodlne tytuty ubezpieczenia.

Konto 446 - stuzy do ewidencji narzutdw na wynagrodzenia z bezoselgo funduszu ptac
nauczycieli akademickich i pracownikdw négghcych nauczycielami z podzialem na
poszczegodlne tytuty ubezpieczenia.

Konto 447 - stwy do ewidencji innych i ptace, swiadczeéx poniesionych na rzecz
pracownikow, do ktérych zaliczaesi

* $wiadczenia zwjzane z bezpiecastwem i higieg pracy,

* o0dziez ochronn i robocz,

» Kkoszty szkolenia pracownikéw,

 koszty z tytutu odpisu na Zaktadowy Fund$sziadczeé Socjalnych,
* inne wydatki przewidziane w przepisach.

Konto 450 - ksieguje sé podatki i optaty obaizajagce koszty dziatalnii operacyjnej, ktore
nie korzystaj ze zwolnienia. Ewidencja analityczna zapewnia apelzaptaconych podatkéw
i optat.

Konto 463 - stuzy do ewidencji kosztow krajowych i zagranicznycldpiy stuzbowych oraz
ryczattow samochodowych. Ewidencja analityczna ey podziat na poszczegolne tytuty.

Konto 469 - stuzy do ewidencji kosztow wedtug rodzajéow nigych na innych kontach
zespotu ,4”, m.in. koszty ubezpiedzemaptkowych, delegacji studenckich, skiadek
cztonkowskich.

Konto 470 - stwzy do ewidencji kosztéw wyptaconych stypendiéw dlaudentow
i doktorantow

Koszty rodzajowe rozlicza gina konta zespotu ,5” zgodnie z celem ich ponidaiera
paosrednictwem konta rozliczenie kosztow ,490”. Zbidapzsow na kontach zespotu ,5”
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otrzymuje s¢ w wyniku automatycznego kgjowania w oparciu o rozwigtly dekret zespotu
»4”". Nie prowadzi s¢ konta 580- rozliczenie produkciji.

Po stronie WN kont zespotu ,5” kgjuje sé zwickszenie kosztow rozliczonych, a po stronie
MA ich przeniesienie na konta kosztu wlasnego sfaze w zespole kont 7. Koszty
sprzedanych ustug przenost sia dzié bilansowy na konto 490 — rozliczenie kosztow.
Wykazane saldo konta 490 na dzl@lansowy przenosi gina konto 860 — wynik finansowy
jako zmiana stanu produktéw.

Zmiana stanu produktow wykazana na koncie 490 rés¥naumie stanu na pogiek roku
i na koniec roku sald kont zespotu ,,6”

Koszty i zobownzania dziatalngsci dydaktycznej i naukowo-badawczej

Tresé operaciji Dekretacja
WN MA
Faktura VAT- zakup-bezgoednie koszty dziatalrioi statutowej- Zesp. 4 21
Koszty przypisane do miejsca powstania zgodnidentéch poniesienia Zesp. 5 490

Fa VAT - zakup ustug zwrany z utrzymaniem nieruchosmd — optaty
eksploatacyjne

Zesp. 4 21
a) Wartai¢ netto
22 21
b) Kwota VAT do cziéciowego odliczenia
55 490
Koszty przypisane do kosztéw{sednich w zespotach
Fa VAT — koszty promocji w ramach projektu Zesp. 4 21
Koszty przypisane do kosztéw projektu 50 490

Dowdd zrodiowy - Swiadczenie ustug na rzecz inwestycji, (wynagrodaeni
pracownikow technicznych-nadzér inwestorski, erergi

791 53
Roéwnolegtly zapis
08 790
Fa VAT zakupy dotycxe dziatalnéci funduszy specjalnych- koszty beZpednie | 85 21
Fa VAT zakup ustug, ktére dotygprzysziego okresu Zesp. 4 21
64 490
Fa VAT wewrgtrzna- importu ustug i WNT — kwota VAT 45 22
Zesp.5 490
Nota ksegowa potwierdzaca operacje gospodarcze pedzy rodzajami Zesp.5 Zesp. 5
dziatalngci i jednostkami Uczelni
Zesp. 5 Zesp. 5

(zapis czerwony) (zapis czerwony
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Delegacja krajowa, zagraniczna Zesp.4,5 23
Operacje wynikajce z uméw wzajemnych(kompensaty) 21 20
Lista nagréd jubileuszowych 241 231
43 241
Zesp.5, 490
Zesp. 85 241
PK naliczenie odpisu na &S :
w cigzar biezacej dziatalngci operacyjnej 640 851
44 640
Zesp.5 490
w ciezar FPMSID 859 851
Fa VAT zakupswiadczé w ramach funduszu socjalnego 851 21
Whiosek i wyptatagwiadczé na rzecz pracownikéw i bytych pracownikéw 851 23
KP /WB Woptata raty payczki przez pracownikéw i bytych pracownikow 10,13 23
KW/WB wyplata payczki udzielonej z ZES 23 10,13
Inne operacje zwrane z pgyczka z ZFSS:
a) odsetki naliczone od pgczki 23 851
b) potracenie raty w Kcie ptac 231 23
C) umorzenie payczki 851 23
Fa VAT za remont nieruchoréci dla dziatalnéci statutowej 429 21
Zesp.5 490
Fa VAT za remont nieruchonsci — Dom Studenta 859 21
Fa VAT za ustugi zwizane z eksploatacpsS. 859 21
PK koszty pérednie ryczattowe wynikage z uméw projektdw dydaktycznych 502 55,51
PK koszty pérednie ryczaltowe wynikage z umow projektéw badawczych 520 55,51
PK rozliczenie kosztéw goednich na dziatalnié badawcz 520
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51,55

(zapis czerwony

51,55

(zapis czerwony

PKA przeniesienie kosztow wydzialowych na kosztygmérednie 50 510
PK rozliczenie kosztéw na koszty sprzedanych usgsniki kosztow jako| 71 50
uzyskane efekty )
ksztalcenia na studiach stacjonarnych 71 50
ksztalcenia na studiach niestacjonarnych 71 50
ksztalcenia i rozwoju kadr 71 50
dziatalngci naukowo-badawczej 72 52
Zamknkcia roczne
przeniesienie kosztu obrotéw wegtrznych 49 791
przeniesienie kosztu sprzedanych ustug 49 71
przeniesienie kosztéw ogdlnouczelnianych 49 55
przeniesienie kosztow bezvednich Zesp.7 Zesp.5
koszty rodzajowe 860 Zesp. 4
pozostate koszty operacyjne 860 765
koszty finansowe 860 755
przeniesienie kosztow bezpednich na rozliczenie kosztow 490 Zesp.7
straty nadzwyczajne 860 771
zmiana stanu produktéw 860 490
przychody operacyjne dydaktyczne — dotacja 70 860
przychody operacyjne dydaktyczne — niestacjonarne 0o 7 860
przychody operacyjne dydaktyczne pozostate 70 860
przychody operacyjne badawczo-naukowe 72 860
pozostate przychody operacyjne 760 860
przychody finansowe 750 860
obroty wewmtrzne 790 860
zyski nadzwyczajne 770 860
zmiana stanu produktéw 49 860
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Pozostate przychody i koszty operacyjne

Tresé operacji Dekretacja
WN MA
WB - Otrzymanérodki - darowizna na 13 76
dziatainag¢ dydaktyczia, badawcz
Faktura VAT ze sprzeds s$rodkow trwatych na podstawie dowodu wydania
sktadnika oraz
. 20 76
PK — nieumorzona wargé srodka trwatego WN 76 MA 07
PK na podstawie zatwierdzonego wniosk&pisane przedawnione zobawénia| 20, 22,23,24 76
przepadek wadium przetargowego
Nota zewntrzna - naliczone kary i grzywny, oraz odszkodowani 20, 23, 24 76
76 290
Otrzymane kary 13 20
29 76
PK - Ustanie przyczyny dokonania odpisu na frabéci w zwigzku z zaptat lub | 83 76
niewykorzystan rezerwy
29 76
PK - Dotacja stanowta rownowarté¢ odpiséw amortyzacyjnych 84 76
réwnolegle do zapisu WN 40 MA 07
Protokét przygcia — (zdawczo-odbiorczego) - otrzymane nieodpégtdarowizng 013 76
zbioréw bibliotecznych
Zesp. 4,5 07
Fa VAT koszty zwizane ze zbycierrodkow trwatych
Wartas¢ netto 76 20
Kwota VAT jesli nie podlega odliczeniu 76 20
PK — odpis aktualizapy nalenoici z tytutu czesnego, sprzegaustug obejmuje 76 29
naleznosé netto i VAT (VAT NKUP trwata rénica)
PK — odpis aktualizgpy nalenosci FPMS, ZSS 85 29
(Odpis aktualizujcy odsetki WN 85 MA 29)
PK — ustanie przyczyny odpisu
w zwigzku z zaptaf naleznosci i odsetek 29 75,76
naleznosci (przedawnienie) w gkar odpisu spisanie 29 20
PK — ustanie przyczyny odpisu
w zwigzku z zaptag naleznoici i odsetek FPMSID, Z§S 29 85
spisanie nalamosci (przedawnienie) w ¢ar odpisu 29 21
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PK — na podstawie zatwierdzonego wniosku o utwdezeezerwy na straty
transakcji gospodarczych w toku m.in. skutki tmyxzh sé spraw w sdzie,

N

rezerwy na przyszite zoboyziania spowodowane restrukturyzacj 76 83

Wyrok — ustanie przyczyny utworzenia rezerwy — wykfstanie rezerwy 83 20,24

a) zagdzona kwota przewysza kwog rezerwy — rénica 76 20,24

b) zagdzona kwota jest p$za od rezerwy #6znica zwiksza pozostate przycho| 83 76

operacyjne

Fa VAT - skutki usuwania szkéd w aktywach na skutek innydérza niz losowg 76 21

(wypadki samochodowe, kradzie wiamaniem)

WB - otrzymane odszkodowanie od ubezpieczycielzkady 13 76

Fa VAT wewretrzna - warté¢ nieodptatnie przekazanych aktywow, VAT¢ s | 45 22

spetnione warunki

darowizna wydawnictw wiasnych 791 60
76 790

srodki trwate catkowicie umorzone 07 01

Rozliczenie ranic inwentaryzacyjnych

Ujawnione rénice inwentaryzacyjne - niedobory 24

srodkéw piengznych 10

materiatow 31

wydawnictwa ewidencja pozabilansowa 60

srodkéw trwatych WN 07 MA 01 01

Protok6t Kom. Inwent. - réfnice po wyjdnieniach przez osoby materialriie

odpowiedzialne Zatwierdzony przez Kwestora i Karedeniedobory jako:

a) srodki pientzne zawiniony — jest pisemna zgoda na gptat 23 24

b) brak zgody byty pracownik - sprawa skierowamadnog sadowg (nalenosci | 24 29

dochodzone na drodzedowej)

c) srodki trwate niedobor pozorny — brak dowodu welsiwasci z likwidacii | 76 24

srodka trwatego

d) materialy niedob6r stwierdzony w zwku z huraganem — niedobpr71 24

niezawiniony

e)stwierdzona nadwia materiatéw - dowdd przggia nie ugty w ksiegach 31 24
24 76

Ksiegowanie na dzigbilansowy 860 76
76 86
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Przychody i koszty finansowe

Tresé operacii Dekretacja

WN MA

RT - Odsetki naliczone z tytutu zwtoki w zaptacieesrego . 206 75
NO - Odsetki naliczone z tytutu zwtoki w zaptaciezpstatych nalenosci wymagalnych| 20 75,85

niewatpliwych; watpliwe odsetki WN 200 MA 290

PK/ potwierdzenie - Odsetki gdodkéw na lokacie , r-ku bigcym, naliczone za okres dd45 75,85
31.12. Ksggowanie w ksigach roku nagpnego WN 13 MA 645

WB - Odsetki otrzymane ododkdw pien¢znych 13 75,85
WB - Odsetki otrzymane od nalexci 13 20
WB/PK - R&nice kursowe dodatnie 13 75
Ré&znice kursowe ujemne 75 13
Odsetki od zobowizan publicznoprawnych i cywilnoprawnych za zwtok zaptacie, 7 75 13
wyjatkiem rozrachunkow inwestycji w okresie ich reatigaVN 08 MA 13, 20,22
lub nalene
20, 22,
75
23
Odsetki i prowizja od kredytu na dziataktadydaktyczi pobrane przez bank. Odsetki p@5 13
kredytu na inwestycje WN 08 MA 13; od kredytu naS&Hub FPMSID WN 85 MA 13
Prowizja od kredytu pojcona z transzy 75 15
PK - Odpis aktualizacy nalenosci finansowe i rezerwy na zobaygiania finansowe 75 29,83
PK — ustanie przyczyny odpisu i wykorzystanie odpis 29,83 75
29,83 Zesp. 2
Ksiggowanie na dzigebilansowy 86 75
75 86

Gospodarka aktywami trwatymi

Do wartgci niematerialnych i prawnych w rozumieniu postarewa art.3 ust.l pkt.14
ustawy o zalicza i skfadniki, ktorych cena nabycia przekracza kwot ktérej mowa
w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnyehitdSskiadniki ktore przysposz
uczelni korzyci — zapewniaj mozliwos¢ realizacji rachunkowiei zada statutowych:
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programy komputerowe, z wyikiem programu zawartego na dysku (systemowy), npgate
licencje, zakaczone prace rozwojowe 0 okresigytkowania 4 lata, ze stawk5%,

Wartcsci niematerialne i prawne nie podlegaplepszeniu. Przyjmuje ¢idokumenty
ewidencjonujce stan i ruch wartgi niematerialnych i prawnych:

» dowody OT i PT — przycie wartgci niematerialnych i prawnych protokét zdawczo-
odbiorczy,

» dowody LT i ZMU - likwidacja wartéci niematerialnych i prawnych , zmiana miejsca
uzytkowania.

Do srodkéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1&awy o rachunkowdi r, zalicza sj
w szczegOlnéci wymienione tam sktadniki klasyfikowane zgodni&3T jezeli stuza:

» dziatalngci dydaktycznej, w tym w zakresie pomocy materiplrstudentom
i doktorantom: domy studenta, stotéwki oraz hotllukadry dydaktyczno-naukowej,

» dzialalngci naukowo-badawczej.

Nieruchomdci nie wykorzystane w dziataldo statutowej uczelni, ktére przynaskorzysci
w postaci wzrostu ich wartoi lub przychoddéw z: czynszow, dziamwy, najmu zalicza sido
inwestycji z zastosowaniem zasad wyceny tych sarogatiosrodkéw trwatych.

Do srodkow trwatych oprécz sktadnikow wtasnych zalicsia srodki trwate obce, z ktorych
korzystaj jednostki organizacyjne uczelni na podstawie umdpv,uméw cywilnoprawnych
lub innych o podobnym charakterze.

Do srodkow trwatych uczelni przyjmuje esi sktadniki spetniajce kryteria zawarte
w postanowieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 i 16 oraz; mth warté¢ pocztkowa przekracza kwet
500,00 PLN.

Przyjmuje s¢ dokumenty ewidencjongge stan i ruckrodkéw trwatych:
» dowody OT i PT — przygie srodka trwatego, protokét zdawczo-odbiorczy,
* dowody LT i ZMU — rozchodygrodka trwatego, zmiana miejscaytkowania.
Srodki trwate uznaje siza kompletne i zdatne dayiku w dacie:

* nabycia gruntu, nieruchordd zabudowanej (akt notarialny) lub prawa wieczgste
uzytkowania gruntu (decyzja) lub spotdzielczego praw&onieczny jest wniosek
o wpis do ksigi wieczystej,

* przyjecia przez wisciwy organ ds. budowlanych i wydania zezwolenigtkowania
nieruchoméci zabudowanej w zwkku z zakaczeniem prac budowlanych,
potwierdzonych protokolem praygia srodka trwatego — budynku i obiektow
inzynierii ladowej - do uaytkowania. Przycie do uytkowania poprzedza
sporzdzenie rozliczenia finansowego zakaonego zadania na poszczegodlne obiekty
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inwentarzowe — efekty danego zadania. Samodzielolyiektem jest grunt, oelonie
od znajduyjcej st na nim zabudowy (np. budynek, drogi, nasadzenia).

* nabycia, wynikajcej z faktury zakupu, faktury wewtrznej, otrzymanej darowizny,
protokotu zdawczo-odbiorczego nieodptatnego otraymauchomych sktadnikdw nie
wymagajcych montau, z wyjtkiem srodkéw transportowych, gdzie rama przyjé
do wytkowaniasrodek po jego rejestracji w wydziale komunikacji ,

» urzedowej aktualizacji wycenyrodkow trwatych - przeszacowanie dokonane na
podstawie odfnych przepisow,

* ujawnienia ranicy inwentaryzacyjnej wynikagej z protokotu komisiji,

* wydaniasrodka trwatego, w tym w zwkku ze zmiag miejsca aytkowania, a dla
nieruchoméci data aktu notarialnego,

Srodek trwaty postawiony w stan likwidacji (na paalste protokotu likwidacii
zatwierdzonego przez rektora lub upéwarng osole: kanclerza) do czasu faktycznego
wycofania z aytkowania (fizycznej jego likwidacji potwierdzondpkumentem) ujmuje @i
w ewidencji pozabilansowe;.

Aktywa trwate

Tres¢ operaciji Dekretacja

WN MA

Dowdd OT - przygcie do eksploatacgrodkéw trwatych niewymagagych montau z zakupu
(jednostka mee wszystkie zakupyrodkow trwatych ksigowas poprzez konto 08). Fa VAT
wystawiona w roku obrotowym WN 08 MA 21; Fa VAT wvigwiona po dniu bilansowym WINO1 08
08 MA 30. Zaliczka przekazana na poczet zakupowzaeych aktywow, potwierdzona fa
VAT przez dostawg wartas¢ netto WN 21 MA 13 kwota VAT WN 22 MA 13

Dowod OT wraz z protokotem rozliczenia efektow imtyeji z zakdczonych roboy 01 08
budowlanych i protokotem odbioru - przgje obiektéw inwentarzowych zgodnie 8K

W skiad ceny nabycigodka trwatego wchodzwszystkie koszty bezgmednie WN 08 MA 21 i
pasrednie poniesione od momentu pgia decyzji o budowie do momentu przekazam@lka
trwatego w stanie kompletnym i zdatnym daytkowania. 3 to w szczegélnii koszty ugte
WN 08 MA 21 dotyczce opracowania i dostosowania dokumentacji projeato-
ekonomicznej, niezllinych badaA geologicznych, nadzoru autorskiego, generalnego
wykonawcy, inwestorskiego i architektonicznego, ywd gruntu i i pomiaréw geodezyjnych
przygotowanie gruntu, rozbiorki i wywozu gruzu, pusjszone o przychody z rozbiorki
odszkodowania za przesiedlenie czy zasadzenie rfowyzew na miejsce wycinanych (nie
musz by¢ w miejscu budowy) WN 21 MA 08; koszty optat i wykdw zwigzanych z
uruchomieniem i realizagjbudowy (pozwolenia, decyzje, odbiory techniczrestega prawnal
przetargi, koszty zalenia zieleni — zagospodarowanie terenu. Kosztyeulmie rozlicza gina
poszczegoline obiekty w proporcji do ich kosztéwdmérednich.

Nie zwiekszajy wartcsci obiektu : kary, grzywny i inne opfaty o charakie sanacyjnym
orzeczone w pogpowaniu gdowym lub administracyjnym, ktéreg skosztami biggcymi
rodzajowymi w zespole 4 lub pozostate koszty opgnac76.

Dowdd OT zwikszenia wartéci pocatkowej srodka trwalego - ulepszenie, przebudoyva,
rekonstrukcja, adaptacja (naktady sumuje wi ciagu roku hkcznie z nakladami na exi
peryferyjne) , np. dobudowa do budynku windy, zjazdla os6b niepetnosprawnychQl1 08
docieplenie budynku, wykonanie nowegezia sanitarnego, okablowanie sieci komputeroyej,
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instalacja antywlamaniowych rolet. Kosztem ustugyah — bieagcym g roboty magce na cely
przywrécenie obiektowi jego stanu technicznego sistniat definiag srodka trwatego.

Dowod OT przygcie gruntu pod przyszite jego zabudowanie 2 ¢&go nabycia

01

21

Dowdd OT przygcia srodka trwalego wymagagego montau, rejestracji w cenie nabyc
obejmujcej:

a) cerg zakupu wraz z ctem i VAT WN 08 MA 21i WN 22 MA 2ustalenie wskanikiem
kwoty VAT podlegaicy odliczeniu WN 08 MA 22;

Zrealizowane rénice od zobowizah WN 08 MA 21 lub WN 21 MA 08

b) koszty zakupu: transportu, ubezpieczenia w czaairesportu, optaty notarialne, podatek
prowizje pdrednika, optaty za nalepki, tablice rejestracyjnd 08 MA 21, 22;

c) koszty obstugi zobowkan: prowizje i odsetki od kredytu lub ppczki pobierane przez bar
do dnia poprzedzagego dzié oddania do iytkowania WN 08 MA 13. Jeeli istnieje
okres pomjdzy dniem pobrania odsetek a dniem oddardeka nalicza ginalezne odsetki
WN 08 MA 65

WB pobrania odsetek WN 65 MA 13 a pozostata kwota Y8NMA 13;

a1

cc,

=~

08

Dowod OT nieodptatne prawa, przig jako darowizna w cenie rynkowej

Wartas¢ darowizny stanowi przychdéd podatkowy w dacie ammapia Odpis amortyzacji WN
MA 07 i WN 84 MA 76

401

84

Ujawnieniesrodka trwatego i wprowadzenie na rtak

01

24

Dowdd LT — rozchodurodka trwatego na podstawie zatwierdzonego protoki@tvidacji w
zwigzku ze zayciem, nieprzydatrieia, kradziea, pazarem lub sprzecda

09

Postawienie w stan likwidacjrodka trwatego — zégie z ewidencji bilansowej
- wartas¢ umorzenia

- wartas¢ netto

09
07

76,77

01

01

Dowdd LT wydanigsrodka trwatego w zwizku ze sprzeda, darowizrn

a) dotychczasowe umorzenie

b) nieumorzona wartg netto

Faktura wewntrzna - darowizngrodka trwatego kwota podatku WN 76 MA 227gdi spetnial

warunki jest zwolnienie od VAT); Fa VAT - sprzedaodka trwatego w cenie rynkowej WN 2
MA 76 i VAT WN 21 MA 22

07

76

01

01

Dowdd LT czsciowej likwidacji lub sprzeday srodka trwatego

a) Fa VAT - sprzedasrodka trwatego w cenie rynkowej w kwocie nalej WN 21 MA 76 i
VAT WN 21 MA 22 (nie otrzymanej czy kwoty raty)

b) Fa VAT za koszty sprzeda (demonta, rozbiorka) WN 76 MA 21

c) Fa VAT za przychody odzyskane z rozbiorki WN 21 M@

07

76

01

01

Dowdéd LT — trwale odjczenie czsci nieruchoméci lub czsci peryferyjnej- wartéé
pocatkows tej czsci ustala sj jako wartd¢ oszacowam biorac pod uwag ceny rynkowe
wartcgs¢ ta zmniejsza wartd pocatkowa srodka podlegajcego czsciowej likwidacii,
obcigzajac po zmniejszeniu umorzenia przypagaigo do cgici odlgczanej
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Amortyzacg dla tej czsci ustala s w takim procencie w jakim byla dotychczasowab 01
amortyzacja w warkei poczatkowej catego obiektu przed likwidowagzscia — pomniejsza gi
0 te kwote umorzenie likwidowanegS8T

Tak ustalog wartas¢ netto likwidowanej cgici zostaje 07

a) zwickszona warté& pocatkowa srodka trwatego do ktérego zostata likwidowanaséz 01 76
wbudowania

b) stanowi samodzielny nowy obiekt inwentarzowy 01 76

Stwierdzony niedobdrodka trwatego

a) wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia 07 01
b) wartdcig netto 24 01
€) niezawiniony 76 24
d) zawiniony z winy pracownika, ktory wyrazit zgeda sptag w ratach 23 24
e) zawiniony z winy bytego pracownika, brak zgody péag 24 24
Dowdéd OT — nieodptatne prawa, pry jako darowizna w cenie rynkowej 02 84

Wartas¢ darowizny stanowi przychdd podatkowy w dacie atrapia Odpis amortyzacji WN @
MA 07 i WN 84 MA 76

Dowdd OT- przygcie sktadnika spetniggego definicj WNiP 02 08

Jezeli licencja obejmuje rok i po roku wymaga odnowvigerjest kosztem rodzajowym
rozliczanym za pé&ednictwem konta ,,64"

Fa VAT za dokumentagji uruchomienie programu komputerowego —¢ksra cen nabycia| 08 21
programu
PK na podstawie wniosku o spisanie praw dgtkowania programéw komputerowych(licencjed7 02

w zwigzku z utrag ich przydatnéci (zaspiono je novy wersp)
76 02

Obrot magazynowydrodkami piengznymi

Do aktywow piengznych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 25 ustawy chrarkowdci zalicza
Si¢:

+ aktywa piengzne w formie krajowych i zagranicznyckrodkow ptatniczych
przechowywane w kasie jednostki, prowadzonejclmtie dla poszczegdéinych
rodzajéw dziatalnéci: dydaktycznej (kasa gtdéwna), naukowo-badawcEEJMSID,
ZFSS,

» aktywa piengzne, w tym odsetki od tych aktywéw w formie krajovayc
i zagranicznych lokowane na rachunkach bankowych,

» $rodki pienkzne w drodze,

Gospodark srodkami piengznymi reguluje odgbne zarzdzenie rektora.
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Obrotem magazynowym ajt¢ $ materiaty nabyte w celu zycia na potrzeby dziataldoi
statutowej i potrzeb gospodarczo-administracyjnyateelni. Obrét ewidencjonuje ¢si
dowodami:

* PZ - przygcie materiatdbw do magazynu
* RW - rozchod materiatdw z magazynu

Obrotys$rodkami piengznymi

Tres¢ operacji Dekretacja
WN MA
KP - przygcie gotéwki pobranej z banku do kasy 10 13
KW — odprowadzenie naduilyi kasowej do banku 13 10
KP — pobranie pogotowania kasowego; 10 13
WB — wptyw srodkéw do banku z kasy 13 10
WB — wptyw dotacji dydaktycznej, badawczej, na intye 13 84

WB — wptyw srodkow z I1Z tytutem refundacji wydatkow ehikich projektéw zrealizowanych W
ramach programow wspoffinansowanych z UE (projahkiyestycyjne WN 13 MA 84 )

13 84
84 71
WB - Wptata nalenosci od studenta 13 20
WB — Spiata przez bylego pracownika ratyyerki mieszkaniowej 13 23
WB — Wptyw za korzystanie z D.S. i hotelu 13 20
WB — uregulowanie zobowian 20,21,22,23 13
,25
WB - refundacja@rodkéw pomédzy rachunkami 13 13
13 13

IV. SRODKI Z FUNDUSZY UE -FUNDUSZE STRUKTURALNE
ORAZ PROGRAMY RAMOWE

1. USTALENIA OGOLNE

Dotacje otrzymywane z funduszy strukturalnych URiiropejskiej stanowi bezzwrotr
pomoc finansow udzielan ze srodkéw publicznych renym formom organizacji, w tym
szkotlom wyszym, celem wsparcia oktenego dziatania Ilub prowadzenia hjeej
dziatalngci.

48



Miedzynarodowe projekty badawcze — Programy Ramowizoeane § z zagranicznych
srodkow finansowych nie podlegajych zwrotowi na podstawie zawartego kontraktu, wyo
lub innego dokumentu.

Srodki z UE otrzymywane w formie zaliczki na okl@ne przyszte dziatania czyAev formie
refundacji poniesionych wcgeiej wydatkéw, § gromadzone na wyoelnionych rachunkach
bankowych, wydatkowane do wysako kwot na nich zgromadzonych, a przeznaczenie tych
srodkéw musi by zgodne z celami okélnymi w umowie o dofinansowanie projektu.

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, jakmdfiejent srodkéw UE, prowadzi
wyodrebniorg ewidencg ksiggowa dotyczca realizowanych projektéw, unibwiajaca
identyfikacg dokumentacyja srodkéw wydatkowanych na poszczegdllne zadania eegiiz
projektu oraz wielké& kwot przekazywanych na realizagrojektu. Po podpisaniu umowy o
dofinansowanie, w kegach rachunkowych UJK wyoghnia s¢ konta na potrzeby ewidenciji
danego projektu, a mianowicie:

* numer wyodgbnionego rachunku bankowego,

* wyodrebnione konta rachunku bankowego celem rejestracptywu dotacji
i wydatkow ponoszonych w zwiku z realizagj projektu,

* wyodrebnione konta ksgowe syntetyczne i analityczne kosztéw i wydatk@ednie
z kategoriami zawartymi w badcie projektu,

* wyodrebnione konta do rozliciedotacji zgodnie z wnioskiem projektowym: konto
przychodow, rozlicze miedzyokresowych przychodow,

oraz wskazuje :

» okreslone terminy archiwizacji dokumentow zyganych z realizagjprojektu, zgodnie
ze szczegO6towymi wymaganiami w odniesieniu do posgdlnych typow projektow,
zawartymi w umowach o dofinansowanie,

» zasady gromadzenidrodkow wiasnych, uzupetniggych dofinansowanie z UE
i rozliczanie tychsrodkow.

Podczas realizacji projektu przestrzeganaastpujace zasady:
* Zgodna¢ z umowg o dofinansowanie.

Ujeciu w ewidencji ksiggowej funduszy strukturalnych podlegayydatki zawarte
we wniosku, bdacym zahcznikiem do umowy o dofinansowanie projektu
| spetniagce nasipujace warunki:

» zostaly poniesione w okresie kwalifikowakwowydatkow,

* 53 .zgodne z kategoriami wydatkow wynikaymi z postanowig& umowy,
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sa niezlzdne do realizacji projektu i zostaty poniesionewigzku z realizag
projektu,

zostaty widciwie udokumentowane,

S3 zgodne z obowzujacymi przepisami prawa wspolnotowego i krajowego.

Ujeciu w ewidencji ksijgowej programéw ramowych podlegaj koszty
kwalifikowalne :

rzeczywicie poniesione i zaksjowane w ksgigach rachunkowych
beneficjenta,

poniesione w okresie trwania projektu, za atkiem kosztéw poniesionych
w zawhzku ze sprawozdaniami koowymi,

zgodne z przytymi przez wykonawg zasadami rachunkowa i zarzdzania,
poniesione wycznie dla ogjgniccia celow i zamierzonych wynikow projektu,
wskazane w szacunkowym higtie ogélnym umowy grantowej,

wykazywane jako koszty bezgrednie, tj. poniesione bezfyednio w zwjzku

z realizacg projektu, np. wynagrodzenia personelu zatrudnionedp

wykonania zad® koszty podrdy, materiatéw, zakupu spyi, amortyzacja
sprztu wilasnego wykorzystywanego do celu projektu itpaz koszty
posrednie, tj. koszty funkcjonowania jednostki, ktoneie mog by¢

bezpdrednio przypisane do projektu, np. koszty admiaggtr wynagcia lub
amortyzacji budynkéw i aparatury, ustug telekomasi§nych i pocztowych,
wody, elektrycznéci, ogrzewania, ubezpieczenia, wypzsaia biurowego,
zatrudnienia personelu administracyjnego, itp.

* Zgodnac¢ z przepisami krajowymi.

Zasady gospodarki finansowej uczelni 2asgych reguly przepisy
rozporzdzenia Rady Ministrow z 22 grudnia 2006 roku w wpeazasad
gospodarki finansowej uczelni. Zgodnie z nimi (8§ aét.1 pkt 2) dotacje
przyznane na inwestycje budowlane w zakresie bualynk lokali oraz
obiektow irzynierii ladowej i wodnej zwgkszap fundusz zasadniczy uczelni.

Zapisy ustawy z dnia 29 wr@@a 1994 roku o rachunkowad (art.42 ust 1 pkt
2) odnanie dotacji przyznanej na zakupodkow trwatych (z wyczeniem
grupy 1 i 2) ,Rozliczenia mgdzyokresowe przychoddéw, dokonywane
z zachowaniem zasady ostnosci, obejmuj w szczegolnéri: srodki
pienezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytwaszérodkow
trwatych, w tym take srodkow trwatych w budowie oraz prac rozwojowych,
jezeli stosownie do innych ustaw nie zW&zap one kapitatdbw (funduszy)
wiasnych. Zaliczone do rozlicaemigdzyokresowych przychodow kwoty
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zwickszajp stopniowo pozostate przychody operacyjne, rowrieldg odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych ébdkoéw trwatych lub kosztéw prac
rozwojowych sfinansowanych z tyénddet.”

e Zapisy ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku prawo oolzktwie wyzszym
(art.98 ust.1 pkt 11 w powzaniu z 8§ 4 pkt 8 oraz § 5 pkt 4 rozpgizenia w
sprawie zasad gospodarki finansowej uczelni ) wem& dotacji przyznanej
do kosztéw, zaliczanej do przychodow z dziatémodydaktycznej lub
badawczej.

e Zapisy ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatktowvarow i ustug (art.
86 ust 1) w zakresie odzyskania podatku VAT — paéatvi przystuguje
prawo do obrienia kwoty podatku nateego o kwai podatku naliczonego
zgodnie z obowizujgcymi uczeln¢ przepisami i wydanymi indywidualnymi
interpretacjami w zakresie prawa podatkowego datyoni podatku VAT.

» Zgodnda¢ z przepisami wspolnotowymi.

. Prawo wspolnotowe zostato oklene w Rozporzdzeniu Komisji (WE) nr
448/2004,
. Prawo wspolnotowe zostalo oklene w Rozporzdzeniu Rady (WE) nr

1083/2006,1080/2006, 1084/2006.

2. PLAN KONT DO EWIDENCJI PROJEKTOW FINANSOWANYCH LUB
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ

Konta wydzielone do ewidenciji projektow finansowalnygesrodkéw funduszy UE:

081 — nr projektu — rodzaje naktadow i uzyskanétgfe

Srodki trwate w budowie finansowane g®dkéw UE - wg poszczegdlnych projektow
132- bank- nr r-ku projektu

Rachunki bankowe dkrodkow z funduszy UE - wg poszczegollnych projektéw
231-03

Rozrachunki z tytutu wynagrodarojektow zesrodkow funduszy UE

520 —od 02 do 07-koszt rodzajowy

Koszty dziatalnéci naukowo-badawcze] :granty NCBIR, NCN, MNISW, npedtek
samorzadu terytorialnego, z funduszy UE i inne - wg nazwgjektu i kosztow rodzajowych

721 - nr projektu

Koszt wiasny dziataln@i naukowo-badawczej z funduszy UE.
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502-nr projektu-koszt rodzajowy

Koszty dziatalnéci dydaktycznej z funduszy UE - wg nazwy projektu kosztow
rodzajowych.

712 - nr projektu

Koszt wiasny dziatalniei dydaktycznej z funduszy UE

702 —nr projektu

Przychody z dziatalriei dydaktycznej wg poszczegdélnych projektow
760-03

Pozostate przychody operacyjne - z tytutu amortyzarodkow trwatych sfinansowanych
srodkami z funduszy UE.

800-02-07

Fundusz zasadniczy - zgiiszenia funduszu zasadniczego z tytutu pitzgh do uytkowania
nieruchomeci sfinansowanyckrodkami z funduszy UE.

844 —nr projektu

Rozliczenia midzyokresowe przychodow - dotacje krajowe i zagamonvg poszczegolnych
projektow.

3. EWIDENCJA KSI EGOWA PROJEKTOW FINANSOWANYCH LUB WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW FINANSOWYCH UNII EUROPEJSKIEJ

» Ewidencg projektéw inwestycyjnych UJK prowadzi wedtug:
e tytuhlu projektu,

e z podziatem wg pozycji buetu oraz na koszty kwalifikowalne i koszty
niekwalifikowalne.

* Ewidencg projektéw dofinansowywanych do kosztow dziatdbioUJK prowadzi
wedtug:

e tytutu projektu,
ez podzialem wg pozycji bugtu oraz na koszty bezfpednie i pérednie,

ez podziatem na koszty rodzajowe.

V. WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZ ACYCH KSIEGI
RACHUNKOWE
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Ksiegi rachunkowe w systemie SIMPLE.ERP przechowywarjako tabele bazy danych MS
SQL Server 7/ MS SQL Server 2000. W systemie gpege jedna gtdbwna baza danych o
nazwie Simple Master oraz osobne bazy danych didekdirmy obstugiwanej przez system.
Struktue podstawowych tabel stacych do przechowywania informacji z kgi
rachunkowych przedstawia paszy rysunek.

1. STRUKTURA TABEL KSI EGI GEOWNEJ
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fl_dziennik

dziennik id
dziennik_idn

dziennik_nazwa
cy_podokresy

fh_tvp_dekretuy

typ delrety id
dziennik_id
arsewid_id
maska_id

typ_deketu_idn
typ_deketu_ids
rodz__dial

cZ v |

k_deklet
delkret id
dekret_idm

typ_dekretu_id
ident_operacji
dzriennik_id
sablon_id

typ_dekretu_nazwa
rodzaj_dekretu
nazwa_i oy

opis tvpu
arstont_id
Zrodkurawal _id
wealuta_id

typhkurs id
cZy_Maghkosrt

czy_edytowary
cZy_waluta
data_dobkumentu
data_dekretu
data_utworzenia
nmpoz_dziennik
rodz_dial

kars wealuty
zatw_id

F1

Szl d_id

syskont_id

uzytkid okobr
komorka_id okrrozl_id
tabbkurs id podokrozl id
wealuta_id podolrozl_idn
maska_id ) datod
podokrozl_id datus
schemat_id tirmegamp
opis_dekretu s i

satus dekretu rodzaj
czy_automatyczny numerpodokresy

fk_dekret_pozyvcje

fk_srsterm_ewidencji

Sysewid id
sysevid_idn

Sy sl d_nazwa
cZy_warto soi oy
cZy_wal uta
CZy_eUro
CcEv_ilosciowy
cEy_bilansujacy
cZv_domydny

delret pozvije id
dekret_id
konto_wm_id
kanto_ma_id
Masa_wr_id
KMasa_ma_id
Sysewid_id
syskont_id

wwal uta_id
tabkurs id
numer_poycji
numer_posy cji_ewid
ident_operacji
apis pozyci

kars wealuty
kurs_euro
cZy_wearto soiony
CZY_Beuro
cEy_ilosciowy
cEy_wealuta
cry_autormatyozny
rodzaj_rozrach_rma
rockzaj_rzrach_wn
cry_platnoss
data_zaplaty

fk_delet_pozycie_rozw

dekret pozycie id
konto_wh
konto_ma
CZY_[POEFEWe_ el

CZy_poprawne_ma
k_konto
konto id

——®=lgssm_ kont_id

konto_i dim

konto__nazwa

fk_deket_ kwoty
dekret kwvoby id
dekret_pozycje_id
rodzaj_ kwwoty
kot @ W
lkwwota_ma
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2. STRUKTURA TABEL DOTYCZ ACYCH OBROTOW | SALD

fl_syrgtem_ewidencji

grseid id
areennic_idn
greenmnid_nazwa
cZy _wvart 0ac oy
o2y _wealuta
cZy_edmn

oy il oeci oy
2y _hilanadjacy
o2y o sy

fl_konto

konto id
Kas_kont_id
konto_idm
konto_nazwa

konto_id # konto_id

]

3. OPIS TABEL

Tabela

Fk_typ_dekretu

arsenid_id = sysewid_id

Kolumna

fk_obroty
gatus_srmulacji
ohroty id
konto id weal Uta
gy sennic_id waluta id
podokrozl_id gy mbolial uty
wraluta_id gy nbwialuty oy fr
akr_wn nazng
abr_ma nreczia
ahr_nar wn waluta_id = waluta_id  |nazwgros
ahr_nar_ma normtabkurs
g3l do_wn tirmestamp
saldo_ma identyfikator_num
hio_wn
ho_ma
rodzaj

podokmzl_id £ podokrozl_id

okrobr rok_obnot o
akrrozl_id okrozl_id
podokiroz| !d okrozl_id = okrozl_id akirozl_idn
podokirozl_idn datod
datod datdn

o
datus datus
timedamp liczpodok
wadi timegamp
rodzaj =Tl
numermodokresy okrozl_ids

Opis

Definicja typy dokumentéw z zapisami &gowymi

Typ_dekretu_id
Dziennik_id
Sysewid_id
Maska_id
Typ_dekretu_idn
Typ_dekretu_ids
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Klucz gtowny
Dziennik, w ktérym ujmowanegszapisy

Domyslny  system  ewidencji
Spos6b  budowy identyfikatora
Identyfikator

Identyfikator skrécony



Fk_dekret

Fk_dekret_pozycje

Fk_dekret_pozycje

Rodz_dial

Czywal
Rodzaj_dekretu
Syskont_id

Typkurs_id
Waluta_id
Czy_kragkoszt

Tabela zawierafa zapisy ksigowe

Dekret_id
Dekret_idm
Typ_dekretu_id
Ident_operaciji
Dziennik_id
Szablon_id
Sysewid_id
Syskont_id
Uzytk_id
Komorka_id
Tabkurs_id
Waluta_id
Maska_id
Podokrrozl_id
Opis_dekretu
Status_dekretu
Czy_automatyczny

Czy_waluta
Data_dokumentu
Data_dekretu

Data_utworzenia
Nrpoz_dziennik
Rodz_dial

Kurs_waluty
Zatw_id

Tabela z pozycjami zapiséw kgbwych

Dekret_pozycje_id
Dekret_id
Konto_wn_id

Klasa_wn_id
Klasa_ma_id

Sysewid_id
Syskont_id
Waluta_id
Tabkurs_id
Nume_pozycji
Numer_pozycji_ewid
Ident_operaciji
Opsi_pozyciji
Kurs_waluty
Kurs_euro
Czy_wartosciowy
Czy_euro
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0 - konto Wn, konto Ma i kwota 1 - kwota Wn i
kwota Ma

1 - dekret walutowy

0 - BO 1 - okres sprawozdawczy 2 - BZ
System kont (plan kongrodkurswal_id
Zr6dio kurséw walut

Typ kursu

Domyslna waluta zapiséw

1 - wiaczone sprawdzanie ¢gu kosztowego

Klucz gtéwny

Identyfikator

Typ dekretu

Identyfikator operacji (identyfikator dokumentu)
Dziennik, do ktérego przypisany jest dekret
Identyfikator szablonu dekretaciji

Domyslny system ewidencji

System kont (plan kont)

Operator, ktory utworzyt dokument

Oddziat, ktérego dotyczy dokument

Tabela kursowa

Waluta

Spos6b  budowy identyfikatora
Okres sprawozdawczy
Opis

0-roboczy 1-sprawdzony 2-prébny 3-zatwierdzony
1 - zapisy utworzone automatyczr@@zy edytowany

1 - dekret automatyczny zostat zmodyfikowany
1 - dokument walutowy

Data_dokumentu

Data pod jak dekret zostat wprowadzony do i
rachunkowych

Data utworzenia zapisow
Numer pozycji w dzienniku

0 - konto Wn, konto Ma i kwota 1 - konto, kwota
Whn i kwota Ma

Kurs waluty
Osoba zatwierdzaga zapisy

Klucz gtowny

Klucz nagtowka dekretu
Konto Wn Konto_ma_id

Konto Ma

Definicja konta Wn w planie kont
Definicja konta ma w planie kont

System ewidencji
System kont (plan kont)
Waluta pozycji

Tabela kursowa pozycji

Numer kolejny pozycji

Numer pozycji z podstawowego systemu ewidenciji
Identyfikator operacji

Opis

Kurs waluty

Kurs Euro (jeeli zapisywana jest kwota w Euro)
1 - pozycja zawiera kwetw walucie bazowej (PLN)
1 - pozycja zawiera kwet w walucie Euro



Czy_ilosciowy 1 - pozycja zawiera ewidengcjilosciowa Czy waluta
1 - pozycja zawiera kwet w walucie transakcji

Czy_automatyczny 1 - pozycja utworzona automatycznie
Rodzaj_rozrach_wn 1 - konto Wn z ksig pomocniczych zawiergjych
rozrachunki
Rodzaj_rozrach_ma 1 - konto Ma z ksig pomocniczych zawiergych
rozrachunki
Czy_platnosc 1 - pozycja dotyczy ptatrsoi
Data_zaplaty Data ptatnéci/ zaptaty
Fk_dekret_kwoty Tabela zawiera kwoty zazane z pozycjami zapiséw kgowych
Dekret_kwoty_id Klucz gtéwny
Dekret_pozycje_id Identyfikator pozycji zapiséw kgjowych
Rodzaj_kwoty 0 - waluta transakcji 1 - kwota PLN 2 - kwota
EURO 3 - ilosé¢
Fk_konto Tabela kont kgigowych
Konto_id Klucz gtéwny
Klasa_kont_id Definicja konta w planie kont
Konto_idm Symbol konta
Konto_nazwa Nazwa konta

Zapisy ks¢gowe dokonywanegswv nastpujacych tabelach:
» fk_dekret dokumentéw ksjowych
» fk_dekret_pozycje
» fk_dekret_pozycje kwoty
» fk_dekret_pozycje _rozw
* nagtowki dekretéw dokumentéw kgiowych

* pozycje dekretéw dokumentow kgbwych

* kwoty pozycji dekretéw w poszczegolnych walutaclal{via transakcji, waluta bazowa - PLN, Euro)

* rozwinigta posta kont ksegowych w pozycji dekretu

Tabela fk_dziennik zawiera listdziennikdw czstkowych systemu. Przypisanie zapisu do dziennd@sywane
jest w kolumnie dziennik_id w tabeli fk_dekret, anmer pozycji w dzienniku w kolumnie nrpoz dzienritodczas
zatwierdzania zapiséw kgjowych automatycznie aktualizowangabroty i salda kont. Obroty i salda zapisywane
sa tabeli fk_obroty . Jeden rekord tabeli odpowiatbaotom konta w walucie, systemie ewidencji w gdkaaym
okresie sprawozdawczym. Lata obrotowe i okresyvsprdawcze przechowywane sdpowiednio w tabelach

rok_obrotowy i okr_obr.
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Dekrety tworz nastpujace dzienniki ksigowan:

Identyfikator Nazwa Numeracje

1 Dziennik Dziennik dla wszystkich dokumentow W okresie sprawozdawczy

2 Zakupy Dziennik dokumentow zakupu \IWresie sprawozdawczy

3 SprzedaDziennik dokumentéw sprzezia W okresie sprawozdawczym
4 Banki Dziennik dokumentéw bankowych W okresie sprawozdawczy
5 Kasy Dziennik dokumentow kasowych W okresie sprawozdawczy

6 Inne Dziennik pozostatych dokumentéw W okresie sprawozdawczy
7 Magazyn Dziennik dokumentoéw magazynowych W okresie sprawozdawczy
8 PK Dziennik dokumentéw PK W okresie sprawozdawczy
9 PL Dziennik dokumentoéw list ptac W okresie sprawozdawczy

10 ST Dziennik dokumentéw importu stypendiéw z UXPW okresie sprawozdawczy
11 Optaty _UXPDziennik dokumentéw importu optat z U. W okresie sprawozdawczym

Dekrety ks¢gowe przechowywane sv uktadzie nasgpujacych folderdow.

Finanse i Ksigowas¢
Dekrety dokumentéw bankowych
Bilans otwarcia, bilans zamkjtia
Dekrety dokumentow kasowych
Dekrety dokumentow magazynowych
Dokumenty PZ

Dokumenty WZ

Dokumenty RW

Dokumenty PW i ZW

Dokumenty MM

Pozostate dokumenty magazynowe
Dekrety dokumentow z majtku trwatego
Polecenia kggowania
Przeksjgowania automatyczne
Dekrety z list ptac

Dekrety dokumentéw sprzeta



Dekrety sprzedsy konferenciji

Dekrety sprzedsy ustug adm-gosp.
Dekrety sprzedsg wydawnictwa

Dekrety sprzedsy pozostatej

Dekrety sprzedsy ustug noclegowych
Dekrety dokumentow zakupu

Memoriaty i inne dekrety

Dokumenty finansowe Kielce
Dokumenty finansowych Piotrkow
Importy opfat i stypendiéw z Uczelnia. XP
Dekrety dokumentow na plan Projekty
Dekrety z Uczelnia. XP

Polecenia ksgowania - Projekty

Dekrety listy ptac z projektow

Dekrety dok. zakupow z projektow
Dokumenty finansowe - Projekty
Dekrety dok. RW z projektéw KIELCE
Dekrety dok. RW z projektéw PIOTRKOW
Dekrety dokumentow na KZP

Polecenia ksgowania - Filia Piotrkow

Typy dekretow

Dekrety ksggowe mog by¢ automatyczne (tzn. powstasvav innych czsciach systemu na
podstawie szablonow dekretow) lub wpisywaeeznie. Dekrety automatyczne pojaviiajc
w folderach po zadekretowaniu dokumentGwoddtowych. Maj status dokumentow
roboczych. Do dekretow automatycznychzma dopisywa kolejne pozycje, &z zmieni&
pozycje wygenerowane, §je definicja szablonu zezwala na edyajlanych. Taki dekret
oznaczany jest jako modyfikowany. Dekretow autormatych nie ména skasow&
z poziomu dekretow ksgjowych.
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Dekrety mog mie¢ nastpujace statusy:
* roboczy;
e sprawdzony;
* prébnie zatwierdzony;
* zatwierdzony.

Zatwierdzenie dekretu przenosi zapisy do kartotentk dziennikow ksigowar oraz
aktualizuje zestawienie obrotow i sald. Zatwierdzdekret nie podlega fizadnej edyciji.

Ewidencja rozrachunkow
Pozycje rozrachunkowe powstay czasie zatwierdzania:
o faktur sprzeday;
o faktur zakupu;
* dokumentow platnizi;
* dokumentéw finansowych;
* recznych dekretacji na kontach rozrachunkowych;
* not odsetkowych;
* roznic kursowych;
* pozycji przewalutowania;
» operacji kompensat.

Powigzanie m¢dzy rozrachunkami i kontami kgjowymi ksegi gldwnej zrealizowane jest za
posrednictwem tytutdw rozrachunkow. Tytuty rozrachunké& powigzane z definicjami kont
rozrachunkowych w planie kont. Rozliczenie pozympwoduje automatycanaktualizacg
sald dwustronnych kont rozrachunkowychelgsigtdwnej. Jeeli w chwili rozliczania pozycji
dekret ksggowy nie jest zatwierdzony, aktualizacja sald dwarstych jest wstrzymana do
czasu jego zatwierdzenia. Rozliczane mbgt pozycje dla tego samego tytutu rozrachunku
i tego samego obiektu (strony rozrachunkow)zellepozycje rozrachunkowe dotycz
transakcji walutowych - system automatycznie gegeerdekrety ranic kursowych.
Specyfikacja tych sald degina jest jako raport nierozliczonych pozycji romaickowych.

Ewidencja wynagrodze

Ewidencja wynagrodzeprowadzona jest przez modut Ptace. Wspotpracai ggkgtowng
polega na:
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» aktualizaciji listy pracownikéw z modutu Place;
* generowaniu dekretacji w module Ptace;
» imporcie dekretéw do ksgi gtownej.

Dekretacja w systemie ptacowym zwana jest z listami ptac. Definicja sposobu dekjeta
przypisana jest do sktadnikéw ptacowych. Weéetalekretowane oraz doktadne postacie kont
Sa wyznaczane podczas kompletacji listy ptac. Podcuagptacania listy dekrety as
eksportowane do tabeli PLDO lub PLDK. Ngstie z jednej z tych tabeh smportowane
przez system finansowy.

W systemie ptacowym nie korzystag & szablonoéw dekretacji pochagych z systemu
finansowego. Definiowanie dekretéw odbywa satkowicie w module ptacowym. Dekrety w
ptacach mogby¢ zdefiniowane na dwa sposoby:

* z wyciem wewnrtrznych (ptacowych ) szablondw dekretacji, dekreine jest wtedy
wartas¢ wyliczanego sktadnika ptacowego.

* z wykorzystaniem formut obliczeniowych, dekretowantedy wartéci mog byc
dowolnie definiowane.

Opisy kont w zalenosci od ustawié@ systemu mog by¢ tylko numeryczne lub
alfanumeryczne:

» dekretacja na konta numeryczne. Parametr: czy tefaena konta alfanumeryczne
ustawiony na NIE. Opisy kont mggic wtedy sktadé z cyfr oraz znaku: -. Dekrety s
eksportowane do tabeli PLDK,

* dekretacja na konta alfanumeryczne. Parametr: cakrethcja na konta
alfanumeryczne ustawiony na TAK. Opisy kont mai wtedy skiada ze znakow
alfanumerycznych oraz innych znakéw, ktégedszwolone przy definiowaniu konta
w systemie FKV. Dekretyaseksportowane do tabeli PLDO.

Dekretowane kwoty wytane g w ztotowkach.

VI. SPRAWOZDANIE FINANSOWE UCZELNI

Roczne sprawozdanie finansowe UJK sklada 3i wprowadzenia do sprawozdania
finansowego, bilansu, rachunku zyskéw i strat, doalaych informacji i objanien,
zestawienia zmian w kapitale wkasnym, rachunku ggzedw pieneznych.

Sprawozdanie finansowe spgtza s¢ stosugc nadrzdne zasady rachunkov®m w celu
zapewnienia m.in.:

* rzetelngci i jasnaci danych, zgodnie z rzeczywisiis,
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* prawidtowaci, zgodnie z przytymi zasadami rachunkowa,

* kompletndci ujecia wszystkich zdarZe gospodarczych, w tym operacji
gospodarczych,

» zasady indywidualnej wyceny, nie kompensowania ai® svartasci roznych co do
rodzaju aktywéw i pasywow, przychodéw i z&anych z nimi kosztéw oraz ostreej

wyceny,
e ciggtosci stosowanych zasad rachunkéesio i porownywalngci danych
prezentowanych.

Informacje w sprawozdaniu finansowym wykazujee sie szczegotowdmia okreslong
w zahcznikach do ustawy o rachunko$eq z wyjatkiem bilansu i rachunku zyskéw i strat,
ktérych wzor ustalito MNiISW.

Sprawozdanie finansowe podpisuje rektor i kwestaelni, z daf nie p&niej niz 31 marca
nastpnego roku po dniu bilansowym.

Do rocznego sprawozdania finansowego niegckat s¢ (art.54 ust.4 UoR) sprawozdania
z dziatalndgci uczelni, o ktdrym mowa w art. 35 ustawy PoSzVekier UJK przekazuje
Ministrowi wiasciwemu ds. szkolnictwa wgzego:

* w terminie do 30 czerwca roku po dniu bilansowymasmzdanie z wykonania PRF,

 w terminie do 30 palziernika roku po dniu bilansowym roczne sprawozelan
z dziatalngci UJK.

Roczne sprawozdanie finansowe zatwierdza Senat dédsyetu Jana Kochanowskiego
w terminie nie péniej niz 30 czerwca po dniu bilansowym. Roczne sprawozdamaesowe
uczelni na podstawie art. 101 ust. 4 ustawy PoSaWilega badaniu przez biegtego
rewidenta. Roczne sprawozdanie finansowe wraz awalghSenatu i opiry biegtego
rewidenta w terminie 15 dni po zatwierdzeniu przel@ se¢ do instytucji zgodnie
z odebnymi przepisami.

1. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego stosodmipostanowienia art.48 ust.1 pkt 1
ustawy o rachunkowéoi zawiera co najmniej informacje:

* Nazwa , siedziba, przedmiot dziatadop i organ prowadgy (nadzorujcy)
uczelni.

» Okres za jaki zostato spadzone sprawozdanie finansowe uczelni.

* Wskazanie,ze do sporgdzenia sprawozdania przyp zasad kontynuowania
dziatalngci i nie wystpuja zagraenia dla jej prowadzenia.

* Omowienie przytych zasad prowadzenia rachunkdeigrzez uczelnri.
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2. BILANS

Bilans wykazuje stan aktywow i pasywow uczelni, @zumieniu art. 3 ust.1 pkt. 12 i 20
ustawy o rachunkowigi (UoR) na dzié 31 grudnia roku obrotowego i dai@1 grudnia roku
poprzedniego.

Wartas¢ poszczegolnych grup sktadnikdéw wynika z ewideksjggowej, skorygowanej:

» dotychczas dokonywane odpisy amortyzacyjne lub weroowe oraz odpisy
aktualizupce, w tym z tytutu utraty waréoi sktadnikow aktywow trwatych ,

» odpisy aktualizujce wartd¢ rzeczowych aktywow obrotowych,
» odpisy aktualizujce wart@¢ naleznosci.

Istnienie  poszczegollnych sktadnikbw wykazanych wlartsie potwierdza roczna
inwentaryzacja, z ktorej protokoty stanavimtegralry cz¢s¢ dokumentacii.

3. RACHUNEK zZYSKOW | STRAT

Rachunek zyskow i strat wykazuje oddzielnie stem@ przychodow i zyskow oraz
kosztéw i strat za okres od 1 stycznia do 31 graudoku obrotowego i rok poprzedniego oraz
obowigzkowe obcizenia wyniku finansowego. Rachunek zyskéw i straézpntuje si
W wersji porobwnawcze;.

Wynik finansowy skfada siz narastajcych sum wynikéw:

 wynik ze sprzedag, stanowicy raznice miedzy sum optaconych lub nafmych
przychodow ze sprzedw ustug, towarow, materiatbw i produktdow w roku
obrotowym, korygowas o przyrost lub zmniejszenie stanu zapasow proauktd
gotowych i niezakaczonych oraz rozliczemiedzyokresowych kosztow i zgkszorn
0 koszt wytworzenigwiadczé na witasne potrzeby pomniejszon sume wartgci
w cenach nabycia lub zakupu sprzedanych towardwtenatéw oraz sumkosztow
wedtug rodzajow dziatalrsai operacyjnej,

* wynik z dziatalndci operacyjnej, czyli wynik ze sprzedapowigckszony o:

réznice miedzy pozostatymi przychodami operacyjnymi rzeczZpmr uzyskanymi
(optacone lub nalme niewgtpliwe), a pozostatymi kosztami operacyjnymi,

* wynik z dziatalndci gospodarczej, czyli wynik dziatalba operacyjnej powekszony
o:

réznice miedzy przychodami, a kosztami finansowymi rzeczywisty
lub nalenymi niewatpliwymi,

 wynik finansowy brutto, czyli wynik z dziataldoi gospodarczej powkszony
o wynik zdarzé nadzwyczajnych,
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* wynik finansowy netto jako wyniki brutto pomniejsgo o podatek dochodowy od
0s6b prawnych.

4. RACHUNEK PRZEPLYWOW PIENI EZNYCH

Rachunek przeptywow piggiinych w myél art. 48b UoR wykazuje dane za rok obrotowy
biezacy i rok ubiegly. Rachunek przeptywdéw pieimych w pojczeniu z innymi cgsciami
sprawozdania finansowego uczelni dostarcza infojimawozliwiajgcych dokonanie oceny:

e zrédet pochodzenia oraz wiek® uzyskanych przez UJKrodkdéw pienéznych
(aktywa piengzne w formie krajowychirodkéw ptatniczych, walut obcych i dewiz,
znajdupce st w obrocie gotéwkowym i za geednictwem rachunkéw bankowych)
i ich ekwiwalentéw (aktywa pieatne nie zaliczane doodkow pien¢znych oraz inne
aktywa finansowe, Kktore charakterygujsic wysokim stopniem ptynriai,
nieznacznym ryzykiem utraty wakm oraz terminem ptatrici do 3 miesjcy, w tym
lokaty),

» kierunkow i wielkgci ich wykorzystania w toku dziatalga statutowej.

Dla prezentacji informacji finansowej w dziata#ito operacyjnej przyjmuje si metod
posredni. Rachunek przeptywdw piegiinych sporzdza sg:

» dane dotyczce przeptywow z dziataldoi operacyjnej - metadpasredna,
» dane dotycgce przeptywow z dziatalioi inwestycyjnej — metagbezpdredna,
» dane dotycgce przeptywow z dziataldoi finansowe;.

Dla potrzeb rachunku przeptywow piemych przyjmuje si definicje dziatalnéci:

» operacyjnej — podstawowy rodzaj dziatalcioUczelni, nie zaliczanej do dziatakw
inwestycyjnej i finansowej,

* inwestycyjnej — ktérej przedmiotem dziataf#eo jest nabywanie lub zbywanie
rzeczowych srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie, warfoi
niematerialnych i prawnych, diugoterminowych inwegit w tym inwestycji
w nieruchoméci i prawa, krotkoterminowych aktywéw finansowycheg srodkdw
pienieznych i ich ekwiwalentow) oraz wszystkie zwane z tym piegizne koszty
i korzysci (bez podatku dochodowego od oséb prawnych),

» finansowej — ktorej przedmiotem dziatabeo jest pozyskiwanie innych, hi
dziatalng¢ operacyjna zrodet finansowania, w tym tak zwikszapcych fundusz
zasadniczy lub ich sptata oraz zmane z tym pierizne koszty, w tym prowizje,
odsetki, dywidendy i korzgi (bez podatku dochodowego).

5. ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU ZASADNICZYM

Fundusz zasadniczy UJK tworzony na podstawie d&1f ast. 1 pkt 1 ustawy PoSzW.
Odzwierciedla on wartg mienia uczelni. Zestawienie zmian funduszu dogtaimformaciji,
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umazliwiaj gcych rozpoznanierddet samofinansowania jednostki. Z czego sklag@usidusz
okreslaja przepisy tej ustawy PoSzW i rozpgazenia RM, wydane na jej podstawie.

Zestawienie sposrlza s¢ w mysl art. 48a UoR za rok obrotowy by i rok ubiegty.

6. |INFORMACJA DODATKOWA | OBJA SNIENIA

Informacja dodatkowa i objaienia do sprawozdania finansowego w rozumieniu4@tJoR
stanowi:

* uzupetnienie danych uszczegétawt scalone kwoty wykazane w poszczegolnych
czgsciach tego sprawozdania,

* rozszerzenie informacji o dane nie wykazane w ihnyzsciach sprawozdania
zarowno w liczbach jak i stownych, ktorg stotne dla oceny sytuacji finansowej,
majtkowej uczelni,

» objasnienie danych, informacji i zdanzgktore wysipity w UJK, a ktére rzutwj na
rzetelnd¢ oceny jej wyniku finansowego i sytuacji ragowe;.

W informacji dodatkowej wykazujegdane rok obrotowy i ubiegty.

VIl. OPISSYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH (SYSTEMU
INFOMATYCZNEGO)

Dane wejciowe do systemugswprowadzane z klawiatury, innego elektronicznegénika
danych lub innego zintegrowanego systemu (Uczelkig) albo modutu przetwarzania
danych w uczelni (Personel, Magazyn-Obrot Towarowyprowadzanie danych odbywa si
w cyklu dziennym do zamkegia miesgca. Dokumenty zrodiowe § wprowadzane do
systemu poprzez zdefiniowane w systemie Rejestry.

Dowody zrodtowe dokumentgpe zapisy w ksigach rachunkowych uczelni grupowang s
w nasepujacych rejestrach:

*  GM/PZ-rejestr zakupu materiatdbw do magazynu (przgle

*  GM/PZ Prac-rejestr zakupu materiatow do magazywotofgka, zaliczka pracownika)
* WZ-wydanie z magazynu

* PZ-przygcie zewrtrzne

* PW — przygcie wewrgtrzne

e RW —rozchdd z magazynu

e ZW - zwrot do magazynu

* RZS-rejestr zakupgrodkow trwatych §rodki wiasne uczelnia)
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RZSI- rejestr zakupsérodkow trwatych w budowiesodki wkasne uczelnia)
RZI- rejestr zakupérodkow trwatych w budowie (wspoffinansowanie z UE)
RZIS-rejestr zakupsérodkéw trwatych (wspétfinansowanie z UE)

ZFSS- rejestr zakupu materiatow i ustug -

RU/B- rejestr zakupu ustug (przelew) — dziatdlhnaukowo-badawcza

RU/B Prac- rejestr zakupu ustug (gotdwka, zaliczkacownika) — dziatalnig
naukowo-badawcza

RU/B Stud- rejestr zakupu ustug (gotowka-studendyiatalné¢ naukowo-badawcza
RZ/B-rejestr zakupu materiatow(przelew)—dziatdthnaukowo-badawcza

RZ/B Prac-rejestr zakupu materiatdw(gotowka, z&kczpracownika)-dziatalrid
naukowo-badawcza

RZ/B Stud- rejestr zakupu materiatdbw(gotowka-stwiler dziatalné¢é naukowo-
badawcza

RZ/B WALUTA IMP- rejestr zakupu ustug (walutowy) +#mport (przelew) —
dziatalnég¢ naukowo-badawcza

RZ/B WEW IMP- rejestr zakupu ustug (walutowy) — iamp (przelew) —faktura
wewretrzna- —dziatalné naukowo-badawcza

RZ/B WALUTA WNT - rejestr zakupu materiatow (walutg) — WNT (przelew) —
dziatalng¢ naukowo-badawcza

RZ/B WEW WNT- rejestr zakupu materiatow (walutowy)mport (przelew) —faktura
wewretrzna- dziatalné¢ naukowo-badawcza

PUE WALUTA IMP- rejestr zakupu ustug (walutowy) -mport (przelew) —
wspoffinansowanie z UE

PUE WEW IMP- rejestr zakupu ustug (walutowy) — impdprzelew) —faktura
wewretrzna- wspotfinansowanie z UE

RUE WALUTA WNT - rejestr zakupu materiatow (walutgyv— WNT (przelew) —
wspoffinansowanie z UE

RUE WEW WNT- rejestr zakupu materiatdbw (walutowymport (przelew) —faktura
wewretrzna- wspotfinansowanie z UE

RUE —rejestr zakupu materiatow i ustug (przelewgpatfinansowanie z UE

RUE Prac - rejestr zakupu materiatow i ustug (ga@wwspoétfinansowanie z UE
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DKP —delegacje pracownicze - dziataldamaukowo-badawcza i wspotfinansowanie
z UE

DS - delegacje studentow i doktorantow

NOPK — noty obcjzeniowe od kontrahentéw - wspoffinansowanie z UE
PL — rejestr list ptac, listwiadczeé wyptacanych z Z&S

PLK — rejestr poleaeksiggowania list ptac, lisiwiadczer wyptacanych z Z8S
RU- rejestr zakupu ustug (przelew)

RU Prac — rejestr zakupu ustug (gotowka, zaliczike@nvnika)

RU Stud - rejestr zakupu ustug (gotoéwka-studenci)

RZ — rejestr zakupu materiatéw (przelew)

RZ Prac— rejestr zakupu materiatow (gotéwka, zlhqgaracownika)

RZ WALUTA WNT - rejestr zakupu materiatéw (walutoywy WNT (przelew)

RZ WEW WNT- rejestr zakupu materiatow (walutowyjmyport (przelew) —faktura
wewretrzna

NO — noty obcizeniowe od kontrahentow i naliczone kontrahentom
ST — rejestr list stypendialnych dla studentowktdoantow

DK- delegacje pracownicze krajowe

DZ — delegacje pracownicze zagraniczne

IN — rejestr rozrachunkdéw z pracownikami

RT — rejestr nalicaeoptat wynikajcych z toku studiéw

RA - rejestr nalicze optat za korzystanie z domow studenta

UL- rejestr korekt nalicaeoptat wynikajcych z toku studiow

UA- rejestr korekt naliczeoptat za korzystanie z doméw studenta
PK — rejestr poleageksiggowania

KOM - rejestr kompensat

RK — rejestr ranic kursowych

SPRZEDAZ- rejestr wystawianych faktur wg stanowisk sprzsda
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* AM - rejestr amortyzacji bilansowej

e ZW- zmiana wartéci sktadnika majtku

* LT - likwidacja sktadnika majku

* LC- likwidacja czsciowa skladnika majku

* ZMU- zmiana miejscazaytkowania

e OT - przygcie sktadnika magku

*  BANKI - rejestr wyciggow bankowych wg rachunkéw bankowych
» KASA - rejestr raportow kasowych wg prowadzonyclatdnaici

* BO - bilans otwarcia

* BZ - bilans zamkriia

Dokumenty zaksigowane g zbierane w bazie miegiznej. Na jej podstawie wytwarzang s
obroty miesica oraz uaktualniana kgja gtdbwna i zbidr transakcji analitycznych. Bazysje
tworzone dla catego roku.

Komputerowa ewidencja kgjowa na kontach kgji gtdwnej spetnia nagpujace zasady:
e zasag podwojnego ksigowania,

» systematycznego i chronologicznego prowadzenia evejd na kontach ksgi
gtéwnej,

» chronologicznego ggia zdarzé, kolejnej numeracji, ggtosci liczenia sum zapisow
I umazliwienie jednoznacznego poydania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksggowymi.

Mozliwe jest wprowadzanie, korekta i wydruk bilanswatcia w dowolnym momencie
okresu sprawozdawczego, azakuzyskiwanie informacji o stanach i obrotach kidwdrtotek

w mieshcu bieziacym oraz wszystkich poprzednich. Dopuszcza sejestrowanie
dokumentow dla kilku miesty réwnoczénie oraz zamkgcie miesica w dowolnym

momencie.

Opis systemu informatycznego

SIMPLE.ERP jest systemem zintegrowanym i zawiersstugp finansow i obrotu
towarowego. Przetwarzanie w tym systemie przebiegavdch warstwach:

» cz¢s¢ kliencka realizowana przez program system.exe;

* Cze$¢ serwerowa realizowana za §pednictwem procedur wbudowanych w bazie
danych.
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Szczegotowy opis funkcji systemu wraz z ich opisamajduje s w dokumentacji giytkowej
oraz systemie pomocy.

Opis algorytmow - sprawdzanie dekretow

Procedura ta obejmuje:

sprawdzenie czy okres sprawozdawczy jest aktywny;
sprawdzenie poprawsoi kont ksegowych;
sprawdzenie kompletdoi danych w pozycjach dekretu;
sprawdzenie bilansowania dekretu;

sprawdzenie kigu kosztowego;

jezeli jest zdefiniowany skryptaytkownika - uruchomienie.

Dla dekretow poprawnych kolumna status w tabeldé&ret otrzymuje wartg 1.

Opis algorytmoéw - zatwierdzanie dekretow

Dla dekretéw roboczych automatycznie uruchamianat j@rocedura sprawdzania
poprawngci.

Procedura zatwierdzania dekretu obejmujegpagice dziatania:

dla kadej pozycji aktualizacja obrotow w tabeli fk_obrotifa zadanego okresu
sprawozdawczego;

jezeli konta g rozrachunkowe:

jezeli kolumny rodzaj_rozrach_wn lub rodzaj rozrach_ map wartg¢ 1 -
aktualizacja sald dwustronnych w tabeli fk_obrotyzaleznosci od tego czy pozycje
S3 juz rozliczone) w przeciwnym wypadku wygenerowanieesrabsci, zobowgazania
lub ptatnégci w zaleznosci od wartdci kolumny “czy platnosc™ oraz strony dekretu
(Wn - nalenos¢, Ma - zobowigzanie);

jezeli jest zdefiniowany skrypt aytkownika "po zatwierdzeniu dekretu:" -
uruchomienie;

ustawienie pola status dekretu na wartd.

Opis algorytmow - rozliczenie pozycji rozrachunkéw

W systemie SIMPLE.ERPydrzy rodzaje pozycji rozrachunkéw:
* Nalezndéci, tabela fk_nalenos¢
e Zobowizania, tabela fk_zobowgzanie
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e Pilatndci, tabela fk_platnoscpoz

W skiad rozliczenia wchodz zawsze dwie pozycje rozrachunkéw o zgodnych
stronach rozrachunkow, walutach i tytutach.

Jedna pozycja rozrachunkow meatworzy¢ wiele rozliczé.
Operacja rozliczenie powoduje:

« Wstawienie do tabeli fk_rozliczenie informacji o &eve, dacie i podokresie
prozliczenia.

* Wstawienie do tabeli fk_rozlpoz dla 2dej z rozliczanych pozycji skojarzenia
z rozliczeniem

* Wstawienie do tabeli fk_kwotrozkurs ewentualnejnmiéy kursowej wynikajcej
z rozliczenia

 Wstawienie do tabeli fk_kwotrozkurs ewentualnej éidy rd&znicy kursowej
powstatej z wczaiejszego przewalutowania ktdsgj rozliczanych pozyciji.

« Zmniejszenie w kadej z rozliczanych pozycji kwoty pozostatej do rozénia,
oraz zmiag statusOw tych pozycji (na rozliczptub czsciowo rozliczon).

» Aktualizacg sald dwustronnych.
e Zapisanie w logu systemu informacji o wykonanejrapg.

W przypadku, gdy jednz pozycji jest przeterminowana nabes¢, to rozliczenie
dodatkowo powoduje zapisanie noty odsetkowej witdlbenota odsetk.

Opis algorytmow - praca na przetomie roku i zamy&aoku obrotowego

Istnieje maliwos¢ rownolegtej pracy w starym roku obrotowym i nowym.

O maksymalnej liczbie jednocadée otwartych okreséw decyduje flaga
liczba_aktywokr w tabeli sys_obszar dla obszarnadhse'. Standardowa@ $0 dwa
okresy.

Zamykanie starego roku obrotowego rowneme& jest z zamkgciem ostatniego
okresu w tym roku i jest to standardowa procedaraykania okresu.

Zamykanie okresu polega na ustawieniu flagi statu® w tabeli sys_statoddz dla
obszaru Finanse (z tabeli sys_obszar).

Przed zamkriciem kadego okresu naky najpierw wej¢ w opcg funkcje kontrolne
i uruchomé sprawdzenie rozrachunkdéw. Po sprawdzeniu rozrdagiwinnaley
uruchomé najpierw sprawdzenie obrotéw a potem sprawdzeald s
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* Czynndaci do wykonania zwizane z przelomem roku:
» zdefiniowanie nowego roku obrotowego

e stworzenie planu kont w nowym roku obrotowym (steesrie od podstaw lub
kopiowanie planu kont z poprzedniego roku)

* w przypadku wykonania kopiowania planu kont z pegdriego roku kopiowane
s3 takze rodzaje kont ksgowych, wyjptki dla konkretnych obiektow, konta
zwigzane z tytutami rozrachunkoéw oraz szablony dekrgtémieje maliwosé
zmiany kont w nowym roku;

* w przypadku zmiany struktury kont w nowym roku rglew starym roku
zdefiniowa sposob przeksztalcenia wszystkich kont (tych, ektarap zosta
przeniesione do nowego roku) w konta w nowym roku.

* Przed zamkgiciem okresu rozliczeniowego a po zdefiniowaniu plaont w nowym
roku istnieje maliwos¢ wygenerowania bilansu otwarcia. W przypadku gdstarym
roku wystpia jakies ksiggowania ji po wygenerowaniu bilansu otwarcigdzie
mozna wygenerowd jego korek¢. Aby wygenerowé koreke bilansu otwarcia
poprzedni bilans otwarcia musi dyatwierdzony ostatecznie. Generowanie bilansu
otwarcia polega na przeniesieniu persald z konb@rzedniego roku w nowy roku.
Persalda te wchodav obroty w nowym roku jako kwoty BO.

System umgliwia generowanie rinego rodzaju wydrukOw, raportéw i zestakyiektore
mogy dotyczy¢ wszystkich kont hdz dowolnie wybranego ich podzbioru w dowolnie
zdefiniowanym okresie. Szczegotowy opis sposoblizeegi poszczegolnych operacji/funkciji
znajduje st w instrukcji wytkownika i dokumentaciji technicznej systemu.

VIlIl. OCHRONA, PRZECHOWYWANIE DANYCH ORAZ
ARCHIWIZOWANIE DOKUMENTACJII | KSIAG
RACHUNKOWYCH W UJK

Wynikajacy z ustawy obowgzek ochrony zasobdéw informacyjnych systemu rachwakoi
dotyczy wszystkich technik prowadzeniadgsrachunkowych.

Zasady ochrony danych, programéw i sfuzomputerowego

e Ochrona przed nieautoryzowanym apstm. Uruchomienie systemu nilive jest
tylko przez osoby do tego uprawnione.zlg z wytkownikdw systemu ma swoj
identyfikator, hasto wégiowe oraz dozwolony do wykonywania podzbiér fumkcj
systemu. Dane niegbne do zalogowania ¢iw systemie oraz zakres dgstych
funkcji okresla dla kadego uytkownika osoba nadzomga prae systemu. Do kalej
wprowadzanej w systemie informacji jest dodawanyentgifikator operatora
odpowiedzialnego za jej wprowadzenie. W okresadhloasych przez Administratora
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Bezpieczastwa Informacji (,Polityka Bezpiechstwa Informacji” okrélona
odrebnym zaradzeniem rektora)aytkownicy systemu zmienigjswoje hasta dogpu.

Dla zabezpieczenia danych przed ich gtrat wyniku awarii, funkcjonuje system
tworzenia kopii bezpiechastwa danych (backupdéw). Codzienne peine kopie pliko
bazy danych systemu tworzorgem zak@czeniu dnia pracy, przyzyciu specjalnych
programoéw, w przestrzeni macierzy dyskowej i bilgio tamowej. Kopie
bezpieczastwa danych i programow pozwalajdtworzy stan systemu przed awari

Ochrore przed zakibéceniem sprawnego funkcjonowania oprogveania oraz
ewentualnym niszczeniem lub uszkadzaniem danygdtikeeji, przez wprowadzenie
do systemu wiruséw, rootkitow, robakow itp., stanogrogramowanie antywirusowe
zainstalowane na serwerze systemu oraz na poszoyelGterminalach systemu.
Oprogramowanie to jest na bieo uaktualniane. Za zabezpieczenie danych przed
wirusami i innymi typami szkodliwego oprogramowantapowiada informatyk
zatrudniony w Dziale Aplikacji i Wsparcia Informaznego w uczelni.

Ochrona fizyczna speiu komputerowego wraz z zamieszczonymi na nim danym
polega na:

przechowywaniu ich w zamlgtych pomieszczeniach do ktorych dgistmap tylko
upowanione osoby,

zakazie przenoszenia lub przesytania danyctgksvych poza jednosgioez zgody jej
kierownika,

pozbawianiu zapisu danych, dmkéw (dyski, dyskietki, ptyty CD, DVD)
przeznaczonych do likwidacji, przekazania innemudrpotowi lub naprawy.
Usunkcie zapisu nagpuje w sposéb uniembwiajacy jego odczytanie,

stosowaniu urmlzen zabezpieczagych komputery przed wygzeniem zasilania lub
zasilania przynajmniej przez UPS i listwy ochronne,

wprowadzeniu zakazu samodzielnego instalowaniayamagnia, rozbudowywania
oraz przenoszenia spta komputerowego przezytkownikéw systemu,

wprowadzeniu zakazu dokonywania jakichkolwiek zmian zainstalowanych
programach (nie dotyczy zmian, ktorych konied€ndub potrzeba wynika
z normalnej eksploatacji systemu i nie wymaga iegeji w struktug¢ informatyczmn
programow),

wprowadzeniu zakazu instalowania oprogramowaniapnaznaczonego do celéw
stuzbowych ani oprogramowania nielicencjonowanego,

sprzt komputerowy oraz programyzytkowe na nim zainstalowane obstugiwane s
wytgcznie przez osoby, ktére zostaty przeszkolone wzgkresie.
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Ksiegi rachunkowe w uczelni prowadzone przy wykorzystaniu licencjonowanego
oprogramowania firmy SIMPLE: SIMPLE.ERP modut ERR.Fwersja 6.000C

opracowana przez firgn,Simple SA” z siedzih w Warszawie, numer licencji 00004268.
Aktualizacje oprogramowania dokonywane #a bieggco. System jest zgodny
z obowjzujagcymi przepisami prawa, ze szczegblnym uwdgleniem wymogoéw

Ustawy o rachunkowizi.

Zabezpieczenie dagiu do danych w SIMPLE.ERP realizowane jest na dwdch
poziomach:

* poziom danych bazy SQL,;
* poziom aplikaciji.

Warunkiem uruchomienia systemu przeztkownika jest zdefiniowanie jego uprawnie
na obu tych poziomach (dzieje $0 réwnoczénie).

Poziom aplikacji pozwala na zdefiniowanie dwochzadw uprawnie:
e prawa do funkciji;
* prawa do zasobow.

Prawa do funkcji okrgaja, czy operator mae wykona dary czynna¢ (bez wzgédu na
to jakiego obiektu dotyczy), np. wystawianie faktulVszystkie funkcje systemu
chronione g prawami.

Prawa do zasobdw pozwalaj na zdefiniowanie indywidualnych uprawnie
uzytkownikow dla r@nych obiektow.

SIMPLE.ERP przewiduje nadawanie praw indywidualngiomaspujacych zasobow:
« prawa do obrotéw na kontach;

« prawa do kas;

» prawa do folderéw z dekretami kgowymi;

+ prawa do magazynow.

Dokumenty ksjgowe przechowywane gsw Ksiegowaici a po uptywie 5 lat
przekazywaneasdo archiwum uczelni.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podjegi@atemu przechowywaniu.
Pozostate zbiory przechowuje si0 najmniej przez okres:

» ksiegi rachunkowe - 5 lat ,

» karty wynagrodze pracownikow Bhdz ich odpowiedniki (mog by¢ naosniki
elektroniczne) — podlegaprzechowywaniu przez okres wymaganegogmsto tych
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informacji wynikapcy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podakd, nie
krécej jednak ni piec lat.

e dowody ksegowe zwhzane z obrotem materiatowym nie krocejz nio dnia
rozliczenia 0sob, ktérym powierzono sktadniki tyadttywow,

* dokumenty dotyczre reklamacji — 1 rok po uptywieckojmi lub rozliczenia tej
reklamacji

* dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,

* dokumentag przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkésvo- przez okres nie
krotszy od 5 lat od uptywu jej waosci,

e dokumenty dotyczre realizowanych programéw ¢dizynarodowych i strukturalnych
zgodnie z zawartymi umowami,

» dowody ksggowe dotyczce srodkéw trwatych w budowie, pyczek, kredytow,
umow handlowych, roszcaedochodzonych w pogtowaniu cywilnym, karnym lub
podatkowym — 5 lat od pogtku roku nasipujacego po roku obrotowym, w ktorym
operacje zostaly ostatecznie zakmone, sptacone, rozliczone, przedawnione,

» pozostate dowody ksjowe i dokumenty - 5 lat.

Okresy przechowywania ustalone 2gy, oblicza s} od pocatku roku nasfpujacego po roku
obrotowym, ktérego dane zbiory dotycz

Przestrzegar wykonania niniejszych zasad /polityki/ rachunkéwero witadze uczelni
przyjmuj zatazenie,ze Uniwersytet Jana Kochanowskiego w KielcaeldZie kontynuowat
w dapcej sk przewidzi€ przysztdci swop dziatalnag¢ statutowy.
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