Zarzadzenie Nr 18/2012
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
z dnia 16 marca 2012 roku

w sprawie zasad przyjmowania gosci zagr anicznych, wysokosci diet i kieszonkowego
oraz wysokosci diet dla opiekuna

Na podstawie § 69 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Joehanowskiego w Kielcach, zadza
sie, Co nasgpuje:

§1

1. W celu przyznania przez Uniwersytetwiadczéh piengznych dla cudzoziemca
przyjezdzajacego na zaproszenie Uczelni, kierownik jednostkiaaizacyjnej lub pracownik
Uniwersytetu zainteresowany przgiem gdcia sktada pisemny wniosek o prasie
cudzoziemca do Prorektora ds. Nauki i Wspotprac¥agraniq. Wzor wniosku stanowi
zalkcznik nr 1 do Zargzenia.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust.1 powinien z@stdozony w terminie umgiwiajacym
zatatwienie wszelkich formalsoi zwigzanych z przyjazdem cudzoziemca, uwdgiajc
czas niezbdny min. do uzyskania wizy, przestania koresponjilenc

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust.l podlega zatwierdzeprzez Prorektora ds. Nauki
i Wspolpracy z Zagranic ktéry okrela warunki przyjazdu. Przed zatwierdzeniem wniosku
i wyrazeniem zgody przez Prorektora ds. Nauki i Wspoétratagranig zadne formalngci
zZwigzane z zaproszeniem cudzoziemca nie Mg podejmowane.

§2
1. Swiadczeniami pieriznymi, o ktérych mowa w § 1 ust.4:s
1) dieta — przeznaczona na pokrycie kosztoviymgenia,

2) kieszonkowe.

2. Dieta jest wyptacana w kwocie 50 zt zadwarozpoczty dzien pobytu.
3. Kieszonkowe wyptacane jest w kwocie 30 zt zadgarozpoczty dzien pobytu.

4. Swiadczenie, o ktbrym mowa w ust.1 pkt 1 niezmoby przyznane w razie zapewnienia
przez Uniwersytet dla zaproszonego cudzoziemcea/wignia.

5. Swiadczenia, o ktbrym mowa w ust.1 nie mdg¢ przyznane w przypadku istnienia innego
zrodfa finansowania przyjazdu i pobytu zaproszonegdzoziemca w ramach programoéw/
projektéow  finansowanych/wspdéifinansowanych  zesrodkéw  unijnych, umow
miedzynarodowych lub innychrédet posiadacych w swoim bugecie zaplanowane wydatki
na ten cel.

§3

Oprocz swiadczé, o ktérych mowa w § 2 ust.1 Uniwersytet zaopokry cudzoziemcowi koszty
podr&y na terenie kraju, np. udziat w sesjach i baddnigrenowych, jeeli 53 integralry czescig
merytorycznego programu pobytu w Polsce. Rozliezdwnszow podrdy nastpuje na podstawie
pisemnego wniosku o zwrot kosztéw zazalonymi biletami lub faktuy.



§4

Limit wydatkow dla cudzoziemca zaproszonego przezdlhi kazdorazowo zatwierdza Prorektor ds.
Nauki i Wspotpracy z Zagranic

§5

Wyptata swiadczé, o ktérych mowa w 8§ 2 ust.l oraz kosztow pagirdastpuje w kasie
Uniwersytetu.

§6

Traci moc zarzdzenie rektora Wjszej Szkoty Pedagogicznej im. Jana Kochanowskiegdelcach
nr 18/98 z dnia 28 kwietnia 1998 r. w sprawie wWgsei swiadczeér dla cudzoziemcow
przyjezdzajacych na zaproszenie Uczelni.

§7

Zarzgdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

R f TOR
prof. zuw. :%ﬁm Renz



Wiosek o przyjecie cudzoziemca

(jednostka wnioskujaca)

Zatacznik Nr1

Imie i nazwisko goscia

Nazwa instytucji macierzystej goscia

Miasto i kraj pochodzenia

Termin przyjazdu

Czas trwania wizyty

Cel wizyty :
- staz szkoleniowy i badawczy na podstawie

umow i porozumien

- w ramach kontaktéw indywidualnych

- w ramach programow Unii Europejskiej

- udziat w imprezach

- przyjazdy o charakterze organizacyjnym/prze-
prowadzanie rozméw nt. wspdtpracy, podpisania

umow (z kim)

dot. wspdtpracy w zakresie

- inne przyjazdy, jakie

- przyjazd na koszt strony: polskiej / zagranicznejIj

“niepotrzebne skié¢




Diety

Kalkulacja kosztow Kieszonkowe

Zwrot poniesionych
kosztow przejazdéw

lokalnych

ogétem
Stownie:
Zrédta finansowania kosztéw pobytu
goscia
QL= [T <JRc [ L= T

( wnioskodawca/ kierownik projektu badawczego)
Opinia KiIeroWniKa JEANOSTKI ...c..cvecuiieiee ettt sre b sneer s e e snesaesbesnnerneenes
(data, podpis i pieczatka)

Opinia DZIiekana WYAZIatU .......cuiieirinireiecece e s st s et aesaes st ess s e eneeneenes

Decyzja Prorektora ds. NAUKI ....ccccooeeeeeeiireeieieecee sttt e sre b eve e eesses e eesrestesnesnneessessennean




(data podpis i pieczatka )

Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Rektora Nr

COUNEIY e e e

PasSPOrt NO...cccceeieeeeiee e e

RECEIPT

for the amount of ........... ZIOtY, SAY: it zloty, which | have
received from the Jan Kochanowski University in Kielce as allowance for living expenses for

the period from .................. 1o PR (the amount of ......zI per day).

Received

(signature of foreign guest)

POKWITOWANIE
na kwote zt............ SIOWNIE: .ovvvevrereevevere. zt otrzymang od Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach na pokrycie kosztow utrzymania od dnia............. do dnia
................ (kwota.........zt dziennie).



