Dokument sporzadza i podpisuje Kontrola
Dokument za prawidiowe wykonanie merytoryczna/finansowa formalno-rachunkowa Przeznaczenie dowodu
data data data Dokument
Lp. nazwa symbol | stanowisko | ilo$¢ | sporzadzenia [ komorka __sporzadzenia [ komorka|  sporzadzenia zatwierdza komérka nr egz
kat. akt | (komorka) egz. data data data
przekazania przekazania przekazania

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
srodki trwate (budowa i gospodarka)

1. |dokumentacja projektow budowy *) ZT 3 przed rozpoczeciem | kierownik | przed rozpoczeciem ZT  |przed rozpoczeciem Dz 1/ ZT 1
tacznie z okresleniem przedsiewziecia budowy (po zatwier- zT ____budowy | budowy DK 2/ wykonawca 2
inwestycyjnego dzeniu przetargu) jw. jw. 3/ KF 3
wtym: 0 0 [T j w. (wraz z f-ra,

umowg i protokotem
a) umowa z wykonawca DP 4 jow. kierownik jow. DK**) R odbioru)
DP DA

2. |protokét technicznego odbioru ukonczonej komisja 3 do 4 dni od dnia kierownik [ w dniu otrzymania _|Kierownik w dniu Dz 1/ KF (tacznie 1
budowy, montazu lub ulepszenia (oraz | _wykonaniazad. [ ZT do 3 dni od dnia ZT | _ otrzymania z dow. OT, fakturg
wartosci niematerialnych i prawnych) nastepnego dnia po otrzymania do 3 dni od dnia i ew. umowa)

sporzadzeniu otrzymania 2/ ZT 2
3/ wykonawca 3

3. |przyjecie srodka trwatego wybudowanego _oT zZT 3 | wdniuotrzymania f-ry |kierownik| nastepnegodnia | KZ | nastepnego dnia_ Dz 1/ KF 1
(na podstawie f-ry, protokotu technicznego *) lub protokotu odbioru ZT jw. jw. (wraz z f-rg
odbioru inwestycji zakonczonych i rozliczenia | inwestycji zakoriczonej i protokotem
inwestycji zakonczonych) oraz wartosci nastepnego dnia po odbioru)
niematerialnych i prawnych uzyskaniu podpisu 2/ prac.mater. odpow. 2

osoby mater. odpowiedz. 3/ sporzadzajacy 3
zaér.trwaty () osoba mater.
a) zakupionego oT NN 3 jow. kierownik jow. KL jow. odpowiedzialna |1/ KL 1
TR NN 2/ j.w. 2
3/ j.w. 3

4. |protokét przyjecia srodka trwatego (oraz __PT | przekazujacy | 4 przed dniem kier.jedn.| w dniu otrzymania KZ | nastepnego dnia_ AD 1/ KL 1
wartosci niematerialnych i prawnych); *) lub mater. | _przekazania | przeka- __ $r.trwatych jow. 2/ przekazujacy 3
protokét przekazania srodka trwatego _ odpowiedz. | w dniu zujacej nastepnego dnia po 3/ przejmujacy 2
(wartosci niematerialnych i prawnych) DA przekazania otrzymaniu i potwierdz. mater. odpow.

przez osoby mater.
odpowiedzialne

*) przez okres uzytkowania, nastepnie B 5
**) DK potwierdza zrédta finansowania
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5. |zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego | MT | przekazujacy | 3 przed dniem lub kier. _nastepnego dnia KL | nastepnego dnia_| AD 1/ KL 3
*) lub osoba | _wdniu przekazania | jednostki jow. jow. 2/ przekazujacy 1
mater. odp. w dniu przekazania przeka- osoba mater. odp.
zujacy 3/ przyjmujacy 2
6. |protokot koniecznosci likwidacji Srodka o komisja 3 | _ wdniuprzegladu | kier. _nastepnegodnia_ | KL | nastepnego dnia_| AD 1/ KL (tacznie z 1
trwatego Bs najpdzniej nastepnego | jedn. org. jow. jow. protokotem fiz.
wskazane - dotgczenie opinii rzeczoznawcy dnia po przegladzie (uzytko- likwidacji srodka
uzasadniajacej likwidacje $r. trwatego whnik) 2/ przew. Komisji 2
3/ osoba odpow. 3
materialnie
7. |protokét fizycznej likwidacji sSrodka trwatego | komisja 3 | _ wdniulikwidacji | kier. | wdniuotrzymania | KL [ wdniu otrzymania | AD*) 1/ KL 1
Bs po dokonanej jedn. org. [ najpdzniej nastepnego jow. R*) 2/ przew. Komisji 2
likwidacji (uzytko- dnia facznie z LT 3/ osoba odpow. 3
whnik) materialnie
8. |likwidacja srodka trwatego __LT | komisja likw. | 3 w dniu postawienia _ __wdniu otrzymania KL | wdniu otrzymania | AD 1/ KL (tacznie z 1
Bs Sr. trw. w stan jow. jow. protokotem konie-
_____ likwidacji cznosci likwidaciji,
nastepnego dnia po opinig rzeczo-
fizycznej likwidaciji znawcy, protokotem
(cato$¢ dokumentaciji) fiz. likwidacji)
2/ DA 2
3/ osoba mater. 3
odpowiedzialna
9. |protokot uzgodnienia stanu sSrodkéw trwatych | | KM 2 na 1 m-c przed _ _ _ _ _ 1/ KM 1
z osobami materialnie odpowiedzialnymi Bs osoba mater. terminem inwentaryz. 2/ osoba materialnie 2
odpowiedz. lub do 31 grudnia odpowiedzialna

kazdego roku

w dniu sporzadzenia

*) w zalezno$ci od warto$ci




