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data data data Dokument
Lp. nazwa symbol | stanowisko ilos¢ | _ sporzadzenia_ komorka __sporzadzenia [ komorka | sporzadzenia |  zatwierdza komorka nr egz.
kat. akt (komérka) egz. data data data
przekazania przekazania przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
dokumentacja ptac
1. |faktura (rachunek) || wykonawca po zrealizowaniu | w dniu otrzymania_| nastepnego dnia wymienieni  [KF 1
wykonawcza do umowy Zlecenia lub 1 | __ zadania j. nizej jow. j-nizej | _ pootrzymaniu | ponizej lub (tacznie
zlecenia lub umowy o dzieto dzieta w dniu j.w. jow. osoby upowaz. |z umowa)
z prowadzacymi dziatalnosé¢ (dowdd obcey) przez nizej
gosp., Wwtym z: wymienionych
a) umoéw w sprawach dydakt. _ _ _ _ Zlecajacy _ MN _ AD _
(edukacyjnych) kierownik KL DK
jedn. dyd.
b) w sprawach finansowanych _ _ _ _ kierownik _ NN _ AD _
z funduszy nauk.-badawcz. tematu KL DK
nauk-bad.
kierownik
c) w sprawach finansowanych _ _ _ _ MS _ KL _ AD _
z funduszy pomocy mater. DK
dla studentow
d) w sprawach praktyk _ _ _ _ MP _ KL _ AD _
studenckich DK
kierownik _ _ AD _
e) z uméw wydawniczych NW KL DK
kierownik
f) w sprawach pozostatych _ _ _ _ komorki _ KL _ AD _
merytor. DK
2. [rachunek wykonawczy do || wykonawca 1 do 7 dni od Zlecajacy | w dniu otrzymania [ j.nizej | w dniu otrzymania |  wymienieni RIP 1
umowy zlecenia lub umowy Zlecenia lub wykonania wykonanie jow. jow. ponizej lub
o dzieto z nie prowadzacymi dzieta __Zlecenia, dzieta | kierownik osoby upowaz.
dzial. gosp., wtym z: (dowdd obcey) w terminie j.w. jed.org przez nizej
(dysponent wymienionych

Sr.pien.)
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a) umoéw w sprawach dydakt. _ _ jow. dysp. $r. jow. MN _ RM MN _
(edukacyjnych) finansow. DK
b) w sprawach finansowanych jow. kierownik jow. NN RN NN
z funduszy naukowo-bad. tematu DK
c) w sprawach finansowanych _ _ jow. MS jow. RIP _ AD RIP _
z funduszy pomocy mater. DK
dla studentow
B B jw. MP jw. RIP B RM RIP B
d) w sprawach praktyk stud. DK
B B jw. NW jw. RIP B RN RIP B
€) z umoéw wydawniczych DK
kier. komorek|
f) w sprawach zwyklego _ _ jow. merytor. jow. RIP _ AD RIP _
zarzadu adm.-gosp. DK
3. |Lista ptac (osobowy fundusz ptac) RIP 1 co najmniej 2 dni RI w dniu otrzymania DK w dniu otrzymania AD RIP (w okresie 1
T przed terminem _do sprawdzenia_ T _J\;v- ----- wyptaty w kasie)
wyptaty jow.
4. [Lista ptac (bezosobowy fundusz ptac): jw. AD RIP
DK
a) zajecia dydaktyczne RIP 1 jw. kierownik _ RI _ RIP 1
MN
b) za prace finansowane ze srodkow RIP 1 jow. NN _ RI _ RN RIP 1
na dziatalnos¢ naukowo-badawcza DK
c) za prace finansowane z Funduszu
Swiadczen Socjalnych RIP 1 jw. DS. _ RI _ RIP 1
d) za pozostate prace finansowane RIP 1 jw. wg komp. _ RI _ RIP
z réznych srodkéw
5. |Zestawienie zbiorcze z listy ptac RIP 3 jow. _ RI _ AD 1/ RIP
DK 2/ Kasa
3/ KL
6. |Wykaz pracownikéw L DS. 2 na 5 dni przed AD | w dniu otrzymania_| _ w dniu otrzymania | 1/ K (wraz z proto- 1




otrzymujacych z Funduszu Bs 13/ | _wyptatg jow. jow. (lub osoba kotem przyznania)
Swiadczen Socjalnych w dniu upowazniona) [2/DS.
swiadczenia i pozyczki gotowkowe sporzadzenia DK 3/ Filia w Piotrkowie

nie objete listami ptac Tryb.




