Dokument sporzadza i podpisuje Kontrola
Dokument za prawidtowe wykonanie merytoryczna/finansowa formalno-rachunkowa Przeznaczenie dowodu
data data data Dokument I
nazwa _symbol | stanowisko |ilos¢|  sporzadzenia komorka |  sporzadzenia | komérka | sporzadzenia | zatwierdza komérka nr egz.
kat. akt | (komodrka) | egz. data data data
przekazania przekazania przekazania
2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13

zakup srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, inwestycji, materiatéw, towaréw, robét i ustug

zamowienie (zakup jednorazowy) DP 2 przed zakupem dysponent w dniu kierownik w dniu AD 1/ dostawca 1
T By | zgodnie z ér. pien. otrzymania DP otrzymania 2/ DP 2
wymogami (kier.jedn. |~ jw. | T DKy | jw.
dostawcy org.)
e
umowa zakupu dostaw, ustug DP 3 najpozniej 10 dzien | dysponent w dniu kierownik w dniu R 1/ dostawca 1
- é; ] przed terminem $r. pien. otrzymania DP otrzymania AD 2/ KF wraz z 2
realizacji ( w terminie | (kier. jedn. [ W dniu Bésapﬁim_ ) _DK_**)_ T 'ﬁ.' T (wg kompet. |f-rg
umozliwiajacym org.) okreslonych |3/ DP 3
zakup) DP statutem)
e T
faktura - rachunek za wykonana robote (ustuge) wykonawca | 1 do 7 dni od daty  |a) dysponent w dniu KL w dniu DK 1/ KF (tacznie 1
a) remontowo-budowlana - é; ] (dowdd obcy) odebrania $r. finans. otrzymania otrzymania AD z protokotem
b) pozostate vV protokotu ustugi b) dysponent po skonfront. T Twdniu odbioru)
(remont.| a) DA (sekr.) (roboty) $r. finans. z protokotem nastepnym
Bi) | b) kierownik T T w T T odbioru
obiektu w/m pp [ 2dni
protokét odbioru robét (ustug) wraz z komisja 3 _ _ _ _ Dz 1/ KF (tgcznie 1
kosztorysem wykonawczym (czesciowy odbior +wykonawca _ _wdniu odbioru z f-ra)
lub koncowy) jow. 2/ ZT 2
3/ uslugodawca | 3

*) DK potwierdzi zrédfo finansowania
**) umowy na dostawy towardw, robét i ustug kontroluje pod wzgledem prawnym radca prawny
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5. |faktura lub rachunek za zakupione materialy, _____| dostawca 1 do 7 dni od daty zT w dniu KL w dniu DK KF (tacznie 1
towary, produkty (do magazynu) Bs zakupu DP otrzymania otrzymania AD z dowodem Pz
DP ” “dnia nastepnego zT tacznie z Pz T “idzien lub RWPNu)
T wg zadan lub RWPNu
wg zadan [~ 3dni |
6. |faktura lub rachunek za zakupione materialy, dostawca 1 do 7 dni od daty DP w dniu KL w dniu DK KM, KL, KFwg | 1
towary, produkty i inny majatek trwaly niskocenny o |_35_ N \]/ ____zakupu \]/ | __otrzymania | __otrzymania__ AD zadan (lacznie
przeznaczony bezposrednio dla jednostki jow. zamawiajgcy 2 dzien po jow. z dowodem
zamawiajacej (z pominigciem magazynu) wg zapotrzeb. otrzymaniu RWPNu)
dowdd obcy dysponent
7. |faktura za zakupione srodki trwale dostawca 1 do 7 dni od daty ér. finans. w dniu KL w dniu DK KL (tacznie z 1
- _5_ ] \]/ zakupu DP otrzymania otrzymania AD dowodem OT)
kier. obiektu T T w T T \" [ " Twadniu | TV
w miejscu NN nastepnym
dostawy wystawia
dowdd OT
8. |faktura za zakupione media (energia, gaz, wod-kan, dowdd obey | 1 zgodnie DA w dniu KL w dniu DK KF 1
telefoniczne stacjonarne) - |_35_ N \/ Z przepisami Wwspdlnie z kier otrzymania otrzymania AD
DA " 2dnioddaty | obiektow | 2dni | T Tjw | (wg wzorow
otrzymania podpisow
w banku)
9. |nota dotyczaca nieprawidiowo wystawionej ] KL 2 z chwilg stwierdz. Kz w dniu kierownik w dniu DK 1/ dostawca 1
faktury (rachunku) przez dostawce Bs nieprawidlowosci otrzymania KL otrzymania 2/ KF 2
‘w dniu sporzadzenia [T Gwe T T
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13
10. |dowéd nabycia nieruchomosci, lokalu (np. akt *)  |dowod obcy 1 |_ _wdniuzakupu K... w dniu KL w dniu R 1/ KL 1
notarialny) \]/ 12/ jw. DP | _otrzymania | __otrzymania__ 2/ RG 2
RG wg kompet. w dniu nastepnym jw.
11. |faktura za ustugi w sieci komorkowej ____ _|dowod obey 1 zgodnie ucCl w dniu KL 2 dni od daty DK KF 1
Bs __zprzepisami __f DA | _otrzymania _ _otrzymania_ | AD
ucCl 2 dni od daty 2 dni jw.
otrzymania

*) przez okres uzytkowania, nastepnie B 5

UWAGA!

Wszystkie wymagajace zaptaty faktury, rachunki, zlecenia nalezy przedktada¢ w Kwesturze w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni roboczych przed dniem zaptaty.

Odsetki za zwioke, kary i grzywny towarzyszace op6znieniom w zaptacie ponosza opozniajacy.






nr egz.



nr egz.



