Zarzadzenie Nr 34/2008
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno — Przyrodniczego Jana Kochanowskiego
w Kielcach
z dnia 22 lipca 2008 roku
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udost  epniania zbiorow Biblioteki Gtéwnej
Uniwersytetu Humanistyczno — Przyrodniczego Jana Ko chanowskiego

w Kielcach

Na podstawie art. 66 ust. 2 z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.) oraz § 86 ust. 2 i § 44 ust. 4 Statutu Uniwersytetu
Humanistyczno — Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach zarzadza sie, co
nastepuje:
81
1. Rektor Uniwersytetu zatwierdza Regulamin Udostepniania Zbiorow Biblioteki Gtownej

Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust.1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

R TOR
WL
prof. zu. b, Regina Henz



REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTEKI GLOWNEJ

UNIWERSYTETU HUMANISTYCZNO-PRZYRODNICZEGO JANA
KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

I. Postanowienia ogoéine

§1

Biblioteka Gtéwna Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego
w Kielcach, zwanego dalej UJK udostepnia zbiory:

1. Na miejscu w czytelniach.
2. Poprzez indywidualne wypozyczanie na zewnatrz.
3. W drodze wypozyczen miedzybibliotecznych.

§2

Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych poprzez wypozyczanie na zewnatrz
posiadaja;

1) studenci, pracownicy, a takze emerytowani pracownicy i rencisci, ktérych ostatnim
miejscem zatrudnienia byla Uczelnia,

2) studenci studidw doktoranckich stacjonarnych , uczestnicy studiéw podyplomowych i
seminariow doktoranckich,

3) studenci i pracownicy szkdt wyzszych i instytucji wspoétpracujacych z Uczelnig i
Bibliotekg Gtéwng

4) osoby, ktore uzyskaly zgode dyrektora Biblioteki Gidwnej do korzystania ze zbiorow,
po wptaceniu kaucji bibliotecznej,

5) biblioteki w drodze wypozyczen miedzybibliotecznych.

§3

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki Gtéwnej jest bezptatne.
Odptatne sa:

N

1) specjalistyczne ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne,
2)sprowadzanie materiatdw z innych bibliotek krajowych i zagranicznych,
3) zalozenie konta i prolongata karty czytelnika.

3. Wysokos¢ obowigzujacych optat oraz sposob ich regulowania okresla zatacznik do
Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki Gtownej UJK.

§4

Korzystajacy ze zbiorow Biblioteki Gidwnej sg zobowigzani do kazdorazowego okazania
karty bibliotecznej lub elektronicznej legitymaciji studenckiej, a w przypadku czytelnikbéw nie
bedacych studentami, dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem,
przestrzegania przepisow porzadkowych Biblioteki, poszanowania udostepnionych im
materiatéw bibliotecznych, pomieszczen

i wyposazenia Biblioteki.



§5

Korzystajacy ze zbioréw Biblioteki Gtéwnej ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za stan
powierzonych im dziet. Zasady regulowania zobowigzan za zniszczone lub zagubione
materiaty biblioteczne okresla

§13.

1.

3.

§6

Do korzystania ze zbiorow Biblioteki Gtdwnej na miejscu oraz z Wypozyczalni
uprawnia elektroniczna legitymacja studencka lub karta biblioteczna wazna przez 1
rok akademicki.

Elektroniczna legitymacja studencka docelowo zastgpi obecng karte biblioteczna.
Numer elektronicznej legitymacji studenckiej bedzie jednocze$nie numerem konta
bibliotecznego, jej zgubienie lub zniszczenie musi by¢ zgtoszone w dziekanacie i
bibliotece.

Warunkiem zatozenia konta czytelnika jest uiszczenie optaty wpisowej, wypetnienie
deklaracji, okazanie dowodu osobistego oraz innych dokumentéw w zaleznosci od
kategorii uzytkownika:

1) studenci studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw
magisterskich, studenci  studiow  doktoranckich  stacjonarnych,
legitymacja studencka (elektroniczna) i indeks z waznym wpisem na rok
akademicki,

2) pracownicy UJK oraz emeryci i rencisci - dokument stwierdzajacy
zatrudnienie
w Uczelni,

3) uczestnicy studiow podyplomowych i seminariéw doktoranckich —
zaswiadczenie od promotora i wptacenie kauciji,

4) osoby, ktore uzyskaly prawo do korzystania ze zbiorbw za zgodg
dyrektora Biblioteki Gtéwnej - wptacenie kauciji,

5) studenci szkot wyzszych wspotpracujacych z Uczelnia - indeks z
waznym wpisem na rok akademicki,

6) pracownicy szkdt wyzszych wspotpracujgcych z Uczelnig i instytucii
wspoOtpracujgcych z Bibliotekg Gléwng - legitymacja stuzbowa, lub
zaswiadczenie
0 zatrudnieniu,

7) Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac innym osobom.

Zagubienie karty bibliotecznej oraz wszelkie zmiany danych personalnych nalezy
bezzwtocznie zgtosi¢ w Wypozyczalni.

Do czasu powiadomienia o zagubieniu karty, jej wiasciciel odpowiada za
wypozyczone materialy zgodnie z Regulaminem Biblioteki Gtéwnej UJK.

Nowg karte mozna otrzyma¢ w Wypozyczalni po 1 miesigcu od daty zgtoszenia jej
zagubienia, po wniesieniu obowigzujacej optaty.

Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego oraz w przypadku ukonczenia
studiow lub rezygnacji z Uczelni studenci sg zobowigzani potwierdzi¢ rozliczenie z
Bibliotekg Gtéwng poprzez podbicie karty obiegowej w macierzystej czytelni i w
Wypozyczalni przedstawiajgc dowdd osobisty.

Pracownicy rozwigzujacy stosunek pracy z Uczelnig obowigzani sg do rozliczenia sie
Zz macierzystg Czytelnig i Wypozyczalnia.



Il Postanowienia szczego6towe

Wypozyczenia
§7

1. Liczba wypozyczen

» pracownicy UJK - 20 ksigzek,

» studenci, uczestnicy studiow podyplomowych i seminariow doktoranckich UJK - 8
ksigzek,

» studenci studidéw doktoranckich stacjonarnych — 10 ksigzek,

e emeryci, rencisci i inni — 4 ksigzki.

2. Ksigzki wypozycza sie:

e pracownikom — na okres 6 miesiecy,
* studentom i innym czytelnikom — na okres 30 dni

3. Prolongaty

» ksigzke mozna prolongowac, o ile nie jest zarezerwowana przez innego
uzytkownika Biblioteki Gtownej

» prolongate mozna uzyskac¢ przed uptywem terminu zwrotu ksigzki

» pozycje z literatury pieknej nie podlegajg prolongacie

4. Ksigzki prolonguje sie :

e pracownikom — na okres nie dluzszy niz 6 miesiecy,
e studentom i innym czytelnikom — na okres nie dtuzszy niz 90 dni,

Poza Biblioteke nie wypozycza sie:

1. ksigzek wydanych do 1950 roku i bez roku wydania(zastrzezenie nie dotyczy
pracownikéw naukowo-dydaktycznych),

2. czasopism,

3. zbioréw specjalnych

§8
Realizacja zaméwien

e Zamdbwienia nalezy sktada¢ drogg elektroniczng po zalogowaniu sie ha
indywidualne konto czytelnika

* Ksigzki spoza bazy elektronicznej zamawia sie na tradycyjnych rewersach na
podstawie katalogu kartkowego

e Jednemu czytelnikowi nie wypozycza sie 2 identycznych dziet

» Termin realizacji zamowien okresla zatacznik do regulaminu

§9

Materiaty biblioteczne mogg by¢ kopiowane tylko za zgoda bibliotekarza.



§10

Terminy zwrotow wypozyczonych ksigzek

1.

2.

Termin zwrotu wypozyczonych ksigzek nie moze przekracza¢ daty waznosci karty
bibliotecznej.

Wypozyczalnia nie prolonguje ksigzek , gdy czytelnik zalega ze zwrotem innej
ksigzki.

Terminowy zwrot wypozyczonych materiatdw bibliotecznych obowigzuje w
jednakowym stopniu wszystkich czytelnikéw.

Blokady konta oraz obliczenia wysokosci optaty za przetrzymanie wypozyczonych
ksigzek dokonuje automatycznie system komputerowy

Wykaz optat za przetrzymanie i zagubienie materiatéw bibliotecznych oraz sposéb ich
regulowania zawiera zatacznik do regulaminu . Zobowigzania te nie moga byc¢
umarzane.

Przy zwrocie materiatow bibliotecznych za posrednictwem poczty obowigzuje
przesytka polecona lub wartosciowa.

Czytelnikom przekraczajgcym termin zwrotu wypozyczonych ksigzek Biblioteka
Glowna wysyta upomnienie na ich koszt jeden raz w roku.

Nieprzestrzeganie regulaminu moze spowodowac zawieszenie prawa wypozyczania.

§11

Kazdy czytelnik po otrzymaniu konta bibliotecznego obowigzany jest do systematycznego
sprawdzania terminbw zwrotu ksigzek. W razie ich niedotrzymania system automatycznie
nalicza ustalone optaty, ktére sg bezwzglednie egzekwowane.

§12

Uzytkownicy Biblioteki Gtéwnej zobowigzani sg do regulowania wszelkich zobowigzanh
finansowych za posrednictwem przekazow bankowych, pocztowych, okazujac dowdd wplaty
w Wypozyczalni. Szczeg6lowe zasady wnoszenia optat okresla Zarzadzenie dyrektora
Biblioteki Gtéwnej UJK.

whN ke

§13
Postepowanie w przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki.
Za kazdg zagubiong lub zniszczong pozycje pobierana jest optata.
Optata nie obowigzuje w przypadku zwrotu identycznego egzemplarza.
Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki

Gtéwnej, czytelnik nie nabywa prawa wiasnosci do zagubionych ksigzek.

§14

Srodki finansowe uzyskane z tytutu optaty wpisowej oraz zobowigzan uzytkownikéw wobec
Biblioteki Gtownej (optata za zwiloke, odszkodowania za zagubione ksigzki, ustugi
specjalistyczne) zostang wykorzystane przede wszystkim na:

1.

2.
3.

pokrycie kosztow zwigzanych z drukiem materiatdw niezbednych do obstugi
uzytkownikéw,

zakup nowych wydawnictw,

zakup innych materiatéw koniecznych do sprawnego funkcjonowania Biblioteki
Gtéwne.



§15

Kwestie dotyczace: prawa do korzystania ze zbioréw, realizacji zaméwien i zwrotu ksigzek,
opfat za zapis do Biblioteki, zagubienie lub przetrzymanie ksigzek, za ustugi reprograficzne
okresla zatgcznik do regulaminu.

§16

Zasady korzystania z Czyteln, Wypozyczalni Miedzybibliotecznej oraz ustug Oddziatu
Informacji Naukowej okreslajg odrebne regulaminy zatwierdzane przez dyrektora Biblioteki
Gtéwne.

§17

Sprawy nie objete Regulaminem rozstrzyga dyrektor Biblioteki Gtownej.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki Gtownej
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach

1. Wykaz szkét wspotpracujacych z Uczelnig i Bibliotekg Gtéwng

- Politechnika Swietokrzyska w Kielcach
- Wyzsze Seminarium Duchowne w Kielcach
- Wyzsza Szkota Administracji Publicznej w Kielcach

2. Wykaz instytucji wspotpracujacych z Bibliotekg Gtowng

- Wojewodzka Biblioteka Publiczna w Kielcach
- Regionalny Osrodek Badan i Dokumentacji Zabytkow w Kielcach

3. Optaty :

- za utworzenie i obstuge konta bibliotecznego dla studentow, pracownikow
Uczelni, oraz emerytow i rencistéw, ktérych ostatnim miejscem zatrudnienia
byta Uczelnia - 20 zi

- za utworzenie i obstuge konta bibliotecznego dla pracownikéw i studentéw
szkdt wyzszych wspotpracujacych z Uczelnig (zat. 1), pracownikow instytucji
wspotpracujgcych z Bibliotekg Gtéwng (zat. 2), doktorantow, uczestnikow
studidw podyplomowych i seminariow doktoranckich, innym osobom - za
zgoda dyrektora Biblioteki Gtéwnej - 25 zt

- za wydanie wtérnika zagubionej karty - 20 zt

- za prolongate obstugi konta bibliotecznego na biezacy rok akademicki dla
wszystkich uzytkownikow - 5 zt

4. Opflaty za wykupienie karty uprawniajacej do korzystania tylko ze zbiorow
w czytelniach Biblioteki Gtéwnej dla nizej wymienionych uzytkownikdéw wynosza:

- dla uczniéw, po okazaniu legitymaciji szkolnej - 10 zt
- dla innych uzytkownikéw - 25 zt
Karta jest wazna 1 rok.
Opfata za karte jednorazowego korzystania ze zbiorow w danej czytelni - 2 zt

5. Cennik opfat za sprowadzenie ksigzek w ramach Wypozyczalni Miedzybibliotecznej:

- sprowadzanie  materiatbw  bibliotecznych ~ z  bibliotek  krajowych
i zagranicznych wg aktualnego cennika ustug pocztowych ( do wgladu )

- kserokopie materiatéw bibliotecznych dla zamawiajgcych
odbitka formatu A4 - 0,40 zt
odbitka formatu A3 - 0,60 zt
(zgodnie z ustawg o prawach autorskich i pokrewnych Dz.U.1994 nr 24
poz.83 dot. kopiowania fragmentdéw opublikowanych materiatow nie
wiekszych niz 1 arkusz wydawniczy — 22 strony)

6. Kaucje dla uzytkownikow Biblioteki Gtownej ktérzy uzyskali zgode dyrektora na
korzystanie ze zbioréw bibliotecznych:

a. dla stuchaczy studiéw podyplomowych i doktoranckich - 100 zt

b. dla innych uzytkownikoéw - 150 zt
Kaucja stanowi ekwiwalent w przypadku nie zwrécenia w okreslonym terminie ksigzek. Po
uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki Gtéwnej kaucja podlega zwrotowi.



7. Optaty za przetrzymanie materialdw bibliotecznych
a. od jednego woluminu - optata za 1 dzien przekroczenia terminu zwrotu
ksigzek - 0,20 zt
b. optata za upomnienie - 10 z

8 . Opfaty za zniszczenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych

Czytelnik w chwili wypozyczenia materiatow bibliotecznych zobowigzany jest do sprawdzenia
stanu technicznego wypozyczanych ksigzek. W razie stwierdzenia przy ich zwrocie
jakichkolwiek uszkodzen, czytelnik ponosi odpowiedzialnoS¢ za powstate zniszczenia.
Naprawienie szkody nastepuje poprzez odkupienie egzemplarza takiej samej ksigzki lub
uiszczenie stosownej optaty umownej odpowiadajgcej sredniej aktualnej cenie rynkowej
uszkodzonej ksigzki. Pracownicy Czytelni lub Wypozyczalni mogg podja¢ decyzje o sposobie
odkupienia lub naprawienia szkody.

Wyceny wartosci ksigzki dokonujg pracownicy Oddziatu Gromadzenia
Srednig wartos¢ ksigzki okresla sie jako :

-wartos¢ inwentarzowg - ksigzki wydane w biezacym roku, (a)
-dla ksigzek wydanych w latach 1950-1988 10 z (b)
-dla ksigzek wydanych w latach 1989-1991 15 z (©
-dla ksigzek wydanych w latach 1992-1996 20 zt (d)
-dla ksigzek wydanych w latach 1997-2005 25 zt (e)

-wartos¢ antykwaryczng dla ksigzek wydanych przed 1950 r
-ksigzki wyjatkowo cenne i trudne do nabycia wycenia dyrektor
Biblioteki Gtownej.

W przypadku zgubienia lub zniszczenia ksigzki pobiera sie optate w wysokosci:
-do 2- krotnej wartosci dla pozycji a, ¢ ,d, e
-do 3- krotnej wartosci dla pozycji b

9. Terminy realizacji zamowiehn na materiaty biblioteczne

Czas realizacji zaméwien w czytelniach Biblioteki Gtéwnej wynosi od 15 minut do
1 godziny w zaleznosci od nasilenia ruchu (szczegdlty w regulaminach wewnetrznych
czytelh).
W czytelniach Biblioteki Gtéwnej zaméwienia na materiaty nalezy sktada¢ do 0,5 godziny
przed jej zamknigeciem.
Czas realizacji zamowien w Wypozyczalni:
- zamowienia elektroniczne: minimum 6 godzin ( czas realizacji ulega wydtuzeniu
w zaleznosci od ilosci zamowien)
- zaméwienia tradycyjne: minimum 3 dni (czas uzalezniony od terminu opracowania
ksigzki)

10. Ustugi reprograficzne

Kserokopie materiatow bibliotecznych wykonuje sie na koszt uzytkownika wylacznie
w punktach kserograficznych, z ktérymi Biblioteka zawarta umowe.

Ustawa o prawach autorskich i prawach pokrewnych (Dz. U. 1994 nr 24 poz. 83) pozwala na
kopiowanie fragmentéw opublikowanych materiatow nie wiekszych jednak niz 1 arkusz
wydawniczy (22 strony).

Nie wolno sporzadzaé odbitek :
a. ze zbioréw wydanych do roku 1918 wigcznie, podlegajacych ochronie przed
uszkodzeniem,



b.
c.

Z materiatdow objetych ochrong dobr kultury (np. stare druki),
Z materiatow, ktérych oprawa ulega zniszczeniu.

Ostateczng opinie, czy materiat nadaje sie do reprografii, wydaje pracownik czytelni, ktorej
wlasnoscig jest egzemplarz.

Fotografowanie wlasnym aparatem oraz inne ustugi reprograficzne- przy zachowaniu zasad
jak przy sporzadzaniu odbitek kserograficznych - wykonywa¢ mozna tylko za zgodg

bibliotekarza.

Cennik ustug :

wydruki z bibliograficznych i pelnotekstowych baz danych oraz
z internetu — studenci i czytelnicy spoza Uczelni 0,50 zt za 1 strone wydruku

Koszt wykonania kwerendy zalezny jest od czasu przeznaczonego na jej
opracowanie. Oplata za 1 godzine pracy bibliotekarza 25 zi, optata za wydruk
wynikéw 0,50 zt za 1 strone, zlecenie przeprowadzenia kwerendy winno by¢
poprzedzone wpfatg zaliczki w wysokosci 25 zt.

Kserokopia z mikrofilmow:

z jednej klatki mikrofilmu , format odbitki A4 - 1,50 zt + 22 % VAT



11. Cennik ustug cyfrowych swiadczonych przez Biblioteke Gtéwnag,

Typ zbioréw Rodzaj ustugi Rozdzielczos¢ Cena
brutto
1 strona kopii /skanu/ | Do 300 DPI 0,50 z
cyfrowej czarno-biatej | 300 — 600 DPI 1,00 zt
Zbiory wiasne 1 strona kopii /skanu/ | Do 300 DPI 1,00 zt
/magazyn i czytelnie/ | cyfrowej kolorowej  [300 — 600 DP!I 2,00 2t
1 zdjecie cyfrowe 2,00 z
1 strona kopii /skanu/ | Do 300 DPI 1,00 z
cyfrowej czarno-biatej | 300 — 600 DPI 1,50 zt
Zbiory specjalne 1 strona kopii /skanu/ | Do 300 DPI 1,50 zt
cyfrowej kolorowe; 300 — 600 DPI 3,00 zt
1 zdjecie cyfrowe 3,00 zt
Zapis na piyte CD 3,00 zt
Zapis na ptyte DVD 8,00 zt
Zapis na nos$nik wkasny typu flash 2,00 z
Wystanie pocztg elektroniczng na podany
adres 1,00 zt
E-mail
Format
Wykonanie wydrukow | A4 Cena
z zeskanowanych lub kopii
sfotografowanych + 100%
materiatow A3 Cena
kopii
+ 200%
Przygotowanie Do 50 stron
materiatéw do 10,00 zt
fotografowania Powyzej 50 stron
whlasnym sprzetem 20,00 z}
uzytkownika

Uwagi:
1. Minimalna liczba plikow (zdje¢) nagrywanych na ptyty CD i DVD wynosi 5.
2. Mniej niz 5 plikbw mozna wysta¢ pocztg elektroniczng lub zapisaé na
nosnikach typu flash.
3. Nagrywanie materiatow odbywa sie jedynie na nosnikach dostarczonych przez
Biblioteke, z wyjatkiem nosnikow typu flash.
4, Pliki wysylane pocztg elektroniczng nie mogag przekroczy¢ wielkosci 5 MB.
5. Realizacja zamowien dokonywana jest na ustawieniach fabrycznych sprzetu

skanujacego i drukujgcego w zwigzku z tym odwzorowanie i nasycenie barw
moze odbiegac od oryginatu.

6. Wydruk materiatéw jest dokonywany na papierze zwyklym, w przypadku
druku na innych nosnikach ( np. papierze premium lub fotograficznym ) cena
wydruku moze ulec zmianie.

7. Realizacja zamoéwienia dokonywana jest w czasie nie przekraczajacym
1miesigca.



12. Zgodnie z obowigzujaca Ustawg o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U.2005 nr 14 poz.114 z pb6zn. zm.), zobowigzania finansowe wobec
Biblioteki Gtéwnej nie mogg by¢ umarzane.

13. Wszystkie optaty i naleznosci realizowane sg za posrednictwem przekazow bankowych,
pocztowych .



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki Gtownej

Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach

Zasady korzystania z Wypo zyczalni Mi edzybibliotecznej

§1

1. Wypozyczanie miedzybiblioteczne krajowe oraz zagraniczne prowadzi
Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna Biblioteki Gtéwne;j.
2. Wypozyczanie miedzybiblioteczne odbywa sie na zasadzie wzajemnosci.

§2

1. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna sprowadza materiaty biblioteczne
z bibliotek krajowych i zagranicznych dla potrzeb uzytkownikbw wymienionych
w 8 2 ptk. 1 z wyjgtkiem podpunktu 5 Regulaminu udostepniania zbiorow
bibliotecznych. Warunkiem zaméwienia materialdw bibliotecznych jest
posiadanie aktualnej karty bibliotecznej lub studenckiej legitymaciji
elektronicznej.

2. Sprowadzanie z bibliotek krajowych i zagranicznych ksigzek oraz reprodukciji
dokumentéw, wymagajace odptatnosci, jest realizowane na koszt czytelnika.

§3

Warunkiem przyjecia zamOwienia przez wypozyczalnie miedzybiblioteczng jest
potwierdzenie braku poszukiwanego dzieta w odpowiednich bibliotekach:

1) na terenie Kielc - przy sktadaniu zamowien do bibliotek krajowych,

2) naukowych krajowych - przy sktadaniu zaméwien do bibliotek zagranicznych.

1)

3)

§4

ZamoOwienie na sprowadzenie dzieta z biblioteki krajowej czytelnik skilada
elektronicznie lub osobiscie w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej wypeltniajac
dokfadnie i czytelnie odpowiednie rewersy.

ZamoOwienie na sprowadzenie dzieta z biblioteki zagranicznej czytelnik sktada
elektronicznie lub osobiscie w wypozyczalni miedzybibliotecznej wypetniajac
doktadnie i czytelnie odpowiednie rewersy i podpisujgc oswiadczenie o ptatnosci za
sprowadzenie materiatow bibliotecznych.

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna realizuje krajowe i zagraniczne rewersy tradycyjne
i elektroniczne.

Czytelnik sktadajacy zamowienie elektroniczne zobowigzany jest potwierdzi¢ je
osobiscie lub telefonicznie. Zamowienia niepotwierdzone nie moga by¢ realizowane.

§5

Przed zlozeniem zamodwienia w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej czytelnik
zobowigzany jest do:

potwierdzenia, ze zZgdanego dzieta nie ma w innych bibliotekach Kielc,

sprawdzenia petnego opisu poszukiwanej pozycji,

ustalenia lokalizacji poszukiwanej pozyciji,



2. W zakresie obowigzkdéw, o ktérych mowa w ust. 1 czytelnik ma prawo uzyskaé pomoc
w Oddziale Informacji Naukowej Biblioteki Gtownej

§6

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna nie wypozycza dziet z bibliotek potozonych na terenie

Kielc.

§7

Liczba dziet zamawianych jednorazowo wynosi w przypadku wypozyczeh krajowych:
1) pracownika naukowo — dydaktycznego - 8

2) doktoranta - 5
3) studenta - 4.

§8

Realizacja zamowien krajowych trwa co najmniej 1 miesigc, a zamowien zagranicznych do

3 miesiecy.

§9

Dzieta sprowadzone udostepnia sie czytelnikom wytgcznie w Czytelni Biblioteki Gtéwnej lub
w Czytelni Oddziatu Zbioréw Specjalnych Zbioréw .

§10

Termin zwrotu wypozyczonego dzieta okresla biblioteka wypozyczajaca.

§11

Czytelnik zobowigzany jest do:

1

2)

pokrycia kosztéw zwigzanych z wykonaniem odbitek kserograficznych,
skanéw, mikrofiméw wedlug rachunku wystawionego przez biblioteke
realizujgcg zamowienie

pokrycia kosztow zwigzanych ze sprowadzeniem materialdw z bibliotek
zagranicznych wedtug rachunku wystawionego przez biblioteke realizujgcg
zamoOwienie. W przypadku braku rachunku badz informacji na temat
dodatkowych kosztow dotyczacych zamowienia, czytelnik pokrywa koszty
Zwigzane ze sprowadzeniem materiatldw, zgodnie z aktualnym cennikiem
pocztowym.

§12

Koszty wysytki zamdwien i zwrotu materiatéw krajowych ponosi Biblioteka Gtéwna.
W uzasadnionych przypadkach w szczegdélnosci zwigzanych z szybkos$cig przesyiki Dyrektor
Biblioteki Gtéwnej moze zazadac¢ pokrycia czesci lub catosci tych wydatkow przez czytelnika.

§13

1. Pracownik Uczelni moze otrzyma¢ od Wypozyczalni Miedzybibliotecznej rewers
realizacji w bibliotekach krajowych uprawniajgcy do samodzielnego wypozyczenia



dzieta i samodzielnego zwrotu. Wypozyczenie na zasadzie wskazanej w zdaniu
poprzednim odbywa sie na koszt pracownika. Przepisu § 9 nie stosuje sie.

Przy zwrocie dzieta samodzielnie wypozyczonego pracownik moze skorzystac
z Wypozyczenia Miedzybibliotecznego po pokryciu kosztow samodzielnego
wypozyczenia

Pracownik korzystajgcy z rewersow uprawniajacych do samodzielnej realizacji
zobowigzany jest do powiadomienia Wypozyczalni Miedzybibliotecznej

0 wypozyczeniu i terminie zwrotu ksigzek.

Pracownik korzystajagcy z rewerséw do samodzielnej realizacji ponosi pelhg
odpowiedzialnos¢ za wypozyczone materialy. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia
lub zagubienia ponosi on wszelkie koszty rekompensujace szkode. Wysokosc
odszkodowania ustala biblioteka udostepniajgca materiaty.

Z rewersOw uprawniajgcych do samodzielnej realizacji nalezy rozliczy¢ sie najpézniej
do grudnia kazdego roku.

§14

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna wypozycza zbiory Biblioteki Gtéwnej nastepujacym
bibliotekom:

1)
2)
3)
4)
5)

naukowym - krajowym i zagranicznym,

naczelnych organéw wtadzy i administracji panstwowej,

wojewddzkim i miejskim bibliotekom publicznym,

pedagogicznym bibliotekom wojewodzkim,

fachowym bibliotekom kieleckim - w celach stuzbowych, zgodnie z profilem
dziatalnosci danej instytuciji.

§15
Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna wypozycza dziela znajdujgce sie w Bibliotece
Gtéwnej bibliotekom , o ktérych mowa w § 14 na okres jednego miesigca.
W uzasadnionych przypadkach Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna moze ustali¢ inny
okres wypozyczenia dziet bibliotecznych.

§16

Zamowione materiaty biblioteczne przesylane sga do innych bibliotek za posrednictwem
poczty lub odbierane przez osobe upowazniong. Osoba odbierajgca dzieto w Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej winna przediozy¢:

1. rewers opatrzony pieczecig biblioteki zamawiajacej i podpisem osoby uprawnionej
do wypozyczen miedzybibliotecznych,

2. dokument tozsamosci wraz z pisemnym upowaznieniem biblioteki zamawiajace;.

§17

Biblioteka zamawiajgca dziela jest zobowigzana do ich pelnego zabezpieczenia,
udostepnienia tylko w czytelni, zwrotu w okreslonym terminie oraz odpowiada materialnie za
ich uszkodzenie lub utrate.



