Zarzadzenie Nr 30/2009
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-PrzyrodniczeggmaJKochanowskiego w Kielcach
z dnia 25 czerwca 2009 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu Zamiej scowego Osrodka Dydaktycznego
w Staszowie

Na podstawie art. 85 ust.1 pkt 3 ustawy z dniai@@al 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.) oraz § 156 29 § 86 ust. 2 i Statutu Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskietfdelcach zarzdza s¢, co nasipuije:

§1

Wprowadza s Regulamin Zamiejscowego stddka Dydaktycznego w Staszowie stanmyi
zakhcznik do Zaradzenia.

§2

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

R TOR
ML,
prof. zw. drfinb. Regina Renz



Zalacznik nr 1 do Zargdzenia 30/2009

REGULAMIN ZAMIEJSCOWEGO OSRODKA DYDAKTYCZNEGO
w STASZOWIE
81

Zamiejscowy Qrodek Dydaktyczny w Staszowie, utworzony jest zgedm przepisami
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwigzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365
z p&n. zm.) oraz rozporrzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego z dnia 28 marca
2007 r. w sprawie szczegotowych warunkéw tworzeriakcjonowania filii, zamiejscowej
podstawowej jednostki organizacyjnej oraz zamiejsmgo érodka dydaktycznego uczelni
(Dz.U. Nr 69, poz. 459) oraz Statutu Uniwersytetunmdnistyczno-Przyrodniczego Jana
Kochanowskiego w Kielcach.

§2

Zamiejscowy Qrodek Dydaktyczny w Staszowie, zwany dalej ZOD, arzony jest do
prowadzenia dziataldci dydaktyczne] poza siedzb Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach.

§3

Dziataling¢ ZOD w Staszowie zwrana jest z realizagj procesu dydaktycznego
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana lkoolwskiego w Kielcach. Studia
wZOD w Staszowie odbywa@j sie zgodnie z planami kierunkéw studiow
I specjalnéci obowihzujacymi na Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczymanal
Kochanowskiego w Kielcach.

§4

1. Podstawowa jednostka organizacyjna Uniwersytetuenppowadzi zagcia dydaktyczne
w ZOD w Staszowie, w ramach programu studiow pieege stopnia, jeli:
1) kierunek studiow odpowiada zakresowi uprauin@d nadawania stopnia doktora
posiadanego przez fednostk,
2) studenci uczestnicacy w zagciach dydaktycznych prowadzonych w ZOD
w Staszowie &da mieli zapewniony na miejscu dept do podstawowego
ksiggozbioru z zakresu prowadzonego kierunku studiowz odo podstawowej
infrastruktury informatyczne.
2. Jezeli w ZOD w Staszowie prowadzoneda zagcia dydaktyczne z zakresu agej niz
jednego kierunku studiow warunki oklene w ust.1 musgbyc¢ spetnione - odibnie dla
kazdego kierunku.

§5



Studia pierwszego stopnia realizowane w ZOD Staszgwowadzone g ha zasadzie
wyodrebnionej ewidencji ksigowej przychoddéw i kosztéw, wedtug kosztorysu st@noego
zahkcznik do niniejszego Zasdzenia.

§6

Rekrutacja kandydatéw na studia w ZOD w Staszow@evpdzona jest w ramach systemu
rekrutacji na kierunki wskazane przez vdisve rady wydzialdbw, zgodnie z zasadami
obowiazujacymi w Uczelni przygtymi przez Senat Uniwersytetu.

§7

1. Studia w ZOD w Staszowie odbywapic zgodnie z planami studiéw i programami
nauczania uchwalonymi przez tave rady wydziatow.

2. 2/3 zag¢ dydaktycznych na danym kierunku studiow realizosvajest w ZOD
w Staszowie, przy zapewnieniu warunkow nigitiych do prowadzenia pozostategaa
zag¢ we wiaciwej podstawowej jednostce organizacyjnej w sie@zUniwersytetu.

3. Egzaminy dla studentow odbywaych zagcia w ZOD w Staszowie przeprowadzane s
w siedzibie Uniwersytetu. Dopuszcza sdbywanie egzaminéw w ZOD w Staszowie za
uprzedna zgody prorektora ds. dydaktycznych i studenckich.

§8
Warunki i zasady odptatsoi za studia w ZOD w Staszowie okie rektor.
§9

1. Nadzér nad ZOD w Staszowie sprawuje prorektor gdakitycznych i studenckich, ktory
koordynuje take dziatalné¢ dziekandéw i kierownika ZOD w Staszowie.

2. Za merytorycza strore dziatalngci ZOD, zgodm z programem studiow, kierunkami
i formami ksztalcenia w Uniwersytecie odpowiedaiah wiasciwi dziekani.

§10

1. ZOD w Staszowie kierowany jest przez kierownikawptywanego przez rektora, na
wniosek prorektora ds. dydaktycznych i studenckich.

2. Kandydat na kierownika ZOD w Staszowie wytaniangtjev drodze konkursu
sparod nauczycieli akademickich posiagiajch co najmniej stopfe naukowy
doktora lub doktora sztuki.

3. Warunki i zasady konkursu okite komisja powotywana przez rektora. W skiad
komisji konkursowej wchodgz prorektor ds. dydaktycznych i studenckich, dzreka
wydziatow prowadzcych zagcia w ZOD w Staszowie oraz kierownik dziatu kadr.

§11
1. Kierownik ZOD w Staszowie podlega beZpednio prorektorowi ds. dydaktycznych
i studenckich.
2. Do obowizkdéw kierownika ZOD w Staszowie nale
1) przygotowanie, wspoétrealizacja i koordynacja d#ialaviazanych z rekrutagj
kandydatow na studia w ZOD Staszowie,
2) wspotpraca z wkadzami samada terytorialnego i instytucjami lokalnymi,



3) opracowywanie na pogtku roku kalendarzowego, rocznego preliminarza
wydatkéw Uczelni zwgzanych z dziatalniwia ZOD Staszowie,

4) inicjowanie i koordynowanie akcji promocyjnych Ubzena terenie dziatania
ZOD Staszowie, w tym spotka miodziea lokalnych szkokrednich,

5) organizowanie inauguracji roku akademickiego orag/ch uroczystéci w ZOD
w Staszowie,

6) wspotpraca z wkxiwymi jednostkami wydziatéw prowadazymi kierunki studiéw
w ZOD w Staszowie, w celu przygotowania przed razpcdem kadego
semestru, rozktadu z#j dydaktycznych, zgodnie z obaaujacym planem
studiow,

7) ogtaszanie w ZOD w Staszowie planu studiéw, akegdn planu zaf
dydaktycznych oraz obowdujacych zaliczé i egzamindw na dany semestr,
a take innych informaciji bigacych, wanych dla studentow,

8) monitorowanie realizacji opracowanego rozktadue&aja w razie potrzeby
w uzgodnieniu z wikxiwymi dziekanami wprowadzanie do niego koniecznych
zmian,

9) zapewnienie prawidtowej realizacji harmonogramg&®aj ZOD w Staszowie,

10)koordynacja termindéw egzamindéw w sesji egzaminagynZOD w Staszowie,

11)przygotowanie dla wikziwych dziekandw, propozycji od&ie liczebndci i ilosci
grup éwiczeniowych i seminaryjnych,

12)przyjmowanie poda od studentow kierowanych do &awych dziekandw,
prorektora ds. dydaktycznych i studenckich orazwieczne ich przekazywanie
do wiaciwego organu Uczelni,

13)nadzér nad dziataldoia pracownika administracyjnego w ZOD Staszowie,

14)monitorowanie prawidtowej realizacji procesu dydaknego w ZOD

w Staszowie,

15)potwierdzanie delegacji stbowych,

16)potwierdzanie rozlicze z wykonywania zag dydaktycznych, przedstawianych
przez pracownikow realizagych zagcia w ZOD Staszowie,

17)wykonywanie niezdnych czynnéci zwiagzanych z zabezpieczeniefwiadczé
dla pracownikéw realizagych zagcia dydaktyczne w ZOD w Staszowie (min.
noclegi, przejazdy),

18)nadzor nad realizacj umowy medzy Uczelny a instytucg wynajmupjca
pomieszczenia i ugglzenia niezédne do prowadzenia ZOD w Staszowie,

19)dbanie o zbiory biblioteczne, sgtztechniczny i inne pomoce naukowedhce

w dyspozycji ZOD Staszowie,

20)utrzymywanie statego kontaktu z dziekanami i provedm ds. dydaktycznych
i studenckich,

21)zabezpieczenie prawidtowego obiegu dokumentacjdesttow odbywajcych
zajgcia w ZOD w Staszowie, a w szczegdloio
a) pobieranie z wigciwych dziekanatow indekséw, kart okresowychagsiec¢

studentow i protokotdw egzaminacyjnych,

b) przekazywanie do wiaiwych dziekanatéw indeksow, kart okresowych
osiagnie¢ studentow i protokotéw egzaminacyjnych w celu @ania okresow
studiow,

c) okresowa weryfikacja ewidencji studentéw odbysegch zagcia w ZOD
w Staszowie,

22)wykonywanie innych czynrigi zleconych przez wtadze Uczelni,

23)biezacy nadzor nad stanem warunkéw ksztalcenia w ZODszdtaie, w tym
warunkéw kadrowych, lokalowych i technicznych.



3. Kierownik ZOD w Staszowie odpowiada w szczegétnaa:
1) mienie Unwersytetudalace w dyspozycji ZOD w Staszowie,
2) prawidtowa gospodark srodkami powierzonymi ZOD w Staszowie,
3) przestrzeganie w ZOD Staszowie obagujacych przepisébw prawa
i wewnrgtrznych aktéw normatywnych Uczelni, a w szczegétino
a) zasad bezpiecastwa i higieny pracy oraz przepisOw przeciw@amwych,
b) tajemnicy stibowej,
c) przepiséw dotyczrych ochrony danych osobowych,
d) regulaminu pracy,
e) regulaminu studioéw,
f) regulaminu studiéw podyplomowych,
g) prawidtowy przebieg i przechowywanie dokumentow @1,
h) prawidtowg organizacj pracy w ZOD,
i) prawidtowy przebieg procesu dydaktycznego w ZOD.

§12

1. Administracja Zamiejscowegostddka Dydaktycznego sklada s:
1) kierownika ZOD, ktorego zakres obakow i odpowiedzialnéci okresla
Regulamin,
2) sekretariatu, zapewnigy obstug kancelaryjno-sekretarglZOD w Staszowie,
3) stanowiska ds. obstugi ZOD w Staszowie.
2. Struktue ZOD w Staszowie okéta zahcznik do Regulaminu



STRUKTURA ORGANIZACYJNA
ZAMIEJSCOWEGO GRODKA DYDAKTYCZNEGO W STASZOWIE

KIEROWNIK ZOD

PRACOWNIK ADMINISTRACYJNY ZOC PRACOWNIK OBStUGI ZOL




