
Zarządzenie Nr 6/2009 

Rektora Uniwersytetu Humanistyczno – Przyrodniczego Jana Kochanowskiego 

w Kielcach 

 
z dnia 9 lutego 2009 roku 

 
w sprawie udzielania przez Bibliotek ę Główn ą UJK informacji dotycz ących zbiorów 

bibliotecznych jednostkom organizacyjnym UJK 

 
 

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyŜszym 
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365) oraz § 86 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Humanistyczno – Przyrodniczego 
Jana Kochanowskiego w Kielcach zarządza się, co następuje: 
 
 

Ustala się procedurę zgłaszania zapytań dotyczących zbiorów bibliotecznych do Biblioteki Głównej 

przez jednostki organizacyjne UJK : 

§ 1 
 

1. Zainteresowana jednostka informuje Bibliotekę o potrzebie przygotowania materiałów 
dotyczących zbiorów bibliotecznych na piśmie z jednomiesięcznym wyprzedzeniem. 

2. W piśmie Jednostka wskazuje imiennie osobę odpowiedzialną za kontakty z Biblioteką. 
3. Dyrekcja Biblioteki Głównej wyznacza osobę odpowiedzialną za kontakty z jednostką  

i zleca przygotowanie informacji wg standardowego wzorca (m.in. ogólne dane statystyczne 
dotyczące BG, szczegółowe wykazy czasopism znajdujących się w bieŜącej prenumeracie, 
informacje o dostępnych czasopismach elektronicznych). W przypadku zapytań związanych 
z akredytacją informuje równieŜ pracowników właściwej Czytelni którą moŜe być 
zainteresowana Komisja Akredytacyjna. 

4. Przygotowane przez Bibliotekę Główną materiały są dostarczane zainteresowanemu 
Instytutowi w formie elektronicznej. 

 
§ 2 

 
1. BG UJK przygotowuje materiały w miarę moŜliwości technicznych i organizacyjnych (np. 

niemoŜliwe jest dostarczenie listy wszystkich ksiąŜek na zadany temat). 
2. W Bibliotece funkcjonuje komputerowy system biblioteczny ALEPH, którego katalog 

dostępny jest z kaŜdego komputera podłączonego do Internetu bez ograniczeń. Jednostka 
organizacyjna  moŜe w nim sprawdzać ilość i dostępność zarówno ksiąŜek jak i czasopism. 

3. Uzupełnieniem katalogu komputerowego są katalogi kartkowe (alfabetyczny i dziedzinowy) 
znajdujące się w holu biblioteki przy ulicy Leśnej 16. Katalogi te zostały zamknięte (w końcu 
1999 roku) wraz z wprowadzeniem systemu komputerowego i nie są aktualizowane. 

4. Biblioteka w razie potrzeby udzieli szkolenia bibliotecznego osobie przygotowującej w danej 
jednostce materiały związane z akredytacją. 

 
§ 3 

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 

 


