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REGULAMIN 

UDOSTĘPNIANIA ZBIORÓW BIBLIOTEKI GŁÓWNEJ 

UNIWERSYTETU HUMANISTYCZNO-PRZYRODNICZEGO JANA KOCH ANOWSKIEGO 
W KIELCACH 

I.   Postanowienia ogólne 

§ 1 
 

      Biblioteka Główna Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach, 
zwanego dalej UJK udostępnia zbiory:  
 
      1)  Na miejscu w czytelniach.  
      2)  Poprzez indywidualne wypożyczanie na zewnątrz.  
      3)  W drodze wypożyczeń międzybibliotecznych.   

 
§ 2  

 
       Prawo do korzystania ze zbiorów bibliotecznych poprzez wypożyczanie na zewnątrz posiadają:  

1) studenci, pracownicy, a także emerytowani pracownicy i renciści, których ostatnim miejscem 
zatrudnienia     była Uczelnia,  

2) studenci studiów doktoranckich stacjonarnych , uczestnicy studiów podyplomowych i seminariów 
doktoranckich,  

3) studenci i pracownicy szkół wyższych i instytucji współpracujących z Uczelnią i Biblioteką 
Główną,   

4) osoby, które uzyskały zgodę dyrektora BG do korzystania ze zbiorów, po wpłaceniu kaucji 
bibliotecznej,  

5) biblioteki w drodze wypożyczeń międzybibliotecznych.  

§ 3  

1. Korzystanie ze zbiorów Biblioteki Głównej jest bezpłatne.  
2. Odpłatne są:  

                   1) specjalistyczne usługi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne,  
                   2)sprowadzanie materiałów z innych bibliotek krajowych i zagranicznych, 
                   3) założenie konta i prolongata karty  czytelnika.  
 

3. Wysokość obowiązujących opłat oraz sposób ich regulowania określa załącznik nr 1 do 
Regulaminu Udostępniania Zbiorów  Biblioteki Głównej UJK.  

 
§ 4  

 
Korzystający ze zbiorów Biblioteki Głównej są zobowiązani do każdorazowego okazania karty   
bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji studenckiej, a w przypadku czytelników nie będących 
studentami, dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjęciem, przestrzegania przepisów 
porządkowych Biblioteki, poszanowania udostępnionych im materiałów bibliotecznych, pomieszczeń  
i wyposażenia Biblioteki. 
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§ 5 
 

 Korzystający ze zbiorów Biblioteki ponoszą odpowiedzialność materialną za stan powierzonych im  
dzieł. Zasady regulowania zobowiązań za zniszczone lub zagubione materiały biblioteczne określa § 13. 
 

§ 6 

1. Do korzystania ze zbiorów Biblioteki Głównej na miejscu oraz z Wypożyczalni uprawnia 
elektroniczna legitymacja studencka lub karta biblioteczna ważna przez 1 rok akademicki.                                                                                                            

2. Elektroniczna legitymacja studencka docelowo zastąpi obecną kartę biblioteczną.  
Numer elektronicznej legitymacji studenckiej będzie jednocześnie numerem  konta 
bibliotecznego, jej zgubienie lub zniszczenie  musi być zgłoszone w dziekanacie i bibliotece.  

3. Warunkiem założenia konta czytelnika jest uiszczenie opłaty wpisowej, wypełnienie deklaracji, 
okazanie dowodu osobistego oraz innych dokumentów w zależności od kategorii użytkownika:  

1) studenci studiów pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiów 
magisterskich, studenci studiów doktoranckich stacjonarnych, legitymacja studencka 
(elektroniczna) i indeks z ważnym wpisem na rok akademicki,                 

2) pracownicy UJK oraz emeryci i renciści - dokument stwierdzający zatrudnienie  
w Uczelni,  

3) uczestnicy studiów podyplomowych i seminariów doktoranckich – zaświadczenie od 
promotora i wpłacenie kaucji, 

4) osoby, które uzyskały prawo do korzystania ze zbiorów za zgodą dyrektora Biblioteki 
Głównej -  wpłacenie  kaucji,  

5) studenci  szkół wyższych współpracujących z Uczelnią  - indeks z ważnym wpisem 
na rok akademicki,  

6) pracownicy szkół wyższych współpracujących z Uczelnią i instytucji 
współpracujących z Biblioteką Główną  - legitymacja służbowa, lub zaświadczenie  
o zatrudnieniu, 

7) Karty bibliotecznej nie wolno odstępować innym osobom.  

4. Zagubienie karty bibliotecznej oraz wszelkie zmiany danych personalnych należy bezzwłocznie 
zgłosić w Wypożyczalni.  

5. Do czasu powiadomienia o zagubieniu karty, jej właściciel odpowiada za wypożyczone materiały 
zgodnie z Regulaminem Biblioteki Głównej UJK.  

6. Nową kartę można otrzymać w  Wypożyczalni po 1 miesiącu od daty zgłoszenia jej zagubienia, 
po wniesieniu obowiązującej opłaty. 

7. Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego oraz w przypadku ukończenia studiów lub 
rezygnacji z Uczelni studenci są zobowiązani  potwierdzić rozliczenie z Biblioteką Główną 
poprzez podbicie karty obiegowej w macierzystej czytelni i w Wypożyczalni przedstawiając 
dowód osobisty.  

8. Pracownicy rozwiązujący stosunek pracy z Uczelnią obowiązani są do rozliczenia się  
z macierzystą Czytelnią i Wypożyczalnią. 

                  II  Postanowienia szczegółowe 

§ 7  

Wypożyczenia 

1. Maksymalna jednoczesna liczba wypożyczeń książek wynosi:  

1) pracownicy UJK - 20 książek, 
2) studenci, uczestnicy studiów podyplomowych – 8 książek, 
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3) studenci studiów doktoranckich stacjonarnych i seminariów doktoranckich UJK – 
15 książek, 

4) emeryci, renciści i inni – 4 książki. 

2. Książki wypożycza się: 

1) pracownikom – na okres 180 dni, 
2) studentom i innym czytelnikom – na okres 30 dni. 

3.  Prolongaty odbywają się według następujących zasad: 

1) książkę można prolongować, o ile nie jest zarezerwowana przez innego użytkownika 
Biblioteki Głównej, 

2) prolongatę można uzyskać przed upływem terminu zwrotu książki, 
3) pozycje z literatury pięknej nie podlegają prolongacie.  

     4. Książki prolonguje się :             

1) pracownikom – na okres nie dłuższy niż 180 dni, 
2) studentom i innym czytelnikom – na okres nie dłuższy niż 90 dni. 

5. Poza Bibliotekę nie wypożycza się:  

1) książek wydanych do 1950 roku i bez roku wydania (zastrzeżenie nie dotyczy pracowników  
naukowo-dydaktycznych), 

2) czasopism,  
3) zbiorów specjalnych.        

§ 8 
1. Realizacja zamówień odbywa się według następujących zasad:  

1) Zamówienia należy składać  drogą elektroniczną po zalogowaniu się na indywidualne konto 
czytelnika, 

2) Historia operacji na koncie czytelnika odbywa się na drodze rejestracji  komputerowej, bez 
przechowywania  rewersów w formie papierowej, 

3) Książki spoza bazy elektronicznej zamawia się na tradycyjnych rewersach na podstawie 
katalogu kartkowego, 

4) Jednemu czytelnikowi nie wypożycza się 2 identycznych tytułów. 

2. Termin realizacji zamówień określa  załącznik nr 1 do regulaminu. 

§ 9 

Materiały biblioteczne mogą być  kopiowane tylko za zgodą bibliotekarza. 

§ 10 

Terminy zwrotów wypożyczonych książek: 

1) Termin zwrotu wypożyczonych książek nie może przekraczać daty ważności karty  
 bibliotecznej,  

2) Wypożyczalnia nie prolonguje książek, gdy czytelnik zalega ze zwrotem  innej książki,  
3) Terminowy zwrot wypożyczonych materiałów bibliotecznych obowiązuje w jednakowym 

stopniu wszystkich czytelników, 
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4) W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu książek, konto czytelnika zostaje zablokowane 
aż do czasu zwrotu wypożyczonych pozycji. Za każdy dzień przetrzymywania, ponad 
wyznaczony termin, czytelnik zostaje obciążony opłatą zgodnie z ust. 7 załącznika nr 1 do 
Regulaminu Udostępniania,  

5) Blokady konta oraz obliczenia wysokości opłaty za przetrzymanie wypożyczonych książek 
dokonuje automatycznie system komputerowy, 

6) Wykaz opłat za przetrzymanie i zagubienie materiałów bibliotecznych oraz sposób ich 
regulowania zawiera załącznik nr 1 do Regulaminu Udostępniania. Zobowiązania te nie mogą 
być umarzane, 

7) Przy zwrocie materiałów bibliotecznych za pośrednictwem poczty obowiązuje przesyłka 
polecona lub wartościowa,  

8) Czytelnikom przekraczającym termin zwrotu wypożyczonych książek Biblioteka wysyła 
upomnienia na ich koszt,  

9) W przypadku nie zwrócenia książek w terminie 90 dni od obowiązującej daty zwrotu, do 
czytelnika jest wysyłane upomnienie. Jeżeli czytelnik nie dokona zwrotu, w terminie 30 dni od 
wysłania pierwszego upomnienia wysyłane jest drugie i ostateczne wezwanie do zwrotu 
książek oraz uregulowania należności. Gdy czytelnik nie odpowiada na wezwania, sprawa 
zostaje skierowana do windykacji na drodze sądowej w terminie 90 dni od wysłania 
ostatecznego wezwania,   

10) Nieprzestrzeganie regulaminu może spowodować zawieszenie prawa wypożyczania. 

§ 11 

Każdy czytelnik po otrzymaniu konta bibliotecznego  obowiązany jest  do systematycznego sprawdzania 
stanu swojego konta oraz terminów  zwrotu  książek. W razie niedotrzymania terminu zwrotu 
wypożyczonych pozycji system blokuje konto i automatycznie nalicza ustalone opłaty, które są 
bezwzględnie egzekwowane. W przypadku wystąpienia niezgodności czytelnik jest zobowiązany jak 
najszybciej wyjaśnić wątpliwości w Wypożyczalni. 

§ 12 

Użytkownicy Biblioteki Głównej zobowiązani są do regulowania wszelkich zobowiązań finansowych za 
pośrednictwem przekazów bankowych, pocztowych, okazując dowód wpłaty w Wypożyczalni. 
Szczegółowe zasady wnoszenia opłat określa Zarządzenie dyrektora Biblioteki Głównej UJK. 

§ 13 

Postępowanie w przypadku zniszczenia lub zagubienia książki.  

1) Za każdą zagubioną lub zniszczoną pozycję pobierana jest opłata według wyceny 
przeprowadzonej przez Oddział Gromadzenia BG, wycena winna być dokonana z 
uwzględnieniem rzeczywistej wartości zagubionej lub zniszczonej pozycji.  

2) Czytelnikowi przysługuje prawo odwołania od wyceny Oddziału Gromadzenia do dyrektora 
Biblioteki,  

3) Opłata nie obowiązuje w przypadku zwrotu identycznego egzemplarza.  
4) Niezależnie od dokonanego sposobu uregulowania zobowiązań wobec Biblioteki, czytelnik 

nie nabywa prawa własności do zagubionych książek. 

§ 14  
 

Środki finansowe uzyskane z tytułu opłaty wpisowej oraz zobowiązań użytkowników wobec Biblioteki 
Głównej (opłata za zwłokę, odszkodowania za zagubione książki, usługi specjalistyczne) zostaną 
wykorzystane przede wszystkim na:  

1) pokrycie kosztów związanych z drukiem materiałów niezbędnych do obsługi użytkowników,  
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2) zakup nowych wydawnictw,  
3) zakup innych materiałów koniecznych do sprawnego funkcjonowania Biblioteki Głównej. 

§ 15 

Zasady  dotyczące: prawa do korzystania ze zbiorów, realizacji zamówień i zwrotu książek, opłat za zapis 
do Biblioteki, zagubienie lub przetrzymanie książek, za usługi reprograficzne określa załącznik  
nr 1 do regulaminu.     

§ 16 

Zasady korzystania z Czytelń, Wypożyczalni Międzybibliotecznej oraz usług Oddziału Informacji 
Naukowej określa załącznik nr 2 oraz odrębne regulaminy zatwierdzane przez dyrektora Biblioteki 
Głównej. 

§ 17 

Sprawy nie objęte Regulaminem rozstrzyga dyrektor Biblioteki Głównej.  

 


