REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTEKI GLOWNEJ

UNIWERSYTETU HUMANISTYCZNO-PRZYRODNICZEGO JANA KOCH ANOWSKIEGO
W KIELCACH

|. Postanowienia ogélne
81

Biblioteka Gtéwna Uniwersytetu HumanistyczZhyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach,
zwanego dalej UJK udagdinia zbiory:

1) Na miejscu w czytelniach.
2) Poprzez indywidualne wypgzanie na zewgtrz.
3) W drodze wyptyczer migdzybibliotecznych.

§2
Prawo do korzystania ze zbiorow biblioteadnpoprzez wypiyczanie na zewatrz posiadaj:

1) studenci, pracownicy, a taé& emerytowani pracownicy i redci, ktérych ostatnim miejscem
zatrudnienia  byla Uczelnia,

2) studenci studiow doktoranckich stacjonarnych , stiey studiéw podyplomowych i seminariéw
doktoranckich,

3) studenci i pracownicy szkdt wgzych i instytucji wspétpracagych z Uczelni i Biblioteka
Gtéwna,

4) osoby, ktore uzyskaly zgeddyrektora BG do korzystania ze zbioréw, po wptacekaucji
bibliotecznej,

5) biblioteki w drodze wypgyczer migdzybibliotecznych.

§3

=

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki Gtéwnej jest béatpe.
2. Odpfatne s

1) specjalistyczne ustugi infaregjne, bibliograficzne, reprograficzne,
2)sprowadzanie materiatow z einpibliotek krajowych i zagranicznych,
3) zal@nie konta i prolongata karty czytelnika.

3. Wysoka¢ obownzujacych optat oraz sposéb ich regulowania ékrezahcznik nr 1 do
Regulaminu Udogpniania Zbioréw Biblioteki Gtéwnej UJK.

§4

Korzystajcy ze zbioréw Biblioteki Giéwnej as zobowhzani do kadorazowego okazania karty
bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji stud&iej, a w przypadku czytelnikbw nieetacych
studentami, dowodu osobistego lub innego dokumemtu zdgciem, przestrzegania przepisow
porzadkowych Biblioteki, poszanowania udeghionych im materiatdw bibliotecznych, pomiesacze
I wyposaenia Biblioteki.



§5

Korzystajcy ze zbiorow Biblioteki ponogzodpowiedzialngé¢ materiallma za stan powierzonych im
dziet. Zasady regulowania zobawa za zniszczone lub zagubione materiaty biblioteazkresla § 13.

§6

1. Do korzystania ze zbiorow Biblioteki Gtownej na @ oraz z Wypoyczalni uprawnia
elekroniczna legitymacja studencka lub karta bibliatecwana przez 1 rok akademicki.

2. Elektroniczna legitymacja studencka docelowo gmst obeca Kkark biblioteczn.
Numer elektronicznej legitymacji studenckiejedzie jednoczénie numerem konta
bibliotecznego, jej zgubienie lub zniszczenie nysizgtoszone w dziekanacie i bibliotece.

3. Warunkiem zat@enia konta czytelnika jest uiszczenie optaty wpispwypetnienie deklaraciji,
okazanie dowodu osobistego oraz innych dokument@aleinosci od kategorii aytkownika:

1) studenci studiéw pierwszego i drugiego stopnia oreznolitych studiow
magisterskich, studenci studiow doktoranckich sta&jnych, legitymacja studencka
(elektroniczna) i indeks z vitaym wpisem na rok akademicki,

2) pracownicy UJK oraz emeryci i redci - dokument stwierdzagy zatrudnienie
w Uczelni,

3) uczestnicy studiow podyplomowych i seminariow doatwkich — z&viadczenie od
promotora i wptacenie kaucji,

4) osoby, ktore uzyskaty prawo do korzystania ze Zbviora zgod dyrektora Biblioteki
Glownej - wptacenie kaucji,

5) studenci szkoét waszych wspotpracagych z Uczelni - indeks z wanym wpisem
na rok akademicki,

6) pracownicy szkot wyszych wspotpracagych z  Uczelni 1 instytucji
wspotpracujcych z Bibliotekh Gtowra - legitymacja stabowa, lub zéwiadczenie
0 zatrudnieniu,

7) Karty bibliotecznej nie wolno odgtowa: innym osobom.

4. Zagubienie karty bibliotecznej oraz wszelkie zmiatanych personalnych nalebezzwitocznie
zgtost w Wypazyczalni.

5. Do czasu powiadomienia o zagubieniu karty, jejsaifdel odpowiada za wypyczone materiaty
zgodnie z Regulaminem Biblioteki Gtownej UJK.

6. Nowa kartt mazna otrzyma w Wypazyczalni po 1 miegicu od daty zgtoszenia jej zagubienia,
po wniesieniu obovazujacej optaty.

7. Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego orgmzypadku ukéaczenia studiow lub
rezygnacji z Uczelni studencih zobowhzani potwierdzi rozliczenie z Bibliotek Gtéwm
poprzez podbicie karty obiegowe] w macierzystejtelry i w Wypazyczalni przedstawiag
dowdd osobisty.

8. Pracownicy rozwjzujacy stosunek pracy z Uczedniobowhzani & do rozliczenia si
z macierzyst Czytelnia i Wypozyczalni.

Il Postanowienia szczegotowe
8§87
Wypozyczenia
1. Maksymalna jednoczesna liczba wypczen ksiazek wynosi:

1) pracownicy UJK - 20 ksiek,
2) studenci, uczestnicy studiow podyplomowych -sB4ek,



3) studenci studidow doktoranckich stacjonarnyckemmariow doktoranckich UJK —
15 kshzek,
4) emeryci, rengti i inni — 4 ksazki.

2. Ksizki wypozycza sg:

1) pracownikom — na okres 180 dni,
2) studentom i innym czytelnikom — na okres 30 dni.

3. Prolongaty odbywajsic wedtug nasipujacych zasad:

1) ksiazke mazna prolongowé o ile nie jest zarezerwowana przez inneggtkownika
Biblioteki Gtownej,

2) prolongat mazna uzyska przed uptywem terminu zwrotu lggki,

3) pozycje z literatury gknej nie podlegajprolongacie.

4. Ksazki prolonguje st :

1) pracownikom — na okres nie diry niz 180 dni,
2) studentom i innym czytelnikom — na okres niezday niz 90 dni.

5. Poza Bibliotek nie wypaycza s¢:

1) ksiazek wydanych do 1950 roku i bez roku wydania (za&stuie nie dotyczy pracownikOw
naukowo-dydaktycznych),

2) czasopism,

3) zbiorow specjalnych.

§8
1. Realizacja zaméwieodbywa st wedtug nasfpujacych zasad:

1) Zaméwienia naley sktad@ drog elektronicza po zalogowaniu gina indywidualne konto
czytelnika,

2) Historia operacji na koncie czytelnika odbywa sa drodze rejestracji komputerowej, bez
przechowywania rewersow w formie papierowej,

3) Ksiazki spoza bazy elektronicznej zamawia sia tradycyjnych rewersach na podstawie

katalogu kartkowego,
4) Jednemu czytelnikowi nie wypgcza s¢ 2 identycznych tytutow.
2. Termin realizacji zamowieokresla zahcznik nr 1 do regulaminu.
§9
Materiaty biblioteczne magby¢ kopiowane tylko za zgadibliotekarza.
§ 10

Terminy zwrotéw wypayczonych ksizek:

1) Termin zwrotu wypayczonych ksizek nie mae przekracza daty wanosci karty
bibliotecznej,

2) Wypozyczalnia nie prolonguje kgiek, gdy czytelnik zalega ze zwrotem innepkki,

3) Terminowy zwrot wypayczonych materiatdw bibliotecznych obazuje w jednakowym
stopniu wszystkich czytelnikow,



4) W przypadku niedotrzymania terminu zwrotuagsk, konto czytelnika zostaje zablokowane
az do czasu zwrotu wypgyczonych pozycji. Za kaly dziex przetrzymywania, ponad
wyznaczony termin, czytelnik zostaje oiy@ny optaf zgodnie z ust. 7 zgdznika nr 1 do
Regulaminu Udosgpniania,

5) Blokady konta oraz obliczenia wysakd optaty za przetrzymanie wypgczonych ksizek
dokonuje automatycznie system komputerowy,

6) Wykaz optat za przetrzymanie i zagubienie matewaldibliotecznych oraz sposoéb ich
regulowania zawiera zgdznik nr 1 do Regulaminu Udegniania. Zobowjzania te nie mag
by¢ umarzane,

7) Przy zwrocie materiatdw bibliotecznych zas$pednictwem poczty obowtuje przesyika
polecona lub warkziowa,

8) Czytelnikom przekraczagym termin zwrotu wypyczonych ksizek Biblioteka wysyta
upomnienia na ich koszt,

9) W przypadku nie zwrécenia kgek w terminie 90 dni od obowdujacej daty zwrotu, do
czytelnika jest wysytane upomnieniezdk czytelnik nie dokona zwrotu, w terminie 30 aai
wystania pierwszego upomnienia wysylane jest drugiestateczne wezwanie do zwrotu
ksiazek oraz uregulowania nateosci. Gdy czytelnik nie odpowiada na wezwania, sprawa
zostaje skierowana do windykacji na drodzglosvej w terminie 90 dni od wystania
ostatecznego wezwania,

10)Nieprzestrzeganie regulaminu pegospowodowazawieszenie prawa wypgczania.

§11

Kazdy czytelnik po otrzymaniu konta bibliotecznegoowimzany jest do systematycznego sprawdzania
stanu swojego konta oraz termindw zwrotu akesk. W razie niedotrzymania terminu zwrotu
wypozyczonych pozycji system blokuje konto i automatyezmalicza ustalone opfaty, ktorey s
bezwzgtdnie egzekwowane. W przypadku wysenia niezgodn&i czytelnik jest zobowizany jak
najszybciej wyjani¢ watpliwosci w Wypazyczalni.

§12

Uzytkownicy Biblioteki Gtéwnej zobowizani g do regulowania wszelkich zobagen finansowych za
posrednictwem przekazow bankowych, pocztowych, okazugowdd wptaty w  Wypgyczalni.
Szczegobtowe zasady wnoszenia optat dkrgarzdzenie dyrektora Biblioteki Gtownej UJK.

§13
Postpowanie w przypadku zniszczenia lub zagubienigzksi

1) Za kada zagubiom lub zniszczom pozycg pobierana jest optata wedlug wyceny
przeprowadzonej przez Oddziat Gromadzenia BG, wgcevinna by¢ dokonana z
uwzgkdnieniem rzeczywistej wardoi zagubionej lub zniszczonej pozycji.

2) Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania od wyce@gdziatu Gromadzenia do dyrektora
Biblioteki,

3) Optata nie obowzuje w przypadku zwrotu identycznego egzemplarza.

4) Niezalenie od dokonanego sposobu uregulowania zodaviwobec Biblioteki, czytelnik
nie nabywa prawa witaska do zagubionych kskek.

8§14
Srodki finansowe uzyskane z tytutu optaty wpisowegDzobowizaa uzytkownikéw wobec Biblioteki
Glownej (optata za zwilak odszkodowania za zagubione ag&i, ustugi specjalistyczne) zostan

wykorzystane przede wszystkim na:

1) pokrycie kosztow zwizanych z drukiem materiatéw nieginych do obstugi zytkownikow,



2) zakup nowych wydawnictw,
3) zakup innych materiatdbw koniecznych do sprawnegddjonowania Biblioteki Gtéwnej.

§15
Zasady dotycge: prawa do korzystania ze zbiorow, realizacji @amen i zwrotu ksizek, optat za zapis
do Biblioteki, zagubienie lub przetrzymaniedésk, za ustugi reprograficzne okla zahcznik
nr 1 do regulaminu.

8§16
Zasady korzystania z Czytel Wypazyczalni Migdzybibliotecznej oraz ustug Oddziatu Informacii
Naukowej okréla zahcznik nr 2 oraz odbne regulaminy zatwierdzane przez dyrektora Bibkot
Gtéwne,.

§17

Sprawy nie olgte Regulaminem rozstrzyga dyrektor Biblioteki Gt@yn



