
Załącznik nr 1 do Regulaminu Udostępniania Zbiorów Biblioteki Głównej  
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach 

 
§ 1 

1. Wykaz szkół współpracujących z Uczelnią i Biblioteką Główną 
 

1) Politechnika Świętokrzyska w Kielcach, 
2) Wyższe Seminarium Duchowne w Kielcach, 
3) Wyższa Szkoła Administracji Publicznej w Kielcach. 
 

2. Wykaz instytucji współpracujących z Biblioteką Główną 
 

1) Wojewódzka Biblioteka Publiczna w Kielcach, 
2) Regionalny Ośrodek Badań i Dokumentacji Zabytków w Kielcach. 

 
§ 2 

 
1. Opłaty: 

 
1) za utworzenie i obsługę konta bibliotecznego dla studentów, pracowników 

Uczelni oraz emerytów i rencistów, których ostatnim miejscem zatrudnienia 
była Uczelnia  -   20 zł, 

2) za utworzenie i obsługę konta bibliotecznego  dla pracowników i studentów 
szkół wyższych współpracujących z Uczelnią (zał. 1), pracowników  instytucji 
współpracujących z Biblioteką Główną (zał. 2), doktorantów, uczestników 
studiów podyplomowych i seminariów doktoranckich, innym osobom – za 
zgodą dyrektora Biblioteki Głównej  -   25 zł, 

3) za  wydanie wtórnika zagubionej karty  -  20 zł, 
4) za prolongatę obsługi konta bibliotecznego na  bieżący rok akademicki dla 

wszystkich użytkowników  -  5 zł. 
 
2. Opłaty za wykupienie karty uprawniającej do korzystania tylko ze zbiorów  
     w czytelniach Biblioteki Głównej dla niżej wymienionych użytkowników wynoszą: 

 
1) dla uczniów, po okazaniu legitymacji szkolnej  - 10 zł, 
2) dla innych użytkowników  -  25 zł, 

 
3. Karta jest ważna 1 rok. 
4. Opłata za kartę jednorazowego korzystania ze zbiorów w danej czytelni  -  2 zł   

 
5. Cennik opłat za sprowadzenie książek w ramach  Wypożyczalni Międzybibliotecznej: 
            

1) sprowadzanie materiałów bibliotecznych z bibliotek krajowych  
i zagranicznych wg aktualnego cennika usług pocztowych ( do wglądu ) 

2) kserokopie materiałów bibliotecznych dla zamawiających 
a) odbitka  formatu A4  -  0,40 zł, 
b) odbitka formatu A3   -  0,60 zł. 

(zgodnie z ustawą o prawach autorskich i pokrewnych Dz.U.1994 nr 24 poz.83 
dot. kopiowania  fragmentów opublikowanych materiałów nie większych niż 1 
arkusz wydawniczy – 22 strony) 

 



6. Kaucje dla użytkowników Biblioteki Głównej, którzy uzyskali zgodę dyrektora na    
korzystanie ze zbiorów bibliotecznych. Kaucja stanowi ekwiwalent w przypadku nie   
zwrócenia w określonym terminie książek. Po uregulowaniu zobowiązań wobec Biblioteki 
Głównej kaucja podlega zwrotowi. 
 

1)  dla słuchaczy studiów podyplomowych i doktoranckich oraz dla innych 
użytkowników - 300 zł 

 
 
7. Opłaty  za przetrzymanie materiałów bibliotecznych: 

 
1) od jednego woluminu - opłata za  1 dzień przekroczenia terminu zwrotu 
książek  -  0,20 zł, 
 2) opłata za każde upomnienie lub wezwanie – 10 zł. 
 

§ 3 
 

1. Opłaty za  zniszczenie lub zagubienie materiałów bibliotecznych: 
                   
Czytelnik w chwili wypożyczenia materiałów bibliotecznych zobowiązany jest do 
sprawdzenia stanu technicznego wypożyczanych książek. W razie stwierdzenia przy ich 
zwrocie jakichkolwiek uszkodzeń, czytelnik ponosi odpowiedzialność za powstałe 
zniszczenia. Naprawienie szkody następuje poprzez odkupienie egzemplarza takiej samej 
książki lub uiszczenie stosownej opłaty umownej odpowiadającej średniej aktualnej cenie 
rynkowej uszkodzonej książki. Pracownicy Czytelni lub Wypożyczalni mogą podjąć decyzję 
o sposobie odkupienia lub naprawienia szkody. 
 
2. Wyceny wartości książki dokonują pracownicy Oddziału Gromadzenia.  

1) Średnią wartość książki określa się jako : 
a) wartość inwentarzową -  książki wydane w bieżącym roku,      
b) dla książek wydanych w latach 1950-1988 - 10 zł,                            
c) dla książek wydanych w latach 1989-1991 - 15 zł,                           
d) dla książek wydanych w latach 1992-1996 - 20 zł,                            
e) dla książek wydanych w latach 1997-2005 - 25 zł,                            
f) wartość antykwaryczną dla książek wydanych przed 1950 r.,              

                  g) książki wyjątkowo cenne i trudne do nabycia wycenia dyrektor  
                    Biblioteki Głównej. 
 
3. W przypadku zgubienia lub zniszczenia książki pobiera się opłatę w wysokości: 

1) -do 2- krotnej wartości dla pozycji „a”, „c”, „d”, „e”, 
2) -do 3- krotnej wartości dla pozycji „b”. 

 
§ 4 

 
1. Terminy  realizacji zamówień na  materiały biblioteczne 

             
1) Czas realizacji zamówień w czytelniach Biblioteki Głównej wynosi od 15 minut  do  

1 godziny w zależności od nasilenia ruchu  (szczegóły w regulaminach wewnętrznych 
czytelń). 



2) W czytelniach Biblioteki Głównej zamówienia  na materiały należy składać do 0,5 
godziny przed jej zamknięciem. 
 

2. Czas realizacji zamówień w Wypożyczalni: 
1) zamówienia elektroniczne: minimum 6 godzin ( czas realizacji ulega wydłużeniu  

w zależności od ilości zamówień), 
2) zamówienia tradycyjne: minimum 3 dni (czas uzależniony od terminu opracowania 

książki). 
 
3. Usługi reprograficzne: 

 
1) Kserokopie materiałów bibliotecznych wykonuje się na koszt użytkownika wyłącznie 

w punktach kserograficznych, z którymi Biblioteka zawarła umowę. 
 

2) Ustawa o prawach autorskich i prawach pokrewnych (Dz. U. 1994 nr 24 poz. 83) 
pozwala na kopiowanie fragmentów opublikowanych materiałów nie większych 
jednak niż 1 arkusz wydawniczy (22 strony). 
 

3) Nie wolno sporządzać odbitek : 
a) ze zbiorów wydanych do roku 1918 włącznie, podlegających ochronie 

przed uszkodzeniem, 
b) z materiałów objętych ochroną dóbr kultury (np. stare druki), 
c) z materiałów, których oprawa ulega zniszczeniu. 

 
4) Ostateczną opinię, czy materiał nadaje się do reprografii, wydaje pracownik czytelni,               

której własnością jest egzemplarz.     
 

5) Fotografowanie własnym aparatem  oraz inne usługi reprograficzne- przy zachowaniu 
zasad  jak przy sporządzaniu odbitek kserograficznych - wykonywać można  tylko za 
zgodą bibliotekarza. 

 
6) Cennik usług : 

 
a) wydruki z bibliograficznych i pełnotekstowych baz danych oraz  

z internetu – studenci i   czytelnicy spoza Uczelni 0,50 zł za 1 stronę 
wydruku, 
 

b) koszt wykonania kwerendy zależny jest od czasu przeznaczonego na jej 
opracowanie. Opłata za 1 godzinę pracy bibliotekarza 25 zł, opłata za 
wydruk wyników 0,50 zł za 1 stronę, zlecenie przeprowadzenia 
kwerendy winno być poprzedzone wpłatą zaliczki  w wysokości 25 zł. 

 
7) Kserokopia z mikrofilmów: 

 
a) z jednej klatki mikrofilmu, format odbitki A4   -  1,50 zł  + 22 % VAT    

 
 

 
 
 



 
 

8)  Cennik usług cyfrowych świadczonych przez Bibliotekę Główną: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Uwagi: 

- Minimalna liczba plików (zdjęć) nagrywanych na płyty CD i DVD wynosi 5. 
- Mniej niż 5 plików można wysłać pocztą elektroniczną lub zapisać na nośnikach typu 

flash.     
- Nagrywanie materiałów odbywa się jedynie na nośnikach dostarczonych przez 

Bibliotekę, z wyjątkiem nośników typu flash. 
- Pliki wysyłane pocztą elektroniczną nie mogą przekroczyć wielkości 5 MB. 
- Realizacja zamówień dokonywana jest na ustawieniach fabrycznych sprzętu 

skanującego i drukującego w związku z tym odwzorowanie i nasycenie barw może 
odbiegać od oryginału. 

- Wydruk materiałów jest dokonywany na papierze zwykłym, w przypadku druku na 
innych nośnikach ( np. papierze premium lub fotograficznym ) cena wydruku może 
ulec zmianie. 

- Realizacja zamówienia dokonywana jest w czasie nie przekraczającym 1 miesiąca.  
 

Typ zbiorów Rodzaj usługi Rozdzielczość Cena 
brutto 

Do 300 DPI 0,50 zł 1 strona kopii /skanu/ 
cyfrowej czarno-białej  300 – 600 DPI 1,00 zł 

Do 300 DPI 1,00 zł 1 strona kopii /skanu/ 
cyfrowej kolorowej 300 – 600 DPI 2,00 zł 

 
 
Zbiory własne 
/magazyn i czytelnie/ 
 1 zdjęcie cyfrowe 2,00 zł 

Do 300 DPI 1,00 zł 1 strona kopii /skanu/ 
cyfrowej czarno-białej 300 – 600 DPI 1,50 zł 

Do 300 DPI 1,50 zł 1 strona kopii /skanu/ 
cyfrowej kolorowej 300 – 600 DPI 3,00 zł 

 
 
Zbiory specjalne 

1 zdjęcie cyfrowe 3,00 zł 
Zapis na płytę CD 3,00 zł 
Zapis na płytę DVD 8,00 zł 
Zapis na nośnik własny typu flash 2,00 zł 
Wysłanie pocztą elektroniczną na podany adres  
E-mail 

 
1,00 zł 

Format  
A4 Cena 

kopii  
+ 100% 

 
Wykonanie wydruków 
z zeskanowanych lub 
sfotografowanych 
materiałów  A3 Cena 

kopii  
+ 200% 

Do 50 stron  
10,00 zł 

 

Przygotowanie 
materiałów do 
fotografowania 
własnym sprzętem 
użytkownika 

Powyżej 50 stron  
20,00 zł 



4. Zgodnie z  obowiązującą Ustawą o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 
finansów publicznych,  zobowiązania finansowe wobec Biblioteki Głównej nie mogą być 
umarzane. 
 
5. Wszystkie opłaty i należności realizowane są za pośrednictwem przekazów 
bankowych, pocztowych. 
 
 
 
 
 
 
 
 


