Jednostka organizacyjna

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 61/2010 Rektora UJK z dnia 30 wrze$nia 2010

Wnhiosek o zgloszenie konferencji

Organizowanej na Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym Jana Kochanowskiego

w Kielcach lub wspétorganizowane;

(prosze wypetni¢ elektronicznie)

1. Temat konferencji (seminarium, warsztatéw, zjazdu, sympozjum) w jezyku angielskim:

2. Planowany termin, miejsce:

3. Nazwa organizatora konferencji:

4. Imig i nazwisko kierownika naukowego
konferenciji (tel.., faks, e-mail):

5. Imig i nazwisko kierownika organizacyjnego
konferenciji (tel., faks, e-mail):

6. Wspotorganizatorzy konferencji
(wymieni¢ wszystkie jednostki organizacyjne
biorace udzial w organizowaniu konferencji):

7. Przewidywana liczba uczestnikéw — ogétem:
w tym:

a) krajowych

b) zagranicznych

8. Adres strony internetowej konferencji:

9. Zasigg konferencji (regionalna, krajowa,
migdzynarodowa, z udzialem gosci
zagranicznych):

10. Jezyk konferencji:

11. Krétka charakterystyka konferencji
(edukacyjna, naukowo-badawcza z uzasadnieniem
celowo$ci jej organizacji

12.. Zestawienie planowanych kosztéw konferencji:

Koszty planowane

(zh

*zrodta finansowania
(proszg podac zrédto i
odpowiadajaca mu kwotg (z1);
jezeli jest wigcej zrédet
finansowania nalezy wpisaé
wszystkie)

a) koszty organizacyjne (sekretariat, korespondencja, druk
zawiadomien, zebranie referatéw , zaproszenia, inne):

b) koszt materialéw konferencyjnych (ksiazka streszczen,
program, lista uczestnikéw, itp.)

¢) honoraria za opracowanie i wygloszenie referatow,
thumaczenie tekstéw, itp.:

d) wyzywienie i koszty noclegéw:

e) transport UJK

f) opracowanie i druk materialéw pokonferencyjnych :

g) inne koszty (wymieni¢ jakie):

RAZEM:




Zrodla finansowania (brutto w 71.):

- wplaty uczestnikéw (nie moga by¢ nizsze anizeli koszty zwiazane z pobytem)

- §rodki sponsoréw (wymieni¢ instytucje i przekazane kwoty):

- §rodki wlasne organizatora

w tym $rodki na :

e badania statutowe

e  inne (wymieni¢)

- inne (Wymieni¢ jakie):

RAZEM (brutto)

w tym 22% VAT
( w przypadku konferencji naukowo-badawczej)

OGOLEM - przychody netto

Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym
Kierownik Naukowy

Podpis Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry

Podpis i pieczg¢ Dziekana Wydziatu

(Dziat Nauki i Wspoélpracy z Zagranica)

(podpis i pieczgé Kwestora) Zatwierdzam Prorektor ds. Nauki i Wspélpracy z Zagranica




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr Rektora UJK z dnia

OSWIADCZENIE ORGANIZATORA KONFERENCJI

W celu stwierdzenia prawidtowego opodatkowania swiadczonej ustugi podatkiem VAT, w
oparciu o przepisy ustawy a dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i uslug
(Dz.U.04.54.535), nalezy  okresli¢ rodzaj i przedmiot konferencji naukowej poprzez
wskazanie symbolu PKWiU oraz stawki podatku od towaréw i ustug.

Jako merytoryczny organizator konferencji, niniejszym o$wiadczam, iz organizowana przez :

(Wydzial/Instytut/Katedra/Zaktad)

Konferencja zagraniczna/krajowa (seminarium, warsztaty, zjazd, sympozjum) na temat:

ma charakter:

(whasciwe zakresli¢)

A) edukacyjny symbol PKWiU: 80.42.10, stawka podatku od towaréw i ustug: zwolniona
powyzszy charakter konferencji wyrdznia sie nastepujacymi elementami:

jest mozliwe by wyrazenie wyodrgbni¢ sposrdd uczestnikow grupy wykladowcow
oraz grupy stuchaczy,

uczestnicy z zatozen konferencji podnosza swoje kwalifikacje,

uczestnictwo niesie za soba poszerzenie i uzupetnienie wiedzy oraz jej aktualizacje
przez uczestnikow,

uczestnictwo studentéw w obradach konferencji jest nieodplatne,

w ramach spotkan konferencyjnych nie wystgpuja elementy doradztwa i/lub
konsultingu, jak rowniez reklamy osrodkow reprezentowanych przez uczestnikéw
konferencji,

uczestnicy konferencji otrzymuja certyfikat uczestnictwa.

B) naukowo-badawczy, stawka podatku od towaréw i ustug: 22%

konferencja o charakterze naukowo-badawczym jest spotkaniem grona os6b
przedstawicieli organizacji naukowych poswigconym zreferowaniu i omoéwieniu
okreslonych zagadnien bedacych tematem konferencji.

Konferencja naukowo-badawcza moze by¢ potaczona z organizacja targow i
wystaw oraz zawieraC elementy reklamujace osiagnigcia naukowe osrodkéw,
organizatoréw czy uczestnikow.

Podpis kierownika naukowego konferencji

*wlasciwe podkresli¢



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr Rektora UJK z dnia

OSWIADCZENIE

Imi¢ i nazwisko autora pracy/osoby uprawnionej, ktérej przystuguja autorskie prawa
MAJAKOWE QO PraCY: «.n ittt ettt e ettt et e e e et et e e e et eeaeeaeanaees

Adres do KOTeSPONAEIICTT . ..uuuintteitt ettt et et et e e e et e e e e enaeeanas

Nosnik papierowy - ............... egzemplarzy, ptytaCD- .................. sztuk

Niniejszym o$wiadczam, ze zachowujac moje prawa autorskie, udzielam Uniwersytetowi
Humanistyczno-Przyrodniczemu Jana Kochanowskiego w Kielcach nieograniczonej w czasie
nieodptatnej i niewytacznej licencji do korzystania z przedmiotowej pracy/artykutu/materiatu
konferencyjnego, w zakresie :

1) publicznego udostgpniania i rozpowszechniania w wersji drukowanej i
elektronicznej,

2) utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika egzemplarzy
utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrowa,

3) obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono — wprowadzenie
do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy.



Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia nr Rektora UJK z dnia

Jednostka organizacyjna data

Rozliczenie konferencji
Organizowanej na Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym Jana Kochanowskiego w
Kielcach

—

. Temat konferencji (seminarium, warsztatéw, zjazdu, sympozjum) w jezyku angielskim:

2. Czas trwania i miejsce:

3. Nazwa organizatora konferencji:

4. Imig 1 nazwisko kierownika naukowego
konferenciji (tel.., faks, e-mail):

5. Imig i nazwisko kierownika organizacyjnego
konferencji (tel., faks, e-mail):

6. Wspétautorzy konferencji
(wymieni¢ wszystkie jednostki organizacyjne
biorace udzial w organizowaniu konferencji):

7. Liczba uczestnikéw — ogétem:
w tym:

a) krajowych

b) zagranicznych

e

. Jezyk konferencji

9. Zasigg konferencji (regionalna, krajowa,
migdzynarodowa, z udzialem gosci
zagranicznych):

10. Wysokos¢ oplaty konferencyjnej

a) petna

b) niepetna

c¢) ulgowa

11. Forma upowszechniania wynikéw konferencji

12. Sprawozdanie merytoryczne konferencji: edukacyjnej/naukowo-badawczej
( Wyjasni¢ czy cele merytoryczne konferencji zostaly osiagnigte) w razie potrzeby jako oddzielny zalacznik

12.. Sprawozdanie finansowe: Koszt (zh) *zrodta finansowania
(proszg podac¢ zrédto i
odpowiadajaca mu kwotg (z1);
jezeli jest wigcej zrédet
finansowania nalezy wpisaé
wszystkie)

a) koszty organizacyjne (sekretariat, korespondencja, druk
zawiadomien, zebranie referatéw , zaproszenia, inne):

b) koszt materialéw konferencyjnych (ksiazka streszczen,
program, lista uczestnikéw, itp.)

¢) honoraria za opracowanie i wygloszenie referatow,
tlhumaczenie tekstéw, itp.:

d) wyzywienie i koszty noclegéw:

e) transport UJK

f) opracowanie i druk materialéw pokonferencyjnych :

g) inne koszty (wymieni¢ jakie):

RAZEM:




- $rodki sponsoréow (wymienic¢ instytucje i przekazane kwoty)

- §rodki darczyncéw (wymieni¢ instytucje i przekazane kwoty)

- §rodki wspotorganizatoréw (wymieni¢ instytucje i wysokos$¢ srodkow)

- §rodki wlasne Organizatora

- w tym $rodki na:

e  badania naukowe

® inne (wymieni¢)

RAZEM (brutto)

W tym 22% VAT
( w przypadku konferencji naukowo —badawczej)

Ogétem- przychody netto

Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym
Kierownik naukowy

Podpis i piecz¢¢ Kwestora

Podpis kierownika organizacyjnego

Zatwierdzam Prorektor ds. Nauki
I Wspétpracy z Zagranica




Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia nr Rektora UJK z dnia

OBIEG WNIOSKU WRAZ Z OSWIADCZENIEM O PRZDMIOCIE I RODZAJU KONFERENCJI

ORGANIZATOR
Sporzadzanie wniosku na konferencj¢
i przekazywanie go wraz z zalacznikami do
akceptacji

DYREKTOR Instytutu/Kierownik
Katedry/Dziekan
akceptacja wniosku

Dzial Nauki
Sprawdzenie pod wzgledem formalnym; rejestracja i
rzekazanie do akceptacji Kwestorowi i do zatwierdzenia
Prorektorowi ds. Nauki i Wspoétpracy z Zagranica

PROREKTOR ds. NAUKI I
WSPOLPRACY Z ZGRANICA
akceptacja wniosku na konferencje

DZIAL NAUKI I WSPOLPRACY I
ZGRANICA
Przekazanie kopi zatwierdzonego wniosku
Organizatorowi oraz Kwesturze

ORGANIZATOR
Podejmuje dziatania dot. Organizacji
konferencji(np., zalozenie subkonta, ztozenie
zamowien, itp.)




ROZLICZENIE KONFERENCJ]I

ORGANIZATOR
sporzadza rozliczenie konferencji
i przekazanie go do dyrektora Instytutu/
kierownika Katedry oraz akceptacji dziekana

DYREKTOR Instytutu/Kierownik Katedry
akceptacja rozliczenia

Dzial Nauki
sprawdzenie rozliczenia konferencji pod wzglgdem
formalnym;

Dzial Ksiggowosci
sprawdzenie rozliczenia konferencji pod
wzgledem rachunkowym

KWESTOR
akceptacja rozliczenia pod wzgledem
finansowym

PROREKTOR ds. NAUKI I WSPOLPRACY
Z ZGRANICA
akceptacja rozliczenia konferencje

Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia nr Rektora UJK z dnia



