Zarzadzenie Nr 2/2008

Kanclerza Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego
w Kielcach

z dnia 30 wrzesnia 2008 roku

w sprawie obiegu dokumentéw list ptatniczych swiadcze n pomocy materialnej
dla studentow

Na podstawie 8§ 161 ust. 1 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Humanistyczno —
Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz § 29 ust 5 pkt 1 lit. b Regulaminu
organizacyjnego Uniwersytetu Humanistyczno - Przyrodniczego w Kielcach zarzadza sie co
nastepuje:

§1

1. Listy pfatnicze Swiadczeh pomocy materialnej dla studentdw sporzadzone sg na
podstawie stosownych dokumentéw w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

2. Wiasciwy Dziekanat nadaje listom platniczym kolejny numer. Nadanie numeru liscie
ptatniczej swiadczen pomocy materialnej dla studentow nastepuje poczawszy od nr 1,
poszerzonego o skrot wiasciwego Wydziatu kolejno z poczatkiem kazdego roku
kalendarzowego.

3. Po sprawdzeniu merytorycznym listy platniczej przez Kierownika Dziekanatu, lista
pfatnicza zatwierdzona zostaje przez Dziekana lub Prodziekana danego Wydziatu.

4. Jeden egzemplarz listy zdeponowany zostaje w Dziekanacie, drugi natomiast
przekazany zostaje do Dzialu Finansowego, nie poOzniej niz na jeden dzien przed
planowanym terminem wyptat stypendium.

5. Zatwierdzenie do wyptaty, ktérego dokonuje Kanclerz oraz Kwestor, nastepuje po
uprzedniej kontroli formalno — rachunkowej wykonanej przez pracownika Dziatu
Finansowego.

§2
1. Rozdzielnik stypendiéw naliczonych i przekazanych, sporzadzony zostaje po wyptacie
stypendiéw przez pracownika Dzialu Finansowego w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach.
2. Jeden egzemplarz zdeponowany zostaje w Dziale Ksiegowosci w celu zaksiegowania,

drugi natomiast przekazany zostanie do Dziatu Spraw Studenckich w celu uzupetnienia
Rejestru Swiadczen pomocy materialnej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



