Uchwala Nr 17/2014
Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 27 marca 2014 r.

w sprawie ustalenia zakresu obowiazkow dydaktycznych nauczycieli akademickich,
form zajeé dydaktycznych objetych zakresem tych obowigzkoéw i zasad obliczania
godzin dydaktycznych

Na podstawie art. 130 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.
U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.) oraz § 59 ust. 2 pkt 1) lit. j) Statutu, uchwala sig, co nastgpuje:

I. Zasady ustalania obowiazkéw nauczycieli akademickich

§1

1. Jednostki dydaktyczne przygotowuja plany obcigzen dydaktycznych zatrudnionych
w nich nauczycieli akademickich na podstawie planéw studiow pierwszego, drugiego
i trzeciego stopnia w nich realizowanych oraz przyj¢tych do realizacji z innych jednostek.

2. Zaplanowane na dany rok akademicki zaj¢cia dydaktyczne wpisywane sg do kart obcigzen, ktore
po zatwierdzeniu przez dziekana (kierownika jednostki mi¢dzywydziatowej), przesytane sa do
dnia 31 pazdziernika kazdego roku akademickiego do Dzialu Nauczania.

3. Indywidualne karty obcigzen wypelnia si¢ rowniez dla tych nauczycieli akademickich, dla
ktorych nie zaplanowano zajg¢ dydaktycznych (m.in. urlopy, zwolnienia lekarskie, itp.). Liczba
ztozonych kart obcigzen powinna by¢ zgodna z liczba nauczycieli akademickich zatrudnionych w
danej jednostce.

4. Zaplanowane na dany rok akademicki zaj¢cia realizowane na studiach podyplomowych,
kursach doksztalcajacych, szkoleniach, ¢wiczeniach terenowych i plenerach artystycznych
wpisywane sa do odrebnych kart obciazen, ktore po zatwierdzeniu przez dziekana (kierownika
jednostki migdzywydzialowej) przesytane sg przed rozpoczeciem zaje¢ do Dziatu Nauczania.

§2

1. Zmiany w obcigzeniach dydaktycznych nauczyciela akademickiego powinny by¢ odnotowane w
aneksie do karty obcigzen pracownika i sktadane przez jednostke organizacyjng do Dzialu
Nauczania w terminie nie przekraczajacym jednego miesiaca od wystgpienia zmiany.

2. Rozliczenie zaje¢ dydaktycznych zrealizowanych przez poszczegdlnych nauczycieli
akademickich w danym roku akademickim dokonywane jest na podstawie o$wiadczen o
wykonaniu zaje¢ dydaktycznych, ktore powinny by¢ zlozone do kierownika jednostki
organizacyjnej niezwlocznie po wykonaniu zaj¢é zaplanowanych na dany rok akademicki, nie
p6zniej niz do konca tego roku akademickiego.

3. Za prawidlowe rozliczenie wykonanych zajg¢, w tym za kontrole merytoryczng odpowiedzialny
jest dziekan (kierownik jednostki mi¢edzywydziatowe;j).

I1. Zakres obowiazkéw dydaktycznych nauczycieli akademickich

§3

Do zakresu obowigzkow dydaktycznych nauczycieli akademickich zalicza sig:
1) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych ujetych w planach i programach ksztalcenia, ktore sg
realizowane w formach okreslonych odrebnym zarzadzeniem,



2) nadzorowanie opracowywania przez studentow prac zaliczeniowych, semestralnych,
dyplomowych, pod wzgledem merytorycznym i metodycznym,
3) promotorstwo prac dyplomowych,
4) sprawowanie opieki nad studentami studiujagcymi wedlug indywidualnego planu i programu
studiow,
5) sprawowanie opieki nad kotami naukowymi,
6) wykonywanie innych zajeé¢, w szczegolnosci:
a) przeprowadzanie zaliczen, egzamindw oraz udziat w egzaminach komisyjnych,
b) sprawdzanie prac kontrolnych,
c) recenzowanie prac dyplomowych,
d) udziat w komisjach przeprowadzajacych egzaminy dyplomowe,
e) indywidualne konsultacje ze studentami,
f) pehienie funkcji opiekuna roku,
g) kierowanie i sprawowanie opieki nad studenckimi praktykami zawodowymi,
7) czynnosci zwigzane z organizacjg i realizacjg procesu dydaktycznego,
8) peienie funkcji koordynatora ECTS,
9) prowadzenie innych zaje¢ dydaktycznych, ktorych realizacja wynika z uméw zawartych przez
uczelnig.

II1. Obowiazkowy wymiar zaje¢ dydaktycznych nauczycieli akademickich
§ 4

Obowigzkowy wymiar zaje¢ dydaktycznych, zwany dalej pensum dydaktycznym wynosi rocznie:
210 godzin dla profesora zwyczajnego, profesora nadzwyczajnego i wizytujgcego,

240 godzin dla adiunkta i asystenta,

300 godzin dla docenta,

360 godzin dla starszego wyktadowcy, wyktadowcy oraz réwnorzednych,

540 godzin dla lektora i instruktora oraz rownorzgdnych.
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IV. Zakres i warunki obnizania obowigzkowego pensum dydaktycznego

§5

Obowiazkowe pensum dydaktyczne moze zosta¢ obnizone nie wigcej niz o 60 godzin dla nauczycieli
akademickich, ktorym powierzono wykonywanie waznych zadan dla Uczelni. Decyzj¢ w tej sprawie
podejmuje rektor.

V. Zasady obliczania pensum dydaktycznego

§6

1. Nauczycielowi akademickiemu, dla ktérego nie zaplanowano obcigzenia dydaktycznego

z powodu:

1) zatrudnienia po rozpoczeciu roku akademickiego,

2) przewidzianej nieobecnosci w pracy zwigzanej miedzy innymi z dlugotrwatg choroba,
urlopem bezptatnym lub innym zwolnieniem od pracy,

3) odbywania stuzby wojskowej,

4) urlopu macierzynskiego,

5) urlopu naukowego,

6) ustania stosunku pracy przed zakonczeniem roku akademickiego, zalicza si¢ do
przepracowanych godzin zaj¢¢ dydaktycznych jedna trzydziesta ustalonego dla
danego stanowiska rocznego pensum za kazdy tydzien nieobecnosci przypadajacej za okres,
w ktorym prowadzone sg w Uczelni zajecia dydaktyczne.



2.

3.

Decyzje w sprawie obowigzkowego wymiaru zaje¢ dydaktycznych w przypadkach opisanych w
ust. 1 podejmuje dziekan (kierownik jednostki migdzywydzialowe;j).
W ramach stosunku pracy nauczyciel akademicki zobowigzany jest do przeprowadzenia w roku
akademickim zaj¢¢ dydaktycznych w wymiarze okreslonym w § 4 z uwzglednieniem regulacji §
5i6 ust. 1.
W ramach obowigzujacego pensum dydaktycznego rozliczane sg godziny dydaktyczne
realizowane na studiach pierwszego, drugiego, trzeciego stopnia i jednolitych magisterskich w
formach okres$lonych zarzadzeniem rektora z wyjatkiem ¢wiczen terenowych, obozéw, objazdow
naukowych, pleneréow artystycznych oraz praktyk na kierunkach medycznych, w nastepujacej
kolejnosci:

1) zajecia realizowane na studiach stacjonarnych w jednostce zatrudniajacej nauczyciela

akademickiego,

2) zajecia realizowane na studiach stacjonarnych w innych jednostkach Uczelni,

3) zajecia realizowane w ramach projektow,

4) zajgcia realizowane na studiach niestacjonarnych w jednostce zatrudniajacej nauczyciela

akademickiego,

5) zajecia realizowane na studiach niestacjonarnych w innych jednostkach Uczelni.,
W przypadku, w ktorym studia organizowane sg na zamdwienie zewnetrznego zleceniodawcy
rektor moze zastosowa¢ inne zasady niz okreslone w ust. 4, jezeli wymagaja tego potrzeby
zleceniodawcy, o ile nie wykraczajg one poza uregulowania prawne wynikajgce z przepisow
okreslajacych zadania i cele ksztalcenia na studiach.
W przypadku, gdy liczba godzin dydaktycznych, o ktérych mowa w ust. 4, nie wypeknia
obowiazkowego pensum, wliczane do pensum moga by¢ nastepujace godziny dydaktyczne:

1) seminarium doktorskie prowadzone dla pracownikow i doktorantow Uniwersytetu lub
uczestnikow studiow podyplomowych i1 kursow doksztatcajacych na kierunkach
posiadajacych prawo do doktoryzowania, prowadzone poza studiami trzeciego stopnia, w
zakresie posiadanych uprawnien,

2) zajecia prowadzone na studiach podyplomowych,

3) hospitacja praktyk $rodrocznych, prowadzonych w specjalizacji nauczycielskiej,

4) zatwierdzone przez Rade Wydziatu Nauk o Zdrowiu zajecia w klinice zwigzane
z przygotowaniem dydaktyki prowadzone przez kierownikéw klinik i zaktadow.

Sposob uzupethienia niedoboru pensum proponuje dyrektor instytutu w uzgodnieniu z dziekanem
wydziatu lub kierownik jednostki migdzywydziatowej, a akceptuje prorektor ds. dydaktycznych i
studenckich. Uzgodnienia w tym zakresie winny by¢ dokonane do 31 pazdziernika.

Brak w wyzej wymienionym terminie akceptacji prorektora ds. dydaktycznych i studenckich
oznacza niemozliwos¢ zaliczenia wymienionych w ust. 6 godzin dydaktycznych do pensum.

§7

1. Jedng godzing dydaktyczng stanowi 45 minut zaje¢ dydaktycznych ujetych w planach studiow z

wyjatkami:

1) jedna godzina zajg¢ seminaryjnych w grupie liczacej 3-5 studentow stanowi 0,5 godziny
dydaktycznej,

2) jedna godzina zaje¢ seminaryjnych w grupie liczacej 6-9 studentow stanowi 0,8 godziny
dydaktycznej,

3) jedna godzina zaj¢¢ prowadzonych w jezyku obcym (z wyjatkiem zaje¢ na kierunku filologia,
pedagogika ze specjalnoscia edukacja wczesnoszkolna i przedszkolna
z nauczaniem jezykéw obcych oraz lektoratow z jezykdéw obeych) stanowi 1,5 godziny
dydaktycznej,

2. Nauczycielowi akademickiemu prowadzacemu zajecia, ktore moga by¢ realizowane czgSciowo

bez bezposredniego udziatu nauczyciela zalicza si¢ z tego tytutu, jako zrealizowane, nastgpujace
liczby godzin dydaktycznych:
1) do 1/3 liczby godzin realizowanych w formie projektu wiasnego lub pakietu edukacyjnego
w grupie wyktadowej specjalizacyjnej, ¢wiczeniowej lub konwersatoryjne;j,



2) do 1/6 liczby godzin realizowanych w formie projektu wtasnego lub pakietu edukacyjnego
w grupie laboratoryjnej,

3) do 1/3 liczby godzin realizowanych w formie ksztalcenia zdalnego z uzyciem $rodkow
elektronicznych.

Decyzje o liczbie godzin podejmuje dziekan (kierownik jednostki migdzywydzialowej) na

wniosek kierownika jednostki organizacyjnej.

Nauczycielowi akademickiemu prowadzacemu zajecia, ktorych rzeczywisty czas trwania jest

trudny do wustalenia, zalicza si¢ z tego tytulu jako zrealizowane nastepujace liczby

obliczeniowych godzin dydaktycznych:

Rodzaj zajec

Liczba godzin

Seminarium doktorskie na studiach doktoranckich lub
prowadzone poza studiami doktoranckimi
w trybie § 6 ust.6 pkt.1

15 godzin/rok za jednego uczestnika
seminarium

Cwiczenia terenowe, obozy, objazdy naukowe, zawody
sportowe

do 8 godzin/dobe

Hospitacja catosci praktyk srédrocznych, prowadzonych
w specjalizacji nauczycielskiej jednej grupy studenckiej

%> lacznej liczby godzin praktyki
sroédrocznej jednej grupy studenckiej

Zajecia dydaktyczne prowadzone w trybie § 6 ust.6
pkt.4

do 30 godzin na rok

4. Nauczycielowi akademickiemu prowadzacemu =zajecia w ramach projektu finansowanego,
wspotfinansowanego ze $rodkow innych niz z budzetu panstwa, ktorych rzeczywisty czas
trwania jest trudny do ustalenia, zalicza si¢ z tego tytulu jako zrealizowane nastepujace

liczby obliczeniowych godzin dydaktycznych:

Rodzaj zajec Liczba godzin
Promotorstwo jednej pracy dyplomowej 2 godziny
Recenzowanie jednej pracy dyplomowej 1 godzina
Pr‘zewodnlczenle komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy s godziny
z jedng osobag
Ufiz1a1 w pracach komisji przeprowadzajgcej egzamin praktyczny dyplomowy Vs godziny
z jedng osoba

5. Szczegélowe zasady zaliczania i wyptaty w odniesieniu do danego projektu okresla rektor

w zarzadzeniu.

§8

1. W szczegélnych przypadkach uzasadnionych koniecznoscig realizacji programu nauczania na

studiach I, II, III stopnia oraz jednolitych magisterskich, nauczyciel akademicki moze by¢
obowigzany prowadzi¢ zajecia dydaktyczne w godzinach ponadwymiarowych. Ilo$¢ tych godzin
nie moze przekroczy¢:

a) Y obowiazujacego pensum pracownika naukowo-dydaktycznego,

b) ' obowigzujgcego pensum pracownika dydaktycznego.
Nauczycielowi akademickiemu, za jego zgoda, moze by¢ powierzone prowadzenie zajgé
dydaktycznych na studiach I, I, III stopnia oraz jednolitych magisterskich w tacznym wymiarze
nie wickszym niz dwukrotno$¢ obowiazujacego go pensum dydaktycznego. Jedynie w
szczegodlnie uzasadnionych przypadkach rektor moze wyrazi¢ zgode na prowadzenie zaje¢ przez
nauczyciela akademickiego w wymiarze wigkszym niz dwukrotno$¢ obowiazujacego go pensum
dydaktycznego.



3. Wysokos$¢ wynagrodzenia za jedna godzing zaje¢ dydaktycznych ponad ustalone pensum oraz
terminy wyptat wynagrodzenia za pracg¢ w godzinach ponadwymiarowych z tytutu realizowanych
zaje¢ dydaktycznych okresla rektor odrgbnymi zarzadzeniami.

§9

Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych powinni tak organizowac proces dydaktyczny, aby
koszty jego realizacji (rozliczenie roku akademickiego) nie powodowaty przekroczenia przychodoéw
danej jednostki.

§ 10

Traci moc obowigzujaca uchwata nr 23/2013 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 25 kwietnia 2013 r. w sprawie ustalenia zakresu obowigzkow dydaktycznych nauczycieli
akademickich, form zaj¢¢ dydaktycznych objetych zakresem tych obowiazkow i zasad obliczania
godzin dydaktycznych nauczycieli akademickich oraz liczebnosci grup studenckich ze zm.

§11
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od 1 pazdziernika 2014 roku.



