Uchwata Nr 63/2013

Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 28 listopada 2013 roku

W sprawie organizacji dziatalngci wydawniczej

Na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnidi@@a 2005 r. Prawo o szkolnictwie wgzym
(Dz. U. nr 164, poz. 1365 ze zm.) oraz § 59 us6tatutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego

w Kielcach uchwala sj co nasfpuje:

§1
1. W Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcaztivanym dalej Uniwersytetem, dziata
Wydawnictwo UJK, zwane dale] Wydawnictwem. Dziat#lhwydawnicz prowadz takze wydziaty,
instytuty i inne jednostki Uniwersytetu. Dziatakto Wydawnictwa finansowana jest z lhatu
centralnego Uniwersytetu. Dziatak®o wydawnicza wydziatow, instytutow i innych jedndste
Uniwersytetu finansowana jest #®dkow pochodgcych spoza dotacii.
2. Wydawnictwem kieruje powotany przez rektora &ienik, a jego prace bezfrednio nadzoruje
prorektor do spraw nauki i wspotpracy z zagranipowolywana przez Senat Komisja Wydawnictw
i Bibliotek. Dziatalng¢ wydawnicz wydziatow, instytutow i innych jednostek Uniwersid na
biezgco koordynuje i ocenia przewodnic Senackiej Komisji Wydawnictw i Bibliotek.
3. Dziatalng¢ Wydawnictwa i dziatalng&€ wydawnicz wydziatéw, instytutéw i innych jednostek

Uniwersytetu co najmniej raz w roku ocenia Sendtmisja Wydawnictw i Bibliotek.

§2
1. W Wydawnictwie, a tate na wydziatach, w instytutach i w innych jednostk&niwersytetu mag
by¢ wydawane prace zwarte o charakterze naukowysh,iph autorami § pracownicy zatrudnieni
w Uniwersytecie w pelnym wymiarze czasu pracy. Wzypadku publikacji dydaktycznych
(podrecznikéw i skryptow) i materiatdbw pokonferencyjnyg¢tvydawanych poza Wydawnictwem)
ograniczenie to nie istnieje.
2. W przypadkach szczeg6lnych w Wydawnictwie mbg publikowane materiaty pokonferencyjne.
Zasady wydawania materialdw konferencyjnych éler®ektor w odgbnym zarzdzeniu.
3. W tomach zbiorowych i w wydawnictwachagiych mog by¢ publikowane prace oséb nie

bedacych pracownikami Uniwersytetu.



§3
1. Uniwersytet wyptaca honoraria za recenzje wydexe
2. Dopuszcza siwyptacanie honorarium autorskiego za publikacgyposzace zysk.
3. Dopuszcza siwyptacanie honorarium autorskiego za publikacjekoave wspomagane finansowo
przez sponsoréw spoza Uniwersytetu, MinisterstwakiNa Szkolnictwa Wyszego w Warszawie —

najwyzej do wysokéci kwot przekazanych przez sponsorow.

§4
Prorektor do spraw nauki i wspotpracy z zagraniscezpdrednio nadzoruje Wydawnictwo
i dziatalng¢ wydawnicz Uniwersytetu, a w szczegOlkw:
1) opracowuije i przedktada Senatowi projekty rocmglanow wydawniczych oraz perspektywiczny
program inicjatyw wydawniczych,
2) sktada Senatowi roczne sprawozdania z dziateimeydawniczej Uniwersytetu,
3) w razie potrzeby przedktada Ministrowi sprawazdaz dziatalnéci wydawniczej Uniwersytetu,
4) zawiera umowy wydawnicze z autorami prac wydawhnw Wydawnictwie, oraz umowy
0 recenzje wydawnicze,
5) zawiera umowy o dzieto lub umowy zlecenia na @nywanie prac pomochniczych wynikajych
z cyklu wydawniczego w Wydawnictwie, jak opracowanédakcyjne, wykonanie korekty, napisanie
streszczenia obagjycznego, komputerowe sformatowanie tekstu, skanmyapracowanie graficzne
itp.,
6) ustala wysok& stawek honorarium autorskiego oraz wysgkaynagrodzenia za prace zlecone
w ramach realizacji procesu wydawniczego w Wydatwie,

7) zleca drukowanie prac poza Uniwersytetem.

§5
1. Komisg Wydawnictw i Bibliotek powotuje Senat sggdd nauczycieli akademickich Uniwersytetu
reprezentujcych wszystkie wydzialy oraz BibliotekJniwersyteck.
2. Pracami Komisji kieruje przewodnizz.
3. Zadaniem Komisji jest zapewnienie wysokiego pomri naukowego wydawanych prac, a do jej
obowigzkéw w szczegoélni nalezy:
1) akceptowanie — spabd samodzielnych pracownikdédw nauki spoza Uniwetsyt recenzentdw
prac naukowych, zgtoszonych do planu wydawniczegadWnictwa, kadorazowo zatwierdzonych
przez Rady poszczegodlnych Instytutow,
2) wydawanie — na polecenie Rektora lub Prorektlorapraw nauki — wszelkich opinii w sprawach
dotyczcych dziatalnéci wydawniczej Uniwersytetu,

3) biezgca ocena wydawnictw uniwersyteckich.



|. ZASADY DZIALANIA WYDAWNICTWA UNIWERSYTETU
JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH
§6
Wydawnictwo wykonuje wszelkie prace wynifeg¢ z procesu wydawniczego, z wiiem
zastrzeonych do kompetencji Prorektora nadzecego Wydawnictwo i Senackiej Komisji
Wydawnictw i Bibliotek. Do obowzkéw Wydawnictwa naley w szczegdlngci:
1) przygotowywanie dla Prorektora i Senatu projekpdanéw wydawniczych na kolejne lata,
2) przesytanie do recenzji wydawniczych pragygh w planie wydawniczym Uniwersytetu,
3) przygotowywanie uméw o recenzje oraz uméw wydagyth z autorami prac zakwalifikowanych
do wydania,
4) przygotowywanie umow o dzielo i umow zlécea wykonanie prac pomocniczych, wynd@jch
Z procesu wydawniczego,
5) wykonywanie wszelkich prac zgdanych z wiaciwym przygotowaniem tekstéw do druku, zgodnie
Z obowhzujacymi zasadami wydawniczymi, a w szczegéhio
a) dokonywanie opracowania redakcyjnego i techmigan
b) poprawianie tekstéw do druku,
c) przeprowadzanie korekty,
d) wykonywanie pomocniczych prac redakcyjnych,
6) prowadzenie dokumentacji zyganej z realizagjprocesu wydawniczego, a w szczegétio
a) korespondencji z autorami i recenzentami prac,
b) ewidencji wydawanych prac,
¢) dokumentacji finansowo-kgjowe;j,
7) prowadzenie sprzega wydawnictw Uniwersytetu za prednictwem wyspecjalizowanych

instytucji i we wlasnym zakresie.

§7
Warunkiem przyjcia publikacji (z wyptkiem czasopism) do planu wydawniczego na danyjeek
czgsciowe dofinansowanie przez autora §redkoéw pochodzcych z bada statutowych, grantéw itp.)
etapéw prac wydawniczych. Zasady obliczania wysokodofinansowania okia Rektor

w odrebnym zarzdzeniu.

§8
Wydawnictwem kieruje kierownik. Do jego obawkéw naley w szczegolnéci:
1) przyjmowanie tekstow prac zgtoszonych do drufazalokonywanie wgpnej oceny maszynopisu
pod wzgkdem wymogdéw wydawniczych,
2) przedktadanie Komisji Wydawnictw i Bibliotek wedkich informacji i wyj@nien dotyczcych

dziatalngci wydawniczej,



3) zapewnienie wkziwego przebiegu prac zgdanych z realizagjprocesu wydawniczego,

4) czuwanie nad terminawealizacy umow wydawniczych,

5) czuwanie nad prawidtowym wykorzystaniem fundugzeznaczonego na dziatasdavydawnicz
Uniwersytetu,

6) sporadzanie rocznych sprawozila realizacji planu wydawniczego oraz wykorzystauiaduszu
przeznaczonego na dziatasdavydawnicz Uniwersytetu,

7) w porozumieniu z prorektorem do spraw nauki p@pracy z zagranicustalanie wysoki
naktadéw i cen wydawanych w Uniwersytecieaksk,

8) zlecanie prac do druku,

9) konsultacje z dziekanami, dyrektorami instytutidierownikami innych jednostek Uniwersytetu w
sprawach wydawniczych oraz przejmowaniakek i ich dystrybuciji,

10) wspotpraca z ksgarniami.

§9
Do obowizkoéw przewodnicgcego Senackiej Komisji Wydawnictw i Bibliotek Univegtetu naley
w szczegolngci:
1) Analiza dziatalnéci wydawniczej wydziatow, instytutow i innych jedstek Uniwersytetu
w zakresie:
a) sposobu pozyskiwaniaodkéw finansowych,
b) konsultowanie wysokai naktadéw i cen kgizek (wspolnie z kierownikiem Wydawnictwa),
c) dystrybuciji,
d) poziomu naukowego (akceptacja recenzentow),
e) staranngi opracowania redakcyjnego i edytorskiego,
f) stosowania sido obowazujacych w dziatalnéci wydawniczej norm i przepiséw,
g) pojawiagcych s¢ w druku opinii o uniwersyteckich publikacjach.
2) Systematyczne przedstawianie prorektorowi d@awspnauki i wspoétpracy z zagragiavynikow

analizy oraz oceny poziomu naukowego i edytorskiggdawanych w Uniwersytecie publikacji.

§10

Praca ujta w planie wydawniczym na dany rok, a niezeioa w Wydawnictwie do 31 grudnia danego

roku — zostaje wykidona z planu.

§11
1. Wydawanie podcznika lub skryptu winno ky poprzedzone konsultacjami z poszczegolnymi
instytutami/wydziatami, czy jest on potrzebny i qagewidziany w nim zakres materiatu odpowiada

programowi nauczanego przedmiotu w Uniwersytecie.



2. Kwallifikacja podecznikéw i skryptow do wydania odbywaesi trybie przewidzianym dla innych

prac zwartych.

§12
1. Redaktoréw naukowych wydawnictw zbiorowych agtych wyznaczaj spgrod pracownikw
naukowych dyrektorzy instytutow oraz kierownicy pazegodlnych jednostek Uniwersytetu.
2. Do obowjzkdéw redaktora naukowego wydawnictwagtego naley w szczegolngci:
1) zbieranie materiatdw przewidzianych do druku,
2) proponowanie recenzentow,
3) podejmowanie decyzji — na podstawie recenzji —sprawie zakwalifikowania do druku
poszczegolnych prac,
4) udzielanie pomocy autorom w przygotowaniu teksiuecenzjach,

5) uzgadnianie z kierownikiem Wydawnictwa zasachopwania technicznego tekstéw.

Il. ZASADY PROWADZENIA DZIALALNO SCI WYDAWNICZEJ PRZEZ WYDZIALY,
INSTYTUTY | INNE JEDNOSTKI UNIWERSYTETU

§13
1. Decyzg w sprawie wydania przez wydziat publikacji zwartepdejmuje dziekan. Decyzj
w sprawie wydania przez instytut publikacji zwanedejmuje dyrektor instytutu. Decyay sprawie
wydania publikacji zwartej przez inpednostl Uniwersytetu podejmuje kierownik tej jednostki.
2. Decyzg w sprawie wydawania serii publikacji lub zeszytbaukowych podejmuje wdaiwa rada
wydziatu lub rada instytutu.

§14
Uniwersytetowi przystuguje pierwszgtwo opublikowania utworu naukowego pracownika na
zasadach okgéonych w ustawie o prawie autorskim i prawach pakrgch.

§15
Przy wydawaniu prac naukowych:
1) zbiorow materiatéw pod redakcjzeszytow naukowych, wyborésvddet i zrodet wymagana jest
jedna recenzja wydawnicza samodzielnego pracowrdki&i spoza Uniwersytetu;
2) monografii, prac habilitacyjnych, doktorskiclp.it— wymagana jest jedna recenzja wydawnicza
samodzielnego pracownika nauki spoza Uniwersyt@tuysokdci honorarium za recenzje decygluj
wydajacy prag dyrektorzy instytutéw lub kierownicy jednostek Wmirsytetu; Zaproponowani
recenzenci mugzby¢ kazdorazowo zatwierdzani przez Rady poszczegoinydiytitdw;
3) w procesie przygotowywania prac naukowych wymaggst merytoryczna gzykowa redakcja

tekstu oraz korekta sktadu drukarskiego.



§16
Przy wydawaniu opracowiaydaktycznych (podcznikdw i skryptéw) wymagana jest jedna recenzja
wydawnicza. W wydawnictwach dydaktycznych i infotorach winna b§ takze dokonana redakcja

i korekta tekstu.

§ 17
1. Autorzy prac wydawanych przez wydziaty, instytutinne jednostki Uniwersytetu otrzymauj
honorarium na takich samych zasadach jak autoeay wydawanych w Wydawnictwie.
2. W przypadku publikacji dydaktycznych (pedznikow i skryptow) dopuszcza ¢simozliwosé
zawarcia przez Rektora umowy wydawniczej z autorevgptacenia honorarium w wysoka 50%

zyskow.

§18
Wiascicielem nakladéw ksikek wydawanych przez wydzialy, instytuty i inne jedtki jest
Uniwersytet. Rady wydziatéw, instytutéw i innychdjeostek mog upowanié¢ dziekandw,
dyrektorow instytutow lub kierownikéw do nieodptatio rozprowadzania nie sprzedanych

egzemplarzy.

§19
Wydzialy, instytuty i inne jednostki maglofinansowywa wydawanie ksizek swoich pracownikéw
w  Wydawnictwie i w profesjonalnych wydawnictwach zponiwersyteckich zesrodkow
pochodzacych spoza dotacji. Dofinansowanie winnazgtuwzbogaceniu i uatrakcyjnieniu kgek lub

przyspieszeniu ich wydania.

lll. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 20
1. Wydawnictwo oraz wydziaty, instytuty i inne jemiitki Uniwersytetu stosgljsic do ustawy
0 obowgzkowych egzemplarzach bibliotecznych.
2. Wydawnictwo przekazuje nieodptatnie egzemplakesdego wydanego tytutu — zgodnie

Z obowhzujacymi: przepisami, zagzizeniem i rozdzielnikiem.



§21
Publikacje Uniwersytetu drukowane sv Wydawnictwie UJK, lub w wytkowych sytuacjach w
drukarniach poza Uniwersytetem. Zasady zlecani&kudnpoza Uniwersytetem oldla Rektor w

odrebnym zarzdzeniu.

§ 22
Dystrybucp publikacji uniwersyteckich zajmujeesiWydawnictwo.

§23
Traci moc obowdzujaca Uchwata nr 7/2011 Senatu Uniwersytetu Humaresiydrzyrodniczego
Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 lutegol®ku w sprawie organizacji dziatakw

wydawniczej.

§24

Uchwata wchodzi wycie z dniem podyia.



