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Postanowienia ogoélne

§1

Regulamin Wydziatu Humanistycznego Uniwersytetual&ochanowskiego w Kielcach, zwany dalej
.Regulaminem”, okréla jego struktu organizacyjn, zakres dziatania | kompetencje wiadz
wydziatowych i instytutowych, zakres dziatania jedtek administracyjnych i obstugi, nieuregulowanych
w Statucie i Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytelana Kochanowskiego, zwanego dalej
~-Uniwersytetem”.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Statucie — naley przez to rozumie Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego stagopwzahcznik
do Uchwaly Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskied@elcach nr 46/2011 z 27 pdziernika
2011 roku.,

2) ustawie o szkolnictwie waszym - naley przez to rozumie ustawe z dnia 27 lipca 2005 roku —
Prawo o szkolnictwie wyszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, ze zm.),

3) ustawie o stopniach i tytule naukowym - rglerzez to rozumigustavwe z dnia 14 marca 2003 r.
o stopniach i tytule naukowym oraz stopniach i lg/maukowym w zakresie sztuki (Dz. U. Nr 65,
poz. 595, ze zm.),

4) Regulaminie organizacyjnym — najeprzez to rozumieregulamin, o ktorym mowa w Zadzeniu
nr 45/2013 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowski®g Kielcach z dnia 1 lipca 2013
r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego UniwergytJana Kochanowskiego w Kielcach.

5) Uczelni — naley przez to rozumieUniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,

6) Wydziale — nalgy przez to rozumieWydziat Humanistyczny,

7) Regulaminie obrad — nafg przez to rozumie Regulamin obrad organow kolegialnych starymyi
zalcznik nr 8 do Statutu.

§3
Jednostki organizacyjne Wydziatu dziatap podstawie ogbnych regulamindw.

Organizacja Wydziatu
§4

Wydziat realizuje swoje zadania dydaktyczne poprzerganizagi studidbw stacjonarnych
i niestacjonarnych, studidéw doktoranckich, podypbewch oraz innych form ksztatcenia.

§5
1. W skiad Wydziatu wchodginstytuty:
1) Instytut Filologii Polskiej,
2) Instytut Filologii Obcych
3) Instytut Historii,
4) Instytut Bibliotekoznawstwa i Dziennikarstwa.
2. Na Wydziale, na zasadach okomych Statutem, magby¢ tworzone instytuty, katedry, zakiady,

pracownie i inne jednostki (gdzyinstytutowe, administracyjne, ustugowe i gospod@) jako
jednostki organizacyjne Wydziatu.



3. W ramach instytutbw magby¢ tworzone zaktady, pracownie oraz inne wetkzne jednostki
organizacyjne instytutu (o charakterze badawczuim aldministracyjno-ustugowo-gospodarczym).

4. Zgodnie z 8§ 16 ust. 6 Statutu jednostki orgaryigectworzy, przeksztatca i znosi rektor na wniosek
rady wydziatu lub rektor z wtasnej inicjatywy poyskaniu opinii widciwej rady wydziatu.

§6

Wydziat posiada uprawnienia do nadawania:

1) stopnia naukowego doktora habilitowanego w zakresierii,
2) stopnia naukowego doktora w zakresie historii ,

3) stopnia naukowego doktora w zakresgieykoznawstwa,

4) stopnia naukowego doktora w zakresie literaturoztama.

§7
Wydzial prowadzi stacjonarne studia doktoranckie zmkresie historii, ¢zykoznawstwa |
literaturoznawstwa.
Rada Wydziatu
§8

1. Rada Wydzialu, jako najwgzy organ Wydziatu, sprawuje pieczad jakdcig zycia akademickiego
Wydziatu. Sktad i kompetencje Rady Wydziatu ckae872, § 73, § 74, § 75 Statutu.

2. Przewodnicgcym Rady Wydziatu jest dziekan. Zakres dziatarkampetencje dziekana okta 876,
§ 77, 8 78, 8 79 Statutu i § 25 Regulaminu organyirego.

§9

Tryb zwolywania posiedzeRady Wydziatu oraz szczegétowe zasady jej dziatakirgla Regulamin
obrad.

Dziekan i prodziekani

§10
1. Dziekan kieruje dziatalnimia Wydziatu i reprezentuje go na zeytrz, a w szczegolrioi:
1) jest przetaonym wszystkich pracownikow, doktorantow i studeni@ydziatu;
2) zwotuje posiedzenia Rady Wydziatu i przewodnicay fyosiedzeniom;
3) podejmuje decyzje i wydaje zadzenia niezbdne do prawidtowego funkcjonowania Wydziatu;
4) powotuje komisje konkursowe na stanowiska nauchyak@ademickich i im przewodniczy;
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5) przygotowuje buget kosztow do spogeizenia planu rzeczowo finansowego Uniwersytetu;

6) realizuje polityk personala Wydziatu i przedstawia rektorowi, za zgodRady Wydziatu,
wnioski o zatrudnienie na stanowiska nauczyciehdsmickich Wydziatu, a tak ogtasza, po
zasegnieciu opinii Rady Wydzialu i za zgadrektora, konkursy na stanowiska nauczycieli
akademickich, zgodnie z 8 76 i § 134 Statutu;

7) zapewnia prawidtow organizacgj toku studiow i czuwa nad prawidtowym przebiegierogesu
ksztatcenia,

8) podejmuje decyzje w sprawach studenckich, wyndef regulaminu studiow;
9) okresla zakres obovgzkdw prodziekanow;

10) moze, w miae potrzeby, tworzy zespoty doradcze;

11) podejmuje inne czynidoi przewidziane w Statucie i Regulaminie.

2. Od decyzji dziekana przystuguje odwotanie do rektor

§11
Dziekanowi podlegajbezpdgrednio:
1) prodziekani,
2) dyrektorzy instytutow,
3) kierownik dziekanatu.
8§12

. Dziekan kieruje dziatalri@ia wydziatu przy wspotudziale prodziekanow w liczio jednego do trzech,
w tym prodziekana do spraw studenckich.

. Liczbg prodziekanéw na okres swojej kadencji dlaalziekan elekt w terminie 7 dni od wybrania go na
te funkcje. W przypadku gdy dziekan elekt nie olfreve wskazanym terminie liczby prodziekanow,
liczbe te ustala rektor.

. Dziekan okréla kompetencje i obowkki prodziekanow. Dziekan na patku kadencji wyznacza
jednego prodziekana, ktory petni ob@eki dziekana w czasie jego nieobegrio

Prodziekan do spraw studenckich wspoipracuje Zomemi organami samogzlu doktorantow,
samoradu studentdw oraz organami zainteresowanych orgeizoktorantow lub studentow
Uczelni, jak réwnie dziatlapcych na Uczelni stowarzyszezrzeszajcych doktorantow Iub
studentow.

§13

Kadencja dziekana i prodziekanow trwa cztatg, rozpoczyna sil wrzenia roku wyboréw i kaczy 31
sierpnia w roku, ktory jest ostatnim rokiem kadencj

§ 14



Przy dziekanie dziata kolegium dzigiskie jako organ doradczy i opiniodawczy. W jegoaskt
wchodz:

1) prodziekani,
2) dyrektorzy instytutow ,
3) w uzasadnionych przypadkach zaproszone przez dmeksoby.

2. Posiedzenia kolegium zwotuje dziekan, gkaech termin i tematyk

3. Do zada kolegium dziekaskiego naley opiniowanie spraw dydaktycznych i personalnych,

bedacych przedmiotem obrad najidzych posiedzeRady Wydziatu.

§15

Dziekan mae na drodze shbowej uchylé¢ lub zmiené decyzg kierownika podlegtej mu jednostki
organizacyjnej Wydziatu, $# decyzja ta jest sprzeczna z usidwb Statutem.

Instytuty i zaktady

§ 16

Prag instytutow kierug dyrektorzy instytutu przy pomocy jednego lub dwaeicedyrektoréw. Zakres
dziatania dyrektorow instytutu reguluje Statutguéaminy poszczegodlnych instytutow.

=

=

Administracja Wydziatu

§ 17
Jednostkami administracyjnymi Wydzialdziekanat oraz sekretariaty instytutow.

Jednostki administracyjne Wydzialu, podlegte dzmek@i (zgodnie z 8 60 Regulaminu

organizacyjnego), zapewnaj

1) obstug: procesu dydaktyczno-wychowawczego i socjalnegdesttow oraz stuchaczy studidow
podyplomowych, kurséw i szkale

2) przygotowywanie dokumentacji, zazianej z badaniami naukowymi;

3) obstug kadry naukowej i wspotpracy z zagrapic

4) whasciwe warunki do pracy i bytowe na Wydziale;

5) wykonywanie zadaokreslonych w Regulaminie organizacyjnym.

Przy ustalaniu zada jednostek administracyjnych Wydziatu dziekani, gmekani, dyrektorzy

instytutow oraz wiéciwi kierownicy scisle wspotdziataj z kanclerzem w celu zapewnienia
prawidtowego funkcjonowania Uczelni.

18

Prag dziekanatu Wydziatu kieruje kierownik dziekanattgry organizuje pracdziekanatu i czuwa
nad widciwg obstug pracownikow naukowo-dydaktycznych i studentow.

1) Sekretariat dziekanatu prowadzi obstug
a) administracyjm i techniczn dziekana i prodziekanow;
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b) posiedzé Rady Wydziatu;

c) przewoddéw doktorskich, habilitacyjnych, profesoctkii nadawania doktoratéw
honoris causa,

d) studiow doktoranckich prowadzonych na Wydziale.

2. Zakres dziatania dziekanatu odleeRegulamin organizacyjny.

3. Obstug administracyjg instytutbw zapewniaj sekretariaty. Zakres oboyzkdéw pracownikéw

sekretariatow okidaja dyrektorzy instytutow.

Pracownicy Wydziatu

§19

. Pracownikami Wydziatu s zatrudnieni w Uczelni nauczyciele akademiccy omacownicy
niebedacy nauczycielami akademickimi.

. Uprawnienia i obowgzki pracownikdéw, o ktorych mowa w ust. 1, a zakzasady zatrudnienia
i wynagradzania oraz rozgdywania stosunkow pracy reguuprzepisy ustawy o szkolnictwie
wyzszym, Statutu oraz Kodeksu pracy.

. Bezpdrednim przetaonym nauczycieli akademickich jest kierownik jedikosorganizacyjnej
Wydziatu, w ktorej nauczyciel wykonuje czyrimbw ramach stosunku pracy.

§20

. Czas pracy nauczyciela akademickiego jest d¢mng zakresem jego obowzkow dydaktycznych,
naukowych i organizacyjnych.

. Szczegbtowy zakres oboygkow dydaktycznych, naukowych i organizacyjnych cmgiela
akademickiego, uwzgtiniajgc wymiar i rodzaj zai¢, ustala jego bezgoedni przetaony.

§21

. Pracownicy niebdacy nauczycielami akademickimi zatrudniar sa podstawie umdéw o prac
Decyzg w przedmiocie zatrudnienia pracownika rigdrego nauczycielem akademickim podejmuje
rektor w porozumieniu z kanclerzem na wniosek kignia jednostki organizacyjnej, w ktérej
pracownik ma wykonywaczynndgci w ramach stosunku pracy.

. Zakresy obowjzkéw pracownikoéw nieddacych nauczycielami akademickimi oklaa kierownicy
jednostek organizacyjnych Wydziatu.

Postanowienia kaicowe
822

. Podanie informacji do wiadordci ogétu pracownikéw nagpuje poprzez: wywieszenie informacji na
tablicy ogtoszé w budynkach Wydziatudulz zamieszczenie na stronach internetowych Wydziatu.
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2. Wywieszanie na tablicach informacyjnych Wydziatakatéw i innych materialdw przez osoby
niebedace pracownikami Uczelni dopuszczalne jest jedyrmiezgod dziekana lub upowaionego
prodziekana.

§23
1. Skarg i wnioski pracownikéw oraz studentow Wydziptayjmup i rozpatrug:
1) dziekan,
2) prodziekani,
3) dyrektorzy instytutéw,
4) kierownik dziekanatu,
w terminach podanych na tablicach informacyjnych.

2. Od decyzji os6b wymienionych w ust. 1 pkt. 2-4 raiesowanym przystuguje prawo odwotania do
dziekana, zaw przypadku decyzji dziekana — do rektora.

§24

3. Symbole jednostek organizacyjnych Wydziatu:
1) Instytut Filologii Polskiej — IFP,
2) Instytut Filologii Obcych — IFO,
3) Instytut Historii — IH,
4) Instytut Bibliotekoznawstwa i Dziennikarstwa — IBiD

§25

Regulamin wchodzi wycie po uchwaleniu przez RatlVydziatu i zatwierdzeniu przez Senat.



