Regulamin Wydzialu Matematyczno-Przyrodniczego

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach

PRZEPISY OGOLNE

§1

Regulamin Wydzialu Matematyczno-Przyrodniczego Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach, zwany dalej ,,Regulaminem", okresla strukture Wydziatu, rodzaj i zakres dziatania jego
jednostek wewnetrznych oraz ustala kompetencje jego organéw w zakresie nie uregulowanym
w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. z 2012 roku, poz. 572,
ze zm.) i nie ujgtym w Statucie Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

§2
llekro¢ w regulaminie mowa o:

1) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach,

2) Ustawie o szkolnictwie wyzszym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 lipca
2005 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1842)

3) Regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin organizacyjny
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,

4) Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,

5) Woyadziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Matematyczno-Przyrodniczy.

ORGANIZACJA WYDZIALU

§3
Wydzial Matematyczno-Przyrodniczy jest podstawowag jednostkg organizacyjng Uczelni.

§4
Mienie Wydziatu stanowi wydzielong cz¢s¢ mienia Uczelni.

§5
Wydziat realizuje swoje zadania dydaktyczne poprzez organizacje studidow stacjonarnych
i niestacjonarnych 1 i 11° | studiéw doktoranckich, podyplomowych oraz innych form
ksztalcenia.

§6

1. Wydzial posiada uprawnienia do nadawania:

1) stopnia naukowego doktora w dziedzinie nauk biologicznych w dyscyplinie
biologia,

2) stopnia naukowego doktora w dziedzinie nauk chemicznych w dyscyplinie
chemia,

3) stopnia naukowego doktora w dziedzinie nauk fizycznych w dyscyplinie fizyka,

4) stopnia naukowego doktora w dziedzinie nauk o Ziemi w zakresie geografia,

5) stopnia naukowego doktora habilitowanego w dziedzinie nauk biologicznych
w dyscyplinie biologia,

6) stopnia naukowego doktora habilitowanego w dziedzinie nauk fizycznych w
dyscyplinie fizyka.”,



2. Tryb postepowania w przewodach doktorskich i postgpowaniu habilitacyjnym okreslaja
odrebne przepisy.

§7

1. Podstawowymi jednostkami organizacyjnymi Wydzialu Matematyczno-Przyrodniczego
sq:
1) Instytut Biologii,
2) Instytut Chemii,
3) Instytut Fizyki,
4) Instytut Geografii,
5) Instytut Matematyki,
6) Katedra Ochrony i Ksztaltowania Srodowiska,
7) Ogrod Botaniczny.
2. Na Wydziale, na zasadach okreslonych Statutem, moga by¢ tworzone instytuty, katedry
i samodzielne zaktady, jako podstawowe jednostki organizacyjne Wydziatu.

3. W ramach instytutow i katedry moga by¢ powotywane zaklady i pracownie. Strukture
organizacyjng instytutéw i katedry zatwierdza rektor UJK na wniosek Rady Wydziatu.

§8

Instytuty i Katedra Ochrony i Ksztattowania Srodowiska oraz Ogrod Botaniczny zapewniaja
realizacje statutowych zadan Wydziatu w zakresie: badan naukowych, dydaktyki i rozwoju
kadry naukowe;j.

ORGANY WYDZIALU

§9

1. Najwyzszym organem kolegialnym Wydziatu jest Rada Wydziatu. Sktad 1 kompetencje
Rady Wydziatu okresla § 72 i § 73 Statutu.

2. Najwyzszym organem jednoosobowym Wydziatu jest Dziekan. Zakres dziatania
i kompetencje Dziekana okresla § 76 Statutu i § 25 Regulaminu organizacyjnego.

§10

1. Rada Wydziatu obraduje na posiedzeniach.

Posiedzenia Rady Wydzialu sg zwyczajne i nadzwyczajne.

3. Dziekan zawiadamia o dacie i temacie obrad posiedzenia najpdzniej na 7 dni przed
terminem posiedzenia.

4. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa w ust. 3 moze ulec
skroceniu.

5. W rozestanym zawiadomieniu powinna by¢ umieszczona lista spraw personalnych
dotyczacych zatrudnienia, awansu, a takze inne materiaty i dokumenty rozpatrywane na
posiedzeniu Rady Wydziatu.

6. Zawiadomienia dokonuje si¢ za pomocg poczty elektroniczne;.
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10.

11.
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15.
16.

Proponowany przez Dziekana porzadek obrad Rady Wydzialu zatwierdzany jest na
poczatku posiedzenia. Za zgoda co najmniej potowy obecnych cztonkow Rady Wydziatu
do porzadku obrad moga by¢ dotaczone sprawy nieujete w porzadku obrad.

Dziekan ma prawo zaprosi¢ na posiedzenia Rady Wydzialu osoby, ktore moga by¢
pomocne przy rozpatrywaniu poszczegolnych punktéw porzadku obrad.

Obradami Rady Wydziatu kieruje Dziekan lub wyznaczony przez niego Prodziekan.

Rada Wydzialu podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym. Wyjatek stanowig sprawy
personalne, ktore wymagaja glosowania tajnego. Tajne glosowanie moze by¢ réwniez
zarzadzone w przypadku zgloszenia takiego wniosku przez cztonka Rady Wydziatu.

Rada Wydziatu podejmuje uchwaty zwykla wickszoscia glosow®. Wyijatek stanowi
podjecie uchwaty w sprawie personalnej, ktére wymaga uzyskania wiecej, niz potowe
waznie oddanych gloséw, przy czym za glosy wazne uwaza si¢ oddane glosy za, przeciw
I wstrzymujace sie.

Rada Wydzialu podejmuje uchwaty przy udziale w glosowaniu wiecej niz potowy ogolnej
liczby cztonkow.

Z posiedzen Rady Wydziatu sporzadzany jest protok6t dostepny w Dziekanacie dla
wszystkich cztonkéw Rady Wydziatu.

Kierownik Dziekanatu prowadzi rejestr wszystkich podjetych przez Rade Wydzialu
uchwat.

Uchwaty Rady Wydzialu w sprawach nalezacych do jej kompetencji stanowiagcych sa
wigzace dla Dziekana, pracownikow, doktorantéw i studentow Wydziahu.

Uchwaty Rady Wydziatu podaje si¢ do wiadomosci spotecznosci wydziatowe;.

Od uchwaty Rady Wydziatlu Dziekan moze ztozy¢ odwotanie do Senatu w ciggu 7 dni od
jej podjecia (Statut § 75). Uchwala Rady Wydziatu, w stosunku do ktorej Dziekan zlozyt
odwotanie, nie wchodzi w zycie do czasu rozpatrzenia odwolania przez Senat.

§11

Wydziatem kieruje Dziekan, ktory jest przetozonym wszystkich pracownikow i studentow
Wydziatu.

Dziekan wyznacza zadania jednostek organizacyjnych Wydziatu oraz sprawuje nadzor
nad ich realizacjg.

§12

Dziekanowi podlegaja bezposrednio:
1) prodziekani:

- prodziekan do spraw ogdlnych i finansowych,

- prodziekan do spraw nauki 1 wspolpracy z zagranica,

- prodziekan do spraw studenckich,
2) dyrektorzy instytutow, kierownik Katedry Ochrony i Ksztaltowania Srodowiska,
3) kierownik dziekanatu,
Kompetencje i zakres obowigzkow Prodziekanow okresla Dziekan (Statut §77 ust. 3) .
Przy Dziekanie dziata kolegium dziekanskie jako organ doradczy i opiniodawczy. W jego
sktad wchodza:
1) prodziekani,

1 ,wiekszos¢ wzgledna (inaczej zwykta) polega na tym, iz okreslone rozwigzanie nabiera mocy wigzacej, gdy za
jego przyjeciem gtosowato wiecej osdb biorgcych udziat w gtosowaniu, niz za przyjeciem jakiegokolwiek innego
rozwigzania poddanego pod gtosowanie; gtoséw wstrzymujacych sie nie powinno bra¢ sie pod uwage, gdyz nie
opowiadajg sie za zadnym z rozwigzaii poddanych pod glosowanie”, Zrédto: B. Banaszak, 2004, Prawo
konstytucyjne Wyd.3, W-wa, s. 273-274.
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2) dyrektorzy instytutow i kierownik Katedry Ochrony i Ksztattowania Srodowiska,
3) w uzasadnionych przypadkach zaproszone przez Dziekana osoby.
Narady kolegium zwotuje Dziekan (okresla ich termin i tematyke).

§13

Pracg instytutow kieruja dyrektorzy instytutu przy pomocy jednego lub dwoch
wicedyrektorow. Zakres dziatania dyrektoréw instytutu reguluje Statut i regulamin
instytutu.

Zakres dziatania wicedyrektoréw okreslaja dyrektorzy instytutow.

Praca Katedry Ochrony i Ksztattowania Srodowiska kieruje Kierownik Katedry przy
pomocy swojego zastepcy. Zakres dziatania i kompetencje kierownika Katedry okresla §
24 1 § 26 Statutu.

Zakres dziatania zastepcy kierownika Katedry Ochrony i Ksztattowania Srodowiska
okresla kierownik Katedry Ochrony i Ksztattowania Srodowiska.

§14

Dziekan podejmuje decyzje w sprawach, o ktorych mowa w § 76 ust. 2 Statutu , a takze w
innych sprawach zwigzanych z kierowaniem Wydzialu, za wyjatkiem spraw zastrzezonych
dla innych organow Uczelni.

§15

Dziekan moze na drodze stluzbowej uchyli¢ lub zmieni¢ decyzj¢ kierownika podlegte; mu
jednostki organizacyjnej Wydziatu, jezeli decyzja ta jest sprzeczna z Ustawa lub Statutem,
badz narusza wazny interes Uczelni § 79 Statutu.

=

§16

Dziekan dysponuje $rodkami finansowymi przydzielonymi Wydzialowi przez wtadze
Uczelni oraz $rodkami wlasnymi Wydziatu na podstawie planu przychodow i kosztow
uchwalonego przez Rad¢ Wydziatu.

Do czasu uchwalenia takiego planu, srodkami finansowymi Wydziatu dysponuje Dziekan
na podstawie prowizorium.

§17

Dziekan na poczatku kadencji okre$la zakres dziatania i kompetencji prodziekanom.
Dziekan na poczatku kadencji wyznacza jednego prodziekana, ktory pelni obowigzki
dziekana w czasie jego nieobecnosci (§ 77 ust. 3 Statutu).

Dziekan moze powierzy¢ takze innym wyznaczonym pracownikom Wydzialu
koordynacj¢ niektorych dzialan zwigzanych z realizacja zadan Wydziatu.

Dla usprawnienia prac dziekan moze powota¢ state i dorazne komisje oraz okresli¢ ich
sktad i zadania.
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ADMINISTRACJA WYDZIALOWA

§18

Poza jednostkami okreslonymi w §7 ust. 1 Regulaminu WMP, w sktad struktury
Wydzialu wchodzi dziekanat.
Pracag dziekanatu Wydzialu kieruje kierownik dziekanatu, ktory organizuje prace
dziekanatu i czuwa nad wlasciwg obstuga pracownikéw naukowo-dydaktycznych i
studentow.
Zakres dziatania dziekanatu okresla § 60 Regulaminu organizacyjnego.
Jednostki administracji, podleglte dziekanowi poprzez prodziekanow i kierownikow,
zapewniaja:
1) obstuge procesu dydaktycznego i socjalnego studentow I, 11i 11 ® oraz stuchaczy
studiow podyplomowych,
2) przygotowywanie dokumentacji, zwigzanej z badaniami naukowymi,
3) prowadzenie prac i obstugi systemu POL-on,
4) obstuge kadry naukowej i wspotpracy z zagranica;
5) prace zwigzane z realizowanymi przewodami doktorskimi i postegpowaniami
habilitacyjnymi,
6) prace administracyjne obejmujace rozwoj kadry na Wydziale,
7) prowadzenie spraw finansowych Wydziatu (budzet kosztow, plan zamoéwien,
obstluga ptatnosci studentow).

Za wlasciwa ochrong¢ obiektu, porzadek na Wydziale i baz¢ dydaktyczng oraz socjalno-
bytowa, odpowiedzialni sg kierownicy administracyjni.

Obsluge administracyjng instytutow zapewniaja sekretariaty. Zakres obowigzkow
pracownikow sekretariatow okreslajg Dyrektorzy Instytutow i Kierownik Katedry.

PRACOWNICY WYDZIALU

§19

. Pracownikami Wydzialu sg nauczyciele akademiccy oraz pracownicy niebgdacy

nauczycielami akademickimi.

Uprawnienia 1 obowigzki  pracownikéw, o ktorych mowa w § 19
ust. 1, a takze zasady zatrudnienia 1 wynagradzania oraz rozwigzywania stosunkow pracy
reguluja przepisy Ustawy, Statutu oraz Kodeksu pracy.

Bezposrednim przelozonym nauczycieli akademickich jest kierownik jednostki
organizacyjnej, w ktorej sg zatrudnieni.

Zatrudnienie nauczyciela akademickiego nastepuje na wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej, w ktdrej nauczyciel ma zosta¢ zatrudniony.

§20

Czas pracy nauczyciela akademickiego jest okreslony zakresem jego obowigzkow
dydaktycznych, naukowych i organizacyjnych.



Szczegotowy zakres obowigzkow dydaktycznych, naukowych i organizacyjnych
nauczyciela akademickiego, uwzgledniajagc wymiar 1 rodzaj zaj¢¢ ustala bezposredni
przetozony.

§21

Pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi zatrudniani sa na podstawie uméw
o prace. Wniosek o zatrudnienie pracownika niebedgcego nauczycielem akademickim jest
inicjowany przez kierownika jednostki, w ktorej pracownik ma by¢ zatrudniony.

Decyzje w przedmiocie zatrudnienia pracownika niebedgcego nauczycielem akademickim
podejmuje Rektor w trybie okreslonym Regulaminem organizacyjnym Uczelni oraz
Zarzadzeniem Rektora w tej sprawie.

PRZEPISY ORGANIZACYJNE
§22

Podanie informacji do wiadomosci ogotu pracownikow nastgpuje poprzez: wywieszenie
informacji na tablicy ogloszen w budynkach Wydziatu, badZz zamieszczenie na stronach
internetowych Uczelni.

Wywieszanie na tablicach informacyjnych Wydziatu plakatow i innych materiatow przez
osoby nie bedace pracownikami Uniwersytetu dopuszczalne jest jedynie za zgoda
Dziekana lub Prodziekana ds. ogdlnych.

§23

Wprowadzanie zmian w podstawowych jednostkach organizacyjnych Wydziatu,
a dotyczacych kwestii ujetych w niniejszym regulaminie, odbywa si¢ za zgoda Dziekana.
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§24

Sprawy skarg i wnioskéw pracownikow i studentow Wydzialu przyjmuja osoby
wymienione w § 12 ust. 1 niniejszego Regulaminu, w dniach i godzinach podanych na
tablicach informacyjnych.

Od podjetych decyzji, zainteresowanym przyshuguje odwotanie do Dziekana, za$
w przypadku decyzji Dziekana — do Rektora.

§25
Symbol Wydzialu: WM
Symbole jednostek organizacyjnych Wydziatu:
1) Instytut Biologii: MB,
2) Instytut Chemii: MC,
3) Instytut Fizyki: MF,
4) Instytut Geografii: MG,
5) Instytut Matematyki: MM,
6) Katedra Ochrony i Ksztattowania Srodowiska: MSO,
7) Ogrod Botaniczny ME.



§26
Palenie tytoniu w budynkach Wydziatu jest zabronione.
§27

Regulamin wchodzi w zycie po uchwaleniu przez Rade Wydzialu i zatwierdzeniu przez
Senat (Statut §14 ust. 8).

Rada Wydzialu Matematyczno - Przyrodniczego
na posiedzeniu w dniu 17 listopada 2016 roku
zatwierdzita w/w regulamin.



