Kielce 2014.
ZASADY SELEKCJI MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Selekcji materiatow bibliotecznych w Bibliotece Uniwersyteckiej w Kielcach dokonuje Komisja ds. selekcji
powotywana zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego, na wniosek Dyrektora Biblioteki.

Podczas prac Komisja moze korzysta¢ z pomocy merytorycznej pracownikow naukowych UJK.

Celem dziatan Komisji jest eliminacja materiatow zbednych ze wzgledu na zdezaktualizowana tresc¢ oraz
zniszczonych, wykraczajacych poza zakres tematyczny kolekcji, wyznaczony przez polityke gromadzenia.
Komisja powinna kierowac¢ sie takze dbatoscia o zapewnienie przestrzeni magazynowej dla nowych
materiatow.

Zasady ogoélne:

1.

Selekcji nie podlegaja:

ksiazki wydane przed 1950 rokiem,

dzieta tomowe niekompletne o wysokiej wartosci naukowo-dydaktycznej,

publikacje pracownikow naukowych Uniwersytetu (z wytaczeniem zaczytanych),
depozyty,

ksiazki opatrzone exlibrisami i dedykacjami,

materiaty z tzw. drugiego obiegu,

dokumenty zycia spotecznego zwiazane z regionem i srodowiskiem Uniwersytetu,

dary, o ktorych przekazaniu decydowat warunek przyjecia ich w catosci i wieczystego ich
przechowywania.

. Pozostawia sie w zbiorze co najmniej 1 egzemplarz kazdego wydania tytutu tresciowo pasujacego do

profilu naukowo-dydaktycznego Uczelni, a podreczniki - w co najmniej 2 egzemplarzach.

Kryteria wyboru materiatow do selekcji:

zdezaktualizowane, o przestarzatej tresci i niskiej wartosci dydaktycznej (ocena na podstawie ilosci
wypozyczen w Aleph),

nadmierna liczba egzemplarzy jednego tytutu (nieuzasadniona potrzebami dydaktycznymi),
zniszczone, zaczytane, zdekompletowane, ktorych koszt oprawy introligatorskiej znacznie
przewyzsza wartosc¢ zakupu nowego egzemplarza,

druki nie pasujace tresciowo do profilu dydaktycznego Uczelni,

zdekompletowane dzieta tomowe,

druki nie wypozyczane od co najmniej 10 lat.

Organizacja prac Komisji Selekcji:

1.

2.
3.

Przyjecie sktadu Komisji przez Dyrektora i planu jej prac, z uwzglednieniem zakresu ksiegozbioru
objetego selekcja i czasu trwania selekcji.

Wytypowanie z autopsji publikacji przewidzianych do selekcji.

Sporzadzenie wykazow wyselekcjonowanych pozycji, ktére beda stanowic zataczniki do protokotu
koncowego, zawierajacych dane bibliograficzne, sygnature, wartos¢ (na podstawie ksiag
inwentarzowych).

Sporzadzenie protokotu z prac i skierowanie go do oceny oraz akceptacji przez Dyrektora Biblioteki,
ze wskazaniem dalszego trybu postepowania z materiatami po ubytkowaniu tj.: przekazaniem ich do
dubletow, dla czytelnikdéw lub na makulature.

Przekazanie protokotu do administracji UJK, w celu pomniejszenia wartos¢ ksiegozbioru.



6. Po zatwierdzeniu protokotu, wykonanie nastepujacych czynnosci:

e przeprowadzenie drukow przez rejestr ubytkow,

e wykreslenie egzemplarzy z ksiag inwentarzowych i zmiana statusu egzemplarza na
ubytkowany (03) w komputerowym systemie ALEPH oraz wypetnienie rubryki ,,dokument
przekazania” w formularzu egzemplarza ,

e usuniecie z materiatow ubytkowanych znakow wtasnosciowych.



