Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr  55/2014

Regulamin wyjazdéw studentéw Uczelni na praktyke zagraniczng w ramach Programu
Erasmus+ do instytucji partnerskiej oraz zasad przyjazdéw studentéw zagranicznych
na praktyke do Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

l. Przepisy ogoine

§1
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. Programie — nalezy przez to rozumiec:

Program Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze — akcja 1 ,Mobilnos¢” przewidzianego na lata
2014-2020.
2. Uczelni - nalezy przez to rozumiec:
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach.
3. Studencie — nalezy przez to rozumieg:
osobe, ktéra ukonczyta w Uczelni w systemie studibw stacjonarnych bagdz
niestacjonarnych pierwszy rok na studiach pierwszego lub drugiego stopnia, jednolitych
studiow magisterskich bgdz studiéw doktoranckich i nie przebywa (w trakcie stypendium)
na urlopie dziekanskim, ani nie jest urlopowana.
4. Partnerskiej instytucji — nalezy przez to rozumiec:
uczelnie zagraniczng, zagranicznego przedsiebiorce, placéwke naukowo-badawczg,
organizacje non-profit, muzea, szpitale, biblioteki, inne podmioty, w ktérych jest mozliwe
odbycie praktyki z wytgczeniem: instytucji unijnych, instytucji odpowiedzialnych za
zarzgdzanie unijnymi programami, polskie placowki dyplomatyczne za granica.
5. Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé:
wydziat lub instytut w Uczelni.
6. Studium Jezykdéw — nalezy przez to rozumiec:
Miedzywydziatowe Studium Jezykéw Obcych.
7. Learning Agreement for traineeships — nalezy przez to rozumiec:
troéjstronne porozumienie o programie praktyki i terminie ich odbywania w ramach
zagranicznej praktyki, ktore zawiera Uczelnia, partnerska instytucja zagraniczna oraz
zakwalifikowany do wyjazdu student. Wz6r Learning Agreement for traineeships stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
8. Dofinansowaniu zerowym — nalezy przez to rozumie¢ nieprzyznanie stypendium na

okreslony czas pobytu w instytucji partnerskiej.
9. Cyklu studidow — nalezy przez to rozumieé pierwszy, drugi lub trzeci stopien studidw.

§2

1. Celem wyjazdu studenta w ramach programu jest zrealizowanie praktyki w partnerskiej
instytuciji. Student Uczelni odbywa praktyke w partnerskiej instytucji wedtug Learning
Agreement for traineeships.

2. Student bedgcy uczestnikiem programu nie przestaje by¢ studentem Uczelni oraz nie
traci przystugujgcych z tego tytutu praw.

§3

1. W ramach programu studenci mogg odbywac praktyke za granicg w partnerskiej
instytucji od 2 do 12 miesiecy w jednym cyklu studidw, z zastrzezeniem § 5.

2. Praktyka moze by¢ praktykg obowigzkowa lub nieobowigzkowg (z punktu widzenia
programu ksztatcenia), ale zawsze musi gwarantowa¢ mozliwos¢ nabycia kompetenc;ji
zwigzanych z kierunkiem ksztatcenia w uczelni macierzystej.



3. W przypadku wyjazdu na praktyke, ktéra trwataby dtuzej niz 2 miesigce i kolidowataby
z zaliczeniem studidw w trybie w jakim student studiuje, zaleca sie ustalenie
indywidualnego toku studiow.

4. Jezeli praktyka nie jest integralng czescig studiow uczelnia zadba, aby odnotowac fakt jej
realizacji w suplemencie do dyplomu.

5. Student otrzymuje w ramach programu stypendium wyréwnujgce koszty utrzymania
poza granicg wlasnego kraju.

6. Student wyjezdzajgcy na praktyke zagraniczng zachowuje prawo do otrzymywania
wszelkich stypendiow, do ktorych student nabyt prawo przed wyjazdem.

§4

Student ma prawo do wielokrotnego wyjazdu na praktyke w ramach programu.

§5

1. Praktyka w partnerskiej instytucji trwa od 2 do 12 miesiecy w trakcie jednego roku
akademickiego.
2. Powro6t z praktyki w partnerskiej instytucji nie moze nastapi¢ pozniej niz do 30 wrzesnia
danego roku akademickiego.
§6

1. Student ubiegajgcy sie o wyjazd w ramach programu winien znac¢ jezyk kraju, w ktérym
ma odbywac praktyke.

2. W przypadku studentow ubiegajgcych sie o wyjazd do partnerskiej instytucji znajomosc¢
jezyka jest weryfikowana na podstawie posiadanych certyfikatéw, a w przypadku ich
braku podczas egzaminu przeprowadzanego w Miedzywydziatowym Studium Jezykow
Obcych. Studenci filologii angielskiej, germanskiej oraz rosyjskiej odbywajacy praktyki w
jezyku, ktory studiujg, sg zwolnieni z egzaminu z tego jezyka.

3. Egzamin, o ktérym mowa w ust. 2 skfada sie z cze$ci pisemnej i ustnej. Zadaniem
egzaminu jest sprawdzenie umiejetnosci wypowiadania sie w jezyku obcym na pismie
i w rozmowie, a takze rozumienia tekstéw pisanych i mowionych.

4. Po pozytywnym ziozeniu egzaminu, Miedzywydziatowe Studium Jezykéw Obcych
przekazuje do Biura Wspoipracy z Zagranicg protokét zawierajgcy imienng liste wraz z
uzyskang oceng na egzaminie.

Il. Uczelniany koordynator programu i wydziatowi koordynatorzy programu

§7
Funkcje uczelnianego koordynatora programu sprawuje prorektor ds. nauki i wspotpracy

Z zagranica.
§8

Funkcje wydziatowego koordynatora programu sprawuje wifasciwy prodziekan ds.
dydaktycznych.

§9
Uczelniany koordynator programu :

1) odpowiada za realizacje programu w Uczelni,
2) nadzoruje przebieg wspotpracy zagranicznej w ramach programu,



3) wspotdecyduje o kryteriach naboru studentéw na praktyki zagraniczne
studentéw i kryteriach podziatu srodkéw w ramach programu,

4) zatwierdza dokumentacje zwigzang z realizacjg programu,

5) reprezentuje Uczelnie przy podpisywaniu Learning Agreement for
traineeships oraz uméw finansowych podpisywanych przez Uczelnie ze
studentem w ramach Programul.

§ 10
Wydziatowy koordynator programu:

1) wspétpracuje z uczelnianym koordynatorem programu w zakresie obowigzkéw
wymienionych w § 9 w odniesieniu do studentéw danego wydziatu,

2) inicjuje polityke danej jednostki w zakresie planu wyjazdow studentow na
zagraniczne praktyki,

3) inicjuje i koordynuje dziatania majgce na celu ustalenie programu praktyki
studenta podczas jego pobytu za granica,

4) koordynuje dziatania majgce na celu ustalenie programu praktyki studenta
zagranicznego przybywajgcego do Uczelni,

5) koordynuje dziatania majgce na celu zaliczenie programu praktyki
zrealizowanego przez studenta za granicg do okresu praktyki w Uczelni.

lll. Nabor studentéw na zagraniczne praktyki

§ 11

1. Student ubiegajgcy sie o wyjazd winien ztozy¢ w terminie podanym przez Uczelnianego
Koordynatora Programu do Instytutowego Koordynatora ds. ECTS wtasciwego Instytutu
ponizsze dokumenty:

1) zyciorys,

2) certyfikat poswiadczajgcy znajomos¢ jezyka lub zaswiadczenie, o ktorym
mowa w § 6 ust. 4,

3) wniosek na formularzu zgtoszeniowym, ktoéry stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 Instytutowi Koordynatorzy ds. ECTS przekazujg
do Biura Wspoétpracy z Zagranica.

3. Na co najmniej 7 dni przed terminem rozpoczynajgcym sktadanie dokumentéw, o ktérym
mowa w ust. 1, wlasciwy Instytutowy Koordynator ds. ECTS winien udostepnié¢
studentom szczegdtowe informacje dotyczace konkretnego wyjazdu a w szczegdlnosSci:

1) termin wyjazdu,

2) zasady ustalenia wysokosci stypendium,

3) koszty wyjazdu, ktére ponosi student,

4) zasady zakwaterowania w miejscowosci partnerskiej uczelni,
5) zasady ubezpieczenia studenta.

§ 12

1. Na podstawie przeprowadzonego postepowania oraz w oparciu o0 dokumentacje, o ktérej
mowa w § 11 ust.1 Regulaminu, Komisja Kwalifikacyjna Programu Erasmus+ ustala liste
studentéw uczestniczgcych w programie w danym roku akademickim oraz liste
rezerwowg wedtug kolejnosci studentéw, ktorzy uzyskali najwiekszg ilos¢ punktow.



2. Komisja Kwalifikacyjna ustala ilos¢ punktéw wedtug nastepujgcych zasad:

Punktacja: max 100pkt

1) Certyfikat jezykowy lub ocena z jez. obcego (egzamin organizowany przez MSJO-
Miedzywydziatowe Studium Jezykéw Obcych) — max 50 pkt.

Jezyk obcy Liczba punktéw
Certyfikat lub 5,0 50

od 4,0do 4,9 40-49

od 3,0do 3,9 30-39

2) Zaangazowanie w zycie uczelni: uczestnictwo w kotach naukowych, samorzgdzie
studenckim/doktoranckim, uczestnictwo w stazach zagranicznych, stypendia oraz
predyspozycje osobowosciowe kandydata — od 1 do 30 pkt. Maksymalna ilo$¢ punktow - 30
pkt.

3) Srednia ocen — max 20 pkt.

Srednia ocen Liczba punktéw
5,0 20

0d 4,0do 4,9 10-19

od 3,0do 3,9 1-9

3. W przypadku, gdy zakwalifikowany student zrezygnuje z wyjazdu, lub gdy do wyjazdu
studenta nie dojdzie z przyczyn lezacych po jego stronie, na miejsce danego studenta
zostaje zakwalifikowany kolejny student z danego kierunku z najwiekszg iloscig punktow.

4. Komisja Kwalifikacyjna Programu Erasmus+ powotywana jest przez rektora.

5. W sktad Komisji Kwalifikacyjnej Programu Erasmus+ wchodzg: uczelniany koordynator
programu, jako przewodniczacy Komisji Kwalifikacyjnej, witasciwy wydziatowy
koordynator programu oraz wiasciwy instytutowy koordynator sytemu transferu punktow
ECTS. W skfad Komisji Kwalifikacyjnej ponadto wchodzi przedstawiciel studentéw oraz
przedstawiciel doktorantéw, gdy postepowanie kwalifikacyjne dotyczy doktoranta.

6. Wyniki obrad Komisji Kwalifikacyjnej sg dokumentowane w protokole podpisanym przez
cztonkéw Komisiji.

7. Student, ktory nie zostat zakwalifikowany do udziatu w programie w danym roku
akademickim ma prawo do odwotania. Odwotanie wraz z uzasadnieniem wnosi sie za
posrednictwem Komisji Kwalifikacyjnej na pismie do Rektora Uczelni w terminie 14 dni od
daty ogtoszenia listy studentéw zakwalifikowanych do udziatu w programie.

IV. Zasady odbywania zagranicznej praktyki
§13

1. Studentowi zakwalifikowanemu do wyjazdu na zagraniczng praktyke w ramach
programu, Instytutowy Koordynator ds. ECTS wustala Learning Agreement for
Traineeships.




2. Learning Agreement for Traineeships zatwierdza uczelniany koordynator programu oraz
instytucja partnerska.

§ 14

Wydziatowy koordynator programu uzgadnia zaliczenia praktyki odbytej w ramach Programu
wraz z Instytutowym Koordynatorem systemu transferu punktow ECTS.

§ 16

Student ktory zakwalifikowany jest do wyjazdu na zagraniczne studia w ramach programu
oraz ktéremu przyznano grant ze srodkéw programu, zawiera z Uczelnig umowe o0 zasadach
odbywania studiow zagranicznych ktérej wzor stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§17

1. Po zakonczeniu praktyki w partnerskiej instytucji praktyke zalicza studentowi wiasciwy
dziekan wydzialu po uzyskaniu pozytywnej opinii wydzialowego koordynatora
programu.

2. Po zakonczeniu praktyki w partnerskiej instytucji zagranicznej student sktada w Biurze
Wspétpracy z Zagranicg Transcript of Records z instytucji partnerskiej, sprawozdanie z
pobytu, zaswiadczenie potwierdzajgce okres pobytu oraz sktada ankiete on-line, ktéra jest
wysytana do studenta ostatniego dnia mobilnosci.

V. Zasady odbywania praktyki w Uczelni przez studentéw partnerskich uczelni
§ 18

1. Opieke nad studentem uczelni partnerskiej odbywajgcym praktyke w Uczelni
sprawuje, instytutowy koordynator systemu punktéw ECTS.
2. W ramach opieki ,0 ktérej mowa w ust. 1 koordynator systemu punktow ECTS:
1) udziela pomocy w zakwaterowaniu,
2) nadzoruje przebieg realizacji Learning Agreement for Traineeships,
3) udziela niezbednej pomocy w sprawach urzedowych zwigzanych z pobytem
cudzoziemcow w Polsce,
4) udziela wszelkich informacji dotyczgcych istotnych spraw spotecznosci
akademickiej Uczelni, a w szczegolnosci o dziataniu samorzadu studenckiego,
studenckiego ruchu naukowego.

VI. Przepisy koincowe
§ 19
Dokumentacja zwigzana z realizacjg programu, przechowywana jest w Biurze Wspétpracy z

Zagranicg. Kserokopie dokumentow (Learning Agreement for Traineeships) dostepne sg we
wiasciwych dziekanatach Uczelni.






