Zarzadzenie Nr 75/2016
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 4 pazdziernika 2016 roku
w sprawie okreslenia procedur Wewnetrznego Systemu Zapewniania JakoS$ci Ksztalcenia

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 3a ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo 0 szkolnictwie wyzszym
(t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 572 ze zm.) i § 8 pkt 2) Uchwaty Senatu nr 75/2016 z dnia 29 wrze$nia 2016
roku w sprawie Wewngtrznego Systemu Zapewniania Jakos$ci Ksztatcenia, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
1. Wsrdd kluczowych procedur obejmujacych wszystkie aspekty procesu ksztalcenia i zapewniania
jakosci ksztatcenia w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach okresla sie:

1) Procedure tworzenia, modyfikowania oraz likwidacji kierunkow studiéw i specjalnosci,

2) Procedurg tworzenia studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajacych,

3) Procedure weryfikacji osiaggania zaktadanych efektow ksztalcenia oraz oceniania studentow,
doktorantow i stuchaczy studiow podyplomowych,

4)  Procedurg oceny wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia,

5) Procedure zapewniania studentom dydaktycznego, naukowego i materialnego wsparcia,

6) Procedurg obstugi toku studiow,

7) Procedure upowszechniania informacji,

8) Procedure ogolnouniwersyteckich badan ankietowych,

9) Procedur¢ oceny nauczyciela akademickiego,

10) Procedure monitorowania karier zawodowych absolwentow,

11) Procedure procesu dyplomowania,

12) Procedure odbywania i dokumentowania praktyk studenckich,

13) Procedure hospitacji zajec,

14) Procedure trybu i sposobu przeprowadzania egzamindéw certyfikacyjnych z jezykdéw obeych,

15) Procedure udziatu studentéw w zajeciach do wyboru,

16) Procedure wprowadzania ocen do Wirtualnej Uczelni,

17) Procedure rozpatrywania skarg i wnioskow oraz rozwigzywania sytuacji konfliktowych.

2. Kazda procedura zostaje przygotowana na druku ,,wzoér procedury” wraz z zalgcznikami,
w ktorych znajduja si¢ formularze oraz inne niezbgdne druki. Kazda procedura zostaje rowniez
przedstawiona w zwigztej formie graficznej (schemat odpowiedzialno$ci), utatwiajacej przesledzenie
poszczegdlnych etapow 1 zawartych w niej tresci i stanowigcej zatgcznik do procedury.

3. Wzobr druku procedury stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzbr rejestru procedur ogolnouczelnianych, wydzialowych i jednostek migdzywydzialowych
zapewniania i doskonalenia jako$ci ksztatcenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wszelkie zmiany w procedurze nanosi si¢ w tabeli zmian procedur, ktora stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.



§3
Procedury, o ktérych mowa w § 1 zamieszcza si¢ w Ksiedze procedur, przygotowanej przez Uczelniang
Komisje¢ ds. Jakosci Ksztalcenia i zatwierdzonej przez rektora.

§4

1. Traci moc zarzadzenie nr 58/2013 z dnia 13 wrze$nia 2013 r. w sprawie okreslenia procedur
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia zmienione zarzadzeniem nr 70/2013

z dnia 8 pazdziernika 2013 r.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



