Zarzadzenie Nr 103/2016
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 28 grudnia 2016 roku

w sprawie wprowadzania normatywow kancelaryjno — archiwalnych
w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (j.t. Dz.U.
z 2016 poz. 1842), art. 4 ust.1 pkt. 2 ustawy z dnia 25 lutego 2016r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 poz.352), art. 6 ust. 1-2, 16a do 16e i art. 22 ustawy
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2015 poz. 1446 ze zm.), Rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. 2015 poz. 1743) oraz § 45 ust. 1 i 2 Statutu
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach wprowadza si¢ normatywy kancelaryjno-
archiwalne:

1) instrukcje kancelaryjng, stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego, stanowiaca zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Lokal archiwum zakladowego, nie spelniajacy wymagan okreSlonych w instrukcji stanowigcej
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia, zostanie dostosowany do okreslonych w niej wymogow
w terminie pigciu lat od dnia wejscia w zycie zarzadzenia.

§3

Srodki ewidencyjne dokumentacji sporzadzone w archiwum zakladowym przed dniem wejscia
w zycie zarzadzenia zachowujg waznosc.

§4

1. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w jednostkach organizacyjnych przed dniem wejscia
w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych
w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza kategori¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy
okres jej przechowywania.

2. Ponowna kwalifikacja, o ktorej mowa w ust. 1 powinna by¢ przeprowadzona w terminie 5 lat od
dnia wejécia w zycie niniejszego zarzgdzenia.



§5

Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zZycie zarzadzenia nie byta w jednostkach
organizacyjnych kwalifikowana na podstawie obowigzujacych wowczas jednolitych rzeczowych
wykazow akt, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzanego
niniejszym zarzadzeniem.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 49/2002 Rektora AS w Kielcach z dn. 4 grudnia 2002r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz wykazu akt w Akademii Swigtokrzyskiej im. Jana
Kochanowskiego w Kielcach.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.



