Zarzadzenie Nr 25/2013
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 7 maja 2013 roku

w sprawie regulaminu wnioskowania, podziatu i rozlczaniasrodkow finansowych na
dziatalnos¢ statutowa

Na podstawie art. 66 ust.2 ustawy z dnia 27 lip@@52roku Prawo o szkolnictwie wgzym (Dz. U.
Nr 164, poz. 1365 ze zm.) oraz § 69 ust. 2 Statatmdza s¢, Co nasipuje:
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Wprowadza i w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcachulamin wnioskowania, podziatu
i rozliczania srodkéw finansowych na dzialalo statutovd, stanowacy zahcznik do niniejszego
zarzdzenia.

§2
Traci moc zarzdzenie Nr 20/2011 rektora Uniwersytetu HumanistgePnzyrodniczego Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 25 marca 2011 nelaprawie w sprawie regulaminu wnioskowania,
podziatu i rozliczanigrodkow finansowych na dziatalfiostatutovy
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Zarzgdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

P | B



Regulamin wnioskowania, podziatu i rozliczanigrodkow finansowych

na dziatalnos¢ statutowa

Dziat |
Przepisy Ogolne
§1
llekro¢ w regulaminie mowa o:

1) Uczelni — naley przez to rozumige Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach;

2) podstawowej jednostce organizacyjnej — aalgrzez to rozumie Wydziat Uczelni;

3) Dziekanie - nalgy przez to rozumie& kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej,
4) jednostce organizacyjnej — nayjeprzez to rozumie instytut, katedy, samodzielny
zaklad, jednostk migdzywydziatows lub jednostk ogolnouczelniajp dziatapcg w

Uczelni;

5) Kierowniku jednostki organizacyjnej — naleprzez to rozumie dyrektora instytutu,
kierownika katedry, kierownika samodzielnego zautadkierownika jednostki
miedzywydziatowej lub kierownika jednostki ogéinouazieinej;

6) projekcie badawczym - nalg przez to rozumie okreslone zadania badawcze
przewidziane do realizacji w ustalonym okresie kieedonych warunkach;

7) Komisji — naley przez to rozumie komisg powotary w podstawowej jednostce
organizacyjnej w celu oceny wnioskow nauczyciela@démickich i doktorantow o
finansowanie projektow badawczych, podziafwodkéw pochodgzcych z dotacji
statutowej oraz oceny sprawoadarealizacji projektéw badawczych w ramach dotacji

8) Kierowniku projektu badawczego — nae przez to rozumie nauczyciela
akademickiego zatrudnionego w Uczelni lub uczestrstudiow doktoranckich, ktérym
komisja przydzielitarodki na realizagj projektu badawczego,

9) dotacji — naley przez to rozumie srodki finansowe na dziatal§é statutovd przyznane
Uczelni na podstawie decyzji ministra w@avego ds. nauki;

10)dotacji podmiotowej - naly przez to rozumie dotacg na utrzymanie potencjatu
badawczego,

11)dotacji celowej - naley przez to rozumie dotacg na finansowanie dziatalgo
polegajcej na prowadzeniu baflamaukowych lub prac rozwojowych oraz zadanimi
zwigzanych, stagcych rozwojowi miodych naukowcow oraz uczestnikdwdgw
doktoranckich,

12)miodym naukowcu — natg przez to rozumie osolg zatrudniog w Uczelni prowadaca
dziatalng¢ naukowy, ktéra nie ukéaczyta 35. rokwzycia;



13)uczestniku studidw doktoranckich — nateprzez to rozumie osolg studiupcag na
studiach doktoranckich prowadzonych w Uczelni;

14)MNISW - nalezy przez to rozumie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wiszego

15)Prorektorze - nalg przez to rozumie Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranic

Dziat Il
Dotacja na dziatalngé¢ statutowa Uczelni
§2
1. Dziatalng¢ statutowa obejmuje naptujace zadania gfe w planie rzeczowo-finansowym

Uczelni:

1) utrzymanie potencjatu badawczego, w tym:

a) dziatania niezbdne do rozwoju specjaléa naukowych lub kierunkéw badawczych
oraz rozwoju kadry naukowej, w tym badania naukbyeeprace rozwojowe,

b) utrzymanie infrastruktury badawczej,

c) koszty zwgzane z zatrudnieniem nieginej kadry naukowej i itynieryjno-
technicznej,

d) zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawcagjzanej z realizagjzada,

e) wspotprae naukowy krajows i zagraniczg niezledng do realizacji zadg

f) dziatalng¢ podstawowej jednostki organizacyjnej w zakresiewgzechniania nauki,

g) koszty restrukturyzacji podstawowych jednostek nigacyjnych,

2) utrzymanie specjalnego wdzenia badawczego,

3) dziatalng¢ polegajca na prowadzeniu badanaukowych lub prac rozwojowych oraz
zada z nimi zwizanych, stagcych rozwojowi mtodych naukowcoOw oraz uczestnikow
studiéw doktoranckich, finansowanych w wesmnym trybie konkursowym,

4) utrzymanie i poszerzanie naukowych baz danych.
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1. Podstawowe jednostki organizacyjne Uczelni ubigggjse 0 przyznanie dotacji na
dziatalng¢ statutowy sktadag w Dziale Nauki wnioski wedtug wzoru i na zasadach
okreslonych przez MNiSW w terminie do dnia 30 maja rgaprzedzajcego rok, w ktorym
ma by przyznana dotacja.
2. Dzial Nauki dokonuje kontroli rachunkowej i formajnwnioskéw, po czym przekazuje je
do akceptacji Kwestora i Rektora. Zaakceptowaneosgkiiprzesyta do MNiSW w terminie

przez niego okrgonym.



Whioski, o ktérych mowa w ust. 1 przygotowywanenga podstawie rekomendacji Komisji
oceniajcej wnioski nauczycieli akademickich i doktorant@wfinansowanie projektow
badawczych.

Whioski, o ktorych mowa w ust. 1 mgpgawier& projekty badawcze, oséb ktére na dzie
okreslony przez MNiISW odibnymi przepisami jako terminem nadsytania wnioskaie,
ukonczyty 35 rokuzycia, oraz dla ktorych - w przypadku nauczycielad&mickich -

Uczelnia jest podstawowym miejscem pracy.

Dziat Il

Tryb sktadania i oceny wnioskow nauczycieli akadenskich i doktorantow na finansowanie

projektu badawczego z dziatalnéci statutowe;j

§4

1. Nauczyciel akademicki, dla ktorego Uczelnia stangwidstawowe miejsce pracy lub

2.

3.

uczestnik studiow doktoranckich, skiada wnioseknarisowanie projektu z&odkow na
dziatalnag¢ statutovy w formie papierowej oraz w formie elektroniczn@gabczniki nr 1 -
dziatalng¢ podmiotowa, zakznik nr 2 - dziataln@ celowa, zaicznik nr 5 — wsfpna
kalkulacja kosztow na realizaczadania badawczego nie obejgoa zakupu aparatury
badawczej o wartei powyzej 3500 zi, zajcznik nr 6 — wsipna kalkulacja kosztow na
realizac¢ zadania badawczego obejaea zakup aparatury badawczej o wértg@owyzej
3500 zt, zadcznik nr 7 — kalkulacja kosztow przedania realizacji projektu badawczggo
Dziekanowi w terminie do dnia 30 kwietnia roku pogulzagcego rok, w ktorym ma gy
przyznana dotacja.
Whniosek o finansowanie projektu badawczego sredkéw na dziatalng statutovy
powinien obejmowé& caly okres realizacji projektu nie dkry niz cztery lata. W
uzasadnionych przypadkach na wniosek kierownikgegto badawczego Prorektor w
oparciu o opirg Dziekana mge wyrazt¢ zgod: na przedhaenie okresu realizacji projektu
nie diwzej niz o kolejne dwa lata.
Whiosek powinien zawieta

1) okres realizacji projektu badawczego,

2) plan zadaniowo-finansowy realizacji projektu &adzego,

3) opis projektu badawczego,

4) kalkulacg kosztow realizacji projektu badawczego z podzialearposzczegolne lata

obejmupce jego realizagj

5) spodziewany efekt kaowy po realizacji projektu badawczego,

6) opink kierownika jednostki organizacyjne.



4. Whnioski o finansowanie projektu badawczego z dotjowej MNiISW przeznaczonej na
dziatalng¢ okreslong w 8 2 ust. 1 pkt. 3 magskiad& osoby, ktore na dzieokreslony przez
MNiISW odrbnymi przepisami jako termin nadsylania wnioskovwe unkaiczyty 35 roku
zycia, oraz dla ktérych - w przypadku nauczycieliad&mickich -Uczelnia jest
podstawowym miejscem pracy.

5. Nauczyciel akademicki lub uczestnik studiow dokbmiach mae kierow& jednym

projektem badawczym realizowanym w danym okresie.

§5

1. Oceny wnioskow, o ktérych mowa w 8§ 4 ust 1, dokeripmisja powotana przez Dziekana
wiasciwego wydziatu. Dziekan nie powotd& oddzielne Komisje do oceny wnioskow dla
poszczegdlnych obszaréw wiedzysligvymaga tego specyfika Wydziatu. W sktad Komisiji
wchodz kierownicy poszczegollnych jednostek organizacyinye ramach wydziatu lub
obszaru wiedzy oraz co najmniej trzech pracownikdvaukowo-dydaktycznych
posiadajcych co najmniej stopnie doktora habilitowanego, ¢dacych specjalistami w
danym obszarze wiedzy reprezentych poszczegoélne dziedziny nauki w danym obszarze
oraz sekretarz. Komisji przewodniczy Dziekan lukengczony przez niego zagta.
Ocenie merytorycznej podlegaynioski spetniagice wymogi formalne.

3. Ocena merytoryczna dokonywana jest wg psrych kryteriow:

Ocena w skali
Kategoria oceny od0dob5

,_
=

punktow

Wartg¢ merytoryczna projektu

Dorobek i déwiadczenie kierownika projektu (zespotu)

Znaczenie projektu dla rozwoju naukowego wykocaw

Ksztattowanie warsztatu badawczego i specfaintaukowej w Uczelni

Wspotpraca z innymisoodkami w trakcie realizacji projektu

Znaczenie projektu dla kontynuacji wéaejszych bada

Mozliwosci wykonywania projektu w dogbnych autorowi warunkach

Ocena prawidtowdei rozliczenia poprzedniego zrealizowanego projdiddawczego

© © N o o M W N

Prawidtowd¢ i zasadné kalkulacji wstpnej kosztow realizacji projektu

=
o

Liczebné¢ zespotu badawczego

Inne:

[
=

Razem liczba punktéy

<

" wymienié
4. Po dokonaniu oceny merytorycznej Komisja dokonujeeny kacowe] wedtug
nastpujacych parametrow:

Ocena Liczba mdliwych do uzyskania punktéw

Wyrézniajacy 51-55




Bardzo dobry 35-50
Dobry 21-34
Staby 11-20
Negatywny 0-10

5. Po dokonaniu oceny kaowej Komisja rekomenduje wnioski do finansowariazookrgla
wysoka¢ srodkéw  finansowych rekomendowanych na realigagjanego projektu
badawczego.

6. Przewodniczcy Komisji lub osoba przez niego wyznaczona infgemasoby skftadage
wnioski o decyzji w przedmiocie rekomendacji przegstanie informacji pocat
elektroniczi na wskazany we wniosku adres.

7. W przypadku braku rekomendacji wniosku do finanstwaosobie sktadagej wniosek
przystuguje odwotanie do Prorektora, w terminiedsies dni od dnia wystania przez
Komisje informaciji, o ktérej mowa w ust. 6.

8. Odwotanie winno b§ pisemnie uzasadnione z uwadieniem kryteriow, o ktdérych mowa
w § 5 ust. 3.

9. Prorektor ocenigr zasadn@& odwotania mee zlecé dokonanie wiéciwe] Komisiji
ponownej oceny merytorycznej wniosku.

10.Decyzja Prorektora o rekomendowaniu wniosku donfsoavania jest ostateczna.

Dziat IV

Zasady finansowania projektow badawczych zé&odkéw na dziatalnosé statutows

§6

1. Po otrzymaniu decyzji MNiSW o wysoka dotacji przyznanych na dziataktostatutovg
Komisja dokonuje podziatérodkéw finansowych na rekomendowane w sposéb wskaza
w 8 5 oraz ju realizowane projekty badawcze w terminie 30 dnotstdymania decyzji.

2. W przypadku funkcjonowania w ramach wydziatu¢edj niz jednej Komisji, Dziekan
dokonuje podziatu dotacji podmiotowej do dyspozpgszczegblnych Komisji w oparciu o:

a) misje i stratege rozwoju wydziatu,

b) liczbe¢ pracownikbw naukowo-dydaktycznych  zatrudnionych vjednostkach
organizacyjnych wchodezych w sktad poszczegoélnych obszarow wiedzy lulzbic
uczestnikéw studiéw doktoranckich,

c) liczbe punktéw uzyskanych przez pracownikbw poszczegdinyednostek lub
uczestnikéw studiow doktoranckich, w parametryzedojiobku naukowego za poprzedni
rok,

d) liczbe projektéw badawczych realizowanych w jednostkachliganizacyjnych

wchodzcych w skiad poszczego6lnych obszaréw wiedzy,
6



e) liczb¢ wnioskow o realizagj projektu badawczego rekomendowanych przez Kemnoligj
finansowania,

3. Komisja dokonuje podziatu dotacji w oparciu o:
a) liczbe punktéw uzyskanych za merytorygzocere wniosku,

b) liczbe punktow uzyskanych za dziataktmaukows w roku poprzedzagym rok podziatu
dotacji.

c) ocere rocznego/kacowego sprawozdania z realizacji projektu badawaczeg

4. Finansowaniem w ramach dotacji celowej na diriesé okreslong w 8 2 ust. 1 pkt. 3 mag
by¢ objete projekty badawcze osob, ktore na dzekiadania wniosku do MNiISW nie
ukonczyty 35 rokuzycia, oraz dla ktorych - w przypadku nauczycield&mickich -Uczelnia
jest podstawowym miejscem pracy.

5. Srodki niewykorzystane w roku poprzednim z projektdvadawczych zakmzonych
zwickszaj dotacg roku biezgcego.

6. Podziat dotacji zatwierdza Prorektor na podstapianu zadaniowo-finansowego wraz z

wykazem projektow badawczych, przedstawionego ppzeewodniczcego Komisiji.

Dziat V
Zasady realizacji projektow badawczych finansowanyle zesrodkéw na dziatalnosé
statutowa
8§87
1. Kierownik projektu badawczego otrzymuje od Uczelmiystawione w Dziale Nauki,
zlecenie/polecenie wykonania pracy badawczej. Palpiganiu zlecenia/polecenia
wykonania pracy badawczej kierownik przesyta jedgremplarz do Dziatu Nauki.
2. Niepodpisanie przez kierownika projektu badawczelgaenia/polecenia wykonania pracy
badawczej uwza skt za odsipienie od realizacji projektu.
3. Kierownik projektu badawczego, otrzymay srodki finansowe na dziataldé statutovs,
jest zobowizany do:
1) prawidiowego, efektywnego i zgodnego 2z przeznaezeni wykorzystywania
otrzymanychsrodkow,
2) przestrzegania przepisOw oba@wijgcego prawa w szczegolw ustawy o finansach
publicznych,
3) terminowej realizacji zada zgodnie z przytym planem zadaniowo-finansowym
realizacji projektu badawczego oraz kalkudapsztow,

4) sktadania sprawozdania z realizacji projektu badago we wiéciwym terminie.



§8
Zmiany dotyczce realizacji projektu badawczego mdygc zgtoszone do 30 kwietnia roku
poprzedzajcego kolejny rok finansowania projektu i nie malptyczyé istoty problematyki
badawczej olgtej danym projektem.
Projekt zmian pracy badawczej kierownik projektuddosiczego przedklada welawej
Komisji, ktéra rozpatruje ich zasadito
W przypadku uwzgidnienia propozycji zmian realizacji projektu badaego kierownik
projektu badawczego otrzymuje od Uczelni nowe ziepolecenie pracy badawcze).
Wszelkie zmiany realizacji projektu badawczego wntyego finansowania uwzglnia
nowe zlecenie/polecenie pracy badawczej.
Nowe zlecenie/polecenie pracy badawcze] jest wyatav kierownikowi projektu
badawczego w terminie siedmiu dni od pisemnego irati@enia przez Prorektora. Przepis §

8 ust 6 stosuje siodpowiednio.

Dziat VI
Zasady rozliczaniasrodkow finansowych na dziatalngé statutowa przez nauczycieli
akademickich i uczestnikow studiow doktoranckich
§9

. Srodki z dotacji na dziatalr$d statutovs przyznane na realizacjprojektu badawczego

nalezy wydatkowa do 31 grudnia roku, na ktory zostaty przyznane.

. W uzasadnionych przypadkach, za zgddziekana maliwe jest przedhiaenie terminu

wydatkowania i rozliczeni&rodkéw z dotacji statutowej przyznanych na reajiz@cojektu

badawczego, nie dtej jednak nt do 31 grudnia kolejnego roku. Kierownik projektu

zobowhgzany jest dostarczyzgod Dziekana w terminie siedmiu dni do Dziatu Nauki.

. Wydatkowanie srodkdbw na realiza¢j projektbw badawczych w ramach dziatacio

statutowe] odbywa ei zgodnie z przytym planem zadaniowo-finansowym realizaciji

projektu badawczego oraz kalkula&osztow.

. W ramachsrodkéw z dotacji statutowej madoy¢ finansowane tylko koszty niegthne do

realizacji projektu badawczego w szczegétio

1) zakup literatury naukowej,

2) ustugi obce: wykonanie analiz, kserokopii, ttumagzgitalizacji, ustugi pocztowe itp.

3) wyjazdy krajowe 1 zagraniczne zyxiane z realizowanym projektem: udziat w
konferencjach naukowych, sympozjach, przeprowadzehriverendy, konsultacje
naukowe, itp.

4) zakup aparatury naukowo-badawczej ngglriej do realizacji projektu badawczego,



5) zakup urzdzer technicznych i elektronicznych nieginych do realizacji projektu
badawczego,

6) zakup materiatdbw eksploatacyjnych i biurowych, geheki,

7) wydanie ksizki, opublikowanie artykutu lub referatu w czasop&ah i recenzowanych
materiatach konferencyjnych oraz raporty z adako efekt prac prowadzonych w
ramach dziatalnai statutowej.

5. Zlecenie wykonania prac (w ramach ustug obcyckjyincjom zewetrznym oraz zakup

aparatury, urgdzen i materialdbw obywa gizgodnie z ustagvo zamowieniach publicznych i

procedurami obovgizujacymi w Uczelni.

6. Zlecenie na zewgirz prac wydawniczych reguljvewretrzne akty normatywne.

§ 10
1. Kierownik projektu badawczego zobawany jest w terminie do 15 lutego Zkego roku
kalendarzowego do przedkenia wigciwej Komisji sprawozdarocznych lub sprawozdania
koncowego z realizacji projektu badawczego stagoego zajczniki nr 3 - dziataln&c
podmiotowa lub zatznik nr 4 - dziataln@ celowa do niniejszego regulaminu.
2. Sprawozdanie roczne orazriamwe z realizacji projektu badawczego winno zawiera
1) opis merytoryczny zrealizowanych zadavyszczegolnionych w planie zadaniowo-
finansowym projektu,
2) wykaz publikacji powstatych w wyniku realizacji pe&tu badawczego,
3) informacje o udziale w konferencjach naukowych,
4) informacje o wspotpracy krajowej/zagranicznej preglizacji projektu badawczego,
5) dane o stopniach/tytutach naukowych uzyskanychzpczéonkéw zespotu badawczego
w wyniku realizacji projektu badawczego,
6) informacje o innych formach upowszechniania wynikaty wykorzystania prac,
7) zwig¢zte omowienie kosztow.
3. Oceny sprawozdania rocznego lub&owego z realizacji projektu badawczego dokonuje
witasciwva Komisja w terminie do 15 marca Akego kolejnego roku kalendarzowego
stosujc nasgpujace kryteria:

Ocena w skali
Lp. Kategoria oceny od0do5

punktéw

1. | Wartg¢ merytoryczna projektu

2. | Dorobek i déwiadczenie kierownika projektu (zespotu) zdobytetrakcie realizacj
projektu

Znaczenie projektu dla rozwoju naukowego wykoc@w

4. | Ksztaltowanie warsztatu badawczego i specfaintaukowej w Uczelni

Wspotpraca z innymisoodkami w trakcie realizacji projektu




6. | Ocena rozliczenia i realizacji projektu badavgrze

7. | Formalna poprawré przedstawionego sprawozdania

Razem liczba punktéy

<

4. Ocena kacowa sprawozdania dokonywana jest w oparciu ccpagte parametry:

Liczba maliwych do uzyskania : )
Ocena : Liczba uzyskanych punktow
punktow
Wyrézniajgca 26-35
Bardzo dobra 16-25
Dobra 11-15
Negatywna 0-10

Ztozenie sprawozdania niekompletnego skutkuje uzyskaoieeny niedostateczne;j.
Protokoty z posiedzenia Komisji wraz ze sprawozdamiprzekazywanegsdo Dziatu Nauki
w ciggu siedmiu dni roboczych od dnia posiedzenia.

7. Negatywna ocena sprawozdania rocznego z realipsiojektu badawczego wstrzymuje
dalsze finansowanie.

8. W przypadku negatywnej oceny sprawozdania roczhdg&oncowego z realizacji projektu
badawczego pracownikowi przystuguje prawazeltia pisemnego odwotania od oceny.

9. Przewodniczcy Komisji lub osoba przez niego wyznaczona infgemiierownika projektu
badawczego o0 ocenie Hmwej sprawozdania przez wystanie informacji peczt
elektroniczia na wskazany w sprawozdaniu adres.

10. Pisemne odwotanie kierownik projektu badawczegad&kido Prorektora za gpednictwem
Dziatu Nauki w terminie siedmiu dni od dnia wyslkamformacji o ocenie .

11. Prorektor mae zlecé dokonanie oceny merytorycznej sprawozdania pradamn
bedagcemu specjaligtw danej dziedzinie pod warunkiet®g nie jest on cztonkiem Komisji.

12. Ocena sprawozdania rocznego lutmdmwvego z realizacji projektu badawczego dokonana

przez Prorektora jest ostateczna.

811
Przepisy przegciowe
1. W roku 2013 termin, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 agsprzedtaony do dnia 17 maja.
2. W roku 2013 termin, o ktérym mowa w 8§ 3 ust. 1 agsprzedtaony do dnia 14 czerwca.
3. W roku 2013 Komisja dokonag oceny wnioskow uczestnikéw studiéw doktoranckich,
bierze pod uwag dziatalné¢ naukows w roku akademickim 2011/2012 (dla doktorantéw
studiugcych na Il i kolejnych latach studidéw), dodatkowa doktorantow studiggych na |

roku wyniki uzyskane w trakcie rekrutaciji.
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4. Kierownicy projektow badawczych kontynuowanych zaob@ani g do ztazenia widgciwej
kalkulacji kosztoéw realizacji projektu badawczega okres pozostaty do zalazenia
realizacji projektu wedtug zadznikow do niniejszego Zagdzenia w terminie do 31

pazdziernika 2013.
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