Regulamin udosgpniania i korzystania ze zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Przepisy ogolne
Rozdziat |
UPRAWNIENIA DO KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

81
Prawo do wypgyczania zbioréw przystuguje:

1) Studentom i pracownikom Uniwersytetu Jana Koolakiego w Kielcach oraz emerytowanym
pracownikom i rencistom, ktorych ostatnim miejscematrudnienia byt Uniwersytet Jana
Kochanowskiego w Kielcach;

2) Uczestnikom seminariow doktoranckich po uzyskagody Dyrektora Biblioteki do korzystania ze
zbioréw i po wptaceniu kaucji bibliotecznej. Wysdkdaucji okréla zahcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu;

3) Studentom i pracownikom szkot wszych i instytucji wspotpracagych z Bibliotel;

4) Bibliotekom w drodze wyptyczexr migdzybibliotecznych;

5) Osobom nie zwikzanym z Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kiglcao uzyskaniu
indywidualnej zgody Dyrektora Biblioteki.

§2
Prawo do korzystania ze zbiorow na miejscu przygkig
1) Studentom i pracownikom Uniwersytetu Jana Koolakiego w Kielcach w Kielcach oraz
emerytowanym pracownikom i rencistom, ktorych ostatmiejscem zatrudnienia byt Uniwersytet
Jana Kochanowskiego w Kielcach;
2) Studentom studiéw doktoranckich;

3) Studentom studiow podyplomowych;

4) Osobom nie zwzanym z Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kiélga@ wykupieniu karty
bibliotecznej;

Rozdziat Il

WYPOZYCZANIE
83

1. Korzystanie ze zbiorow Biblioteki, w tym zaknie konta oraz prolongata karty bibliotecznej jest
bezptatne dla Czytelnikow wymienionych w 81 pkt&2ipkt 1.



2. Zalaenie konta oraz prolongata karty czytelnika jegttahe dla Czytelnikdw wymienionych w §1
pkt 2, 3, 4, 51 82 pkt 2, 3, 4 zgodnie z obgrujacym cennikiem stanowtym zahcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

84

Do korzystania ze zbiorow Biblioteki uprawnia Kkartablioteczna lub legitymacja studencka
aktywowana jako karta biblioteczna.

85

Korzystajcy ze zbiorow Biblioteki $ zobowhzani do kadorazowego okazania karty bibliotecznej lub
legitymacji studenckiej, a w przypadku Czytelnikéve kedacych studentami dowodu osobistego lub
paszportu lub prawa jazdy.

§6

Kazdy Czytelnik po otrzymaniu konta bibliotecznego wigzany jest do systematycznego sprawdzania
stanu swojego konta oraz termindw zwrotu gksk. W razie niedotrzymania terminu zwrotu
wypozyczonych pozycji system blokuje konto i automatyezmalicza ustalone optaty, zgodnie
z cennikiem stanowcym zahkcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Oplaty kezwzgtdnie
egzekwowane. W przypadku wyptenia niezgodnai Czytelnik jest zobowzany jak najszybciej
wyjasni¢ watpliwosci w Wypazyczalni.

87

Zgodnie z obowjzujgca Ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzidltioza naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych zoboyziania finansowe wobec Biblioteki nie mplgy¢ umarzane.

88

Warunki otrzymania uprawntedo wypayczania zbioréw:

1) studenci Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kidlcapo okazaniu aktualnej legitymacji
studenckiej;

2) studenci innych uczelni z ktorymi Biblioteka wsp@puje - po okazaniu aktualnej legitymaciji
studenckiej i dowodu osobistego;

3) absolwenci studiow Ill stopnia, ktorzy maptwarty przewod doktorski (potwierdzenie na
podstawie list z dziekanatu) - po okazaniu dowoshbgstego oraz podpisaniu zobgrania;

4) pracownicy Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielc- po okazaniu dowodu osobistego
i legitymacji pracowniczej lub po okazaniu dowodsobistego i dokumentu potwierdzeg¢go
zatrudnienie w Uczelni;

5) pracownicy innych uczelni oraz instytucji z ktérymiblioteka wspotpracuje - po okazaniu
dowodu osobistego oraz dokumentu potwiergtzggo zatrudnienie.

89

Karty bibliotecznej nie wolno odgtowa: innym osobom.



§10

Czytelnik zobowazany jest do niezwtocznego i osobistego powiadomiBiblioteki o zagubieniu karty
bibliotecznej lub legitymacji studenckiej, zmiandanych osobowych oraz miejsca zamieszkania.
Wszelkie skutki niepowiadomienia obzaja Czytelnika.

8§11

Limity wypozyczea i terminy zwrotow:
1) pracownicy UJK — 20 kskek na okres 90 dni;
2) studenci — 10 kgiek na okres 30 dni;
3) studenci studiow doktoranckich stacjonarnych i semdw doktoranckich Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach — 15 ksek na okres 30 dni;
4) emeryciirencici — 10 ksizek na okres 30 dni;
5) osoby nie zwgzane z UJK - 10 kskek na okres 30 dni.

§12

Prolongaty odbywajsie wedtug nasfpujacych zasad:
1) prolongaty ména dokoné& samodzielnie poprzez katalog internetowy lub bémmnio
u bibliotekarza przed uptywem terminu zwrotuaki;
2) kshzke mozna prolongowé, o ile nie jest zarezerwowana przez innego CzitaIBiblioteki;
3) Czytelnik mae dwukrotnie prolongowawypaozyczomy ksigzke;
4) Termin zwrotu wypgyczonych ksizek nie mae przekraczadaty wanaosci karty bibliotecznej;
5) Ksigzki prolonguje s} kazdorazowo na okres nie diszy niz 30 dni.

§13

Terminowy zwrot wypayczonych materiatdw bibliotecznych obazuje w jednakowym stopniu
wszystkich Czytelnikow.

§ 14

Osoby nie zwgzane z Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcazma rok kalendarzowy maj
prawo do skorzystania ze zbioréw Biblioteki na siej bezptatnie.

8§15
Pracownicy odchodzy z Uczelni i absolwenci powinni uzyskpotwierdzenie rozliczenia z Bibliotgk
na karcie obiegowej (po zwrocie wszystkichakek i uregulowaniu zobowtan finansowych). Przy
podbiciu karty obiegowej wymagane jest okazanieahwosobistego.

§16

Po ostatecznym rozliczeniu Czytelnika z Bibliatetane Czytelnikaasprzechowywane w systemie
przez okres 1 roku.



Rozdziat |1
ZWROTY KSIAZEK

8§17
Czytelnicy mog zwracd ksigzki 24h/dole za pomog stanowiska do samodzielnych zwrotow.
§18

Ksigzki zwrocone przez Czytelnika po zaméeiu Bibliotek za pomog stanowiska do samodzielnych
zwrotow g rejestrowane na koncie Czytelnika w gastym dniu roboczym.

§19

Do stanowiska do samodzielnych zwrotow nglewrac& wytacznie ksiazki ze zbioréw Biblioteki.
Za inne materiaty kgzkowe Biblioteka nie ponosi odpowiedziako

§20

Przy zwrocie materiatow bibliotecznych zaspnictwem poczty obowzuje przesyika polecona lub
wartgsciowa.

§21

Czytelnikom przekraczagym termin zwrotu wypyczonych ksizek Biblioteka wysyta upomnienia na
ich koszt wg naspujacych zasad: w przypadku niezwrocenia gkek w terminie 60 dni od
obowizujacej daty zwrotu, do czytelnika jest wysytane upoenie. Jeeli czytelnik nie dokona zwrotu,

w terminie 30 dni od wystania pierwszego upomniemigsytane jest drugie i ostateczne wezwanie do
zwrotu ksgzek oraz uregulowania nateosci. Gdy Czytelnik nie odpowiada na wezwania, sprawa
zostaje skierowana do windykacji na drodzelasvej w terminie 90 dni od wystania ostatecznego
wezwania.

Rozdziat IV
ZNISZCZENIE LUB ZAGUBIENIE KSIZKI

§22
Korzystajcy ze zbioréw Biblioteki ponogzodpowiedzialné¢ materialm za stan powierzonych im
dziet. Czytelnik w chwili wypayczenia materiatow bibliotecznych zobawany jest do sprawdzenia
stanu technicznego wypyczanych ksizek. W razie stwierdzenia przy ich zwrocie jakichkiak
uszkodzeé, Czytelnik ponosi odpowiedzial®dza powstate zniszczenia.

§23
Postpowanie w przypadku zniszczenia lub zagubienigzksi

1) za kads zagubiom lub zniszczom pozycg pobierana jest optata wedlug wyceny

przeprowadzonej przez Oddziat Gromadzenia i Uzuaela Zbiorow Biblioteki. Wyceny
dokonuje s} z uwzgbkdnieniem rzeczywistej waroi zagubionej lub zniszczonej pozycji.



2) czytelnikowi przystuguje prawo odwotania od wygeOddziatu Gromadzenia i Uzupetniania
Zbiorow Biblioteki do Dyrektora Biblioteki,

3) optata nie obowruje w przypadku zwrotu identycznego egzemplarza,

4) niezalenie od dokonanego sposobu uregulowania zodaviwobec Biblioteki Czytelnik nie
nabywa prawa wiassoi do zagubionych kskek.

§24

Korzystanie ze stanowisk komputerowych:

(20~

1) stanowiska komputerowe zainstalowagenscelu udosfpniania zbioréw zrodet informaciji
niezkednych do studiéw i prac naukowo-badawczych,

2) z zasobow Internetu mpa korzystd tylko dla celéw naukowych, edukacyjnych
I dydaktycznych,

3) na stanowiskach komputerowych ima korzysta tylko z zainstalowanych programow;
zabrania s instalowania innych programow, a takdokonywania zmian w juistniegcym
oprogramowaniu,

4) zabronione jest korzystanie z komputeréw w celaatolzkowych, wykonywanie wszelkich
czynndci naruszajcych prawa autorskie tworcow lub dystrybutorow apesmowania
I danych,

5) dopuszczalne jest paegizenie wlasnego Boika danych;

6) na stanowiskach komputerowych jest zainstalowan®gppamowanie monitorgge prae
Czytelnika. W przypadku naruszenia obgmujacych zasad korzystania ze stanowisk
komputerowych bibliotekarz ma prawo do natychmiastgo przerwania sesji.

Rozdziat V

WYPOZYCZALNIA

§25

. Zamawianie kgrek na pozycje z katalogu elektronicznego odbywawsitacznie elektronicznie
poprzez katalog ALEPH daginy przez Internet lub z terminali dgghych w Bibliotece;

. Zamawianie kgizek, ktorych nie ma w katalogu komputerowym, save katalogu kartkowym
Biblioteki odbywa s na rewersie kartkowym;

. Wydawnictwa cjgte i czasopisma z magazynu Wypgozalni mog by¢ wykorzystywane tylko na
miejscu;

. Wydawnictwa zwarte z magazynu Wypgozalni do strefy wolnego dagtu odbieranegsna | pktrze;

. Wydawnictwa cjgte i czasopisma z magazynu Wypgozalni do strefy wolnego dagiu odbieraneas
na Il pitrze;

. Ksigzki wydane do 1950 roku udegiiane g tylko na miejscu.

§ 26

Ksigzki zamowione z magazynu Wypgczalni naley odbierg najp&niej do trzech dni od daty
realizacji (hcznie z sobotami roboczymi).

§27

Ksigzki zamoéwione do strefy wolnego degti naley odbierg w dniu zamdwienia. Po tym terminie
ksigzki odsytane ¢ do magazynu.



Rozdziat VI
Strefa Wolnego Dogpu

§28

Prawo do korzystania z zasobow Wolnego Bastprzystuguje wszystkim Czytelnikom, a prawo do
wypozyczania z zasobdéw Wolnego Desti przystuguje Czytelnikom posiadaym legitymacs
studenck aktywowan jako karta biblioteczna lub vizag kark biblioteczn.

§29

Przed rozpocxiem korzystania z zasobow wolnego dpst kazdy Czytelnik zobowgzany jest
kazdorazowo autoryzowasie w systemie bibliotecznym w Informatorium.
§ 30

Czytelnik jednorazowo korzystajy ze zbiorow wolnego dagiu (ga¢) zgtasza s do Informatorium
I po okazaniu wznego dokumentu fsamdci otrzymuje kawr biblioteczy — do zwrotu po
skorzystaniu ze zbiorow wolnego dgsi.

§31

W strefie wolnego dospu mazna korzysté:
1) z wydawnictw zwartych na miejscu;
2) z wydawnictw zwartych do wypgczenia;
3) z wydawnictw cagtych na miejscu;
4) ze stanowisk komputerowych;
5) z innych dziet ksigozbioru Biblioteki zamowionych z magazynu Wypgozalni do Wolnego
Dostpu.
§ 32

Ksiegozbiér oznaczonywolny dost¢p -zwarte, wolny dogb -czasopismaze statusemrma miejscu
udostpniany jest na miejscu w ramach wolnego ¢lmstdo potek. Dodatkowo kda pozycja fizycznie
oznaczona zostata czerwpnaklejlg. Po skorzystaniu z danej pozycji, egzemplarz ayajmzostawnd
na wyznaczonych do tego celu stolikach lub wozkach.

§33

Pozycje z kolekcji XIX wieku - mag by¢ zamawiane wylcznie na rewersie kartkowym ig s
udostpnianie tylko na miejscu w czytelni Oddziatu Zbiswr&pecjalnych.

§ 34

Czytelnicy mog korzystd z samoobstugowego ksero, skanera oraz whasnychatapa cyfrowych
przestrzegag przepiséw Ustawy o prawie autorskim i prawachrpokiych z dnia 4 lutego 1994 r.
z p&niejszymi zmianami. Wysoko optaty za odbitki ksero reguluje zetnik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.



§ 35
Zabrania si wynoszenia materiatdw bibliotecznych, udpstianych na miejscu, poza stréf/olnego
Dostpu.
§ 36
Pracownicy Biblioteki oraz pracownicy ochrony upra@ni 4 do monitorowania pracy Czytelnikéw.
Rozdziat VI
ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI ZBIOROW SPECJALNYCH
§ 37
Zbiory Czytelni udosfpnia s¢ wylagcznie na miejscu w pomieszczeniu Czytelni Oddzidhioréw
Specjalnych.
§ 38

Na zamawiane materiaty Czytelnik wypetnia reweraypodstawie (w zammosci od rodzaju zbiorow)
katalogu komputerowego lub kartkowego znajdego st w Czytelni Zbiorow Specjalnych.

§ 39

O mazliwosci sporadzenia dokumentu wtérnego (skanu, fotografii, kkepid) kazdorazowo decyduje
pracownik Czytelni.

§ 40
W Czytelni obowizuje catkowity zakaz spgwania positkéw i napojéw.
Rozdziat VI
ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI MI EDZYBIBLIOTECZNEJ

8§41

1. Wypazryczanie  mgdzybiblioteczne krajowe oraz zagraniczne prowadzi yp@iyczalnia
Miedzybiblioteczna Biblioteki.
2. Wypazyczanie mgdzybiblioteczne odbywashna zasadzie wzajemém.

§42

1. Wypayczalnia Medzybiblioteczna sprowadza materiaty bibliotecznebibliotek krajowych
I zagranicznych dla potrzeb Czytelnikbw wymieniomye § 1 pkt. 1, 2 i 4. Warunkiem zamdwienia
materiatéw bibliotecznych jest posiadanie aktuatnkegnta bibliotecznego.

2. Sprowadzanie z bibliotek krajowych i zagraniaamykshzek oraz reprodukcji dokumentow,
wymagajice odptatnéci, jest realizowane na koszt czytelnika.



8§43

Warunkiem przycia zamowienia przez Wypgczalne Mig¢dzybiblioteczi jest potwierdzenie braku
poszukiwanego dzieta w odpowiednich bibliotekach:

1) na terenie Kielc -przy sktadaniu zamé&ivao bibliotek krajowych,

2) naukowych krajowych -przy sktadaniu zamowik bibliotek zagranicznych.

§44

1. Zamowienie na sprowadzenie dzieta z bibliotekajdwej Czytelnik sktada elektronicznie lub
osobikcie w Wypayczalni Migdzybibliotecznej wypetniac doktadnie i czytelnie odpowiednie
rewersy.

2. Zamowienie na sprowadzenie dzieta z bibliotekgranicznej Czytelnik sktada elektronicznie lub
osobkcie w Wypayczalni Migcdzybibliotecznej wypetniac doktadnie i czytelnie odpowiednie
rewersy i podpisyac oswiadczenie o ptatriei za sprowadzenie materiatdw bibliotecznych.

3. Wypazyczalnia Medzybiblioteczna realizuje krajowe i zagraniczne eesy tradycyjne
i elektroniczne.

4. Czytelnik skladacy zamowienie elektroniczne zobamany jest potwierdzi je osobicie lub
telefonicznie. Zamowienia niepotwierdzone nie mbyge realizowane.

8§45

1. Przed zteeniem zamowienia w Wypgczalni Migdzybibliotecznej Czytelnik zobowzany jest do:
1) sprawdzenia w bibliografii i podania petnegosapposzukiwanej pozycji (nie jest dopuszczalne
korzystanie jedynie z przypiséw);
2) sprawdzeniaze zadanego dzieta nie ma w innych bibliotekach Kielc;
2. W zakresie obowkkow, o ktorych mowa w ust. 1 Czytelnik o uzyska pomoc w Oddziale
Informacji Naukowej Biblioteki.
846

Wypozyczalnia Medzybiblioteczna nie wypiycza dziet z bibliotek polmnych na terenie Kielc.
847
Liczba dziet zamawianych jednorazowo wynosi w pega wypayczer krajowych:
1) pracownika naukowo — dydaktycznego - 8;
2) doktoranta — 5;
3) studenta — 4.
848
Realizacja zamoéwiekrajowych trwa do 1 miegta, a zamdwigzagranicznych do 3 miesiy.
849
Dzieta sprowadzone udegghia s¢ Czytelnikom wyhcznie w Czytelni Oddziatu Zbioréw Specjalnych.

§ 50

Termin zwrotu wypayczonego dzieta oké biblioteka wypayczapca. W sprawie ewentualnego
przedhizenia terminu zwrotu naty zgtasza sic osobscie w Wypayczalni Migdzybiblioteczne;j.



§51

O realizacji zamowienia i nadeju zamowionych materiatdw bibliotecznych, CzytkInjest
powiadamiany telefonicznie lub pogalektronicza.

§52

Czytelnicy, ktérzy nie wykorzystali zaméwionych reaatow bibliotecznych bez podania istotnej
przyczyny, nie mog sktad@& nowych zamowig.

§53

Koszty wysytki zamowié i zwrotu materiatdw krajowych ponosi Biblioteka. \Wzasadnionych
przypadkach w szczegélém zwigzanych z szybkawia przesytki Dyrektor Biblioteki mee zaada
pokrycia czsci lub calgci wydatkow przez Czytelnika.

§54

1. Pracownik Uczelni me otrzym& od Wypayczalni Migdzybibliotecznej rewers realizacji
w bibliotekach krajowych uprawniggy do samodzielnego wypyczenia dzieta i samodzielnego
zwrotu. Wypayczenie na zasadzie wskazane] w zdaniu poprzedriimywa s¢ na koszt
pracownika. Przepisu 8 49 nie stosuje Si

2. Przy zwrocie dzieta samodzielnie wygozonego pracownik nmme skorzyst& z wypazyczenia
migdzybibliotecznego po pokryciu kosztow samodzielnegpaozyczenia

3. Pracownik korzystagy z rewersow uprawnigjych do samodzielnej realizacji zobguany jest do
powiadomienia Wypiyczalni Miedzybibliotecznej o wypgyczeniu i terminie zwrotu materiatdw
bibliotecznych.

4. Pracownik korzystagy z rewersow do samodzielnej realizacji ponosnpedpowiedzialné za
wypozyczone materiaty. W przypadku uszkodzenia, zniszezkib zagubienia ponosi on wszelkie
koszty rekompensgge szkod. Wysokd¢é odszkodowania ustala biblioteka udgstiagca
materiaty.

5. Z rewersow uprawniggych do samodzielnej realizacji najerozliczy¢ sie najp&niej do 20 grudnia
kazdego roku

§ 55

Wypozyczalnia Medzybiblioteczna wypiycza zbiory Biblioteki nagpujacym bibliotekom:
1) naukowym - krajowym i zagranicznym;
2) naczelnych organéw wiadzy i administracjhgi@vowe;j;
3) wojewodzkim i miejskim bibliotekom publicznym;
4) pedagogicznym bibliotekom wojewddzkim.

§ 56

1. Wypazyczalnia Medzybiblioteczna wypycza materiaty biblioteczne znajdog sé w Bibliotece
instytucjom, o ktorych mowa w 8 55 na okres jednegesica.

2. W uzasadnionych przypadkach Wypcralnia Medzybiblioteczna maze ustalé inny okres
wypozyczenia dziet bibliotecznych.



§ 57

Zamowione materiaty biblioteczne przesylaned® innych bibliotek za poednictwem poczty lub
odbierane przez osebupowaniong. Osoba odbieraga materiat biblioteczny w Wypggczalni
Migdzybibliotecznej winna przedig¢:
1) rewers opatrzony piegaa biblioteki zamawiajcej i podpisem osoby uprawnionej do
wypozyczer migdzybibliotecznych;
2) dokument tesamdci wraz z pisemnym upowaieniem biblioteki zamawiagej.

§ 58
Biblioteka zamawiajca materiaty biblioteczne jest zob@eana do ich pelnego zabezpieczenia,
udostpnienia tylko w czytelni, zwrotu w okénym terminie oraz odpowiada materialnie za ich
uszkodzenie lub utrat
Rozdziat IX
ODDZIAL CYFRYZACJI ZBIOROW
§ 59
Kazdy Uzytkownik ma prawo swobodnego degsti do materiatbw przechowywanych w Bibliotece
Cyfrowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielgazwanej dalej Bibliotek Cyfrowg, jesli nie
maj one zabezpiecaenynikajacych z decyzji wiéciciela praw majtkowych.
§ 60
1. Materiaty udosipniane § 24 godziny na dapprzez siedem dni w tygodniu. M@ z nich korzysta
kazda osoba znajdgga s¢ w dowolnym miejscu pod warunkiente dysponuje komputerem
podiczonym do Internetu. Niektére materiaty ze wedgl na ochrog praw autorskich udogbniane
sa tylko na komputerach naigcych do Biblioteki Uniwersyteckiej.
2. Szczegbtowe zasady dziatabeo Biblioteki Cyfrowej reguluje zakznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
Rozdziat X
ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI PEDAGOGICZNEJ
§ 61

Kazdy Czytelnik zobowjzany jest, oprocz karty rocznej tub karty jednodrgo korzystania, okagza
dokument tasamdci oraz wpisa si¢ do zeszytu odwiedzin.

§ 62

Czytelnik jednorazowo korzystgly ze zbioréw czytelni (g@) zgtasza s do dyurujagcego
bibliotekarza i otrzymuje kagtbiblioteczry — do zwrotu.



§ 63
Ksiegozbiér Czytelni udogpnia s¢ na miejscu. Prawo do ddraych wypayczeh ksigzek i czasopism
na zagcia dydaktyczne przystuguje wgznie pracownikom naukowo-dydaktycznym za okazaniem
karty bibliotecznej. Czas wypgczenia materiatdw bibliotecznych - 1 dzieboczy.

§ 64

O mazliwosci sporadzenia dokumentu wtornego (fotografii, kserokopkanu) decyduje dwrujacy
bibliotekarz.

§ 65

Czytelnik zobowizany jest sprawdéj czy szukany tytut znajduje ¢siw katalogu komputerowym.
Na czasopisma oboyg#uja rewersy tradycyjne.

8§ 66
W przypadku stwierdzenia braku poszukiwanego tytwubazie nalgy sprawdzé go w katalogu
kartkowym i zi@y¢ tradycyjny rewers. Rewers musi dyypetniony czytelnie z uwzgtinieniem
oznaczé katalogu Czytelni.

§ 67
Zamowienia ztaone na 15 minut przed zamkaiem Czytelni nie bda realizowane.

§68

Egzemplarz zaméwiony elektronicznie w Czytelni dage na zamawigpego 2 godziny od zéenia
zamowienia. Po tym czasie wraca do magazynu Czyteln

§ 69
Jednorazowo Czytelnik mie zamowd 5 pozycji.
Rozdziat Xl
PRZEPISY KBICOWE
§70

Czytelnik niestosucy sk do przepisow uyiych w Regulaminie Biblioteki ma@ by okresowo,
a w wyjtkowych wypadkach na state, pozbawiony prawa daysiania z Biblioteki.

§71

Rozstrzyganie w sprawach nieuregulowanych postamoami niniejszego Regulaminu jest
w kompetencji Dyrektora Biblioteki.



§72

Regulamin wchodzi wycie z dniem 1 palziernika 2013 roku.



Zaltacznik nr 1 do Regulaminu udosgpniania i korzystania ze zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

§1
Optaty:

1) za wydanie karty bibliotecznej - 20 zi;

2) za wydanie wtérnika zagubionej karty - 20 zt

3) za wykupienie karty uprawnigjej do korzystania tylko ze zbioréw na miejscu z20

4)za wykupienie karty uprawnigjej do korzystania tylko ze zbioréw na miejscu dla
ucznidw, po okazaniu legitymacji szkolnej - 10 zt;

5) karta jednodniowego korzystania ze zbioréw 5 z

6) kaucja za wypnyczenie kluczyka do szafki samoobstugowej - 10 zt;

7) za niezwr6cenie w terminie, zagubienie lub zrEsnie kluczyka do szafki
samoobstugowej lub zniszczenie zamka do szafkiz.]0

8) za niezwrdcenie w terminie, zagubienie lub zZtisnie numerka z szatni - 10 zi.

§2
Karta biblioteczna jest aktywna do 31zgaiernika. Ponowna weryfikacja karty jest bezptatna
§3

Sprowadzanie materiatow bibliotecznych z biblioke&jowych i zagranicznych wg aktualnego cennika
ustug pocztowych (do wagiu).

§4

Kserokopie materiatdw bibliotecznych wykonuje; sia koszt Czytelnika wyEznie w punktach
kserograficznych wskazanych przez Bibligtdlb w samoobstugowych punktach ksero umieszczonych
na terenie Biblioteki.
Koszt wydruku dla Zamawiagych:

a) odbitka formatu A4 - 0,20 zi,

b) odbitka formatu A3 - 0,40 zt.

§5
Kaucja dla Czytelnikdw Biblioteki, ktérzy uzyskaligod: dyrektora na korzystanie ze zbiorow
bibliotecznych - 300 zi. Kaucja stanowi zabezpieezen przypadku nie zwrdcenia w oklianym
terminie ksyzek. Kaucja ulega zwrotowi po uregulowaniu zobgmah wobec Biblioteki.

§6
Optaty za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych:

1) od jednego woluminu - optata za 1 dizpgzekroczenia terminu zwrotu ksek - 0,20 zt
2) optata za kade upomnienie lub wezwanie — 10 zt.

§7

Optaty za zniszczenie lub zagubienie materiatdvidtiecznych:



1. Wyceny wartéci ksigzki dokonup pracownicy Oddziatu Gromadzenia i Udgstiania Zbiorow.
1) Sredni wartas¢ ksiazki okresla sk jako:
a) warté¢ inwentarzow - kshzki wydane w bieacym roku;
b) dla ksizek wydanych w latach 2000-2012 - 25 zt;
c) dla ksiazek wydanych w latach 1990-1999 - 20 z;
d) dla ksyzek wydanych w latach 1950-1989 - 10 zi;
e) warté¢ antykwaryczpg dla ksgzek wydanych przed 1950 r.;
f) ksizki wyjatkowo cenne i trudne do nabycia wycenia dyrektor
Biblioteki.
2. W przypadku zgubienia lub zniszczeniakisi pobiera st optat w wysokdci:
1) -do 2- krotnej wartai dla pozycji ,a”, ,b”, ,c”;
2) -do 3- krotnej wartai dla pozycji ,d”.

§8
Koszt wykonania kwerendy zaley jest od czasu przeznaczonego na jej opracow@péata za 1

godzire pracy bibliotekarza 25 zi, optata za wydruk wymkd,50 zt za 1 stran zlecenie
przeprowadzenia kwerendy winnodyyoprzedzone wptatzaliczki w wysokéci 25 zi.
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu udosgpniania i korzystania ze zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach/Biblicgka Cyfrowa

Przepisy ogolne
§1

. Biblioteka Cyfrowa jako jednostka nzdea do Biblioteki jest olja jej regulaminem udaginiania.
. Celem Biblioteki Cyfrowej jest:

1) udos¢pnianie w wersji cyfrowej wybranych skryptow, momafij, materiatdéw konferencyjnych,
artykutow z czasopism naukowych Uniwersytetu Janehanowskiego prac magisterskich,
rozpraw doktorskich i habilitacyjnych;

2) archiwizowanie i udogpnianie najcgsciej wykorzystywanych materiatow, do ktérych dgmstv
Bibliotece jest utrudniony ze wzglu na liczls dostpnych egzemplarzy lub ich stan fizyczny.

Umieszczanie dokumentéw w Bibliotece Cyfrowej
§2

. Obiekty cyfrowe zamieszczone w Bibliotece Cyfepwstanowa wtasna¢ intelektualma i podlegag

ochronie zgodnie z obow#ujagcymi przepisami prawa autorskiego.

. Autorzy mog dostarczéa swoje dzieta do Biblioteki Cyfrowe] po uprzedninodpisaniu umowy

licencyjnej precyzujcej warunki udospniania (czas przechowywania publikacji w Biblictec
Cyfrowej, sposoéb jej prezentacji i tryb wprowadzemmian tréci) dokumentu i wypetnieniu karty
opisu bibliograficznego dokumentu.

. W przypadku, gdy do Biblioteki Cyfrowej wptyniazasadniony protest zywany z prawem

autorskim, opublikowane wcaeiej dzieto zostanie natychmiast usgiei z domeny publicznej do
archiwum zamknitego.

Uprawnienia do korzystania z zasobow Biblioteki Oyfej
§3

. Obiekty cyfrowe znajduge s¢ w Bibliotece Cyfrowej stig przede wszystkim do celéw naukowych,

dydaktycznych oraz edukacyjnych i mdgy¢ wytacznie wykorzystywane do wiasnegaytku.

. Kopiowanie obiektéw cyfrowych zamieszczonych w Ritdce Cyfrowej jest dozwolone pod

warunkiemze publikacja ich tr&i nie bpdzie miata znamion dziataléa komercyjnej i zostanie
zaopatrzona w informagp zrédle pochodzenia obiektu wraz z odsytaczem do wimniej strony
Biblioteki Cyfrowej.

. Zabronione jest systematyczne, niezgodne z prawgonskim reprodukowanie, gromadzenie na

wiasnych nénikach, redystrybucja i odsprzedabiektow cyfrowych zamieszczonych w Bibliotece
Cyfrowej.

. Wykorzystanie obiektu cyfrowego zamieszczonego hli@iece Cyfrowej do celow komercyjnych

jest zabronione.

. Biblioteka zachowuje prawo, w wgkowych przypadkach, do niewymnia zgody na wykorzystanie

obiektéw z Biblioteki Cyfrowej na innych stronachww.

CENNIK
§4

. Korzystanie z materiatdw zamieszczonych w Bielie Cyfrowej jest bezptatne.
. Platne jest wykonanie na zamowienie skanu lukrafiimu na wiasny waytek z materiatdw nie

zamieszczonych w Bibliotece Cyfrowej.



3. Prawo zieenia zamodwienia na wykonanie skanu lub mikrofilmezyptuguje Czytelnikom
wymienionym w 81 Regulaminu Udeghiania Biblioteki.
4. Termin realizacji zamoOwienia jestAirazowo ustalny indywidualnie z Zamavgiaym.
5. W przypadku wikszych zamowig Biblioteka zastrzega sobie prawo do pobrania zkilic
w wysokdaci 10% wartdci catego zamowienia.

6. Koszty ustug:

L.p. rodzaj ustugi jednostka miary| cena bru
w zt
1. [Skanowanie z oryginatu w rozdzielézodo 600 dpi 1 skan 5,00
do formatu A-1
2. |Skanowanie z oryginatu w rozdzielézodo 600 dpi 1 skan 2,00
do formatu A-2
3. |Skanowanie z oryginatu w rozdzielézodo 600 dpi 1 skan 1,00
do formatu A-3
4. |Skanowanie z oryginatu w rozdzielégzodo 600 dpi 1 skan 0,50
do formatu A-4
5. |Skanowanie z oryginatu (wydanie sprzed 1950 r.) w 1 skan 10,00
rozdzielczaéci do 600 dpi
do formatu A-1
6. |Skanowanie z oryginatu (wydanie sprzed 1950 r.) w 1 skan 4,00
rozdzielczaéci do 600 dpi do formatu A-2
7. |Skanowanie z oryginatu (wydanie sprzed 1950 r.) w 1 skan 2,00
rozdzielczéci do 600 dpi do formatu A-3
8. |Skanowanie z oryginatu (wydanie sprzed 1950 r.) w 1 skan 1,00
rozdzielczaéci do 600 dpi
do formatu A-4
9. |Skanowanie z mikroform (pojedyncze klatki) 1 klatka 0,50
10.|Prace przy plikach wymaggjych dodatkowej obrébki na za ka&da rozpoczta| 25,00
komputerze (np. kadrowanie, prostowanie, filtroveani godzire pracy
kontrastowanie)
11.|Mikrofilmowanie oryginatu dokumentu 1 klatka 0,50
12.|Mikrofilmowanie oryginatu 1 klatka 1,00
dokumentu (wydanie sprzed 1950 r.)
13.|Optata za nagranie ptyty CD/DVD (fruk Biblioteki) 1 piyta 2,00
14.|Nagranie na wiasny Koik Czytelnika bezptatnie
15.|Wystanie skanow listem e-mail do 40 MB bezptatnie

Postanowienia kacowe

§5

tto

pradovagikemspadzath Cylrsmgch Zbikodzystaniem ze zbioréw Biblioteki Cyfrgwaozna zgtaszéa



Umowa zawarta W dniu .........ccoeeeeiiiniiiiinnnn.

PomidzytwoOrca...........oocvvviiiiiiiiiee e

(IMIQ T NAZWISKO) ..ttt it e et st et et e e et et e e e s e e e e e e e e et e e e eeeeeeeanaennnnnnnnn
doktadny adres ZamiESZKaNIA. .. ... ...ou ittt e e e e e e e
BT et e e ————— e et e e e e e e e e e e e e e et e ettt ettt ittt rrnanae s
zwanym dalej Licencjodavgc

a

Uniwersytetem Jana Kochanowskiego z sieglmitKielcach, ul.Zeromskiego 5,

25-369 Kielce,

NIP: 657-02-34-850, REGON: 000001407 zwanym daieghcjobiorg, reprezentowanym przez:

L e e
2 et —ae et e e e e e nraeeeeanaes
81
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest UtWOr ZatyAOY ............ccoeiueriieiinineie e eiinanieeeanas

2. Licencjodawca przekazuje Licencjobiorcy kopieartu w formie: *
: drukowanej
pliku elektronicznego
maszynopisu
INNEJ (it
§2
1. Licencjodawca swiadcza,ze niniejsze dzieto nie narusza praw osob trzetitwor zostat przygotowany
Z poszanowaniem praw autorskich innych tworcow.
2. Licencjodawca swiadczaze przystuguj mu autorskie prawa mgkowe w zakresie obfym niniejsz
umowg.
3. Korzystanie z dzietla przez Licencjobierte kedzie naruszapraw osob trzecich.
83
1. Licencjodawca udziela Licencjobiorcy licencjeniytacznej na korzystanie z utworu okienego w 8§ 1.
2. Licencjodawca udziela licencjobiorcy zgody nazgstanie z utworu na ngpujacych polach
eksploatacji:

a) zwielokrotnienia utworu techrglcyfrows (digitalizacja),

b) wprowadzania utworu, jako caé lub jego czsci, do pamgci ogolnie dosipnego komputera,

c) wprowadzania utworu do pagni komputera udogpnianego na terenie Biblioteki i zezwalanie na
dokonywanie zwielokrotniania w formie wydruku kon@rowego przez korzystalych w ramach
dozwolonego #ytku osobistego,

d) rozpowszechniania utworu online*:

udostpnienia w Internecie dla wszystkich bez ogranicze
udosipniania online wyjcznie studentom Uniwersytetu Jana Klochanowskiedfoelcach
1 TSI 0T [ =T 1[0 =Y 1=

Licencja niniejsza ma charakter nieodptatny.



1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na:*
okres od........ccooviiiiiiii do..ii
CZas NIEOKENY.........oi i
2. Licencjodawca mee umow niniejsz wypowiedzi€ z zachowaniem terminu wypowiedzenia 3 miegi
3. Licencjobiorca mze umowe niniejsz wypowiedzi€ z zachowaniem terminu wypowiedzenia 3 niegi
86
Licencjodawca wyrza zgo@ na zmiag formatu dokumentu, w jakim pierwotnie zostat zapig utwor, bez
zmiany jego tréci, w zakresie uzasadnionym korzystaniem z utwarpadstawie niniejszej licencji.
87
Licencjodawca wyrza zgod@ na przetwarzanie danych osobowych w celaclhzavych z funkcjonowaniem
Biblioteki Cyfrowej.
88
Wszelkie zmiany i uzupetniania niniejszej umowy vagap zgody obu stron i zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewanosci.
§9
Do wszystkich spraw nie unormowanych w niniejszapwie kgda miaty zastosowania obogadujace
przepisy ustawy z dn. 4.02.1994r. o prawie autansiprawach pokrewnych (Dz. U. z 2006r. nr 90, poz.
631 z pd. zmianami) oraz odpowiednie przepisy Kodeksu Qyagb.
§10
Ewentualne spory wynikie w zazku z realizagj niniejszej umowy rozstrzygdxdzie sd wiasciwy dla
Licencjobiorcy.
8§11
Umowa sporzdzona zostata w dwoch jednobraaych egzemplarzach po jednym dladej ze stron.
Umowa jest wana po podpisaniu przez obie strony. Licencjodawragpisaniu umowy prike oba
egzemplarze do Licencjobiorcy, ktéry po jej podpiseodsle jeden egzemplarz w terminie 14 dni.
* Niepotrzebne skidi¢

PODPIS Licencjobiorcy POI3 Licencjodawcy



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udostpniania i korzystania ze zbiorowBiblioteki Uniwersyteckiej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Przepisy poradkowe obowhzujace w Bibliotece

1. Uzytkownikéw obowigzuje:

1) Pozostawienie w szatni lub szafkach @kwierzchnich, a tate teczek, plecakéw i toreb.

2) Pozostawienie materiatébw bibliotecznych w wyznagobnmiejscach na stotach lub wdézkach
bibliotecznych.

3) Zachowanie ciszy na terenie Biblioteki.

4) Wytaczenie sygnatow avickowych w telefonach komdrkowych i innych wdzeniach
elektronicznych na terenie catej Biblioteki, z wgzeniem holu na parterze.

5) Znajoma¢ biezacych informaciji, dotyczcych zasad korzystania ze zbioréw i ustug Bibligtek
podawanych do wiadondoi Czytelnikom.

6) Uwazne obchodzenie size zbiorami i sprgem Biblioteki, w tym take - zachowanie
odpowiedniej czystwi rak i ubrania.

7) Przedstawienie do wgldu wynoszonych ksiek oraz zawartei toreb nazadanie pracownika
ochrony.

8) Podporadkowanie s} zaleceniom i prébom pracownikéw Biblioteki i ochrony oraz odnoszeni
sie do nich z nalenym szacunkiem.

9) Rzeczy pozostawione w szatni, po 30 dniaghprzekazywane do Biura Rzeczy Znalezionych
Urzedu Miasta Kielce.

10) Powyzsze przepisy dotygztakze uczestnikéw za§ dydaktycznych, szkole warsztatow i
innych zag¢ prowadzonych w Bibliotece.

2. Zabronione jest:

1) Zachowanie ugiliwe dla innych Czytelnikbw, m.in. prowadzenie gigch rozmow, giéne
nastawianie odtwarzaczy osobistych oraz korzystatédefonéw komorkowych.

2) Wszelkie dziatanie powodage niszczenie materiatow bibliotecznych w czasigtazia oraz
wykonywania odbitek kserograficznych.

3) Wykonywanie zdj¢ fotograficznych i flmowych gmachu (ta& jego wgtrz), poza zdjciami
pamagtkowymi do wytku prywatnego, bez uzyskania pisemnej zgody DiprakBiblioteki.

4) Wnoszenie positkéw i napojéw (poza wadiegazowas) do strefy Wolnego Dogpu.

5) Palenie tytoniu, spywanie alkoholu i przyjmowanigodkéw odurzajcych.

6) Wchodzenie do Biblioteki os6b w stanie nietragm, pod wptywemsrodkow odurzajcych lub
nieprzestrzegagych zasad higieny osobiste;j.

7) Przestawianie stotow, foteli i krzeset bez zgodylibtekarza

8) Wprowadzanie zwiet.

9) Pozostawianie bez opieki mienia osobistego CzykalniBiiblioteka nie bierze za nie
odpowiedzialnéci.

3. Biblioteka zapewnia:

1) Swobod w dostpie do zbiorébw i w organizowaniu warsztatu pracydmje z potrzebami
Czytelnikow.

2) Uprzejmy i fachowy obstug pracownikéw, w tym diury informacyjne bibliotekarzy, a w
uzgodnionych terminach - przysposobienie bibliobegz szkolenia i zwiedzanie budynku
Biblioteki.

3) R&znorodmy oferte ustug w zakresie elektronicznej informacji naukpwe

4) Obecnd¢ stuzby porzdkowej i pracownikow ochrony na terenie Biblioteki.

4. Korzystanie z szafek samoobstugowych:

1) Czytelnik ma prawo do korzystania z szafek samamgjustych petnicych rok skrytek,
znajdupcych sk na | i Il pictrze w gmachu Biblioteki.Wysoké kaucji za wypayczenie
kluczyka do szafki okida zahcznik nr 18 1 ptk. 6do Regulaminu Udogpniania Zbioréw
Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu Jana Kocloarskiego w Kielcach.



2) Szafki stig wytgcznie do przechowywania olryvierzchnich, toreb, teczek, plecakow itp. w
czasie korzystania ze zbioréw i ustug Bibliotekarkystajcy z szafki jest zobowrzany do
dbania o odpowiednie jej zamknie i bezpieczne przechowywanie kluczyka.

3) Niedopuszczalne jest przechowywanie w szafkachnméde niebezpiecznych, brugzych,
nielegalnych. W przypadkach buggch podejrzenia szafka by przeszukana komisyjnie
przez pracownikow Biblioteki oraz pracownikéw ochyo

4) Wszelkie dostrzeone uszkodzenia szafek, azakakt znalezienia w nich zapomnianych rzeczy,
nalezy niezwtocznie zgtaszagpracownikom Biblioteki, petacym dyzur na stanowisku informacji
wejsciowej w Informatorium.

5) Kluczyki do szafek swypazyczane na jeden dZiga kaucj bez maliwosci prolongowania
terminu ich zwrotu oraz dokonywania rezerwacji. Wk&¢ kaucji okrgla zakcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu. Fakt wyb@zenia/zwrocenia kluczyka jest odnotowywany nadi@n
czytelnika. Kady czytelnik ma prawo do wypgczenia kluczyka wyicznie do jednej szafki.

6) Wypozyczanie i zwracanie kluczyka odbywa 8 na stanowisku informacji wéjiowej w
Informatorium. Kadego Czytelnika obowzuje oprénienie szafki w danym dniu przed
zamkngciem Biblioteki.

7) Szafki % codziennie wieczorem komisyjnie otwierane przexpwnikéw Biblioteki, a ich
zawartd¢ zdeponowana w Bibliotece.

8) Za niezwrGcenie w terminie, zagubienie lub znisnez&luczyka, a take za zniszczenie zamka
do szafki § pobierane optaty specjalne w wyseég&iookreslonej w zajczniku nr 1 § 1 ptk. 7 do
Regulaminu Udosgpniania Zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersu Jana
Kochanowskiego w Kielcach.

9) Rzeczy pozostawione w szafce ana odebré na stanowisku informacji waiowej w
Informatorium w cigu 30 dni, po ktérych zostamne przekazane do Biura Rzeczy Znalezionych
Urzedu Miasta Kielce.

10) Biblioteka nie ponosi odpowiedzialém za rzeczy pozostawione w szafkach.



Zatacznik nr 4
REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO
W KIELCACH

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. llekra¢ w Regulaminie Korzystania ze Zbioréw Filii Bibleki Uniwersyteckiej
w Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu Jana Kochaekiego w Kielcach mowa jest o:
1) ,,Uniwersytecié— nalezy przez to rozumieUniwersytet Jana Kochanowskiego
w Kielcach,

2) ,,Fili" — nalezy przez to rozumie Filie¢ w Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach,

3) ,,Bibliotece” — nalezy przez to rozumie Fili¢ Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie
Trybunalskim Uniwersytetu Jana Kochanowskiego wid@eh,

4) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie Regulamin Korzystania ze Zbiorow Filii
Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie Trybunalski Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach.

2. Regulamin korzystania ze zbiorow Biblioteki Usteeguty korzystania ze zbioréw oraz szczegotowe
sposoby udogpniania zbiorow.

3. Zbiory Biblioteki, katalogi biblioteczne, bazyamlych oraz wyposanie technicznegswitasndcia
Uniwersytetu — wymagajposzanowania przez wszystkickhytkownikow.

4. Korzystagcy ze zbiorow Biblioteki ponogzodpowiedzialné¢ materialm za stan powierzonych im
ksigzek, a w szczegolroi za wszelkie uszkodzenia nieujawnione w chwilbiodu, a stwierdzone
przy zwrocie.

5. Godziny udospniania zbiorow podanegsdo ogolnej wiadomkzi na stronie WWW Biblioteki.
Kazdorazowa zmiana godzin pracy poprzedzana jest gaolmawiadomieniem Czytelnikow w
formie pisemnego ogtoszenia oraz informacji nars&ranternetowej Biblioteki.

6. Zasady korzystania ze zbiorow Biblioteki, cko@e niniejszym Regulaminem w jednakowym
stopniu obowdzujg wszystkich aytkownikow.

7. Sprawy nieolefe Regulaminem rozstrzyga Zgsta Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej ds. Filii
Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie Trybunalshki po zasignieciu opinii Dyrektora Biblioteki
Uniwersyteckiej.

§2
1. Naruszenie postanowii®@egulaminu skutkuje:
1) czasowym pozbawieniem uprawiido korzystania z Biblioteki,
2) statym pozbawieniem uprawni€o korzystania z Biblioteki.

2. Decyzg o zastosowaniu sankcji, o ktérych mowa w 82 pod@n¥asgpca Dyrektora Biblioteki
Uniwersyteckiej ds. Filii Biblioteki Uniwersytecligv Piotrkowie Trybunalskim.



ll. UPRAWNIENIA DO KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
§3

Prawo do wypgyczania zbiorow na zewtrz, jak rownie do korzystania z nich na miejscu
w Czytelniach posiadaj

1) pracownicy Uniwersytetu,
2) emeryci i rendki, ktérych ostatnim miejscem pracy byt Uniwersytet
3) studenci Uniwersytetu,

4) studenci studiow doktoranckich organizowanychkepr Uniwersytet, po uzyskaniu przez
Biblioteke¢ potwierdzenia uczestnictwa,

5) stuchacze studiow podyplomowych organizowanyaep Uniwersytet, po uzyskaniu przez
Bibliotek¢ potwierdzenia uczestnictwa,

6) osoby przygotowgpe rozpraw doktorsk pod kierunkiem pracownika naukowo-
dydaktycznego Uniwersytetu, po pisemnym goaeniu promotora i po uzyskaniu zgody
Zastpcy Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej ds. FilBiblioteki Uniwersyteckiej oraz po
wptaceniu kaucji bibliotecznej,

7) biblioteki w drodze wypyczen miedzybibliotecznych,

8) osoby nie zwizane z Uniwersytetem po uzyskaniu indywidualnejdggdastpcy Dyrektora
Biblioteki Uniwersyteckiej ds. Filii Biblioteki Unversyteckiej w Piotrkowie Trybunalskim
I po wptaceniu kaucji bibliotecznej.
§4

Osoby nie wymienione w 83 mggkorzysté ze zbiorow Biblioteki wyicznie na miejscu
w Czytelniach, po okazaniu dokumentu stwiergzego tasamdaé czytelnika i wykupieniu czasowej
karty bibliotecznej.

§5

1. Korzystanie ze zbioréw i informacji, w tym zagmie konta bibliotecznego oraz prolongata karty
bibliotecznej jest bezptatne dla Czytelnikow wymdatych w 83 pkt 1, 2, 3, 4, 5.

2. Zalazenie konta bibliotecznego oraz prolongata kartylidtiécznej § odptatne dla Czytelnikow
wymienionych w 83 pkt 6, 8.

3. Od wszystkich grup Czytelnikow pobiera sptaty za:
1) nieterminowy zwrot ksizek,
2) zagubienie i zniszczenie materiatow biblioteadny

3) sprowadzenie materiatdw z innych bibliotek zagranych, ewentualnie kserokopii
materiatbw zamowionych z innych bibliotek krajowychw ramach wypgyczen
migdzybibliotecznych,

4) wydruki komputerowe,
5) reprograficzne ustugi dodatkoiadczone przez Czytelnie.

4. Wysoka¢ optat wymienionych w pkt. 3 okilja Zalgczniki nr 4.1, 4.2, 4.3o niniejszego
Regulaminu.



§6

1. Dokumentem uprawniggym osoby wymienione w 83 pkt. 1, 2, 3, 4, 5, 6d@ korzystania ze
zbiorow Biblioteki jest karta biblioteczna lub l&gnacja studencka aktywowana jako karta
biblioteczna. Dokumenty te uprawrjafo korzystana z wypgczen na zewgtrz do dnia 31
pazdziernika.

2. Legitymacja studencka i karta biblioteczna dokumentami réwnorznymi. W przypadku
legitymacji studenckiej jej numer jest jednogzae numerem konta bibliotecznego.

3. Wypazyczalnia dokonuje aktywaciji legitymaciji studencKkidp wystawienia karty biblioteczne.

4. Korzystajcy ze zbioréw Biblioteki $ zobowhzani do kadorazowego okazania karty bibliotecznej
lub legitymaciji studenckiej.

5. Wszyscy Czytelnicy zobowzani § do corocznej prolongaty konta bibliotecznego.

6. Karty bibliotecznej, jak réwnielegitymacji studenckiej, nie wolno ogpbwa innym osobom.
Wszystkie operacje wykonane za pomk&arty bibliotecznej lub legitymacji studenckiejadraja jej
wiasciciela w catdci.

7. Zagubienie karty oraz wszelkie zmiany danychspealnych naley obowhzkowo zgtaszéa
w Wypazyczalni. Skutki niepowiadomienia olagajg w catcci Czytelnika.

8. Kazdy Czytelnik po utworzeniu konta bibliotecznego aaiyzany jest do sprawdzania stanu swojego
konta oraz termindbw zwrotu ksiek. W przypadku wysgpienia niezgodnii Czytelnik jest
zobowgzany do jak najszybszego waenia wtpliwosci w Wypazyczalni.

9. Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowegownazypadku odégia z Uczelni, studencigs
zobowgzani potwierdzi uregulowanie wszelkich zoboywiaa wobec Biblioteki poprzez
podstemplowanie karty obiegowej w Wypozalni i Czytelni. Tym samym trgcprawo do
korzystania z ustug Wypgczalni.

10. Pracownicy rozwiujacy stosunek pracy z Uniwersytetem, obgm@ini ¢ do rozliczenia si
z Biblioteky poprzez podstemplowanie karty obiegowej w Wymaalni i Czytelni. Pracownicy
przechodzcy na emeryturi rene zachowuy prawo do korzystania z ustug Biblioteki zgodni€Z%
pkt 2.

11. Po ostatecznym rozliczeniu Czytelnika z Bitglig@, dane Czytelnika gsusuwane z systemu
I kartoteki papierowej.

lll. SZCZEGOLOWE SPOSOBY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
87

Biblioteka udostpnia zbiory:
1) poprzez wypgyczenia na zewgtrz w Wypazyczalni,
2) na miejscu w Czytelniach,
3) w drodze wypgyczen miedzybibliotecznych.

§8
Warunki otrzymania uprawntedo wypayczania na zewgtrz:
1. Czytelnicy wymienieni w 83 pkt. 1, 2, 3, 4, 58Regulaminu dokonaizapisu w Wypayczalni.
2. Konto biblioteczne Czytelnika zaktadane jesbgazaniu dowodu osobistego lub paszportu oraz:
1) aktualnej legitymacji studenckiej — studenci Waisytetu,



2) dokumentu potwierdzggego zatrudnienie w Uniwersytecie lub aktualneitiegacji stuzbowej -
pracownicy Uniwersytetu, emeryci i refi,

3) za&wiadczenia z wigciwego Dziekanatu - dla studentow studiow doktokait i stuchaczy
studiéw podyplomowych,

4) pisemnego Zaviadczenie od promotora - dla doktorantéw z otwrarprzewodem doktorskim.

3. Czytelnicy korzystapy z Wypayczalni zobowszani ¢ do kadorazowego okazania karty
bibliotecznej lub legitymacji studenckiej, a t@kdo przestrzegania Regulaminu obgmujacego
w Bibliotece.

4. Zobowpzanie powstaje wraz z podpisaniem deklaracji @&rej w Zalgczniku nr 4.9do niniejszego
Regulaminu.

§9
Wypis

1. Pracownicy i studenci odchagty z Uczelni oraz absolwenci zobawani g do zwrotu ksizek,
uregulowania wszelkich naleosci pieneznych oraz do zwrotu karty bibliotecznej jezostata
wydana). Osoby te powinny uzysk@otwierdzenie rozliczenia z Bibliotgkna karcie obiegowe;j
podbijanej w Wypayczalni i Czytelni.

2. Przy wypisie naley okaz&:
1) studenci — dowdd osobisty lub paszport, legitgjamatudencka, karta obiegowa,

2) pracownicy - dowod osobisty lub paszport, kartdioteczna, karta obiegowa,

3) pozostali Czytelnicy - dowdd osobisty lub pastpkarta biblioteczna.

§ 10
Wypozyczenia i zwroty prowadzone w Wypayczalni

1.Wypazyczalnia prowadzi bezrewersowy sposob ugmstnia ksizek. Oznacza taze rewersy nieg
przechowywane przez Wypyczalnk i wykorzystywane swytacznie do skltadania zamowiie

2. Czas realizacji zamowiena ksizki z magazynow Wypnyczalni okréla zahcznik nr 4.9.

3.Ksigzki zaméwione z magazyndéw nale odebré najp&niej do trzech dni od daty ztenia
zamowienia. Po tym terminie lggki odsytane § do magazynow.

4. Wypayczenia i zwroty rejestrowaneg svytacznie komputerowo na podstawie kodu paskowego
ksigzki i karty czytelnika. Odnotowanie wypgczenia i zwrotu w systemie komputerowym stanowi
dowdd wypayczenia i zwrotu kgizki.

5. Limit wypazyczeni:
1) pracownicy UJK — 15 kstek na okres 90 dni,

2) studenci, stuchacze studiow podyplomowych —igzk& na okres 30 dni,
3) studenci dwoch kierunkéw — 10 stk na okres 30 dni,
4) studenci studiow doktoranckich i seminariéw toanckich UJK — 10 kskek na okres 30 dni,

5) emeryci, rendci — 5 ksazek na okres 30 dni.



. Czytelnik nie ma prawa wypycza® kilku egzemplarzy tego samego tytutdlievydanie nie zostato
zmienione.

. W szczegolnych przypadkach Wypozalnia dokonuje weryfikacji okresu wypazenia tytutu.
Terminy zwrotow okrédone w 810 pkt 5 nie majwowczas zastosowania.

. Niedotrzymanie terminu zwrotu pozycji pgga za sop blokad: konta i konieczn& uiszczenia kary
pienieznej w wysokdci podanej w zakznikunr 4.1do niniejszego Regulaminu.

. Terminowy zwrot wypgyczonych materiatdw bibliotecznych obazije w jednakowym stopniu
wszystkich Czytelnikow.

10. Blokady konta oraz obliczenia wysdkbkar dokonuje automatycznie system komputerowy.

11. Biblioteka nie wysyta powiadonfi® zblzajgcym sk terminie zwrotu kgjzek.

12. Przy zwrocie materiatéw bibliotecznych zaneonictwem poczty obowzuje przesyitka polecona

lub wartgciowa. Za termin zwrotu przyjmujeesilat dostarczenia przesyiki do siedziby Biblioteki.
8§11
Prolongaty
. Prolongaty mzna dokona wytacznie bezpérednio u bibliotekarza przed uptywem terminu zwrotu
ksigzKi.
. Ksigzki prolonguje sj:
1) pracownikom Uniwersytetu — na okres niezdizy niz 30 dni,
2) pozostatym Czytelnikom — na okres niezgfy niz 30 dni.

. Czytelnik mae trzykrotnie prolongow@awypozyczormn ksigzke.

4. Termin zwrotu wypyczonych ksizek nie mae przekraczadaty wanosci karty bibliotecznej.

. Wypazyczalnia nie prolonguje ksiek, gdy Czytelnik zalega z ich zwrotermdb zalega

Z nalenasciami piengznymi.

. W przypadku diego zainteresowania tytutem Wypygzalnia zastrzega sobie prawo do odmowy
jego prolongaty.

IV. KORZYSTANIE ZE ZBIOROW W CZYTELNIACH
812
. Wylgcznie do korzystania na miejscu w Czytelniach pmaezone g
1) kshzki z ksiegozbiorow podg¢cznych Czytelni,
2) ksizki wydane przed 1950 rokiem i bez roku wydania,
3) ksizki cenne, sygnowane stemplem ,tylko na miejscu”’dabaczone symbolem ,S”
4) czasopisma,
5) zbiory specjalne,

6) materiaty sprowadzone na zaméwienie Czytelnilkdradze wypayczen migdzybibliotecznych,

7) niepublikowane prace doktorskie, magisterskieencjackie udospniane na prawaclekopisu —
podstawy do udostpniania jest daejczona do pracy zgoda autora pracy oraz pisemnaazgod



N

promotora. W przypadku oséb niezwmanych z Uczelai zgoda Prorektora ds. Filii. Prace
magisterskie i licencjackie udgpniane § wylacznie w Czytelni Ogodlnej na zasadach
okreslonych w Regulaminie wewitrznym Archiwum Zaktadowego Filii UJK.

Kazdy Czytelnik zobowgzany jest, oprocz karty bibliotecznej, czasowejtkaribliotecznej lub
aktywnej legitymacji studenckiej, okazaa praébe bibliotekarza dowdd tsamdci oraz wpisé sie
do dziennika odwiedzin.

. Ksiegozbiory Czytelni udosgpniane s wytacznie na miejscu. Prawo do damgch wypayczen

ksigzek, czasopism i zbiorow specjalnycha zagcia dydaktyczne przystuguje wgznie
pracownikom naukowo-dydaktycznym za okazaniem kditfiotecznej lub innego dokumentu.
Zwrot wypazyczonych materiatdw nagiuje w tym samym dniu, po zaktzeniu zajc.

. Czytelnik zobowgzany jest sprawdégj czy poszukiwany tytut znajdujeesiv komputerowej bazie

Biblioteki, a po odnalezieniu zamdiwjo na rewersie czytelnianym.

5. Jednorazowo nioa zamoéwd 5 woluminow ksizek i 5 tomow czasopism.

6. Ksigzki z magazynow Wypoyczalni g udostpniane na miejscu w Czytelniach w zadesci od

lokalizacji magazynu.

7. Zbiory Czytelni kserowane svytagcznie na miejscu, po uzyskaniu zgodyutyljacego bibliotekarza.

8. Materialy biblioteczne magby¢ kopiowane za poma@csamoobstugowego ksero oraz aparatow

cyfrowych wyhcznie za zgaog bibliotekarza na zasadach ofomych w Zalgczniku nr 4.5
Fragmenty karek i czasopism kseruje Czytelnik na wtasny kosgbdhie z przepisami Ustawy o
prawach autorskich i prawach pokrewnych (Dz. U.4199r 24, poz. 83) dozwolone jest kopiowanie
fragmentéw opublikowanych materiatéw niegkszych jednak i 1 arkusz wydawniczy (22 strony).

. Do kopiowania za pomesamoobstugowego ksero niewglostpniane:

1) kshzki i czasopisma wydane do roku 1950,

2) wydawnictwa w ztym stanie technicznym,

3) gazety i czasopisma oprawne, orazediormaty czasopism,

4) prace wydane na prawacikopisow — prace doktorskie, magisterskie i liceokje,
5) ksiegozbidr podeczny - encyklopedie, stowniki, informatory,

6) ksihzki i czasopisma posiadge zastrzeenie wydawcy.

10. Osoby korzystage z Czytelni $zobowgzane do:

1) pozostawienia w szatni okryvierzchnich; w szafkach: teczek, plecakéw itp.,
2) niewnoszenia wszelkich positkéw i napojéw,
3) zachowania ciszy,

4) wiaciwego obchodzenia ¢si z udosgpnionymi materiatami, m.in. zakazu podienia
I kalkowania oraz kywania ksyzek jako podktadek przy pisaniu,

5) zgtoszenia afti wykonania kopii przy pomocy aparatu cyfrowego,
6) niewynoszenia udaginianych materiatdw poza Czytegni
7) niekorzystania z telefonéw komarkowych.

11. Biblioteka nie odpowiada za cenne przedmioogtawione w szafkach osobistych.



12. Czytelnik odpowiedzialny jest materialnie zazelkie powstate z jego winy uszkodzenia
udostpnionych materiatdw bibliotecznych i wypasmia Czytelni.

§13

W Czytelniach ména korzystéa ze stanowisk komputerowych oraz ze specjalistyganganowiska
komputerowego dla oséb niepetnosprawnych, na zakaaladlonych wZalgcznikach nr 4.6 i nr 4.7.

8§14
Pracownicy Czytelni uprawnieng slo monitorowania pracy Czytelnikow.
V. WYPOZYCZENIA Ml EDZYBIBLIOTECZNE

§15

1.Wypazyczenia mgdzybiblioteczne, krajowe i zagraniczne, odbywsag na zasadzie wzajem§u.
Prowadzi je Wyp#yczalnia Medzybiblioteczna.

2.Zasady wypgyczeh miedzybibliotecznych w jednakowym stopniu oba@wmijg wszystkich
uzytkownikow.

§ 16
Zasady wypayczen miedzybibliotecznych realizowanych dla Czytelnikow Biltioteki

1. Wypayczenia mdzybiblioteczne maj na celu dostarczenie zytkownikom materiatdw
bibliotecznych, ktérych nie posiada Biblioteka onaze biblioteki w Piotrkowie Trybunalskim.

2. Prawo do korzystania ze zbiorow innych biblioteka pdrednictwem wypayczen
migdzybibliotecznych maj osoby posiadage aktualg kart biblioteczry wystawiory przez
Wypozyczalnk lub aktywowapg legitymacg studench.

3. Uslugi realizowane przez Wypazalnge Miedzybiblioteczm 53 bezptatne w odniesieniu do
realizacji zaméwig na ksjzki z bibliotek krajowych. Optatom podlegaj

1) sprowadzenie ksiek, kserokopii lub innych materiatbw reprograficehy z bibliotek
zagranicznych,

2) sprowadzenie kserokopii lub innych materiatdbwprograficznych z bibliotek krajowych
wystawiapcych rachunki za wykonane ustugi,

3) koszty krajowych przesytek wagtmowych.
Wysoka¢ optat wymienionych w pkt. 3 okéla Zalgcznik nr 44

4. Czytelnik zobowgzany jest do zakupu voucheréw lub inngchdkow ptatniczych w iléci wskazanej
przez bibliotekarza.

5. Przed zlgeniem zamowienia Czytelnik zobagany jest do dokiadnego sprawdzenia, ¢zgana
pozycja nie znajduje siw innych bibliotekach Piotrkowa Trybunalskiego.eNsprowadza si
pozyciji z bibliotek piotrkowskich.

6. Wypazyczaniu m¢dzybibliotecznemu nie podlegagamdwienia na wszelkie zeszyty czasopism oraz
druki zwarte wydane przed rokiem 1950.

7. Skfadajc zaméwienie, Czytelnik wypetnia formularz zamdwé i podpisuje zobowrzanie do
pokrycia wszelkich kosztow zwianych z wykonaniem kserokopii lub innych matemato
reprograficznych. Bibliotekarz ma prawo poptosCzytelnika o wskazaniezrodia zapisu
bibliograficznego zamawianej pozycji. Formularanstai Zalgcznik nr 4.11.



8. Czytelnik nie ma midiwosci osobistego odbioru zamawianych pozycji w bildis, ktéra realizuje
zamowienie.

9. W okresie jednego migsia Czytelnik mae zamow:
1) pracownicy - do 8 pozycji ksikowych i do 15 kserokopii,
2) doktoranci - do 6 pozycji kgitkowych i do 15 kserokopii,
3) studenci - do 4 pozycji kgikowych i do 15 kserokopii,
4) pozostali Czytelnicy - do 4 pozycji kgkowych i do 15 kserokopii.
W wyjatkowych sytuacjach wagej okrelone limity mog zost& zwickszone.

10. Realizacja zamoOwie odbywa s w kolejnagci ich skladania. Czas realizacji zamoéwienia
uzalezniony jest od biblioteki, do ktorej zostato onoeskiwane.

11. Czytelnik zostaje powiadomiony o przystaniu asananej pozycji i terminie jej zwrotu (0 sposobie
powiadomienia decydaijuzytkownicy — poczta elektroniczna, telefon, SMS).

12. Pozycje kgrkowe, sprowadzane w ramach wygozen migdzybibliotecznych, udogpnia sé
wytacznie w Czytelni Ogolnej. Odbitki kserograficznajstsic wiasndaciag Czytelnika po uiszczeniu
przez niego optaty za ich wykonanie. Elektronicaversje publikacji $ przesytane Czytelnikowi
poczt e-mail lub udosipniane w postaci ptatnego wydruku.

13. Z wypayczonych materiatdw bibliotecznych Czytelnik heokorzystéa przez czas okéeony przez
biblioteke wypazyczapcs. Prgba o prolongat powinna by zgtoszona najpniej na 7 dni przed
uptywem terminu zwrotu. Nie prolonguje:siziet wypayczonych z bibliotek zagranicznych.

14. W wyptkowych sytuacjach, za zggdbibliotekarza, Czytelnik mi@ kopiow& za pomog
dostpnych metod wybrane fragmenty zaméwionej pozyajijatinego arkusza wydawniczego (20-
22 strony).

15. W przypadku, kiedy Czytelnik nie zgtos¢ gio zamoéwione materiaty, Biblioteka teobcizy¢ go
petnymi kosztami zwizanymi z ich sprowadzeniem oraz czasowo zawigg w prawach
korzystania z wypnyczean migdzybibliotecznych.

8§17
Zasady wypayczen miedzybibliotecznych realizowanych dla bibliotek krajowvych
i zagranicznych

1. Za pdrednictwem wypayczen migdzybibliotecznych Biblioteka udaginia swoje zbiory
bibliotekom i archiwom krajowym i zagranicznym.

2. Materialy biblioteczne udaginiane § na okres miegca (w uzasadnionych przypadkach z@o
zost& ustalony krotszy termin). Okres ten ieo by przedizony na wniosek biblioteki
zamawiagcej. Prolongat nalezy dokon& przed uptywem terminu zwrotu. W przypadku
niezwrocenia dziet w terminie Biblioteka wysyla upoienie, na ktore instytucja zamavdicg
zobowgzana jest natychmiast odpowiedzidBrak odpowiedzi spowoduje zatrzymanie dalszych
wypozyczen ze zbiorow Biblioteki.

3. Wypayczaniu m¢dzybibliotecznemu nie podlegaj
1) zbiory specjalne,
2) dzieta z podfcznych ksggozbioréw czytelni,
3) dzieta w ztym stanie technicznym,



4) dzieta wydane przed rokiem 1950 oraz cenne sygne informag ,tylko na miejscu” lub
oznaczone symbolem ,S”

5) zeszyty czasopism.

. Biblioteka realizuje zamowienia sktadane przesyitucje na rewersach tradycyjnych nadestanych

poczt tradycyjp lub zamédwienia elektroniczne kierowane na adres p&xyczalni
Mie¢dzybibliotecznej. Zamawiane pozycje dostarczane/gacznie w postaci przesyiki pocztowej.
Nie ma maliwosci ich osobistego odbioru.

Biblioteka zamawiafa powinna potwierdziodbior przesyiki na kopii detzonego do niej pisma
lub potwierdzenie odbioru przestdroga elektroniczn

Materiaty wypayczone z Biblioteki mogby¢ udostpniane wydcznie na miejscu.

. Rewersy, ktorych Biblioteka nie i zrealizowé odsytane s bibliotece sktadagej zamdwienie
lub, w przypadku rewerséw akmych, przesytane do innych odpowiednich bibliotekc&u ich

realizaciji.

. Biblioteka zamawigra materialy biblioteczne jest zobaw@na do ich zabezpieczenia oraz
odpowiada materialnie za ich uszkodzenie lub eitrdtvrot zamdéwionych pozycji odbywagsha

koszt biblioteki zamawiage;.

VI. ZASADY REWINDYKACJI ZBIOROW | WINDYKACJI WSZEL  KICH NALE ZNOSCI
WOBEC BIBLIOTEKI
§18

. Wszelkie zobowizania Czytelnikbw wobec Biblioteki magby¢ umarzane wycznie zgodnie z
przepisami Ustawy o finansach publicznych.

. Nalenosci za przetrzymywanie zbioréw naliczarea dnia naspujagcego po dniu terminu zwrotu
ksigzek przewidzianego niniejszym regulaminem lub poudprzedidonego terminu zwrotu
wypozyczonych ksjzek.

. Wszystkim Czytelnikom przekraczaym termin zwrotu kazek Wypayczalnia wysyta upomnienia
za potwierdzeniem odbioru.

4. Upomnienia wysytanegslo kadego Czytelnika indywidualnie.

5. Koszty upomnig i wezwa ponosi Czytelnik zgodnie z kwppodarn w Zalgczniku nr 4.1

6. Upomnienia wystawianeg sv dwéch egzemplarzach — jedno wysytane jest dotélzika, drugie
wraz z potwierdzeniem odbioru stanowi dokumengtagndykacy;jny.

7. Wypazyczalnia prowadzi wewgtrzny rejestr wystanych upommi@raz teczki dianikow.

8. Termin przechowywania dokumentacji windykacyjneptywa wraz z odzyskaniem przez
Wypozyczalng wszelkich nalenosci.

§19
Pierwsze upomnienie
1. Pierwsze upomnienie jest wezwaniem do zwrotazkgi

2. Upomnienie, o ktorym mowa w pkt. 1 wysytane jpst 60 dniach od wyznaczonej daty zwrotu
wypozyczonych ksizek. Wzor pierwszego upomnienia zamieszczony jezsayezniku nr4.10

. Upomnienie, o ktérym mowa w pkt. 1, podpisujeowpzniony pracownik Wypgyczalni oraz
Zastpca Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej ds. FiBiblioteki Uniwersyteckiej.



§ 20
Upomnienie ostateczne

1. Upomnienie ostateczne wysytane jest po 30 dniacHaty wystania pierwszego upomnienia. Wzor
upomnienia ostatecznego zamieszczony jest yczaiku nr4.10

2. Upomnienie ostateczne podpisuje upawany pracownik Wypegyczalni oraz Zagpca Dyrektora
Biblioteki Uniwersyteckiej ds. Filii Biblioteki Unversyteckiej.

§21

W przypadku zwrotu zbioréw i nieuregulowania mal@ci pieneznych lub w razie odmowy ich
zaptacenia, czytelnikom ,dhamikom” po 30 dniach od daty zwrotu ksek wystane jest pierwsze
wezwanie do zaptaty, a po 30 dniach od daty wezavamerwszego - wezwanie ostateczne. Wzor
wezwania do zaptaty zamieszczony jeZatyczniku nr 4.10

§ 22
Wezwanie przedprocesowe
1. Wezwanie przedprocesowe wysytane jest po 3@cHrod daty wystania upomnienia ostatecznego.

2. Wezwanie podpisuje upowdony pracownik Wypgyczalni, Zasipca Dyrektora Biblioteki
Uniwersyteckiej ds. Filii Biblioteki Uniwersyteckieraz Prorektor ds. Filii.

§23

W przypadku, gdy Czytelni nie reaguje na wezwaspaawa zostaje skierowana do windykagfi@ave]
w terminie 90 dni od wystania wezwania przedprooesyo.

VII. PROCEDURY ZWI AZANE Z REGULOWANIEM NALE ZNOSCI FINANSOWYCH NA
RZECZ BIBLIOTEKI

§24

1. Czytelnicy zobowizani § do regulowania wszelkich zobazen finansowych w nasgpujacy
sposob:

1) studenci — na indywidualne konto studenckierzepnaczeniem na rzecz Biblioteki,

2) pracownicy, doktoranci, emeryci — w kasie Hilib na konto Uczelni, z przeznaczeniem na rzecz
Biblioteki.

2. Dowad wptaty bezwzgtinie naley przedstawd w Wypazyczalni.

VIIl. POST EPOWANIE W PRZYPADKU ZNISZCZENIA LUB ZAGUBIENIA KSI  AZEK
§25
1. Za ka&da zagubion lub zniszczog pozycg Czytelnik ponosi odpowiedziald® materialm.

2. Postgpowanie w przypadku zagubienia lub zniszczeniagzksi prowadzi Wypayczalnia
w porozumieniu z Dzialem Gromadzenia, Ewidencjpr&owania Zbiorow.

3. W zalenosci od wartdci zagubionej lub zniszczonej pozycji stosuje wi pierwszej kolejnéci
polecenie odkupienia tego samego tytutu lub inneglkazanego przez bibliotekarza.



4. W sytuacji, w ktérej Czytelnik odméwi rekompetysaa zasadach olglenych w pkt. 3 pobiera si
optak z uwzgbdnieniem rzeczowej waroi zagubionej lub zniszczone] kgki w wysokaci
podanej wZalgczniku nr 4.2o Regulaminu.

5. W przypadku mechanicznego uszkodzeniazksi Czytelnik zobowdzany jest do pokrycia kosztéw
naprawy introligatorskiej w wysokoi podanej wZalgczniku nr 4.2do Regulaminu.

6. Niezalenie od dokonanego sposobu uregulowania zodmavi wobec Biblioteki, Czytelnik nie
nabywa prawa wiasioi do zagubionych lub zniszczonychdésk.

7. Jéli Czytelnik nie naprawi wyrgdzonej szkody, mae by pochgniety do odpowiedzialnici
cywilnej i karnej.

§ 26
Regulamin wchodzi wycie z dniem 1 palziernika 2013 roku.
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ZAt ACZNIK NR 4.1 DO REGULAMINU

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTEC KIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

UNIWERSYTETU JANA
KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

OPLATY

. Utworzenie konta bibliotecznego i wydanie kdriyliotecznej — 20 zi

. Wydanie duplikatu zagubionej karty — 20 zt

. Prolongata obstugi konta bibliotecznego nadug rok akademicki — 5 zt

. Wykupienie karty rocznej uprawnaagj do korzystania tylko ze zbioréw na miejscu wi@kniach —

20 zt. Karta jest wana na okres 12 miesly, pocawszy od dnia jej wykupienia.

. Wykupienie karty jednorazowego korzystania zierflwv na miejscu w Czytelniach — 5 zt. Karta jest

wazna w dniu wykupu i podlega zwrotowi.

. Kaucja dla uczestnikow seminariow doktoranckichz osob, ktore uzyskaty zgpdyrektora na

korzystanie ze zbioréw bibliotecznych — 300 zi. Kjauest ekwiwalentem za wypgczone ksjzki.
Po rozliczeniu s z Biblioteka i potwierdzeniu uregulowania natesci przez pracownika
Wypozyczalni - podlega zwrotowi. Kaucja nie podlega @gmtowaniu.

. Nieterminowy zwrot karek — 0,20 zt za kaly dzien od kadej pozycji, licac od terminu

wyznaczonej daty zwrotu kgiki do dnia zwrotu ksizki.

. Koszty upomnig — optata za kale upomnienie lub wezwanie — 15 zi



ZAt ACZNIK NR 4.2 DO REGULAMINU

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTEC KIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

UNIWERSYTETU JANA
KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

OPLATY ZA ZNISZCZENIE LUB ZAGUBIENIE MATERIALOW BIB  LIOTECZNYCH

Czytelnik w chwili wypayczenia materiatow bibliotecznych zobgaany jest do sprawdzenia ich stanu
technicznego. W przypadku stwierdzenia uszkadgezy zwrocie, CZYTELNIK PONOSI PELN
ODPOWIEDZIALNOSC ZA POWSTALE USZKODZENIA.

1. Szacunkowa cena oprawy introligatorskiepkisi wynosi 45 zt za pozyej
2. W celu ustalenia wysoko odszkodowania za zagubienie lub zniszczenigzkisokresla sk srednp
wartas¢ inwentarzovg w sposob nagpujacy:
1) kshzki wydane w bieagcym roku — warté¢ inwentarzowa,
2) kshzki wydane w latach 2000-2012 — 25 zi,
3) ksizki wydane w latach 1990-1999 — 20 zi,
4) kshzki wydane w latach 1950-1989 — 10 z,
5) ksizki wydane przed 1950 rokiem— wagécantykwaryczna.
3. Wysoka¢ odszkodowania za zagubienie lub zniszczenigzksprzez Czytelnika wynosi:
1) dla ksizek z pozycji 1,2,3 — 2-krotha waéto
2) dla ksyzek z pozycji 4 — 3- krothna wada
4. W przypadku zagubienia lub zniszczeniagiek szczegolnie cennych dla Biblioteki —degyzj
wysokasci odszkodowania podejmuje Zesta Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej ds. Filii
Biblioteki Uniwersyteckiej.



ZAt ACZNIK NR 4.3 DO REGULAMINU

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTEC KIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

UNIWERSYTETU JANA
KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

CENNIK USLUG DODATKOWYCH SWIADCZONYCH PRZEZ CZYTELNIE

1. Wydruk z baz danych, Internetu (druk laserowydmk czarno-biaty, format maksymalny - A4) —
0,20 z#/strona.
2. Skanowanie (skan kolorowy lub czarno-biaty, pdzelczaci 300 dpi) - 0,70 z#/strona.
3. Archiwizacja danych na CD, DVD:

1) bez nénika — 3 zi,

2) z ptyy CD-R — 4 zi,

3) z ptys DVD-R -5 zt.



ZAt ACZNIK NR 4.4 DO REGULAMINU

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTEC KIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

UNIWERSYTETU JANA
KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

CENNIK OPLAT ZA SPROWADZENIE KSI AZEK W RAMACH WYPO ZYCZALNI
MIEDZYBIBLIOTECZNEJ

Podane riej ceny dotycz 1 wol. ksazki i czasopisma oraz 1 tyt. mikrofilmu, mikrofiszy.
1. Sprowadzenie kgiki z krajow europejskich (poza Wielka Brytah+ 56 zi

2. Sprowadzenie ksiki z Wielkiej Brytanii - 100 zt

3. Sprowadzenie ksiki krajow pozaeuropejskich - 80 zt

Cennik optat mge ulec zmianie w zat@osci od zasad obowrujgcych w bibliotekach uczestnigzych
w wymianie m¢dzybibliotecznej.

Koszty przesytek wartgziowych pobieranegsna podstawie cennika obaaujacego w danej firmie
kurierskiej.

Koszty sprowadzenia materiatdow reprograficznych edlaja kazdorazowo biblioteki realizgge
zamowienia.



ZAt ACZNIK NR 4.5 DO REGULAMINU

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTEC KIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

UNIWERSYTETU JANA
KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

ZASADY KORZYSTANIA Z KSERO

. Kserokopie materiatdw bibliotecznych wykonujensalzielnie aytkownik na swoj koszt (format A4
— 0,15 z}, format A3 — 0,30 z}). Kserokopie spmzat mozna wyhcznie w Czytelniach Biblioteki.
. Ustawa o prawach autorskich i prawach pokrewnij@h U. 1994, Nr 24, poz. 83) pozwala na
kopiowanie fragmentéw opublikowanych materiatow wiekszych jednak il arkusz wydawniczy
(22 strony).
. Nie wolno sporgdza odbitek za pomacsamoobstugowego ksero:

1) ze zbioréw wydanych do roku 1950ga#nie, podlegagych ochronie przed uszkodzeniem,

2) z materiatow olgtych ochroml débr kultury (np. starodruki),

3) z materiatdw o szczegodlnie cennej oprawie igetbrskiej,

4) z kstgozbioru podgcznego czytelni (stowniki, encyklopedie, kompenitjia).
Ostateczy opinig, czy materiat nadaje gido reprografii, wydaje pracownik Czytelni, ktérej
wlasndcia jest egzemplarz.
. Fotografowanie wtasnym aparatem oraz inne ushegirograficzne — z zachowaniem zasad
obowigzujacych przy sporgdzaniu odbitek kserograficznych — wykonyivaaozna tylko za zgogl
bibliotekarza.
. Sprawy nieolgte niniejszymi zasadami rozstrzyga £asia Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej ds.
Filii Biblioteki Uniwersyteckiej.



ZAt ACZNIK NR 4.6 DO REGULAMINU

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTEC KIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

UNIWERSYTETU JANA
KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH Z DOS TEPEM DO
INTERNETU

1. Stanowisko komputerowe udgshiane jest wydcznie w celach edukacyjnych.
2. Poprzez realizagceldw edukacyjnych rozumiegsi
1) korzystanie z bibliograficznych baz danych,
2) korzystanie z dogbnych petnotekstowych baz danych.
3. ZABRANIA SIE:
1) korzystania z Internetu w celach innych edukacyjne,
2) instalowania jakiegokolwiek oprogramowania,
3) korzystania z programow pocztowych oraz kliengwmail poprzez strony WWW,
4) korzystania z wniesionych érikéw danych bez zgody dyrujacego bibliotekarza,
5) korzystania z drukarki bez uzgodnienia zutyjacym bibliotekarzem.
4. Maksymalny czas korzystania ze stanowiska wyB@siminut. W przypadku braku czytelnikow
oczekujcych, mae on zostawydtuzony przez osoppetngceg dyzur w Czytelni.



1.
2.

ZAt ACZNIK NR 4.7 DO REGULAMINU

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTEC KIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

UNIWERSYTETU JANA
KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

ZASADY KORZYSTANIA ZE SPECJALISTYCZNEGO STANOWISKA
KOMPUTEROWEGO DLA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Stanowisko wyiczone jest z dogbu ogolnego.

Ze sprgtu specjalistycznego korzystanog wszystkie osoby z dysfunkcjwidzenia, dysfunkgj
stuchu i nargdow ruchu posiadage aktualg legitymacg studenck lub biblioteczn kart czasova
wydarg w Czytelniach, oraz dokument stwierdgaj niepetnosprawnié (legitymacja ldz inny
dokument orzekagy o niepetnosprawrai).

. Stanowisko komputerowe udgstiane jest wycznie w celach edukacyjnych.

. Poprzez realizagicelow edukacyjnych rozumiegsi

1) korzystanie z zasobow Biblioteki,

2) korzystanie z bibliograficznych baz danych,

3) korzystanie z udogbnionych petnotekstowych baz danych,
4) inne formy wyszukiwania informacji.

. Zabrania st

1) korzystania z Internetu w celach innych edukacyjne,

2) instalowania jakiegokolwiek oprogramowania,

3) korzystania z wniesionych §rakoéw danych bez zgody dyrujacego bibliotekarza,
4) korzystania z ugglzen peryferyjnych bez zgody bibliotekarzazyujacego.

. Maksymalny czas korzystania ze stanowiska wyl@siminut. W przypadku braku czytelnikdw

oczekujcych, mae on zostawydtuzony przez osappetngca dyzur w Czytelni.



ZAt ACZNIK NR 4.8 DO REGULAMINU

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTEC KIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

UNIWERSYTETU JANA
KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

TERMINY RALIZACJI ZAMOWIE N NA MATERIALY BIBLIOTECZNE

1. Czas realizacji zamowiav Czytelniach wynosi od 10 do 30 minut, w zalesci od nasilenia ruchu.
2. Czas realizacji zamowiev Wypazyczalni:
1) zaméwienia tradycyjne na kgki z bazy komputerowej: 1 godzina od momentuzeisa
rewersu — zamowienia,
2) zamodwienia na pozycje retrospektywne: do 2 godzizas jest uzateiony od czasu
opracowania oraz ik@i ztozonych zamowig).



ZAt ACZNIK NR 4.9 DO REGULAMINU

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTEC  KIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

WZOR DEKLARACJI CZYTELNIKA

Strona 1

NR KARTY BIBLIOTECZNEJ NAZWISKO
IMIONA

ADRES ZAMIESZKANIA

TELEFON E-MAIL

DATA URODZENIA

SERIA | NR DOWODU OSOBISTEGO
( PASZPORTU)

STUDENT PRACOWNIK
(niepotrzebne skréli¢)
NAZWA UCZELNI JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA, ADRES

ZATRUDNIONY
(dotyczy stuchacza studiéw niestacjonarnych
(NAZWA ZAKLADU PRACY, ADRES)

WYRAZAM ZGOD E, NA UMIESZCZENIE MOICH DANYCH OSOBOWYCH W REJESTRAC H BIBLIOTEKI | ICH
WYKORZYTYWANIE ZGODNIE Z USTAW A O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH Z DNIA 29.081997 (DZ. U.
NR 133/97, POZ 883).

PODPCZYTELNIKA

Strona 2

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostatem/tam zapoznany z przepisami regulaminu koystania ze zbioréw Filii Biblioteki Uniwersyteckiej w
Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu Jana Kochanowskiego

w Kielcach izobowgzuje sie do ich przestrzegania.

Wyrazam zgod: na :

1. zapis w systemie komputerowym SOWA lub nym uzywanym w Bibliotece,

2. rejestracg wypozyczen i zwrotéw wytacznie w systemie komputerowym SOWA lub innym sywanym w Bibliotece,

3. bezrewersowy tryb udogpniania materiatéw bibliotecznych w Wyparyczalni; oznacza to,ze rewersy nie leda
przechowywane przez Bibliotek i wykorzystywane keda jedynie do skladania zamoéwie,

4. elektroniczr rejestracje wypozyczen i zwrotéw, ktora nie wymaga podpisu Czytelnika

i jest jedyng podstawg wszelkich rozlicze Biblioteki z Czytelnikiem,

5. dokonywanie optat przewidzianych w regulainie obowiazujacym w Bibliotece .

Kwestie zwihzane z korzystaniem z Filii Biblioteki Uniwersyteckej w Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach okréla jej regulamin biblioteczny. Wszelkie roszczenigpowstate w nasgpstwie niezastosowania @i
do ww. regulaminu beda dochodzone na drodzesglowe;.

DATA CZYTELNY PODPIS




ZAt ACZNIK NR 4.10 DO REGULAMINU

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTEC KIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

UNIWERSYTETU JANA
KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

WZORY UPOMNIE N | WEZWA N DO ZAPLATY

Wzér nr 1
" Miejscowosé, data

Nazwisko dtuznika

" 'Numer karty bibliotecznej

Kodpocztowy
UPOMNIENIE (1)

Filia Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie Trybu nalskim Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach prosi Pana/Pama 0 zwrot wypazyczonych ksiazek, wedtug ponkszej listy:

L.p. | Autor | Tytut | Sygnatura | Data wypazyczenia| Data | Kwota*
zwrotu

1.

2

3

4,

5

Przy dokonaniu zwrotu system automatycznie naliczyegulaminowa kwote za przetrzymanie od
dnia regulaminowego lub przedhZzonego terminu zwrotu zbioréw. Do wyliczonej kwoty bstam
doliczone koszty pocztowe upomnienia w kwocie 15.zKsigzki nalezy zwrdcié i uregulowaé
naleznosci w ciagu 30 dni od daty otrzymania niniejszego upomnienia

Sporadzit Zaakceptowat
* Regulaminowsa kwote za nieterminowy zwrot kshzek nalicza automatycznie system dopiero po zwrocie
ksigzek.

Wzor nr 2
" Miejscowosé, data

Kod pocztowy



UPOMNIENIE OSTATECZNE

Filia Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie Trybu nalskim Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach prosi Pana/Pamy 0 natychmiastowy zwrot wypdyczonych ksazek, wedtug ponzszej
listy:

L.p. | Autor | Tytut | Sygnatura | Data wypazyczenia| Data | Kwota*
zwrotu

1.

2

3

4,

5

Przy dokonaniu zwrotu system automatycznie naliczyegulaminowa kwote za przetrzymanie od
dnia regulaminowego, lub przedhzonego terminu zwrotu zbioréw. Do wyliczonej kwoty pstam
doliczone koszty upomnienia w kwocie 15 zt. Ksgtki nalezy zwrdcié i dokonaé wptaty w ciggu 30
dni od daty otrzymania niniejszego upomnienia.

W przypadku nieuregulowania naleznosci wobec Biblioteki, skierujemy sprawe na droge sadowa
bez ponowneqo przypomnienia.

Sporadzit Zaakceptowat
* Regulaminowa kwote za nieterminowy zwrot kshzek nalicza automatycznie system dopiero po zwrockesiazek.

Wzér nr 3
i

Kod pocztowy
WEZWANIE DO ZAPLATY (1)

Filia Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie Trybu nalskim Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach wzywa Pana/Pary do natychmiastowego uregulowania nakmosci z tytutu
nieterminowego zwrotu kshzek, wedtug pongszej listy:

L.p. | Autor | Tytut | Sygnatura | Data Kwota
zwrotu/naliczenia

Pl |




Razem:

Stownie do zaptaty:

Do ww. kwoty nalezy doliczyé¢ koszty pocztowe wezwania w kwocie 15 zt.

Wymieniona kwote nalezy przekazat na rachunek bankowy Uczelni: Raiffeisen Bank Oddat w
Kielcach nr 48 1750 1110 0000 0000 2108 1237, wgai 30 dni od daty niniejszego wezwania. Po
dokonaniu wptaty prosimy o natychmiastowe przedstavenie dowodu wptaty w Wypayczalni, w
celu anulowania zadhzenia i zaniechania dalszej windykacji.

W _przypadku nieprzekazania nalenej kwoty w_wyznaczonym terminie, skierujemy spraw na
droge sadowa bez ponownego wezwania do zaptaty.

Sporzadzit dazptowat

Wzbr nr 4

Kod pocztowy
OSTATECZNE WEZWANIE DO ZAPLATY

Filia Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie Tryb unalskim Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach wzywa Pana/Pary do natychmiastowego uregulowania nakmosci z tytutu
nieterminowego zwrotu kshzek, wedtug pongszej listy:

L.p. | Autor | Tytut | Sygnatura | Data Kwota
zwrotu/naliczenia
1.
2.
3.
4,
5.
Razem:
Naleznosé wynosi:
1.
Za wystanie
wezwania pierwszego i ostatecznego po 15 zt zade
2.

Za
przetrzymanie KSigzek ..o 2



OGOLEM: ..o TR

Wymieniona kwote nalezy przekazat na rachunek bankowy Uczelni: Raiffeisen Bank Oddat w
Kielcach nr 48 1750 1110 0000 0000 2108 1237, wgai 30 dni od daty niniejszego wezwania. Po
dokonaniu wptaty prosimy o natychmiastowe przedstavwenie dowodu wptaty w Wypayczalni w
celu anulowania zadhzenia i zaniechania dalszej windykacji.

W _przypadku nieprzekazania nalenej kwoty w_wyznaczonym terminie, skierujemy spraw na
droge sadowa bez ponownego wezwania do zaptaty.

Sporadzit dazptowat

Kod pocztowy

WEZWANIE PRZEDPROCESOWE

Spetniajac wymaog procesowy na podstawie art. 476 Kodeksu cimego (Dz. U. z 1964 r. nr 16 poz.
93 z p@n. zmianami) wzywam Pana do_natychmiastowego zwrotwypozyczonych ksazek,
zgodnie z ponkszym zestawieniem:

L. p. | Autor | Tytut | Sygnatura | Data wypazyczenia| Data zwrotu | Kwota*

Regulaminowg kwote za nieterminowy zwrot kshzek za dzi@é nalicza automatycznie system po
zwrocie ksizek.

Ksiazki nalezy zwrdocié w Wypozyczalni Biblioteki Uniwersyteckiej w terminie 7 dn od daty
otrzymania niniejszego wezwania.

Po zwrocie zostanie ustalona ostateczna wysdko naleznosci, ktora nalezy przekazaé na
indywidualny, studencki rachunek bankowy kmdz na rachunek bankowy Uniwersytetu
(Raiffeisen Bank Oddziat w Kielcach nr 48 1750 1110000 0000 2108 1237) lub optaty dokoéav
kasie Uczelni w terminie 7 dni od daty otrzymania miejszego wezwania,_a_potwierdzenie
dokonanej wptaty okaza w Wypozyczalni Biblioteki Uniwersytetu.

Do wyliczonej kwoty zostam doliczone koszty pocztowe upomnienia w kwocie 19,@t. za kade z
wystanych pism.

W przypadku niezwrdcenia ksiazek i nieprzekazania nalénej sumy w wyznaczonym terminie,

skierujemy sprawe na droge sadowa, bez ponownego wezwania do zaptaty.
Wszelkie pytania prosz kierowa¢ pod nr tel. ..........

Z powazaniem
Adresat oryginatu:
Do wiadomdici:



ZAt ACZNIK NR 4.11 DO REGULAMINU

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTEC KIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

UNIWERSYTETU JANA
KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

WZOR FORMULARZA ZAMOWIENIA DO WYPO ZYCZALNI MI EDZYBIBLIOTECZNEJ

zamoOwienie nr ..........
zdnia .....eeeenennn.
Dane czytelnika:
IMi@iNAZWISKO .....vveie e e e
Kierunek i rok StUdiow ..........coooiiviiiiiiiiiie e e e,
Numer aktualnej karty bibliotecznej .............ccccoeeiiininn.
Telefon Kontaktowy ..........ccoooviii i
W przypadku zamawiania kserokopii
Adres ZamieSZKaNIA ... ...v i e e e
Zobowiazuje sie do pokrycia wszelkich kosztow zwgzanych z wykonaniem kserokopii.

Czytgl podpis:

Zamawiane pozycje:

Autor / Redaktor Tytut Miejsce i rok wydania




