Zarzadzenie Nr 78/2013
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 16 pazdziernika 2013 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji windykacji naleznosci w Uniwersytecie Jana

Kochanowskiego

Na podstawie art. 66 ust 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.), § 69 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
zarzadza sig, CO nastepuje:

§1
1. W Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach (UJK) wprowadza si¢ Instrukcje

windykacji nalezno$ci, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Nadzor nad przestrzeganiem Instrukcji, o ktérej mowa w ust. 1 sprawuje Rektor.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia

1. Zasady ogdlne
1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) windykacji - nalezy przez to rozumie¢ dochodzenie przez UJK zaptaty naleznosci
w sposéb okreslony w przepisach niniejszej instrukgcji;

2) dtuzniku - nalezy przez to rozumie¢:

a) odbiorcéw ustug dydaktycznych $wiadczonych przez UJK (studenci,
doktoranci, stuchacze studiéw podyplomowych, uczestnicy kurséw
doksztatcajacych, szkolen i innych form dydaktycznych);

b) odbiorcow ustug naukowych (uczestnicy seminariéw, konferencji
naukowych i innych form naukowych);

c) pozostatych odbiorcow i dostawcéw ustug;

3) wierzytelnosci - nalezy przez to rozumie¢ uprawnienie UJK do zadania spetnienia
$wiadczenia pienieznego przystugujacego UJK wobec dtuznika;

4) uregulowaniu wierzytelnosci - nalezy przez to rozumie¢ spetnienie $§wiadczenia
pienieznego przez dtuznika wobec UJK;

5) wymagalnej nalezno$ci- nalezy przez to rozumie¢ nalezno$¢ pieniezng, ktdrej
termin ptatnosci juz minat;

6) ugodzie - nalezy przez to rozumie¢ porozumienie pomiedzy UJK, a dtuznikiem
zwartym w celu skrécenia procedury windykacyjnej i zmniejszenia kosztéw
windykacji

7) rejestr dtuznikéw - nalezy przez to rozumiec spis dtuznikéw i ich wierzytelnosci
prowadzony przez wyznaczone w UJK osoby.

8) wpis danych do Krajowego Rejestru Diugéw - nalezy przez to rozumiec
dokonywane przez pracownikéow UJK czynnosSci przekazywania do instytucji
dziatajacej na podstawie ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. (Dz.U. Nr 81, poz. 530
ze zm.) o udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych
gospodarczych informacji o dtuznikach UJK w celu ich ujawnienia.

2. Celem instrukcji jest uporzadkowanie i ujednolicenie czynno$ci windykacyjnych
naleznosci UJK oraz niedopuszczenie do ich przedawnienia.

3. Windykacje nalezno$ci prowadzi wyznaczony pracownik we wlasciwej jednostce
organizacyjnej UJK (w dziekanacie - pracownik obstugi studentéw, w Bibliotece
Uniwersyteckiej, Studium Jezykéw Obcych, Studium Wychowania Fizycznego i Sportu,
Dziale Administracyjno-Gospodarczym, Wydawnictwie, Domach Studenta, Hotelu
Asystenta, Dziale Nauki - wyznaczony pracownik tej jednostki organizacyjnej. Nalezno$ci
od pracownikéw i refundowanych rozliczen z podmiotami zewnetrznymi - wyznaczony
pracownik Dziatu Finansowego, w pozostatych przypadkach ,koordynator prac
windykacyjnych.).

4. Koszt kazdorazowej wysytki wezwania do zaptaty, jak réwniez noty odsetkowej po
sptacie ugody pokrywa dtuznik. Wysokosci kosztéw wezwania jak i noty odsetkowej
okresla zarzadzenie Kanclerza.

5. Za przestrzeganie postanowien niniejszej Instrukcji odpowiadaja Kierownicy jednostek
organizacyjnych, w ktorych powstajg wierzytelnos$ci/naleznosci.

6. Obliczanie termindw na podstawie niniejszej Instrukcji nastepuje zgodnie z przepisami
art. 110 -115 Kodeksu cywilnego.

7. Dopuszcza sie prowadzenie windykacji przedsadowej i sadowej przez podmiot
zewnetrzny, jesli jest to uzasadnione ekonomicznie.



2. Proces windykacji

Zasady ogolne windykacji

Pracownicy prowadzacy windykacje sa zobowigzani do ciggtego monitorowania

platnosci w poszczegbélnych obszarach i grupach dtuznikéw i przygotowywania

rejestrow diuznikow.

Windykacja to proces obejmujacy w UJK czynno$ci polegajgce na:

a) przypominaniu dtuznikom o uptywie terminu ptatnosci danej nalezno$ci poprzez
nawigzanie kontaktu mailowego i telefonicznego z dtuznikiem,

b) wysytaniu do dtuznika listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(dwoch) wezwan do zaptaty,

¢) naliczaniu odsetek od naleznosci,

d) przekazywaniu sprawy do Sadu,

e) wpisie dtuznika do Krajowego Rejestru Diugow.

W zakresie windykacji wymagalnych naleznosci, w stosunku do odbiorcy ustug

dydaktycznych (niezaleZnie od stosowania przepiséw Regulaminu studiéw iinnych

obowigzujacych w Uczelni w zakresie pobierania optat) wprowadza sie niniejszym zakaz

wydawania dluznikom przez dziekanaty i inne jednostki organizacyjne UJK

jakichkolwiek dokumentéw, do chwili uregulowania cato$ci wymagalnych naleznosci

wobec UJK. Do chwili uregulowania naleznosci przez dtuznikéw ogranicza sie dla nich

korzystanie z informatycznego systemu ,Wirtualna Uczelnia”.

Kolejnos¢ dziatan i terminy czvnnosci windvkacyjnych przedsadowych

. Pracownik prowadzacy windykacje prowadzi rejestr dtuznikbw z nalezno$ciami
wymagalnymi. Rejestr stanowi podstawe wykonywania czynnosci windykacyjnych.

. Rejestr aktualizowany jest w sposéb ciagly kazdorazowo po uptywie terminu ptatnosci.

. Dluznik jest powiadamiany o zadtuzeniu drogg mailowa w dniu stwierdzenia
wymagalnej nalezno$ci. W przypadku braku adresu email podejmowana jest proba
nawigzania kontaktu telefonicznego.

. W przypadku braku uregulowania wierzytelnos$ci przez dtuznika (wptaty na rachunek
lub do kasy UJK) ze strony dtuznika po uptywie 7 dni od dnia wystania emaila dtuznik
jest powiadamiany o zadtuzeniu i konsekwencjach nieuregulowania naleznos$ci (np.
naliczeniu odsetek, przekazaniu sprawy do sadu, dodatkowych kosztach oraz mozliwosci
wpisania dtuznika do KRD) drogg telefoniczng. W przypadku nienawigzania kontaktu
telefonicznego z dluznikiem, pracownik prowadzacy windykacje zobowigzany jest do
kolejnych préb nawigzania kontaktu telefonicznego w trzech kolejnych dniach. Kazda
préba kontaktu telefonicznego odnotowywana jest w rejestrze.

. W przypadku braku uregulowania wierzytelnos$ci przez dtuznika (wptaty na rachunek
lub do kasy UJK) lub braku mozliwo$ci skontaktowania sie telefonicznego z dtuznikiem,
po uplywie 7 dni od dnia kontaktu telefonicznego lub ostatniej préby nawigzania tego
kontaktu, pracownik prowadzacy windykacje wysyta do dtuznika listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru pierwsze wezwanie do zaptaty z naliczonymi
odsetkami ustawowymi za opdZnienie w zaptacie naleznosci na dzien sporzadzenia



wezwania. Wezwanie wysytane zostaje na podany adres do korespondencji dtuznika
znajdujacy sie w teczce akt osobowych diuznika lub podany w umowie (zgtoszeniu,
zamowieniu, zleceniu). W przypadku zmiany adresu i niezgtoszenia tej zmiany, pismo
wystane na adres podany w aktach uwaza sie za doreczone. W wystanym wezwaniu
wyznacza sie 14 dniowy termin do uregulowania zalegtosci liczac od daty otrzymania
wezwania, pod rygorem wyslania drugiego ostatecznego wezwania przesadowego, co
moze skutkowaé¢ wpisem dtuznika do Krajowego Rejestru Dtugéw oraz skierowaniem
sprawy na droge sadowa. Wzoér pierwszego wezwania stanowi zatacznik nr 2 oraz
zatgcznik 2a.

6. W przypadku braku uregulowania wierzytelnosci przez dtuznika, po uptywie 14 dni od
daty odbioru pierwszego wezwania do zaptaty pracownik prowadzacy windykacje
wysyta nastepnego dnia drugie, ostateczne wezwanie przedsadowe, listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru z naliczeniem odsetek ustawowych za opdznienie
w zaplacie nalezno$ci na dzien sporzadzenia drugiego wezwania wyznaczajgc kolejny 14
dniowy termin do uregulowania zalegtosci liczac od daty otrzymania wezwania, pod
rygorem wpisu diuznika do Krajowego Rejestru Diugdéw lub skierowania sprawy na
droge sgdowa. Wzor drugiego ostatecznego wezwania przedsgdowego stanowi zatgcznik
nr 3 oraz zalacznik 3a.

7. W przypadku uregulowania przez dtuznika co najmniej 25% naleznosci pracownik
prowadzacy windykacje moze wstrzymac¢ kolejne dziatania windykacyjne zgodnie
z niniejsza Instrukcja na okres 30 dni, a nastepnie stosuje kolejne rozwigzania zawarte
w Instrukcji. Odsetki naliczane s3 zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w tym zakresie.

8. Jesli diuznik kwestionuje  wierzytelno$¢ (zasadno$¢, termin, kwote), pracownik
prowadzacy windykacje wyjasnia sprawe i prowadzi z diluznikiem dalsza
korespondencje w celu uzyskania faktycznego stanu rozliczen.

9. W przypadku, gdy dluznik ureguluje zobowigzanie bez odsetek, pracownik prowadzacy
windykacje wystawia note odsetkowg dla dtuznika w terminie 3 dni od dnia
uregulowania tej naleznosci.

10. Pracownik odpowiedzialny za windykacje (w poszczegdlnych obszarach) ma obowigzek
raportowania stanu nalezno$ci i etapu ich windykacji wedtug zatgcznika Nr 6 do dnia 10
nastepnego miesigca za miesigc poprzedni do Koordynatora prac windykacyjnych.

¢. Przekazanie teczki windyvkacyjnej Radcy Prawnemu

1. W przypadku braku uregulowania wierzytelnosci przez dluznika, po uptywie 14 dni od
daty odbioru przez dluznika wezwania ostatecznego/przesadowego, pracownik
prowadzacy windykacje przekazuje kompletng dokumentacje do Koordynatora prac
windykacyjnych. Po weryfikacji dokumentacji Koordynator prac windykacyjnych
przekazuje ja do Radcy Prawnego. Do dokumentacji przekazywanej Radcy Prawnemu, o
ktérej mowa w zdaniu poprzednim nalezy w szczeg6lno$ci umowa z dtuznikiem lub inny
dokument stanowiacy zrodto zobowigzania dtuznika, kolejne wezwania do zaptaty,
potwierdzenia odbioru wezwan, potwierdzony przez przetozonego majacego dostep do
systemu (osoby odpowiedzialnej za windykacje) dokument zawierajacy kwote
naleznosci gléwnej oraz odsetek wyliczonych na dzien przekazania dokumentacji.

2. Pracownik prowadzacy windykacje jest zobowigzany do zachowania kopii przekazanej
dokumentacji.

3. Radca Prawny potwierdza przyjecie dokumentacji dtuznika w formie pisemnej - wykaz
naleznosci przekazanych na droge postepowania sgdowego (zatacznik nr 4).



Windykacja sadowa

W ciggu miesigca od dostarczenia dokumentéw przez pracownika prowadzacego
windykacje Radca Prawny wszczyna procedure windykacji sadowej lub kieruje do
Rektora pismo wyjasniajace przyczyny zaniechania wszczecia procedur.

Radca prawny przekazuje do dzialu ksiegowosci informacje o wszczetych procedurach
windykacji sgdowej (w terminie do ostatniego dnia kazdego miesigca - zatgcznik nr.5)
Radca Prawny prowadzi sprawe przed wtasciwym sadem po uzyskaniu odpowiedniego
pelnomocnictwa od rektora.

Radca Prawny informuje pracownika prowadzacego windykacje oraz dziat ksiegowosci o
zakonczeniu postepowania sgdowego i sposobie rozstrzygniecia sprawy. (dokument
potwierdzajacy rozstrzygniecie sprawy dla ksiegowosci).

3. Proces zawierania ugod

Na wniosek dtuznika moze by¢ podpisana ugoda (zatgcznik nr 1) zmieniajgca termin
platnosci naleznosci.

Zawarcie z dtuznikiem ugody wymaga zgody Dziekana/Kanclerza.

Okres pomiedzy ustalonymi w ugodzie sptatami nie moze by¢ diuzszy niz 30 dni, caty
okres splaty nie moze przekracza¢ 360 dni. Przez przesuniecie terminu ptatnosci rozumie
sie okres nie dtuzszy niz 14 dni.

4., Odsetki

1. Dtuinik przyjmuje, Ze w przypadku niewywigzywania sie w terminie z wymagalnych optat
naliczane sg przez Uczelnie odsetki w wysokoS$ci ustawowej za kazdy dzien opéznienia.

2. Noty odsetkowe s3 naliczane i wysylane przez pracownika prowadzacego windykacje
kazdorazowo z wezwaniem do zaptaty oraz po sptacie ugody.

5. Krajowy Rejestr Diugow

1. Warunki przekazania informacji do Krajowego Rejestru Dtugéow ( KRD) :

1)
2)
3)
4)

zobowiazanie powstato z tytutu wskazanym w pkt. 1 instrukcji,

suma zobowigzan musi wynosi¢ przynajmniej 200 zt,

naleznos$¢ jest wymagalna od co najmniej 60 dni;

uptynat co najmniej miesiagc od wystania do zadtuzonej osoby ostatecznego wezwania
przesadowego z ostrzezeniem o zamiarze przekazania danych do KRD.

2. W terminie 14 dni od dnia wniesienia sprawy do Sadu upowazniony przez rektora pracownik
umieszcza dtuznika w Krajowym Rejestrze Dtugéw na podstawie:

1)

2)

3)

dokumentéw znajdujacych sie w aktach osobowych studenta, lub innych dokumentach
znajdujgcych sie w UJK, dotyczacych zrédta danego zobowigzaniaw systemie
informatycznym  przekazanych przez wlasciwego pracownika prowadzacego
windykacje, sprawdza jego status prawny oraz zwraca sie do pracownika zajmujacego
sie windykacja o informacje czy nalezno$¢ w miedzyczasie nie zostata uregulowana,
przedktada Rektorowi do zatwierdzenia liste dtuznikéw, ktérzy zostang wpisani do
KRD,

po zatwierdzeniu przez rektora listy dtuznikow, o ktérej mowa w ppkt. 2) dokonuje sie
wpisu dtuznikéw do KRD, wykorzystujac dostep do kanatéw elektronicznych w tym
Rejestrze.
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6. Postanowienia koncowe

1. Czynnosci dochodzenia naleznosci wskazane w niniejszej Instrukcji powinny by¢ na

biezaco weryfikowane pod wzgledem:
1) termindéw realizacji poszczegélnych czynnosci,
2) zgodno$ci z postanowieniami niniejszej Instrukcji i ewentualnych ugé6d
z dtuznikami,
3) zgodnosci z przepisami prawa.

2. Weryfikacji czynnosci wskazanych w ust. 1 dokonuje na biezgco bezposredni przetozony

pracownika prowadzacego monitoring i windykacje w porozumieniu z Kwestorem.

7. Wpykaz zalacznikow

Wzér ugody z dtuznikiem zawiera zatacznik nr 1.

Wz6r pierwszego wezwania bytego studenta do zaptaty zawiera zalgcznik 2.

Wz6r pierwszego wezwania do zaptaty zawiera zatacznik 2a. (dostepny w systemie FK)
Wzér drugiego ostatecznego wezwania przesgdowego zawiera zatgcznik nr 3.

Wz6r drugiego ostatecznego wezwania przesagdowego zawiera zatgcznik nr 3a. (dostepny w
systemie FK)

Wz6r wykazu naleznosci i dokumentacji kierowanych do postepowania sgdowego zatgcznik
nr 4.

Wz6r wykazu nalezno$ci skierowanych do postepowania sagdowego zatgcznik nr 5.

Wzér rejestru zatgcznik nr 6.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr /2013

UGODA

Zawarta w dniu ..., roku pomiedzy:
Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach,
25-369 Kielce, ul. Zeromskiego 5 reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wierzycielem
a Panig/Panem  ......vvvevnneeneennenes 7.2=1 1 0 PR ul. Lecha .. ,

zwanym dalej Dtuznikiem

§1

Przedmiotem ugody jest ustalenie zasad sptaty zadtuzenia Dtuznika wobec Wierzyciela.

§2
1. Dtuznik oswiadcza, ze na dzieA ... roku pozostaje zobowigzany do
zapfaty na rzecz Wierzyciela dtugu wynikajgcego z .....cccoeoeveiveveeceevvcveceennn. w tacznej
kwocie ......ccoeeeeenen. (STOWNIE: e ). Na kwote, o ktoérej
mowa w zdaniu poprzednim skfada sie nalezno$¢ gtdwna wynikajgca
z nieuregulowanego  ......cceeienenne. oraz ustawowe odsetki liczone od

................................................. do dnia zawarcia niniejszej ugody.

2. Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych zobowigzanie , z ktérych wynika
zadtuzenie Dtuznika wobec Wierzyciela stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej ugody.

3. Dtuzinik oswiadcza, ze naleznosci opisane w niniejszym paragrafie nie sg sporne
i przystugujg Wierzycielowi.

§3

Dtuznik niniejszym oswiadcza, ze uznaje w catosci cigzagce na nim zobowigzanie pieniezne
okreslone w § 2 niniejszej ugody oraz za zgoda Wierzyciela zobowigzuje sie do jej sptaty w
petnej wysokosci na zasadach okreslonych ponize;.



§4

W celu ograniczenia wydatkéw zwigzanych z dochodzeniem roszczenia na drodze
spornej, Wierzyciel godzi sie na sptate przez Dtuznika cigzacego na nim dtugu, o ktérym

mowa W § 2, do dnia .ccceeeeivininiricneene roku, W.ccoovverennee rownych ratach po
............... zt. kazda, pfatnych do ostatniego dnia .............. kazdego miesigca
kalendarzowego, poczawszy od miesigca ......ccceveeevrunnen. 201... roku.

W razie niedotrzymania przez Dtuinika terminéw pfatnosci ktérejkolwiek z rat,
roszczenie Wierzyciela do sptaty catego dtugu staje sie natychmiast wymagalne wraz z
odsetkami liczonymi od dnia wymagalnosci kwot, do dnia zaptaty. W sytuacji, o ktorej
mowa Ww zdaniu poprzednim dotychczasowe wptaty dokonane przez Wierzyciela
zaliczone zostang na poczet naleznosci najdawniej wymagalnych oraz wynikajacych z
nich odsetek.

Kwota dtugu bedzie ptatna na konto bankowe Wierzyciela, bez wczesniejszych wezwan i
przypomnien Dtuznikowi.

0O zachowaniu terminu sptaty decyduje data uznania rachunku bankowego Wierzyciela.

§5

Strony ponadto oswiadczajg zgodnie, iz niniejsza ugoda nie wywiera zadnych skutkéw na
inne zobowigzania stron nie wynikajace z niniejszej ugody.

w

§6

Dtuznik zobowigzuje sie do powiadomienia Wierzyciela na piSmie o zmianie adresu pod
rygorem skutecznosci doreczen na ostatni znany adres.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg ugoda zastosowanie znajdujg odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

Zatacznik do ugody stanowi jego integralng czesc.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej ugody wymagajg formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

§7

Ugode sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje
Dtuznik, a dwa Wierzyciel.

Zatgczniki:

DLUZNIK: WIERZYCIEL:



Zatacznik nr 2

Kielce, dn. ....ccveveennes

Pani/Pan

Byl/a studentkq/studentem a uczestnik...w roku akad. ............
Kierunek, rok, forma studiow studia
Nr albumu: *

Pesel:

WEZWANIE DO ZAPLATY

W zwigzku ze stwierdzonymi zalegtosciami pfatniczymi wobec Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach, wzywamy Panig/Pana do zapfaty za studia w UJK w wysokosci :

Nalezne odsetki z tytutu biezgcych zalegtosci naliczone beda po zaksiegowaniu wptaty. Informacje
dotyczace ww. odsetek uzyskaé mozna pod numerem telefonu .....................

Jednoczes$nie obcigzamy Panig/Pana kosztami sporzadzenia i wystania wezwania do zaptaty
w wysokosci 15zt. (zgodnie z Zarzadzeniem nr 1/2010 Kanclerza UJK w Kielcach z dnia 27 pazdziernika
2010r. w sprawie ustalenia kosztéw sporzgdzenia i wystania wezwania). Razem kwota zobowigzania
na dzien wystawienia tego wezwania wynosi ............

Whpftat nalezy dokona¢ na indywidualny numer rachunku tj. ..............w terminie 14 dni od daty
otrzymania przedmiotowego wezwania.

Istnieje mozliwos¢ na Pani/Pana wniosek zawarcia umowy ugody miedzy Uniwersytetem Jana
Kochanowskiego, a Panig/Panem dotyczacej sptaty w ratach powyzszego zobowigzania na rzecz
Uczelni.

Braku wpfaty ww. kwoty w wyznaczonym terminie, lub nie podpisania ugody bedzie skutkowato
podjeciem dziatai, w celu skierowania sprawy na droge postepowania sgdowego, co narazi
Panig/Pana na dalsze koszty zwigzane z tym postepowaniem, jak réwniez mozliwoscig wpisania
Pani/Pana do Krajowego Rejestru Diugdéw.

Podpis Dziekana



Zatgcznik nr 2a

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach Kielce, dn. ccceeerceierierenee,
Ul. Zeromskiego 5

25-369 Kielce

Polska

NIP: PL 6570234850

Nazwa kontrahenta..........coeeu...
Adres kontrahenta.......................

WEZWANIE DO ZAPLATY

W zwigzku ze stwierdzonymi zalegtosciami ptatniczymi wobec Uniwersytetu Jana Kochanowskiego

w Kielcach z nizej wymienionych tytutéw wzywamy do uregulowania naleznosci, zgodnie z ponizszym
zestawieniem w terminie 14 dni od daty otrzymania przedmiotowego wezwania.

Whpftaty nalezy dokona¢ na podany rachunek bankowy:

RAIFFEISEN BANK POLSKA S.A.

48 1750 1110 0000 0000 2108 1237 lub 29 1750 1110 0000 0000 2108 1288 lub 20 1750 1110 0000
0000 2108 1256

Istnieje mozliwo$¢ na Pana/Pani wniosek zawarcia ugody miedzy Uniwersytetem Jana
Kochanowskiego a Panig/Panem dotyczgcej sptaty w ratach ponizszego zobowigzania na rzecz
Uczelni.

Informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu ...............

Brak wpfaty w wyznaczonym terminie bedzie skutkowat skierowaniem sprawy na droge

postepowania sagdowego, co narazi Pana/Panig na dalsze koszty zwigzane z tym postepowaniem, jak
réwniez mozliwos$cig wpisania Pana/Pani do Krajowego Rejestru Dtugow.

Specyfikacja na dzien: .......cceeceveeennns

Identyfikator Data Kwota Waluta Data pfatnosci
dokumentu dokumentu dokumentu ‘ do zaptaty

Razem

Imie, nazwisko i podpis osoby
upowaznionej do wystawienia
dokumentu




Zatacznik nr 3

Kielce, dn. ....cveeeevereereereenens

Pani/Pan

Byt/a studentka/studentem w roku akad. ............
Kierunek, rok, forma studiow

studia

Nr albumu:

Pesel:

OSTATECZNE WEZWANIE PRZEDSADOWE

W zwigzku ze stwierdzonymi zalegtosciami pfatniczymi wobec Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach, wzywamy Panig/Pana do zaptaty za studia w UJK w wysokosci :

Nalezne odsetki z tytutu biezgcych zalegtosci naliczone bedg po zaksiegowaniu wptaty.
Informacje dotyczgce ww. odsetek uzyska¢ mozna pod numerem telefonu .....................

Jednoczesnie obcigzamy Panig/Pana kosztami sporzgdzenia i wystania wezwania do zapfaty
w wysokosci 15zt.  (zgodnie z Zarzadzeniem nr 1/2010 Kanclerza UJK w Kielcach z dnia 27
pazdziernika 2010r. w sprawie ustalenia kosztéw sporzadzenia i wystania wezwania). Razem kwota
zobowigzania na dzien wystawienia tego wezwania Wynosi ........cccceceeeevenenn.

Wohptat nalezy dokona¢ na indywidualny numer rachunku tj. .......ccceceveeenennene.
w terminie 14 dni od daty otrzymania przedmiotowego wezwania.

Brak wptaty ww. kwoty w wyznaczonym terminie bedzie skutkowat skierowaniem sprawy na droge
postepowania sagdowego, co narazi Panig/Pana na dalsze koszty zwigzane z tym postepowaniem, jak
réwniez mozliwoscig wpisania Pani/Pana do Krajowego Rejestru Dtugdéw.

Podpis Dziekana



Zatgcznik nr 3a

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach Kielce, dn. ccvevvvereerieriene,
Ul. Zeromskiego 5

25-369 Kielce

Polska

NIP: PL 6570234850

Nazwa kontrahenta........cccovvveeiiiivnnennen.
Adres kontrahenta.........cecevveeveivevecveesneenes

OSTATECZNE WEZWANIE PRZEDSADOWE

W zwigzku ze stwierdzonymi zalegtosciami ptatniczymi wobec Uniwersytetu Jana Kochanowskiego

w Kielcach z nizej wymienionych tytutéw wzywamy do uregulowania naleznosci, zgodnie z ponizszym
zestawieniem w terminie 14 dni od daty otrzymania przedmiotowego wezwania.

Whpftaty nalezy dokona¢ na podany rachunek bankowy:

RAIFFEISEN BANK POLSKA S.A.
48 1750 1110 0000 0000 2108 1237 lub 29 1750 1110 0000 0000 2108 1288 lub 20 1750 1110 0000
0000 2108 1256

Informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu ...............

Brak wpfaty w wyznaczonym terminie bedzie skutkowat skierowaniem sprawy na droge
postepowania sagdowego, co narazi Pana/Panig na dalsze koszty zwigzane z tym postepowaniem,
jak réwniez mozliwoscig wpisania Pana/Pani do Krajowego Rejestru Dtugdw.

Specyfikacja na dzien: ........ccccueuu.e.

Identyfikator Data Kwota Waluta Data pfatnosci
dokumentu dokumentu dokumentu | do zaptaty

Razem

Imie, nazwisko i podpis osoby
upowaznionej do wystawienia
dokumentu




(pieczec jednostki)

Radca Prawny

Kielce, dnia

Zatgcznik nr 4

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

w/m

Wykaz naleznosci przekazanych na droge postepowania sgdowego

Prosze o podjecie windykacji sgdowej w nastepujgcych przypadkach:

Imiei
nazwisko
dtuznika

L. p.

adres
zamieszkania

numer
albumu/
numer
ewidencyjny

data wystfania
pierwszego
wezwania
oraz data jego
odbioru

data wystania
ostatecznego
wezwania
przedsadowe
go i data jego
odbioru

kwota zalegtosci z

notg odsetkowa na

dzien przekazania
dokumentacji

Do wykazu zatgcza sie oryginaty dokumentéw.

data i podpis Dziekana/Kanclerza




Zatacznik nr 5

(pieczec jednostki) Kielce, dnia.......ccovveevecivennnnne

DZIAt KSIEGOWOSCI

Wykaz naleznosci przekazanych na droge postepowania sgdowego

L. p.

. numer .
Imie i kwota zalegtosci z notg
) adres albumu/nu o
nazwisko i . odsetkowag na dzien
L zamieszkania mer ) N
dtuznika przekazania dokumentacji

ewidencyjny

data i podpis radcy prawnego



Rejestr czynnos$ci windykacyjnych

Zatacznik nr 6

Lp.

Imig¢ i nazwisko
dluznika/Nazwa

Nr albumu/Nr
ewidencyjny

Kwota
zaleglosci

Termin
platnosci

Data wyslania email

Data kontaktu
telefonicznego

Data wyslania
wezwania do zaplaty

Data dostarczenia
pierwszego
wezwania

Data dostarczenia
ostatecznego
wezwania

Inne dzialania zgodnie z instrukcja




