Zarzadzenie Nr 89/2013
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 15 listopada 2013 roku

w sprawie zasad posfpowania przy realizacji prac wykonywanych na zleceie
podmiotow zewretrznych

Na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia @@di2005 r. Prawo o szkolnictwie #gzym
(Dz. U. nr 164, poz. 1365 z pd. zm.) i 8§ 69 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego zagrdza s¢, co nasgpuje:

§1
1. Wprowadza s Regulamin w sprawie zasad pgstwania przy realizacji prac
wykonywanych na zlecenie podmiotow zéxznych.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust.1 stanowigzahik do niniejszego Zagdzenia.
§2

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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Zatznik nr 1 do zargzenia rektora nr 89-2013

Regulamin w sprawie zasad pogpowania przy realizacji prac

wykonywanych na zlecenie podmiotéw zewtrznych

§1
1. Uzyte w Regulaminie pegia oznaczaj

1) UJK — Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,

2) DIITT - Dziatu Innowacji i Transferu Technologii W)

3) Kierownik jednostki — Dyrektor Instytutu UJK lub &iownik Zaktadu/Katedry UJK,

4) Kierownik pracy — kierownik zespotu badawczego wykgcego pra¢ zlecor,
posiadajcy odpowiedni wiedz i przygotowanie do jej wykonywania; w przypadku
pracy zleconej wykonywanej indywidualnie, Kierowigin pracy zleconej jest
pracownik wykonujcy te prac,

5) Zesp6t badawczy — osoby posiag® odpowiedni wiedz i przygotowanie do
prawidtowego wykonania pracy zleconej,

6) Prace zlecone - badania naukowe oraz inne cZghrm charakterze badawczym,
w szczegOlngci: ekspertyzy, analizy, opinie, raporty, publilgcjszkolenia -
wykonywane przez UJK na zlecenie Zamawgago,

7) Kalkulacja kosztow pracy zleconej — weptmzny dokument UJK okgétajacy
faktyczne koszty zwjzane z wykonaniem pracy zleconej,

8) Budzet kosztéw bezpwednich — koszty niezine do wykonania pracy zleconej,
obejmujce w szczegolnwi: wynagrodzenia, materiaty, odczynniki, ustugiceb
delegacje,

9) Koszty pdrednie — pozostate niegtine wydatki zwgzane z wykonaniem pracy
zleconej, tj. cgs¢ kosztdw, ktéra nie mee zosta bezpdrednio przyporgdkowana do
konkretnego zadania realizowanego w ramach pracpnk).

10) Zamawiajcy — podmiot, w szczegOlia przedsibiorca, zlecajcy wykonanie

okreslonej pracy zlecone.
2. Jeeli Kierownikiem pracy jest Dyrektor Instytutu luKierownik Zakladu/Katedry,
czynnaci Kierownika jednostki peini wkkiwy Dziekan, a w przypadku gdy

Kierownikiem pracy jest Dziekan, czynsm Kierownika jednostki wykonuje Rektor.



§2

Przepiséw Regulaminu nie stosuje db prac zleconych zamawianych indywidualnie przez

szkoly wyzsze w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 rwera szkolnictwie wyszym

(tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 572 z . zm. ) oraz podmiotéw, do ktérych stosuje izepisy

tej ustawy.

§3

1. W celu wykonania przez UJK pracy zleconej Zamayeigjsktada w DIITT,Zapytanie
ofertowe”. Wzor ,Zapytania ofertowego” stanowi zacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

2. Prawidtowo wypetniongZapytanie ofertowe”Kierownik DITT kieruje do wiaciwego
Kierownika jednostki, ktory po dokonaniu wyboru geki badawczego przekazuje je
Kierownikowi pracy.

3. Dokonupc wyboru Kierownika pracy, Kierownik jednostki kaer pod uwag
problematyle badawcz realizowag w danej jednostce oraz zakres zlecenia i stowa
kluczowe zawarte wZapytaniu ofertowyiy wykorzystugc w tym celu bag badawcz
UJK.

4. Odpowied na ,Zapytanie ofertowe przygotowywana jest przez Kierownika pracy
w terminie nie dtaszym ni 7 dni od daty otrzymania go od Kierownika jednastk

5. W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe Kierownik pracy przygotowuje,Kalkulacje

kosztow pracy zlecoriektérej wzor stanowi zatznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§4

1. Kierownik pracy w Kalkulacji kosztow pracy zlecorigprzygotowuje budet kosztéw
bezpdrednich, ktéry powinien uwzgtiniac stawki obowdzujace w UJK.

2. Przygotowana przez Kierownika prac¥alkulacja kosztow pracy zlecofigpodlega
zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki, w ktorgraca ledzie realizowana,
a nasgpnie przekazywana jest do DIITT.

3. Kierownik pracy jest zobowrany do wspoétdziatania z DIITT na wszystkich etdpac
realizacji pracy, jak réwnie do zapewnienia zgodid wydatkowania srodkow
pieniznych z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004Prawo zamoéwie
publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 907 zzp6zm.).



§5
Za wykonanie pracy zleconej, przygotowanej w oparoi ,Kalkulaci kosztéw pracy

zleconej, odpowiedzialné¢ ponosi Kierownik pracy.

§6

1. Oferte dla Zamawigjcego przygotowuje DIITT. Oferta uwzglniat powinna wszelkie
koszty zwizane z realizagj pracy zleconej, w tym koszty frednie, okrélone
odrebnym Zaradzeniem Rektora.

2. Przygotowana Oferta podlega zatwierdzaniu przez dfova i jest niezwiocznie
przesytana do Zamawigjego.

3. W przypadku braku akceptacji oferty przez Zamaywego, dopuszczalne jest
prowadzenie negocjacji w sprawie olemia warunkéw realizacji pracy zleconej.
Negocjacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim padzv DIITT, przy udziale
Kierownika pracy oraz Kierownika jednostki.

4. Warunki realizacji pracy ustalone w drodze negqcjpodlegay zatwierdzeniu przez
Kwestora.

8§7

1. Praca zlecona wykonywana jest na podstawie umowwara przez UJK
z Zamawiagcym. Wzor umowy okrda zahcznik nr 3 do niniejszego Zadzenia.
W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest wguip@nie zmian do wzoru
umowy. Propozycja zmiany przygotowana przez DIITKierownika pracy wymaga
akceptacji radcy prawnego.

Rozpoczcie wykonywania pracy zleconej mmnasipi¢ dopiero po podpisaniu umowy.

3. Umowe wraz z zajcznikami podpisuje Rektor lub Prorektor do Sprawz\Raju
i Finanséw dziataic facznie z Kwestorem.

4. Rejestr uméw prac zleconych prowadzony jest w DIITT
Umowy wraz z dokumentagjdotyczca realizacji prac zleconych przechowywang s
w DIITT.

§8
Po wykonaniu pracy zleconej Kierownik pracy jesb@wigzany do ztéenia w DIITT raportu

koncowego z jej realizacji.



§9
1. Po przygciu pracy zleconej przez Zamawgeggo poprzez podpisanie przez niego
protokotu odbioru, UJK wystawia rachunek/fakiuyAT obcigzajagc Zamawiajcego
kosztami wykonania pracy zleconej okoanymi w umowie.
2. W przypadku wykonania pracy zleconej finansowangpdfinansowanej zérodkdéw
innych, niz srodki Zamawiajcego, szczegétowe warunki rozliczenia zostakreslone

w umowie, o ktérej mowa w § 7 ust. 1.



