Zalgcznik nr 1

REGULAMIN

Komisji ds. skontrum w Filii Biblioteki Uniwersyté&eej w Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach
ul. Stowackiego 11/118
97-300 Piotrkow Trybunalski

1. Komisja ds. skontrum, zwana w dalszejstie Komisja, jest powotana przez Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, naosek zasipcy dyrektora ds. Filii
Biblioteki.

2. Komisja dziata zgodnie z metodolggirowadzenia inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych.

3. Zadaniem Komisji jest systematyczne prowadzenierkhbrcatasci ksiggozbioru jego ozsci
lub wydzielonych kategorii zbioréw.

4. W trakcie skontrum naksy:

1) poréwna zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym na pétkac

2) stwierdzt i wyjasni¢ roznice medzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
zbiorow,

3) ustal¢ braki.

5. Podstaw przeprowadzenia skontrum stangwaapisy z ksig inwentarzowych w wersji
papierowej i elektronicznej, katalogdéw biblioteczhyi innych dokumentéw, a dla materiatow
wypozyczonych poza bibliotek-komputerowej bazy rejestagej wypayczenia.

6. Komisja posiada tale uprawnienia w zakresie przeprowadzania selekegraktualizowanych
i zgromadzonych w nadmiernej liczbie egzemplarzgrgmznikow akademickich, ktérych
dalsze przechowywanie i wykorzystywanie nie znadugrytorycznego uzasadnienia.

7. Osoby powotane do Komisji ponaspetry odpowiedzialné za rzetelne przeprowadzenie
skontrum.

8. Na czas trwania kontroli wytza s¢ z udosgpniania ksggozbior.

9. Po zakaczeniu prac Komisja spaydza protokét w dwdch jednobrzatych egzemplarzach,
ktory powinien zawier&

1) ustalenia dotycce stanu ewidencji i stanu faktycznego kontrolovganesigozbioru,
2) stwierdzenie liczby brakéw i ich wasa,
3) wnioski w sprawie brakow wraz z uzasadnieniem.
10. Do protokotu nalgy dolgczyc:
1) wykaz brakéw wzgidnych - materiatéw nieodnalezionych po raz pierwszy
2) wykaz materiatdbw ususgiych podczas selekgcji,
3) regulamin Komisiji.

11. Materialy nieodnalezione w czasie skontrum po reEzwszy uznaje siza braki wzgjdne,
a przy ponownym skontrum uznaje ga braki bezwzghbne.

12.Materialy uznane za braki wzglne wpisuje si do rejestru ubytkow.

13. Protokoty z przeprowadzanych inwentaryzacji nplprzedktada w Dziale Ks¢gowasci.

14.Termin rozpocgcia i zakaczenia skontrum ustala Rektor w drodzecbdego zargdzenia,
wydanego na wniosek zapty dyrektora ds. Filii Biblioteki, po wczgeiejszej akceptacji
dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej.



