Zalgcznik nr 1

INSTRUKCJA

w sprawie zasad i trybu prowadzenia selekcji oragepowania z materiatami zbnymi
w Filii Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie Tryunalskim Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach
ul. Stowackiego 114/118
97-300 Piotrkéw Trybunalski

l. Cele i zadania selekcji
81
Dziatania selekcyjne prowadzones celu:
a) stworzenia wiéciwych warunkow przechowywania zbiorow,
b) zorganizowania miejsca w magazynach dla nowo zakpiiteratury,
c) uaktualnienia zbiorow,
d) wyselekcjonowania ksiek do oprawy introligatorskiej.

I. Organizacja prac nad selekcy
82

1. Prowadzenie selekcji ma charakteygty, zarowno w odniesieniu do selekcji hieej,
jak i retrospektywnej.

2. Selekcg prowadzi Komisja ds. selekcji i gospodarki matana zbednymi dziatajca
zgodnie z przepisami Rozpagdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 padziernika 2008 r. (Dz. U. nr 205 poz. 1283 ze zZw 3prawie sposobu
ewidencji materiatéw bibliotecznych.

3. W szczegdlnych przypadkach, kiedy selekcja dotygmgréw specjalistycznych oraz
materialtbw w ¢zykach obcych, z uwagi na konieczdokonsultowania decyzji,
Komisja korzysta z dotmej pomocy merytorycznej pracownikdw naukowych.

II. Kryteria selekcji
83
1.Wycofaniu z ksigozbioru podlegaj

a) ksigzki zdezaktualizowane, 0 przestarzalej s¢re i niskiej wartgci
dydaktycznej — z kalego tytutu przeznaczonego do selekcji pozostaigia s
CO najmniej 2 egzemplarze,

b)  ksiagzki niewypazyczane przez okres 10 lat,

c) zdezaktualizowane paoghzniki szkolne — z kalego tytutu przeznaczonego
do selekcji pozostawiagpo 1 egzemplarzu,

d) nadmierna il&¢ egzemplarzy podcznikéw i skryptéw akademickich,
nieuzasadniona potrzebami dydaktycznymi — z zdkgo tytutu
przeznaczonego do selekcji pozostawggpsi 2 egzemplarze,

e) ksigzki w bardzo zlym stanie technicznym, ktorych kosaprawy
introligatorskiej znacznie przewsza warté¢ zakupu nowego egzemplarza,

f) ksiagzki wykraczagce znacgco poza profil zbiorow,

g) czasopisma wieloegzemplarzowe,

h)  czasopisma wykraczgje znacgco poza profil kolekciji.

2. Selekcji nie podlegaj
a) kgizki i czasopisma wydane przed 1950 rokiem,
b) publikacje pracownikoéw naukowychiWersytetu,

c) depozyty,



d) ksizki opatrzone exlibrisem, dedykagj
e) kgzki wydane w tzw. drugim obiegu,
f) dokumentyycia spotecznego zwzane z regionemsrodowiskiem Uczelni.

4. Takim samym kryteriom selekcji podlega wptyw Zaiey w formie darow od osob
prywatnych i instytuciji.

V. Poskepowanie selekcyjne
84

Posgpowanie selekcyjne obejmuje kolejno czyfrio

a) wytypowanie z autopsji publikacji przeznaczonychsetekcii,

b) tworzenie protokotu wraz z wykazem wybranych puddik — kazda  pozycja w
wykazie podaje: numer inwentarzowy ubytkowanejyofiz autora, tytut, rok
wydania, cea - wykazy sporzdzane sw 2 jednobrzmjcych egzemplarzach,

c) dokonanie zmiany statusu gski w systemie bibliotecznym w celu unietigvienia
ewentualnego zamdéwienia danej pozycji,

d) sprawdzenie poprawio sporadzonych wykazéw z zapisami inwentarzowymi,

e) wykazy przekazywanegkolejno do akceptacji i zatwierdzenia: zg&ty dyrektora

ds. Filii Biblioteki oraz zasgpcy kanclerza ds. Filii - naginie wraz z nat o
zmniejszenie iléci i wartasci ksiegozbioru Filii Biblioteki przekazywanegsio Dziatu
Ksiggowasci,

f) po zatwierdzeniu protokotdw nale wykon& nastpujagce czynnéci: wykresli¢
wyselekcjonowane pozycje z inwentarzy, przeprowadgei przez rejestr ubytkow,
wycofat z katalogow bibliotecznych, usathznaki wkasnéci z wycofanych publikaciji.

V. Tryb postepowania z materiatami wyhczonymi z zasobu
85

1.Tryb posgpowania z materiatami wykf§nymi z bibliotecznych kgg inwentarzowych
i ewidencji ksggowo-finansowej obejmuje ngplijace czynnéci:
a) przesunicie ubytkowanych materiatow do magazynu dubletow,
b) przekazanie wykazow jako oferty do nieodptatnpgaekazania na rzecz innych bibliotek
i instytucji publicznych,
c) wykazy materiatbw zuinych rozsylane gs drogy elektroniczg do bibliotek oraz
umieszczaneasna stronie internetowej Biblioteki.
2. W przypadku braku zainteresowania akki przekazywane gsbezptatnie studentom oraz
pracownikom.
3. Na makulatuy przekazywaness
a) kshzki zagrzybione i zdekompletowane,
b) dokumenty specjalne, ktérych forma ulegta zrispiu i zmianie technologicznej,
c) materiaty biblioteczne pozosiaeg poza zainteresowaniem czytelnikow.

86

Wskazane procedury pgpbwania stosowane so0wniez w odniesieniu do materiatow, ktore
wptywaja do Biblioteki w postaci darow. Te s@pod nich, ktére nie odpowiadajjej
potrzebom tworgz oddzielm grupe — dubletéw, czyli materiatdbw zldnych nie ohjtych
ewidency inwentarzow i finansowo-ksggows.
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Komisja ds. selekcji i gospodarki zbioramiedhymi posiada uprawnienia w zakresie
wytgczenia z ksigozbioru materiatdbw zagubionych przez czytelnik@a, ktére Biblioteka
otrzymata ekwiwalent pieginy.



