Regulamin
Instytutu Geografii

Jana Kochanowskiego w Kielcach

|. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin Instytutu Geografii Uniwersytetu Jana lKammowskiego w Kielcach, zwany dalej

Regulaminem, okgta struktue i zakres jego dziatania w zakresie nie uregulowany

w ustawie Prawo o szkolnictwie wgzym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. Nr 164, po263,

ze zm.) i nie ytym w Statucie Uniwersytetu Jana Kochanowskiegoi@idach.

§2

llekro¢ w regulaminie mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Statucie — naley przez to rozumie Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach,
Ustawie — nalgy przez to rozumie ustaw o szkolnictwie wyszym z dnia 27

lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie a#ggym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, ze

zm.),

Regulaminie organizacyjnym — najeprzez to rozumiezahcznik do Zarzdzenia
nr 45/2013 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiegoelcach,

Wydziale — naley przez to rozumie Wydziat Matematyczno-Przyrodniczy

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,
Instytucie — nalgy przez to rozumielnstytut Geografii,
Radzie - nalgy przez to rozumieRad; Instytutu Geografii,

Dyrektorze — naley przez to rozumieDyrektora Instytutu Geografii,

§3

1. Instytut jest jednostkorganizacyjg Wydziatu.

2. Petna nazwa Instytutu brzmi: Instytut Geograféina Kochanowskiego w Kielcach;

w jezyku angielskim: Institute of Geography, Jan Kodahaski University in Kielce.

Instytut maze postugiwa sie nazwa skrocan Instytut Geografii UJK w Kielcach;



o

Siedziba Instytutu miei sie w budynku przy ulicySwigtokrzyskiej 15, 25-406 Kielce.
Instytut ma wtasne logo. Wz6r logo stanowgeahiku 1 do niniejszego regulaminu..
Struktue Instytutu twora: Zaklady, Pracownie, Zespot Laboratoridw Naukowo-
Dydaktycznych i Sekretariat.

[l. ZAKRES DZIALANIA INSTYTUTU
§4
Zadaniem Instytutu jest prowadzenie dziatabmonaukowej, dydaktycznej, a tak
ksztalcenie kadr naukowych w zakresie geografiiamach ranych specjalnéci.
W ramach Wydzialu Instytut nie prowadz dziatalnég¢ dydaktyczim na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych I, 1l oraz Iligtea, a take na studiach podyplomowych
kursach i szkoleniach.

lll. ORGANY INSTYTUTU
Rada Instytutu

§5
Organem kolegialnym Instytutu jest Rada. Skikdmpetencje Rady okék 8§21 i §22
Statutu.

86

. Posiedzenia Rady zwotuje Dyrektor w zalaci od potrzeb, zazwyczaj raz w migslil

(z wylaczeniem miescy wakacyjnych). Nadzwyczajne posiedzenie zwotujgeRtor
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej Bonkéw Rady w terminie dwdch
tygodni od dnia zgtoszenia wniosku.

Dat posiedzenia wyznaczagshie p&niej niz na 7 dni przed planowanym terminem
posiedzenia. W wyikowych wypadkach okres ten @by krotszy.

Posiedzeniom Rady przewodniczy Dyrektor Ingtytlub wyznaczony przez niego
cztonek Rady.

Kazdy czlonek Rady ma prawo zgtésiwniosek do pormlku obrad najpiniej
bezpdrednio przed ich rozpoeziem. Rada w gtosowaniu jawnym przyjmuje ppoiek
obrad przed rozpoeziem posiedzenia.

Z posiedze Rady i jej komisji sporglza s¢ protokoty, ktére wraz z pozostat

dokumentagj Rady § dostpne wszystkim pracownikom w siedzibie Instytutu.



. Uchwaly Rady zapadagwykla wickszacia gtosow, przy obecrioi co najmniej potowy

cztonkow Rady.

7. W sprawach osobowych decyzje podejmowang glosowaniu tajnym.

=

N

N

. Rada mge powotywd state i dorane komisje, ustataich sktad i zadania.

§7

. W Instytucie mge by utworzona Rada Naukowa.
. Sktad i kompetencje Rady Naukowej Gkae§ 23 Statutu.

Dyrektor Instytutu

§8
. Instytutem kieruje Dyrektor przy pomocy wiceditiarow.
. Zakres dziatania i kompetencje Dyrektora élae@18 - § 20 Statutu.

. Zakresy obowazkdw i kompetencji wicedyrektorow oléla Dyrektor.

V. JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE INSTYTUTU

§9
Podstawow jednostly organizacyjn, w ktérej organizowane i prowadzong prace
badawcze, jest Zaktad.
. Zaktady i pracownie organizupraz prowadg zagcia dydaktyczne, zwrane z profilem
swojej dziatalnéci naukowej oraz kompetencji dydaktycznych pracdgwi.
Zespo6t Laboratoriow Naukowo-Dydaktycznyalwiadczy ustugi dydaktyczne oraz
badawcze na zapotrzebowanie jednostek Instytutma &god Dyrektora Instytutu —

ustugi na rzecz innych jednostek Uniwersytetu.

§10
Propozycje obsady stanowisk i ich zmian w jethexsh organizacyjnych Instytutu
przedstawia Radzie Dyrektor Instytutu.
. Kierownik Zaktadu jest przetonym wszystkich pracownikéw Zaktadu w zakresie prac
naukowej, dydaktycznej i organizacyjnej w Zaktadaraz sprawuje bezpadni nadzor

nad dyscyplig pracy.



3. Do obowizkdéw Kierownika Zaktadu nahy:

a) organizacja procesu badawczego i kierowanieapnabadawczymi pracownikéw nie
bedacych samodzielnymi pracownikami naukowymi,

b) czuwanie nad rozwojem naukowym asystentow urdddw oraz doskonaleniem
zawodowym innych pracownikéw Zaktadu,

C) wspotpraca z Dyrektorem w zakresie organizargjcesu dydaktycznego,

d) wspotpraca z Dyrektorem przy organizacji zébraukowych Instytutu,

e) dbald¢ o sktadniki majtkowe pozostace w dyspozycji Zaktadu,

f) wystepowanie do Dyrektora w sprawach pracowniczych,

g) wystpowanie do Dyrektora w sprawach zmian osobowychawtatizie.

§11
Do obowizkéw Kierownikow Pracowni nakly w szczegolnéci:
1) wspotpraca z Dyrektorem w zakresie organizacjcesu dydaktycznego,
2) dbata¢ o sktadniki majtkowe pozostace w dyspozycji Zaktadu,
3) dbatlé¢ o zaopatrzenie Pracowni w aparatutydaktyczm oraz o jej nalgyte
wykorzystanie i zabezpieczenie, db#@oo stan bezpiechstwa, higieny pracy i

ochrony przeciwpzarowej Pracowni.

8§12
Do obowhpzkéw Kierownika Zespotu Laboratoriow Naukowo-Dydaktnych naley w
szczegolnéci:
1) organizacja i nadzor nad procesem badawczydaktycznym,
2) okrélenie zakresu obowkkow pracownikow Laboratorium,
3) dbatd¢ o zaopatrzenie w aparaguiodczynniki chemiczne i materiaty niezime do
realizacji procesu dydaktycznego,
4) dbalé¢ o naleyte wykorzystanie i zabezpieczenie sz stanu bezpiecastwa,

higieny pracy i ochrony przeciwparowe;j.

§13
1. Administrac§ Instytutu prowadzi Sekretariat.
2. Zakres obowizkéw pracownikéw Sekretariatu okle 8 61 Regulaminu organizacyjnego.

3. Pracownicy Sekretariatu podleghpzpdrednio Dyrektorowi.



V. PRACOWNICY INSTYTUTU

8§14
1. Podstawowe prawa i obaa&ki nauczycieli akademickich oldlaja przepisy Ustawy,
Statutu oraz Kodeksu Pracy.
2. W szczegoln@i nauczyciele akademiccy powinni:
a) wykonyw& polecenia przetmnych w zakresie organizacji procesu dydaktycznego,
bada& naukowych oraz spraw ogolnoinstytutowych,
b) uczestnicz§ w dziataniach na rzecz rozwoju Instytutu, unowdnmmnia programu
badawczego oraz dydaktycznego,
C) uczestnicz§w zebraniach Instytutu oraz seminariach zaktaddwyc
d) bra udziat w popularyzacji wiedzy prowadzonej przegtytut.
3. Podstawowe prawa i obaki pracownikéw nie bdacych nauczycielami akademickimi

okreslaja przepisy Ustawy, Statutu i Kodeksu pracy.

VI. PRZEPISY KO NCOWE
§ 15

1. Zmiany regulaminu dokonujessi trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.

§16

1. Regulamin uchwala Rada a zatwierdza Rada Wydziatu.
2. Regulamin wchodzi vizycie po zatwierdzeniu przez Rektora.



Zalgcznik nr 1

ZALOZONY 1969




