REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
FILII BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO
W KIELCACH

Przepisy ogélne
§1
Sprawy nieobjete Regulaminem Filii rozstrzyga Zastepca Dyrektora ds. Filii Biblioteki po
zasiggnigciu opinii Dyrektora Biblioteki.

Uprawnienia do korzystania ze zbiorow
§2

1. Od wszystkich grup Czytelnikéw pobiera si¢ oplaty za:
1) nieterminowy zwrot ksiazek,
2) zagubienie i zniszczenie materialow bibliotecznych,
3) sprowadzenie materiatow z innych bibliotek zagranicznych, ewentualnie kserokopii
materiatéw zamowionych z innych bibliotek krajowych, w ramach wypozyczen
migdzybibliotecznych,
4) wydruki komputerowe,
5) reprograficzne ustugi dodatkowe §wiadczone przez Czytelnig.
2. Wysoko$¢ optat wymienionych w pkt. 1 okresla Zalgcznik nr 4.1 do niniejszego
Regulaminu.

Szczegolowe sposoby udostepniania zbiorow
§3
Filia Biblioteki udostgpnia zbiory:
1) poprzez wypozyczenia na zewnatrz w Wypozyczalni;
2) na miejscu w Czytelni z Informacja Naukowa;
3) w drodze wypozyczen migdzybibliotecznych.

§4
Wypozyczenia i zwroty prowadzone w Wypozyczalni
1.Wypozyczalnia prowadzi bezrewersowy sposob udostepniania ksigzek. Oznacza to, ze
rewersy nie s3 przechowywane przez Wypozyczalni¢ 1 wykorzystywane sa wylacznie do
sktadania zamowien.
2.Wypozyczenia i zwroty rejestrowane sa wytacznie komputerowo na podstawie kodu
paskowego ksigzki 1 karty czytelnika. Odnotowanie wypozyczenia i zwrotu w systemie
komputerowym stanowi dowdd wypozyczenia i zwrotu ksigzki.
3. Limit wypozyczen:
1) pracownicy Uniwersytetu — 15 ksigzek na okres 90 dni;
2) studenci I stopnia, II stopnia, stuchacze studiow podyplomowych prowadzonych przez
Uniwersytet - 6 ksigzek na 30 dni;
3) studenci Il stopnia (doktoranci), uczestnicy seminariow doktoranckich prowadzonych
przez pracownikéw Uniwersytetu — 10 ksigzek na 30 dni;
4) studenci dwoéch kierunkéw — 10 ksigzek na okres 30 dni,
5) emeryci, renci$ci — 5 ksigzek na okres 30 dni;
6) osoby nie zwigzane z Uniwersytetem — 5 ksigzek na okres 30 dni.



4. Czytelnik nie ma prawa wypozyczac kilku egzemplarzy tego samego tytutu jesli wydanie
nie zostalo zmienione.
5. W szczegblnych przypadkach Wypozyczalnia dokonuje weryfikacji okresu wypozyczenia
tytutu. Terminy zwrotéw okreslone w §4 pkt 3 nie majg wowczas zastosowania.
6. Filia Biblioteki nie wysyta powiadomien o zblizajacym si¢ terminie zwrotu ksigzek.
7. Przy zwrocie materiatow bibliotecznych za posrednictwem poczty obowigzuje przesytka
polecona lub warto$ciowa. Za termin zwrotu przyjmuje si¢ dat¢ dostarczenia przesytki do
siedziby Filii Biblioteki.
§5

Prolongaty
1. Prolongaty mozna dokona¢ wylacznie bezposrednio u bibliotekarza przed uptywem
terminu zwrotu ksigzki.
2. Czytelnik moze dwukrotnie prolongowaé wypozyczong ksigzke.
3. Wypozyczalnia nie prolonguje ksiazek, gdy Czytelnik zalega z ich zwrotem badz zalega z
nalezno$ciami pieni¢znymi.
4. W przypadku duzego zainteresowania tytutem Wypozyczalnia zastrzega sobie prawo do
odmowy jego prolongaty.

Korzystanie ze zbiorow w Czytelni z Informacja Naukowa

§6
Prawo do korzystania na miejscu z ksiggozbioru znajdujacego w Czytelni przystuguje
wszystkim Czytelnikom, bez konieczno$ci zaktadania konta bibliotecznego, BEZPLATNIE.

§7
1. Wylacznie do korzystania na miejscu w Czytelni przeznaczone sa:
1) ksigzki z ksiegozbioru podrecznego Czytelni,
2) ksiazki wydane przed 1950 rokiem i bez roku wydania,
3) ksigzki cenne, sygnowane stemplem ,,tylko na miejscu” lub oznaczone symbolem ,,S”
4) czasopisma,
5) zbiory specjalne,
6) materiaty sprowadzone na zaméwienie Czytelnika w drodze wypozyczen
migdzybibliotecznych,
7) niepublikowane prace doktorskie, magisterskie i licencjackie udostgpniane na
prawach rekopisu — podstawa do udostepniania jest dotgczona do pracy zgoda autora pracy
oraz pisemna zgoda promotora. W przypadku osob niezwigzanych z Uniwersytetem zgoda
Prorektora ds. Filii. Prace magisterskie i licencjackie udostgpniane sg wylacznie w Czytelni
na zasadach okre§lonych w Regulaminie wewngtrznym Archiwum Zaktadowego Filii.
2. Kazdy Czytelnik zobowigzany jest okaza¢ legitymacje studenckg lub dowod tozsamosci
oraz wpisac si¢ do dziennika odwiedzin.
3. Ksiggozbior Czytelni udostepniany jest wylacznie na miejscu. Prawo do doraznych
wypozyczen ksigzek, czasopism i zbioréw specjalnych na zaj¢cia dydaktyczne przystuguje
wylacznie pracownikom naukowo-dydaktycznym za okazaniem karty bibliotecznej lub
innego dokumentu. Zwrot wypozyczonych materiatow nastepuje w tym samym dniu, po
zakonczeniu zajec.
4. Czytelnik zobowigzany jest sprawdzi¢, czy poszukiwany tytul znajduje si¢
w komputerowej bazie Filii Biblioteki, a po odnalezieniu zaméwi¢ go na rewersie
czytelnianym.
5. Jednorazowo mozna zamoéwi¢ 5 woluminéw ksigzek i 5 tomow czasopism.
6. Ksigzki z magazynéw Wypozyczalni udostepniane sg rowniez na miejscu w Czytelni.



7. Zbiory Czytelni kserowane sa wytacznie na miejscu, po uzyskaniu zgody dyzurujacego
bibliotekarza.

8. Materiaty biblioteczne moga by¢ kopiowane za pomoca samoobstugowego ksero oraz
aparatow cyfrowych wylacznie za zgoda bibliotekarza na zasadach okreslonych w Zalgczniku
nr 4.1. Fragmenty ksigzek i czasopism kseruje Czytelnik na wilasny koszt. Zgodnie z
przepisami Ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych (Dz. U. 1994, Nr 24, poz.
83) dozwolone jest kopiowanie fragmentow publikowanych materialow nie wigkszych jednak
niz larkusz wydawniczy (22 strony).

9. Do kopiowania za pomocg samoobslugowego ksero nie sg udostepniane:

1) ksigzki i czasopisma wydane do roku 1950,

2) wydawnictwa w ztym stanie technicznym,

3) gazety i czasopisma oprawne, oraz duze formaty czasopism,

4) prace wydane na prawach r¢kopisow — prace doktorskie, magisterskie

i licencjackie,

5) ksiggozbidr podrgeczny - encyklopedie, stowniki, informatory,

6) ksigzki i czasopisma posiadajace zastrzezenie wydawcy.

§8
W Czytelni mozna korzysta¢ ze stanowisk komputerowych oraz ze specjalistycznego
stanowiska komputerowego dla os6b niepetnosprawnych, na zasadach okreslonych w
Zatgczniku nr 4.2

§9

Pracownicy Czytelni uprawnieni s3 do monitorowania pracy Czytelnikow.

Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne
§10

Zasady wypozyczen mie¢dzybibliotecznych realizowanych dla Czytelnikow Filii
Biblioteki
1. Wypozyczenia migdzybiblioteczne maja na celu dostarczenie uzytkownikom materiatow
bibliotecznych, ktorych nie posiada Filia Biblioteki oraz inne biblioteki w Piotrkowie
Trybunalskim.
2. Prawo do korzystania ze zbioréw innych bibliotek za posrednictwem wypozyczen
migdzybibliotecznych maja osoby posiadajace aktualng kart¢ biblioteczng wystawiong przez
Wypozyczalni¢ lub aktywowang legitymacje studencka/doktorancka.
3. Uslugi realizowane przez Wypozyczalni¢ Miedzybiblioteczng sa bezptatne w odniesieniu
do realizacji zamowien na ksigzki z bibliotek krajowych. Optatom podlegaja:
1) sprowadzenie ksigzek, kserokopii lub innych materiatéw reprograficznych z
bibliotek zagranicznych,
2) sprowadzenie kserokopii lub innych materiatow reprograficznych z bibliotek
krajowych wystawiajacych rachunki za wykonane ustugi,
3) koszty krajowych przesytek warto$ciowych.
Wysokos$¢ optat wymienionych w pkt. 3 okresla Zalgcznik nr 4.1
4. Czytelnik zobowiazany jest do zakupu voucheréw lub innych §rodkow ptatniczych w ilosci
wskazanej przez bibliotekarza.
5. Przed ztozeniem zamowienia Czytelnik zobowigzany jest do dokladnego sprawdzenia, czy
zadana pozycja nie znajduje si¢ w innych bibliotekach Piotrkowa Trybunalskiego. Nie
sprowadza si¢ pozycji z bibliotek piotrkowskich.
6. Wypozyczaniu migdzybibliotecznemu nie podlegaja zamowienia na wszelkie zeszyty
czasopism oraz druki zwarte wydane przed rokiem 1950.



7. Sktadajac zamowienie, Czytelnik wypetnia formularz zaméwienia i podpisuje
zobowigzanie do pokrycia wszelkich kosztow zwigzanych z wykonaniem kserokopii lub
innych materiatoéw reprograficznych. Bibliotekarz ma prawo poprosi¢ Czytelnika o

wskazanie zrodta zapisu bibliograficznego zamawianej pozycji. Formularz stanowi

Zatqcznik nr 4.5.

8. Czytelnik nie ma mozliwosci osobistego odbioru zamawianych pozycji w bibliotece, ktora
realizuje zamowienie.

9. W okresie jednego miesigca Czytelnik moze zamowic:

a) pracownicy - do 8 pozycji ksigzkowych i do 15 kserokopii,

b) doktoranci - do 6 pozycji ksigzkowych i do 15 kserokopii,

c) studenci - do 4 pozycji ksigzkowych i do 15 kserokopii,

d) pozostali Czytelnicy - do 4 pozycji ksigzkowych i do 15 kserokopii.

W wyjatkowych sytuacjach wyzej okreslone limity moga zosta¢ zwigkszone.

10. Realizacja zamowien odbywa si¢ w kolejnosci ich sktadania. Czas realizacji zamowienia
uzalezniony jest od biblioteki, do ktdrej zostato ono skierowane.

11. Czytelnik zostaje powiadomiony o przystaniu zamawianej pozycji i terminie jej zwrotu (o
sposobie powiadomienia decyduja uzytkownicy — poczta elektroniczna, telefon, SMS).

12. Pozycje ksigzkowe, sprowadzane w ramach wypozyczehn migdzybibliotecznych,
udostgpnia si¢ wytacznie w Czytelni. Odbitki kserograficzne staja si¢ wlasnoscig Czytelnika
po uiszczeniu przez niego optaty za ich wykonanie. Elektroniczne wersje publikacji sa
przesytane Czytelnikowi pocztg e-mail lub udostepniane w postaci ptatnego wydruku.

13. Z wypozyczonych materiatdw bibliotecznych Czytelnik moze korzysta¢ przez czas
okreslony przez biblioteke wypozyczajaca. Prosba o prolongate powinna by¢ zgloszona
najpozniej na 7 dni przed uptywem terminu zwrotu. Nie prolonguje si¢ dziel wypozyczonych
z bibliotek zagranicznych.

14. W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda bibliotekarza, Czytelnik moze kopiowaé za pomoca
dostgpnych metod wybrane fragmenty zamodwionej pozycji, do jednego arkusza
wydawniczego (20-22 strony).

15. W przypadku, kiedy Czytelnik nie zglosi si¢ po zamowione materiaty, Filia Biblioteki
moze obcigzy¢ go pelnymi kosztami zwigzanymi z ich sprowadzeniem oraz czasowo zawiesi¢
go w prawach korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych.

§11
Zasady wypozyczen miedzybibliotecznych realizowanych dla bibliotek krajowych i
zagranicznych
1. Za posrednictwem wypozyczen migdzybibliotecznych Filia Biblioteki udostgpnia swoje
zbiory bibliotekom i archiwom krajowym i zagranicznym.
2. Materiaty biblioteczne udostepniane sg na okres miesigca (w uzasadnionych przypadkach
moze zosta¢ ustalony krotszy termin). Okres ten moze by¢ przedtuzony na wniosek biblioteki
zamawiajacej. Prolongat¢ nalezy dokonaé przed uptywem terminu zwrotu. W przypadku
niezwrocenia dziet w terminie Filia Biblioteki wysyla upomnienie, na ktére instytucja
zamawiajaca zobowigzana jest natychmiast odpowiedzie¢. Brak odpowiedzi spowoduje
zatrzymanie dalszych wypozyczen ze zbioréw Filii Biblioteki.
3. Wypozyczaniu migdzybibliotecznemu nie podlegaja:
a) zbiory specjalne,
b) dzieta z podrgcznego ksiggozbioru Czytelni,
¢) dzieta w ztym stanie technicznym,
d) dzieta wydane przed rokiem 1950 oraz cenne sygnowane informacja ,,tylko na
miejscu” lub oznaczone symbolem ,,S”
e) zeszyty czasopism.



4. Filia Biblioteki realizuje zamowienia sktadane przez instytucje na rewersach tradycyjnych
nadestanych poczta tradycyjng lub zamoOwienia elektroniczne kierowane na adres
Wypozyczalni Migdzybibliotecznej. Zamawiane pozycje dostarczane sg wylacznie w postaci
przesytki pocztowej. Nie ma mozliwosci ich osobistego odbioru.

5. Biblioteka zamawiajaca powinna potwierdzi¢ odbior przesytki na kopii dotaczonego do
niej pisma lub potwierdzenie odbioru przesta¢ droga elektroniczna.

6. Materialy wypozyczone z Filii Biblioteki mogg by¢ udostepniane wytacznie na miejscu.

7. Rewersy, ktorych Filia Biblioteki nie moze zrealizowa¢ odsytane sg bibliotece sktadajace;j
zamowienie lub, w przypadku rewersow okreznych, przesytane do innych odpowiednich
bibliotek w celu ich realizacji.

8. Biblioteka zamawiajaca materialy biblioteczne jest zobowigzana do ich zabezpieczenia
oraz odpowiada materialnie za ich uszkodzenie lub utrate. Zwrot zamowionych pozycji
odbywa si¢ na koszt biblioteki zamawiajace;j.

Procedury zwiazane z regulowaniem naleznosci finansowych na rzecz Filii Biblioteki
§12

1. Czytelnicy zobowigzani sg do regulowania wszelkich zobowigzan finansowych za

posrednictwem przelewdéw bankowych, przekazéw pocztowych lub bezposrednio w kasie

Filii w nastgpujacy sposob:

1) studenci — na indywidualne konto studenckie, z przeznaczeniem na rzecz Biblioteki,

2) pracownicy, doktoranci, emeryci — na konto Uniwersytetu, z przeznaczeniem na rzecz

Biblioteki.

2. Dowdd wplaty bezwzglednie nalezy przedstawi¢ w Wypozyczalni.

Post¢powanie w przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki
§13

1. Za kazda zagubiong lub zniszczong pozycje Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ materialng.
2. Postgpowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki prowadzi Wypozyczalnia
w porozumieniu z Dziatlem Gromadzenia, Ewidencji 1 Opracowania Zbiorow.

3. Za kazda zagubiong lub zniszczong ksigzke pobierana jest optata wedlug wyceny
dokonanej przez Oddziat Gromadzenia, Ewidencji i Opracowania Zbiorow.

4. W zaleznosci od warto$ci zagubionej lub zniszczonej pozycji stosuje si¢ w pierwszej
kolejnosci polecenie odkupienia tego samego tytutu.

5. Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki,
Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do zagubionych lub zniszczonych ksigzek.



ZALACZNIK NR 4.1 do Regulaminu Udostepniania Zbiorow Biblioteki
Uniwersyteckiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
(Filia Biblioteki)

OPLATY

1. Utworzenie konta bibliotecznego oraz prolongata karty bibliotecznej dla studentow LILIII
stopnia, stuchaczy studidow podyplomowych organizowanych przez Uniwersytet,
pracownikow Uniwersytetu, emerytow i rencistow, ktorych ostatnim miejscem zatrudnienia
byt Uniwersytet — JEST BEZPLATNE.

2. Utworzenie konta bibliotecznego 1 wydanie karty bibliotecznej dla uczestnikow seminariow
doktoranckich i 0séb nie zwigzanych z Uniwersytetem — 5 zt

3. Wydanie duplikatu zagubionej karty — 10 zt

4. Kaucja dla uczestnikéw seminariow doktoranckich oraz osob, ktore uzyskaty zgode
Zastepcy Dyrektora na korzystanie ze zbiordw bibliotecznych — 300 zt. Kaucja jest
ekwiwalentem za wypozyczone ksigzki. Po rozliczeniu si¢ z Bibliotekg i potwierdzeniu
uregulowania naleznosci przez pracownika Wypozyczalni - podlega zwrotowi. Kaucja nie
podlega oprocentowaniu.

6. Nieterminowy zwrot ksigzek — 0,20 zt za kazdy dzien od kazdej pozycji, liczac od terminu
wyznaczonej daty zwrotu ksigzki do dnia zwrotu ksigzki.

7. Koszty upomnien — optata za kazde upomnienie lub wezwanie — 15 zt

8. Wydruk z baz danych, Internetu (druk laserowy, wydruk czarno-biaty, format maksymalny
- A4) — 0,20 zl/strona.

9. Skanowanie (skan kolorowy lub czarno-biaty, o rozdzielczosci 300 dpi) - 0,70 z¥/strona.

10. Archiwizacja danych na CD, DVD:

1) bez no$nika — 3 zt,

2) z ptyta CD-R — 4 zt,

3) z ptyta DVD-R - 5 zt.

OPLATY ZA SPROWADZENIE KSIAZEK W RAMACH WYPOZYCZALNI
MIEDZYBIBLIOTECZNEJ w Filii Biblioteki
Podane nizej ceny dotycza 1 wol. ksigzki i1 czasopisma oraz 1 tyt. mikrofilmu, mikrofiszy.
1. Sprowadzenie ksigzki z krajow europejskich (poza Wielka Brytanig) — 56 zt
2. Sprowadzenie ksigzki z Wielkiej Brytanii - 100 zt
3. Sprowadzenie ksigzki krajow pozaeuropejskich - 80 zt
Cennik optat moze ulec zmianie w zaleznosci od zasad obowigzujacych w bibliotekach
uczestniczacych w wymianie migdzybiblioteczne;.
Koszty przesylek wartosciowych pobierane sg na podstawie cennika obowigzujacego w dane;j
firmie kurierskiej.
Koszty sprowadzenia materiatow reprograficznych okreslajg kazdorazowo biblioteki
realizujace
zamoOwienia.
ZASADY KORZYSTANIA Z KSERO
1. Kserokopie materiatlow bibliotecznych wykonuje samodzielnie uzytkownik na swoj koszt
(format A4 — 0,15 zt; format A3 — 0,30 zt). Kserokopie sporzadza¢ mozna wytacznie w
Czytelni.
2. Ustawa o prawach autorskich i prawach pokrewnych (Dz. U. 1994, Nr 24, poz. 83) pozwala
na kopiowanie fragmentow opublikowanych materiatow nie wigkszych jednak niz 1 arkusz
wydawniczy (22 strony).



3. Nie wolno sporzadza¢ odbitek za pomoca samoobstugowego ksero:

1) ze zbioréw wydanych do roku 1950 witacznie, podlegajacych ochronie przed
uszkodzeniem,

2) z materiatlow objetych ochrong débr kultury (np. starodruki),

3) z materiatdéw o szczegodlnie cennej oprawie introligatorskiej,

4) z ksiegozbioru podrecznego Czytelni (stowniki, encyklopedie, kompendia itp.).

4. Ostateczng opini¢, czy materiat nadaje si¢ do reprografii, wydaje pracownik Czytelni.

5. Fotografowanie wtasnym aparatem oraz inne ustugi reprograficzne — z zachowaniem zasad
obowigzujacych przy sporzadzaniu odbitek kserograficznych — wykonywaé mozna tylko za
zgoda bibliotekarza.

6. Sprawy nieobje¢te niniejszymi zasadami rozstrzyga Zastgpca Dyrektora ds. Filii Biblioteki.



ZALACZNIK NR 4.2
do Regulaminu Udostepniania Zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
(Filia Biblioteki)
ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH Z DOSTEPEM
DO INTERNETU oraz
ZASADY KORZYSTANIA ZE SPECJALISTYCZNEGO STANOWISKA
KOMPUTEROWEGO DLA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH
1. Stanowiska komputerowe udostgpniane sg wytacznie w celach edukacyjnych.
2. Poprzez realizacje celow edukacyjnych rozumie sig:
1) korzystanie z bibliograficznych baz danych,
2) korzystanie z dostepnych petnotekstowych baz danych.
3. ZABRANIA SIE:
1) korzystania z Internetu w celach innych niz edukacyjne,
2) instalowania jakiegokolwiek oprogramowania,
3) korzystania z programow pocztowych oraz klientoéw e-mail poprzez strony WWW,
4) korzystania z wniesionych no$nikow danych bez zgody dyzurujacego bibliotekarza,
5) korzystania z drukarki bez uzgodnienia z dyzurujacym bibliotekarzem.
4. Maksymalny czas korzystania ze stanowiska wynosi 30 minut. W przypadku braku
czytelnikdw oczekujacych, moze on zosta¢ wydtuzony przez osobe¢ petnigca dyzur w
Czytelni.
5. Stanowisko komputerowe dla 0osdb niepelnosprawnych wytaczone jest z dostepu ogodlnego.
6. Ze sprzgtu specjalistycznego korzysta¢ moga wszystkie osoby z dysfunkcja widzenia,
dysfunkcja stuchu 1 narzadéw ruchu posiadajace aktualng legitymacje studencka.
7. Stanowisko komputerowe dla oséb niepelnosprawnych udostepniane jest wylacznie w
celach edukacyjnych.
8. Poprzez realizacje celow edukacyjnych rozumie sig:
1) korzystanie z zasobow Biblioteki,
2) korzystanie z bibliograficznych baz danych,
3) korzystanie z udostgpnionych pelnotekstowych baz danych,
4) inne formy wyszukiwania informacji.



ZALACZNIK NR 4.3 do Regulaminu Udostepniania Zbiorow Biblioteki

Uniwersyteckiej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
(Filia Biblioteki)

WZOR DEKLARACJI CZYTELNIKA

Strona 1
NR KARTY NAZWISKO
BIBLIOTECZNEJ

IMIONA
ADRES
ZAMIESZKANIA
TELEFON E-MAIL

DATA URODZENIA

SERIA TNR
DOWODU
OSOBISTEGO
( PASZPORTU)

STUDENT
PRACOWNIK
(niepotrzebne skreslic)
NAZWA UCZELNI
JEDNOSTKA
ORGANIZACYINA,
ADRES

ZATRUDNIONY
(dotyczy stuchacza
studiow
niestacjonarnych
(NAZWA ZAKLADU
PRACY, ADRES)

WYRAZAM ZGODE NA UMIESZCZENIE MOICH DANYCH OSOBOWYCH W REJESTRACH
BIBLIOTEKI I ICH WYKORZYTYWANIE ZGODNIE Z USTAWA O OCHRONIE DANYCH
OSOBOWYCH Z DNIA 29.081997 (DZ. U. NR 133/97, POZ 883).

PODPIS CZYTELNIKA

Strona 2

OSWIADCZENIE

Oséwiadczam, ze zostalem/tam zapoznany z przepisami regulaminu korzystania ze zbiorow
Filii Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

Wyrazam zgode na :

1. zapis w systemie komputerowym SOWA lub innym uzywanym w Bibliotece,

2. rejestracje wypozyczen i zwrotow wylacznie w systemie komputerowym SOWA lub
innym uzywanym w Bibliotece,

3. bezrewersowy tryb udostepniania materialdw bibliotecznych w Wypozyczalni; oznacza to,




ze rewersy nie beda przechowywane przez Biblioteke i wykorzystywane beda jedynie do
sktadania zamowien,

4. elektroniczng rejestracje wypozyczen i zwrotow, ktdra nie wymaga podpisu Czytelnika
i jest jedyna podstawa wszelkich rozliczen Biblioteki z Czytelnikiem,

5. dokonywanie oplat przewidzianych w regulaminie obowigzujacym w Bibliotece .

Kwestie zwiazane z korzystaniem z Filii Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie
Trybunalskim Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach okresla jej regulamin biblioteczny.
Wszelkie roszczenia powstale w nastgpstwie niezastosowania si¢ do ww. regulaminu beda
dochodzone na drodze sadowe;j.

DATA CZYTELNY PODPIS




Filia Biblioteki

Uniwersyteckiej

ZALACZNIK NR 4.4 (Filia Biblioteki)
WZORY UPOMNIEN I WEZWAN DO ZAPLATY

Wzor nr 1

UPOMNIENIE (1)

w Piotrkowie

Kod pocztowy

Trybunalskim  Uniwersytetu Jana

Kochanowskiego w Kielcach prosi Pana/Pania o0 _zwrot wypozyczonych ksigzek, wedlug

ponizszej listy:

L.p.

Autor

Tytul

Sygnatura

Data
WYpOZyczenia

Data Kwota*
ZWrotu

S EIR N

Przy dokonaniu zwrotu system automatycznie naliczy regulaminowa kwote za przetrzymanie
od dnia regulaminowego lub przedtuzonego terminu zwrotu zbiorow. Do wyliczonej kwoty
zostang doliczone koszty pocztowe upomnienia w kwocie 15 zt. Ksigzki nalezy zwrdécié i
uregulowac¢ nalezno$ci w ciggu 30 dni od daty otrzymania niniejszego upomnienia.

Sporzadzit

Zaakceptowat

* Regulaminowg kwote za nieterminowy zwrot ksigzek nalicza automatycznie system dopiero po zwrocie
ksigzek.




Wzor nr 2

Kod pocztowy

UPOMNIENIE OSTATECZNE

Filia Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach prosi Pana/Paniag o natychmiastowy zwrot wypozyczonych
ksiazek, wedtug ponizszej listy:

L.p. | Autor Tytul Sygnatura Data Data Kwota*
wypozyczenia | Zwrotu

SHESIEd N

Przy dokonaniu zwrotu system automatycznie naliczy regulaminowa kwote za przetrzymanie
od dnia regulaminowego, lub przedtuzonego terminu zwrotu zbioréw. Do wyliczonej kwoty
zostang doliczone koszty upomnienia w kwocie 15 zt. Ksigzki nalezy zwréci¢ 1 dokonaé
wplaty w ciggu 30 dni od daty otrzymania niniejszego upomnienia.

W_przypadku nieuregulowania naleznosci wobec Biblioteki, skierujemy sprawe¢ na
droge sadowa bez ponownego przypomnienia.

Sporzadzit Zaakceptowat

* Regulaminowg kwote za nieterminowy zwrot ksigzek nalicza automatycznie system dopiero po zwrocie
ksiazek.




Wzor nr 3

Kod pocztowy

WEZWANIE DO ZAPLATY (1)
Filia Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach wzywa Pana/Paniag do_natychmiastowego uregulowania
naleznosci z tytulu nieterminowego zwrotu ksigzek, wedtug ponizszej listy:

L.p. | Autor Tytul Sygnatura Data Kwota
zwrotu/naliczenia

1.

2.

3.

4,

5.
Razem:

Stownie do zaptaty:

Do ww. kwoty nalezy doliczy¢ koszty pocztowe wezwania w kwocie 15 zt.

Wymieniong kwot¢ nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy Uczelni: Raiffeisen Bank
Oddzial w Kielcach nr 48 1750 1110 0000 0000 2108 1237, w ciaggu 30 dni od daty
niniejszego wezwania. Po dokonaniu wptaty prosimy o natychmiastowe przedstawienie
dowodu wptaty w Wypozyczalni, w celu anulowania zadluzenia 1 zaniechania dalszej
windykacji.

W przypadku nieprzekazania naleznej kwoty w wyznaczonym terminie, skierujemy
sprawe na droge sadowa bez ponownego wezwania do zaplaty.

Sporzadzit Zaakceptowal



Wzor nr 4

Kod pocztowy
OSTATECZNE WEZWANIE DO ZAPLATY

Filia Biblioteki Uniwersyteckiej w Piotrkowie Trybunalskim Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach wzywa Pana/Paniag do_natychmiastowego uregulowania
naleznosci z tytulu nieterminowego zwrotu ksigzek, wedtug ponizszej listy:

L.p. | Autor Tytul Sygnatura Data Kwota
zwrotu/naliczenia

1.

2.

3.

4.

5.
Razem:

Naleznos¢ wynosi:
1. Za wyslanie wezwania pierwszego 1 ostatecznego po 15 zt za kazde
2. Za przetrzymanie ksigzek

Wymieniong kwote nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy Uczelni: Raiffeisen Bank
Oddzial w Kielcach nr 48 1750 1110 0000 0000 2108 1237, w ciagu 30 dni od daty
niniejszego wezwania. Po dokonaniu wptaty prosimy o natychmiastowe przedstawienie
dowodu wptaty w Wypozyczalni w celu anulowania zadluzenia i zaniechania dalszej
windykacji.

W _przypadku nieprzekazania naleznej kwoty w wyznaczonym terminie, skierujemy
sprawe na droge sadowa bez ponownego wezwania do zaplaty.

Sporzadzit Zaakceptowat



ZALACZNIK NR 4.5 do Regulaminu Udostepniania Zbiorow Biblioteki

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Uniwersyteckiej

WZOR FORMULARZA ZAMOWIENIA DO WYPOZYCZALNI

Dane czytelnika:

Imig¢ 1 nazwisko ...cevueenenee.

Kierunek i rok studiow .......

MIEDZYBIBLIOTECZNEJ
(Filia Biblioteki)

Numer aktualnej karty bibliOteCZNEj cvevereereeneierneiernenennennne

Telefon kontaktowy ..........

W przypadku zamawiania kserokopii

AAIES ZAMIESZKANIA vvvveernrerereneresseeesrsseessseeesssssssssosssssossssesssssesssssssssssssssosssssonssse

Zobowiazuje¢ sie do pokrycia wszelkich kosztow zwigzanych z wykonaniem kserokopii.

Zamawiane pozycje:

Czytelny podpis:

Nr

Autor / Redaktor




