Regulamin Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

REGULAMIN SIECI KOMPUTEROWE)
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

§1
Uzyte w Regulaminie okres$lenia oznaczaja:
1) Uniwersytet — Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach;
2) DL - Dziat Infrastruktury Teleinformatycznej;
3) DW - Dziat Aplikacji i Wsparcia Informatycznego;
4) regulamin — niniejszy Regulamin;
5) operator— DL, DW;,

6) wiasciwy kierownik operatora — kierownik DL lub DW wifasciwy do zadania w zakresie
odpowiedzialnosci dziatow;

7) SK — Sie¢ Komputerowa Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach - sieé
komputerowa stuzgca do przesytania danych z i do urzadzen Uniwersytetu wraz z ustugami
i zasobami;

8) urzadzenie — urzadzenie podtgczone w sposéb trwaty lub tymczasowy do SK;

9) zasdéb — dane gromadzone/przetwarzane/udostepniane za pomocg urzgdzen jednostki
organizacyjnej/Uniwersytetu (np. adresy sprzetowe i internetowe, moce obliczeniowe,
przestrzen pamieci dyskowej lub operacyjnej serweréw aplikacje, bazy danych, strony
WWW, itp.)

10) ustuga — udostepnianie i dostep do zasobdw i urzadzen poprzez SK;

11) sie¢ lokalna — wydzielony fragment SK uzytkowany w obrebie jednostki organizacyjnej;
12) siec¢ szkieletowa — sie¢ komputerowg tgczacg sieci lokalne;

13) punkt styku — port (ztgcze) urzadzenia sieci, do ktorej podtgczona jest sie¢ lokalna;

14) uzytkownik — osoba korzystajgca z SK zgodnie z jej przeznaczeniem;

15) administrator centralny (AC) — wyznaczona osoba z ramienia DL lub DW majgca w swoim
zakresie odpowiedzialnosci nadzér nad okreslonymi urzadzeniami, ustugami, zasobami
SK;

16) administrator lokalny (AL) — osoba delegowana w danej jednostce organizacyjnej do
obstugi sieci lokalnej;

17) dysponent zasobu (DZ) — osoba kierujgca jednostkg organizacyjng Uniwersytetu, ktéra
posiada/udostepnia zasoby/ustugi, ustala zasady wykorzystywania zasobu;

18) administrator zasobdéw (AZ) — osoba oddelegowana w danej jednostce organizacyjnej
przez dysponenta zasobu do zarzgdzania ustugami/zasobami.
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Regulamin Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin ustala zasieg, zasady funkcjonowania i korzystania z SK zlokalizowanej
w obiektach Uniwersytetu .

2. Regulamin dotyczy wszystkich uzytkownikéw SK.

3. SKstuzy do wspomagania realizacji zadan statutowych Uniwersytetu — ksztatcenia
i prowadzenia badan naukowych oraz koniecznych dziatarh administracyjnych.

4. SK zapewnia mozliwos¢ komunikacji urzadzen w obrebie Uniwersytetu oraz dostep do Sieci
MAN, a nastepnie do innych akademickich i naukowych sieci komputerowych w kraju
i zagranicg oraz do Internetu.

5. Urzadzeniami komunikujgcymi sie z wykorzystaniem infrastruktury teleinformatycznej
Uniwersytetu moga by¢ wytgcznie urzadzenia uzytkowane zgodnie z przeznaczeniem SK, a
wiec do celdéw wynikajgcych z zadan statutowych, organizacyjnych oraz administracyjnych
Uniwersytetu lub jednostki organizacyjnej.

6. Ustugi i zasoby SK muszg by¢ zgodne z przeznaczeniem SK, a wiec stuzy¢ do celéw
wynikajacych z zadan statutowych, organizacyjnych oraz administracyjnych Uniwersytetu
lub jednostki organizacyjne;j.

7. Uzytkownikami sg pracownicy, doktoranci i studenci wszystkich form studiow Uniwersytetu,
stuchacze studiow podyplomowych, uczestnicy kurséw i szkole. Studenci innych uczelni
oraz goscie Uniwersytetu, podmioty zewnetrzne mogg sta¢ sie czasowymi uzytkownikami
sieci po uzyskaniu zgody kierownika wfasciwej jednostki organizacyjnej, a w przypadku
koniecznosci dodatkowej konfiguracji urzadzen/zasobow/ustug Uniwersytetu wtasciwego
kierownika operatora.

8. Wszyscy uzytkownicy oraz administratorzy SK zobowigzani sg do przestrzegania prawa,
zasad wspotzycia spotecznego oraz zasad etyki, w szczegdlnosci poprzez powstrzymywanie
sie od podejmowania dziatan, ktére naruszatyby dobra osobiste innych osdb lub narazatyby
te osoby na straty materialne.

9. Wszyscy uzytkownicy oraz administratorzy SK zobowigzani sg do unikania dziatan, ktére
mogg zaktdca¢ prace SK, oraz naraza¢ na niebezpieczeAstwo urzadzenia izasoby
Uniwersytetu i jednostek organizacyjnych.

§3

STRUKTURA SIECI KOMPUTEROWEJ UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH
1. SKsktada sie z:

1) sieci szkieletowej — zarzadzanych przez AC,

2) sieci bezprzewodowej — zarzgdzanych przez AC,

3) sieci lokalnych — zarzadzanych przez AL,

4) zasobdw i ustug Uniwersytetu — zarzadzanych przez AC,

5) zasobodw i ustug jednostek organizacyjnych — zarzgdzanych przez AZ;

Sie¢ komputerowa w budynkach Miasteczek Akademickich Uniwersytetu w Kielcach i Filii
w Piotrkowie Trybunalskim traktowane sg jako wyodrebnione sieci lokalne.

2. Podstawg do powotania: AC, AL, AZ jest wniosek stanowiacy zatacznik nr 1 do
regulaminu.
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3. Podstawa do uruchomienia zasobu/ustugi jest wniosek stanowigcy zatgcznik nr 2 do
regulaminu.

4. Siecig szkieletowq, siecig bezprzewodowg oraz ogdlnouczelnianymi ustugami i zasobami
Uniwersytetu zarzadzajg administratorzy powotani przez kierownika DL w zakresie
infrastruktury teleinformatycznej i kierownika DW w zakresie ustug i zasobdw.

5. Sieciami lokalnymi zarzadzajg lokalni administratorzy powotani przez osobe zarzadzajaca
jednostka organizacyjna.

6. Siec¢ lokalna, przytgczona do sieci szkieletowej, moze zawiera¢ sieci lokalne sktadowych
jednostek organizacyjnych .

7. Punkt styku z siecig szkieletowg stanowi czes¢ sieci szkieletowej. Punkt styku z siecig
lokalng stanowi cze$¢ nadrzednej sieci lokalne;.

8. Zasobami i ustugami jednostek organizacyjnych administruja powotani przez DZ
administratorzy zasobdw.

9. Kazda sie¢ lokalna, ustuga i zasoéb jednostki organizacyjnej musi posiada¢ swojego
administratora lokalnego Ilub administratora zasobdw bedgcego pracownikiem
jednostki.

10. Aktualizacja dokumentacji dotyczacej uruchomienia ustug i zasobdéw jednostki
organizacyjnej lezy po stronie dysponenta zasobdw.

11. Wszystkie ustugi i zasoby Uniwersytetu muszg zosta¢ zarejestrowane, a rozwigzania
techniczne konieczne do ich uruchomienia muszg zosta¢ zatwierdzone przez:
kierownika DW w zakresie ustug i zasobow Uniwersytetu i/lub kierownika DL w zakresie
infrastruktury teleinformatycznej.

12. Kierownik DL wystepuje do kierownika jednostki organizacyjnej o wyznaczenie innego
administratora lokalnego w przypadku, gdy aktualny nie wykonuje swoich obowigzkéw
lub wykonuje je niewtasciwie.

13. Kierownik DW wystepuje do dysponenta zasobu o wyznaczenie innego administratora
zasobow w przypadku, gdy aktualny nie wykonuje swoich obowigzkéw lub wykonuje je
niewtasciwie.

§4
ADMINISTROWANIE SIECIA KOMPUTEROWA UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W
KIELCACH
1. Operator (DL i DW - w ramach kompetencji dziatéw, poprzez wiasciwych

administratoréw centralnych (AC), (w szczegdlnosci):
1) dba o prawidtowa eksploatacje SK,

2) projektuje wykorzystanie i wdraza konfiguracje urzadzen, ustug izasobow
Uniwersytetu,

3) odpowiada za potaczenie urzadzen/ustug/zasobdw SK z Internetem,

4) opracowuje i uaktualniania  zasady  korzystania z  infrastruktury
teleinformatycznej,

5) opracowuje i aktualizuje procedury w zakresie bezpieczenstwa sieci i urzadzen
sieciowych,
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6) opracowuje i aktualizuje procedury w zakresie bezpieczenstwa aplikacji i danych,

7) dba o aktualizacje oprogramowania urzadzen sieci szkieletowej, serweréw ustug
i zasobdw Uniwersytetu,

8) odpowiada za bezpieczenstwo urzadzen sieci szkieletowej, ustug i zasobow
Uniwersytetu,

9) monitoruje stan urzadzen i ustug,

10) prowadzi rejestr zdarzen zwigzanych z eksploatacjg SK, zasobdw i ustug (w wersji
elektronicznej w oparciu o funkcje udostepniane przez poszczegblne
urzadzenia/systemy),

11) prowadzi niezbedng dokumentacje, w tym ewidencje Sieci (Zatacznik nr 3
do regulaminu) i ewidencje zasobdéw i ustug,

12) przygotowuje adresacje IP i konfiguruje uprawnienia dostepowe dla sieci
lokalnych,

13) nadzoruje prace sieci lokalnych,

14) monitoruje  ustugi/zasoby  jednostek  organizacyjnych  pod  kontem
bezpieczenstwa SK,

15) po uzyskaniu zgody kierownika operatora moze zablokowaé dziatanie sieci
lokalnych, ustug i zasobdéw jednostek organizacyjnych oraz urzadzen koricowych i
uzytkownikdbw w przypadku naruszenia regulaminu lub stwierdzenia
nieprawidtowosci w dziataniu/zarzadzaniu.

2. Administrator Lokalny (w szczegdlnosci):
1) dba o bezpieczenstwo i prawidtowq eksploatacje sieci lokalnej,
2) odpowiada za sie¢ lokalng i wykonuje zadania powierzone przez operatora,

3) wspiera jednostke organizacyjng i uzytkownikéw w dziataniach zwigzanych
z siecig lokalng,

4) monitoruje stan podlegtych urzadzen aktywnych i odpowiada za ich konfiguracje,

5) prowadzi niezbedng dokumentacje, w tym ewidencje Sieci — Zatacznik nr 3 do
regulaminu i zasobdéw,

6) prowadzi rejestr zdarzen zwigzanych z eksploatacjg SK (w wers;ji elektronicznej w
oparciu o funkcje udostepniane przez poszczegdlne urzadzenia/systemy),

7) zmiany w majace wptyw na punkty styku z siecig szkieletowag dokumentuje
w ,Karcie zmian w sieci lokalnej” — Zatacznik nr 4 do regulaminu w wersji
elektronicznej i na biezgco przesyta go do odpowiedniego AC,

8) przyjmuje zgtoszenia dotyczgce problemoéw w sieci lokalnej od uzytkownikéw i
po przeprowadzeniu procedur testowych (dostepnych pod adresem
it.ujk.edu.pl), w razie potrzeby, zgtasza problem operatorowi,

9) w przypadku stwierdzenia naruszenia regulaminu, na wniosek kierownika DL (lub
z wiasnej inicjatywy - po uzyskaniu zgody osoby powotujacej) odtgcza urzadzenia
w sieci lokalnej.

3. Administrator zasobéw - odpowiadajgc za powierzone mu ustugi i zasoby (w
szczegolnosci):

1) dba o prawidtowg eksploatacje,
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2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

Regulamin Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

odpowiada za bezpieczeristwo,
monitoruje ich stan,

dba o biezgcg aktualizacje oprogramowania zwigzanego z ustugami i zasobami
jednostki organizacyjnej,

prowadzi rejestr zdarzen zwigzanych z eksploatacjg ustugi/zasobéw (w wersji
elektronicznej w oparciu o funkcje udostepniane przez poszczegdlne
urzadzenia/systemy),

udziela dostepu uzytkownikom, wspiera jednostke organizacyjng i uzytkownikéw
w dziaftaniach zwigzanych z zasobami i ustugami,

w przypadku stron www dba aby spetniaty warunki okreslone w minimach stron
WWW stanowigcych Zatacznik nr 5 do regulaminu.

w przypadku stwierdzenia naruszenia regulaminu, na wniosek kierownika DW
(lub z witasnej inicjatywy - po uzyskaniu zgody dysponenta zasobow) blokuje
dostep uzytkownikéw do ustug/zasobow.

§5
OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW

1. Uzytkownik SK zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
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1) zapoznania sie z regulaminem i przestrzegania jego zapisow,

2) korzystania z SK zgodnie z zadaniami, do ktérych SK zostata stworzona,

3) przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych, w tym w
szczegodlnosci  Polityki  bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych
osobowych oraz Instrukcji zarzgdzania systemami informatycznymi stuzgcymi

do przetwarzania danych osobowych — w przypadku przetwarzania danych
osobowych w SK,

4) dbania o bezpieczenstwo powierzonego mu sprzetu oraz zasobdw,

5) zapobiegania kradziezy i nieupowaznionemu uzytkowaniu witasnej stacji
roboczej,

6) stosowania wygaszaczy ekranu z ustawionym hastem i hasta dostepowego do
komputera,

7) zmiany swojego hasta co najmniej raz na 30 dni (nie nalezy wybiera¢ haset, w
ktorych jedna cze$é pozostaje niezmienna, a druga zmienia sie zgodnie z
przewidywalnym wzorcem),

8) nie ujawniania swoich haset,

9) nieodpowiadania na oferty przesytane jako reklaméwki Ilub spam,
sprawdzanie podejrzanych zatgcznikéw programem antywirusowym,

10) przestrzegania poufnosci zasobéw w systemie i nie ingerowania w ich
zawartos¢, nawet jesli nie bytyby one stosownie chronione,

11) umozliwiania dostepu do powierzonych zasobow tylko osobom
uprawnionym,
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12) przekazywania informacji o nieprawidtowosci w dziataniu sieci ustug
i zasobéw do administratora lokalnego lub administratora zasobow,

13) aktualizowania i przechowywania wymaganej dokumentacji, dotyczacej
powierzonego zasobu/urzgdzen Uniwersytetu,

14) niezaktécania pracy SK, oraz nienarazania na niebezpieczenstwo urzgdzen
i zasobdw Uniwersytetu,

15) niepodejmowania dziatan niezgodnych z przepisami prawa, regulaminem,
normami spotecznymi oraz netykietg sieciowa.

§6
PRZERWY W DZIALANIU SIECI | ZGLASZANIE AWARII

1. Zaplanowane przerwy w dziataniu sieci oraz ustug i zasobdw operator zobowigzany jest
ogtosic¢ zainteresowanym drogg mailowg z wyprzedzeniem 3 dni.
2. Wszelkie inne przerwy w dziataniu SK bedg uznane za awarie.

3. W razie wystgpienia awarii (przecigzenia lub niezaplanowanej przerwy w dziataniu sieci oraz
ustug i zasobdw SK) obowigzkiem DL i DW jest niezwtoczne usuniecie awarii w zakresie
odpowiedzialnosci dziatu oraz powiadomienie, w miare mozliwosci, oséb zainteresowanych
o jej przyczynach i podjetych dziataniach naprawczych.

4. Zgtaszanie awarii SK:

1) uzytkownicy zgtaszajag problemy z funkcjonowaniem SK do swoich lokalnych
administratoréw lub administratorow zasobdw,

2) wiasciwy lokalny administrator odnotowuje zgtoszenie w systemie elektronicznym i
przystepuje do czynnosci diagnostycznych (wykorzystujgc m.in. procedury testowe
dostepne pod adresem it.ujk.edu.pl). W przypadku usuniecia nieprawidtowosci
odnotowuje zamkniecie zgtoszenia i informuje zgtaszajgcego.

3) w przypadku braku mozliwosci usuniecia awarii (wykraczajgcej poza zakres
odpowiedzialnosci administratora) wifasciwy administrator przekazuje sprawe
operatorowi — przekazanie odnotowywane jest w elektronicznym systemie obstugi
zgtoszen.

4) administrator lokalny lub administrator zasobéw zobowigzany jest do wspétpracy z
AC w trakcie usuwania awarii w zakresie podlegtej mu sieci/ustugi/zasobu.

5) usuniecie awarii odnotowywane jest w systemie obstugi zgtoszen, informacja
przekazywana jest zgtaszajgcemu.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. O naruszeniu regulaminu powiadamiany jest przetozony uzytkownika, w przypadku
studentéw, doktorantow, stuchaczy studiow podyplomowych i uczestnikow kurséw i szkolen
— wiasciwy dziekan, a w przypadkach dotyczacych dziatania sieci lokalnych Miasteczek
Akademickich Prorektor do Spraw Dydaktycznych i Studenckich.

2. Uniwersytetu nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu szkdd poniesionych na skutek awarii SK.
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3. Catkowita odpowiedzialnos¢ prawng za tres¢ udostepniang, przechowywana
lub sprowadzang ponosi uzytkownik urzadzenia, ktére zostato wykorzystane do zapisu
lub przechowywania tresci.

4. Za zgoda Rektora, na wniosek upowaznionych organdw, operator ma obowigzek udostepnic
wszystkie posiadane dane uzytkownikow, urzadzen, ustug i wydarzen w podlegtej sieci.
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ZALACZNIKI

1. Wniosek o rejestracje administratora/administratora zasobow/lokalnego administratora z
oswiadczeniem o zachowaniu poufnosci.
2. Whniosek o udostepnienie zasobu/ustugi .
1) Zatacznik nr 2a Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach — WNIOSEK TELEFONICZNY
2) Zatgcznik nr 2b Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach — UPRAWNIENIA DO ZASOBOW ZINTEGROWANEGO SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO UJK
3) Zatgcznik nr 2c Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach — WNIOSEK O ZAtOZENIE KONTA POCZTOWEGO
4) Zatacznik nr 2d Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach — WNIOSEK O ZAtOZENIE SERWISU WWW
5) Zatacznik nr 2e Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach — WNIOSEK O URUCHOMIENIE TYMCZASOWEJ SIECI WIFI
6) Zatgcznik nr 2f Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach — WNIOSEK O DOSTEP DO SIECI WIFI W MIASTECZKU AKADEMICKIM DLA
OSOB SPOZA UJK
7) Zatacznik nr 2f Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach — WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INNEGO ZASOBU/UStUGI

3. Ewidencja Sieci.
4. Karta zmian w sieci lokalnej (dokument elektroniczny).

5. Zasady tworzenia serwiséw WWW.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

WNIOSEK O REJESTRACJE
ADMINISTRATORA CENTRALNEGO/ADMINISTRATORA ZASOBOW/
ADMINISTRATORA LOKALNEGO *
Z OSWIADCZENIEM O ZACHOWANIU POUFNOSCI.

Piecze¢ jednostki organizacyjnej: Whioskodawca/wtasciciel zasobu:

[V 1] o) o U

administrator centralny / administrator Okreslenie/nazwa sieci/ustug/zasobéw:
zasobéw / administrator lokalny*

Nazwisko:...
Telefon
KONEAKEOWY ...ttt

Wykaz sieci/ustug/zasobéw

Wykaz uprawnieri administratora:

Okres waznosci: Data, podpis, piecze¢ Whnioskodawcy/Wtasciciela:
O bezterminowo

,08wiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Sieci Komputerowej
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.”

’

Data i Czytelny podpis powotywanego:
0 nowe powotanie

[0 aktualizacja uprawnien

Wypetnia operator:

Decyzja:

Data: Podpis:

* Wtasciwe podkresli¢
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE ZASOBU/UStUGI

W celu udostepnienia/utworzenia zasobu ustugi w ramach SK nalezy wypetni¢ jeden z ponizszych
whioskow:

Zatgcznik nr 2a Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach — WNIOSEK O ZAtOZENIE TELEFONU

Zatacznik nr 2b Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach — UPRAWNIENIA DO ZASOBOW ZINTEGROWANEGO SYSTEMU INFORMATYCZNEGO UJK
Zatacznik nr 2c Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach — WNIOSEK O ZAtOZENIE KONTA POCZTOWEGO

Zatgcznik nr 2d Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach — WNIOSEK O ZALtOZENIE SERWISU WWW

Zatgcznik nr 2e Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w

Kielcach — WNIOSEK O TYMCZASOWA SIEC WIFI

Zatgcznik nr 2f Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach — WNIOSEK O DOSTEP DO SIECI WIFI W MIASTECZKU AKADEMICKIM DLA OSOB SPOZA
UJK

Zatacznik nr 2g Do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w

Kielcach — WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INNEGO ZASOBU/UStUGI
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Zatacznik nr 2a do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

WNIOSEK O ZALOZENIE TELEFONU

Pieczec jednostki organizacyjnej Whioskodawca

IMi@:..eceeeecnne.

Numer telefonu :

O utworzenie O aktualizacja 0 likwidacja (jezeli jest juz nadany, w przypadku nowego numeru wypetnia operator):

O fax O telefon +48 4

Okres waznosci: Uprawnienia:

O bezterminowo O rozmowy lokalne O rozmowy miedzystrefowe

O od.ecee, o[ TP L rozmowy z operatorami GSM LI rozmowy migdzynarodowe
W przypadku braku zaznaczen, telefon bedzie posiadat jedynie uprawnienia do potgczeri
wewnetrznych i numerdw alarmowych

Dodatkowe ustawienia (przekierowania, grupy przechwytywania potgczen itp.):

»OSwiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Sieci Komputerowej Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.”

Data, podpis, wnioskodawcy: Data, podpis, piecze¢ osoby kierujqcej jednostkq organizacyjng:

Wypetnia operator:

Decyzja:

Data: Podpis:
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Zatacznik nr 2b do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

UPRAWNIENIA DO ZASOBOW ZINTEGROWANEGO SYSTEMU INFORMATYCZNEGO UJK

Piecze¢ jednostki organizacyjnej Whioskodawca
L2 USSP
NOZWISKO ..ttt ettt sttt s s s
TEICFON KONTAKLOWY : ...ttt ettt st s s
Uprawnienia: Okres waznosci:
O nadanie O aktualizacja O likwidacja O bezterminowo O od.oerenee o [o JUUUU
Dane osoby, ktérej dotyczq uprawnienia:
-/ Akademik: o administrator, O uzytkownik T e eeeseeseese e e s se s e sese s ess s eesases s ss s sesessssnsssassesassesssesesssesnssrsees
[J OK: o0 administrator, 0 uzytkownik L
"1 Ankiety i egzaminy: 0 administrator, O UZytkOWnik |Te/efon KOMOKIOWY: sttt

[J Uczelnia XP, w tym:

Nazwa Wydziatu/Jednostki OrGaniZaCyjNe]: ...ttt st st bes st et sesea s et b sasssassebesessassnsbesesenns

*Typ studidow/ Rodzaj dostepu: O - odczyt, P - petna kontrola

Grupy uprawnien I, Il stopnia,

Jednolite mgr podyplomowe doktoranckie przewody dr kursy/szkolenia

Ewidencja studentow

Planowanie zajec

Pomoc materialna

Akademiki

Biuro Karier

ERASMUS

Legitymacje elektroniczne - obstuga zleceri

Legitymacje elektroniczne - podpis certyfikatem

Rozliczanie dydaktyki

Optaty

Planowanie zajeé

Administracja systemem

INNE: e

* we wtasciwe pola wstawic O lub P
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Zatacznik nr 2b do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

[] Dorobek Naukowy, w tym:

Nazwa Wydziatu/Jednostki OFGaniZaCy Ne]: ....ccceceeeeretire ettt e v et e et sttt b et et sasses bt sbessbeas sbabes et sebanssnans

Grupy uprawnien

*Typ dostepu/ Rodzaj dostepu: O - odczyt, E - edycja, Z - zapis

| poziom Il poziom

przewody

Il poziom doktorskie

Kierownik studiéw doktoranckich

Dziekan/Prodziekan ds. naukowych

Dyrektor/Wicedyrektor ds. naukowych

Pracownik administracyjny

Administracja systemem

INNE: o

* we wtasciwe pola wstawic O, E, lub

[J SIMPLE w obszarach funkcjonalnych:

1. Finanse i Ksiegowos¢

O Ksiegowosc

o Finanse

O Kontroling

0 Edycja kontrahentéw
2. Obrét towarowy

O Magazyn

o Majatek

O Inwentaryzacja magazynéw

0 Wystawianie faktur

sprzedazowych

3.

Dane osobowe pracownikéw
o Kadry
o Pface
O Sprawy socjalne
pracownikéw
o BHP
z zastrzezeniem:
o Wytaczenie modyfikacji
danych osobowych
o Wytaczenie danych
wedtug formatki

4. Budzetowanie — rezerwacja
Srodkow
o Wydziaty
0 Zamoéwienia Publiczne
o Akceptacja wnioskow o
rezerwacje
O Zatwierdzanie wnioskdw o
rezerwacje
5. Raportowanie - funkcje Excela:
0 Finanse i Ksiegowos¢ (FK)
o Ewidencja majatku (MT)
0 Repozytorium (REP)
6. Administracja systemem
o Struktura
O Repozytorium
O Zmiana uprawnien
uzytkownikow

,0S8wiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Sieci Komputerowej Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.”

Data, podpis, osoby, ktérej dotyczq uprawnienia:

Data, podpis, piecze¢ wnioskodawcy:

Wypetnia operator:

Decyzja:

Data:

Podpis:
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Zatacznik nr 2c do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

WNIOSEK O ZALOZENIE KONTA POCZTOWEGO

Pieczec¢ jednostki organizacyjne;j: Uzytkownik ustugi/zasobu?:

konto: Dane kontaktowe uzytkownika
(telefon, adres, numer pokoju):
O utworzenie Telefon
. . KONEAKEOWY ...ttt ettt s s s
O aktualizacja
. . . AGIES: vttt sttt sttt ettt st
O likwidacja Numer
POKOJU: ettt sttt e sttt e s st st s st
Okres waznosci: Hasfo poczqtkowez_-
O bezterminowo
[ o o TS

»OSwiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Sieci Komputerowej Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.”

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w rozumieniu Ustawy o ochronie danych osobowych. Dz. Ust. nr 133 poz.
883 z dn. 29.08.1997r. dla potrzeb niezbednych do prawidtowego administrowania SK.”

Data i podpis indywidualnego uzytkownika: Data, podpis, piecze¢ osoby kierujqcej jednostkq organizacyjng:

Wypetnia operator:
Decyzja:

Data: Podpis:

1 Nazwa uzytkownika (login) jest w postaci i nazwisko (pierwsza litera imienia nazwisko). Adres e-mail jest w postaci imie.nazwisko@ujk.edu.pl.
W przypadku, gdy dany login lub adres e-mail jest juz zajety, operator powiadomi uzytkownika o nadanej nazwie/adresie telefonicznie.

2 Hasto musi sktadaé sie z minimum o$miu znakéw, w tym przynajmniej z jednej litery, jednej cyfry i jednego znaku interpunkcyjnego.
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Zatacznik nr 2d do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

WNIOSEK O ZALOZENIE SERWISU WWW

Pieczec jednostki organizacyjnej: Dysponent Zasobu

Telefon kontaktowy:...

Zasob: Administrator zasobu
O utworzenie M. ettt ettt ettt et ett et et e st et e et e et e et e bt e et e tt et e tea e eten
O aktualizacja
. . . INGZWISKO: ..co.eevvreeeetet et ettt et st e te et et se st et sae s et sasssa et saessssessasssnsessasasnsassanasassssssnsens
O likwidacja
nalezy zatqczyé aktualny ,WNIOSEK O REJESTRACJE ADMINISTRATORA /
ADMINISTRATORA ZASOBOW / LOKALNEGO ADMINISTRATORA z
OSWIADCZENIEM O ZACHOWANIU POUFNOSCI.”
Okres waznosci: Nazwa zasobu?:
O bezterMINOWO | ettt e e e e e e e et e e e e
O do Baza danych (jesli wymagana):
O PostgreSQL
O MysSQlL

»O$wiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Sieci Komputerowej Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.”

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w rozumieniu Ustawy o ochronie danych osobowych. Dz. Ust. nr 133 poz.
883 z dn. 29.08.1997r. dla potrzeb niezbednych do prawidtowego administrowania SK.”

Data i podpis administratora lokalnego: Data, podpis, piecze¢ dysponenta zasobu:

Wypetnia operator:

Decyzja:

Data: Podpis:

L W postaci: www.ujk.edu.pl/nazwa-zasobu lub nazwa-zasobu.ujk.edu.pl. W przypadku, gdy podana nazwa jest juz zajeta, operator ustali nazwe
z administratorem zasobu telefonicznie.
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Zatacznik nr 2e do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

WNIOSEK O URUCHOMIENIE TYMCZASOWEIJ SIECI WIFI

Whioskodawca:

Imig:.....ceeeeeennn.

Okres waznosci: SSID sieci: Hasto?:

Przyblizony obszar, na ktérym sie¢ ma funkcjonowac:

»OSwiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Sieci Komputerowej Uniwersytetu

Jana Kochanowskiego w Kielcach i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.”
Data, podpis, lokalnego administratora: Data, podpis, piecze¢ osoby kierujgcej jednostkq organizacyjng:

Wypetnia operator:
Decyzja:

Data: Podpis:

1 Przed wypetnieniem pola skonsultuj sie z administratorem centralnym odpowiedzialnym za sie¢ WiFi
2 Hasto musi sktada¢ sie z minimum o$miu znakdw, w tym przynajmniej z jednej litery, jednej cyfry i jednego znaku interpunkcyjnego - Przed
wypetnieniem pola skonsultuj sie z administratorem centralnym odpowiedzialnym za sie¢ WiFi.
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Zatacznik nr 2f do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

WNIOSEK O DOSTEP DO SIECI WIFI W MIASTECZKU AKADEMICKIM
DLA OSOB SPOZA UJK

Pieczec jednostki organizacyjnej Whioskodawca:

INGZWISKO: ...cvevevsveeteeeveesivsisisscsieisisssis s sssasesenn

Telefon kontaktowy:

Okres waznosci: Lokalizacja: Hasto?:
BUAYNEK ...eveeeeeeeeeeteseeeseseesessvscrasns
O oo dO s INE DOKOJU oo,

»,08wiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Sieci Komputerowej Uniwersytetu

Jana Kochanowskiego w Kielcach i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.”
Data, podpis, lokalnego administratora: Data, podpis, pieczec osoby kierujgcej jednostkq organizacyjng:

Wypetnia operator:
Decyzja:

Data: Podpis:

"Hasto musi sktada¢ sie z minimum o$miu znakéw, w tym przynajmniej z jednej litery, jednej cyfry i jednego znaku interpunkcyjnego.
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Zatacznik nr 2g do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INNEGO ZASOBU/UStUGI

Pieczec jednostki organizacyjnej Whioskodawca/wtasciciel zasobu:
MU ettt ettt ettt et te e
INGZWISKO ettt ettt sttt e
Telefon
KONEAKEOWY : ..ottt sttt ettt st s st s s es
ZasOb/ustuga

O utworzenie
[0 aktualizacja
O likwidacja

Okres waznosci: Dodatkowe wymagania:

O bezterminowo

»OSwiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Sieci Komputerowej Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.”

W przypadku nowego zasobu/ustugi nalezy zatqczy¢ | Data, podpis, piecze¢ osoby kierujqcej jednostkq organizacyjng:
aktualny ,,WNIOSEK
O REJESTRACJE ADMINISTRATORA/ADMINISTRATORA
ZASOBOW/LOKALNEGO ADMINISTRATORA
Z OSWIADCZENIEM O ZACHOWANIU POUFNOSCI”

Wypetnia operator:

Decyzja:

Data: Podpis:
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

EWIDENCJA SIECI

Administrator — imie i nazwisko

Nazwa administrowanej sieci

Wykaz aktywnych urzadzen sieciowych

; Krétki opis
Typ urzadzenia (np. Producent - Lokalizacja — adres,
L.p. punkt dostepowy model pokdj (np. iloé¢ i rodzaj portéw, adresy MAC, adresy
WiFi, przetgcznik) IP)
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

KARTA ZMIAN W SIECI LOKALNEJ

Numer elementu
dostepowego ACC_XX

Numer urzgdzenia
(0-9)

Numer portu na
przetgczniku (0-
47)

Numer gniazda w panelu
(np. GPDX/X/X)

VLAN dostepwy
(nazwa i numer)

VLAN dla VOIP
(opcjonalnie)

MAC telefonu
(opcjonalnie)

Numer telefonu
(opcjonalnie)
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu Sieci Komputerowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

ZASADY TWORZENIA SERWISOW WWW

Operator SK, odpowiedzialny za techniczng obstuge serwisu WWW Uniwersytetu, okresla

minimalny zakres informacji, ktéra musi by¢ umieszczona w serwisach WWW prowadzonych przez
jednostki organizacyjne UJK:

vk wNRE

aktualna nazwa i adres;

biuro (sekretariat, dziekanat, inne — numery telefonéw, adresy e-mail);

dane o kierownictwie;

struktura — spis jednostek podlegtych;

znak graficzny i odnosnik do gtéwnej strony WWW Uniwersytetu
(http://www.ujk.edu.pl/Znaki_graficzne.html);

w stopce strony dane o osobie/jednostce organizacyjnej odpowiedzialnej za jej tres¢ w sposdb
pozwalajacy na przekazywanie uwagi dotyczgcych zamieszczonych tresci, a w przypadku
jednostek dydaktycznych rowniez danych na temat kierunkdw studiow, planéw zajec
dydaktycznych i zasad rekrutacji.

Za zawartos$¢ serwiséw WWW jednostek organizacyjnych odpowiedzialni sg kierownicy tych jednostek.

w

Wymagania techniczne:

stosowanie w nazwach plikdw i katalogéw wytacznie liter alfabetu tacinskiego, cyfr i znaku
podkreslenia;

kodowanie polskich znakéw w standardzie UTF-8;

zgodnos¢ strony ze standardem HTML (http://validator.w3.org/);

zgodnos¢ strony z wytycznymi dotyczgcymi dostepnosci tresci internetowych dla oséb
niepetnosprawnych WCAG 2.0 (http://wave.webaim.org/, http://achecker.ca/).

Zabezpieczenia:

aktualizacje wykonywane na biezgco;
silne hasta, tzn.: bez nazw stownikowych, zawierajgce co najmniej 8 znakdéw, w tym co najmniej
1 litere, 1 cyfre i znak specjalny.
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