Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce

Dziat Zamdwien Publicznych

www.ujk.edu.pl

tel.41 349 73 68

e-mail: kowalczyk.anna @ujk.edu.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak: ADP.2302.34.2021
Zorganizowanie pracownikom UJK udziatu w szkoleniu otwartym z zakresu ustawy Prawo
zamowien publicznych

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest na podstawie art. 2 ust.1 pkt.1) ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2 2019 r., poz. 2019 ze zm.)

ZATWIERDZILA

Kielce, dnia 22.06.2021

Zapytanie ofertowe zostato:
zamieszczone na stronie intemetowej Zamawiajacego: v Uik edu ol w dniu 22.06.2021r.
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ROZDZIAL I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

ul. Zeromskiego 5

25-369 Kielce

tel.: (041) 349 73 68

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: hitps:/bip.ujk.edu.pl/dzp/ogloszenia.phg

ROZDZIAL II. INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienie postepowania w uzasadnionych przypadkach.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez zastosowania przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamdwien publicznych.

ROZDZIAL Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

KOD CPV zgodnie ze wspdlnym stownikiem zaméwien:

79632000-3 Szkolenie pracownikow

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie pracownikom UJK udziatu w szkoleniu otwartym z nowej ustawy
Prawo zaméwien publicznych obowiazujacej od 1.01.2021r.

Opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

ROZDZIAL IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
1.Termin wykonania zamowienia: najpozniej do 31.08.2021r.
2.Miejsce: Polska.

ROZDZIAL V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.0 udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, kidrzy spefniajg warunki dot. zdolnosci technicznych i
zawodowych, tj.:

1) zrealizowali nalezycie w okresie ostatnich dwéch lat przed uptywem skiadania ofert minimum 2 ustugi
(organizacja szkolenia otwartego z zakresu nowej ustawy Prawo zamdwien publicznych obowiazujacej od
1.01.2021r.),

2) dysponuja minimum 1 trenerem do przeprowadzenia szkolenia, ktéry posiada:

a) wyksztatcenie wyzsze,

b) w okresie ostatnich dwéch lat przed terminem sktadania ofert przeprowadzit minimum 10 szkolen z
zakresu nowej ustawy Prawo zamdwien publicznych obowigzujacej od 1.01.2021r.

Uwaga: Jezeli Wykonawca wskaze wigksza liczbe treneréw kazdy z nich musi spefnia wyzej wskazane
wymagania.

ROZDZIAL VI. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUN)ENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU WYKAZANIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ INNYCH
WYMAGANYCH DOKUMENTOW

1.W celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu nalezy wraz z oferta przediozy¢:

Lp. | Wymagane o$wiadczenia/dokumenty

1 Oswiadczenie Wykonawcy, ze okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonat nalezycie minimum 2 ustugi (organizacja szkolenia otwartego z zakresu nowej ustawy Prawo
zamowien publicznych obowiazujacej od 1.01.2021r) wraz ze wskazaniem przedmiotu kazdej ustugi,
dat wykonania i nazw podmiotéw, ktdre uczestniczyly w szkoleniu. Oéwiadczenie nalezy ztozy¢ na
druku formularza ofertowego — zatacznik nr 2 do zapytania ofertoweqgo.
2 Wykaz os6b (trenerow), skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustugi, wraz z informacjami na temat ich do$wiadczenia w
przeprowadzeniu szkolen i wyksztafcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego.
Wykaz osob naleZy sporzadzi¢ na druku formularza ofertowego — zatacznik nr 2 do zapytania

ofertowego.

2.Pozostate wymagane dokumenty skfadane wraz z oferta:



1.0pis oferowanego szkolenia, ktory w szczegdlno$ci musi zawieraé: miejsce szkolenia (nazwa i

adres). program szkolenia, tematyke i miejsce zakwaterowania (nazwa i adres).

2.Petnomocnictwo (jezeli dotyczy)

Do oferty nalezy dotaczyc¢:

petomocnictwo (pemomocnictwa) w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z

oryginatem przez notariusza lub osobe/osoby udzielajace petnomocnictwa, jedli oferta bedzie

podpisana przez pemomocnika, przy czym dotyczy to réwniez przypadkow skiadania ofert przez

podmioty wystepujace wspalnie, j.:

— wykonawcow dziatajacych w formie Spétki Cywilnej, jezeli z dokumentéw dotaczonych do oferty
umowy spdtki nie wynika odpowiedni sposdb reprezentacji dla podpisania oferty, badz wynika inny
sposob reprezentacii;

— wykonawcéw wystepujacych wspdinie, czyli uczestnikow konsorcjum.

ROZDZIAL VIi: INFORMACJE DOTYCZACE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, zgodnie ze wzorem formularza stanowiacego zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2.Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania ofertowego.

3.Wszelkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

4.0ferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.

5.0ferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana (podpisem elektronicznym lub podpisana na papierze i
zeskanowana) przez osobe (0soby) uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

6.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca oferte.

ROZDZIAL VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

1.Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikaci
elektronicznej - droga elekironiczna,

2.Adres, na ktdry nalezy przesyta¢ korespondencie:

e-mail: kowalczyk.anna@ujk.edu.pl

W tytule nalezy wpisac : dot.: znak postepowania: ADP.2302.34.2021.

3.0%wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane do Zamawiajacego uwaza si¢ za zfozone w
terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do Zamawiajacego na adres podany w pkt. 2, przed upfywem wymaganego
terminu.

4.Zamawiajacy pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 -15:30.

5.0soba uprawniona do porozumiewania sig z Wykonawcami:

Anna Kowalczyk, tel. 41 349 73 68 — Dziat Zamdéwien Publicznych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w
Kielcach. Kontakt telefoniczny wytacznie w sprawach organizacyjnych.

6.Wykonawcy moga przesytat Zamawiajacemu pytania do tresci ogtoszonego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania wniesione co najmniej na 2 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert. Pytania wniesione po tym terminie, Zamawiajacy moze pozostawi¢ bez odpowiedzi. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze wydtuzy¢ termin sktadania ofert.

7.Tres¢ wszystkich dokumentéw stanowigcych zapytanie ofertowe nalezy odczytywa¢ wraz ze wszystkimi
wprowadzonymi przez zamawiajacego zmianami i uzupetnieniami.

Pytania wraz z udzielonymi odpowiedziami Zamawiajacy, zamiesci na stronie internetowej

8 Postepowanie prowadzi sie W jezyku polskim.

ROZDZIAL IX: SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ elekironicznie na adres: kowalc 2ujk.edu.pl do dnia 28.06.2021r

do godziny 11:00 w temacie maila nalezy wpisa¢ ,,Ofer‘ra dot , znak : ADP.2302.34.2021”

2.Jezeli oferta dotrze do Zamawiajacego po uptywie w/w terminu zostame odrzucona.

3.Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, kiéry nie spefnit warunkéw i wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym.



ROZDZIAL X: OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.Rozliczenia pomigdzy wykonawca, a zamawiajacym beda dokonywane wytgcznie w ztotych polskich.

2.W ofercie cena ryczattowa brutto musi by podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do
drugiego miejsca po przecinku.

3.Jezeli w postepowaniu zlozona bedzie oferta, ktdrej wybér prowadzity do powstania u zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i usfug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w nigj ceny podatek od towardw i ustug, kidry miatoy obowiazek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku wykonawca, skiadajac oferte, jest zobligowany poinformowaé
zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktorych dostawa / $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku. Nieztozenie przez wykonawce informacii bedzie oznaczato, ze
taki obowiazek nie powstaje.

4 Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow wykonawcy.

5.0ferta musi zawieraé ostateczna, sumaryczng cene obejmujaca wszystkie koszty z uwzglgdnieniem wszystkich
opfat i podatkéw (takze podatku od towardw i ustug) oraz ewentualnych upustéw i rabatow. Przy dokonywaniu
wyceny przedmiotu zaméwienia nalezy uwzglednic wszystkie dane z analizy opisu przedmiotu zamodwienia.
Koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

6.Szkolenie finansowane jest w 100 % ze Srodkéw publicznych.

ROZDZIAL XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1.Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte niepodlegajacq odrzuceniu, kidra uzyska najwigksza liczbe
punktéw obliczong w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

2.Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriow i ich wag:

‘ Waga .Ma.ksyma}lna iloé(:’ punktéw
Lp. Kryterium Kryterium jakie moze.otrzymac oferta za
dane kryterium
1 cena brutto 60% 60
2 doswiadczenie trenera 40% 40

1) Sposdb oceny ofert dla kryterium nr 1 — cena brutto (1):
najnizsza oferowana cena brutto

cena brutto badanej oferty

2) Sposb oceny ofert dia kryterium nr 2 - doswiadczenie trenera (2), wyrazone w ilosci przeprowadzonych
szkolen z zakresu nowej ustawy Prawo zaméwien publicznych, w okresie ostatnich dwéch lat przed
uptywem terminu wyznaczonego na skiadanie ofert.

Liczba punktéw w kryterium doswiadczenie trenera zostanie przyznana w nastgpujacy sposob:
Doéwiadczenie trenera - 10 szkolen z zakresu nowej ustawy Prawo zaméwien publicznych przeprowadzonych
w okresie ostatnich dwdch lat przed uptywem terminu sktadania ofert - 0 pkt.
Za kazde dodatkowo wykazane szkolenie ponad wymagane oferta uzyska 2 pkt., maksymalnie w
tym kryterium mozna uzyskac — 40 pkt.
Uwaga 1: w przypadku wyznaczenia przez wykonawce wiekszej liczby trenerow ich doswiadczenie zostanie
zsumowane i podzielone przez liczbe wskazanych trenerow.
Ostateczna ocena punktowa (D) wyliczana bedzie wg wzoru:
D=(1)+(2)
UWAGA 2:Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdinych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwach
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.




3.Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w rozdziale XI
kryteria oceny ofert dla przedmiotu zaméwienia.

4.Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
informacje o wyniku zapytania ofertowego.

5.Zamawiajacy udostepnia informacie, o ktérych mowa w pkt. 3, na stronie internetowej

ROZDZIAL XIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, ZAWARCIE
UMowy

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest
do zfozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jezeli taka konieczno$¢ zaistnieje - ztozenia
ich petnomocnictw w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub
osobe/osoby udzielajace penomocnictwa.

ROZDZIAL XIll. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA PROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY, ZMIANY
UMOWY.

1.Zawarcie umowy nastapi wedtug wzoru zamawiajacego — stanowiacego zatgcznik nr 3.

2.Wykonawca wybrany do wykonania zamdwienia zobowigzany bedzie réwniez do podpisania umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania).

3.Zamawiajacy  przewiduje  mozliwos¢  wprowadzenia zmian  postanowien  zawartej  umowy
w stosunku do tresci przedtozonej w niniejszym postepowaniu oferty przy zachowaniu niezmiennej ceny, w
przypadku:

1)zmiany trenera/treneréw pod warunkiem wykazania, ze nowo proponowana osoba posiada co najmniej takie
same do$wiadczenie, co osoba wykazana na etapie skiadania ofert, pod rygorem niedopuszczenia tej
osoby/oséb do realizacji zaméwienia;

2)zmiany terminu i miejsca oraz miejsca zakwaterowania, w ktérym ma zosta¢ zrealizowane szkolenie, na
uzasadniony wniosek zamawiajacego lub wykonawcy, przy obopdlnej zgodzie stron. Zmiana miejsca
zakwaterowania moze zosta¢ zaakceptowana pod warunkiem, ze nowe migjsce bedzie posiadato taki sam
standard ustug jak miejsce wskazane na etapie sktadania ofert,

3)zmiany ilosci uczestnikow szkolenia 0 +/- 2 osoby.

4 Wystapienie ktdrejkolwiek z okolicznosci wskazanych powyzej, nie stanowi bezwzglednego zobowigzania
Zamawiajacego do dokonania takich zmian ani nie moze stanowi¢ podstawy roszczen Wykonawcy do ich
dokonania.

5.W przypadku wystapienia sytuacji skutkujacych konieczno$cig zmiany umowy z przyczyn, o ktorych mowa
wyZej, wykonawca/zamawiajacy zobowigzany jest do niezwiocznego poinformowania, o tym fakcie
zamawiajacego/wykonawce i wystapienia z wnioskiem o dokonanie wskazanej zmiany. Zmiana umowy powinna
nastapi¢ w formie pisemnego aneksu sporzadzonego przez zamawiajacego i podpisanego przez strony umowy,
pod rygorem niewazno$ci takiego oswiadczenia.

ROZDZIAL XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byt zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL XV: INFORMACJE O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéline rozporzadzenie o ochronie
danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), zwane dalej ,RODO” w zwigzku z art. 19 ustawy
Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.Urz.z2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.), zwana dalej
L,p-2.p.” ninigjszym informujemy, iz:



1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul.
Zeromskiego 5, 25-369 Kielce.

2) podstawa prawna do przetwarzania Paristwa danych osobowych jest: — art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie
jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze)

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego.

4) podanie przez Panstwa danych osobowych stanowi wymog ustawowy okreslony w przepisach ustawy p.z.p.,
ktéry wiaze sie z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Skutkiem niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci udzielenia zamowienia publicznego. 5) Pani/Pana dane osobowe bedg
przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy p.z.p. przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia.

6) odbiorcami danych moga by¢ podmioty upowaznione na mocy przepiséw prawa oraz podmioty
przetwarzajace dane osobowe na zlecenie administratora w zwiazku z wykonywaniem powierzonego im zadania
na podstawie zawartej umowy powierzenia danych.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w spostb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan: a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (jezeli wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku zamawiajacy wymaga, od osoby kiorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania: daty postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego); b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;
¢. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa wart.18 ust. 2 RODO?;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a.w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO

10) posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do wiasciwego organu nadzorczego —Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg przez administratora
niezgodnie z przepisami RODO. :

11) w przypadku pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze Pan/Pani skontaktowa¢ sig¢ z
Inspektorem Ochrony Danych UJK piszac na adres e-mail: iod @uijk.edu.pl.

! skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiana postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq p.z.p. oraz nie moze
narusza¢ integrainosci protokotu a takze jego zatacznikow.

Zorawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego. Wystapienie
z 7adaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. ADP.2302.34.2021

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia
2. Formularz oferty
3. Wzdr umowy
4. Umowa o przetwarzanie powierzonych danych osobowych



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie dla pracownikéw UJK udziatu w szkoleniu otwartym - nowa

ustawa Prawo zaméwien publicznych.

2. Liczba uczestnikéw szkolenia (facznie w dwoch turach) : 12 oséb. Z zastrzezeniem, ze liczba
uczestnikéw szkolenia (12) moze ulec zmianie o +/- 2 osoby.

3. Cel szkolenia
Celem szkolenia jest ugruntowanie wiedzy z zakresu nowej ustawy Prawo zamdwien publicznych obowigzujacej

od 01.01.2021r.

4. Forma szkolenia: wykfady, warsztaty, konsultacje.

5. Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac:

1) przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie nowej ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

2) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie nowej ustawy Prawo zamowien
publicznych,

3) dokumentowanie postgpowania o udzielenie zamdwienia,

4) zmiany w umowach o zaméwienie publiczne,

5) érodki ochrony prawnej.

6.Wymagana ilo$¢ dni i godzin szkolenia: kazde szkolenie 5 - dniowe (minimum 20 godzin
szkoleniowych liczonych bez przerw); (1 godzina szkoleniowa = 45 minut zegarowych).

7. Termin i miejsce szkolenia
Szkolenie wyjazdowe na terytorium Polski, zorganizowane w dwéch turach (kazde szkolenie w innym terminie,
kazde szkolenie 5 — dniowe, realizacja szkolen w terminie do 31.08.2021r., jedno szkolenie dla 3 osdb, drugie

szkolenie dla 9 osob).

8. Wykonawca musi zapewnic:
1) 4 noclegi w hotelu o standardzie minimum 3 gwiazdki wedtug specyfikacii:

a) | tura -1 pokéj jednoosobowy i 1 pokéj dwuosobowy,
b) Il tura - 5 pokoi jednoosobowych i 2 pokoje dwuosobowe.

2) wszyscy uczestnicy szkolenia musza by¢ zakwaterowani w jednym miejscu,

3) petne wyzywienie ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe),

4) materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia,

5) miejsce szkolenia w odlegtosci maksymalnie 1 km od miejsca zakwaterowania,
6) zaswiadczenia 0 ukonczeniu szkolenia,

7) materiaty poszkoleniowe.

8. Informacje ogéine
Szkolenie finansowane jest w 100 % ze $rodkéw publicznych.



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Dane Wykonawcy:

NAZWA WYKONAWEY: ... eeevereriieesaiesese st s
B BEZIDAT ..o smmmscescmsmsmon s s A 15 M A AN A S AR R A R A Y
Osoba fizyczna /Nr KRS:* ..o

Adres do KOreSPONUBNC]I ......vervverearirirreieeiee s
Adres poczty lEKtrONICZNG]: ......covevivereririnriesiine e

SO INHOMBIOWA. .. ras snsnrns ssissimsisimassasssa s

Numer telefonu: ........cccvvvmerrimneniiiin , NUMET fAKSU: oo ;
*niepotrzebne skreslic

OFERTA
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce

W odpowiedzi na ogfoszenie przez Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach zapytania ofertowego, ktorego
przedmiotem jest ,Zorganizowanie pracownikom UJK udziatu w szkoleniu otwartym z zakresu nowej
ustawy Prawo zaméwien publicznych”, znak ADP.2302.34.2021, przedktadamy niniejsza oferte oswiadczajag,
7e akceptujemy w catodci wszystkie warunki zawarte w tresci zapytania ofertowego i zatacznikow do tego
dokumentu.

1.0ferujemy wykonanie' przedmiotu zaméwienia w zakresie objetym trescia zapytania ofertowego za
faczna cene brutto .............. zZt (stownie ZtOtyCh: .....ooveii ), w tym podatek VAT
........ % .

Ceny jednostkowe:
Szkolenie | tura 3 osoby (1 pokdj jednoosobowy, 1 pokdj dwuosobowy)

Cena za udziat w szkoleniu 1 osoby z noclegiem w pokoju jednoosobowym wynosi brutto .................... zt
Cena za udziat w szkoleniu 1 osoby z noclegiem w pokoju dwuosobowym wynosi brutto .................... zt.
Szkolenie Il tura 9 0s6b (5 pokoi jednoosobowych, 2 pokoje dwuosobowe)

Cena za udziat w szkoleniu 1 osoby z noclegiem w pokoju jednoosobowym wynosi brutto .................... zt.
Cena za udziat w szkoleniu 1 osoby z noclegiem w pokoju dwuosobowym wynosi brutto .................... zt.

2 Wykaz trenera/éw skierowanego/ych do przeprowadzenia szkolenia wraz z opisem jegolich do$wiadczenia:
L.p. | Imie i nazwisko trenera Wyksztatcenie trenera | Opis ~ do$wiadczenia  trenera  w

przeprowadzeniu szkolen

(wskazac ilosé zrealizowanych szkolen,
daty przeprowadzenia szkolen, przedmiot
szkolen, nazwy podmiotow na rzecz
ktorych wykonane zostaty szkolenia)

3.0swiadczamy, ze w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, wykonalismy nalezycie
nastepujace ustugi (organizacja szkolenia otwartego z zakresu nowej ustawy Prawo zamowien publicznych
obowiazujacej od 1.01.2021r) wraz ze wskazaniem przedmiotu kazdej ustugi, dat wykonania i nazw podmiotow
biorgcych udziat danym  szkoleniu.



L.p. | Przedmiot ustugi Termin wykonania ustugi (daty | Nazwa podmiotow biorgcych
od - do) udziat w szkoleniu

4.Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

5.Termin wykonania zamdéwienia:

1) 17 P (wskazac termin datg od - do),

2) ltura...ccooovviniiiiiee (wskazac termin datg od - do).

6.Termin zwigzania oferta: 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

7.Informujemy, Ze:

1) wybér oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,

1) wybdr ofety bedzie prowadzic do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego™
w odniesieniu do nastepujgcych towaréw/ ustug (w zaleznosci od przedmiotu zamowienia):

Wartos¢ towaru/ustug (w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia) powodujaca obowigzek podatkowy u
Zamawiajacego to zt netto.

**) Dotyczy Wykonawcdw, ktdrych oferty beda generowac obowiazek doliczania wartoSci podatku VAT do
przedstawionej w nigj ceny, ti. w przypadku:

- wewnatrzwspdinotowego nabycia towardw,

- mechanizmu odwrdconego obcigzenia, o ktdrym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o podatku od towarcw i
ustug, importu ustug lub importu towardw, z ktdrymi wigze sig obowigzek doliczenia przez zamawiajacego przy
poréwnywaniu cen ofertowych podatku VAT.

8.Akceptujemy zataczony do zapytania ofertowego wzdr umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania
naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w nim okreslonych.

9. O$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO' wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

. podpmosoby uprawnionej do skfadania

o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 Tub art. 14 ust. 5 RODO tredci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Wzér
UMOWA ADP.2302........2021

zawarta w dniu ... 2021 r. w Kielcach pomiedzy )
Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach z siedzibg w Kielcach (25-369), ul. Zeromskiego 5,
reprezentowanym przez:

zwanym w tresci umowy ,Zamawiajacym”,

a
(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)

..................................................................... , Z SIedzibg W .ecereeenirssnneiiene PIZY UNICY sy
wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad REJONOWY......cereimuniiecsssssissessesssssssnesesisians
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ..., WYySOkOSC kapitatu
zaktadowego ........ccueenne , w przypadku spétki akcyjnej wysokos¢ kapitafu zaktadowego. ................... i kapitatu
WPIaCoNEgo ....cvvvvvirniiiennes , feprezentowang przez.

zwana w tresci umowy ,Wykonawcd,
(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do centralnej ewidencii i informacji o dziatalno$ci gospodarczej

(iMig 1 NAZWISKO) ....cvvvrmrrrmrmsisssressssiss s , przedsigbiorcg dziatajacym pod firmg
..................................................... Z SIEAZIDA W <.oorrereeeessesesreereseeseeiees PIZY UHCY oiviirrrvrerevevvnrereneneenn, WPISANYM do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej ProWadzZONE] PIZEZ.........oowmrmesssmisisississsssssssissssiins s pod
11011511211 | [P S—— , 1EPrezentOWanymM PrZEZ: .........covevrerenermnenneisissiasians

zwanym w tresci umowy ,Wykonawcg,

Umowa zostaje zawarta dla postepowania prowadzonego na podstawie art. 2 ust.1 pkt.1) ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamowieri publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.)

§1.
Przedmiotem umowy jest zorganizowanie dla 12 (dwunastu pracownikow) UJK szkolenia otwartego z zakresu
ustawy Prawo zaméwien publicznych.
2. Szczegbtowy zakres przedmiotu umowy zawiera Opis przedmiotu zamdwienia, zawarty w zapytaniu
ofertowym, kidrego tre$¢ stanowi zatgcznik do umowy.
3. Szkolenie zostanie przeprowadzone w dwdch turach, w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym.
4. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonac wszelkie niezbedne czynnosci dla zrealizowania
przedmiotu umowy okreslonego w ust. 1.
5. Integraing czescig ninigjszej umowy jest zapytanie ofertowe ADP.2302.34.2021 wraz z zatacznikami oraz
oferta Wykonawcy.
§2

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie i dysponuje stosowng kadrg do
wykonania przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sig wykona¢ przedmiot umowy z nalezyta starannoscia, czuwania nad prawidiowg
realizacjg umowy zgodnie z programem szkolenia oraz zasadami bhp, przeprowadzenia szkolenia przez
osoby wykwalifikowane zgodnie z trescig zfozonej oferty.

§3.

1. Wykonawca o$wiadcza, ze zapewni, w ramach wynagrodzenia umownego, kazdemu uczestnikowi szkolenia
materiaty poszkoleniowe.

2. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje prawami autorskimi do materiatow szkoleniowych w zakresie koniecznym
do przeprowadzenia szkolen.

3. Wykonawca zapewnia, ze materialy szkoleniowe sa oryginalne i nie naruszaja praw autorskich innych osdb lub
podmiotéw, ktore mogtyby spowodowaé odpowiedzialnos¢ Zamawiajacego.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne materiatow szkoleniowych,
w tym réwniez za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajace z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w
tym praw autorskich.



~ w

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia Zamawiajacemu ewentualnych roszczen oséb trzecich wynikajacych z
naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym praw autorskich. _

Wykonawca o$wiadcza, ze osoby trzecie nie beda zgtasza¢ wzgledem Zamawiajacego zadnych roszczen, w tym
z tytutu swoich autorskich praw osobistych, ani roszczen z tytutu autorskich praw majgtkowych w stosunku do
materiatéw szkoleniowych. W przypadku wystapienia wzgledem Zamawiajacego przez osoby trzecie z
roszczeniami o ktérych mowa w zdaniu poprzednim Wykonawca zobowiagzany jest do pokrycia Zamawiajacemu
wszelkich kosztéw, w tym kosztdw postepowania sadowego zwigzanych z roszczeniami 0sob trzecich.
Wykonawca zwalnia Zamawiajacego z ewentualnych roszczen osdb trzecich wynikajacych z naruszenia
autorskich praw majatkowych.

§4.

. Wysoko$¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ustalona zostata na

podstawie oferty Wykonawcy.

Laczna cena brutto wynosi ........ 2 (BROWHIE AOHEE...covmmmsssamsmmmsmmmmes sy ),

Ceny jednostkowe:

Szkolenie | tura - 3 osoby (1 pokdj jednoosobowy, 1 pokdj dwuosobowy)

Cena za udziat w szkoleniu 1 osoby z noclegiem w pokoju jednoosobowym wynosi brutto ...... zt

Cena za udziat w szkoleniu 1 osoby z noclegiem w pokoju dwuosobowym wynosi brutto ......... zt.
Szkolenie Il tura 9 oséb (5 pokoi jednoosobowych, 2 pokoje dwuosobowe)

Cena za udziat w szkoleniu 1 osoby z noclegiem w pokoju jednoosobowym wynosi brutto ......... .
Cena za udziat w szkoleniu 1 osoby z noclegiem w pokoju dwuosobowym wynosi brutto .......... z}:

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty i optaty zwiazane z realizacja przedmiotu umowy.
Zamawiajacy nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia wskaze Wykonawcy dane
personalne osob, ktdre beda uczestniczy¢ w danym szkoleniu, niezbedne do przygotowania materiatow,
dokumentéw potwierdzajacych podniesienie kompetenciji i dokumentdw o ukonczeniu szkolenia.
Strony zawrg odrebng umowe w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z wzorem zafgczonym
do zapytania ofertowego.

§ 5.

. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie okreslone w § 4, na podstawie wystawionych 2 faktur, jednej po

zrealizowaniu szkolenia dla pierwszej tury, drugiej po zrealizowaniu szkolenia dla drugiej tury.
Termin zaptaty faktury ustala sie do 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu faktury.
Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy bedzie pfatne przelewem z rachunku Zamawiajacego na konto
Wykonawcy wskazane na fakturze.
§6.

. Zamawiajacy ma prawo odstapic od czesci lub cafosci niniejszej umowy, niezaleznie od przypadkow

okreslonych w Kodeksie Cywilnym, jezeli Wykonawca narusza postanowienia niniejszej umowy, mimo
wezwania do ich natychmiastowego usuniecia.

Zamawiajacy ma prawo odstapic od niniejszej umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czesci umowy.

Zamawiajacy moze wykonywa¢ umowne prawo odstapienia od umowy w terminie 30 dni od powziecia
informacii o zaistnieniu przyczyn uzasadniajgcych odstapienie.

W razie odstapienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest zapfacic
Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia ustalonego w § 4 ust. 2 ninigjszej
umowy.

W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng w
wysokosci 5 % facznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 umowy za kazdy przypadek
nienalezytego wykonania umowy, nie wiecej jednak niz 20% facznego wynagrodzenia za wszystkie przypadki.
Przez ,nienalezyte wykonanie umowy” rozumie¢ nalezy m.in. naruszenie przez Wykonawce ustalonych przez
Zamawiajacego w tresci zaproszenia do sktadania ofert i w ofercie Wykonawcy, zasad realizacji przedmiotu
umowy, tj. w szczegdlnosci niezrealizowanie wymaganego programu szkolenia.

Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku realizowania pozostatych obowigzkéw
okreslonych niniejsza umowa,



7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia ewentualnych kar umownych z naleznego wynagrodzenia
Wykonawcy na co Wykonawca wyraza zgode.

8. Jezeli zastrzezona w niniejszej umowie kara umowna nie pokrywa w cafosci poniesionej szkody, Zamawiajacy ma
prawo dochodzié odszkodowania uzupeiniajacego do pefnej wysokosci poniesionej szkody.

§7.
Dopuszczalne warunki zmian umowy zostaty okreslone w Rozdziale X|I| Zapytania ofertowego ADP.2302.34.2021.
§8.
1. Osoba wyznaczona do kontaktow po stronie Wykonawey: ..o ,
nrielefonu: ....eeeeeeeriine e , adres e-mail: W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za kontakt z
Zamawiajacym, Wykonawca niezwiocznie zawiadomi na pismie o tym fakcie Zamawiajacego.
2. Osoba wyznaczona do kontaktu po stronie Zamawigjacego: ......ovvreeeneeeses st v e , adres
emaili....ccooeeeiiieninnn,
§9.

1. Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia swoich praw i zobowigzan z tytutu niniejszej umowy na inny
podmiot, bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego, pod rygorem niewaznosci.
2. Przelew wierzytelnosci wynikajacych z przedmiotowej umowy wymaga uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego.
§10.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg w szczegélnosci zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§ 11.
Sadem wiasciwym dla wszystkich spraw, ktdre wynikna z realizacji tej umowy a nie zostana rozwigzane w drodze
rokowan, bedzie sad powszechny wiasciwy dla Zamawiajacego.

§12.
Niniejsza umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach - dwa dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

(Wzdr)
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia pomiedzy:
(zwana dalej ,Umowg")

Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce, NIP: 657-02-34-850,
REGON: 000001407, zwanym w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”
reprezentowanym przez: Rektora prof. dr hab. Stanistawa Gtuszka

oraz

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”
reprezentowanym przez: .............cc.e....

tacznie zwanymi w dalszej czesci umowy ,,Stronami”
§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm., zwane
w dalszej czesci ,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w
niniejszej Umowie.
Podmiot zobowigzuje sie przetwarzat powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza Umowa,
Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktdre chronig prawa osob,
ktérych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spemiajace wymogi Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy dane .................. (*nalezy
podaé rodzaj danych np. dane zwykte oraz dane szczegdinych kategorii) dotyczace ................ (*nalezy
podaé kategorig oséb, ktérych dane dotycza np. pracownicy, klienci itd.) w postaci .................... (np.

imion
i nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL itd.).
Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wylacznie W BBl covenn s (*nalezy podaé cel przetwarzania danych przez podmiof) np.
realizacji umowy z dnia ...... I isssnenss W ZAKIBSIO ..vuisisvnssissinsseespmionins )
§3

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
0 ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie dofozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych.



10.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktdre beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b)
Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w
celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie prowadzic rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 30 § 2 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy po zakoficzeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa/zwraca
Administratorowi danych wszelkie dane osobowe (nalezy wybrac czy podmiot ma usunaé czy zwrécié¢ dane)
oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych.
W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywac sig z
obowiazku odpowiadania na zadania osoby, kidrej dane dotyczg oraz wywiazywania sie z obowigzkow
okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do udzielenia Administratorowi, na kazde zadanie, informacji na temat
przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w ninigjszej umowie, a w szczegdlnosci niezwiocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione
do przetwarzania danych osobowych obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy, bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w ciagu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi Administratorowi danych kazde naruszenie ochrony danych osobowych. Zgtoszenie powinno
oprécz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawiera¢ informacje umozliwiajace okreslenie, czy
naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych. Jezeli informagji, o ktérych
mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzielié w tym samym czasie, Podmiot przetwarzajacy moze je udzielaé
sukcesywnie bez zbednej zwioki.
W przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego powodowaé wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci 0sdb fizycznych, Podmiot przetwarzajacy, po otrzymaniu wniosku w tym zakresie
od Administratora, bez zbednej zwioki zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy.
§4

Prawo kontroli
Administrator danych oraz upowaznione podmioty zgodnie z art. 28 ust. 3 lit h) Rozporzadzenia majg prawo
kontroli lub audytu, czy $rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy.
Podmiot przetwarzajacy umozliwi Administratorowi lub upowaznionym podmiotom, w miejscach, w ktorych
sq przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, Rozporzadzeniem, przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z Umowa, Zawiadomienie
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli i audytu powinno by¢ przekazane Podmiotowi co najmniej 5 dni roboczych
przed rozpoczeciem kontroli.
W przypadku powziecia przez Administratora danych lub upowaznione podmioty wiadomosci 0 razacym
naruszeniu przez Podmiot przetwarzajacy obowiazkow wynikajacych z ustawy 0 ochronie danych osobowych,
Rozporzadzenia, przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego dotyczacego ochrony danych osobowych lub
z Umowy, Podmiot przetwarzajacy umozliwi Administratorowi danych lub upowaznionym podmiotom dokonanie
niezapowiedzianej kontroli lub audytu.
Kontrolerzy Administratora danych lub upowaznionych podmiotéw maja w szczegalnosci prawo:
wstepu, w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego, za okazaniem imiennego  upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
oraz pomieszczenia, w ktérym sa przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia niezbgdnych
badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg
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o ochronie danych osobowych, Rozporzadzeniem, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego
ochrony danych osobowych oraz umowa,
zada¢ ziozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, przedstawiciela Podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow w zakresie niezbgdnym do ustalenia
stanu faktycznego,
wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezpo$redni zwigzek z przedmiotem kontroli lub
audytu oraz sporzadzania ich kopii,
przeprowadzania  ogledzin  urzadzen, nosnikéw oraz  systemu informatycznego  stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, Rozporzadzeniem, przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych w miejscach, w ktérych sg one
przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie odrebnych przepisow.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Administratora danych, nie dtuzszym niz 7 dni.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetienia
obowigzkéw z art. 28 Rozporzadzenia.
§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg Umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy, po uzyskaniu uprzedniej zgody Administratora danych.
Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego, kiéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot informuje Administratora danych o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, 0 ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, winien spetnia¢ te same gwarancije i obowigzki jakie zostaty
natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajacy ponosi peing odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie wywigzanie sie
ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkow ochrony danych.
§6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu
1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescia Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nigupowaznionym.
2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do
Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, Iub realizowanych
kontrolach inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych danych
osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych
przez Administratora danych.
§7
Czas obowiazywania Umowy
Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas trwania umowy, o ktorej mowa w § 2 ust. 2.
Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ ninigjszg Umowe z zachowaniem 2 tygodniowego okresu wypowiedzenia.



§8
Rozwigzanie Umowy
Administrator danych moze rozwigza¢ ninigjsza Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli lub audytu nie usunie
ich w wyznaczonym terminie,
b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowa i Rozporzadzeniem,
c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych,
d) znaczaco wzrosto ryzyko bezpieczenstwa przetwarzania powierzonych danych osobowych.
§9
Zasady zachowania poufnosci
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatow,
dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspétpracujacych z nim osob
oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,dane poufne”).
Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych
w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznosé ujawnienia posiadanych informacji wynika z
obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.
§10
Postanowienia koricowe
Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporzadzenia.
Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sad wiasciwy
dla Administratora danych.
Zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



