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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
 

ZAMAWIAJĄCY: 
UNIWERSYTET JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH 

UL. ŻEROMSKIEGO 5 
25-369 KIELCE 

 
 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
       w trybie podstawowym z możliwością negocjacji  na dostawy o wartości nie przekraczającej  
progów unijnych, o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11.09.2019 r. - Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) - dalej PZP. pn.: 
 
 

"Dostawa materiałów eksploatacyjnych dla UJK w Kielcach"  

Nr postępowania: ADP.2301.77.2022 

ID/numer postępowania: bd42ba05-934d-45e8-8ba3-bc4602995a6e 
 
 
 
 
 
 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Składanie 
ofert następuje za pośrednictwem miniPortalu dostępnej pod adresem internetowym: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

         Zatwierdził Kanclerz UJK 
                                                                                   dr Aleksandra Pisarska 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kielce, dnia 28.07.2022 r. 
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Rozdział I.  Nazwa oraz adres Zamawiającego 
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach 
ul. Żeromskiego 5 
25 – 369 Kielce 
tel.: (041) 349 73 32; 349 72 77 
Adres strony internetowej: www.ujk.edu.pl 
Adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP: /UJK/SkrytkaESP 
Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie 
dokumenty związane z prowadzoną procedurą w tym zmiany i wyjaśnienia treści SWZ: 
https://bip.ujk.edu.pl/dzp/ 
Godziny pracy: 7:30 – 15:30 od poniedziałku do piątku. 

 
Rozdział II.  Tryb udzielenia zamówienia. 
1. Postępowanie o udzielnie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym na 

podstawie art. 275 pkt 2) ustawy z dnia 11 września 2019 r.– Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 
r. poz. 1129 z późn. zm.) zwanej dalej „PZP” tj. z możliwością negocjacji treści ofert w celu ich 
ulepszenia, o czym Zamawiający zdecyduje podczas oceny ofert złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie 
o zamówieniu.  

2. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji w oparciu 
o art. 275, pkt 2) Pzp 

3. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z możliwości negocjowania ofert, negocjacje: 
1) nie mogą prowadzić do zmiany treści SWZ, 
2) będą dotyczyły wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów 

oceny ofert, 
3) mają charakter poufny. 

4. Zamawiający nie   przewiduje możliwości ograniczenia liczby wykonawców zapraszanych do negocjacji. 
5. W przypadku podjęcia decyzji o prowadzeniu negocjacji, Zamawiający w pierwszym kroku poinformuje 

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty w odpowiedzi na ogłoszenie, 
o Wykonawcach:  
1) których oferty nie zostały odrzucone oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym kryterium oceny 

ofert i łącznej punktacji, 
2) których oferty zostały odrzucone - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

6. Następnie Zamawiający zaprosi  Wykonawców do negocjacji ofert złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie 
o zamówieniu, jeżeli nie podlegały one odrzuceniu. 

7. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób prowadzenia negocjacji oraz 
kryteria oceny ofert, w ramach których będą prowadzone negocjacje w celu ulepszenia treści oferty. 

8. Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich wykonawców, których oferty złożone w odpowiedzi 
na ogłoszenie o zamówieniu nie zostały odrzucone, o zakończeniu negocjacji oraz zaprosi ich do składania 
ofert dodatkowych. 

9. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie treści oferty 
podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego w zaproszeniu 
do negocjacji. 

10. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert wskazanych 
w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu. 

11. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży ofertę dodatkową zawierającą 
korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do 
negocjacji.  

12. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych 
w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega 
odrzuceniu. 

13. Wymagania dotyczące sporządzania i przekazywania oferty określone w niniejszej SWZ mają też 
zastosowanie do oferty dodatkowej. 

14. W przypadku gdy Zamawiający nie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty 
spośród niepodlegających odrzuceniu ofert złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu.  
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15. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim.  
16. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy PZP oraz aktów wykonawczych wydanych na jej 
podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 
(Dz. U. 2020 poz. 1740 ze zm.). 

17. Do prowadzonego postępowania zastosowanie mają także akty wykonawcze do wymienionej ustawy 
PZP,w szczególności: 

1) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020r., poz. 2415), zwane dalej Rozporządzeniem dot. 
podmiotowych środków dowodowych; 

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie) (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), zwane dalej Rozporządzeniem dot. środków komunikacji 
elektronicznej. 

18. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, ponieważ asortyment objęty 
zamówieniem stanowi jedną grupę produktów i jest dostępny u tej samej grupy wykonawców. Objęcie 
produktów jednym zamówieniem zwiększa potencjalnie zainteresowanie postępowaniem. 

19. Niniejsze zamówienie jest ujęte w planie postępowań na 2022 rok. 
20. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa 

w art. 3 ustawy PZP.   
21. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
22. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
23. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
24. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.  
25. Do postępowania stosuje się przepisy dotyczące nabywania dostaw.  
26. Zgodnie z art. 310 pkt 1 PZP Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego 

postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 
zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

27. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8) 
PZP. 

28. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
Wykonawców, o których mowa w art. 94 PZP.  

29. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa 
w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP.  

30. Oryginał SWZ podpisany przez Kierownika Zamawiającego dostępny jest w formie papierowej 
w siedzibie Zamawiającego. 

 
Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia 
Wspólny Słownik Zamówień CPV: 
30124000-4     
30125100-2   
30192300-4  
30125110-5 
30192112-9 
30125120-8  
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa nowych  i odbiór zużytych materiałów eksploatacyjnych (tuszy tonerów, 

kaset, bębnów, pojemników na zużyte tonery) do urządzeń biurowych.  
2. Specyfikacja techniczna zamówienia, ilości i asortyment  znajdują się w załączniku nr 2 do SWZ – Opis Przedmiotu 

Zamówienia  stanowiąca również formularz rzeczowo-cenowy. 

3. Oferowane przez Wykonawcę materiały muszą być oryginalne (zalecane przez producentów urządzeń drukujących) 
lub równoważne. Materiały oryginalne to materiały zalecane przez producentów urządzeń drukujących, najczęściej 
wyprodukowane przez producenta urządzenia, nie będące naśladownictwem ani przeróbką, nieregenerowane, ani 
refabrykowane. 



ADP.2301.77.2022 

4 

4. Jeżeli dla danych pozycji Zamawiający wskazał klasę, markę czy znak towarowy, to dopuszcza się zaoferowanie 
produktu  równoważnego  pod warunkiem  zachowania norm i  parametrów którymi charakteryzuje się produkt  
wskazany przez Zamawiającego. W tym wypadku na Wykonawcy spoczywa obowiązek udowodnienia zachowania 
cech określonych w załączniku nr  1A. Pod pojęciem „produkt równoważny” Zamawiający rozumie produkt: 

-  fabrycznie nowy, nieregenerowany; do ich produkcji użyto 100% nowych części. Ich jakość, parametry techniczne, 
w tym wydajność, musi być co najmniej taka jak materiałów oryginalnych. Żadna z części np. kaseta, wałek 
magnetyczny, głowica drukująca  i inne, nie była wykorzystywana w formie pierwotnej w całości lub w części w 
innym produkcie. Materiały nie mogą mieć śladów poprzedniego używania, uszkodzenia, nie mogą być 
regenerowane, muszą pochodzić z bieżącej produkcji. Dostarczone materiały eksploatacyjne muszą być 
umieszczone w fabrycznie oznakowanych opakowaniach, umożliwiających identyfikację, z oznaczeniem 
producenta, wraz z symbolem materiału eksploatacyjnego (tuszu/tonera), szczelnie zamknięte. 

-  nie noszący śladów użytkowania oraz opatrzony znakiem firmowym producenta oraz etykietą zawierająca termin 
ważności; 

- który zapewnia jakość wydruku co najmniej taką, jak materiał oryginalny, zalecany przez producenta urządzenia; 
- który nie ogranicza pełnej współpracy z programem urządzenia drukującego, monitorującym stan zasobników; 
- który nie narusza praw patentowych ani innej własności intelektualnej.  

     4a.  W przypadku zaoferowania przedmiotu równoważnego do przedmiotu opisanego przez Zamawiającego,    
Wykonawca winien złożyć wraz z ofertą : 
1) oświadczenie, że oferowane materiały eksploatacyjne są produkowane  w oparciu  o  systemy zarządzania 

jakością (ISO 9001) i normy środowiskowe (ISO  14001) oraz  ISO/IEC 19752 dla tonerów i bębnów do 
monochromatycznych drukarek laserowych ISO/IEC 19798 dla tonerów i bębnów do kolorowych drukarek 
laserowych ISO/IEC 24711 dla tuszy do drukarek atramentowych są fabrycznie nowe i nieregenerowane, 

2) oświadczenie, że oferowane  produkty są dopuszczone do obrotu na terytorium RP, posiadają wszelkie 
wymagane  przepisami prawa świadectwa, certyfikaty, atesty, deklaracje zgodności  itp., spełniają wszelkie 
wymagane  przepisami prawa wymogi w zakresie norm bezpieczeństwa.  

3) oświadczenie wykonawcy że zastosowanie materiałów równoważnych nie naruszy warunków gwarancji 
urządzeń drukujących. Wykonawca tym samym oświadcza że bierze na siebie pełną odpowiedzialność za 
ewentualne uszkodzenia sprzętu, które powstały w wyniku zastosowania zaoferowanych przez siebie materiałów 
eksploatacyjnych. W razie awarii urządzenia, powstałej wskutek zastosowania materiału równoważnego, 
wykonawca zapewni na własny koszt naprawę urządzenia we wskazanym przez zamawiającego serwisie lub 
wymianę urządzenia na nowe w terminie opisanym w SWZ i w  treści umowy 

5. Zamawiający wymaga aby:  
a. przedmiot zamówienia był nowy nieregenerowany, tzn. wyprodukowany z całkowicie nowych elementów; 
b. termin przydatności materiałów do użytku był nie krótszy niż 12 miesięcy od daty dostawy do 

Zamawiającego; 
c. dostarczone przez Wykonawcę materiały eksploatacyjne były zapakowane w nowe, nie noszące znamion 

otwierania  opakowania, zawierające co najmniej: 
              - nazwę producenta; 

                     - typ urządzenia do którego jest przeznaczony; 
                     - datę upływu ważności produktu. 

6. W załączniku nr 2  do SWZ ( formularz rzeczowo-cenowy)  Zamawiający  określił prognozowane potrzeby 
Zamawiającego w okresie obowiązywania umowy. Zamawiający będzie dokonywał zakupów poszczególnych 
produktów przedmiotu zamówienia sukcesywnie, w momencie wystąpienia potrzeb. 

7. Wykonawca musi zapewnić możliwość składania zamówień: za pośrednictwem telefonu, faksu lub maila.  
8. Zamówione materiały muszą być dostarczone przez Wykonawcę i wniesione do miejsca wskazanego przez 

Zamawiającego, na koszt Wykonawcy w terminie określonym w ofercie, termin ten nie może być dłuższy niż 3 dni 
robocze od złożenia przez Zamawiającego  zamówienia.  

9. Jeżeli w trakcie umowy Zamawiający stwierdzi iż wydajność, jakość lub niezawodność dostarczonych materiałów 
eksploatacyjnych niekorzystnie odbiega od wymagań producenta drukarek/urządzeń wielofunkcyjnych/faksów, 
Wykonawca zobowiązuje się do gwarancyjnej wymiany produktu na produkt producenta urządzenia, w tej samej 
jednostkowej cenie ofertowej, w terminie wskazanym w ofercie wykonawcy ( kryterium oceny ofert nr 3 - czas 
wymiany wadliwego materiału na wolny od wad) nie dłuższy niż 3 dni robocze od momentu zgłoszenia przez 
Zamawiającego o wadliwym produkcie (e-mail, telefon, fax) Wymiana nastąpi w siedzibie Zamawiającego na 
koszt i ryzyko Wykonawcy. W przypadku gdy dwukrotna wymiana reklamowanego materiału nie spełni ww. 
wymagań, Wykonawca, na żądanie Zamawiającego, wymieni reklamowaną cała partię dostarczonego materiału 
w ciągu kolejnych dni wskazanych w ofercie Wykonawcy ( analogicznie jak w przypadku wymiany wadliwego 
produktu). Jeśli kolejna dostawa będzie wadliwa, Zamawiający ma prawo odstąpić od niewykonanej części 
umowy i obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 10% wartości reklamowanej partii materiału. Prawo 
odstąpienia może być realizowane w terminie 30 dni od powzięcia informacji o przyczynie uzasadniającej 
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odstąpienie, po upływie powyższego terminu Zamawiający może jedynie obciążyć Wykonawcę karą umowną, o 
jakiej mowa w zdaniu poprzednim.  

10. Wykonawca zobowiązuje się  do pokrycia kosztów naprawy drukarki/urządzenia wielofunkcyjnego/ faksu, gdy        
uszkodzenie powstało w wyniku zastosowania materiału eksploatacyjnego  dostarczonego przez wykonawcę. 

11. Ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawcę będą obowiązywały przez cały okres realizacji umowy. 
12. Zamawiający ma prawo odmówić odbioru towaru niezgodnego co do ilości i rodzaju z zamówieniem. 

W takim przypadku Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie. 
13. Przy przekazaniu – odbiorze dostawy uczestniczyć będzie pracownik Wykonawcy i pracownik Zamawiającego w celu 

stwierdzenia zgodności bądź niezgodności ze złożonym przez Zamawiającego zamówieniem. 

14. Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego określonymi w SWZ. 

15. Warunki realizacji zamówienia zawarte zostały również we wzorze umowy stanowiącym integralną część SWZ 
(Załączniki nr 3). 

16. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
17. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za 

należyte wykonanie tego zamówienia. 

18. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizować przedmiot zamówienia z udziałem podwykonawców, 
Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców (zgodnie z treścią Formularza ofertowego – 
Załącznika nr 1 do SWZ). W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaże w ofercie części, którą zamierza powierzyć 
podwykonawcom, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca zrealizuje zamówienie samodzielnie. 

19. Płatność po realizacji jednostkowego zamówienia nastąpi w terminie 30 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej 
faktury. 

 

Rozdział IV. Termin wykonania zamówienia 
1. Wykonawca musi zapewnić realizację zamówienia sukcesywnie w okresie 12 miesięcy.  
2. Zamówienia będą składane sukcesywnie w okresie 12 miesięcy od daty zawarcia umowy lub do 

wyczerpania maksymalnej wartości brutto umowy, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi 
wcześniej, przy czym Zamawiający zastrzega sobie możliwość przedłużenia terminu realizacji umowy 
w ramach kwoty, która pozostała do wykorzystania.  

3. Zamawiający ma prawo złożyć zamówienie w każdym dniu obowiązywania umowy,  
a Wykonawca zobowiązany jest do jego realizacji na poniżej określonych warunkach.  

4. Wykonawca będzie zobowiązany do realizacji i dostawy  zamawianych produktów (niezależnie od 
wartości poszczególnego zamówienia) w dni robocze w terminie zadeklarowanym w ofercie, przy czym 
nie może być to termin dłuższy niż do 3 dni robocze licząc od dnia złożenia zamówienia przez 
Zamawiającego, do Magazynu UJK w Kielcach, ul. Żeromskiego 5. 

5. Wykonawca zapewnia gotowość do realizacji zamówienia w dniu zawarcia umowy. 
6. W przypadku wyczerpania się kwoty umowy przed upływem 12 miesięcy licząc od dnia rozpoczęcia 

realizacji przedmiotu zamówienia lub w okresie przedłużonym, umowa wygasa.  
 
Rozdział V. Opis warunków udziału w postępowaniu. 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 

określonych w Rozdziale VI SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału 
w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że: w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wykonał lub 
wykonuje minimum 2 dostawy  o charakterze odpowiadającym przedmiotowi niniejszego zamówienia o 
wartości nie mniejszej niż 150 000,00 zł brutto każda. 
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Uwaga 
jedna dostawa oznacza dostawę wykonaną na podstawie jednej umowy. 

 
3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie 
od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  

4. W odniesieniu do warunków dotyczących potencjału technicznego lub doświadczenia, wykonawcy mogą 
polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują dostawy, do realizacji których 
te zdolności są wymagane. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający może żądać, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

6. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, 
jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. Ocena spełnienia 
powyższych warunków zostanie dokonana wg formuły spełnia, nie spełnia, na podstawie - złożonych 
przez Wykonawców – oświadczeń/dokumentów opisanych w rozdziale VII SWZ. 

 
Rozdział VI. Podstawy wykluczenia z postępowania 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się,̨ z zastrzeżeniem art. 110 ust.2 PZP, Wykonawcę 

w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust 1 PZP. 
2. Stosownie do treści art. 109 ust.1 pkt 4, ustawy PZP, Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę: 

w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 
lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się 
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 
wszczęcia tej procedury. 

3. Ponadto, zgodnie z treścią  art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego  z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014  wpisanym na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. ustawy; 

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U z 2022 r., poz. 593 i 655) 
jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 ani wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. ustawy; 

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 cyt. Ustawy. 

4.  Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art.111 PZP.  
5.  Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 
 
Rozdział VII. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia. 
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1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw  wykluczenia z postępowania – 
zgodnie z Załącznikiem nr 4  SWZ. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt. 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

3.  Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostepniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt. 1, także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w jakim wykonawca powołuje się na 
jego zasoby - zgodnie z Załącznikiem nr 5 do SWZ. 

4. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona w celu wykazania spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania, na wezwanie 
Zamawiającego zobowiązany jest złożyć w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie krótszym 
niż 5 dni aktualne na dzień złożenia następujące podmiotowe środki dowodowe:  

4.1. Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę 
częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 
potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – 
załącznik nr 6 do SWZ;  

4.2. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 3 
miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 
Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia tych dokumentów, jeżeli Zamawiający może je uzyskać 
za pomocą bezpłatnych ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające 
dostęp do tych dokumentów. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności podmiotowych 
środków dowodowych lub dokumentów, o których mowa powyzej, pod określonymi adresami 
internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zamawiający może żądać od wykonawcy 
przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie przez zamawiającego 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów.  

4.3. wykaz dostaw potwierdzający spełnienie warunku udziału w postępowaniu wraz z dowodami 
określającymi czy dostawy w nim zamieszczone zostały wykonane należycie, wzór stanowi załącznik 
nr 7 do SWZ. Dowodami są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz 
którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentu, o których mowa w pkt 4 ppkt. 4.2 – składa dokument lub dokumenty wystawione w 
kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  
a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, 
nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się 
on winnej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 
wszczęcia tej procedury.  

6. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, 
o których mowa w ppkt 4.2, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, o których 
mowa w art.108 ust.1 pkt 1, 2 i 4, 2 lit. a i b oraz pkt 3 ustawy, zastępuje się je odpowiednio w całości lub 
w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 
osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, 
złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 
nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 
administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze 
względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy.  

7. Dokumenty o których mowa w ppkt 4.2 i pkt.5 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed ich złożeniem.  
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8. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, 
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia, jest zobowiązany do złożenia 
oświadczenia, o którym mowa w punkcie 1, w części dotyczącej podwykonawców, 

9. w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 
w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o którym mowa w punkcie 1 składa każdy z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

10. w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 
Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, 
a jeżeli  w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z 
ww. dokumentów, wówczas należy złożyć odpowiednio: 

Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik; 

 Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia – dotyczy ofert składanych przez Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia;(Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w 
oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także 
złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 
pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy 
z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa 
sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 
uwierzytelniona przez upełnomocnionego). 

11. Dodatkowe oświadczenia składane obligatoryjnie wraz z ofertą w przypadku składania oferty przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 
którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni Wykonawcy 
 ( podział czynności między wspólników), zgodnie z treścią art. 117 ust.4 ustawy Pzp. 

12. Dodatkowe oświadczenia składane obligatoryjnie wraz z ofertą wymagane przy poleganiu na zasobach 
podmiotów trzecich: 

1) Wykonawca powołujący się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec 
nich podstaw wykluczenia jest zobowiązany do złożenia oświadczenie podmiotu udostępniającego 
zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia. tego podmiotu, według wzoru stanowiącego 
załącznik nr 4 do SWZ 

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ. Treść zobowiązania 
powinna bezspornie i jednoznacznie wskazywać na zakres zobowiązania innego podmiotu, określać 
czego dotyczy zobowiązanie oraz w jaki sposób i w jakim okresie będzie ono wykonywane, 

3) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 2, potwierdza, 
że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 
dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności 
dotyczą. 

13. Jeżeli, w toku postępowania, Wykonawca nie złoży oświadczenia, oświadczeń lub dokumentów 
niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, złożone oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, 
zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich 
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złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia 
oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania 

14. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 
1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 
ust. 1 PZP  dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

15. W zakresie nieuregulowanym ustawą PZP lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 
przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra 
Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 
innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 
 
Rozdział VIII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z 
Wykonawcami. 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa 

się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu 
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej. 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 
posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, 
zmiany i wycofania oferty oraz do formularza do komunikacji. 

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, cyfrowych 
odwzorowań dokumentów oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu zostały opisane 
w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. 

4. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje 
warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając 
z miniPortalu przestrzegać postanowień tego regulaminu. 

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, 
zmiany i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

6. Za datę przekazania dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz innych 
informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP, a w przypadku przekazywania tych dokumentów 
oraz informacji za pomocą poczty elektronicznej – datą ich przesłania będzie potwierdzenie dostarczenia 
wiadomości zawierającej dokument/informację z serwera pocztowego Zamawiającego. 

7. Dane postępowanie można wyszukać na Liście wszystkich postępowań klikając wcześniej opcję „Dla 
Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania na miniPortalu. 

8. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami 
w szczególności składanie dokumentów elektronicznych (innych niż oferta oraz załączniki do oferty), 
cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za 
pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal 
(Formularz do komunikacji). We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 
Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem postepowania ADP.2301.63.2022. Zamawiający może 
również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, email: 
wioletta.baran@ujk.edu.pl. 

9. Dokumenty elektroniczne (inne niż oferta oraz załączniki do oferty) oraz cyfrowe odwzorowania 
dokumentów składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji jako 
załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania w/w dokumentów elektronicznych oraz 
cyfrowych odwzorowań dokumentów za pomocą poczty elektronicznej, na adres email: 
wioletta.baran@ujk.edu.pl. 

10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz 
informacji musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia z 

mailto:wioletta.baran@ujk.edu.pl
mailto:wioletta.baran@ujk.edu.pl
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dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452). 

11. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

12. Do porozumiewania się z Wykonawcami ze stronu Zamawiającego upoważniona jest Wioletta Baran, tel. 
+48 41 349 7332, e-mail: wioletta.baran@ujk.edu.pl. 

13. Adres elektronicznej skrzynki podawczej Zamawiającego ePUAP:  /UJK/SkrytkaESP. 
 
Rozdział IX.  Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu. 

 
Rozdział X. Termin związania ofertą 
1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą  od dnia upływu terminu składania ofert  do dnia 06.09.2022 r. 

włącznie, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 
składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 
określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się jednokrotnie do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 
dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego (tj. wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można 
odczytać i powielić) oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 
Rozdział XI. Opis sposobu przygotowywania ofert 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia lub wycofania oferty” 
dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób zaszyfrowania oferty 
opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.  

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.  
3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
4. Oferta elektroniczna, na którą składają się: 

a. Formularz oferty, stanowiący Załącznik nr 1 do SWZ; 
b. Formularz rzeczowo-cenowy stanowiący załącznik nr 2 do SWZ  
c. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku 

podstaw  wykluczenia z postępowania – wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SWZ. 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie o 
niepoleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu składa każdy z 
Wykonawców;  

d. Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;  
e. Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz oświadczenie o podziale czynności 
między wspólników - dotyczy ofert składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia;  

f. (jeżeli dotyczy) - Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby stanowiące Załącznik nr 5 
do SWZ 

g. (jeżeli dotyczy) – Oświadczanie podmiotu udostępniającego zasoby o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu oraz  braku podstaw do wykluczenia z postępowania – wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik 4. 

5. Ofertę, oświadczenie o którym mowa w rozdziale VII pkt 1, zobowiązanie podmiotu 
udostepniającego zasoby, pełnomocnictwo oraz inne oświadczenia i dokumenty, o których mowa w 
SWZ  sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych .doc,.docx,.pdf, .jpg, .zip opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie 

mailto:wioletta.baran@ujk.edu.pl
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ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na 
zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 
udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 
umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 
zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument 
elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

7. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej.  

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w pkt 7, dokonuje w przypadku: 1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 2) 
przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia; 3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których 
mowa w art. 94 ust. 2 ustawy – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w pkt 7, może dokonać również notariusz.  

10. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt. 7–9 oraz pkt. , należy rozumieć dokument 
elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 
zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.  

11. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 
ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 
dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upoważnione 
podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

12. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w pkt. 12 dokonuje w przypadku: 1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio 
wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 
zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 
dotyczą; 2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 
ustawy, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia; 3) pełnomocnictwa – mocodawca. 9  

13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w pkt 12 może dokonać również notariusz.  

14. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 
opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

15. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), które Wykonawca zastrzeże 
jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym 
zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z 
plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca 
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zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w 
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby 
uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez 
uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie 
przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą 
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.  

16. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 
poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 
sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).  

17. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem 
„Formularza do złożenia lub wycofania oferty” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na 
miniPortalu.  

18. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu  
19. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 

złożonej oferty.  
20. Składanie oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia  
1) Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie składają Oświadczenie o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw  wykluczenia na załączniku nr 4 do 
Formularza oferty. Dokumenty te potwierdzają brak podstaw wykluczenia z postępowania w 
zakresie, w którym Wykonawca zobowiązany jest wykazać brak podstaw wykluczenia z postępowania 
oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z Wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

2) Oświadczenie o podziale czynności między wspólników podczas realizacji zamówienia. 
3) Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej oraz 

dokumenty i oświadczenia, o których mowa w rozdziale VII pkt 4.2 składa każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty i oświadczenia, potwierdzające spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu, składa odpowiednio Wykonawca / Wykonawcy wykazujący 
spełnienie warunku na zasadach określonych w Rozdziale VI SWZ.  

4) Wykonawcy tworzący konsorcjum, ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu, albo reprezentowania w postępowaniu i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

5) Wykonawcy, wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną odpowiedzialność 
za wykonanie umowy.  

6) Oferta konsorcjum musi zawierać informacje o wszystkich firmach wchodzących w skład konsorcjum. 
 
Rozdział XII. Sposób oraz termin składania ofert 
1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany lub wycofania oferty 

dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Formularz do zaszyfrowania oferty 
przez Wykonawcę jest dostępny dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. 
W formularzu oferty/wniosku Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym 
prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. Sposób złożenia oferty opisany został 
w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 08.08.2022r. godz.  11:00. 
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 
5. Identyfikator potwierdzenia złożenia oferty użytkownik (Wykonawca) zobaczy na ekranie sukcesu po 

przesłaniu formularza, a także zostanie on wysłany na adres email użytkownika. Ważne, aby zachować 
numer potwierdzenia, ponieważ będzie on potrzebny przy ewentualnej zmianie bądź ́wycofaniu oferty. 

6. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę za 



ADP.2301.77.2022 

13 

pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty dostępnego na ePUAP i 
udostępnionego również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji 
użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 
złożonej oferty. 

 
 
Rozdział XIII. Termin otwarcia ofert 
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08.08.2022r. o godzinie 12:00 za pomocą funkcjonalności „deszyfrowanie” 

dostępnej dla Zamawiającego pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/. 
2. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udziałem Wykonawców. 
3. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
4. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

 cenach kosztach zawartych w ofertach, z zastrzeżeniem, że w przypadku ofert podlegających 
negocjacjom Zamawiający udostępni informacje o cenach lub kosztach niezwłocznie po otwarciu ofert 
ostatecznych albo unieważnieniu postępowania.  

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 
otwarcia ofert w terminie określonym w pkt. 1, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania.  

 
Rozdział XIV. Opis sposobu obliczenia ceny 
Cena oferty winna być obliczona w następujący sposób:  
1. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę na Formularzu ofertowym obliczona w oparciu o  

Formularz rzeczowo-cenowy  stanowiący załącznik nr 2 do SWZ.  
2. Wykonawca powinien podać cenę jednostkową brutto oraz wartość brutto za asortyment jednego 

rodzaju ( poszczególne wiersze w formularzu ofertowo-cenowym)a także łączną wartość oferty brutto ( 
A-TONERY +B-TUSZE) 

3. Cenę oferty należy podać w złotych polskich [PLN] zgodnie z polskim systemem płatniczym, z 
dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. 

4. Cena oferty winna być ceną zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o 
informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2017, poz. 1830 ze zm.) oraz powinna zawierać wszelkie 
koszty związane z wykonaniem zamówienia.  

5. W sytuacji, gdy w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i 
usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, 
informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

Rażąco niska cena:  

1. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku 
do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 
przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia 
dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych zgodnie z art. 224 
ustawy Pzp.  

2. W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% od: 
1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 

wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 
niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy Pzp, zamawiający 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt 1, chyba że rozbieżność wynika z 
okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia;  

2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej z 
uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności 
istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o 
których mowa w pkt. 1. 

3.       Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. 

  
Rozdział XV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z 
podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 
1. Oferty spełniające formalne wymagania określone w niniejszej SWZ złożone przez Wykonawców nie 

podlegających wykluczeniu, będą oceniane na podstawie opisanych poniżej kryteriów wraz z ustalonymi 
wagami:  

2.  Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 
A. cena brutto  - stanowiące wagę  60%  
B. termin dostawy  – stanowiący wagę 30% 
C. czas  wymiany wadliwego materiału na wolny od wad – 10% 

Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 
W celu ustalenia wielkości punktowej, jaką poszczególni Wykonawcy uzyskali z tytułu kryterium cena, 
Zamawiający dokona porównania ofert według następujących zasad:   

A.  Kryterium „cena brutto za przedmiot zamówienia”: 
maksymalną ilość punktów (60) Zamawiający przyzna ofercie z najniższą ceną brutto, pozostałe będą 
oceniane w proporcji do niej, tj.: 
Liczba punktów= (Cena brutto najniższa / Cena brutto badana) x 60-  liczba punktów uzyskana przez 
poszczególne oferty; punkty przyznane każdej ofercie będą zaokrąglone do dwóch miejsc po 
przecinku. 

B. Kryterium TERMIN dostawy ( termin liczony od momentu wysłania Wykonawcy zamówienia na 
materiały eksploatacyjne) – termin należy podać w dniach roboczych  w formularzu ofertowym.   

              Za to kryterium oferta może otrzymać maksymalnie 30 pkt.,  
3 dni robocze – oferta otrzyma 0 pkt. 
2 dni robocze – oferta otrzyma 15 pkt 
1 dzień roboczy – oferta otrzyma 30 pkt 
Maksymalny termin realizacji zamówienia wymagany przez Zamawiającego wynosi 3 dni robocze od dnia 
przekazania zamówienia na materiał eksploatacyjny . Jeżeli wykonawca zaoferuje termin realizacji 
zamówienia dłuższy niż 3 dni lub nie wskaże żadnego terminu, jego oferta zostanie odrzucona na podstawie 
art.226 ust. 1 pkt. 5) ustawy PZP. 

C. Kryterium : czas  wymiany wadliwego materiału na wolny od wad – 10%  
3 dni - 0 pkt,  
2 dni - 2,5 pkt,  
1 dzień -5 pkt,  
8 godzin - 10 pkt 
Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów łącznie za wszystkie 
kryteria przyjęte w niniejszym postępowaniu. A+B+C =  łączna liczba punktów  
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w ustawie PZP oraz w SWZ i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o 
podane kryteria wyboru.   

2. Punkty przyznane za poszczególne kryteria zostaną zsumowane.  
3. W przypadku, gdy Zamawiający skorzysta z możliwości negocjacji i Wykonawca na zaproszenie do złożenia 

oferty dodatkowej, złoży taką ofertę zawierającą nową, niższą cenę, ocenie podlegać będzie oferta 
Wykonawcy złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu z uwzględnieniem zmiany ceny 
wynikającej z oferty dodatkowej. 

4. Zgodnie z treścią art. 222 ust.6 ustawy Pzp zamawiający udostępni informację o cenach zawartych w 
ofertach niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo unieważnieniu postępowania. 

5. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ. 
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6. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie 
Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

7. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 6, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający zwraca się o 
wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że 
zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 
Rozdział XVI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 Pzp, w 

terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, 
jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10dni, 
jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 
którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 
podstawowym złożono tylko jedną ofertę.  

3. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z 
dokumentów załączonych do oferty.  

4. Wykonawca, który wskaże w ofercie podwykonawców, w przypadku uznania jego oferty za 
najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed podpisaniem umowy przedłożyć dokument – umowy z 
podwykonawcami na realizację powierzonego im do wykonania i zgodnego z ofertą Wykonawcy zakresu 
usług.  

5. Wspólników spółki cywilnej obowiązują przepisy dotyczące wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia. Wspólnicy spółki cywilnej wraz z ofertą złożą stosowne pełnomocnictwa oraz w 
przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej umowę spółki cywilnej. 

6. Wykonawca wybrany do realizacji zamówienia ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 
warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik Nr 3 do 
SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty, z uwzględnieniem 
ewentualnych nowych propozycji przestawionych w ofercie dodatkowej. 

1. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 
spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

2. Dopuszczalne zmiany umowy zostały zawarte w Projektowanych postanowieniach umowy (Załącznik nr 3 
do SWZ). 

 
Rozdział XVII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
Rozdział XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o 
udzielenie zamówienia. 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów PZP. 
2. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 
o którym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem 
Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 
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5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony 
prawnej” PZP. 

 
Rozdział XIX. Klauzula informacyjna RODO 
Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwane dalej „RODO” w związku z art. 19 ustawy 
Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz. Urz. 
z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), zwana dalej „PZP” niniejszym informujemy, iż: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, ul. 
Żeromskiego 5, 25-369 Kielce. 

2) podstawą prawną do przetwarzania Państwa danych osobowych jest: 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze) 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego. 

4) podanie przez Państwa danych osobowych stanowi wymóg ustawowy określony w przepisach ustawy p.z.p., który 
wiąże się z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Skutkiem niepodania danych 
osobowych będzie brak możliwości udzielenia zamówienia publicznego. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. 

6) odbiorcami danych mogą być podmioty upoważnione na mocy przepisów prawa oraz podmioty przetwarzające 
dane osobowe na zlecenie administratora w związku z wykonywaniem powierzonego im zadania na podstawie 
zawartej umowy powierzenia danych. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosownie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (jeżeli wykonanie 

obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku 
zamawiający wymaga, od osoby której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania: daty postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego); 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 
c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; 
9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO 
10) posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do właściwego organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzasadnione jest, że Pana/Pani dane osobowe przetwarzane są przez administratora niezgodnie z 
przepisami RODO. 

11) w przypadku pytań dotyczących przetwarzania danych osobowych może Pan/Pani skontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych UJK pisząc na adres e-mail: iod@ujk.edu.pl. 

*skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności 
protokołu a także jego załączników. 
**prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 
ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. Wystąpienie z żądaniem, o którym 
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego. 
Integralną część niniejszej SWZ stanowią: 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy  
Załącznik nr 2 – Formularz rzeczowo-cenowy 
Załącznik nr 3 – projekt umowy 
Załącznik nr 4 – Oświadczenie dotyczące braku podstaw do wykluczenia i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 5 – Oświadczenie dotyczące podmiotu trzeciego 
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Załącznik nr 6 – Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej 
Załącznik nr 7 – Wykaz dostaw 
 

 
 
 
 
Niniejszą SWZ akceptuje Komisja Przetargowa w następującym składzie: 

 
1. Tadeusz Jamrożek ………………………………………. 

2. Artur Sabat    ……………………………………………... 

3. Jolanta Adach …………………………………………… 

4. Wioletta Baran ………………………………………….. 
 

 


